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Popis

Uzavieni u€etniho obdobi slouzi k tomu, aby nemohli uzivatelé opravovat uéetni zapisy dokladu, jehoz obdobi je jiz
uzavieno. Po uzavfeni u€etniho obdobi také standardné& nelze odparovat uetni zapisy a kurzovni rozdily. Neni také
mozné parovat v pfipadég, Ze se U€etni zapis v uzavieném obdobi pfi parovani méni (napf. se doplfiuje do sparovaného
protidokladu stfedisko, zakazka, ucet ucetni osnovy). POZOR, pokud se na parovaném dokladu (U¢etnim zapise)
v uzavieném obdobi nic neméni a splfiuje podminky pro parovani, tak se sparuje.

e Odparovani a parovani v pfipadé zmén je mozné povolit v parametrech aplikace KR_Odparovani,
Odparovani_Konverze, Odparovani_UzavObd a ZmenyVUzavObd ve skupiné Parovani (viz dokument
pro oblast Parovani — Nastaveni pro parovani).

Ugetni obdobi v ramci roku nemusi byt uzavirana, avéak doporuéujeme to, protoZe po uzavieni obdobi jsou doklady
chranény proti zapisu.

PFi uzavirani ucetniho obdobi neni podminkou, aby byly uzavieny typy dokladd, ale doklady musi vyhovovat
podminkam pro uzavreni typt dokladl (byt ve stavu, od kterého je mozno uzavirat a nemit ucetni zapis na
uctu NULL).

Ugetni obdobi miize byt znovu otevieno.

Prubéh uzavieni ucetniho obdobi

Uzavreni uéetniho obdobi (1.1.1.7)

Pfed uzavienim ucetniho obdobi Ize zjistit doklady, které maji v roza¢tovani NULL v 1.1.1.5 Nezaucétované ucetni
zapisy.
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Uzavérka typl dokladi - ZaloZeni obdobi pro cely rok
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Uzavrit obdobi

Po stisknuti tlacitka ,,Uzavfit obdobi“ u vybraného ucetniho obdobi systém zkontroluje, zda vSechny typy dokladu Ize
uzavfit. PFi uzavieni obdobi se uzavfou i jednotlivé typy dokladu.
e pokud ma typ dokladu nastaveno, Ze pfi uzavfeni je povoleno zvysit stav, provede se zména dokladi daného
typu do stavu, ve kterém je mozné uzavfit typ dokladu a u€etni obdobi se uzavie
e pokud je nalezen doklad, ktery podminkéam nevyhovuje (a v typu dokladu nema povoleno zvysit stav), obdobi
nebude uzavieno

Neuzavireno/Uzavieno

Polozku ,,Neuzavieno/Uzavieno“ Ize pouzit zejména k otevieni uzavieného obdobi. Otevieni obdobi by se mélo
pouzivat s opatrnosti jen ve vyjime¢nych pfipadech.

Je mozné ji pouzit i k uzavieni obdobi. Pfi pfepnuti do stavu ,Uzavieno® systém zkontroluje, zda vSechny typy dokladu
Ize uzavfit. Pokud neni kontrola splnéna, nelze u€etni obdobi uzavfit. POZOR, pfepnuti neuzavira jednotlivé typy
dokladu.

Uzavérka typa dokladu

Odkaz ,Uzavérka typl dokladt“ slouzi k hromadnému uzavieni oznacenych typl dokladl. Je popsano
v samostatném dokumentu Uzavreni typt dokladd.



Zalozeni obdobi pro cely rok

Odkaz ,,Zalozeni obdobi pro cely rok“ slouzi k zaloZeni U¢etnich obdobi pro zadany kalendarni rok. Pro zadany rok
RRRR (napf. 2017) se stiskem tlacitka ,Proved” zalozi u€etni obdobi RRRR.01 az RRRR.12 (2017.01 az 2017.12).
Pokud je zadano ,vCetné obdobi 00 az 99 tak se zalozi také obdobi RRRR.00 a RRRR.99 (2017.00 a 2017.99).
Obdobi 00 a 99 se pouzivaji pfi ro¢ni uzavérce, je tfeba je tedy mit zalozené. Pokud by nékteré obdobi jiz existovalo,
tak se znovu nezalozi.

@ 7ZaloZeni obdobi pro kalendaini rok

Zaloit Gigetni obdobi pro kalendéfni rok 2017| |véetné obdobi 00a 99| proved

e Ugetni obdobi se také mohou zakladat automaticky pfi ptipravé vykaz( DPH, KH DPH a SH, zélezi na
nastaveni parametru ZakladatObdobiRoku (viz dokument pro oblast DPH — Prace s DPH (CZ legislativa)
—o0d 1.1.2016).

Ciselniky
Uéetni obdobi (9.2.1)

Funk&nost a popis je stejny jako v 1.1.1.7 Uzavieni u€etniho obdobi.

Typy dokladi (9.4.4)

Dilezité polozky pro uzavfeni Uc€etniho obdobi v Ciselniku 9.4.4 Typy doklad(:

Pri uzavreni uc.obdobi uzavirat

e Ize uzavirat cely doklad (,hlavicky dokladu") nebo pouze slozky (,slozky dokladu®). Pfi nastaveni ,slozky
dokladu® Ize potom pod hlavi¢ku pfidavat dalsi slozky, které patfi do neuzavienych ucetnich obdobi - napfiklad
evidence pohybl Majetku.

Doklad je uzavien od stavu

e v3echny doklady uzaviraného obdobi musi mit tento nebo vy3si stav. Ugetni typy dokladt musi mit zaroveri
rozuctovani.



