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Prubéh roéni a mimoradné zavérky
Dfive byla tvorba ro¢ni a mimoradné zavérky oddélena do samostatnych &innosti, ve kterych se slozité kontrolovaly
provedené zavérky. Viz puvodni dokumenty Roéni uzavérka a Mimoradna uzavérka.
e Zavérky provedené v plvodnim feSeni jsou k dispozici v ¢innostech 1.1.1.8p (pUvodni) Ro¢ni zavérka a
1.1.1.9p (plvodni) Mimofadna ucetni zavérka.
e Zavérky provedené v plvodnich ¢innostech Ize volitelné zobrazit i v novém feseni, viz nize kapitola Zavérky
z pivodniho Feseni.

Od verze 6.4 (z ledna roku 2022) je tvorba ro¢ni (fadné) a mimoradné zavérky zjednoduSena. Diky tomu je mozné
Iépe provadét a kontrolovat jednotlivé zavérky a jeji kroky. V dusledku toho doslo ke slou¢eni roéni a mimoradné
zavérky do jedné &innosti. Dale nasleduje popis tohoto feseni.

e Pfi ro¢ni zavérce se vzdy provedou vSechny kroky zavérky. Dojde tedy k zauctovani kurzovych rozdild
penéznich Uc¢th, zavazkd a pohledavek a uzavieni hlavni u¢etni knihy. Po dokonéeni (uzavieni) zavérky se
zamkne jak tento rok, tak vSechny predchozi. Diky tomu v uzavieném roku a strasich nep(jde pofizovat nové
ucetni doklady, ani upravovat nebo mazat existujici uetni doklady.

e Pfed provedenim mimofadné ucetni zavérky je tfeba zvolit, které kroky se budou provadét. Zaroven ji Ize
udélat i k jinému datu, nez je posledni den mésice. Obdobné jako pfi ro¢ni zavérce dojde k uzamdeni
uzaviraného ucetniho obdobi a vSech starSich. PFi uzavieni v prabéhu mésice (k jinému, nez poslednimu dni)
bude mozné pofizovat ucetni doklady (resp. je zauctovavat) jen s vy$Sim datumem, nez je datum zavérky.

Od verze 6.8 (z ledna 2024) Ize pfepocitavat kurzovérozdily penéznich G¢tu, zavazkd a pohledavek bez provedeni
Ucetni zavérky, napf. kazdy tyden apod. K tomu slouzi samostatna ¢innost 1.1.1.15 Pfepocty kurzovych rozdil(i aktiv
a pasiv. Funk&nost je podobna, na rozdil od zavérek se zde neprovadi celkové uzavieni, ale jen uzavieni jednotlivych
krok(l. Kurzové rozdily je tedy mozné pfepocitat znovu. Navic Ize udélat pfepocet obou krokd naraz z horni ¢asti.

Prvni ¢asti zavérky jsou kontroly, které je nutné provést. Jedna se o:
e kontrolu sparovani Ucetnich zapist
e kontrolu, zda jsou rozucétovany vSechny ucetni zapisy
e kontrolu, zda je zadan kurzovni listek CNB k poslednimu dni zavérky

Po provedenych kontrolach se zalozi jednotlivé kroky zavérky. Kazdy z kroku je pak tfeba uzavfit.
e Nejprve se provedou prvni dva kroky, pomoci nichz se zauctuji kurzové rozdily penéznich ucta, zavazka a
pohledavek.
e Poté je mozné ru¢né pofidit dalsi doklady (napf. o dani z pfijmu, pro odpisy pohledavek apod.), pfipadné na
pokyn auditora pofidit dal$i doklady.
e Nasledné se provedou dalsi tfi kroky. Tyto probihaji ve specialnich obdobich.
oV roéni zadvérce se provadi v obdobich 99 uzaviraného roku a 00 oteviraného roku (napf. 2021.99 a
2022.00):
= V obdobi 99 dojde k uzavfeni zUstatki nakladovych a vynosovych uctl (pfeuctovani nakladu a
vynosu). Tim dojde k vynulovani po¢atecnich stavu téchto uctu.
= Dale je tfeba vobdobi 99 uzaviraného roku uzavfit rozvahové ulty a néasledné je ve
specialnim obdobi 00 oteviraného roku otevfit. Diky tomu se konec¢né stavy téchto Uctl pfevedou na
pocatecni stavy a dojde k zaucCtovani hospodarského vysledku. Doklady o uzavfeni a otevieni
rozvahovych Uéta je nutné mezi sebou sparovat.
oV mimofadné zavérce probiha v obdobich X a Y. Obé patfi k obdobi zavérky (napf. 2022.10X a
2022.10Y), protoze se muze uzavirat i v pribéhu mésice (k zadanému datumu):
=  Vobdobi X dojde k preuctovani nakladti a vynost a k uzavieni rozvahovych ucta.
= V obdobi Y se provede otevieni rozvahovych uétl. Doklady o uzavieni a otevreni rozvahovych ucta
je opét nutné mezi sebou spéarovat.

Po uzavfeni vSech kroku je tfeba ihned uzavfit celou zavérku. POZOR, v opa¢ném pfipadé se muze stat, ze pokud
nékdo v dobé& mezi uzavienim krokl a uzavienim zavérky pofidil doklady do uzaviraného obdobi, pak tyto doklady
nebudou obsazeny v zaveérce!

Pomoci odkazu Ize prejit k k tisku hlavni knihy a vysledovky a k pfepocCtu (a naslednému tisku) u€etnich vykazu.

Oficidlni dokumenty, které se zavérky tykaji, Ize (pouze v obecném klientovi) uloZit v pravé ¢asti ,Nahled PDF*. Jedna
se napf. o vyro¢ni zpravu, podepsané pfilohy (jako je napf. Rozvaha aktiv a pasiv) a daldi dokumenty.

Chovani systému pfi zavérce ovliviiuje nastaveni, viz nize kapitola Ciselniky a parametry.



Rocéni a mimoradna zavérka (1.1.1.8)
V ginnosti se provadi jak ro¢ni, tak mimofadna zavérka. Stranka je rozdélena na 3 &asti.

e Horni ¢ast slouzi k zaloZeni hlavicky zavérky, k provedeni kontrol pfed zavérkou, zaloZeni jednotlivych kroku
zavérky, kjejimu celkovému uzavfieni a pfipadnému otevieni. Lze odsud prejit k tisku hlavni knihy a
vysledovky a k pfepoctu (a naslednému tisku) ucetnich vykaz(. U mimoradné zavérky lze zvolit, které kroky
se budou provadét.

e V prostfedni ¢asti se pracuje s jednotlivymi kroky zavérky, provadi se zde prepocty krokd, jejich uzavreni a
pfipadné otevieni. U mimofadné zavérky jsou k dispozici jen kroky, které byly vybrany v horni ¢asti.

e Ve spodni ¢asti se zobrazuje doklad (resp. doklady), ktery patfi ke kroku vybranému v prostfedni ¢asti. Na
doklad Ize pfejit, dale s nim pracovat a vytisknout jej.

«K <3/5 > » ~  Utetni zavérka B Tabulka M QrYC =
Typ zavérky fadna v Uzavirané obdob 202212

Nazev zavérky Rotni Ggetni uzavérka 2022

Stav (cetni zavérky Zalozeni kroki zavérky \ \ Uzavieni zavérky | \ Otevieni zavérky

Datum uzavieni 17.01.2024 09:31:15 Zavérku proved| mchmelar Miroslav Stary

Poznamka

@ Kontroly pred Gcetni zavérkou

1/6 ¥ » ~  Kroky ugetni zavérky B Tabulka (£ Detail Q T C =

m‘ Pfepocet kroku H Uzavreni kroku H Otevieni kroku |

Pofadi kri Typ zavérkového dokladu Stav kroku zavérky Datum provedeni pfepa Pfepotet provi Pfepotetl - jméno Datum uzavieni kri Uzavfeni provi Uzavfel - jméno Poznimka
1 kurzové rozdily penéZnich uétd uzavieno 17.01.2024 09:31:12 mchmelar Miroslav Stary 1701.2024 093... mchmelar Miroslav Stary
2 kurzové rozdily zavazkd a pohledavek uzavieno 17.01.2024 09:31:13 mchmelar Miroslav Stary 1701.2024 093 mchmelar Miraslav Stary
3 preactovani nakladd a vynosd uzavieno 17.01.2024 09:31:13 mchmelar Miroslav Stary 17.01.2024 093... mchmelar Miroslav Stary
4 uzavreni rozvahovych G¢td uzavieno 17.01.2024 09:31:14 mchmelar Miroslav Stary 17.01.2024 093... mchmelar Miroslav Stary
5 otevieni rozvahowych 0étd uzavieno 17.01.2024 09:31:14 mchmelar Miroslav Stary 17.01.2024 09:3... mchmelar Miroslav Stary
6 parovani zavérkovych dokladd uzavieno 17.01.2024 09:31:15 mchmelar Miroslav Stary 17.01.2024 09:3... mchmelar Miroslav Stary
1/4 ¥ » v Doklad tetni zavérky B Tebuka (@ peail Q T C =
| Doklad | | Tisk dokladu |
Typ dokladu  Doklad Poznamka Datum provedeni pfepa Pfepotet provedl = Pfepoéetl - jméno
uco UD22120001 Kurzovni rozdil pokladniho Gétu 11,KS 182,12 EUR*24.. 17.01.2024 09:31:12 mchmelar Miroslav Stary
ucb uD22120002 Kurzovni rozdil pokladniho Gétu 12, KS :-800,00 USD*2.... 17.01.2024 09:31:12 mchmelar Miroslav Stary
uco UD22120003 Kurzovni rozdil bankovniho G&tu 03,KS :11 129,63 EU.. 17.01.2024 09:31:12 mchmelar Miroslav Stary
uco UD22120004 Kurzovni rozdil pokladniho Gétu 61, KS : 2,00 EUR*24.1... 17.01.2024 09:31:12 mchmelar Miroslav Stary

Zalozeni zavérky
V horni &asti je tfeba zaloZit tlaCitkem Novy hlavicku zavérky.

Rocni zavérka
Standardné se zalozi fadna zavérka ke konci roku. Do polozky ,,Uzavirané obdobi“ se automaticky nastavi posledni
obdobi roku.

Automaticky se vygeneruje ,Nazev zavérky“.

Po ulozeni hlavicky se ,,Stav Gcetni zavérky“ nastavi na hodnotu rozpracovana. Pokud neexistuji, zalozi se

pfi uloZzeni hlavi¢ky specialni obdobi 99 a 00, v kterych probihaji kroky 3 az 5.

o  Obdobi 99 a 00 Ize pfipadné zalozit v &iselniku 9.2.1 Uéetni obdobi nebo v &innosti 1.1.1.7 Uzavieni
Géetniho obdobi, viz nize kapitola Ciselniky a parametry.

Pokud firma uplatfiuje hospodarsky (fiskalni) rok, zobrazi se po ulozeni hlavicky vedle polozky ,Uzavirané

obdobi® pro kontrolu fiskalni obdobi. Jde o readonly polozku, nelze ji upravovat.



1/5 > v Uketni zavérka B Tabulka (' Detail Q T C =

Typ zavérky fadna - 2023.19
Nazev zavérky Rocni Ocetni zavérka 2023
Stav Udetni zavérky . Zalozeni krokd zavérky | | Uzavieni zavérky | | Otevieni zavérk
Datum uzavieni Zavérku provedl
Poznamka
p
Hlavni kniha Vysledovka Ucetni vykazy

Mimoradna zavérka
Pro tvorbu mimoradné zavérky je nutné zménit ,,Typ zavérky“ na hodnotu mimofadna a zadat ucetni obdobi do
polozky ,,Uzavirané obdobi“. Pfipadné je mozné jen zadat Uucetni obdobi. Pokud se nejedna o posledni obdobi roku,
nastavi se typ automaticky na hodnotu ,mimofradna®“.
e Automaticky se vygeneruje ,Nazev zavérky“.
e Podle u¢etniho obdobi se do polozky ,,Datum zavérky*“ naplni posledni datum mésice. V pfFipadé, Ze napfr.
likvidace spole¢nost neprobéhla ke konci u€etniho obdobi, I1ze zadat jiné datum v ramci obdobi.
e Je tfeba zaskrtnout, které kroky zavérky se budou provadét.
o Standardné jsou zaskrtnuté prvni dva kroky, ¢ehoz Ize vyuzit pro pravidelné zauétovani kurzovych
rozdild.
o Lze zaskrtnout i dalSi kroky, coZ ma vyznam napf. pfi zaniku nebo likvidaci spole¢nosti, pfipadné pfi
fuzi.
e Po ulozeni hlavi¢ky se ,,Stav ucetni zavérky“ nastavi na hodnotu rozpracovana. Pokud je zaskrtnuty néktery
z krok( 3 az 5, zaloZi se pfi uloZzeni hlavic¢ky specialni obdobi X a Y, v kterych probihaji kroky 3 az 5.

« <25 > N v Uietni zavérka B8 Tabulka (£ Detail Q ¥ C =
Typ zavérky mimofadna v Uzavirané obdobi 2023.05‘
Datum zévérky 12.05.2023 =]
Kroky ufetni zavérky | kurzovni rozdily penéznich actd (v kurzovni rozdily zavazkd a pohledavek
| preactovani nakladd a wynosd [y uzavieni rozvahovych GEth v/ otevieni rozvahovych GEth
Nazev zavérky Mimofadna ucetni zavérka 2023.05
Stav dcetni zavérky . Zalozeni krokd zaverky | | Uzavreni zaverky | | Otevreni zavérky
Datum uzavieni Zavérku proved!l
Poznamka
P
Do data zavérky: Hlavni kniha Vysledovka Ucetni vykazy
Zahajovaci rozvaha: Hlavni kniha Ucetni vykazy
Od data zawvérky: Hlavni kniha Vysledovka Ucetni vykazy

Kontroly pred zavérkou

Po ulozeni hlavicky Ize provést kontroly pfed zavérkou. Jsou k dispozici v rozbalovaci sekci ,,Kontroly pred ucetni
zavérkou“.

Sparovany ucetni zapisy
Slouzi ke kontrole sparovani Ucetnich zapisl. K zadanému datu se zobrazi sestava saldokontnich uétu, které maiji
nesparovany zUstatek:



e Na seznam doklad( urcitého Uctu Ize prejit bud odkazem ,Dle subjektu”, nebo ,Dle par.klice. Poté Ize prejit
na detail dokladu.
e V sestavé jsou zobrazeny Uletni zapisy, které jsou k dnednimu dni:
o nesparované a maji datum mensi nebo rovno zadanému datu
o  sparované, ale aspon jeden protidoklad tohoto sparovaného dokladu ma datum vyS3i nez zadané datum
ke kterému se sestava zobrazuje (a k tomuto datu tedy doklad nemohl byt sparovan)
o hejedna se o vypis polozek, které byly pro dané datum fyzicky sparovany, ale které pro dané datum nebyly
uhrazeny

Rozuétovany vsechny doklady zvoleného roku

Slouzi ke kontrole, zda jsou rozuétovany vSechny ucetni zapisy v uzaviraném roce, resp. obdobi.
e Funkénost je podobna jako v ¢innosti 1.1.1.5 Nezauctované ucetni zapisy. Sestava zobrazi doklady, jejichz
ucetni zapisy nemaiji pfifazeny zadny u€et ucetni osnovy (maji u€et NULL).
PFi uzavirani obdobi, kdy by jiz vS8echny uc€etni zapisy mély byt zaiuctované na konkrétni ucet, musi mit ucet
NULL nulovy stav.

Pro véechny mény vyplinén kurz CNB k poslednimu dni uzaviraného obdobi.

Slouzi ke kontrole, zda je u jednotlivych mén zadan kurzovni listek k poslednimu dni uzaviraného obdobi.
e Odkazem se prejde do Ciselniku 9.1.3 Mé&na — Kurzovni listek. V zavérkovych operacich systém pouziva ,Kurz
CNB stfed”. Kurzovni listek z CNB miizeme stahnout a aktualizovat v &innosti 1.2.1.1 Import kurzovniho
listku z internetovych stranek CNB.

Kroky zaverky
Po zalozeni hlavi€ky a provedeni kontrol je tfeba provést samotné kroky zaverky. Jednotlivé kroky se zalozi tlagitkem
»Zalozeni kroktl zavérky“ v horni formé. Dle typu zavérky se zalozi odpovidajici kroky do prostfedni ¢asti.

e P¥iro¢ni zavérce se zalozi prvni krok pro zaucétovani kurzovych rozdilll penéznich uétd, druhy pro zaducétovani
kurzovych rozdili zavazk( a pohledavek, tfeti pro pfeuétovani nakladl a vynosu, &tvrty pro uzavieni
rozvahovych Uéta, paty pro otevieni rozvahovych G¢tl a Sesty pro parovani zavérkovych doklada.

o Dle nastaveni parametru aplikace Uzav_Parovani se 3esty krok nemusi zakladat, ale parovani bude
probihat jinym zpsobem (viz niZe kapitola Ciselniky a parametry).

e Pfi mimofadné zavérce se zaloZi ty kroky, které jsou v horni ¢asti zaskrtnuté.

o  Sesty krok pro parovani se zalozi, jen kdyz se zakladaji souasné &tvrty a paty krok (a opét v zavislosti
na parametru aplikace Uzav_Parovani, viz vyse).

« < 3/6 > » v Kroky ucetni zavérky BB Tabulka [# Detail Q TC =
Pofadi kri Typ zavérkového dokladu Stav kroku zavérky Datum provedeni piepo Pfepoéet prov. Pfepocetl - jméno Datum uzavieni kri Uzavieni provi Uzav
1 kurzové rozdily penéznich GEtd uzavieno 08.11.2024 13:44:04 vprokupek Vladan Vievéd 08.11.2024 13:4... vprokupek Vladz
2 kurzové rozdily zavazki a pohledavek prepocet proveden 08.11.2024 13:44:10 vprokupek Vladan Vievéd
3 | predactovani nakladd a vynost prepotet proveden 12.11.2024 10:18:32 vprokupek Vladan Vievéd
4 uzavieni rozvahovych Gtd nutno provést prepocet| 08.112024 13:46:20 vprokupek  Vladan Vievéd
5 otevieni rozvahovych uctd nutno provést prepocet.  08.11.2024 13:46:40 vprokupek  Vladan Vievéd
6 parovani zavérkovych dokladd nutno proveést prepocet.  08.11.2024 13:46:44 vprokupek Vladan Vievéd
4 »
1/1 v Doklad uéetni zavérky B Tabulka (£ Detail Q YT C =
| Doklad H Tisk dokladu |
Typ dokladu  Doklad Poznamka Datum provedeni pfepo Pfepotet provedl  Pfepocetl - jméno
uco UD23990001 Rocni zavérka - uzavieni nakladovych a vynosovych Gct... 12.11.2024 10:18:32 vprokupek Vladan Vieved

Kazdy z krokU je tfeba tlacitkem ,,Pfepocet kroku“ v prostfedni ¢asti prepocitat. Tim dojde (s vyjimkou 6. kroku pro
parovani) k zalozeni zavérkovych doklad do spodni ¢asti.
e Kazdy z dokladu Ize ve spodni ¢asti tlacitkem ,, Tisk dokladu* vytisknout, pfipadné na néj pro kontrolu pfejit
odkazem ,,Doklad*.

Po kontrole je mozné vybrany krok v prostfedni ¢asti tladitkem ,,Uzavieni kroku* uzavfit.
e Zavérkovy doklad, ktery patfi k jiz uzavienému kroku, nelze upravovat nebo jej smazat.
e Pokud ma zaveérkovy doklad nizsi stav, nez je v polozce ,Doklad je uzavien od stavu® zadany u typu dokladu
Ucetni operace (UCD) v Ciselniku 9.4.4 Typy doklad(, automaticky se pfi uzavieni kroku tento stav nastavi.



Kazdy z kroku Ize otevfit tlacitkem ,,Otevieni kroku“. To je mozné jen v pfipadé, Ze neni uzavfiena cela zavérka
v horni &asti. V opaéném pfipadé je tfeba nejprve celou zavérku otevfit.

e Pokud ma zavérkovy doklad stejny nebo vyssi stav, nez je v polozce ,Doklad je uzavien od stavu® zadany u
typu dokladu Ucetni operace (UCD) v Eiselniku 9.4.4 Typy doklad(, automaticky se pfi otevieni kroku nastavi
nizsi stav.

U kazdého kroku je mimo jiné vidét jeho stav. Jednotlivé kroky je tfeba provadét chronologicky.
e Pokud dojde napf. k pfepoctu 3. kroku, automaticky se 4., 5. a 6. krok zméni do stavu pfed prepoctem.
e Jestlize by byly 4., 5. a 6. krok uzavieny, pfepo¢tem 3. kroku se navic oteviou.

Nasleduje podrobnéjsi popis jednotlivych kroku.

POZOR, pokud k datu zavérky jiz existuje néktery z krokd pro zauctovani kurzovych rozdild penéznich uctd nebo pro
zauctovani kurzovych rozdild zavazkua a pohledavek v ¢innosti 1.1.1.15 Pfepocty kurzovych rozdild aktiv a pasiv,
nebude zde zaloZen. Zarover se o tomto na obrazovce zobrazi informace.

Stav cetni zavérky ‘ Zalozeni krokd zavérky | ‘ Uzavfeni zavérky | | Otevreni zavérky |

Datum uzavieni Zavérku provedl
Poznamka

Kroky 1 (kurzovni rozdily penéznich uéti), 2 (kurzovni rozdily zavazki a pohledavek) nebyly zaloZeny - jsou jiz provadény v prepoctu kurzovych rozdild aktiv a pasiv

1. kurzové rozdily penéznich uctu

Slouzi k vytvofeni a zauétovani kurzovych rozdil(i pro kazdy pokladni a bankovni U&et vedeny v cizi méné. Jedna se
o rozdil mezi koneénym stavem penézniho Uctu v K& (ktery je uveden v Ciselniku 9.2.6 Penézni ucty) a hodnotou
kone&ného stavu vypoctenou z kone¢ného stavu ve valuté podle kurzovniho listku k poslednimu dni uzaviraného
obdobi, resp. k zadanému dni u mimofradné zavérky.

Stiskem tlacitka ,,Pfepocet kroku“ bude pro kazdy bankovni nebo pokladni ucet vedeny v cizi méné zalozena nova
hlaviéka dokladu typu Ugetni operace (UCD). Vznikne tedy tolik dokladil, kolik je pen&znich G&t v cizi méné.

e U rocni zavérky ma kazdy doklad jako u€etni obdobi uvedeno obdobi 12 z uzaviraného roku, jako datum ma
nastaven posledni den z uzaviraného obdobi. U mimofadné ma kazdy doklad uvedeno obdobi zavérky a
datum zadané na hlavi€ce zaveérky.

e Valutova &astka dokladu se rovna nule a korunova &astka je hodnota vypoéteného kurzového rozdilu.
Standardné se zauctuji kurzové rozdily na stfedisko, které je zadané u penézniho Uctu v Ciselniku 9.2.6
Penézni ucty.

e Doklad méa nastaven specialni ucetni typ RocUzavBU. Podle néj vzniknou dva uc€etni zapisy, na ucet
penézniho UC¢tu a na ucet kurzovych ziskG nebo =ztrat (pouziji se ucty z parametri aplikace
Ucet_GenKR_Zisk_BU a Ucet_GenKR_Ztrata_BU, viz nize kapitola Ciselniky a parametry).

Ve spodni ¢asti Ize pro kazdy z dokladd vytisknout tladitkem ,, Tisk dokladu® zavérkovy doklad. Tla¢itkem ,,Doklad“
Ize pfejit na detaily dokladd, které k tomuto kroku patfi.
e V detailu kazdého dokladu Ize také odkazem ,,Tisk dokladu“ vytisknout zavérkovy doklad.

Dokud neni krok uzavfen, Ize opakované provadét pfepocet dokladu, jak pfepoctem z prostfedni ¢asti, tak pfimo
z detailu kteréhokoliv dokladu tlac¢itkem ,,Generovani dokladu.

e P¥i kazdém prepoctu se puvodni doklady zrusi a zalozi se znovu.

e Doklad se zaklada i v pfipadé, ze kurzovy rozdil je nulovy, v tom pfipadé vSak doklad nema zadné rozuctovani.

Celou akci Ize vzit zpét smazanim zavérkovych dokladl v detailech dokladd.

Krok je tfeba nakonec uzavfit tlacitkem ,,Uzavieni kroku“ v prostfedni ¢asti. Pro nasledné pfipadné smazani doklad(,
nebo novy prepocet, je tfeba krok otevfit tlacitkem ,,Otevieni kroku®.



2. kurzové rozdily zavazki a pohledavek

Slouzi k vyjadfeni uétd zavazkl a pohledavek v korunach a valutach v souladu s kurz. listkem k poslednimu dni
uzaviraného obdobi, resp. k zadanému dni u mimoradné zavérky. Zaroven slouzi k pfevedeni kurzovych rozdill z
Ucta zavazkl a pohledavek na uéty kurzovych rozdill. Do zpracovani budou zahrnuty doklady:

e které maji v hlavice vlastnost "My budeme platit jim" nebo "Oni budou platit nam" (vIHPohledavka_Zavazek
je 1 nebo 2)

e nejsou zgenerovani vylouéeny — bud konkrétni doklad pomoci poznamky dle parametru aplikace
KR_ZaPovhl_Pozn_Ne, nebo v3echny doklady daného typu dokladu dle parametru aplikace
KR_ZaPovhl_TD_Nebrat, viz nize kapitola Ciselniky a parametry

e jejichz ucetni zapisy jsou v cizi méné a patfi do obdobi uzaviraného obdobi (nebo starSich), u mimofadné
zaverky navic dle zadaného datumu

e Ucet patfi do saldokonta, které ma nastaveno, Ze se pro néj ma provadét zavérka kurzovych rozdilt (nastavuje
se v &iselniku 9.2.9 Saldokonta, viz niZe kapitola Ciselniky a parametry)

e nejsou sparované k poslednimu dni zadaného obdobi, resp. k zadanému dni u mimofadné zavérky

Stiskem tlagitka ,,Pfepocet kroku“ se zaloZi nova hlavicka dokladu typu U&etni operace (UCD) a na né&j se doplni
Ucty kurzovych ztrat a zisk(l (pouziji se Ucty z parametra aplikace Ucet_GenKR_Zisk a Ucet_GenKR_Ztrata, viz nize
kapitola Ciselniky a parametry).

e Zavérkovy doklad ma aktualni UCetni obdobi a datum, uzavirané obdobi je zobrazeno v polozce ,,Obdobi
zavérky".

e Zaroven se pro kazdy doklad, na kterém byla k poslednimu dni uzaviraného obdobi nesparovana pohledavka
nebo zavazek, zalozi dva nové Ucetni zapisy, které preuctuji kurzovy rozdil z uétu pohledavek nebo zavazki
na vySe nastaveny uUcet kurzovych zisk(l nebo ztrat. Standardné se zaucétuji kurzové rozdily na stejné
stfedisko, jako ma plvodni doklad zavazku nebo pohledavky.

o Ugetni zapisy o preustovani KR vzniknou pfimo v roztétovani konkrétniho dokladu pohledavky nebo
zavazku, a proto snizuji nebo zvysuji konecny stav pfislusného Uétu. Obdobi téchto Ucetnich zapisu je
zadané uzavirané obdobi. Jako datum uc€etniho zapisu maji posledni datum uzaviraného roku, resp.
zadané datum mimoradné zaveérky.

o V pfipadé, Ze je ucetni zapis sparovany s novéjSim dokladem (platbou, ktera ma vysSi obdobi, resp.
datum u mimoradné zavérky, nez je uzavirané obdobi), se stejné ucetni zépisy (pouze s opacnymi
stranami MD a DAL) zauctuji do aktualniho obdobi. Tyto vzniknou pfimo k zavérkovému dokladu. Toto
preuctovani kurzového rozdilu je nutné z toho divodu, Ze pro sparované doklady jiz byl kurzovy rozdil
zauctovan pfi vlastnim parovani na samostatném dokladu kurzovych rozdilu.

o POZOR, pfi mimofadné zavérce musi mit uZivatel nastaveno vyssi datum, nez je datum zavérky. Je to
proto, aby se spravné vytvofily kurzové rozdily pro platby provedené po datu zavérky.

Ve spodni &asti Ize vytisknout tlaitkem ,,Tisk dokladu“ zavérkovy doklad. Tladitkem ,,Doklad* Ize pfejit na detail
dokladu, ktery k tomuto kroku patfi.
e V detailu dokladu Ize také odkazem ,,Tisk dokladu® vytisknout zavérkovy doklad. K zobrazeni konkrétnich
dokladu s rozucétovanim slouzi odkaz ,,Doklady s pretuétovanym KR, pfipadné lze odkazem ,,Sestava
pfeuétovanych KR* vytisknout sestavu s pfeuctovanymi KR.

Dokud neni krok uzavren, Ize opakované provadét prepocet preuctovani kurzovych rozdild, jak pfepoctem z prostfedni
Casti, tak pfimo z detailu dokladu tladitkem ,,Prepocet®.
¢ PFi kazdém prepoctu se puvodni U€etni zapisy zrusi a zalozi se znovu.
e Tlacitkem ,Zruseni preucétovani“ na detailu dokladu lze odparovat a zruSit zauctované kurzové rozdily
zavazkl a pohledavek patficich do obdobi uréeného zavérkovym dokladem, nad kterym se ¢innost provadi.
Vlastni doklad se pfitom nezrusi.
o Mavyznam, pokud je tfeba zau¢tovat KR najiné Uéty (nez se doplni z parametrd) nebo na urcité stredisko.
V takovém pfipadé je tfeba po zruSeni pfeuctovani zadat ru¢né ucty, resp. stfedisko na doklad a nasledné
pouzit tladitko ,Pfepocet”.

Celou akci Ize vzit zpét smazanim zavérkového dokladu z detailu dokladu. Automaticky se pfi tom zrusi i vSechna
preuctovani kurzovych rozdild zavazkd a pohledavek vytvofenych nad timto zavérkovym dokladem. To plati pouze,
pokud se doklad smaze v této Cinnosti.
e POZOR, pfi smazani dokladu v jiné ginnosti (napt. v ginnosti 1.1.1.2 U&etni operace) se pretiétovani kurzovych
rozdill nezrusi!

Krok je tfeba nakonec uzavfit tlacitkem ,,Uzavieni kroku“ v prostfedni ¢asti. Pro nasledné pfipadné smazani dokladu,
nebo novy prepocet, je tfeba krok otevfit tlacitkem ,,Otevieni kroku®.



3. preuctovani nakladu a vynost
Slouzi k uzavieni nakladd a vynosu. Tim dojde k vynulovani pocate¢nich stav(i téchto uctl. Probiha ve
specialnim obdobi 99 uzaviraného roku, resp. X u mimofadné zavérky (napf. 2022.10X).
e Do zpracovani budou zahrnuty Géty, které maji v &iselniku 9.2.2 Uéetni osnova nastaveno, Ze jsou nakladové
nebo vynosové.
o Vparametru aplikace NV_Vnitropodnikove Ize upfesnit, zda vstoupi jen ucty, které nejsou
vhitropodnikové, nebo véetné vnitropodnikovych. Viz nize kapitola Ciselniky a parametry.

Stiskem tlagitka ,,Pfepoéet kroku“ se zaloZi nova hlaviéka dokladu typu Ugetni operace (UCD) s ugetnim typem
RocPrNV.

e Doklad ma obdobi 99 uzaviraného roku, resp. X uzaviraného mésice u mimofadné zavérky. Jako datum je
posledni datum uzaviraného roku, resp. zadané datum mimoradné zavérky. Pokud by bylo obdobi uzavreno,
bude pfi pfepoctu automaticky otevieno.

e Podle procedury spRocUzav_PRNV, ktera je uvedena na ucetnim typu RocPrNV, vzniknou ucéetni zapisy.

o Ke kazdému nakladovému a vynosovému uctu muze vzniknout jeden Ucetni zapis. Nebo jich vznikne
vice, pokud se preuctovani provadi detailné. Detailné Ize délat podle stfedisek, zakazek, doplfiujicich
Gdaju, projektd a zdrojli. To Ize nastavit v parametrech aplikace Uzav_DleStred, Uzav_DleZak,
Uzav_DleDU, Uzav_DleProjektu a Uzav_DleZdroje, viz nize kapitola Ciselniky a parametry.

e Preuctovani se provede na ucet, ktery je uveden v parametru aplikace Ucet_Zisk_Ztrat, viz nize kapitola
Ciselniky a parametry.

Ve spodni ¢asti Ize vytisknout tladitkem ,, Tisk dokladu“ zavérkovy doklad. Tlagitkem ,,Doklad* Ize pfejit na detail
dokladu, ktery k tomuto kroku patfi.

e V detailu dokladu Ize také odkazem ,,Tisk dokladu“ vytisknout zavérkovy doklad.

Dokud neni krok uzavien, Ize opakované aktualizovat u€etni zapisy podle aktualniho stavu hlavni knihy, jak pfepoctem
z prostfedni ¢asti, tak pfimo z detailu dokladu tla¢itkem ,,Pfepocet rozactovani“.

POZOR, dokud nejsou uzaviena vSechna uc¢etni obdobi uzaviraného roku (a zaroven neni uzavrena cela zavérka),
mohou uZzivatelé stale v téchto obdobich Uctovat. Tim padem pak muze dojit k ovlivnéni vysledku roéni zavérky.
V detailu dokladu Ucetni zavérky se v takovém pfipadé zobrazi varovné hlaseni, ze se jedna o predbéznou zavérku.
Zaroven jsou vypsana vSechna neuzaviena ucetni obdobi a informace, jak dale postupovat.

e Uzavfeni vSech pfedchozich obdobi roku Ize u ro&ni zavérky provést v detailu dokladu tlacitkem ,,Uzavieni
predchozich obdobi“. U mimoradné zavérky tlacitko neni k dispozici, protoze ta muze probihat v prabéhu
mésice, nejen na jeho konci. Nelze proto uzavfit obdobi, které je pfed obdobim X (napf. 2022.10 pfed
2022.10X). Kvuli tomu by uz neslo po zavérce do tohoto obdobi uc¢tovat.
zavérkového dokladu, a pokousi se provést jejich uzavfeni (provadi se stejna akce jako v Cinnosti 1.1.1.7
Uzavfeni ucetniho obdobi). POZOR, v zavislosti na po¢tu uzaviranych obdobi (resp. dokladu) muze tato akce
trvat delSi dobu!

e Po skonc&eni akce je zobrazena informace o tom, ktera obdobi se uzaviela, pfipadné ktera obdobi uzavfit
nelze (napf. z davodu nerozuctovanych dokladu, stavil dokladu apod.). V tom pfipadé bude nutné provést
opravu dokladu a poté nasledné provést uzavieni typ dokladd a obdobi pfimo v €¢innostech k tomu uréenych
(1.1.1.6 Uzavreni typu dokladd, resp. 1.1.1.7 Uzavfeni u€etniho obdobi).

Celou akci Ize vzit zpét smazanim zavérkového dokladu z detailu dokladu.

Krok je tfeba nakonec uzavfit tla¢itkem ,,Uzavieni kroku“ v prostfedni ¢asti. Pro nasledné pfipadné smazani dokladu,
nebo novy pfepodet, je tfeba krok otevfit tlacitkem ,,Otevieni kroku“.

4. uzavreni rozvahovych uctu

Slouzi k uzavieni rozvahovych Uétd. Probiha ve specialnim obdobi 99 uzaviraného roku, resp. X u mimoradné zavérky
(napt. 2022.10X).
e Do zpracovani budou zahrnuty Uéty, které maji v &iselniku 9.2.2 Uéetni osnova nastaveno, Ze jsou rozvahové.
Viz nize kapitola Ciselniky a parametry.
o Stejné jako u predctovani nakladd a vynos( lze upfesnit, zda vstoupi jen ucty, které nejsou
vhitropodnikové, nebo v&etné vnitropodnikovych. Viz popis vyse.

Stiskem tlagitka ,,PFepoéet kroku“ se zaloZi nova hlavicka dokladu typu Ugetni operace (UCD) s udetnim typem
RocUzav.
e Doklad ma obdobi 99 uzaviraného roku, resp. X uzaviraného mésice u mimoradné zavérky. Jako datum je
posledni datum uzaviraného roku, resp. zadané datum mimoradné zavérky. Pokud by bylo obdobi uzavreno,
bude pfi pfepoctu automaticky otevieno.



e Podle procedury spRocUzav_Uzav, ktera je uvedena na ucetnim typu RocUzav, vzniknou ucetni zapisy.
o Stejné, jako u preuctovani nakladd a vynost, mize pfi uzavieni ke kazdému rozvahovému Gé&tu vzniknout
jeden ucetni zapis, nebo jich vznikne vice, pokud se pfeudtovani provadi detailné. Viz popis vyse.
e PreucCtovani se provede pres uclty, které jsou uvedeny v parametrech aplikace Ucet Zisk Ztrat a
Ucet_Rozv_Kon, viz nize kapitola Ciselniky a parametry.

Ve spodni &asti I1ze vytisknout tlaCitkem ,, Tisk dokladu® zavérkovy doklad. Tlagitkem ,,Doklad” Ize pfejit na detail
dokladu, ktery k tomuto kroku patfi.
e V detailu dokladu lze také odkazem ,, Tisk dokladu“ vytisknout zavérkovy doklad.

Dokud neni krok uzavfien, Ize opakované zaktualizovat UCetni zapisy podle aktualniho stavu hlavni knihy, jak
pfepoctem z prostredni ¢asti, tak pfimo z detailu dokladu tladitkem ,,Pfepocet rozuctovani“.
e Pokud by byl doklad sparovan, dojde pfi pfepoctu automaticky k jeho odparovani.

POZOR, dokud nejsou uzaviena v§echna Ucetni obdobi uzaviraného roku (a zarover neni uzaviena cela zavérka),
mohou uzivatelé stale v téchto obdobich ucétovat. Tim padem pak muze dojit k ovlivnéni vysledku roc¢ni zaveérky.
V detailu dokladu Ucetni zavérky se v takovém pfipadé zobrazi varovné hlaseni, Ze se jedna o predbéznou zavérku.
Zaroven jsou vypsana vSechna neuzaviena ucetni obdobi a informace, jak dale postupovat.

e Postup je shodny, jako u pfeuctovani nakladd a vynosu (viz popis pfedchoziho kroku).

Pro kontrolu uétovani na neplatny ucet nebo stfedisko jsou v detailu dokladu ve spodni ¢asti u ucetnich zapist
k dispozici polozky ,,Platnost strediska do*“ a ,,Platnost uc¢tu do“. Pfi zauctovani na omezeny ucet nebo stfedisko
je v odpovidajicich polozkach zobrazeno obdobi platnosti. Zaroveri jsou polozky Cervené obarveny, jak v rezimu Detail,
tak v rezimu Tabulka (jsou vidét uplné vpravo na konci).

1/148 > » v Ugetni zapisy BB Tebulke Fpetsil Q T C =
rat MD Obrat Dal Zakazka Dopliiujici Gidaj Projekt Nazev projektu Zdroj Nézev zdroje Uétovino v Platnost stiedisk Platnost uétudo “
0,00 313 983,00 CZ +IFRS
0,00 22 111,00 CZ+IFRS
0,00 131 976,00 CZ+IFRS
0,00 52 420,00 CZ+IFRS
0,00 26 890,00 CZ+IFRS
0,00 400,00 CZ+IFRS
0,00 754 000,00 CZ+IFRS _

0,00 365 000,00 CZ +IFRS
313 983,00 0,00 CZ +IFRS
22 111,00 0,00 CZ +IFRS
4 2R 4

Celou akci Ize vzit zpét smazanim zavérkového dokladu z detailu dokladu. Pokud byl jiZ sparovan, je nutno jej pfedtim
odparovat tlag¢itkem ,,Odparuj doklad“.

Krok je tfeba nakonec uzavfit tlacitkem ,,Uzavieni kroku“ v prostfedni ¢asti. Pro nasledné pfipadné smazani dokladu,
nebo novy prepocet, je tfeba krok otevfit tlacitkem ,,Otevieni kroku®.

5. otevreni rozvahovych uctu

Slouzi k otevfeni rozvahovych uétu. Diky tomu se kone€né stavy téchto uctd pfevedou na pocateéni stavy a dojde
k zauctovani vysledku hospodareni. Probiha ve specidlnim obdobi 00 oteviraného roku, resp. Y u mimofadné zavérky
(napf. 2022.10Y).
e Do zpracovani budou zahrnuty Uéty, které maji v &iselniku 9.2.2 Uéetni osnova nastaveno, Ze jsou rozvahové.
Viz nize kapitola Ciselniky a parametry.
o Stejné jako u preuctovani nakladd a vynosu a uzavieni rozvahovych U¢tl Ize upresnit, zda vstoupi jen
ucty, které nejsou vnitropodnikové, nebo v€etné vnitropodnikovych. Viz popis vyse.

Stiskem tlagitka ,,PFepoéet kroku“ se zaloZi nova hlavicka dokladu typu Ugetni operace (UCD) s udetnim typem
RocOtev.

e Doklad ma obdobi 00 oteviraného roku, resp. Y uzaviraného mésice u mimofadné zavérky. Jako datum je
prvni den oteviraného roku, resp. zadané datum mimofadné zavérky. Pokud by bylo obdobi uzavfeno, bude
pfi pfepoctu automaticky otevieno.

e Podle procedury spRocUzav_Otev, ktera je uvedena na u€etnim typu RocOtev, vzniknou ucetni zapisy.

o Stejné, jako u preuctovani naklad(i a vynosl a uzavieni rozvahovych uctu, muze pfi otevieni ke kazdému
rozvahovému uctu vzniknout jeden u&etni zapis, nebo jich vznikne vice, pokud se pfeuétovani provadi
detailné. Viz popis vy3e.

e Preuctovani se provede pFes Uucty, které jsou uvedeny v parametrech aplikace Ucet_Zisk_Ztrat,
Ucet_Rozv_Poc a Ucet_HospVysl, viz niZe kapitola Ciselniky a parametry.



Ve spodni &asti Ize vytisknout tlaCitkem ,, Tisk dokladu® zavérkovy doklad. Tlagitkem ,,Doklad” Ize pfejit na detail
dokladu, ktery k tomuto kroku patfi.
e V detailu dokladu lze také odkazem ,, Tisk dokladu“ vytisknout zavérkovy doklad.
e Tlagitkem ,,Paruj doklad“ v detailu dokladu je tfeba uc€etni zapisy tohoto dokladu sparovat s dokladem
vytvofenym pfi uzavfeni rozvahovych Géta (ve 4. kroku).
o Pokud se paruje bud v 6. kroku, nebo rovnou pfi pfepoctu tohoto kroku, neni nutné tla¢itkem doklad
parovat. ZaleZi na nastaveni parametru aplikace Uzav_Parovani (viz nize kapitola Ciselniky a
parametry).

Dokud neni krok uzavfen, lze opakované zaktualizovat ucetni zapisy podle aktualniho stavu hlavni knihy, jak
prepoctem z prostfedni €asti, tak pfimo z detailu dokladu tlacitkem ,,Pfepoc€et rozucétovani‘.
e Pokud by byl doklad sparovan, dojde pfi pfepoctu automaticky k jeho odparovani.

POZOR, dokud nejsou uzavfena vSechna uc€etni obdobi uzaviraného roku (a zarover neni uzaviena cela zavérka),
mohou uzivatelé stale v téchto obdobich Uctovat. Tim padem pak muze dojit k ovlivnéni vysledku roéni zaverky.
V detailu dokladu U&etni zavérky se v takovém pfipadé zobrazi varovné hlaseni, Ze se jedna o predbéznou zavérku.
Zaroven jsou vypsana vSechna neuzaviena u€etni obdobi a informace, jak dale postupovat.

Pro kontrolu u¢tovani na neplatny ucet nebo stfedisko (jsou stejné jako v pfedchozim kroku, viz vySe) v detailu dokladu
ve spodni ¢asti u Ucetnich zapisl k dispozici polozky ,,Platnost strediska do“ a ,,Platnost uctu do*.

Celou akci Ize vzit zpét smazanim zavérkového dokladu z detailu dokladu. Pokud byl jiz sparovan, je nutno jej pfedtim
odparovat tlacitkem ,,Odparuj doklad“.

Krok je tfeba nakonec uzavfit tla¢itkem ,,Uzavieni kroku“ v prostfedni ¢asti. Pro nasledné pfipadné smazani dokladu,
nebo novy prepocet, je tfeba krok otevfit tlacitkem ,,Otevieni kroku®.

6. parovani zavérkovych dokladti

Stiskem tlacitka ,,Pfepocet kroku“ dojde ke sparovani dokladl vzniklych pfi uzavieni a otevieni rozvahovych Ucta
(ve 4. a 5. kroku).
e POZOR, vtomto kroku probiha pouze parovani. Odparovat doklady je mozné bud pfepoctem nékterého z
krok(l 0 uzavreni nebo otevieni rozvahovych Gc&tl, pfipadné tladitkem na nékterém z odpovidajicich dokladu
(viz popisy 4. a 5. kroku vyse).

Krok je tfeba nakonec uzavfit tlaCitkem ,,Uzavieni kroku“ v prostfedni ¢asti. Pro pfipadny novy pfepocet je tfeba krok
otevrit tlacitkem ,,Otevireni kroku*.

Dle nastaveni parametru aplikace Uzav_Parovani se Sesty krok nemusi zakladat, ale parovani bude probihat jinym
zpusobem (viz nize kapitola Ciselniky a parametry).

Uzavieni zavérky

Po dokonéeni vSech krok je tfeba uzavfit celou zavérku tlacitkem ,,Uzavreni zavérky“ v horni ¢asti.

e Vroéni zavérce se tim zamkne jak tento rok, tak vSdechny pfedchozi. Diky tomu v uzavifeném roku a strasich
nepljde pofizovat nové ucetni doklady, ani upravovat nebo mazat existujici ucetni doklady.

e V mimofadné zavérce se zamkne uzavirané ucetni obdobi a vSechny starSi. Diky tomu v uzavieném obdobi
a starSich nepujde pofizovat nové ucetni doklady, ani upravovat nebo mazat existujici ucetni doklady.
o  P¥i uzavfeni v pribéhu mésice (k jinému, nez poslednimu dni) bude mozné v tomto obdobi pofizovat

ucetni doklady (resp. je zau&tovavat) jen s vy38im datumem, nez je datum zaveérky.
e Oteviené kroky budou automaticky uzavfeny, ale jen v pfipadé&, Ze jsou pfepocteny.
e Zaroven se automaticky uzaviou specialni obdobi 99 a 00, resp. X a Y.

Uzavieni roCni zavérky ma také vyznam pro vypocet pocatecnich stavl v hlavni knize. Bud se pocitaji od pocatku,
nebo se vezmou od obdobi 00 uzaviené zaverky. Zalezi na nastaveni parametru aplikace HK_PSDleRocUzav, viz
nize kapitola Ciselniky a parametry.

Pokud by néktery krok nebyl pfepocten (nebo u né&j neexistoval zavérkovy doklad), neptljde hlavicka zavérky uzavrit.

POZOR:
e uzaviit hlavicku zavérky je tfeba co nejdfive. Mlze se totiz stat, Ze pokud nékdo v dobé& mezi uzavienim krok(
a uzavienim zavérky pofidil doklady do uzaviraného obdobi, pak tyto doklady nebudou obsaZeny v zavérce!
e jestlize k datu zavérky existuje néktery z krokd pro zauétovani kurzovych rozdilll penéznich Gétd nebo pro
zauctovani kurzovych rozdili zavazk( a pohledavek v ¢innosti 1.1.1.15 Prepocty kurzovych rozdilu aktiv a



pasiv, pujde zavérku uzavfit jen tehdy, kdyz budou tyto kroky v dané €innosti uzavfeny. V opaéném pfipadé
dojde k chybé

Otevreni zaveérky
Uzavienou hlaviCku zavérky lIze v pfipadé potfeby otevrit tladitkem ,,Otevieni zavérky“ v horni ¢asti. Ma vyznam
napf., pokud byla zavérka omylem uzavfena dfive a je tfeba doplnit nebo opravit doklady (v uzavieném roce, resp.
obdobi), nebo na pokyn na pokyn auditora pofidit dal$i doklady.
¢ Dojde pouze k otevfeni hlavicky zavérky. Jednotlivé kroky zlstanou uzaviené, je tfeba je ruéné otevrit (viz
popis vySe v kapitole Kroky zavérky).
e Zaroven se automaticky oteviou specialni obdobi 99 a 00, resp. Xa'Y.

Tisky po provedeni zavérky

Po dokonc&eni zavérky Ize pomoci odkazul z horni ¢asti rovnou prejit k tiskim hlavni knihy a vysledovky a k prepoctu
(a naslednému tisku) ucetnich vykazl. Neni tfeba proto prechazet do ¢innosti 1.1.2.1 Hlavni kniha, 1.1.4.5 Vysledovka
a 1.1.2.4 Vykazy AP, ZZ, CF.

e Princip prace je shodny, oteviou se stejné filtrovaci stranky, jako v uvedenych ¢innostech. Rozdil je v tom, Ze
pfi pfechodu ze zavérky se naplfiuji obdobi, resp. datumy, podle toho, zda jde o ro¢ni nebo mimofradnou
zavérku. To usnadriuje tisk, zejména u mimoradné zavérky pokud se provadi v pribéhu mésice (k jinému, nez
poslednimu dni).

Tisky z roéni zavérky

V roéni zavérce jsou k dispozici odkazy ,Hlavni kniha“, ,Vysledovka“ a ,U&etni vykazy".

Ve filtrovacich strankach pro tisk hlavni knihy a vysledovky, na které se z ro¢ni zavérky prejde, se pro usnadnéni
naplni obdobi podle uzaviraného roku. Do polozky ,Obdobi od“ se pfednastavi prvni obdobi uzaviraného roku a do
polozky ,Obdobi do* posledni obdobi uzaviraného roku.

Tisky z mimoradné zavérky

V mimoradné zaveérce jsou tfi fadky odkazu pro tisky hlavni knihy, vysledovky a Uéetnich vykazu. Chovaji se rdznym
zpusobem, viz nize. Informace pro tisky jsou uchovany v parametrech aplikace (viz nize kapitola Ciselniky a
parametry).

Do data zavérky
SlouZi k tisku do data mimofadné zavérky (s kone€nymi stavy po zavérce).

Odkazy ,,Hlavni kniha“, ,,Vysledovka“

Ve filtrovaci strance, ktera se zobrazi, se do ,Obdobi od“ naplni prvni obdobi roku, v jehoz ramci mimoradna zavérka
probéhla. Do polozky ,,Obdobi mimoradné zavérky“ se naplni obdobi mimoradné zavérky. Vedle néj se doplni
zadané datum mimoradné zavérky. Jak obdobi, tak datum nelze zménit.

e Sestavy hlavni knihy a vysledovky se vytisknou od poCatku roku (resp. od obdobi, zadaného v poloZce
,Obdobi od“) do data mimofadné zavérky. Misto obdobi z poloZky ,Obdobi mimofadné zavérky“ se pouZije
datum mimofadné zavérky. Do sestav nevstoupi Ucetni zapisy z tohoto obdobi (a také novéjSich), na kterych
je uvedeno vyssi datum.

202301 = |!

Obdobi mimoradné zavérky 202305 12052023

Stredisko == | LIKE {doplnit % pro zacinajici, jinak =)

Odkaz ,,Uéetni vykazy*
Ve vstupni strance pro praci s vykazy, ktera se zobrazi, je nejprve nutné spustit pfepocet vykazl. Provede se pfepocet
jen do data mimoradné zaveérky.
e Nasledné Ize uCetni vykazy vytisknout jen se stavy ke konci zadaného datumu. Do sestav nevstoupi ucetni
zapisy, na kterych je uvedeno vyssi datum.
e Podrobny popis prace s vykazy viz samostatny dokument k ucetnim vykazdm — Vykaznictvi v ESO9.



Prepocet vykazd byl proveden dne 2024-11-08 13:28:02 ‘ Provést prepocet vykazd | pro obdobi 2021.00- 2025.99
Prepotet vykazd byl proveden pro obdobi 2021.00- 2025.99 Vadi aktudlnimu data je pfepotet provadén 3 rokd zpétné

prepoctu | 1 rokd do budoucna

Do pfepoétu byly zahrnuty pouze Géetni zépisy do data mimofadné ticetni zavérky 12.05.2023

Zahajovaci rozvaha
Slouzi k tisku zahajovaci rozvahy (s po¢ate¢nimi i koneénymi stavy po zaveérce).

Odkaz ,,Hlavni kniha*“

Ve filtrovaci strance, ktera se zobrazi, je naplnéno ,,Obdobi zahajovaci rozvahy“ podle toho, zda mimofadna zavérka
probéhla v pribéhu mésice (zobrazi se tomu odpovidajici obdobi), nebo k poslednimu dni v mésici (zobrazi se
nasledujici obdobi). Vedle néj se doplni nasledujici datum po datu, ke kterému se zavérka udélala. Jak obdobi, tak
datum nelze zménit.

e Hlavni kniha se vytiskne jen se stavy k za¢atku dopinéného datumu. Pro po€ateéni stav se pouzije koneCny
stav po zavérce (z predchoziho dne). Pokud jsou v &innosti 1.1.1.2 U&etni operace v poloZce ,Po&ateéni
stav” zadany néjaké hodnoty (napf. z duvodu fluze), pfipoctou se ke konec¢nym stavim pfedchoziho dne.

e Obraty MD a DAL budou nulové, kone¢né stavy budou stejné jako pocatecni, nevytiskne se hospodarsky
vysledek

Obdobi zahajovaci rozvahy 202305 13.05.2023

Stredisko = | LIKE (doplnit % pro zacinajici, jinak =)

Lakazka

= | [IKE {dopinit % pro zacinajici, finak =)

Odkaz ,,Uéetni vykazy*
Ma vyznam jen pro tisk Rozvahy aktiv a pasiv. Ve vstupni strance pro praci s vykazy, ktera se zobrazi, je nejprve
nutné spustit pfepocet vykazu. Provede se prfepocet k datumu nasledujicimu po datu, ke kterému se zavérka udélala.

S | pro obdobi2021.00 - 2025.99

Prepocet vykazd byl proveden dne 2024-11-08 13:30:26
Prepotet vykazd byl proveden pro obdobi 2021.00-2025.99 Vadi aktualnimu data je prepotet provadén 3 rokfi zpétné

| Zménit obdobi pfepott | 1 rokt do budoucna

Prepotet proveden k datu zahajovaci rozvahy 13.05.2023

e Nasledné Ize Rozvahu aktiv a pasiv vytisknout jen se stavy k za¢atku zadaného datumu. Ve filtrovaci strance
se nabizi obdobi Y z mimoradné zavérky. Diky tomu se vysledek hospodareni ,pfesune” do minulych let a
v bézném obdobi je nulovy. Pro pocatecni stav se pouzije konecny stav po zavérce (z pfedchoziho dne).
Pokud jsou v ginnosti 1.1.1.2 Ugetni operace v poloZce ,Pogateéni stav* zadany néjaké hodnoty (napf. z
ddvodu fuze), pfipo¢tou se ke koneénym staviim pfedchoziho dne.

e Podrobny popis prace s vykazy viz samostatny dokument k u¢etnim vykazim — Vykaznictvi v ESO9.

Kod vykazu AP 2018 Nazev vykazu Rozvaha aktiv a pasiv od roku 2018
Ucetni obdobi 2023_05\'1
nulé obdob [2022.12
Tisknout nulové radky Ano v odeslano 08.11.2024 == k datu 13.05.2023

Od data zavérky
SlouZi k tisku od data mimofadné zavérky (s pocate&nimi stavy po zavérce).

Odkazy ,,Hlavni kniha*“, ,,Vysledovka“
Ve filtrovaci strance, ktera se zobrazi, je naplnéno ,,0d data zavérky* podle toho, zda mimofradna zavérka probéhla
v pribéhu mésice (zobrazi se tomu odpovidajici obdobi), nebo k poslednimu dni v mésici (zobrazi se nasledujici
obdobi). Vedle né&j se doplni nasledujici datum po datu, ke kterému se zavérka udélala. Jak obdobi, tak datum nelze
zménit. Do polozky ,Obdobi do“ se napini posledni obdobi roku, v jehoz ramci mimofradna zavérka probéhla.
e Sestavy hlavni knihy a vysledovky se vytisknou jen od data mimoradné zavérky. Pro pocateéni stav se pouzije
koneény stav po zavérce (z predchoziho dne). Pokud jsou v &innosti 1.1.1.2 Ugetni operace v poloZce



.Pocatecni stav* zadany néjaké hodnoty (napf. z dvodu fuze), pfipoctou se ke kone¢nym staviim pfedchoziho
dne. Do sestav nevstoupi Ucetni zapisy z tohoto obdobi (a také starSich), na kterych je uvedeno nizsi datum.
e Obraty MD a DAL a konec&né stavy se vytisknou podle obdobi zadaného v polozce ,,Obdobi do*.

Od data zavérky 2023.05 13.05.2023
Obdobi do 202312 -1
Stredisko == | [IKE (doplnit % pro zacinajici, jinak =)

Odkaz ,,Uéetni vykazy*
Ve vstupni strance pro praci s vykazy, ktera se zobrazi, je nejprve nutné spustit pfepocet vykazl. Provede se prepocet
jen od data mimoradné zavérky.

e Nasledné Ize uletni vykazy vytisknout jen se stavy od zadaného datumu. Pro pocatecni stav se pouZije
koneény stav po zavérce (z predchoziho dne). Pokud jsou v &innosti 1.1.1.2 Ugetni operace v poloZce
.Pocatecni stav’ zadany néjaké hodnoty (napf. z dlvodu fuze), pfipoctou se ke koneénym stavim predchoziho
dne. Do sestav nevstoupi ucetni zapisy, na kterych je uvedeno nizsi datum.

e Podrobny popis prace s vykazy viz samostatny dokument k uéetnim vykazim — Vykaznictvi v ESO9.

Prepocet vykazi byl proveden dne 2024-11-08 13:32:56 ‘ Provest prepodet vykazd | pro obdobi2021.00- 2025.99
Prepocet vykazd byl proveden pro obdobi 2021.00-2025.99 VGci aktualnimu data je prepocet provadén 3 rokd zpétné
" o ‘ 1 roki do budoucna

I Pfepotet proveden od data zavérky 13.05.2023 I

Nahled PDF - dokumenty k zavérce

V pravé ¢asti je (pouze v obecném klientovi) k dispozici ,Nahled PDF“. Sem je mozné ru¢né ulozit oficialni dokumenty,
které se zavérky tykaji. Jedna se napf. o vyroc€ni zpravu, podepsané pfilohy (jako je napf. Rozvaha aktiv a pasiv) a
dalSi dokumenty.

Zavérky z puvodniho feseni
Zaveérky provedené v puvodnim feSeni jsou standardné k dispozici v ¢innostech 1.1.1.8p (pUvodni) Ro¢ni zavérka a
1.1.1.9p (puvodni) Mimofadna ucetni zavérka. Lze si je vSak zobrazit i v novém feSeni.
e Jetfeba sirucné zalozit hlavicku zavérky a zadat na ni obdobi ptivodni zavérky (u rocni je tfeba zadat posledni
obdobi roku).
¢ Nasledné je tfeba zalozit kroky zavérky. VS§em provedenym krok(m se automaticky nastavi stav ,uzavieno® a
pfifadi se k nim odpovidajici doklady z pavodni zavérky.

Pokud by néktery z krok(i v plivodni zavérce chybél, bude mit stav ,nutno provést pfepocet’. POZOR, v tomto pfipadé
prepoCet neprovadéijte, bylo by nutné v8echny nasledujici kroky a také viechny nasledujici zavérky prepoditat.

Prepocty kurzovych rozdili aktiv a pasiv (1.1.1.15)

V ¢Cinnosti se provadi pfepocty kurzovych rozdil(i bez provedeni Ucetni uzavérky, napft. kazdy tyden apod.. Stranka je
rozdélena na 3 Casti.
e Funkénost je podobna jako v zavérkach, ale neprovadi se zde celkové uzavfeni, jen uzavieni a otevfeni
jednotlivych krokd. Kurzové rozdily je tedy mozné prepocitat znovu.
e Navic Ize udélat pfepocet obou krokl naraz z horni ¢asti. K tomu slouzi tlagitko ,,Provedeni prepoétu.
o Jestlize pfed tim nebylo provedeno zalozeni kroku tlacitkem ,Zalozeni krokd prepoctu®, dojde nejprve
k jejich zalozeni a naslednému prepoctu.



1/1 ~  Pfepoéty kurzovych rozdili aktiv a pasiv
Typ pfepoétu Datum pfepottu 31102024 ez
Kroky prepoétu | kurzovni rozdily penéznich GEth (v kurzovni rozdily zavazkd a pohledavek
Nazev pfepoctu Pfepocty kurzovych rozdild aktiv a pasiv 31.10.2024

( Zalozeni krokd prepoctu ‘ | Provedeni prepoctu

Poznamka

/2 % » ~  Kroky piepottu

Pofadi kri Typ zivérkového dokladu Stav kroku pFepoétu Datum provedeni pfepa Pfepoéet prov Piepoéetl - jméno
1 | kurzovni rozdily penéZnich attd | prepotet proveden 08.11.2024 15:28:24 vprokupek Vladan Vievéd

2 kurzovni rozdily zavazkd a pohleda... prepocet proveden 08.11.2024 15:28:28 vprokupek Vladan Vieved

1/4 > » ~ Doklad pfepoétu
‘. Doklad | | Tisk dokladu ‘
Typdokladu  Doklad Poznamka
uco UD24100008 Kurzovni rozdil pokladniho G€tu 11,KS : 5712 EUR®25.. 08.11.2024 15:28:24 vprokupek
uco UD24100009 Kurzovni rozdil pokladniho Gétu 12,KS :-800,00 USD*2...  08.11.2024 15:28:24 vprokupek
uco uUD24100010 Kurzovni rozdil bankovniho Gétu 03,KS : 11 129,63 EU__ 08.11.2024 15:28:24 vprokupek
ucp UD24100011 Kurzovni rozdil pokladniho Gctu 61, KS : 2,00 EUR®25.3... 08.11.2024 15:28:24 vprokupek

BEHTabulka (FDetail Q T O =

B Tebulka [# Derail QL T C =

Datum uzavieni kri Uzavieni provi Uzaviel - jméno Poznamka

Datum provedeni piepo Prepocet provedl = Prepotetl - jméno

Vladan Vievéd
Vladan Vievéd
Vladan Vievéd
Vladan Veved

3

B Tebulka [# Derail Q T C =

POZOR, pokud k datu pfepoctu jiz existuje néktery z krok( pro zauétovani kurzovych rozdilt penéznich uctl nebo pro
zauctovani kurzovych rozdild zavazk( a pohledavek v ¢innosti 1.1.1.8 Ro¢ni a mimofadna zavérka, nebude zde

zaloZen. Zaroven se o tomto na obrazovce zobrazi informace.

Poznamka

Kroky 1 (kurzovni rozdily penéZnich uétd), 2 (kurzovni rozdily zavazki a pohledavek) nebyly zaloZeny - jsou jiZ provadény v fadné zavérce

Specialni postupy
Fiskalni (hospodarsky) rok

Ugetni obdobi se bud shoduje s kalendafnim rokem, nebo je hospodaiskym rokem. Hospodaiskym rokem je Gdetni
obdobi, které muze zacinat pouze prvnim dnem jiného mésice, nez je leden. Uplatnit hospodarsky rok Ize pouze po
oznameni zaméru zmény Ucetniho obdobi mistné pFislusnému spravci dané z pFijmi nejméné 3 mésice pred
planovanou zménou ucetniho obdobi, jinak ucetni obdobi zlstava nezménéno.
e Pro hospodarsky rok je nutné spravné nastavit parametry aplikace Fiskalni_MesUzav a Fiskalni_OdRoku,

viz nize kapitola Ciselniky a parametry. Nastavenim parametril se automaticky provede nastaveni fiskalnich

obdobi v ¢iselniku ucetnich obdobi.

e Prabéh zavérky je stejny jako postup popsany vySe pro ro¢ni zavérku. Rozdil je pouze vtom, Ze se u
jednotlivych mén nekontroluje, zda je zadan kurzovni listek k 31. 12., ale kontroluje se, zda je zadan
k poslednimu kalendainimu dni v mésici, ve kterém hospodarsky rok kongi.
e Pro &islovani dokladil je tfeba nastavit parametr aplikace CisRad_DleObdobi, viz niZe kapitola Ciselniky a
parametry. Lze nastavit Cislovani bud' podle fiskalniho obdobi, nebo podle u¢etniho obdobi. Podle toho se
pak vyrazy RR, R a MM (které jsou zadané v &iselnych fadach) nahradi odpovidajicim rokem a mésicem (z

fiskalniho obdobi, resp. ucetniho obdobi).



Zména na hospodarsky rok
Jsou mozné 2 zplsoby zmény na hospodarsky rok, viz pfiklady:
e Ke zméné hospodarského roku dojde vroce 2021 a zavérka se ma provadét ve tretim nebo nizSim
kalendarnim mésici, napf. ve 2. mésici. Do parametr aplikace Fiskalni_MesUzav a Fiskalni_OdRoku je
tfeba nastavit mésic 2 a rok 2021.
o Dojde k prodlouzeni hospodarského roku, prvni 2 mésice se pfipoji k hospodarskému roku 2021. Ten
bude mit tedy obdobi 2021.01-2021.14 (kalendarné 2021.01-2022.02). Poté nasleduje hospodarsky rok
2022, ktery jiz bude mit 12 mésicl (kalendarné 2022.03-2023.02).
¢ Ke zméné hospodarského roku dojde v roce 2021 a zavérka se ma provadét v nékterém mésici, ktery je vyssi
nez treti mésic, napf. v 8. mésici. Do parametru aplikace je potfeba zadat mésic 8 a rok 2021.
o Dojde ke zkraceni hospodaiského roku, za hospodarsky rok 2021 se povazuje kalendafni obdobi
2021.01-2021.08. Poté nasleduje hospodarsky rok 2022, ktery jiz bude mit 12 mésicu (kalendainé
2021.09-2022.08).

Prodlouzeni uc¢etniho obdobi u nové zakladané spolecnosti

Jestlize spole€nost (ucetni jednotka) vznikne v obdobi 3 mésict pfed koncem kalendarniho roku, Ize ucetni obdobi
prodlouzit o tyto 3 mésice. Kdyz spole€nost vznikne napf. v 10. mésici roku 2021, tak se rok 2022 prodlouzi o tyto
mésice z roku 2021. V tomto pfipadé nelze pouzit vySe uvedené feSeni pro zménu na hospodarsky rok nastavenim
v parametrech aplikace.

e Je nutné priradit obdobi roku 2021 k roku 2022 jako fiskalni obdobi a zafixovat tato fiskalni obdobi. Rok
2022 tedy bude mit obdobi 2022.01-2022.15 (kalendafné 2021.10-2022.12). Parametry aplikace
Fiskalni_MesUzav a Fiskalni_OdRoku zlstanou nastaveny jako pro kalendaini rok (s hodnotou 0), v roce 2023
jiz bude 12 mésicl (2023.01-2023.12).

e Toto v8ak nelze provést v Ciselniku Ucetnich obdobi. Lze udélat pomoci SQL skriptu, pro bliz§i informace
kontaktujte pracovniky ESO9 international a.s.

Zména z hospodarského na kalendarni rok
V pfipadé, ze byl pouzivan hospodarsky rok a je tfeba pfejit zpét na kalendarni rok, je nejprve nutné zafixovat dfive
nastavena fiskalni obdobi.
e Toto v8ak nelze provést v Ciselniku Ucetnich obdobi. Lze udélat pomoci SQL skriptu, pro blizSi informace
kontaktujte pracovniky ESO9 international a.s. Teprve poté I|ze nastavit parametry aplikace
Fiskalni_MesUzav a Fiskalni_OdRoku jako pro kalendaini rok (s hodnotou 0).

Zanik a likvidace spolec¢nosti, fuze

Je doporuceno provést mimofadnou zavérku. Po jejim dokonCeni Ize rovnou prejit k tisku sestav s kone€nymi stavy
k datu mimoradné zavérky, resp. s pocateCnimi stavy k datu po mimofadné zavérce. PodrobnéjSi popis viz vySe
kapitola Tisky z mimofadné zavérky.

Sestavy je také mozné vytisknout v k tomu ur€enych samostatnych €innostech i bez provedeni mimoradné zavérky.

Ciselniky a parametry
Uéetni obdobi (9.2.1)

Odkaz ,,Zalozeni obdobi pro cely rok“ slouzi k zalozeni u€etnich obdobi pro zadany kalendarni rok. Pfi tom Ize
zalozit pro dany rok i obdobi 00 a 99, ktera se vyuzivaji pfi pfeuctovani nakladl a vynosu, uzavieni a otevieni
rozvahovych Uctd.
e Odkaz je k dispozici také v €innosti 1.1.1.7 Uzavieni uéetniho obdobi, postup zaloZeni obdobi je stejny.
e Ugetni obdobi se také mohou zakladat automaticky pfi pFipravé vykazd DPH, KH DPH a SH, zaleZi na
nastaveni parametru ZakladatObdobiRoku (viz samostatny dokument pro oblast DPH — Prdace s DPH (CZ
legislativa) — od 1.1.2016).

Uéetni osnova (9.2.2)
Typ uétu

V poloZce se nastavuje, zda se jedna o rozvahovy, nakladovy, vynosovy nebo podrozvahovy ucet. Z hlediska roéni
z&avérky maji vyznam pro:



e preuctovani nakladd a vynosu — ucty nakladové a vynosové
e uzavieni a otevfeni rozvahovych Uctd — Uty rozvahové

Vnitropodnikovy

V poloZce se nastavuje, zda se jedna o vnitropodnikovy ucet.
¢ Dle nastaveni parametru aplikace NV_Vnitropodnikove (viz nize) vstupuji do pfeuctovani nakladu a vynosl
a uzavieni a otevieni rozvahovych G¢tl bud ty, které nejsou vnitropodnikové, nebo véetné vnitropodnikovych.

Uéetni typy dokladii (9.2.7)

RocOtev

Podle tohoto uéetniho typu (bud podle procedury spRocUzav_Otev nebo podle U¢etnich predpist — zalezi, jak je ucetni
typ nastaven) vznikaji ucetni pfedpisy pfi Generovani otevieni rozvahovych uctd.

RocPRNV

Podle tohoto u€etniho typu (bud podle procedury spRocUzav_PRNV nebo podle G€etnich predpisli — zalezi, jak je
ucetni typ nastaven) vznikaji uc€etni pfedpisy pfi Generovani pfedctovani nakladu a vynosu.

RocUzav

Podle tohoto ucéetniho typu (bud podle procedury spRocUzav_Uzav nebo podle Ucetnich predpisu — zalezi, jak je
Ucetni typ nastaven) vznikaji uc¢etni pfedpisy pfi Generovani uzavieni rozvahovych uétl.

RocUzavBU

Podle ucetnich predpist tohoto ucetniho typu vznikaji Uc¢etni zapisy pfi Generovani kurzovych rozdilll na penéznich
uctech.

RocUzavKR

Podle Ucetnich predpist tohoto Ucetniho typu vznikaji U€etni zapisy pfi Generovani kurzovych rozdili zavazku a
pohledavek.

Saldokonta (9.2.9)

Prepocitat kurzové rozdily pfi ucetni zavérce
Polozka ur€uje, zda se ma pro Ucty patfici do tohoto saldokonta provadét pfi zavérce prepocet kurzovych rozdilt
zavazku a pohledavek.

Parametry aplikace (9.6.1)

Do parametrii aplikace nema bézny uzivatel pristup. Nastavovat a ménit parametry mize pouze pracovnik s
potfebnymi znalostmi implementace systému! Pro snaz8i orientaci jsou parametry rozdéleny do tematickych skupin.

Skupina Ciselné fady

CisRad_DleObdobi - Definuje, jaké obdobi bude pouzivat pro ¢islovani doklad
Uréuje, jak se budou doklady &islovat pfi pouzivani hospodafského (fiskalniho) roku.

e 0 = dle fiskalniho obdobi

e 1 =dle uCetniho obdobi
Vyraz RR bude nahrazen poslednim dvoj€islim roku z fiskalniho nebo u€etniho obdobi dokladu. Vyraz RRMM bude
nahrazen poslednim dvojéislim roku a dvojéislim mésice z fiskalniho nebo G&etniho obdobi dokladu. Vyraz R bude
nahrazen posledni Cislici roku z fiskalniho nebo ucetniho obdobi. (POZOR, tuto moznost nedoporu€ujeme pouzivat,
po 10 letech dojde k vytvareni stejnych Cisel.)



Skupina Ro¢ni zavérka
DatumMimUzav - Datum pro mimoradnou uGéetni zavérku / zahajovaci rozvahu
POZOR, je ureno jen pro tisky z &innosti 1.1.2.1 Hlavni kniha, 1.1.4.5 Vysledovka a 1.1.2.4 Vykazy AP, ZZ, CF.
Zadava se zde datum mimofadné uéetni zavérky nebo zahajovaci rozvahy. Datum se zad4va ve tvaru RRRR.MM.DD.
Zda se datum pouzije bud pro tisk mimofadné zavérky, nebo zahajovaci rozvahy, ovliviiuje nastaveni parametru
DatumProZahajRozv (viz nize):
e v parametru DatumProZahajRozv je nastavena hodnota O (nebo je prazdny) = sestavy hlavni knihy,
vysledovky a ucetnich vykazu se tvofi ke konci zadaného datumu. Datum ve filtru nahradi Obdobi do.
e v parametru DatumProZahajRozv je nastavena hodnota 1 = sestavy hlavni knihy a U¢etni vykaz Rozvaha aktiv
a pasiv se tvofi k zac¢atku zadaného datumu. Datum ve filtru nahradi Obdobi od.
e POZOR, pro tisk ucetnich vykazu je nutné spustit pfepocet vykazl, viz samostatny dokument k Gcetnim
vykazim — Vykaznictvi v ESO9.

DatumProZahajRozv - Datum je uréen pro mimoradnou zavérku / zahajovaci rozvahu

POZOR, je ureno jen pro tisky z &innosti 1.1.2.1 Hlavni kniha, 1.1.4.5 Vysledovka a 1.1.2.4 Vykazy AP, ZZ, CF.
Uréuje, zda datum uvedené v parametru DatumMimUzav (viz vySe) je uréeno pro mimofadnou ucetni zavérku nebo
pro zahajovaci rozvahu.

e 0 nebo prazdné = mimofadna Ucetni zavérka — sestavy hlavni knihy, vysledovky a tvorba tcetnich vykaz( se
pocitaji ke konci zadaného datumu. Do sestav (vykazd) nevstoupi Ucetni zapisy, na kterych je uvedeno vyssi
datum (polozka UCETZAP.DTUZDATUM).

e 1 = zahajovaci rozvaha — hlavni kniha a uéetni vykaz Rozvaha aktiv a pasiv se pocita tak, ze se vezme
koneény stav predchoziho dne a k nému se pfipoétou hodnoty pocate¢nich stavli k zadanému datumu
(polozka UcetZap.hdPocat_Stav). Pro ostatni sestavy a i¢etni vykazy nema tato hodnota vyznam.

Fiskalni_MesUzav - Zavérka pro obdobi
Parametr uréuje, ve kterém kalendarnim mésici se bude provadét roéni zavérka. Popis fiskalniho roku viz vyse kapitola
Fiskalni (hospodarsky) rok.

e zadava se Cislo mésice, ve kterém bude kongit fiskalni rok

Fiskalni_OdRoku - Fiskalni obdobi od roku
Parametr stanovuje, od kterého roku se budou zavérky provadét podle fiskalniho a nikoliv podle kalendarniho roku
(zadava se rok, ve kterém doSlo k pfechodu na fiskalni rok). Popis fiskalniho roku viz vySe kapitola Fiskalni
(hospodarsky) rok.
e 0 = fiskalni obdobi je rovno kalendafnimu
e v parametru Fiskalni_MesUzav je mésic 3 nebo menSi a zde je zadan rok napf. 2021 = tyto prvni 3 (nebo
méngé) mésice se pripoji k fiskalnimu roku 2021. Ten bude mit tedy obdobi 2021.01-2021.15 (kalendainé
2021.01-2022.03).
e v parametru Fiskalni_MesUzav je vy$Si mésic nez 3 (napf. 8) a zde je zadan rok napf. 2021 = fiskalni rok 2021
bude konéit v zadaném mésici. Bude mit tedy kalendaini obdobi 2021.01 - 2021.08, nasledovat bude fiskalni
rok 2022 (kalendainé 2021.09 - 2022.08).

HK_PSDIleRocUzav - Po€ate€ni stavy v hlavni knize dle posledni zavérky
Parametr uruje, jak se budou pocitat po€ate€ni stavy v hlavni knize.
e 0 =dle ucetnich zapisl — pocitaji se tedy od pocatku
e 1 =dle posledni uzaviené fadné (ro¢ni) zavérky — vezmou se od obdobi 00 uzaviené zavérky

KR_ZaPovhl_Pozn_Ne - Typy poznamek, pro které se nebude provadét generovani KR
Zadava se zde seznam poznamek, které urcuji, Ze doklady s témito poznamkami nebudou vstupovat do generovani
kurzovych rozdilll zavazk( a pohledavek. Polozky seznamu musi byt oddéleny stfednikem.
e pokud bude pro doklad existovat alespori jedna zde uvedena poznamka a datum poznamky bude stejné nebo
starsi, nez je datum provadéné zaveérky, pak tento doklad nevstoupi do generovani kurzovych rozdilli zavazku
a pohledavek.

KR_ZaPovhl _TD_Nebrat - Seznam typt doklad(, pro které se nebude provadét generovani
Zadava se zde seznam typu dokladl, které nebudou vstupovat do generovani kurzovych rozdill zavazki a
pohledavek. Polozky seznamu musi byt oddéleny stfednikem.
e doklady, které patfi k tomuto typu dokladu, nevstoupi do generovani kurzovych rozdilll zavazkud a
pohledavek.



NV_Vnitropodnikove - Provadét pretictovani naklad(i a vynost pro vnitropodnik. uéty
Lze zde nastavit, zda se zavérka provede i pro vnitropodnikové uéty nebo mimo vnitropodnikovych.
e ma vyznam pro pfeuctovani nakladu a vynosul (v ucetnim typu RocPRNV je procedura spRocUzav_PRNV),
uzavfeni rozvahovych Uc¢td (v ucetnim typu RocUzav je procedura spRocUzav_Uzav) a otevieni rozvahovych
Uctd (v ucetnim typu RocOtev je procedura RocUzav_Otev).

PovolNeplStred - Povolit G¢tovani na neplatna strediska v zavérkovych dokladech
Lze zde povolit nebo zakazat uctovani na neplatna stfediska v zavérkovych dokladech (doklady s obdobim RRRR.00
a RRRR.99).
¢ neplatna stfediska jsou ta, ktera jiz maji ukonéenou platnost, nebo ji maji omezenou v &iselniku povolenych
stfedisek pro Ucty.

PovolNeplUctOsn - Povolit tétovani na neplatné ucty v zavérkovych dokladech
Lze zde povolit nebo zakazat Uctovani na neplatné Ucty (ty co maji ukonéenou platnost) v zavérkovych dokladech
(doklady s obdobim RRRR.00 a RRRR.99).

Ucet_GenKR_Zisk - Uéet pro generovani KR zavazka a pohledavek - zisk
Zadava se zde Ucet kurzovych ziskd.
e pfi ro¢ni zavérce se Ucet pouzije pro generovani kurzovych rozdilli zavazk(i a pohledavek.

Ucet_GenKR_Zisk_BU - Uéet pro generovani KR bankovnich Géti - zisk
Zadava se zde Ucet kurzovych zisku.
e  pfiroéni zavérce se Ucet pouzije pro generovani kurzovych rozdilli na penéznich uétech

Ucet_GenKR_Ztrata - Uéet pro generovani KR zavazk( a pohledavek - ztrata
Zadava se zde Ucet kurzovych ztrat.
e pfiroéni zavérce se Ucet pouzije pro generovani kurzovych rozdild zavazka a pohledavek.

Ucet_GenKR_Ztrata_BU - Uéet pro generovani KR bankovnich Géta - ztrata
Zadava se zde ucet kurzovych ztrat.
e  pfiroéni zavérce se Ucet pouzije pro generovani kurzovych rozdilli na penéznich uétech

Ucet_HospVysl - Uéet hospodarského vysledku
Zadava se zde ulet hospodaiského vysledku.
e na négj se provede pfeuctovani pfi otevieni rozvahovych U¢ta.

Ucet_Rozv_Kon - Koneény ucet rozvazny
Zadava se zde koneCny ucet rozvazny.
e na néj se provede preuctovani rozvahovych U¢td pfi uzavieni rozvahovych Ucta.

Ucet_Rozv_Poc - Poéateéni ucet rozvazny
Zadava se zde pocatecni ucet rozvazny.
e 7 néj se provede preuctovani rozvahovych Uc¢td pfi otevieni rozvahovych uctu.

Ucet_Zisk_Ztrat - Uéet zisku a ztraty
Zadava se zde Uclet zisku a ztraty.
e na néj se provede preuctovani ziskl a ztrat pfi pfedctovani nakladd a vynosu, uzavieni rozvahovych G¢ta a
otevfeni rozvahovych Ucta.

Uzav_DleDU - Provadét zavérku dle doplnujiciho udaje
Lze zde nastavit, zda se zavérka déla nebo nedéla detailné podle doplfujicich udaju.
e ma vyznam pro preuctovani nakladu a vynosl (v ucetnim typu RocPRNV je procedura spRocUzav_PRNV),
uzavreni rozvahovych uétd (v ucetnim typu RocUzav je procedura spRocUzav_Uzav) a otevieni rozvahovych
uctd (v ucetnim typu RocOtev je procedura RocUzav_Otev).

Uzav_DleProjektu - Provadét zavérku dle projektt
Lze zde nastavit, zda se zavérka déla nebo nedéla detailné podle projektu.
e ma vyznam pro pfeuctovani nakladu a vynosul (v ucetnim typu RocPRNV je procedura spRocUzav_PRNV),
uzavfeni rozvahovych Uétd (v ucetnim typu RocUzav je procedura spRocUzav_Uzav) a otevfeni rozvahovych
UCta (v ucetnim typu RocOtev je procedura RocUzav_Otev).



Uzav_DleStred - Provadét zavérku stiediskové
Lze zde nastavit, zda se zavérka déla nebo nedéla detailné podle stfedisek.
e ma vyznam pro pfeuctovani nakladu a vynos(l (v ucetnim typu RocPRNV je procedura spRocUzav_PRNV),
uzavfeni rozvahovych Uc¢td (v ucetnim typu RocUzav je procedura spRocUzav_Uzav) a otevieni rozvahovych
Uctd (v ucetnim typu RocOtev je procedura RocUzav_Otev).

Uzav_DleZak - Provadét zavérku zakazkové
Lze zde nastavit, zda se zavérka déla nebo nedéla detailné podle zakazek.
e ma vyznam pro preuctovani nakladd a vynosu (v u¢etnim typu RocPRNV je procedura spRocUzav_PRNV),
uzavreni rozvahovych Uétd (v ucetnim typu RocUzav je procedura spRocUzav_Uzav) a otevieni rozvahovych
UCta (v ucetnim typu RocOtev je procedura RocUzav_Otev).

Uzav_DleZdroje - Provadét zavérku dle zdrojt
Lze zde nastavit, zda se zavérka déla nebo nedéla detailné podle zdroju.
e ma vyznam pro pfeuctovani nakladu a vynosul (v ucetnim typu RocPRNYV je procedura spRocUzav_PRNV),
uzavreni rozvahovych Uétd (v ucetnim typu RocUzav je procedura spRocUzav_Uzav) a otevieni rozvahovych
UCta (v ucetnim typu RocOtev je procedura RocUzav_Otev).

Uzav_DU - Doplnujici idaj pro zavérkové doklady
Pokud se zavérka nedéla dle doplrujicich udaju (dle nastaveni parametru Uzav_DleDU, viz vySe), Ize zde volitelné
zadat doplfujici Udaj. Ten se pak bude doplhovat do Ucetnich zapist dokladu ro¢ni zavérky. Pokud nebude zadan,
nebude v u€etnich zapisech zadny doplfiujici uda;.
e ma vyznam pro pfeuctovani nakladu a vynosu (v ucetnim typu RocPRNV je procedura spRocUzav_PRNV),
uzavreni rozvahovych Uétd (v uéetnim typu RocUzav je procedura spRocUzav_Uzav) a otevieni rozvahovych
GCEta (v ucetnim typu RocOtev je procedura RocUzav_Otev).

Uzav_Parovani - Parovani uzavreni a otevieni rozvahovych uctt
Urcuje, jakym zplisobem se budou parovat doklady o uzavreni a otevieni rozvahovych uétu.
e 0 =doklady je tfeba sparovat (jako v plvodnim FeSeni) pfimo z dokladu o otevieni rozvahovych uétu.
e 1 = zaloZi se 6. krok ,parovani zavérkovych dokladd“. Parovani se provede pfi pfepoctu tohoto kroku. Tato
moznost je pfednastavena.
e 2 =parovani se provede automaticky ihned pfi pfepoctu 5. kroku ,otevieni rozvahovych uétd*

Uzav_Projekt - Projekt pro zavérkové doklady
Pokud se zavérka nedéla dle projektd (podle nastaveni parametru Uzav_DleProjektu, viz vySe), Ize zde volitelné zadat
projekt. Ten se pak bude doplfiovat do ucetnich zapisi dokladl ro¢ni zavérky. Pokud nebude zadan, nebude
v UCetnich zapisech zadny projekt.
e ma vyznam pro pfeuctovani nakladu a vynosu (v ucetnim typu RocPRNYV je procedura spRocUzav_PRNV),
uzavfeni rozvahovych Gc¢tu (v u€etnim typu RocUzav je procedura spRocUzav_Uzav) a otevieni rozvahovych
UCta (v ucetnim typu RocOtev je procedura RocUzav_Otev).

Uzav_Stred_Preuct - Stredisko pro preuctovani
Zadava se zde stfedisko pro pfeuctovani pfevodu na ucty 7*****. Toto stfedisko se pouzije také pro ostatni ucty, pokud
se zavérka nedéla stfediskové (dle nastaveni parametru Uzav_DleStred, viz vySe).
e ma vyznam pro pfeuctovani nakladu a vynosu (v ucetnim typu RocPRNYV je procedura spRocUzav_PRNYV),
uzavfeni rozvahovych U¢td (v u€etnim typu RocUzav je procedura spRocUzav_Uzav) a otevieni rozvahovych
UCta (v ucetnim typu RocOtev je procedura RocUzav_Otev).

Uzav_Zakazka - Zakazka pro zavérkové doklady
Pokud se zavérka nedéla dle zakazek (podle nastaveni parametru Uzav_DleZak, viz vyse), Ize zde voliteIné zadat
zakazku. Ta se pak bude doplfiovat do uU€etnich zapist dokladd rocni zavérky. Pokud nebude zadana, nebude
v uCetnich zapisech zadna zakazka.
e ma vyznam pro pfeuctovani nakladu a vynosul (v u¢etnim typu RocPRNYV je procedura spRocUzav_PRNV),
uzavfeni rozvahovych Uétd (v ucetnim typu RocUzav je procedura spRocUzav_Uzav) a otevfeni rozvahovych
UCta (v ucetnim typu RocOtev je procedura RocUzav_Otev).

Uzav_Zdroj - Zakazka pro zavérkové doklady
Pokud se zavérka nedéla dle zdrojli (podle nastaveni parametru Uzav_DleZdroje, viz vySe), Ize zde voliteIné zadat
zdroj. Ten se pak bude doplfhovat do Ucetnich zapist dokladl ro¢ni zavérky. Pokud nebude zadan, nebude v ucetnich
zapisech zadny zdroj.
e ma vyznam pro pfeuctovani nakladu a vynosu (v ucetnim typu RocPRNV je procedura spRocUzav_PRNV),
uzavreni rozvahovych Uétd (v ucetnim typu RocUzav je procedura spRocUzav_Uzav) a otevieni rozvahovych
UCta (v ucetnim typu RocOtev je procedura RocUzav_Otev).



Skupina Vykazy

Vykazy_ F_DatMimUzav - Datum mimofradné zavérky pfi poslednim prepoctu vykazu

Je zde uloZeno datum mimoradné zavérky z posledniho pfepocétu vykaz(. Napini se pfi pfechodu k tiskim
Z mimoradné zaveérky, pouziva se pfi pfepoctu a tisku Ucetnich vykazu

Vykazy F_ZahajRozv - Pfiznak vypoc¢tu nastaveni zahajovaci zavérky
Je zde ulozena informace, zda se pfi poslednim prepocet vykazu provadél vypocet zahajovaci rozvahy. Naplni se pfi
pfechodu k tiskim z mimofadné zaveérky, pouziva se pfi pfepoctu a tisku Ucetnich vykazu



