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Popis
Pozn. Postup je podobny pro pfijaté i vydané faktury, pfipadné rozdily jsou popsany nize.

Noveéjsi feSeni je popsano v dokumentu Zalohové a douctovaci faktury — od roku 2024.

Faktura zalohova

Od stavu "Schvalen" ve fakture pfijaté zalohové (dale FPZ) a od stavu ,Pofizen” ve faktufe vydané zalohové (dale
FVZ) vznika k zalohové faktufe rozuctovani, které slouzi pro tvorbu platebnich pfikazl a parovani s platbou. Ke kazdé
faktufe vzniknou standardné dva Ucetni zapisy se stejnym Gctem zaloh:

o FPZ: 314+ | 314+

o FVZ: 324+ | 324***

Tyto Ucetni zapisy nemaji obrat MD, ani obrat DAL, ¢astka zalohy se naplfiuje do polozky "Saldokontni ¢astka". Z
hlediska hlavni ucetni knihy se tedy zalohova faktura chova jako doklad neucetni a nedanovy.

e Faktura zalohova ma rozuctovani proto, aby se dala parovat s Uhradami (a sledovat tak vyrovnanost
obchodniho pfipadu). Pfi parovani se totiz v ESO9 nepracuje s ¢astkou z hlavic¢ky (nebo slozek) dokladu,
ale z jeho rozuétovani (z ucetnich zapisu).

e P¥i parovani se ucet doplni na polozku bankovniho vypisu (dale BAV) nebo na pokladni doklad (dale
POD). Tim padem se nemusi na BAV nebo POD ucet zapisovat ru¢né.

e Princip parovani a rozuctovani dokladl je vysvétlen v dokumentech Princip pdrovani, Nastaveni pro
parovani, MoZnosti a druhy parovani a Rozucétovani doklad.

1/1 ~ Doklad EHTebulka (£ Detail Q 7T C =
Hlavicka dokladi || Tisk rozuctovani ‘ ‘ Odkazy H Sesta ‘
Typ Cislo Utet. obd. Zdanit. plnéni Text Castka val Castka CZK
FVZ 0823010001 2023.01 05.01.2023 FVZ zélohova tuzemska 1 210,00 CZK 1210,00
Stav Var_sym. Stredisko MD Stredisko Dal Subjekt Pro wykaz DPH Zakazka
10 odesland 823010001 00 00 0003 Nabytek Censa s.ro. 0
/2 » » ~  Utetni zapisy Bl Tabulka (&' Detail Q T C =
IS 2D R o (osen)
Pofadi Ugetniho zapisu 1
Typ Gé.zapisu Ucet 324007 == | Prijaté provozni zalohy a zavdavky z tuzemska
00 w | Sprava &na ZK -
Obrat MD Val 0,00 Qbrat MD CZK 0,00
Obrat Dal Val 0.00 Obrat Dal CZK 0.00
Castka salda Val 11210,00 Castka salda CZK 1210,00
Text FVZ zilohova tuzemska
Parovana castka Val 1210,00 Parovana castka (ZK 1210,00
Sparovano Ddpa Parovaci symbol 823010001
Saldokontni pripad 0 Datum acetniho zapisu 05.01.2023
Datum splatnosti 19.01.2023 =)
Uéetni obdobi 2023.01 Obdobi DPH
Odpocet v DPH - - Castka zakladu DPH
0 = |standard Doplrujici idaj wykazu DPH - ~

Doplnujici adaj

Potateéni stav Val 0,00 Potateéni stav CZK 0,00
Uétovano v CZ+IFRS v
Cislo predpisu 1 QOdkud Gctovane

Ze vstupniho formulafe faktury zalohové je mozno zobrazit rozuctovani, vytisknout likvidacni listek, sestavu
provedenych Uhrad, zadat platebni pfikaz a splatkovy kalendar.

Uhrada faktury zdlohové

Z FPZ |ze odkazem vytvofit pokladni doklad vydajovy, nebo odkazem vytvofit platebni pfikaz. Z rozuctovani Ize
spéarovat s BAV. Obdobné z FVZ Ize odkazem vytvofit pokladni doklad pfijmovy, resp. z rozuétovani sparovat s BAV.
BAV a POD si pfi sparovani prevezme ucet (a stredisko) z faktury zalohové, nemusi se tedy vyplfovat ruéné.
Po sparovani ma toto rozuctovani:
e POD:
o vznikly z FPZ — MD 314*** (sparovano s FPZ) / DAL 211***
o vznikly z FVZ — MD 211*** | DAL 324*** (sparovano s FVZ)
e BAV:



o Uhrada FPZ — MD 314*** (sparovano s FPZ) / DAL 221***

o Uhrada FVZ — MD 221*** | DAL 324*** (sparovano s FVZ)
V pfipadé cizi mény se na fakturu zalohovou (FPZ, FVZ) pfevezme kurz z dokladu uhrady (POD, BAV), doklad zalohy
se jim prepodte. Ugetni zapisy maiji ve valuté ¢astky podle Ghrady.

Faktura zalohova a douctovaci v jednom obdobi DPH

Pokud je zalohova faktura a konec¢na ucetni faktura v jednom obdobi DPH, nemusi vniknout zalohova faktura
danova. V tom pfipadé se na douctovaci fakturu (ktera zajisti zauctovani DPH) pfipoji faktura zalohova (pomoci
tlacitka ,,nedanové®). Popis viz nize v kapitole Faktura konec¢na - douctovaci.

Faktura zalohova a prenesena DPH

Pokud je zdanitelné pInéni predmétem prenesené DPH (§92) mezi dvéma platci DPH, neni placena zaloha
predmétem DPH. V tom pfipadé se nevystavuje zalohova faktura danova.
e Na faktufe zalohové se musi zadat sazba DPH 0%, k douc&tovaci faktufe se pak pfipoji pomoci tlaCitka
,hedanové®.

POZOR, pro neplatce DPH (napf. osoby stavéjici domek) se pouzije postup vyuzivajici fakturu zalohovou dafiovou.

Faktura zalohova danova (danovy doklad)

Po uhradé zalohy a jejim sparovani s platbou se odkazem "Danovy doklad" vytvofi zalohova faktura dafiova, ktera
bude naslednikem zalohové faktury a bude s ni automaticky sparovana. Jedna se fakturu pfijatou zalohovou darnovou
(dale FPZD) a fakturu vydanou zalohovou darnovou (dale FVZD). Postup pfi vytvareni se mirné liSi, viz nize.

Faktura zalohova danova zajisti zau¢tovani DPH, bud podle zalohoveé faktury (pokud v ni bylo vy€isleno), nebo podle
parametrl zadanych uzivatelem pfi jejim vytvareni.

V pfipadé cizi mény se na fakturu zalohovou danovou (FPZD, FVZD) pfevezme kurz podle dokladu uhrady (POD,
BAV), ktery je sparovany s fakturou zalohovou (FPZ, FVZ).

PFi Castecnych uhradach zalohy Ize vystavit vice zalohovych dafiovych faktur, vzdy na pfislusnou uhradu.

FPZD respektive FVZD se nasledné musi pfipojit k faktufe kone¢né (douctovaci).

Vytvoreni FPZD

V horni €asti jsou zobrazeny zakladni Udaje o hlavi¢ce kopirované FPZ, ve spodni €asti jsou parametry pro vznik FPZD
(které Ize zménit) a tla€itko pro samotné kopirovani.

1/1 v Vytvofeni dafiové zalohové faktury pfijaté
Nedanova zalohova FP C. 9023010001 Obdob 2023.01 Odbératel 0003
Stav dokladu 20 ovéfeno Nabytek Censa s.ro.
Textl FPZ zalohova tuzemska

Text2

vprokupek Viadan Vieved

K dhradé valuta 1 210,00 éna CZK
K dhradé CZK 1 210,00
00 Sprava Ucet MO 314001 Poskytnuté zalohy a zavdavky do tuzemska
DAL 00Sprava Ucet DAL 314001 Poskytnuté zalohy a zavdavky do tuzemska

Parametry pro nové vytvareny dafiovy doklad :
Typ dokladu FPZD)|
zor doklad VZORFPNZDT - FPZD zalohova dafova tuzemska
Dat. zd. plnéni 10.01.2023 =

Jcetni obdob === | {neni-li vyplnéno, urci se dle pravidel procedurou "spHDOK_NewRec")

Sazba DPH dle faktury « Pokud neni uvedeno “dle faktury’, berou se uvedené nasledujici hodnoty
Ziklad dane Dan
Mimo dan

Povolit vytvofeni i v pripadé, ze je faktura uhrazena jen astecné Ne «

Zmenit stav FPZ na splnéno v




Jako parametr pro vytvareni FPZD je pfedvyplnéno:
e Typ dokladu — standardné pfednastaveno FPZD
e Vzor dokladu — nabizi se vzor, ktery patfi k typu dokladu FPZD a zaroven je naslednikem vzoru kopirované
FPZ, I1ze jej zménit
e Datum zd.pInéni — piebira se z data posledni provedené Uhrady FPZ, je mozné jej zménit
e Sazba DPH — nastaveno na ,Dle faktury”, coz umoznuje pfevzit sazbu DPH z FPZ.
o Pokud tam neni uvedena, Ize ji zde zadat. POZOR, v takovém pfipadé se z FPZ na FPZD nezkopiruji
slozky. Na FPZD budou ¢astky pouze na hlaviéce, vzniknou ucetni zapisy do rozuétovani.
e Povolit vytvoreni i v pfipadé, ze je faktura hrazena jen ¢aste€né — nastaveno na ,Ne“. Je mozné zménit
na ,Ano", poté je nutné zadat sazbu DPH a doplni se ¢astka, ktera byla uhrazena.
o POZOR, FPZ nesmi byt uplné uhrazena, i kdyz vice uhradami! Je tfeba FPZ uhradit Easte¢né a poté
vytvofit FPZD. Nasledné Ize vytvofit dalsi uhradu k FPZ a z ni pak potom opét vytvofit FPZD.
e Zmeénit stav FPZ na — definuje novy stav FPZ po vzniku FPZD. Je nutné nastavit vy$si stav, nez je aktualni
stav na FPZ. POZOR, pfi ¢astecné uhrazené FPZ se musi nastavit niz8i stav, nez je splnéno, napf. na
Castecné splnéno. Pak pljde vytvofit z FPZ Uhradu na zbytek a nasledné z ni FPZD.

Tladitko ,,Vytvoreni danového dokladu“ zalozi podle zadanych parametrd FPZD jako naslednika FPZ. Nové
zalozena FPZD se automaticky sparuje s ptuvodni (nedarnovou) FPZ. FPZD bude zaloZena ve stavu, od néjz se
doklad rozuctuje. FPZ bude zarover uvedena do stavu podle parametru ,,Zménit stav FPZ na“.
e Do slozky FPZD se zapiSe informace o uhradé FPZ. Jedna se o informativni text, ktery obsahuje &islo FPZ,
datum uhrady, Cislo dokladu uhrady a ¢astku uhrady.
o Pokud ma vznikajici FPZD jednu slozku, doplini se informace pfimo do této slozky.
o Jestlize by vznikajici FPZD méla vice slozek (coz muze nastat pfi tvorbé ,dle slozek doklad(*), zalozi
se nova slozka typu ,ostatni“ s informativnim textem. Tato slozka bude mit nulové mnozstvi a nulové

ceny.
e FPZD ma rozuctovani: MD 314*** + 343*** (DPH na vstupu) / DAL 314*** (sparovano s FPZ)
Vytvoreni FVZD

V horni €asti jsou zobrazeny zakladni Udaje o hlavicce kopirované FVZ, parametry pro vznik FVZD (které Ize zménit)
a tlacitka pro samotné kopirovani. Ve spodni formeé jsou zobrazeny v§echny sparované ucetni zapisy, pro které jesté
nebyl vytvofen danovy doklad tlacitkem ,dle ozna¢enych ucetnich zapisa*“.

1/1 ~  Vytvofeni dafnové zalohové faktury vydané
Nedanova zalohova fa C. 0823010001 Obdob 2023.01
Stav dokladu 10 odeslana Odbérate 0003 Nabytek Censa s.ro
Textl FVZ zalohova tuzemska

Text2

vprokupek Vladan Vieved

K ahradé valuta 1 210,00 ena CZK

K dhradé CZK 1210,00

S ML 00 Sprava Ucet MD 324001 Prijaté provozni zalohy a zavdavky z tuzemska
00 Sprava Ucet DAL 324001 Prijaté provozni zalohy a zavdavky z tuzemska

Parametry pro nové vytvafeny dafiovy doklad :

Typ dokladu Fvzg
zor doklad VZORFVNZDT - FVZD zalohova danova tuzemska
Datum pfijeti platby 10.01.2023 =)
Sazba DPH dle faktury | (pfi vytvareni dle tcetnich zapish nema vyznam !)
Zmeénit stav FVZ na splnéno ~

Vytvoreni dafiového dokladu -

1/1 v Sparované Gcetni zapisy B rbulka (£Detail Q T C =
Uhrazeno Ména Castka s DPH 10 % Castka s DPH 15 % Zaklad 0 % Castka s DPH 21 % Mimo dafi Uget Nazev Gictu Stied
1210,00 CZK 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 324001 Pfijaté provozni zilohya .. 00

Jako parametr pro vytvafeni FVZD je pfedvyplnéno:
e Typ dokladu — standardné pfednastaveno FVZD

e Vzor dokladu — nabizi se vzor, ktery patfi k typu dokladu FVZD a zaroven je naslednikem vzoru kopirované
FVZ, 1ze jej zménit



e Datum zd.pInéni — pfebira se z data posledni provedené Uhrady FVZ, je mozné jej zménit
e Sazba DPH - nastaveno na ,Dle faktury“, coz umoznuje pfevzit sazbu DPH z FVZ.
o Pokud tam neni uvedena, Ize ji zde zadat. POZOR, v takovém pfipadé se z FVZ na FVZD nezkopiru;ji
slozky. Na FVZD budou ¢astky pouze na hlavi€ce, vzniknou Ucéetni zapisy do rozudtovani.
e Zménit stav FVZ na — definuje novy stav FVZ po vzniku FVZD. Je nutné nastavit vy3si stav, nez je aktualni
stav na FVZ.

Zalozit FVZD (podle zadanych parametr() jako naslednika FVZ je mozné dvéma zpusoby:
1) pfi pouziti tlagitka ,,dle slozek doklad(i“ se zaroven zkontroluje, zda je FVZ uhrazena Uplné. Nelze jej proto
pouzit pro ¢aste¢né uhrazené FVZ.
2) pfi pouziti tlacitka ,,dle oznacenych ucetnich zapisu“ se neprovadi kontrola UpIiného uhrazeni. Lze jej tedy
pouzit i pro ¢aste¢né uhrazené FVZ.
o pred pouzitim tlacitka je nutné oznadit pfislusny ucetni zapis, na zakladé kterého se ma FVZD vytvofit
o po oznaceni se nabidnou ¢astky pro jednotlivé sazby DPH. Jedna se o ¢astky v€etné DPH, které byly
vypocteny na zakladé FVZ. Protoze vypocCet Castek mize byt ovlivnén nastavenim zpUsobl
zaokrouhleni, je tfeba vzdy tyto ¢astky zkontrolovat a pfipadné upravit. Sazby DPH vuci pavodni FVZ
nejsou kontrolovany, proto je mozno mit napf. puvodni FVZ bez dani (mimo dan) a teprve zde urdit, s
jakou sazbou DPH bude FVZD vytvoren. Soucet zadanych ¢astek musi odpovidat celkové uhrazené
Castce, jinak je hlasena chyba.
o na zakladé oznaceného sparovaného ucetniho zapisu a vyplnénych ¢astek véetné DPH se zalozi na
FVZD slozky, kde jako celkova cena s DPH je uvedena zadana Castka. Tato cena je nastavena jako
fidici cena pro vypocet ostatnich cen na slozce (rvCena=6). Protoze na slozkach dokladu neni mozno
zadat jako Fidici cenu ve valuté v€etné DPH, tak v pfipadé cizoménového dokladu je ze zadanych
Castek vypocten zaklad dané. Tato hodnota celkové ceny ve valuté bez DPH je pak nastavena jako
fidici cena (rvCena=4).

V obou pfipadech se zalozi podle zadanych parametri FVZD jako naslednik FVZ. Nové zalozena FVZD se
automaticky sparuje s pGvodni (nedafiovou) FVZ. FVZD nebude mozné editovat ani ménit, bude zalozena ve stavu,
od néjz je zakazana editace. FVZ bude zaroven uvedena do stavu podle parametru ,,Zménit stav FVZ na“.
e Do slozky FVZD se zapiSe informace o Uhradé FVZ. Jedna se o informativni text, ktery obsahuje &islo FVZ,
datum dhrady, Cislo dokladu Uhrady a ¢astku uhrady.

o Pokud ma vznikajici FVZD jednu slozku, dopini se informace pfimo do této slozky.

o Jestlize by vznikajici FVZD méla vice sloZzek (coz muze nastat pfi tvorbé ,dle slozek dokladd*), zalozi
se nova slozka typu ,ostatni“ s informativnim textem. Tato sloZzka bude mit nulové mnozstvi a nulové
ceny.

e FVZD ma rozuctovani: MD 324*** (sparovano s FVZ) /| DAL 324** + 343*** (DPH na vystupu)

Faktura kone¢na (douctovaci)

Jedna se o uletni fakturu, kterou se douctuje zaloha. Pfed pfipojenim zalohy ma rozudétovani:
e Faktura pfijata ucetni (dale FPU): MD 5**** (nebo 131***) + 343*** (DPH na vstupu) / DAL 321***
e Faktura vydana ucetni (dale FVU): MD 311*** / DAL 6***** + 343*** (DPH na vystupu)

K vybéru a sparovani zalohové faktury (jedné &i vice) s fakturou douétovaci slouzi odkaz ,,Zaloha“ na hlavi¢ce faktury
UCetni. Faktura zalohova se po pfipojeni stane prfedchidcem faktury douctovaci. K odparovani jiz pfipojenych
zalohovych faktur od faktur douétovacich Ize vyuzit odkaz ,,Var.s.zalohy*.



1/1

Typ / Cislo
Jejich obj.
Vystaveno
Zdanit. plnéni
Splatno

Stredisko D

K dhradé val

K thradé CZK

Stav

Datum INTRASTAT

Datum pro dobropis

~  FVYU tuzemska

vani H unra

FvU / 0123020001

01.02.2023 = Konst.s.
01.02.2023 = Variab.s.
15.02.2023 =
00
242000
2 420,00
zalctovana A Zakazka
= INTRASTAT
= Pro vykaz DPH

0308
123020001

0,00

0,00

ne

0 standard

Uhrazeno val 0,00

BB Tebulka [ Detail Q Cc =

Odl 0003

Nabytek Censa s.ro.

Platce DPH

Prirdzka -10,00 %+ 0,00 %
Ména CZK v

Kurz 1,00

Tisk pref. véty z parametrd aplikace| Ne

Je uhrazeno Datum posledni Ghrady
1/1 v Slozky faktury vydané EBTbuks (FDeil Q Y O =
Cuisa ] o | s | D e
Pofadi Typsloiky  Identifikace slozky  Text sloky Celkovy pofet = Mérna jednotka Pfirazkav % Jedn.cena val Celkem val Sazba D Jedn.cena s DPH Cel
1 Sluzba SLO003 skoleni 2,00 HOD -10,00 1 000,00 200000 21 1 210,00

Odkaz ,,Zaloha“

Vstupni formulai se sklada ze dvou ¢€asti. V horni Easti je zobrazena hlaviCka douctovaci faktury, ve spodni ¢asti

seznam nesparovanych zaloh.

Uzivatel oznaéi jednu nebo vice zaloh, které chce pfiparovat k fakture.
e Stiskem tlacitka "Soucet" se zobrazi celkova ¢astka uréena ke sparovani na oznaéenych zalohovych

fakturach.

e Pomoci tladitek ,,nedanové” a "ru€énim zadanim céastek (bez kopie slozek)" Ize pfiparovat zalohovou
fakturu CasteCné. Pfedtim je tfeba zménit Castku, kterd se ma pfipojit.

1/3 % » ~  Vybér zaloh k dotiétovaci faktufe
Cislo 0123020001 Obdobi 2023.02
Vystaveno 01.02.2023 Konst.s. 0308
Zdanit. plnéni 01.02.2023 Variab.s. 123020001
Splatno 15.02.2023 Vars.zalohy
K dhradé 2420,00 Zaloha 0,00

Priparovat oznacené zalchy ‘

« < 3/3 ~ Nesparované zalohy
Cislo dokladu  Typ dokladu Ugetni obdobi  Datum zdanit| K Ghradé Val Ména
0423010001 FVZD 2023.01 10.01.2023 1 000,00 CZK
0423010002 FVZD 2023.01 10.01.2023 1000,00 CZK
@ 0823010001 |FVZ 2023.01 05.01.2023 1210,00 CZK

Nize nasleduje popis jednotlivych tlacitek pro pfiparovani.

Tlacitko ,,nedanové*

K uhradé ZK
1 000,00
1 000,00
1 210,00

BB Tabulke (FDetail Q T O =

Odbératel 0003
Nabytek Censa s.r.o.

lejich abj

Ména CZK

B Tabulka (£ Detail Q T C

Uhrada zalohy Val = Uhrada zalohy CZK Datum thrady Uhradit val (zaklad, Sazba D Uhr
1 210,00 121000 05.01.2023 0,00 0
1 210,00 121000 05.01.2023 0,00 0
1210,00 1210,00 10.01.2023 1210,00 MD

Tlacgitko slouzi k pfiparovani faktury zalohové (bez DPH), ze které nevznikla faktura zalohova danova. Standardné
se pouziva v pfipadech, kdy jsou faktury v ramci jednoho obdobi DPH, pfipadné pokud se jedna o pfenesenou DPH
(§92) mezi dvéma platci DPH. Tlacitko Ize pouzit také pro pripojeni FPZD, popis viz niZe v kapitole PFipojeni FPZD

k FPU, ktera je pofizena jen na doplatek nebo preplatek.

e Prfed pfiparovanim lze (napf. pro pfipojeni &asti zalohy) ruéné zadat pfisluSnou ¢astku.



Stiskem tlacitka budou oznacené zalohy sparovany s fakturou, napocitaji se do rozucétovani dokladu. Bude mit pak
rozucétovani:

e FPU: MD 5***** (131**) + 343*** (DPH na vstupu) / DAL 321*** + 314*** (sparovano s FPZ)

e FVU: MD 311*** + 324*** (sparovano s FVZ) / DAL 6***** + 343*** (DPH na vystupu)

« <342 » v Ugetni zapisy B Tabulks (£ Detail Q ¥ C =
=3 2 (Cpenu ] (Cseldokontn pipad | (o~ )
Poradi téetniho: Typ €. zapisu Uget Nazev tétu Stiedisko = Nazev stiediska Ména Obrat MD Val Obrat MD CZK Obrat Dal Val

1 automaticka 311001 Pohledavky odbératelé t... 00 Sprava ZK 2420,00 242000 12
2 automaticka 343122 DPH na vystupu - zakladn... 00 Sprava CZK 0,00 0,00 L

4 rucni 324001 Piijaté provozni zélohya .. 00 Sprava CZK 1210,00 1 210,00
3 automaticka 602000 Trzby z prodeje sluzeb 00 Sprava CZK 0,00 0,00 2(
4 »
1/1 ~ Podklady pro vykaz DPH, kontrolni hlaZeni DPH a souhrnné hlageni B Tabulka [(Fpetzil Q. T C =
Obdobi pro DPH Datum povinnos Kod subjektu Nazev subjektu = Radek vykazu DF Zaklad dané Dan Sazba dané Procento DPH Datum sazby da
2023.02 01.02.2023 0003 Nabytek Censa... 1 2 000,00 420,00 zakladni sazba 21,00 01.02.2023

e Na vlastnim dokladu se celkova Castka zalohy doplni na hlavicku do polozky Zaloha. O tuto ¢astku se snizi
Céastka K uhradé.

B Tabulka (FDetail Q T C =

1/3 % M ~  FVU tuzemska
m m ‘ RozUctovani | ‘ Uhrady | | Tisk faktury | | Tisk dobropisu est. |
Typ / Cislo FVU / 0123020001 Obdob 202302 - Odbératel 0003 C |
lejich abj. Nabytek Censa sro.
Vystaveno 01.02.2023 =] Konst.s. 0308 Platce DPH el v
Zdanit. plnéni 01.02.2023 =] Variab s 123020001
Splatno 15.02.2023 =] Cenova ski
Stredisko DAL 00 et Prirazka -10,00 %+ 0,00 %
K Ghradé val 1210,00 Zaloha val 1 210,00 Ména K -
K thradé CZK 1 210,00 Zaloha CZK 121000 Kurz 1,00
Stas zalctovana v Zakazka L
Datum INTRASTAT =] INTRASTAT ne A

Datum pro dobropis Pro vykaz DPH 0 standard

en Tisk pref. véty z parametrl aplikace| Ne

Limitni pi

le uhrazeno - v Uhrazeno val 0,00 Datum posledni Ghrady
1/1 v Slozky faktury vydané EHTbulka (£ ezl Q T C =
[ vciic | Now ] smorat JIERIEEN (otkeny~ ]

Pofadi Typsloiky  Identifikace slofky  Text slozky Celkovypoéet ~ Mérna jednotka Pfiraikav % Jedn.cena val Celkem val Sazba D Jedn.cena s DPH Cel
1| Sluzba SLO003 skaleni 2,00 HOD -10,00 1 000,00 200000 21 1 210,00

P¥i tisku douctovaci faktury se nad rekapitulaci DPH vytiskne informace o celkové Castce uhrazenych pfipojenych
zaloh a Cisla téchto zalohovych faktur:

Celkova ¢astka jiz uhrazenych zaloh: 1 210,00 CZK
Zalohové doklady €. : 0821010001

Rekapitulace DPH darnového dokladu 0121010002
Sazba Zaklad DPH Castka DPH Celkem s DPH
21% 2 000,00 420,00 2 420,00
Celkem 2 000,00 420,00 2 420,00

Celkem k thradé: 1 210,00 CZK

POZOR, pokud se pfipojuje faktura pfijata zalohova zahrani¢ni k faktufe pfijaté ucetni zahranic¢ni (jsou v jednom
obdobi DPH), je nejdfive nutné na douctovaci faktufe provést samovymeéfeni DPH. Poté je mozné pfipojit zalohovou
fakturu tlacitkem ,nedariové“. Pro tento pfipad je tfeba mit povolenu editaci polozek na hlaviéce dokladu, pokud jiz
existuji ucetni zapisy pro samovyméreni DPH (vzniklé tlacitkem ,Provést samovymérenit DPH*). Toto se nastavuje v

parametru ZmenaPriExSamovymer.



Tla€itko ,,véetné DPH (kopii slozek zalohy)“
Tlagitko slouzi k pfiparovani zalohové danové faktury (s DPH). Lze pouzit pouze v pfipadé, ze danova zalohova i
douctovaci faktura jsou pofizeny pomoci slozek dokladu a nikoliv pouze zadanim ¢astek do hlavi¢ky dokladu.

zélohy.

Pfipadna zména hodnot v oznaCenych vétach se nebere v uvahu. Nelze pouzit pro ¢aste¢né priparovani

Stiskem tlaitka budou oznacené zalohy sparovany s fakturou. Budou pfi tom zaloZeny slozky dokladu jako kopie
vSech slozek pfislusejici dokladim oznacenych vét zalohovych faktur. Castky ze slozek budou napocitany do faktury
a jejiho rozuctovani. Bude mit pak rozuétovani:

« € 474

w~

Poradi ucetr Typ uc. zapisu

1 automaticka

2 automaticka

3 automaticka

4 ruéni

1/1

v

Ucetni zapisy

Uget

311001
343122
602000

Nazev uctu

Pohledavky odbératelé t...
DPH na vystupu - zakladn...
Triby z prodeje sluzeb

324001 Pfijaté provezni zalohy a ...

Stfedisko = Nazev stiediska

00 Sprava
00 Sprava
00 Sprava
00 Sprava

Ména
@K
K
CZK
@K

Podklady pro vykaz DPH, kontrolni hlaseni DPH a souhrnné hlaseni

0Obdobi pro DPH Datum povinnos Kéd subjektu
01.02.2023 0003

2023.02

Nazev subjektu Radek vykazu DF Zaklad dané

Mabytek Censa... 1

hlaviéce snizi ¢astka K uhradé.

« € 2/3 > »

m m m ‘ R

Typ / Cislo

Jejich obj.
Vystaveno

Zdanit. plnéni
Splatno

Stredisko DAL

K dhradé val

K ahradé CZK

Sta

Datum INTRASTAT

Datum pro dobropis

le uhrazena

« < 2/2

Pofadi Typslozky Identifikace slozky  Text slozky
1 Sluzba 5L0003 koleni
2 Zboii Zaloha (doklad cisloD423..

v

FVU tuzemska

faktury

FvU / 0123020002

01.02.2023
01.02.2023
15.02.2023
Qo

1 210,00

1 210,00

zauctovana

o
o
]

v

= ||| |[E

c

Obdob

Konst.s.

Variab.s

INTRASTAT
Pro vykaz DPH

Uhrazeno val

Slozky faktury vydané

e sloZl

2023.02

0308

123020002

0,00

0,00

ne A

0 standard

Celkovypocet ~ Mérna jednotka
2,00 HOD

Dai

1000,00 21

Odbératel
Nabytek Censa sro.

Platce DPH

Prirazka

FPU: MD 5***** (131***) + 343*** (DPH na vstupu) + 314*** (zaporna ¢astka, sparovano s FPZD) / DAL 321***
FVU: MD 311*** [ DAL 6***** + 343*** (DPH na vystupu) + 324*** (zaporna ¢astka, sparovano s FVZD)

B Tbuks (Foeail Q T C =
|_ Odkazy |

Obrat MD Val Obrat MD CZK Obrat Dal Val Obrat Di
1210,00 1 210,00 0,00
0,00 0,00 210,00
0,00 0,00 2000,00
0,00 0,00 -1 000,00

»

B Tebulka (Fpetail Q T C =

Sazba dané Procento DPH Datum sazby da

0,00 zakladni sazba 21,00 01.02.2023

Mnozstvi ve slozkach bude mit opacné znaménko nez slozka, ze které se kopie provedla. O tuto ¢astku se na

BETbuka FDetail Q 7T C =

0003

-10,00
CZK -
1,00

%6+ 0,00

Tisk pref_véty z parametrd aplikace| Ne v

Datum posledni Uhrady

Pfirazkav % Jedn.cena val
-10,00
10,00

EH Tabulka (&' petait Q ¥ C
| Odkazy

Celkem val Sazba D Jedn.cena s DPH Cel
1000,00 200000 21 1 210,00
1 000,00 -1 000,00 21 1 210,00

V pfipadé cizi mény jsou &astky v domaci méné u zaloZenych sloZek pfepocteny kurzem doudtovaci faktury.

PFfimo v textu kazdé sloZky o oduétovani zalohy je ze zalohové faktury danové prevzato €islo zalohové faktury a €islo
dokladu, kterym byla tato zalohova faktura uhrazena, v€etné uhrazené €astky. Pfi tisku douctovaci faktury se proto
tato informace vytiskne u odpovidajici slozky:



Oznaceni Pocet MJ MJ DPH Cena MJ CZK Celkem CZK Zakazka

Popis dodavky Cena MJ s DPH CZK Celkem s DPH CZK Sleva%
1,00 21% 2 000,00 2 000,00

Dodani zbozi 2420,00 2420,00 0,00
-1,00 21% 1 000,00 -1 000,00

zéloha 1210,00 -1210,00 0,00

Zaloha 0821010002, uhrada zalohy byla provedena :
12.01.2021 PDP 1P210002 1210.00 CZK

Rekapitulace DPH danového dokladu 0121010003

Sazba Zaklad DPH Castka DPH Celkem s DPH
21% 1 000,00 210,00 1 210,00
Celkem 1 000,00 210,00 1 210,00

Celkem k uhradé: 1 210,00 CZK

POZOR, pfi tomto zplsobu vznikaji ¢astéji parovaci rozdily.

Tlagitko ,,ruénim zadanim ¢astek (bez slozek)*

Tlagitko slouzi k pfiparovani zalohové danové faktury (s DPH). Je mozné provést pfiparovani zalohové faktury
darfiové bez ohledu na to, zda darfova zalohova nebo douctovaci zaloha obsahuje slozky dokladu, nebo v pfipadé,
kdyz je tfeba provést pfiparovani pouze ¢asti danové zalohy a dalSi ¢ast se pak pfipoji k jiné douctovaci fakture. Pro
pfipojeni ¢asti zalohy Ize ruéné zadat pfisluSnou Castku.

Ve spodnim formulafi se nabizi nepfifazené ucetni zapisy (zaklady DPH) zalohovych dafiovych faktur.

e Pokud zalohova danova faktura obsahuje pouze jednu sazbu dang, tak se po oznaceni véty doplni sazba
dané a Eastka v€etné dané.

o Jestlize zalohova danova faktura obsahuje vice sazeb dani, zlistane po oznaceni sazba dané nastavena na
0. Pokud bude nastaven v poloZce ,,Vypocet DPH* zpusob vypoctu DPH na ,dle faktury®, zaloha se
k doudtovaci faktufe pfipoji se sazbami podle zalohové darové faktury.

e Pfipadné Ize (napf. pro pfiparovani ¢asti zalohy) ruéné zadat pfislusnou ¢astku, sazbu a v polozce ,,Vypocet
DPH* nastavit zplsob vypoctu DPH (DPH ze zakladu nebo zakladu z ceny s DPH). Druha Castka se pak
dopotita. POZOR, zaloha se pfipoji spodtena s touto sazbou. Podminkou je, Ze douétovaci faktura ma v
rozucétovani ucet pro zauctovani DPH této sazby DPH. V opaném pfipadé nebude mozZné zélohu pfipaijit,
nelze odudtovat DPH na jiny ucet, neZ je zau€tovano. Bude hlaSena chyba a zaloha se nepfipoji. Viz nize
v kapitole Zména DPH.

e V pfipadé, Ze dodavatel vystavil fakturu, jejiz ¢astky neodpovidaji vypoétenym hodnotam zakladu a DPH
(napfiklad z ddvodu jiného zaokrouhleni a podobné), je mozné v polozce ,,Vypocet DPH*“ zadat zplsob
vypoctu DPH na ,bez prepoctu” a ruéné zadat ¢astku zakladu i celkovou ¢astku s DPH.

e V pfipadé cizi mény se standardné ¢astka v doméaci méné prevezme ze zalohy, v poloZce ,,Castku v domaci
meéné“ je nastavena hodnota ponechat beze zmény. Dle interpretace Narodni u&etni rady se u zaloh nejedna
obecné o penézni pohledavku, resp. penézni zavazek. Proto se zlstatky téchto U¢td nemaji pfepocitavat k
datu zuctovani zéloh (tedy pfi pfipojeni k dou&tovaci fakture).

o Zménu chovani Ize nastavit v parametrech aplikace, zvlast pro faktury pfijaté (resp. zavazky)
v parametru PripZalPrepKursFPU a zvlast pro faktury vydané (resp. pohledavky) v parametru
PripZalPrepKursFVU. Je mozné nastavit pfepoCet kurzem douctovaci faktury. V tom pfipadé se z
pfipojované Castky valuty pfepocte ¢astka pfipojovana v domaci méné kurzem douctovaci faktury.
o Auditofi a Finan¢ni sprava se totiz k problematice stavi opac¢né.
Stiskem tlacitka budou oznacené zalohy sparovany s fakturou. Do rozuctovani se vytvori ucetni zapisy specialniho
typu, které maji typ uc€etniho zapisu Oductovani zalohy - zaklad a Oduétovani zalohy - DPH. Bude mit pak rozu&tovani:

e FPU: MD G¥**** (131***) + 343*** (DPH na vstupu) + 314*** (zaporna Castka, sparovano s FPZD) + 343***
(zaporna &astka, oductovani DPH) / DAL 321***

e FVU: MD 311** [ DAL 6***** + 343*** (DPH na vystupu) + 324*** (zaporna &astka, sparovano s FVZD) +
343*** (zaporna Castka, oductovani DPH)

V podkladech pro tvorbu vykazid DPH a KH DPH budou tyto ¢astky také uvedeny, aby o né byly ¢astky ve vykazech
ponizeny.



«K € 2/5 > » v Utetni zapisy ETebulka (£Detail Q YT C =

|| Pofadi ucel Typ u€. zapisu Utet Nazev Gétu Stfedisko = Nazevstfediska = Ména Obrat MD Val Obrat MD CZK Obrat DalVal  ObratDal@ZK  Castl

) 4 oduct zalohy-zaklad 21 324001 Pfijaté provozni zélohya .. 00 Sprava 7K 0,00 0,00 -1 000,00 -1 000,00
I:I 5 oduét.zalohy- DPH 21 343122 DPH na wystupu - zakladi 00 Sprava CZK 0,00 0,00 -210,00 -210,00
I:I 1 automaticka 311001 Pohledavky odbératelé t... 00 Sprava K 2 420,00 2420,00 1210,00 1 210,00
I:I 2 automaticka 343122 DPH na vystupu - zékladn... 00 Sprava CZK 0,00 0,00 420,00 420,00
) 3 automaticka 602000 Triby z prodeje sluzeb 00 Sprava 7K 0,00 0,00 2000,00 2 000,00
+ I 3
« < 1/2 > » ~  Podklady pro vykaz DPH, kantrolni hlaSeni DPH a souhrnné hlaseni B Tabulks (F el Q T C =
|| Obdobi pro DPH Datum povinnos Kéd subjektu Nazev subjektu = Radek vykazu DF Zaklad dané Dan Sazba dané Procento DPH Datum sazby da
[_] 202302 01.02.2023 0003 Nabytek Censa... 1 2 000,00 420,00 zakladni sazba 21,00 01.02.2023
() 2023.02 01.02.2023 0003 Nabytek Censa... 1 -1 000,00 -210,00 zakladni sazba 21,00 01.02.2023

e Na vlastnim dokladu se celkové ¢astka zalohy doplni na hlavic¢ku do polozky Zaloha. O tuto ¢astku se snizi
Céastka K uhradé.

& < 3/3 > ¥ v FVU tuzemska BB Tbuks (FDetait Q 7T O =

O [ Rozictovani H Uhrady H Tisk faktury H Tisk dobropisu ]

Typ / Cislo FVU / 0123020003 Obdobi 202301 - Odbératel

H

Jufl &

Jejich abj. Nabytek Censa s.ro.

Vystaveno 01.02.2023 = Konst.s. 0308 Platce DPH neuréeno v
Zdanit. plnéni 01.02.2023 =] Variab.s. 123020003
Splatno 15.02.2023 =] Vars.zalohy a skupina l:l

Cenor

Stfedisko DAL Uget DAL Pfiraska [-10,00 1%+[ 0,00 |2
K Ghradé val 1 210,00 Zaloha val 0 Ména K

K Ghradé CZK 1 210,00 Zaloha CZK 121000 Kurz 1,00

Stav | zalttovana A Zakazka Projekt DAL I:l
Datum pro dobropis Pro vykaz DPH 0 standard
Recyklacni poplatky Limitni prenesena DPH Tisk pref véty z parametril apLikacE

Je uhrazeno Ne v Uhrazenoval 0,00 Datum posledni ahrady
& < 1/1 > » v Slozky faktury vydané EBTebulka (FDetail Q T C =

o | o | et | EERER (oaen~)
| | Pofadi Typslotky Identifikace slozky  Text sloky Celkovy potet ~ Mérna jednotka Pfirazkav % Jedn.cena val Celkem val Sazba D Jedn.cena s DPH Cel
\:‘I 1 Sluzba SLO003 skoleni 2,00 HOD -10,00 1 000,00 200000 21 1 210,00

PFi tisku douctovaci faktury se vytiskne nejprve rekapitulace celkového pinéni, tedy soucet douctovaci faktury a
pfipojenych zalohovych faktur danovych. Po ni se vytiskne informace o celkové ¢astce uhrazenych pfipojenych zaloh
danovych. Nasleduje rekapitulace ze zaloh (v€etné Cisel zalohovych faktur dafovych) a rekapitulace doplatku (véetné
Cisla douctovaci faktury):



Rekapitulace DPH celkového pinéni
Sazba Zaklad DPH Castka DPH Celkem s DPH
21% 2 000,00 420,00 242000
Celkem 2 000,00 420,00 2 420,00

Celkova castka jiz uhrazenych zaloh: 1 210,00 CZK |

Rekapitulace DPH ze zaloh (jiZ dfive vypoifadano) | 0421010002 |
Sazba Zaklad DPH Castka DPH Celkem s DPH
21% 1 000,00 210,00 121000
Celkem 1 000,00 210,00 121000

Rekapitulace DPH dafiového dokladw 0121010004 |

Sazba Zaklad DPH Castka DPH Celkem s DPH
21% 1 000,00 210,00 121000
Celkem 1 000,00 210,00 121000

Celkem k uhradé: 1 210,00 CZK

Odkaz ,,Var.s.zalohy*“

Odkaz "Var.s.zalohy" na formulafi pro hlaviéku faktury Géetni slouzi k odparovani pfiparovanych zalohovych faktur.

Pfiparované a nevylétované zalohové faktury k subjektu x
«K < 3/3 v Piparované a nevyuétované zalohové faktury k subjektu B Tabulka (FDetail Q ¥ C =
e | v | o |

Typ FVZD

Cislo 0423010002 Varsymbaol 823010003 Zbyva douctovat 0,00 CZK

K ahrade 121000 Uhrazeno 121000 Douctovano 121000

| Qdparovani a zruseni zalohy z dolctovaci Fal |

Otevie se novy dialog (okno), v némz je tfeba si oznadit zalohu, ktera se ma odparovat. K samotnému odparovani
oznacené zalohy slouZi tlagitko ,,Odparovani a zruseni zalohy z douétovaci FaP/FaV*“. Je k dispozici jen v reZimu
Detail. Tla¢itko odparuje zalohu a pfi tom smaze ¢astku zalohy z hlavi¢ky dokladu.
e Lze pouzit pouze, kdyz byly faktury pfiparované pomoci tlaCitek ,,nedanové“ a "ruénim zadanim éastek
(bez kopie slozek)". Pokud byla zaloha pfipojena tlacitkem ,véetné DPH (kopii slozek zalohy), neni na
hlavi¢ce pfenesend ¢astka zalohy a proto tlacitko neni mozné pouZit.

POZOR, pfenosem variabilniho symbolu zalohy do dou&tovaci faktury se nepfenese &astka zalohy a nenastane Zadné
propojeni zélohové faktury s douétovaci.

Specialni postupy
Zména DPH

Problematiku pfipojeni zalohové faktury dafiové k zu&tovaci faktufe pfi zmé&né hodnoty sazby dané, nebo pfi prefazeni
do jiné sazby dané, popisuji dokumenty Zména DPH - faktury zdlohové a dodétovaci — ptvodni Feseni do
31.12.2023, resp. Zména DPH - faktury zdlohové a dodcétovaci— od 1.1.2024.

Pripojeni faktury zalohové danové k fakture ucetni, ktera je pofizena jen na
doplatek nebo preplatek

Pro pfiparovani faktury zalohové danové k douctovaci Ize pouzit v ur€itém pripadé i tlaCitko ,,nedanové*.
Priklad (pro faktury pfijaté, princip a postup je podobny i pro faktury vydané):

Douctovaci FPU je zadana jen na ¢astku doplatku (na zbyvajici &astku zakladu + &astku DPH). V tomto pfipadé nelze
pfipojit FPZD s DPH, poniZi se totiz ¢astka k uhradé (v€etné zakladu a dané), coz je nezadouci.



Je nutné pouzit tlacitko ,,nedanové*:

e Stiskem tlacitka budou oznacené zalohy sparovany s fakturou, napogitaji se do rozucétovani dokladu.

€ <3/4 > » v Ugetni zapisy

EHTbuka (£ Detail Q T C =

Pofadi uéetnihe Typ UE. zapisu Uget Nazev Gétu Stfedisko = Nazev stfediska Ména Obrat MD Val Obrat MDCZK  Obrat DalVal | Obrat Dal CZK Castka sald
1 automaticka 321001 Dluhy/zavazky dodavatel . 00 Sprava CZK 1 000,00 1 000,00 21210,00 2210,00
2 automaticka 343222 DPH na vstupu - zakladni... NULL Nedefinovano CZK 210,00 210,00 0,00 0,00
4 314001 Poskytnuté zalohy = zavd... 00 Spréva K 0,00 0,00 1000,00 1.000,00
3 automaticka 510000 Sluzby NULL Nedefinovano CZK 2 000,00 2 000,00 0,00 0,00
4 3
1/1 ~ Podklady pro vykaz DPH, kontrolni hlaZeni DPH a souhrnné hlageni ETabulka (FDetail Q T C =
Obdobi pro DPH Datum povinnos Kad subjektu Nazev subjektu = Radek vykazu DF Ziklad dané Dai Sazba dané Procento DPH Datum sazby da
2023.02 01.02.2023 0003 Nabytek Censa... 40 1 000,00 210,00 zakladni sazba 21,00 01.02.2023

¢ Na vlastnim dokladu se €astka zakladu zalohy doplini na hlavicku do polozky Zaloha. Aby se o tuto ¢astku

neponizila ¢astka K uhradé, doplni se automaticky zarovern i do polozky Mimo daf.

Typ / Cislo FPU/ 1023020001 Obdabi 2023.02 Dodavatel 0003 - | DIC (262625412
lejich €. faktury 5544995 Vs 5544996 Nabytek Censa s.r.o.
KS 0308 Adresa dodavatele Holesov Tovarni 1209
Vystaveno 01.02.2023 = Prijato 01022023 =] IBAN
Zdanit.plnéni 01.02.2023 k] Splatno 15.02.2023 ] Bankovni Géet 3269584524 - | /D100
Datum DPPD = Pouzit pomér (§75) |Ne w Upfesnéni pro KH - -
Text FPU rezijni tuzemska
Stav zalctovano ~ PP == |Prevodnim pfikazem
le uhrazeno Uhrazeno val 0,00 Datum posledni Ghrady
Céstky
Vypocet DPH Nechat (zaklad) ~ Narok na odpocet neurceno ~
K dhradé val 1 210,00 Zalo 1 000,00 Ména CZK == | Kurz 1,00
K Ghradé CZK 1 210,00 Zaloha CZK 1 000,00 Kurz hlavicky 1,00
Zaklad 10% 0,00 Dan 10% 0,00
Zaklad 15% 0,00 Dan 15% 0,00 Zaklad 0% 0,00
Zaklad 21% 1 000,00 Dan 21% 210,00 Mimao dan 1 000,00
------ ykaz DPH 0 standard
Samovymereni DPH 1 vyber It w || Provést samovyméfeni DPH ]
Utetni adaje
1 hATY [ FaTalalal P T

Vytvoreni FVZD z FVZ na nizsi éastku, nez je uhrada
Je mozné vytvofit FVZD z FVZ na niz8i ¢astku, neZ byla na FVZ.

Priklad:
FVZ na &astku 1000,- vnikla v lednu, ale byla zaplacena v tnoru (platba 1000,- dorazila v jiném Gcetnim obdobi), méla
byt zaplacena v lednu.
Douctovaci FVU na Castku 800,- je v lednu, na ni je potfeba odecCist ¢ast zalohy (Castka 800,-) a zdanit ji.
Reseni:
¢ Nejprve je tfeba na FVU pomaoci tladitka ,,nedanové* pfiparovat FVZ, pfed pfiparovanim je tfeba zadat ru¢né
Castku 800,-. Tim dojde ke zdanéni ¢astky 800,- na FVU v lednu.
e Nasledné je mozné z FVZ vytvorit v unoru (k datu platby) FVZD na ¢astku 200,- a tim dojde ke zdanéni 200,-
na FVZD v unoru.

POZOR, pokud vznikne FVZD na niZsi ¢astku, nez je FVZ, tak se pak jiZ nebude zbyvajici astka nabizet pro dalsi
vytvofeni FVZD.



