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Obecny princip DPH, KH DPH a SH

Uvodni otézky a odpovédi

Jaké jsou sazby DPH?
Od 1.1.2024 plati dvé sazby DPH, zakladni ve vysi 21% a snizena ve vysi 12%. Hodnoty (vySe) sazeb, vCetné jejich
platnosti, jsou ulozeny v &iselniku 9.1.7 Sazby DPH (viz dale, kapitola Ciselniky a parametry).

Kterych typu dokladu se DPH tyka?

Doklady pfimo souvisejici s obchodni ¢innosti firmy se pofizuji v oblasti Nakupu a Prodeje.
Z hlediska DPH se jedna se o Faktury pfijaté, Faktury pfijaté zalohové darnové, Faktury vydané, Faktury vydané
zalohové dariové.

Doklady, které nejsou pfimo vazany na obchodni ¢innost firmy a nemaiji pfimou vazbu na obchodni proces firmy, ale
z hlediska DPH maji vstoupit do vykazu DPH, se pofizuji v Internich dokladech. Jedna se napfiklad o pfedpis
najemného nebo leasingu. Na internim dokladu je pak nutné stanovit, jde-li o pohledavku nebo zavazek — tedy zda
jde o DPH na vstupu ¢&i na vystupu.

Dale mlze byt DPH vycisleno na dokladech typu Pokladni prijmy a Pokladni vydeje, a to pro takové hotovostni
platby, kdy DPH neni vyCisleno na placeném protidokladu. Pro hotovostni uhrady faktur doporu¢ujeme udélat
odkazem "Platba v hotovosti” pfimo z hlavicky faktury hotovostni Uhradu. Pfi tomto zpUsobu dojde k zalozeni
pokladniho dokladu bez DPH a automatickému sparovani Uhrady s fakturou. DPH zlstane zauétovano na faktufe a
do vykazu DPH vstoupi ¢astka z faktury.

Do souhrnného hlaseni mohou vstupovat ¢astky z dokladu typu Skladova prijemka ucetni a Skladova vydejka
ucetni. Tyka se zvlastniho rezimu skladu ,call-off stock®. Viz samostatny dokument Call-off stock a SH (CZ
legislativa) — od 1.1.2020.

Z jakych dat jsou vykazy DPH, KH DPH a SH sestavovany?

Vykazy jsou sestavovany z detailt (podkladd) pro vykaz DPH, kontrolni hiaSeni DPH (KH DPH) a souhrnné hlaseni
(SH). Je to jejich soucet.

Podrobné informace a popis prace s kontrolnim hlaSenim jsou uvedeny v samostatném dokumentu Kontrolni
hlaseni DPH (CZ legislativa).

Jak se naplini detaily pro vykazy DPH, KH DPH a SH?
Primarné do detailt vstupuji ¢astky (v domaci méné) z ucetnich zapist na uctech DPH. Které ucty to jsou, je
definovano v Parametrech aplikace. (viz dale, kapitola Ciselniky a parametry). V aplikaci ESO9Start jde o Géty
343xXX.
e POZOR, ucty musi byt jednoznacné. Nelze mit napf. stejny ucet pro 12% i 21% sazbu DPH.
o Ugetni zapisy s Géty DPH vznikaji standardné z hlavi¢ek dokladu. Vyjimkou jsou faktury vydané pro splatkovy
kalendar dle §31 zakona o DPH. U nich vznikaji tyto u€etni zapisy ze slozek. Vice viz nize kapitola Faktura
vydana — splatkovy kalendar dle §31 zakona o DPH (ndjmy).

V urcitych pfipadech se detaily nenapliuji z G€etnich zapisu, ale pfimo ze slozek nebo hlavi¢ek doklad(. Jde napf.
0 zdanitelna pInéni osvobozena od dané (jako je tfeba dodani zboZi do EU nebo mimo EU), nebo o dodani v reZimu
pfenesené DPH (v tuzemsku). To, zda €astky vstupuji ze slozek nebo hlavicek dokladd, zalezi na nastaveni
parametru Detail_Osvob, viz kapitola Ciselniky a parametry.

Jak budou ¢astky z Ucetnich zapisU, hlaviCek a slozek dokladu vstupovat do vykazt DPH, KH DPH a SH zavisi na
kédu pro vykaz DPH, ktery je zadany v poloZce ,,Pro vykaz DPH" (viz niZze, kapitola Radky vykazu DPH podle
kodu pro vykaz DPH).

Dle nastaveni v Parametrech aplikace (viz dale, kapitola Ciselniky a parametry) jsou mozné dva zplisoby vzniku
detailu:
e ON-LINE - ihned pfi pofizeni a rozuc¢tovani dokladu
e OFF-LINE — pfed praci s vykazem DPH bude tfeba provést pfepoCet DPH na dokladech. Detaily vzniknou
provedenim pfipravy vykazu DPH.

Detaily jsou k dispozici v rozuc¢tovani dokladd ve spodni ¢asti ,,Podklady pro vykaz DPH, kontrolni hlaSeni DPH a
souhrnné hlaseni“. V zahlavi horni ¢asti je navic k dispozici odkaz ,,DPH* pro zobrazeni detaild bez ucetnich
zapisl. Tento odkaz je dostupny také ze stranky obecné hlavi¢ky dokladu. Je zde k dispozici tlacitko ,,Pfepocet
DPH*“, které provede pfipravu pouze pro doklad, z kterého bylo spusténo.
e Kazdy zaznam obsahuje udaje pro vykaz DPH, udaje pro KH DPH, udaje pro SH a dalSi spole¢né vlastnosti.
Detaily jsou kumulaci podle Fadku vykazu DPH, sazby dané a kédu fadku KH DPH. Pokud do vykazu vstupuji
Castky ze slozek, nejsou tyto kumulovany. V detailu je pak pro kazdou sloZku jeden zaznam.



V jakém obdobi vstoupi ucetni zapis do detailt pro vykazy?

Casové zarazeni Ugetniho zapisu do detailti ovliviiuji polozky Uéetni obdobi a Obdobi DPH uvedené na Géetnim
zapise s uctem DPH.

Polozka Ué&etni obdobi se napliiuje podle obdobi hlaviéky dokladu. Neni mozno ji ruéné& zménit. Pokud je nutno
ucetni zapis zaradit do jiného obdobi DPH, nez je u€etni obdobi na hlavi¢ce dokladu, ma uZivatel k dispozici polozku
Obdobi DPH. Je-li tato vyplnéna, dostava prednost pfed polozkou Uéetni obdobi. Pokud vyplnéna neni, pak je
rozhoduijici U&etni obdobi.

V urcitych pfipadech se polozka Obdobi DPH v ucetnich zapisech na uctech DPH naplriuje takto:

e 0d1.4.2011 je pro uplatnéni naroku na odpocet dané na vstupu pfi tuzemském plnéni rozhodujici datum
fyzického pfijeti dokladu prijemcem, nikoliv datum zdanitelného pInéni. Na dokladech s vlastnosti ,Ugetni
nebo neucetni = ucetni” a ,Pohledavka nebo zavazek = my budeme platit jim“ se pomoci funkce v G€etnich
zapisech DPH naplni polozka Obdobi DPH podle vy$$iho z datumu Ptijato a Zdanitelné pInéni. V ESO9
Start jde o Faktury pFijaté, Faktury prijaté zalohové danoveé a Faktury pFijaté penalizacni. Navic se to
tyka i Internich dokladu, v jejichz typu je ale nastaveno ,Pohledavka nebo zavazek = neuréeno”. Uréeni
Obdobi DPH muze byt také ovlivnéno polozkou Datum pro DPH (na Internich dokladech je pojmenovana
jako Datum pro dobropis). Pokud je toto datum uvedeno, ur&i se Obdobi DPH podle ngj. K tomu se vyuziva
funkce fnObdDPHDIeDataPrijeti2, je nutné toto nadefinovat v pfislusném ucetnim pfedpise.

e Obdobi DPH se v pfipadé pfenesené DPH u odbératele fidi vzdy datem zdanitelného piInéni.

e Pro uplatnéni naroku na odpocet dané na vstupu pfi pofizeni zbozi z EU vznika povinnost pfiznat dan
podle § 25 odst. 1 Zakona o DPH:

o k datu vystaveni danového dokladu dodavatelem, pokud byl danovy doklad vystaven pred
patnactym dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zbozi pofizeno, nebo

o k patnactému dni v mésici, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zbozi pofizeno, pokud byl dariovy
doklad vystaven dodavatelem po tomto dni.

Za datum vystaveni dafnového dokladu pfi pofizeni zbozi z EU se povazuje datum, k némuz doklad

vystavil dodavatel. V ESO9 Start se standardné pouzije datum vystaveni.

Priklady:

o Doklad je vystaven osobou registrovanou v jiném &lenském staté 20. 5. 2013, pfijemci doklad dorazil
22.6.2013. Zbozi je na sklad pfijato 25. 6. 2013. Datem vzniku darové povinnosti je 20. 5. 2013, obdobi
DPH je tedy 2013.05.

o Zbozi je na sklad pfijato 17. 6. 2013. Pokud dodavatel doklad vystavi po 15. 7. 2013, pak je datem
vzniku danové povinnosti 15. 7. 2013. Je nutné tedy vytvofit fakturu pfijatou na zakladé jinych
dokumentl (dodaci list, kupni smlouva atd.), jako datum vystaveni se uvede 15. 7. 2013, obdobi DPH
je tedy 2013.07.

e Pro uplatnéni naroku na odpocet dané na vstupu pfi porizeni sluzby z EU se standardné pouzije datum
zdanitelného plnéni.

e Pro uplatnéni naroku na odpocet dané na vstupu pfi pofizeni zbozi mimo EU (pfi pouziti kddu pro vykaz
DPH 23) se standardné ur¢i Obdobi DPH podle data zdanitelného plnéni.

e Vstupovani ¢astek z Opravnych danovych dokladtli do vykazu DPH muze byt ovlivnéno polozkou Datum
pro dobropis. Tyka se doklad(, na kterych neni pfenesena DPH, odbératel ma DIC zaginajici znaky CZ a
zaroven je na hlavi¢ce dokladu nastaven kdd pro vykaz DPH na jednu z hodnot 0, 49 nebo 4901. Dle tohoto
datumu vstoupi ¢astky z dokladll do vykazi DPH a KH DPH. Toto omezeni se neprovadi automaticky, ale
je tfeba tuto funkénost nadefinovat v pfisluSném ucetnim pfedpise.

e Opravné danové doklady se v piipadé prenesené DPH vzdy fidi datem zdanitelného pInéni. Radek 25
se ve vykazu DPH naplfiuje automaticky, neni nutné zadavat na hlavicku dokladu Datum pro dobropis (jako
u klasického dobropisu).

V jakém obdobi vstoupi hodnoty ze sloZzek nebo hlavicek (napf. u faktur vydanych do zahranici) do detailt
pro vykazy DPH, KH DPH a SH?
Obdobi se v tomto pfipadé urcuje podle datumu zdanitelného pinéni dokladu. Pokud je v poznamce (ktera ma kod
uvedeny v parametru KodPoznProObdDPH, viz kapitola Ciselniky a parametry) k hlaviéce dokladu uvedené
datum, ma pfednost a obdobi se ur¢i podle néj.
V urcitych pfipadech se Obdobi pro DPH v podkladech naplriuje takto:
e Pfi dodani zbozi do EU vznika povinnost pfiznat dan podle § 22 odst. 1 Zédkona o DPH:
o k datu vystaveni danového dokladu, pokud byl danovy doklad vystaven pfed patnactym dnem
mésice, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zbozi dodano do jiného ¢lenského statu, nebo
o k patnactému dni v mésici, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zbozi dodano do jiného ¢lenského
statu.
Pfi dodani zbozi do EU (s kédem pro vykaz DPH 31, 32, 33, 42 nebo 54, viz nize kapitola Faktura vydana
ucetni zahraniéni) se standardné pouzije datum vystaveni. Pokud ma byt uréeno podle 15. dne



nasledujiciho mésice, je tfeba zalozit poznamku k dokladu s kédem dle parametru KodPoznProObdDPH

(viz vySe).

Priklady:

o Zbozi bylo platci DPH v EU dodano 18. 8. 2020. Doklad je vystaven 14. 8. 2020. Obdobi pro DPH se
automaticky uréi podle data vystaveni, je to 2020.08.

o Zbozi bylo platci DPH v EU dodano 18. 9. 2020. Doklad je vystaven 14. 10. 2020. Obdobi pro DPH se
automaticky urci podle data vystaveni, je to 2020.10.

o Zbozi bylo platci DPH v EU dodano 18. 9. 2020. Doklad je vystaven 1. 11. 2020, tedy po 15. 10. 2020.
Pfiznat dan je tfeba k 15. 10. 2020. Je nutné k hlavi¢ce dokladu ruéné zalozit pozndmku s kédem dle
parametru KodPoznProObdDPH a s datumem 15. 10. 2020. Obdobi pro DPH se uréi podle datumu
poznamky, je to 2020.10.

Do kterého fadku detailu vykazu DPH a KH DPH bude ucetni zapis zafazen?
Ucetni zapis je zafazen podle hodnoty polozky Pro vykaz DPH uvedené na ucetnim zapisu. Tato hodnota se
naplfiuje z dokladu pfi vzniku rozucétovani.

Jaké ¢dstky vstoupi do rozuétovani pro tvorbu detailt vykazi DPH a KH DPH?
V aplikaci ESO9Start se do rozuétovani dostavaji ¢astky DPH z hlavi¢ek doklad(. Do hlavi¢ky se ¢astky napocitavaji
ze sloZek dokladu.

Do kterého radku detailu vykazu DPH, KH DPH a SH vstoupi hodnoty ze sloZek nebo hlavicek dokladii?
Urceni fadku (a kédu pInéni pro vykaz SH) je v takovém pfipadé zavislé na polozce Pro vykaz DPH na pfislusné
hlaviéce nebo sloZce. Vstupuiji 8astky, které jsou zadané v polozce Zaklad 0%. Castka zadana v poloZzce Mimo dan
vubec nevstupuije.

Jak je Feseno zaucétovani DPH na Fakture pfijaté z EU?

Faktura samotna vycCisleni DPH neobsahuje. (Vlastnost Vypocet DPH je nastavena na 0%, Castka faktury je v
polozce Zaklad 0%.)

K zauctovani DPH na vstupu i vystupu slouzi mechanismus samovyméreni DPH (tlaCitko "Provést samovymeéreni
DPH"). To zalozi dva ucetni zapisy pro DPH na vstupu a DPH na vystupu. Tyto dva ucetni zapisy potom vstoupi do
detailt pro vykaz DPH a KH DPH.

Jak je Ffesen rezim preneseni dariové povinnosti mezi dvéma tuzemskymi platci DPH?

Pro doklady s pfenesenou DPH na vstupu jsou uréeny Kédy pro vykaz DPH 43 a 43x, pro doklady s pfenesenou
DPH na vystupu jsou uréeny Kody pro vykaz DPH 47, 48 a 47xx (kde xx je nahrazeno Cisly).

Podrobné informace a popis prace v rezimu pfeneseni DP jsou uvedeny v samostatném dokumentu Prenesena
DPH v tuzemsku (CZ legislativa) — od 1.1.2016.

Jak je Fesen institut nespolehlivého platce DPH?

Od verze 4.6 byla vytvofena a zapojena funkénost, ktera pro vybrané typy dokladd kontroluje, zda je/neni subjekt
uvedeny na dokladu divéryhodnym platcem a zda jeho bankovni GCet je/neni v evidenci zvefejnénych GctU.
Podrobné je FeSeni popsano v samostatném dokumentu Evidence neduvéryhodnych platcui DPH (CZ
legislativa).

Jakym zplisobem se naplni fadek 60 vykazu DPH?
Do fadku vstupuiji €astky z ucetnich zapisu, které maji nastaven u¢et DPH a kdd pro vykaz DPH = 60.

Jak se do nového dokladu naplini polozky ovliviiujici DPH?

PFi zalozeni dokladu se na néj pfebiraji vliastnosti ze vzoru dokladu a z typu dokladu. Po vyplnéni subjektu se mohou
vlastnosti hlavicky zménit podle nastaveni pro dany subjekt (v Ciselniku Subjektd, odkaz Typ). Podrobnéjsi popis viz
kapitola Ciselniky a parametry.

Jak se naplni detaily pro vykazy SH?

Detaily pro SH jsou tvofeny pfimo ze sloZek nebo hlavi¢ek dokladu. Vstupuji tam v pfipadé, kdyz ma polozka Pro

vykaz DPH na sloZce nebo hlavi¢ce dokladu jednu z téchto hodnot:
e 30 = dodani sluzby do EU (F. 21) - vstupuje do souhrnného hlaseni

31 = dodani zbozi do EU (F. 20) - vstupuje do souhrnného hlaseni

32 = dodani zbozi do EU tfistranny obchod (. 20) - vstupuje do souhrnného hlaseni

33 = dodani dopravniho prostfedku do EU reg. osobé (F. 20) - vstupuje do souhrnného hlaseni

42 = tfistranny obchod §17 prostfedni osobou (f. 31) - vstupuje do souhrnného hlaseni

53 = Pfemisténi zbozi call-off stock. Viz samostatny dokument Call-off stock a SH (CZ legislativa) — od

1.1.2020.

e 54 = prodej majetku do EU (F. 20 a f. 51 s narokem na odpocet) - vstupuje do souhrnného hlaseni. Slouzi
pro prodej majetku do EU, ktery platce pouzival pro svou ekonomickou ¢innost (napf. automobil). Ten se
totiz nezapocitava do vypoctu koeficientu pro kraceni odpoctu dané.



Jakym zpisobem se napini jednotlivé hodnoty v SH?
Pro napInéni Kédu zemé a DIC pofizovatele zboZi/sluzby je nejdfiv treba urgit DIC. DIC se zji$tuje postupné v nize
uvedenych krocich. Dalsi krok se uplatni jen v pFipadé&, Zze DIC neni uréeno v predchozim kroku:
e DIC v EU (HDOK.IDDICVEU) uvedeném na hlaviéce dokladu
e DIC z fakturagni adresy subjektu (SUBJADR.SUBJADR_DIC) uvedené na hlavice dokladu
e DIC se uréi funkci fnSubjekt_DicDleData s parametry HDOK.IDSUBJEKT, HDOK.DTZDANITPLN. Pouzije
se v zavislosti na datumu bud DIC subjektu (SUBJEKT.DIC), nebo ptvodni DIC (z poznamky k subjektu).
Kéd zemé - pouziji se prvni dva znaky z DIC
DIC potizovatele zbozi/sluzby - pouzije se DIC bez prvnich dvou znak(
Kéd plnéni - naplfiuje se podle nasledujicich pravidel:
Polozka Pro vykaz DPH na slozce/hlaviéce dokladu ma hodnotu 30, pak Kéd plInéni = 3.
Polozka Pro vykaz DPH na slozce/hlaviéce dokladu ma hodnotu 31 nebo 54 a DIC subjektu, ktery je
uveden na hlaviéce, je uveden v Subjektech (&iselnik subjekt(l) u naseho Subjektu (u nas) v odkazu DIC
v EU, pak Koéd pInéni = 1. Jde o pfipad, kdy ma naSe firma v jiném staté pobocku, ktera je tam
zaregistrovana a ma pridélené DIC. V ostatnich pfipadech Kéd plnéni = 0.
o Polozka Pro vykaz DPH na slozce/hlaviéce dokladu ma hodnotu 32 nebo 33, pak Kéd plInéni = 0.
e Polozka Pro vykaz DPH na slozce/hlaviéce dokladu ma hodnotu 42, pak Kéd pInéni = 2.
Celkova hodnota plInéni - jedna se o soucet celkovych cen v domaci méné bez DPH ze slozek dokladi. Pokud
doklad nema slozky, tak jde o souéet vSech zaklad(l bez DPH z hlavicky.

Jak je rfesen prodej zbozi na dalku a poskytnuti sluzby koncovému spotrebiteli do EU?
Pro dodani zbozi na dalku (dFive tzv. zasilani zbozi) a poskytnuti sluzeb koncovym spotfebitelim do jiného ¢lenského
statu EU (standardné ob¢anim pro soukromou potfebu, neplatciim, osobam nepovinnym k dani apod.) je stanoven
jednotny limit jednotny limit 10000 EUR (nebo jeho pfepocet v domaci méné daného statu) pro vSechny staty EU
dohromady.
e Dokud nedojde k pfekroCeni limitu, tak se doklady vystavuji s tuzemskymi sazbami DPH a dani se stejné,
jako tuzemské prodeje.
e Po prekroCeni limitu je tfeba vystavovat doklady pro odbératele se sazbami DPH statu koncového
spotrebitele. Je mozné postupovat jednim ze 2 zpUsob(, nelze je kombinovat:

o  zaregistrovat se v daném staté k DPH, dar se odvadi v tomto staté

o pomoci rezimu jednoho spravniho mista (One Stop Shop, dale jen OSS), ke kterému se musi dodavatel
(platce) prihlasit v tuzemsku. Dan se odvadi vybranému finanénimu ufadu Ctvrtletné pomoci
samostatného darnového pfiznani OSS.

o Podrobné informace a popis prace k obéma mozZnostem jsou uvedeny v samostatném dokumentu
Prodej zbozi na dalku a poskytnuti sluzeb neplatcum do EU (CZ legislativa) — od 1.7.2021.

o  Vurditych pfipadech je mistem plnéni vZdy tuzemsko (napf. podle mista nemovitosti - § 10, nebo dle
mista konani vzdélavani - § 10b) a méa pfednost pfed ur€enim mista podle sidla pfijemce plnéni. V tom
pfipadé ma byt spocteno a odvedeno s tuzemskou sazbou DPH a musi vstoupit na fadek 1 vykazu
DPH. K tomu slouzi kéd pro vykaz DPH = 10 (Poskytnuti sluzby s mistem pInéni v tuzemsku (¥. 1,2)).



R&dky vykazu DPH podle kédti pro vykaz DPH

Cislo f. pfiznani

1a2

3a4

5a6

7a8

9

10 a 11

12a13

14
20

21
22

23
24

25

26

30

31
32

33

34
40 a 41
42

43 a 44
45

47
48
50

51
60
61

Dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby s mistem plnéni v tuzemsku

Pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu (§ 16; § 17 odst. 6 pism. e); § 19 odst. 3/ § 19
odst. 6)

Prijeti sluzby s mistem pInéni podle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani v jiném
Clenském staté

Dovoz zbozi (§ 23)

Pofizeni nového dopravniho prostfedku (§ 19 odst. 4/ § 19 odst. 6

Rezim pfeneseni danové povinnosti (§ 92a) — odbératel zbozi nebo pfijemce sluzeb

Ostatni zdanitelna pInéni, u kterych je povinen pfiznat dan pfi jejich pfijeti (§ 108)
Oprava zakladu dané osobou povinnou k dani, ktera pfestala byt platcem nebo
identifikovanou osobou

Dodani zbozi do jiného ¢lenského statu (§ 64)

Poskytnuti sluzeb s mistem plnéni v jiném Clenském staté vymezenych v § 102 odst. 1
pism. d) a odst. 2

Vyvoz zbozi (§ 66)

Dodani nového dopravniho prostfedku osobé neregistrované k dani v jiném clenském
staté (§ 19 odst. 4)

Vybrana pinéni (§ 110b odst. 2)

Rezim pfeneseni danové povinnosti (§ 92a) — dodavatel zbozi nebo poskytovatel sluzeb

Ostatni uskute¢néna plnéni s narokem na odpocet dané (napf. § 24a, § 67, § 68, § 69,
§70,§71h, § 89, § 90, § 92)

Zjednodu$eny postup pfi dodani zbozi formou tfistranného obchodu (§ 17) prostfedni
osobou - Pofizeni zbozi

ZjednodusSeny postup pfi dodani zbozi formou tfistranného obchodu (§ 17) prostredni
osobou - Dodani zbozi
Dovoz zbozi osvobozeny podle § 71g

Oprava dané v pfipadé nedobytné pohledavky (§ 46 a nasl., resp. § 74a) - Véritel

Oprava dané v pfipadé nedobytné pohledavky (§ 46 a nasl., resp. § 74a) - Dluznik
Z pfijatych zdanitelnych pInéni od platcu
PFi dovozu zbozi, kdy je spravcem dané celni ufad

Ze zdanitelnych pInéni vykazanych na fadcich 3 az 13
Korekce odpocta dané podle § 75, § 77, § 79 az § 79e

Hodnota pofizeného majetku vymezeného v § 4 odst. 4 pism. d) a e)
Korekce odpoctu dané podle § 74a
PInéni osvobozena od dané bez naroku na odpocet dané

Hodnota plnéni nezapoditavanych do vypoctu koeficientu (§ 76 odst.4)
Uprava odpoé&tu dané (§ 78 aZ § 78d)
Vraceni dané (§ 84)

Kod pro vykaz DPH
0, 10, 28, 41, 49, 4901,
4902, 4903

21,25

22
23
26

43, 4301 az 4354

24

4902, 4903
31, 32, 33, 54

30, 44
35

34
45, 61, 62, -2

47,4701 az 4754, 48

36, 361, 37, 40, 52, 61

29

42
51

49, 4901

50, 5001

0, 50, 5001, 5002

46

21, 22, 23, 24, 25, 26,
43, 4301 az 4354

27

om
5002
38, 39

37, 39, 41, 54
60
0@

™ Je nutny ru¢ni zasah, viz kapitola Zapoéteni DPH na faktufe pFijaté souéasné do Fiadku 47.
@ Je nutny ruéni zasah, viz kapitola Pokladni doklad vydajovy — vraceni DPH cizinci mimo EU (Fadek 61).



Dodani knih od 1. 1. 2024

V souvislosti s ,,Konsolidaénim balickem“ doslo od 1. 1. 2024 u dodani knih (v€etn& elektronickych)
k osvobozeni od DPH s narokem na odpocet dané. Zaklad dané bude vstupovat na ¥. 26 vykazu DPH.
e Jde o knihy, které jsou uvedeny pod kddem nomenklatury celniho sazebniku v &isle 4901, 4903 az 4905,
4911 nebo 8523.

Na dokladu (typicky napf. faktufe vydané), resp. odpovidajici sloZce, se musi pouzit sazba DPH 0% a kod pro vykaz
DPH = 36 (ostatni plnéni osvobozené (f. 26)).

Odpocet DPH u vybranych osobnich vozidel od 1. 1. 2024

U vybranych osobnich vozidel kategorie M1, jejichz cena bez DPH (cena zakladu) je vy$Si nez 2 000 000,- K¢, Ize
(v souvislosti s ,Konsolidacnim balickem®) pfi pofizeni uplatnit odpo¢et DPH v maximalni vysi 420 000,- K¢. Priklad:
Zakoupeno vozidlo v hodnoté 4 500 000,- K& (zaklad DPH) + 945 000 Kg¢,- (Castka DPH 21%), celkem 5 445 000,-
KE&. Na dariovém dokladu (nap¥. faktufe pfijaté ucetni) je nutné fesit ruéné:
¢ Na hlavi¢ce dokladu na zalozce ,RozSifené udaje” nastavit polozku ,,K uhradé“ na hodnotu ,,bez prepoctu“.
o Poté ruéné zadat ¢astky na zalozce ,Zakladni udaje*:
o Do polozky ,,Zaklad 21%" se zada cela Castka zakladu, tedy 4 500 000.
o Do polozky ,,Dan 21%* se zada maximalné mozna Castka, tedy 420 000.
o  Zbyvajici ¢astka DPH (525 000), na kterou nelze uplatnit odpocet, se zada do polozky ,,Mimo dan“.
o  Celkova ¢astka 5 445 000 se zada do polozek ,,K ahradé val“ a ,,K uhradé CZK*“.
Do vykazu DPH a KH DPH bude vstupovat ¢astka zakladu 4 500 000 a ¢astka DPH 420 000.

Vystoupeni Velkeé Britanie z EU (BREXIT)

Dne 31. 12. 2020 skoncilo prechodné obdobi, ve kierém doposud i po vystoupeni Spojeného kralovstvi Velké
Britanie a Severniho Irska z EU platilo pravo EU. Od 1. 1. 2021 je tfeti zemi, pfi obchodovani plati stejna pravidla
jako napf. pro USA, Rusko nebo Cinu. Vyjimkou je obchod se zbozim se subjekty ze Severniho Irska, viz nize.

BREXIT a DPH

Pro vstupovani ¢astek do odpovidajicich fadkl vykazd DPH, KH DPH a SH je tfeba davat pozor na to, jaky kéd pro
vykaz DPH se na dokladu pouZije. Pokud k obchodnimu pfipadu doSlo pfed koncem roku 2020, pak se pfi opravé
zakladu dané postupuje podle plvodniho rezimu. Je tfeba udélat storno dokladu, v tom pfipadé se prevezme kaéd
pro vykaz DPH z pfedchidce.

Subjekty z Velké Britanie by mély pouzivat DIC ve tvaru bez pfedpony "GB".

e POZOR, do polozky DIC nelze kvili kontrole spravnosti unijnich DIC zadavat DIC bez predpony (tedy jen
gisla). Navic nékteré britské subjekty nadale poZaduji mit na dokladech DIC s pfedponou. Proto
doporuéujeme ponechat DIC v plGvodnim tvaru. Pokud se méa pro nékteré odbératele tisknout DIC bez
prfedpony "GB", je nutné toto feSit pomoci profi upravy. Pro tyto u€ely byla vytvofena nové funkce
dbo.fnDZHdok_UpravPolozku, kterou Ize uzivatelsky prepsat. (Upravy funkci mohou provadét pouze
certifikovani spravci).

Pfi obchodu se zboZim budou subjekty ze Severniho Irska pouzivat DIC zaginajici pfedponou "XI". Pavodni DIC
subjektu je tfeba zalozit do pozndmky k subjektu s typem poznamky, ktery je uveden v parametru KodPozn_PuvDIC
(viz dale, kapitola Ciselniky a parametry). Nadale se bude postupovat dle pravnich predpisti EU.

e Pokud se bude obchodovat se Spojenym kralovstvim, musi obsluha rozliit, zda zboZi bude dopraveno z/do
Severniho Irska (v takovém pfipadé se na néj stale budou vztahovat pravidla pro vnitro-unijni obchod) nebo
z/do Velké Britanie (v takovém pfipadé se bude jednat o dovoz nebo vyvoz).

e U sluZeb se u Sev. Irska ale bude vzdy postupovat jako u tfetich zemi, bude se pouzivat DIC bez pfedpony.

BREXIT a CLO
Pro celni deklaraci jiZz neni platné identifikacni Cislo EORI, které bylo dfive vydané ve Velké Britanii. Je tfeba pozadat
o vydani nového EU EORI v &lenském statu EU (napf. u celniho Gfadu v CR), pfipadné jmenovat celniho zastupce
v EU. Zaroven je nutné mit také britské EORI. Néktefi odbératelé z Velké Britanie vyZaduji, aby i na dafiovych
dokladech pro né vystavené (jako jsou napf. faktury vydané ucetni) bylo britské EORI uvedeno. Pro tyto ucely Ize
pouzit poznamku k subjektu s typem ,EORI*.
e K subjektu je tfeba v Ciselniku 9.3.3.0 Subjekty zalozit poznamku s timto typem, zadat datum 1.1.2021 a do
pfedmétu zapsat britské EORI.
e POZOR, pro samotny tisk EORI Cisla je nutné upravit tiskovou sestavu, s poloZzkou se v pfedlohach sestav
standardné& nepracuje!



Dulezité polozky z hlediska DPH na hlavickach dokladu

Obdobi
Udava obdobi dokladu. Pfi zalozeni se doplni automaticky podle uzivatelského data. Pfi vzniku rozuctovani se
standardné naplni do U€etniho obdobi na ugetnim zapisu.

Datum zdanitelného plnéni
Jedna se o hlavni datum dokladu, udava datum uskutecnéni.

Datum prijato

Datum ma vyznam pro uréeni Obdobi DPH pro uplatnéni naroku na odpocet dané na vstupu pfi tuzemském plnéni.
Popis polozky Obdobi DPH viz DdleZité poloZky z hlediska DPH v ucetnich zdpisech dokladi v kapitole Obecny
princip DPH, KH DPH a SH.

Datum vystaveno

Datum ma vyznam pro uréeni Obdobi DPH pro uplatnéni naroku na odpocet dané na vstupu za zbozi v pfipadé, ze
dodavatelem je zahrani¢ni subjekt z EU. Jedna se o datum, ke kterému dodavatel vystavil doklad. Popis polozky
Obdobi DPH viz DdlezZité poloZky z hlediska DPH v tcetnich zapisech dokladd v kapitole Obecny princip DPH,
KH DPH a SH.

K uhradé
Polozka urcuje, ze které Castky se po odecteni zalohy vypocita celkova hodnota dokladu. V ESO9Start Ize
uzivatelsky ménit pouze na Fakturach pfijatych.
MozZnosti jsou:
e dopocet ze slozek
Celkova hodnota se vypodita ze slozek. Tuto moznost také ponechame, pokud je potifeba vypocitat celkovou
hodnotu ze zakladd DPH zadanych na hlavicce.
POZOR, pokud uzivatel nejdfive na hlaviéce Faktury pfijaté zada ¢astku do zakladu DPH a teprve poté
pofizuje slozky, tak se jiz Eastky ze slozek nedopoctou na hlavicku a do zauctovani DPH se vezme Castka
z hlavi¢ky, ne ze slozek.
e vypocet K¢ z valuty
Pfi zadani ¢astky K uhradé val na hlavi¢ce se dopoc€ita podle kurzu ¢astka K uhradé K¢&. Polozka Vypocet
DPH musi byt nastavena na 0% nebo Mimo dan.
e vypocet valuty z Ké
Pfi zadani ¢astky K uhradé K¢ na hlaviéce se dopodita podle kurzu ¢astka K uhradé val. Polozka Vypocet
DPH musi byt nastavena na 0% nebo Mimo darni.
e bez prepoctu
Castky K&, valut, zakladl dani a dani se mezi sebou nepfepogtitavaji, kazdou je nutno zadat ru¢né.

Vypocéet DPH
Polozka urCuje, ktera z C&astek (s dani nebo bez dané) bude brana jako zakladni pro vypocet ostatnich.
(Zjednodusené feceno: zda se do hlavicky nasgitaji ze slozek zaklady dané a pak se vypocte celkova ¢astka faktury
a dan za celou fakturu, nebo se naplni soucet cen véetné DPH a z néj se vypocte zaklad dané a dar za celou fakturu.)
Moznosti jsou:
e Nechat (zaklad)
Ridicimi ¢astkami v dokladu jsou &astky zaklad(i DPH. Z nich jsou vypodteny &astky DPH a &astky véetné
DPH. Pouziva se pfedevsim v oblasti velkoobchodu.
Na slozce se zadava Castka do jednotkové ceny (bez DPH) nebo do celkové ceny (bez DPH). Tyto se
napocitaji do hlavicky a zde je vyCislena celkova hodnota DPH za cely doklad.
PFi pofizovani do hlavicky se zadava ¢astka do polozek uréenych pro zaklad (napf. Zaklad 21%).
¢ Nechat (zaklad+DPH)
Ridicimi ¢astkami v dokladu jsou &astky véetn& DPH. Z nich jsou vypo&teny &astky DPH a &astky bez DPH.
Pouziva se pfedevsim v oblasti maloobchodu.
Na sloZce se zadava ¢astka do jednotkové ceny s DPH nebo do celkové ceny s DPH. Tyto se napoéitaji do
hlavicky a zde je vy€islena celkova hodnota DPH za doklad.
P¥i pofizovani do hlavicky se zadava ¢astka do poloZek uréenych pro zaklad (napf. Zaklad 12%).
e 0% a Mimo dan
Pouzivaji se pro nedanoveé, pfipadné pro zahrani¢ni doklady.
Moznost 0% je pro uskutec¢néna zdanitelna pInéni osvobozena od dané, pokud ma doklad vstoupit do vykazu
DPH.
Castka vstupuje do vykazu piimo z hlavigky nebo ze sloZek, ne z Udetnich zapisu.
MozZnost Mimo dan je pro nedariové doklady, které nevstupuji do vykazu DPH.




e Podle slozek
Pro pfipady, kdy jeden doklad kombinuje slozky, ve kterych je jako fidici cena zadana cena s DPH, a slozky,
ve kterych je jako fidici cena zadana cena vcetné DPH.
Hodnota polozky Vypocet DPH se do hlavi¢ky nové zakladaného dokladu napliiuje ze vzoru dokladu. Je mozno
ji zménit pouze tehdy, pokud doklad jeSté nema zadnou slozku.
Pokud je na hlavi¢ce v polozce Vypocet DPH zvoleno Nechat (zaklad) nebo Nechat (zaklad+DPH), tak Ize ve
slozce zvolit jakoukoliv Sazbu DPH.
Pokud je vSak na hlavi¢ce zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavi¢ce zvoleno
Mimo dan, slozky budou mit také sazbu Mimo dan.

Pro vykaz DPH

Polozka se vyskytuje na hlaviéce dokladu, slozce dokladu i na u€etnim zapisu.

Slouzi pro rozliSeni pfijatych a uskuteénénych zdanitelnych pInéni a uréuje, do kterého radku vykazu DPH (KH DPH
a SH) &astky dokladu vstupuiji, viz kapitola Rddky vykazu podle kédi pro vykaz DPH.

Je realizovano jako Ciselnik. Hodnoty v Ciselniku se mohou v zavislosti na legislativé ménit.
Kod nastaveny v hlaviéce se prenasi do slozek a do Ucetnich zapisu.

Hodnota polozky se do hlavicky nové zakladaného dokladu naplfiuje ze vzoru dokladu. Je mozno ji zménit pouze
tehdy, pokud doklad jesté nema Zzadnou slozku.

Zadanim subjektu do dokladu muze dojit ke zméné plvodni hodnoty, nebot konkrétnimu subjektu mize byt pfifrazen
jiny kéd "Pro vykaz DPH", viz kapitola Ciselniky a parametry, Subjekt v Typu subjektu.

Do nové zakladanych slozek se hodnota prenasi z hlavicky. Pokud je potfeba, aby ¢astky z rliznych sloZek vstupovaly
na rizné fadky vykazu DPH (pfipadné i KH DPH a SH), je nutno pred pofizovanim slozek na hlavicku nastavit do
polozky "Pro vykaz DPH" hodnotu 0. Na slozky se pak pfi jejich zaloZeni pfebere tato hodnota z hlavi¢ky a je mozno
ji pro kazdou slozku zménit. POZOR, pokud je na hlavi¢ce uveden jiny kdd nez 0 (neuréeno), nelze kédy na slozkach
ménit.

Do ucetnich zapisli se hodnota naplriuje podle hodnoty stejné polozky na hlaviéce nebo sloZzce dokladu. Je mozno ji
na ucetnim zapisu ru¢né zménit do doby, nez je uzavien vykaz DPH, do kterého Gcetni zapis vstupuje.

Pokud je tfeba zménit hodnotu polozky na celém jiz hotovém dokladu (hlaviéce i slozkach, a tim i na automatickych
Ucetnich zapisech), je mozno to udélat funkci na tlacitku ,,Zménit Pro vykaz DPH*.

Novou hodnotu vybere uzivatel z Ciselniku. Doklad (hlavi¢ky i slozky) musi byt pfed stiskem tlacitka ulozeny, na
vSech slozkach musi byt stejny kéd pro vykaz DPH.

POZOR, pokud uzivatel vyvola tuto funkci na dokladu, ktery vstoupil do jiz odvedeného vykazu DPH, dojde pouze
ke zméné kodu na hlaviéce a slozkach, ne uz v icetnich zapisech. Tam zlstava kod puvodni a nelze jej zménit.

Narok na odpocet

Polozka je zobrazena na strankach pro Interni doklady, Pokladni doklady vydajové a Faktury pfijaté. Podle zde
nastavené hodnoty se naplni polozka Odpocet DPH na ucetnim zapise DPH. Polozka rozliSuje narok na odpocet u
pfijatych zdanitelnych pIinéni. Pokud firma pouziva koeficient kraceni DPH (je nastaven v Parametrech aplikace, viz
dale, kapitola Ciselniky a parametry), je potfeba zde nastavit pfiznak kraceni dané.

Do nové zakladanych slozek se hodnota prenasi z hlavicky. Jestlize je potfeba, aby byly u riznych slozek nastaveny
rizné zpuasoby odpoctu, je nutné upravit Uéetni pfedpisy u odpovidajicich u€etnich typld dokladl! Pro ukazku byl
vytvoren ucetni typ FPU_kratit jako varianta ucetniho typu FPU.

Pfed samotnym pofizovanim slozek je nutné na hlaviCku nastavit do polozky ,Narok na odpocet” pfiznak kraceni na
neurceno nebo ma narok. Na slozky se pak pfi jejich zaloZeni pfebere hodnota z hlavicky a je mozno ji pro kazdou
sloZzku zménit. POZOR, pokud je na hlavi¢ce uvedena jind mozZnost nez pfiznak neuréeno nebo ma narok, nelze ji
na sloZkach ménit. Pokud jiz existuji sloZky, nelze na hlavi¢ce pfiznak kraceni zménit.

Pokud je tfeba zménit hodnotu poloZky na celém jiz hotovém dokladu (hlavi€ce i sloZkach, a tim i na automatickych
ucetnich zapisech), je mozno to udélat funkci na tlacitku ,,Zménit Narok na odpocet“.

Novou hodnotu vybere v polozce ,Novy Narok na odpocet“. Doklad (hlavi¢ky i slozky) musi byt pfed stiskem tlacitka
uloZeny, na v8ech sloZzkach musi byt nastaven stejny ,Narok na odpocet” jako na hlavi¢ce.

POZOR, pokud uzivatel vyvola tuto funkci na dokladu, ktery vstoupil do jiz odvedeného vykazu DPH, dojde pouze
ke zméné polozky na hlavi€ce a slozkach, ne uz v ucetnich zapisech. Tam zlstava nastavena plvodni hodnota a
nelze ji zménit.

K uhradé val
Celkova hodnota dokladu ve valuté po odedteni pfipojené zalohy ve valuté. Pfi pouziti domaci mény se pfevezme
Castka v domaci méné, je tedy stejna. V podstaté se spocita s kurzem 1.



Zaloha val

Celkova hodnota pfipojené zalohy ve valuté. Pfi pouziti domaci mény se prevezme Castka v domaci méné, je tedy
stejna. V podstaté se spocita s kurzem 1. Podrobné informace k praci se zalohami jsou uvedeny v samostatném
dokumentu dokumentu Zalohové a douctovaci faktury — od roku 2024.

K uhradé CZK
Celkovéa hodnota dokladu v domaci méné po odelteni pfipojené zalohy v domaci méné.

Zaloha CZK
Celkova hodnota pfipojené zalohy v domaci méné. Podrobné informace k praci se zalohami jsou uvedeny
v samostatném dokumentu dokumentu Zalohové a douctovaci faktury — od roku 2024.

Zaklad-12%
Hodnota zakladu dokladu v domé&ci mé&né pro druhou snizenou sazbu DPH (vysvétleni viz nize).

Zaklad 12%
Hodnota zakladu dokladu v domaci méné pro snizenou sazbu DPH.

Zaklad 21%

Hodnota zakladu dokladu v domaci méné pro zakladni sazbu DPH.

Dafi-12%

Castka dané dokladu v domaci méné, ktera patfi do druhé snizené sazby DPH (vysvétleni viz nize).

Dari 12%
Castka dané dokladu v domaci méné, ktera patfi do snizené sazby DPH.

Dari 21%
Castka dané dokladu v domaci méné, ktera patfi do zakladni sazby DPH.

Zaklad 0%
Uskute¢néna zdanitelna plnéni dokladu v domaci méné osvobozena od dané.

Mimo dari
Hodnota dokladu v doméaci méné nevstupujici do vykazu DPH.

Vyrovnani ze zaloh

Castka vyrovnani kurzového rozdilu ze zaloh v pfipadé cizoménovych dokladd. Jedna se o rozdil mezi ¢astkami ze
zalohy a douctovaci faktury. Podrobné informace jsou uvedeny v samostatném dokumentu dokumentu Zalohové a
douctovaci faktury — od roku 2024.

Jejich ¢. faktury (Jejich ¢é. dokladu)
Ma vyznam pro KH DPH. Podrobné informace jsou uvedeny v samostatném dokumentu Kontrolni hlaseni DPH
(CZ legislativa).

Datum DPPD
Datum ma vyznam pro KH DPH. Podrobné informace jsou uvedeny v samostatném dokumentu Kontrolni hlaseni
DPH (CZ legislativa).

Pouzit pomér (§75)
Ma vyznam pro KH DPH. Podrobné informace jsou uvedeny v samostatném dokumentu Kontrolni hlaseni DPH
(CZ legislativa).

Rezim pinéni pro KH
Ma vyznam pro KH DPH. Podrobné informace jsou uvedeny v samostatném dokumentu Kontrolni hldaseni DPH
(CZ legislativa).

Upresnéni pro KH

Ma vyznam pro KH DPH. Podrobné informace jsou uvedeny v samostatném dokumentu Kontrolni hlaseni DPH
(CZ legislativa).

Polozky Zaklad-12% a Dah12%
PoloZky Zaklad-12% a Pafi-12% pro druhou snizenou sazbu (kterd platila do 31.12.2023) se ve strankach nadale

zobrazuji i na dokladech z obdobi, kdy tato sazba neexistuje. Je to z dlivodu oprav. Podrobny popis je uveden
samostatném dokumentu Zména sazby DPH.



Cizoménové doklady

U cizoménovych dokladl je mozné na hlavickach dokladll zobrazovat, pfipadné zadavat a upravovat také Castky
zakladll a dani ve valuté, véetné ¢astky Mimo dan. K tomu slouzi odkaz ,,Zaklady a DPH val“. Podrobny popis je
uveden nize v samostatné kapitole Zdklady a DPH ve valuté.

Dulezité polozky z hlediska DPH na slozkach dokladu

Pro vykaz DPH
Viz vy$e popis této polozky na hlavickach dokladu.

Sazba DPH
Udava sazbu DPH na slozce.
Moznosti jsou 0%, 12% (pro druhou snizenou sazbu, vysvétleni viz nize), 12%, 21% a MD (pro mimo dan).
e Pokud je na hlavi€ce v polozce Vypocet DPH zvoleno Nechat (zaklad) nebo Nechat (zaklad+DPH), tak Ize
ve slozce zvolit jakoukoliv Sazbu DPH.
e Pokud je vSak na hlaviéce zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavi¢ce
zvoleno Mimo dan, slozky budou mit také sazbu Mimo dan (MD).
e  Pokud jiz existuji slozky, nelze zménit na hlavi¢ce hodnotu polozky Vypocet DPH.
e POZOR, moznost 12% se nabizi dvakrat. Prvni slouzi pro druhou snizenou sazbu (ktera platila do
31.12.2023). Je to z dlivodu oprav. Podrobny popis je uveden samostainém dokumentu Zména sazby
DPH.

Narok na odpocet
Viz vySe popis této polozky na hlavickach dokladu.

Jedn.cena val
Jednotkova cena slozky ve valuté.

Celkem val
Celkova cena slozky dokladu ve valuté bez DPH.

Jedn.cena s DPH
Jednotkové cena sloZzky dokladu v domaci méné s DPH.

Celkem s DPH
Celkova cena slozky dokladu v domaci méné s DPH.

Dulezité polozky z hlediska DPH v ucetnich zapisech dokladu

Ucet

Uget ugetni osnovy pro DPH se pFebira se z Parametr( aplikace, skupina Zatgtovani. Aby &astka vstoupila do vykazu
DPH (respektive do detailt pro vykazy), na UCetnim zapise musi byt uCet DPH (vétSinou 343xxx, viz dale, kapitola
Ciselniky a parametry).

Datum ucetniho zapisu
Datum uctovani ucetniho zapisu. Standardné se pfebira z hlavicky dokladu z data zdanitelného pinéni.

Uéetni obdobi

Podle tohoto obdobi vstupuje U€etni zapis do detailll pro vykaz DPH. Standardné se pfebira z hlavicky dokladu. Neni
mozno jej na u€etnim zapisu ruéné zménit. Pokud si uZivatel pfeje zafadit u€etni zapis do jiného ucetniho obdobi,
musi vyuzit polozku Obdobi DPH.

Obdobi DPH

Je-li tato polozka vyplnéna, vstupuje Ucetni zapis do detaild pro vykazy DPH ve zde zadaném obdobi. Pokud
vyplnéna neni, rozhoduje ucetni obdobi u€etniho zapisu.

NapInéni polozky viz Uvodni otdzky a odpovédi v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH

Pro vykaz DPH
Viz vySe popis této polozky na hlavickach dokladu.

Odpocet v DPH

Polozka rozliSuje narok na odpodet u pfijatych zdanitelnych pinéni. Viz DdlezZité poloZzky z hlediska DPH na
hlavi¢kach dokladi v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH. Pfi uzavieni vykazu DPH se v poloZce zvysSi
stav. Ugetni zapis pak nelze editovat ani rusit.



Doplnujici udaj vykazu DPH
Polozka slouzi pro zapocteni uvedeni DPH u faktury pfijaté do fadku vykazu DPH 40 a soucasné do fadku 48.
Vysvétleno nize v kapitole Zapocéteni DPH na fakture pfFijaté do Fadku 40 a souc¢asné do Fadku 48.

Dulezité polozky z hlediska DPH v detailech pro vykaz DPH, KH DPH a SH

Obdobi pro DPH

Ptebira se z Ugetniho obdobi G&etniho zapisu, pfipadné z Obdobi DPH. Pokud detail vznika z hlavicky nebo slozky
dokladu, prebere se z U&etniho obdobi hlavigky dokladu, pfipadné z datumu poznamky k hlaviéce dokladu (ktera ma
kod uvedeny v parametru KodPoznProObdDPH, viz déle, kapitola Ciselniky a parametry).

V tomto obdobi nemusi detail vstoupit do vykazu DPH, zalezi na cyklu vytvareni vykaz(, viz nize polozka Obdobi
odvodu DPH (KH, SH).

Datum povinnosti pfiznat dan
Jedna se (v zavislosti na fadku KH DPH) o datum zdanitelného pIinéni nebo datum povinnosti pfiznat dar.

Obdobi odvodu DPH (KH, SH)
Naplni se pfi pfipravé vykazu, zavisi na cyklu tvorby vykazu DPH.
e Napf. vykaz DPH se déla kvartalné, KH DPH mési¢né a SH kvartalné. Na detailu bude uvedeno Obdobi pro
DPH 2016.01. Detail ale bude pfifazen k odvodu vykazu DPH s obdobim 2016.03, k odvodu KH DPH s
obdobim 2016.01 a k odvodu SH s obdobim 2016.03.

Datum sazby dané
Podle data se ur¢i sazba dan&, ma vyznam pfi zméné sazby DPH.

Druh vykazu
Naplni se pfi pfipravé vykazu. Informuje, zda jde o fadny, opravny nebo dodate¢ny vykaz DPH.

Proveden odvod DPH
Naplni se pfi pfipravé vykazu. Ukazuje, zda vykaz DPH, do kterého je zafazen dany detail, byl uzavren.

Datum provedeni odvodu DPH
Naplni se pfi pfipravé vykazu. Obsahuje datum provedeni odvodu (uzavfeni vykazu).

Zaklady a DPH ve valuté

U cizoménovych dokladUl je mozné na hlavi¢kach dokladl zobrazovat, pfipadné zadavat a upravovat ¢astky zakladU
a dani ve valuté (vCetné Castky Mimo dan) jen v odkazu ,,Zaklady a DPH val“. Odkaz je k dispozici na strankach
pro praci s nasledujicimi doklady: Faktury pfijaté, Faktury pfijaté zalohové, Faktury pfijaté zalohové dafové, Faktury
vydané, Faktury vydané zalohové, Faktury vydané zalohové dafioveé, Pokladni doklady (valutové) a Interni doklady.
Prace se liSi podle toho, z jakého dokladu se odkaz pouZije.

Doklady od dodavatele

U doklad, které jsou pofizovany podle dodavatele, jsou vSechny €astky v prostfedni ¢asti editovatelné. Diky tomu
Ize Castky zadat, pfipadné upravit podle dodavatele. Doklad totiz musi byt zauctovan nasim kurzem podle smérnice
ucetni jednotky, Castky zakladl a dani vSak musi byt pofizeny podle dodavatele.
e Castky ve valuté jsou standardné spoétené kurzem udetni jednotky. Lze je prepsat podle dokladu
dodavatele.
e Pokud ma doklad slozky, doporuCujeme nejprve pofidit slozky a az poté zde Castky upravovat.
e Jestlize je doklad pofizovan bez slozek, Ize doklad ulozit bez Eastek a poté je rovnou zadat zde. Pfipadné
Ize pofidit hlaviCku i s Castkami a az nasledné zde upravit jen vybrané polozky.

Jde o Faktury prijaté, Faktury pfrijaté zalohové, Faktury pfijaté zalohové dafnové a Pokladni doklady vydajové
(valutové). Navic se to tyka i Internich dokladu, u kterych se pouziva stejna stranka bez ohledu na to, zda se doklad
pofizuje od dodavatele nebo pro odbératele.

Stranka je opticky rozdélena na nékolik ¢asti. V horni &asti jsou zobrazeny zakladni udaje z dokladu, Ize zde pfipadné
nastavit nebo zménit zplisob vypoctu DPH a naroku na odpocet.



1/1 v Doklad EH Tabulka (£ Detail Q Y C =

\73 ¢ka dokladu | | odkazyv |
Typ / Cislo FPU / 2025100002 Uéet. obd, 2025.10 Subjekt 45535663 KomTeSa spol.s r.o.
Zdanit. plnéni 01.10.2025 Var. sym. 5895 Zakazka Stav zauctovano
Castka val 105,00 EUR Castka CZK 255098 Pro vykaz DPH 0standard
Text FPU nakup na sklad tuzemska
Vypocet DPH Nechat (zaklad) v Narok na odpocet neurteno v
Ména EUR Kurz24,295047619048 Kurz hlavicky 24,295
K uhradé val 105,00 Zaloha val 413,22 K dhradé (ZK 255098 Zaloha CZK 10 092,90
+86,78 DPH, celkem 500,00 +2 108,32 DPH, celkem 12 201,22
Zakiad-12%vat 0,00 Bafr-12%vat 0,00 Zaktad-12%-CZK 0,00 Bafr i 2%-€ZK 0,00
Zaklad 12% val 0.00 Dafi 12% val 0.00 Zaklad 12% CZK 0,00 Dafi 12% CZK 0,00
Zaklad 21% val 87.09 Dan 21% val 18.29 Zaklad 21% CZK 2115382 Dan 21% CZK 44432
Zaklad 0% val 0,00 Zaklad 0% CZK 0,00
Mimo dan val 826,07 Mimo daf CZK 20 069,29
Vyrovnani ze zaloh CZK 53,72
Bez dané val 41322 S dani val 500,00 Bez dané (ZK 10 039,18 S dani (ZK 12 147,50
Zaktad-12%vat 0.00 Dafr 2% vat 0,00 Zaktad-12%€Zi 0,00 Dafr 2% €ZK 0,00
Zaklad 12% val 0.00 Dar1 12% val 0,00 Zaklad 12% CZK 0,00 Dan 12% CZK 0,00
Zaklad 21% val 41322 Dai 21% val 86,78 Zaklad 21% CZK 10 039,18 Dai 21% CZK 210832
Zaklad 0% val 0,00 Zaklad 0% CZK 0,00
Mimo daf val 0,00 Mimo daf CZK 0,00

Prostfedni ¢ast je uréena k praci s ¢astkami hlavicky dokladu. Ména, polozky tykajici se kurzu, polozky ,K uhradé
val“, ,Zaloha val“ a veSkeré polozky v domaci méné (v pravé €asti) jsou stejné, jako jsou na standardnich hlavickach
dokladd.
e Jestlize je zaloha pfipojena plvodnim zpUsobem pres UCetni zapisy, je v polozkach ,Zaloha val“ a ,Zaloha
CZK" (resp. v domaci méné) uvedena celkova ¢astka zalohy (véetné DPH).
e Pokud je zaloha pfipojena novéjsim zplsobem pfes tabulku zaloh (od verze 7.2), je v polozkach ,Zaloha val*
a ,Zaloha CZK* (resp. v domaci méné) uvedena Castka zdkladu zalohy (bez DPH). Zaroven je pro lepsi
prehlednost pod obéma polozkami zobrazen ¢astka DPH zalohy a celkova Castka zalohy.
e Podrobny popis viz samostatny dokument Zalohové a doucétovaci faktury — od roku 2024.
Navic jsou zde k dispozici polozky ve valuté, které nejsou na standardnich hlavickach dokladu viditelné:
o Zaklad-12% — Hodnota zakladu dokladu ve valuté pro druhou snizenou sazbu DPH (vysvétleni viz vySe
v kapitole DdlezZité poloZzky z hlediska DPH na hlavi¢kach dokladii).
e Zaklad 12% — Hodnota zakladu dokladu ve valuté pro snizenou sazbu DPH.
e Zaklad 21% — Hodnota zakladu dokladu ve valuté pro zakladni sazbu DPH.
Dan-12% — Céstka dané dokladu ve valutg, ktera patfi do druhé snizené sazby DPH (vysvétleni viz vySe
v kapitole DdlezZité polozky z hlediska DPH na hlavi¢kach dokladii).
o Dari 12% — Céstka dané dokladu ve valuté, ktera patfi do snizené sazby DPH.
o Dari 21% — Céstka dané dokladu ve valutg, ktera patfi do zakladni sazby DPH.
e Zaklad 0% — Uskute¢néna zdanitelna plnéni dokladu ve valuté osvobozena od dané.
e Mimo dan — Hodnota dokladu ve valuté nevstupujici do vykazu DPH.
Castky, které jsou zadany nebo upraveny ruéné (maji ruéni vstup), jsou pro lep$i prehlednost Zluté obarveny. Polozka
se obarvuje jiz pfi pofizovani, pfed ulozenim dokladu.
e Pokud je upravena jen jedna strana, druha strana se podle kurzu prepocte. Pfepocet probiha obousmérné,
tedy jak z valut do domaci mény, tak z doméaci mény do valut.
e Prepocet ale prob&hne jen v pfipadé, Ze doposud neni na poloZce ruéni vstup (neni Zluté obarvena).
e Prepodty probihaji jen mezi astkami zaklad(i (a mimo dari). Castky dani se nasledné vypoditaji ze zakladu.
Pokud je zadana nejprve Castka dané, dopocte se zaklad v dané méné (napf. ve valuté) a nasledné se
vypocte zaklad na druhé strané (tedy napf. v domaci méné) a z néj pak Castka dané.

Ve spodni Casti je sekce zobrazujici Eastky z pfipojenych zaloh.
e Podrobny popis viz samostatny dokument Zalohové a douctovaci faktury — od roku 2024.

Doklady pro odbératele

U doklad(, které se vystavuji pro odbératele, jsou vSechny valutové Castky v prostfedni Casti pfepocteny nasim
kurzem podle smérnice G&etni jednotky. Castky proto nelze ménit nebo zadavat. Zde uvedené &astky se zaroveri
vytisknou v rekapitulaci DPH, pfipadné v rekapitulaci DPH pfipojenych zaloh. Jedna se o Faktury vydané, Faktury
vydané zalohové, Faktury vydané zalohové darnové a Pokladni doklady vydajové (valutové).



Faktury prijaté z hlediska DPH

Obecny princip prace ve fakturach prijatych

o Faktura pfijata u€etni je uCetni doklad s hlavickou a rozuc¢tovanim.

/9 » M ~  FPU reZijni tuzemska
[ »0 ]

Zakladni idaje Roziifené (daje Subjekt Importy

Typ / Cislo FPU / 1025010001

Jejich & faktury 321654

Vs
KS

0308

2025.01 - 0002

321654 BAUMAX CR s.r.o.

Adresa dodavatele

Faktura pfijata mGze i nemusi mit slozky.

BB Tabulka (£ Detail Q, 7 C =

= | DIC (718631991

Praha Fiserova 46/15

Vystaveno 05.01.2025 1] Pfijato 05.01.2025 i3] IBAN CZ41 0300 0000 0078 7878 7878
Zdanit.plnéni 05.01.2025 1] Splatno 19.01.2025 iz ] B 7878787878 « | /| 0300
Datum DPPD 2z Pouiit pomér (875) Ne Upiesnéni pro KH v
Text Uhrada do

zalctovano ~ PP = | Pievodnim pfikazem

Zdroj MD

Je uhrazeno Uhrazeno val 12 100,00 Datum posledni dhrady 01.08.2025
Castky
Vypocet DPH Nechat (zaklad) v Narok na odpocet neuréeno v
K Uhradé val 12 100,00 Zaloha val 0,00 Pripojit éna CZK == | Kurz 1,00
K thradé CZK 12 100,00 Zaloha CZK 0,00 Kurz hlavicky 1,00
Zaktad-12% 0,00 Barrt2% 0,00
Zaklad 12% 0,00 Daii 12% 0,00 Zaklad 0% 0,00
Zaklad 21% 10 000,00 Daii 21% 210000 Mimo daf 0,00
p DP 0Ostandard Vyrovnani ze zaloh 0,00
Samovyméfeni DPH 1 vyber 1t | [ Provést samovyméreni DPH |
Utetni tdaje
Stfedisko M et MD 518000 s | Ostatnf sluZby
Stiedisko DAL 00 = | Sprava 321001 = | Dluhy/zévazky dodavatelé tuzemsko

Dopliujici ud

aj

Hlavi¢ka dokladu je rozdélena na &tyfi zaloZky: Zakladni udaje, Roz8ifené udaje, Subjekt a Importy:

o zalozka Zakladni udaje slouzi k zadani zakladnich udaju o faktufe, jako jsou napf. datumy, dodavatel,
platebni podminka a stav faktury. Lze zadat Castky a sazby DPH, ucCty a stfediska a provést
samovymeéieni DPH (zauc¢tovani DPH pro rezim pfenesené DPH a pro faktury ze zahranici).

o zalozka Rozsifeni Udaje umozriuje zménit kdd pro vykaz DPH, zménit narok na odpocet, zadat datumy
a kurzy pro samovyméreni, udaje pro Intrastat, dodaci a pfepravni podminky

o zalozka Subjekt slouzi k zadani jiné adresy a uétu dodavatele na fakturu a k ovéreni davéryhodnosti
platce

o zaloZka Importy obsahuje odkazy pro importy faktur z EDI, z XML a z ISDOC(X)

Do vykazu DPH vstupuji ¢astky DPH z u€etnich zapisi, které jsou zauctované na uctech DPH. Zpravidla
se jedna o U&ty 343xxx (zaleZi na nastaveni v Parametrech aplikace, viz kapitola Ciselniky a parametry).
Urcujici, do kterého vykazu DPH ¢&astky z GCetnich zapisu vstoupi, je Obdobi DPH uvedené na ucetnim
zapisu.

Urceni fadku vykazu je zavislé na polozce Pro vykaz DPH v Ucetnim zapisu (pfi vzniku rozuctovani se do
ucetniho zapisu pfebira z dokladu).

Pokud pouzivate koeficient kraceni DPH (je nastaven v Parametrech aplikace, viz kapitola Ciselniky a
parametry), je potfeba na hlaviéce dokladu nastavit v polozce Narok na odpo¢€et pfiznak kraceni dané.

V aplikaci ESO9Start se do rozucétovani Faktury pfijatych dostavaji ¢astky DPH z hlaviek doklad. Do
hlavicek se Castky se zadavaji ruéné nebo se napocitavaji ze slozek dokladu (zalezi také na ru¢nim vstupu
u Castky a na nastaveni sméru pfepoctu). Pokud zadate ¢astky na hlavicku, tak se jiz k t€émto Castkam
nepfipoCtou &astky zadané ve slozkach. Rozdil mezi ¢astkou zadanou v hlaviéce a €astkou zadanou ve
sloZce se zauctuje na u¢et NULL a nevstoupi tedy do vykazu DPH.

Rozué&tovani Faktury pfijaté vznika v ESO9Start standardné od stavu dokladu Zauétovano. Stav dokladu
se nastavuje na hlavi¢ce dokladu pomoci polozky Stav.

Castka zadana v polozce Mimo dan se neprojevi ve vykazu DPH.

POZOR, urceni Obdobi DPH u tuzemskych faktur mize byt ovlivnéno polozkou Datum pro DPH. Pokud je
toto datum uvedeno, zafadi se podle néj doklad do odpovidajicich vykazi DPH a KH DPH. Toto se neprovadi
automaticky, ale je tfeba tuto funk&nost nadefinovat v pfislusném ucetnim predpise.



e Zvlastnim pfipadem je Samovyméreni DPH na Fakture pfijaté zahraniénich. Faktura ma uveden Vypocet
DPH 0%, ¢astku ma uvedenu v Zaklad 0%, presto je potfeba vytvofit rozactovani a €astky pak vstupuji do
vykazu DPH z Ucetnich zapisl. Rozuc¢tovani se vytvofi tlacitkem Provést samovymeéreni DPH. Viz nize.

e Zvlastnim pfipadem je Samovyméreni prenesené DPH na Fakture pfijaté tuzemské. Podrobné informace
a popis prace vrezimu prfeneseni DP jsou uvedeny v samostatném dokumentu Prenesena DPH v
tuzemsku (CZ legislativa) — od 1.1.2016.

e P¥i zaloZeni dokladu se na né&j pfebiraji vlastnosti ze vzoru dokladu a z typu dokladu. Pokud se doplini na
hlavicku subjekt, dostanou se na doklad vlastnosti ze Subjektu v Typu subjektu. Podrobnéjsi popis viz
kapitola Ciselniky a parametry.

e Tlacitkem Ovéreni dlivéryhodnosti platce na hlaviéce faktury lze aktualizovat subjekty a jejich ucty.
Podrobné je feSeni popsano v samostatném dokumentu Evidence nedivéryhodnych platci DPH (CZ
legislativa).

e Nasleduje podrobnéjsi popis riznych moznosti.

Faktura prijata ucetni tuzemska — bez slozek

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich udaji (datum zdanitelného plnéni, platebni podminky, dodaci podminky,
subjekt atd.) je potfeba zadat ruéné &astky, a to v€etné rozlozeni na zaklady dané.

Pokud je vyplnéna pouze celkova Castka k uhradé a neni stanoveno jeji rozdéleni z hlediska DPH, pfi pokusu o
uloZeni dokladu muze byt zobrazeno chybové hlaseni "Zaokrouhleni je vétsi nez povoleny limit." To je proto, Ze
danové neurCena Castka je povazovana za zaokrouhleni a v tomto pfipadé by se jednalo o celou ¢astku faktury.
Pokud je potfeba zauctovat pfenesenou DPH na vstupu a vystupu, je tfeba pouzit mechanismus samovyméreni
DPH (viz samostatny dokument Pfenesena DPH v tuzemsku (CZ legislativa) — od 1.1.2016).

Dale je nutno na hlavi¢ce dokladu vénovat pozornost zejména:

K dhradé
Polozka uréuje, z které ¢astky se (po odecteni zalohy) vypocita celkova hodnota dokladu. Podrobnosti viz Dilezité
poloZky z hlediska DPH na hlavickdch dokladu v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.
Moznosti pro fakturu bez slozek jsou:
o dopocet ze slozek — tuto moznost ponechame, pokud budou ru¢né zadavany zaklady DPH a z nich a
¢astky mimo dan je potfeba vypocitat celkovou hodnotu faktury.
o bez pfepocétu — Castky se mezi sebou nepfepocitavaji, je nutné zadat kazdou €astku (zakladu, dané,
k uhradé atd.) na hlavicku zvIast.

Vypocéet DPH

PoloZzka uréuje zplsob vypoctu DPH. Podrobnosti viz DuleZité poloZky z hlediska DPH na hlavi¢kach dokladi v
kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

MozZnosti 0% a Mimo dan se pouzivaji pro nedafiové, pro zaucétovani pfenesené DPH, pfipadné pro zahranicni
doklady. Na hlavi€ce je mozné zadat i Eastky zakladu dané.

e Moznost 0% je pro zaudtovani pfenesené DPH (informace a popis prace v rezimu pfeneseni DP jsou
uvedeny v samostatném dokumentu Pfenesena DPH v tuzemsku (CZ legislativa) — od 1.1.2016.), na
Fakturach pfijatych z EU je pro zauc¢tovani vstupu a vystupu (viz nize Faktury prijaté zahraniéni z EU).

¢ Moznost Mimo dafi je pro nedanové faktury a ¢astka se neprojevi ve vykazu DPH.

Pro vykaz DPH

Polozka uréuje zarazeni dokladu do fadku vykazu DPH. Podrobnosti viz DuleZité poloZky z hlediska DPH na
hlavi¢kach dokladi v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Stav
V ESO9Start ma Faktura pfijata po zaloZeni stav, ve kterém nevznikd rozuc¢tovani. Rozuctovani vznika az po
nastaveni stavu na hodnotu Zaudétovano.

Faktura prijata ucetni tuzemska — se slozkami

Hlavicka

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich udaji (datum zdanitelného plnéni, platebni podminky, dodaci podminky,
subjekt atd.) se zadné Castky na hlavicku nevyplnuji, budou napoéteny ze slozek. Pokud by je uzivatel vyplnil na
hlavicku ruéné, nenapocitavaly by se ze slozek!

Pokud je potfeba zauctovat pfenesenou DPH na vstupu a vystupu, je tfeba pouzit mechanismus samovyméreni
DPH (viz samostatny dokument Pfenesena DPH v tuzemsku (CZ legislativa) — od 1.1.2016).

Na hlavi€ce dokladu je potfeba vénovat pozornost zejména polozkam:




K dhradé
Polozka uréuje, z které ¢astky se (po odecteni zalohy) vypocita celkova hodnota dokladu. Podrobnosti viz Dadlezité
polozZky z hlediska DPH na hlavickach dokladu v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.
Moznosti pro fakturu se slozkami jsou:
e dopocet ze slozek — celkova hodnota se vypocita ze slozek. POZOR, pokud se nejdfive na hlavi¢ce Faktury
pfijaté zada Castka do zakladu DPH a teprve poté se pofizuji slozky, tak se jiz Eastky ze slozek nedopoctou
na hlavi¢ku a do zauc&tovani DPH se vezme Castka z hlavi¢ky, ne ze slozek.

Vypocet DPH

Polozka uréuje zplGsob vypoc¢tu DPH. Podrobnosti viz DuleZité poloZky z hlediska DPH na hlavickach dokladu v
kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Pokud jiz existuji slozky dokladu, nelze na hlaviéce zménit zpUisob vypoctu DPH.

Pokud je na hlavi€ce v polozce Vypocet DPH zvoleno Nechat (zaklad) nebo Nechat (zaklad+DPH), tak Ize ve slozce
zvolit jakoukoliv Sazbu DPH.

Pokud je vS8ak na hlavi¢ce zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlaviéce zvoleno
Mimo dani, slozky budou mit také sazbu Mimo dari.

Pro vykaz DPH
Polozka uréuje zarazeni dokladu do rfadku vykazu DPH. Podrobnosti viz Dilezité poloZzky z hlediska DPH na
hlavi¢kach dokladi v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Stav
V ESO9Start ma Faktura pfijata po zalozeni stav, ve kterém nevznika rozuctovani. Rozuctovani vznika az po
nastaveni stavu na hodnotu Zauctovano.

Po ulozeni hlavi¢ky je mozné prejit odkazem Slozky k zadavani slozek.

Slozky

Po zalozeni slozky je nutné zvolit Typ slozky (zbozi, sluzby, ostatni atd.).
Poté Ize pres odkaz Identifikace slozky vybrat konkrétni zbozi (sluzbu) z odpovidajiciho Ciselniku.
e Pokud ma v Ciselniku zbozi (sluzba) vyplnény nakupni ceny, tak se na slozku dopini.
e Pokud ma vyplnénu nakupni DPH, tak se tato sazba dopini na slozku do Sazby DPH (POZOR, pouze
v pfipadé, Ze na hlaviéce neni zadan vypocet DPH na 0% nebo Mimo dan).
e Po zméneé sazby na slozce se prepocitaji ceny podle toho, jak je v Ciselniku zadan vypo€et NC — zda Fidici
cenou je cena bez DPH nebo cena v€etné DPH.

Pro vykaz DPH
Polozka uréuje zarazeni dokladu do fadku vykazu DPH. Podrobnosti viz DuleZité poloZzky z hlediska DPH na
hlavickach dokladi v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

e PfizaloZeni sloZky dokladu se zde nastavi hodnota, ktera je uvedena na hlavi¢ce dokladu.

e Pokud je potfeba, aby rizné &astky ze slozek vstupovaly na r(izné fadky vykazu DPH, je nutné mit na
hlaviéce Pro vykaz DPH hodnotu 0. Pouze v tom pfipadé je mozno na sloZkach nastavovat jinou hodnotu.
POZOR, pokud je na hlavi¢ce uveden jiny kod nez 0 (neuréeno), stejny kdd pfevezmou sloZky a nelze jej na
sloZzce zménit. Hodnota se do polozky muze naplnit po vybéru sluzby, pokud tato sluzba ma v Ciselniku
sluzeb vyplnénu poloZku Pro vykaz DPH.

Sazba DPH
Udava sazbu DPH na sloZce. Podrobnosti viz DileZité polozky z hlediska DPH na sloZkach dokladu v kapitole
Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Poté je moZno zadat na sloZce Celkovy polet (mnoZstvi) a pfipadné upravit Eastky pfenesené z &iselniku. Podle
toho, kterou ¢astku zadame, se dopoctou zbyvajici Eastky (v zavislosti na Sazbé DPH a mnoZstvi). Ceny, které byly
na slozce preneseny z Ciselniku, se v tom pfipadé pfepocitaji. Dale muzeme zadat stfedisko a uc¢et MD (pokud je
uvedeno na hlavi€ce, pfenasi se pro v3echny slozky, pro kazdou sloZku Ize nastavit jinak, sloZky se pak uctuji na
rdzna strediska a ucty).



« < 2/5 2 » v Faktura pfijata BB Tabulka (£ Detail Q 7 C' =

Cislo 2022050001 0d 0003 Nabytek Censa s.ro. VS : 2022050001 K Gihradé 605,00 CZK
Zaloha - Kontrola nakupni objednavky - Kontrola fyzické pfijemky - Kontrola G¢etni pfijemky - ZaloZeni uéetni piijemk
1/1 ~  Porovnani zakladii mezi hlavitkou a sumou ze sloZek
Zaklad z hlaviéky MD 0,00 Rozdil hlavika-slozky MD 0,00 Zaklad ze slozek MD 0,00
Zaklad z hlavicky 0% 0,00 Rozdil hlavi¢ka-slozky 0% 0,00 Zaklad ze slozek 0% 0,00
Zaklad z hlavieky 12% 0,00 Rozdil hlavi¢ka-slozky 12% 0,00 Zaklad ze slofek 12% 0,00
Zaklad z hlavigky 12% 0,00 Rozdil hlavi¢ka-slozky 12% 0,00 Zaklad ze slozek 12% 0,00
Zaklad z hlavitky 21% 500,00 Rozdil hlavicka-sloZky 21% 0,00 Zaklad ze sloZek 21% 500,00
Celkem zéklad z hlavicky 500,00 Rozdil hlavicka-slozky celkem 0,00 Celkem zéklad ze sloZek 500,00
1/1 v SloZky faktury pfijaté BB Tabulka (£ Detail Q Y C =
m‘ Historie slozky || Rozpusténi vedlejsich nakladd | Odkaz |
Pofadi 1
Typ slozky Zbozi ~ dentifikace sloZk K007
Text slozky Zidle konferen¢ni Leto
Celkovy pocet 1,00 érna jednotka KS Narok na odpodet neuréeno v
Pro az DPH 0 = | standard INTRASTAT ne v Sazba DPH 21 v %
Jedn.cena val 500,00 Jedn.cena (ZK 500,00 Jedn.cena s DPH 605,00
Celkem val 500,00 Celkem CZK 500,00 Celkem s DPH 605,00
tredisko ML 00 | Sprava Pohyb FP «+ | Faktura pfijatd
131000 == | Pofizeni zbozi DoplAujici ada
rojekt ML Zdro
Nazev Cislo karty

Porovnani zakladi mezi hlavickou a sumou ze slozek

V prostfedni &asti se zobrazuji astky zadané na hlaviéce a astky zadané ve slozkach. Castky by se mély rovnat.
o Pokud se ¢astky nerovnaji, znamena to, Ze byla néktera ¢astka zadana pfimo na hlavicku. Nebude jiz ze
slozek dopoctena. Rozdil mezi ¢astkou zadanou v hlaviéce a ¢astkou zadanou ve slozce se zauctuje na
Ucet, ktery je vyplnén v parametru ZaokrVstup ve skupiné parametrli Zauctovani (popis parametr( viz
kapitola Ciselniky a parametry), nevstoupi tedy do vykazu DPH.

Faktura prijata ucetni tuzemska — v cizi méné

Dodavatel, ktery nam fakturuje v cizi méné (napf. v EUR), mize pouzivat jiny kurz nez nase firma. Kvuli tomu dojde
k rozdilu v korunovych ¢astkach. Doklad totiz musi zauétovan nasim kurzem podle smérnice ucetni jednotky, Eastky
zakladu a dani musi byt pofizeny podle dodavatele.

Podle zvolené mény a data vystaveni (standardné, zaleZi na nastaveni v Typu subjektu, viz kapitola Ciselniky a
parametry) se z kurzovniho listku na hlavicku dokladu doplni Kurz hlavi€éky. Podle toho, zda je nutné pofizovat
slozky, se dalSi postup [iSi:

Bez slozek
Na hlavi¢ku je tfeba dle dokladu dodavatele zadat Eastku K ahradé val. Z ni se podle naSeho kurzu dopocte &astka
K uhradé v domaci méné.

e Nasledné je nutné nastavit poloZku K uhradé na hodnotu ,,bez prepoétu a podle dokladu dodavatele zadat
castky zakladd a dani. Na hlavicce dojde k rozdilu mezi celkovou ¢astkou K Uhradé v domaci méné
(pfepoctenou nasim kurzem) a souctem ¢astek zakladl a dani (zadanych podle dodavatele). Dal$i postup
zavisi na tom, zda je rozdil vétSi nebo mensi nez povoleny zaokrouhlovaci rozdil (zadava se v Typu dokladu,
viz kapitola Ciselniky a parametry):

o Jestlize je tento rozdil mensi, doklad Ize ulozit. PFi tom automaticky vznikne ucetni zapis s ¢astkou
rozdilu. Do toho uc€etniho zapisu se prevezme ucet, ktery je vyplnén v parametru ZaokrVstup ve
skupiné parametrii Zatétovani (popis parametri viz kapitola Ciselniky a parametry). Castka rozdilu
je naplnéna na strané MD.

o Pokud je rozdil vétdi, nebude mozné doklad uloZit. Dojde k zobrazeni chybového hlaSeni
"Zaokrouhleni je vétSi nez povoleny limit." V tom pfipadé je nutné rozdil ruéné zadat do polozky
Mimo dani.

e Pripadné Ize ¢astky zakladu a dani (v€éetné ¢astek ve valuté) zadat (nebo upravit) v odkazu ,,Zaklady a DPH
val“. Podrobny popis je uveden vySe v samostatné kapitole Zaklady a DPH ve valuté.



Se slozkami

Dle dokladu dodavatele je nutné poridit slozky. POZOR, do slozek nelze zadat ¢astku v cizi méné s DPH. Je tfeba
zadat mnozstvi, jednotkovou cenu ve valuté a sazbu DPH. Podle naseho kurzu se dopoctou ostatni ¢astky
v doméaci méné.

e Nasledné je nutné nastavit polozku K dhradé na hodnotu ,,bez prepoétu* a podle dokladu dodavatele zadat
¢astky zakladl a dani. Na hlavi¢ce dojde k rozdilu mezi ¢astkou K thradé CZK (dopoctenou ze slozek) a
souctem Castek zakladl a dani (zadanych podle dodavatele). Dal$i postup zavisi na tom, zda je rozdil vétsi
nebo mens$i neZ povoleny zaokrouhlovaci rozdil (zadava se v Typu dokladu, viz kapitola Ciselniky a
parametry):.

o Jestlize je tento rozdil mensi, doklad Ize ulozit. Pfi tom automaticky vznikne ucetni zapis s ¢astkou
rozdilu. Do toho Uc¢etniho zapisu se prevezme uUcet, ktery je vyplnén v parametru ZaokrVstup ve
skupin& parametrd Zaugtovani (popis parametrd viz kapitola Ciselniky a parametry). Castka rozdilu
je naplnéna na strané MD.

o Pokud je rozdil vétdi, nebude mozné doklad ulozZit. Dojde k zobrazeni chybového hlaSeni
"Zaokrouhleni je vétsi nez povoleny limit." V tom pfipadé je nutné rozdil ru¢né zadat do polozky
Mimo dani.

e Prfipadné Ize (az po pofizeni slozek) ¢astky zakladl a dani (véetné Castek ve valuté) upravit v odkazu
»Zaklady a DPH val“. Podrobny popis je uveden vy$e v samostatné kapitole Zaklady a DPH ve valuté.

Samovyméreni prenesené DPH na vstupu a vystupu na Fakture prijaté
tuzemské

Podrobny popis prace a nastaveni viz samostatny dokument Pfenesend DPH v tuzemsku (CZ legislativa) — od
1.1.2016.

Zapodcteni DPH na fakture prijaté soucasné do radku 47

Pokud je potfeba zadat DPH do vykazu DPH souc€asné na fadek 47 pfi pofizeni majetku fakturou pfijatou (napf. pfi
nakupu automobilu), je nutné toto nastavit v roza¢tovani (je mozné také udélat v oblasti majetku pfi pohybu Zafazeni
nebo Technickém zhodnoceni, popis viz dokument Majetek).
e Na hlaviéce dokladu nebo v pfislusné sloZzce musi byt nastaven v poloZce "Pro vykaz DPH" kod 0.
o V pfislusném ucetnim zapise ucetnim zapise pro DPH (podle sazby) se nastavi polozka "Dopliujici udaj
vykazu DPH" na hodnotu . DPH-pofizeny majetek.
e Ve vykazu DPH je pak ¢astka zakladu a dané i na fadku 47.

Faktura prijata ucetni zahraniéni v EU — bez sloZek
Princip prace je podobny jako ve fakturach pfijatych tuzemskych bez slozek.

Pokud je potfeba zauctovat DPH na vstupu a vystupu (viz nize Samovyméreni DPH na Faktufe pfijaté z EU), musi
byt nastaven Vypocet DPH na 0%, je tfeba pouZzit mechanismus samovyméfreni DPH. V rozuctovani nesmi existovat
ucetni zapisy zauctované na uctech DPH na vstupu a vystupu mechanismem samovyméieni DPH.

POZOR, tla¢itkem Provést samovyméieni DPH vznikaji ru¢ni u€etni zapisy. Pokud pak zmé&nime &astku k uhradé
nebo kéd pro vykaz DPH na hlavi€ce faktury, neprojevi se to v téchto U€etnich zapisech. Ve vykazu DPH zUstavaji
Castky z puvodni ru¢nich u€etnich zapist a pavodni kéd pro vykaz DPH.

Castka zadana v Mimo dan se do rozuétovani nedostane a nevstoupi tak ani do vykazu DPH.

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich udaji (datum zdanitelného plnéni, platebni podminky, dodaci podminky,
subjekt atd.) je potfeba na hlavi¢ce dokladu vénovat pozornost zejména polozkam:

Ména
Jedna se o Ciselnikovou polozku, zadava se zde ména dokladu.

Kurz hlavi¢ky
Podle zvolené mény a data vystaveni (standardnég, zaleZi na nastaveni v Typu subjektu, viz kapitola Ciselniky a
parametry) se zde z kurzovniho listku doplni kurz.

o Tento kurz se pouziva pro hlavi¢ku i pro slozky.

e Hodnotu kurzu Ize zadat na hlavi¢ku i ruéné.



Kurz

Jedna se o spocteny kurz z hlavicky. Tento kurz maze byt odliSny od Kurzu hlaviéky. Kurz se spocita z ru¢né
zadanych ¢astek K uhradé val a K thradé K¢ za podminky, kdyz je vlastnost K uhradé nastavena na hodnotu Bez
prepoctu. (Viz DdlezZité polozky z hlediska DPH na hlavi¢kach dokladi v kapitole Obecny princip DPH, KH
DPH a SH.)

K thradé
Polozka uréuje, z které ¢astky se (po odecteni zalohy) vypocita celkova hodnota dokladu. Podrobnosti viz Dilezité
poloZky z hlediska DPH na hlavickach dokladu v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Vypocet DPH
Polozka uréuje zplGsob vypoc¢tu DPH. Podrobnosti viz DuleZité poloZky z hlediska DPH na hlavickach dokladu v
kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Pro vykaz DPH
PoloZka ur€uje zafazeni dokladu do fadku vykazu DPH. Podrobnosti viz Dilezité poloZky z hlediska DPH na
hlavi¢kach dokladi v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

e POZOR, pokud jiz bylo provedeno zauctovani DPH na vstupu a vystupu tlacitkem Provést samovyméreni
DPH a poté zménite na hlavicce kéd pro vykaz DPH, do vykazu DPH vstupuji ¢astky na fadek vykazu
uvedeny v Uéetnich zapisech. Pro nové vypocéteni je potfeba zrusit DPH a znovu jej vypoditat, pfipadné
zadat spravny kod pro vykaz DPH do ucéetnich zapis(.

e POZOR, pokud byl jiz vykaz DPH odveden, tlacitko zméni kod pouze na dokladu, v u€etnich zapisech
zUstane puvodni kéd pro vykaz DPH, ktery jiz nelze zménit.

Stav
V ESO9Start ma Faktura pfijata po zalozeni stav, ve kterém nevznika rozucétovani. Rozucétovani vznika az po
nastaveni stavu na hodnotu Zauctovano.

Faktura prijata uc¢etni zahraniéni v EU — se sloZzkami
Princip prace je podobny jako ve fakturach pfijatych zahrani¢nich v EU bez slozek.

Pokud je potfeba zauctovat DPH na vstupu a vystupu (viz nize Samovyméreni DPH na Faktufe pfijaté z EU), musi
byt nastaven Vypocet DPH na 0%, je tfeba pouZzit mechanismus samovyméfreni DPH. V rozuctovani nesmi existovat
ucetni zapisy zauctované na uctech DPH na vstupu a vystupu mechanismem samovyméfeni DPH.

POZOR, tlaCitkem Provést samovymeéieni DPH vznikaji ruéni ucetni zapisy. Pokud pak zménime ¢astku k uhradé
nebo koéd pro vykaz DPH, neprojevi se to v téchto uc€etnich zapisech, a ve vykazu DPH zlstavaji puvodni ¢astky
z téchto ru€nich ucetnich zapist nebo na ptvodnim kédu pro vykaz DPH.

Castka zadana v Mimo dan se do rozuétovani nedostane a nevstoupi tak ani do vykazu DPH.

Hlavicka

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich udaji (datum zdanitelného plnéni, platebni podminky, dodaci podminky,
subjekt atd.) se zadné Castky na hlavi¢ku nevyplfiuji, budou napocteny ze slozek. Pokud by je uzivatel vyplnil na
hlavi¢ku ruéné, nenapocitavaly by se ze slozek!

Na hlaviéce dokladu je potfeba vénovat pozornost zejména polozkam:

Ména
Jedna se o Ciselnikovou polozku, zadava se zde ména dokladu.

Kurz hlavi¢ky
Podle zvolené mény a data vystaveni (standardné, zaleZi na nastaveni v Typu subjektu, viz kapitola Ciselniky a
parametry) se zde z kurzovniho listku doplni kurz.

e Tento kurz se pouziva pro hlaviku i pro slozky.

e Hodnotu kurzu Ize zadat na hlavicku i ruéné.

Kurz
Jedna se o spocteny kurz z hlavicky. Tento kurz maze byt odliSny od Kurzu hlavi¢ky. Kurz se spocita z ru¢né
zadanych ¢astek K uhradé val a K uhradé K¢ za podminky, kdyz je zadan Vypocet DPH Bez prepoctu.

K uhradé
Polozka urluje, z které ¢astky se (po odecteni zalohy) vypoéita celkova hodnota dokladu.
MozZnosti pro fakturu se slozkami jsou:



o dopocet ze slozek — celkova hodnota se vypocita ze slozek. POZOR, pokud se nejdfive na hlavi¢ce Faktury
pfijaté zada Castka do zakladu DPH a teprve poté se pofizuji slozky, tak se jiz ¢astky ze slozek nedopoctou
na hlavicku a do zauctovani DPH se vezme Castka z hlavi¢ky, ne ze slozek.

e POZOR, pokud jiz bylo provedeno zauétovani DPH na vstupu a vystupu tlacitkem "Provést
samovymeéreni DPH" a poté zménite na hlavi¢ce ¢astky, do vykazu DPH vstupuji plvodni ¢astky
zauctované v ucetnich zapisech. Pro nové vypocteni je potfeba zrusit DPH a znovu jej vypocitat.

Vypocet DPH
Polozka uréuje zplGsob vypoc¢tu DPH. Podrobnosti viz DuleZité poloZky z hlediska DPH na hlavickach dokladu v
kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Pro vykaz DPH
PoloZka ur€uje zafazeni dokladu do fadku vykazu DPH. Podrobnosti viz Dilezité poloZky z hlediska DPH na
hlavi¢kach dokladd v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

e POZOR, pokud jiz bylo provedeno zauctovani DPH na vstupu a vystupu tladitkem Provést samovyméreni
DPH a poté zménite na hlavicce koéd pro vykaz DPH, do vykazu DPH vstupuji ¢astky na fadek vykazu
uvedeny v Ucetnich zapisech. Pro nové vypocteni je potfeba zrusit DPH a znovu jej vypoditat, pfipadné
zadat spravny kod pro vykaz DPH do uéetnich zapis(.

Stav
V ESO9Start ma Faktura pfijata po zalozeni stav, ve kterém nevznika rozuctovani. Rozuctovani vznika az po
nastaveni stavu na hodnotu Zauctovano.

Po ulozeni hlavi¢ky je mozné prejit odkazem Slozky k zadavani slozek.
Slozky

Po zalozeni slozky je nutné zvolit Typ slozky (zbozi, sluzby, ostatni atd.).
Poté Ize pres odkaz Identifikace slozky vybrat konkrétni zbozi (sluzbu) z odpovidajiciho Ciselniku.
o Pokud ma v Ciselniku zbozi (sluzba) vyplnény nakupni ceny, tak se na slozku dopini.
e Pro zauctovani DPH na vstupu a vystupu ze slozek musi byt na jednotlivych slozkach uvedeno existujici
zboZinebo sluzba z €iselniku zboZi nebo sluzeb. Toto zboZi nebo sluzba musi mit v Eiselniku uvedenu sazbu
DPH (nakupni i prodejni).

Pro vykaz DPH
PoloZka ur€uje zafazeni dokladu do fadku vykazu DPH. Podrobnosti viz DudlezZité polozky z hlediska DPH na
hlavi¢kach dokladd v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

e P¥i zalozZeni slozky dokladu se zde nastavi hodnota, ktera je uvedena na hlavi¢ce dokladu.

o Pokud je potfeba, aby razné castky ze slozek vstupovaly na rizné fadky vykazu DPH, je nutné mit na
hlaviéce Pro vykaz DPH hodnotu 0. Pouze v tom pfipadé je mozno na sloZkach nastavovat jinou hodnotu.
POZOR, pokud je na hlavi¢ce uveden jiny kod nez 0 (neuréeno), stejny kéd pfevezmou slozky a nelze jej na
slozce zménit. Hodnota se do polozky mlze naplnit po vybéru sluzby, pokud tato sluzba ma v &iselniku
sluzeb vyplnénu polozku Pro vykaz DPH.

Sazba DPH
Udava sazbu DPH na slozce.
Pro zauctovani DPH na vstupu a vystupu musi mit slozku sazbu 0%.

e Pokud je na hlavi¢ce zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavi¢ce zvoleno
Mimo dan, sloZzky budou mit také sazbu Mimo dar.

e Pokud jiz existuji sloZky, nelze zménit na hlavi¢ce Vypoc&et DPH.

Poté je mozno zadat na slozce Celkovy pocet (mnozstvi) a ¢astky. Podle toho, kterou ¢astku zadame, se dopoctou
podle kurzu hlaviéky zbyvajici €astky (pfepocet domaci mény a mény dokladu). Ceny, které byly na sloZce pfeneseny
z Ciselniku, se v tom pfipadé prepoditaji. Dale mizeme zadat stfedisko a u¢et MD (pokud je uvedeno na hlavi¢ce,
prenasi se pro vSechny slozky, pro kazdou sloZku Ize nastavit jinak, slozky se pak uctuji na rizna stfediska a ucty).

Porovnani zakladi mezi hlavickou a sumou ze slozek

V prostiedni ¢asti se zobrazuji ¢astky zadané na hlaviéce a &astky zadané ve slozkach. Castky by se mély rovnat.
e Pokud se ¢astky nerovnaji, znamena to, zZe byla néktera ¢astka zadana pfimo na hlavi¢ku. Nebude jiz ze
sloZzek dopoctena. Rozdil mezi &astkou zadanou v hlavi¢ce a &astkou zadanou ve sloZce se zauctuje na
Ucet, ktery je vyplnén v parametru ZaokrVstup ve skupiné parametrli Zauctovani (popis parametrl viz
kapitola Ciselniky a parametry), nevstoupi tedy do vykazu DPH.



Samovyméreni DPH na Fakture prijaté z EU
Pokud se méa zauctovat DPH na vstupu a vystupu, musi byt splnény nasledujici podminky:

Doklad musi byt ve stavu, kdy se provadi rozuctovani.

Dulezité je mit spravné vyplnén Kéd pro vykaz DPH (kéd 21 nebo 22), ktery ur€uje, na ktery fadek vykazu
DPH &astka vstoupi.

Vypocet DPH musi byt nastaven na 0%.

V kurzovnim listku musi existovat zdznam s odpovidajicim datem a kursem (nebo je mozno zadat kurz
ruéne).

V rozudtovani nesmi existovat uCetni zapisy zauctované na ucétech DPH na vstupu a vystupu
mechanismem samovymeérfeni DPH. Pokud jiz existuji a je tfeba provést pfepocet, je tfeba je nejdfive zrusit.
Pfi zauc¢tovani podle slozek musi byt na jednotlivych slozkach uvedeno existujici zbozi (sluzba), toto zbozi
(sluzba) musi mit v ¢iselniku uvedenu nakupni sazbu DPH.

Do uc€etnich zapisi o c¢astkach DPH se prevezmou Uéty, které jsou vyplnéné v parametrech
DPHS2vstupEU, DPHO5vstupEU, DPHS2vstupEU, DPHS2vystupEU, DPHO5vystupEU a
DPH22vystupEU (skupina parametr(i Zauétovani, popis parametr(l viz kapitola Ciselniky a parametry).
Pokud by vyplnény nebyly, pouziji se ucty pro snizené a zakladni sazby DPH (DPHS2vstup, DPHO5vstup,
DPH22vstup, DPHS2vystup, DPHO5vystup a DPH22vystup). Pokud je nastaveni UCtl v parametrech
aplikace nedostacujici (protoze je napf. tfeba v zavislosti na kédech pro vykaz DPH rozliSovat na vice
analytik), je mozné uzivatelsky prepsat funkci dbo.fnFapEU_UrciUcet (Upravy funkci mohou provadét
pouze certifikovani spravci).

Do Ucetnich zapist o DPH se standardné prevezme stredisko MD z hlavi¢ky nebo ze sloZzek podle toho,
odkud je zauctovano (viz nize). Jestlize je toto nedostaCujici, lze uzivatelsky prepsat funkci
dbo.fnFapEU_UrciStredisko (Upravy funkci mohou provadét pouze certifikovani spravci).

Uzivatel vyplni parametry nutné pro vznik Géetnich zapist pro DPH na vstupu a vystupu:

Datumy pro DPH na vstupu a DPH na vystupu

Lze zadat na zaloZce RozSifené udaje. Podle zde zadanych datum( se doplni G¢etni obdobi a obdobi DPH na ucetni
zapisy pro DPH na vstupu a vystupu, odvod DPH bude provadén v obdobi dle tohoto data. Toto datum nema vliv na
vypocet kurzu.

Pokud nejsou datumy vyplnény, uréi se datumy (a =znich Obdobi DPH) pomoci funkce

dbo.fnFapEU_DatumProDPH takto:

o Podle kodu zadaného v polozce "Pro vykaz DPH" (21 nebo 22) se pro zbozi pouzije datum vystaveni
a pro sluzby datum zdanitelného pinéni z hlavicky.

o Je mozné také ovlivnit uzivatelskym pfepsanim funkce, Upravy funkci mohou provadét pouze
certifikovani spravci.

NaplInéni datumui lze dale ovlivnit parametrem FAPEU_Obdobi ze skupiny Zauctovani (viz kapitola

Ciselniky a parametry).

Kurzy pro vypocet DPH zbozi a DPH sluzby

Slouzi pro ruéni zadani kurzu, kterym maji byt ¢astky DPH v rozidtovani vypocitany. Vypocet se provadi z valutové
Castky k uhradé, ktera se prepocte kursem a vypocte se DPH podle zvolené moznosti (zakladni, snizena nebo druha
snizena).

Pokud zde nejsou kurzy zadany, pak se standardné v ESO9 Start pouZije:

Pokud je v poloZce Pro vykaz DPH kod 21 nebo 22, pak se pro zboZi pouzije kurz CNB podle data vystaveni,

pro sluzby se pouzije kurz CNB podle data zdanitelného plnéni z hlavigky.

o Uréeni druhu kurzu:
Druh kurzu pro prepocet pro faktury pfijaté z EU Ize nastavit v parametru FAPEU_Kurz ve skupiné
parametrdl Zaudtovani (popis parametril viz kapitola Ciselniky a parametry). Lze také ovlivnit
uzivatelskym prepsanim funkce dbo.spHDok_FapEU_vIDruhKurzu (Upravy funkci mohou provadét
pouze certifikovani spravci).

o Uréeni datumu pro vypocet kurzu:
Datum pro vypocet kurzu na fakturach pfijatych z EU Ize nastavit v parametrech FAPEU_Kurz_Dat a
FAPEU_Kurz_Dat_SI ve skupin& parametri Zaugtovani (popis parametril viz kapitola Ciselniky a
parametry). Lze také ovlivnit uzivatelskym pfepsanim funkce dbo.spHDok_FapEU_viDatumKurzu
(upravy funkci mohou provadét pouze certifikovani spravci).



Samovyméfeni DPH
o ze slozek

Z jednotlivych slozek se vezme celkova Castka ve valuté, ta se prfepocte uréenym kurzem (viz vyse) a z ni

se spocte DPH druhé snizené, snizené a zakladni sazby (podle toho, jaké sazby DPH ma zbozi &i sluzba

uvedené v Ciselniku).

Ugetni zapisy se nezakladaji pro kazdou slozku zvlast, ale kumulované podle sazeb DPH (zakladni, druha

shizena, snizend). V ramci sazeb se vytvareji kumulované podle typu sloZky (zbozi, sluzby). V ramci typl

slozek se jesté vytvareji kumulované podle kodu pro vykaz DPH.

o zda je pro kod vykazu DPH povoleno samovyméreni zavisi na nastaveni kddu pro vykaz DPH a na
nastaveni parametru aplikace KontrProVykazDPH, (viz kapitola Ciselniky a parametry).

o je mozné pocitat Castku DPH bud jen z ¢astky zadané se sazbou DPH 0%, nebo i z ¢astky zadané se
sazbou MD. ZaleZi na nastaveni parametru aplikace FAPEU_DPHO_MD (viz kapitola Ciselniky a
parametry)

e z hlavicky

Zauctovat DPH z hlavi¢ky Ize bud’ s druhou snizenou, snizenou nebo se zvySenou sazbou DPH, sazby nelze

zkombinovat.

o Snizena sazba 2: valutova Castka k uhradé z hlavicky dokladu se pfepocte uréenym kurzem (viz vyse)
a z ni bude vy¢isleno DPH s druhou snizenou sazbou a vzniknou dva Ucetni zapisy: DPH na vstupu a
DPH na vystupu. Pro ur€eni data a kurzu (v zavislosti zbozi / sluzba) je rozhodujici polozka "Pro vykaz
DPH" na hlavi€ce dokladu. V pfipadé nastaveni hodnoty 22 se chova jako sluzba, v ostatnich pfipadech
jako zboZzi.

o Snizena sazba: Princip je stejny, jako pro druhou snizenou sazbu.

Zakladni sazba: Princip je opét totozny.

o zda je pro kdd vykazu DPH povoleno samovymeéfeni zavisi na nastaveni kédu pro vykaz DPH a na
nastaveni parametru aplikace KontrProVykazDPH, (viz kapitola Ciselniky a parametry).

o je mozné pocitat Castku DPH bud jen z ¢astky zadané do polozky ,Zaklad 0%, nebo i z ¢astky zadané
v polozce ,Mimo dan®. Zalezi na nastaveni parametru aplikace FAPEU DPHO_MD (viz kapitola
Ciselniky a parametry).

o zruSit DPH
Slouzi v pfipadé, ze jiz zauctované DPH potfebujeme zrusit, abychom mohli ve faktufe provést upravy (pouze
za predpokladu, kdy je to jeSté povoleno — tedy kdyz jesté nebylo uzavieno obdobi, nebyl proveden odvod
DPH apod.). Poté je mozno znovu zauétovat DPH se zvolenou sazbou.

(©]

Samotné zauctovani vznikne po stisku tlacitka "Provést samovyméreni DPH". Do rozuctovani se vytvofi ru¢ni
ucetni zapisy. POZOR, protoze se jedna o ru¢ni zapisy, neprojevi se v nich pfipadné zmény provedené na hlavi¢ce
nebo slozkach dokladu (Eastky, kéd pro vykaz DPH, stfedisko MD).
e Po stisku tlacitka se zobrazi informace o tom, v jaké sazb& DPH a v jakém kurzu (samotny kurz, datum pro
vypocet kurzu, druh kurzu) bylo zauctovano.

ESO9 - klient - Operace aplikaéniho serveru x

Bylo provedeno pretictovani DPH :

zakladni sazba : 2,520.01

snizena sazba : 0.00

kurz

zho#i : 1 EUR = 25.440 CZK - kurz CNB stied pro 18.08.2021 (vystaveno - denni)

Pokud je v parametru FAPEU_TypPozn ve skupiné parametrd Zaugtovani (popis parametril viz kapitola Ciselniky
a parametry) uveden existujici typ poznamky k dokladu, pak se sou¢asné se zalozenim ucetnich zapisu navic zalozi
i poznamka tohoto typu, v niz je uveden podrobnéjsi rozpis vypoc¢tu DPH:

e Zda je zaultovano z hlavicky nebo ze sloZek, pfipadné o jakou slozku se jedna (zboZi/sluzba).
Ména valuty.
V jaké sazbé DPH a v jakém kurzu (samotny kurz, datum pro vypocet kurzu, druh kurzu) bylo zau¢tovano.
Vlastni spoctené DPH pro hlavi¢ku nebo jednotlivé slozky.
Celkovy soudet DPH.



Faktura prijata zahranicni mimo EU
Princip je s mirnymi odliSnostmi shodny jako ve fakturach pfijatych z EU.

Dulezité je mit spravné vyplnén Kod pro vykaz DPH (kod 23 nebo 24), ktery uréuje, na ktery fadek vykazu
DPH &astka vstoupi.
Do ucetnich zapist o ¢astkach DPH se prevezmou ucty stejné, jako v pfipadé faktur pfijatych z EU. Pokud
je nastaveni Ut v parametrech aplikace nedostacujici, je mozné uzivatelsky prepsat funkci
dbo.fnFapEU_UrciUcet (Upravy funkci mohou provadét pouze certifikovani spravci).
Do uc¢etnich zapisti o DPH se prevezme stiredisko MD stejné, jako v pfipadé faktur pfijatych z EU. Jestlize
je toto nedostacujici, Ize uzivatelsky prepsat funkci dbo.fnFapEU_UrciStredisko (Upravy funkci mohou
provadét pouze certifikovani spravci).
Datumy pro DPH na vstupu a DPH na vystupu je mozné zadat ru¢né, jinak se uréi pomoci funkce
dbo.fnFapEU_DatumProDPH podle kédu zadaného v polozce "Pro vykaz DPH" (23 nebo 24). Jak pro
zbozi, tak pro sluzby se pouzije datum zdanitelného plnéni z hlavi¢ky. Funkci Ize uzivatelsky pFepsat,
upravy funkci mohou provadét pouze certifikovani spravci.
Do kurzu pro vypocet DPH je mozné pro zbozi ru¢né zadat kurz, jinak se urci stejnym zplisobem jako na
fakturach pfijatych z EU (viz vySe). Rozdil je v poloZce "Pro vykaz DPH", pfi pouZiti kodu 23 nebo 24 se
pro zbozi pouzije Celni kurz podle data zdanitelného pinéni, pro sluzby se pouzije kurz CNB podle data
zdanitelného pInéni z hlavicky.
o Uréeni druhu kurzu:
Druh kurzu pro pfepocet pro faktury pfijaté mimo EU lze nastavit v parametrech FAPEU_Kurz_23 a
FAPEU_Kurz ve skupiné parametrl Zauctovani. Lze také ovlivnit uzivatelskym prepsanim funkce
dbo.spHDok_FapEU_vIDruhKurzu (Upravy funkci mohou provadét pouze certifikovani spravci).
o Uréeni datumu pro vypocet kurzu:
Datum pro vypoCet kurzu na fakturach pfijatych mimo EU Ize nastavit v parametru
FAPEU_Kurz_Dat_23 a FAPEU_Kurz_Dat_SI ve skupiné parametr(i Zau¢tovani (popis parametr( viz
kapitola Ciselniky a parametry). Lze také ovlivnit uZivatelskym prepsanim funkce
dbo.spHDok_FapEU_viDatumKurzu (Upravy funkci mohou provadét pouze certifikovani spravci).

vas

Faktura prijata JSD (jednotny spravni doklad)

Slouzi pouze pro zaugtovani (vygisleni) vyméfeného cla. Castka cla se zadava do polozky Mimo dafi.



Faktury vydané z hlediska DPH

Obecny princi
y princip
e  Faktura vydana ucetni je u€etni doklad s hlavi¢kou, slozkami a rozucétovanim.
« € 28/3 > P v FVU tuzemska B Tabulka (& Detail Q T C =
Dmm‘ Rozu¢tovani || Uhrady || Tisk faktury || Tisk dobropisu || Zakladya DPHval | | Odkazy~ || Sestavy~ |
Typ / Cislo FVU / 0124100005 Obdob 202410 - Odbératel 1025 w | DIC (729382564 [ OveieniDIC |
Jejich obj. CTCenter MaVe s.r.o.
Vystaveno 18.10.2024 ez ] Konst.s. 0308 Platce DPH
Zdanit. plnéni 18.10.2024 sz Variab.s. 124100005
Splatno 01.11.2024 ] enova sk
Stiedisko DAL 00 - Uéet DAL s Prirdzka 0,00 %+ 0,00 %
K Uhradé val 22 848,00 Zaloha val 571200 Pfipojit Ména CZK -
K Ghradé CZK 22 848,00 Zaloha CZK 571200 Pfipojené Kurz 1,00
St zalittovana v Zakazka . Projekt DAL
Datum INTRASTAT ] INTRASTAT ne v Zdroj DAL
Datum pro dobropis ] Pro vykaz DPH 0 standard
|?\ |m\ Tisk pref. véty z parametr( aplikace| Ne
Je uhrazeno Uhrazeno val 0,00 Datum posledni Uhrady
1/1 v Slozky faktury vydané B Tabulka (' Detail Q Y C =

mm\ Historie slozky \ ‘ Odkazy v ‘
1

Pofadi Typ sloZky Zbozi v dentifikace slozk 500004
Text sloiky Kniha - DPH v piikladech
4
Celkovy potet 50,00 Mérna jednotka KS e Pfirazka v % 0,00
Jedn.cena val 510,00 Celkem val 25 500,00 Sazba DPH 12 v |%
Jedn.cena s DPH 571,20 Celkem s DPH 28 560,00
Pro vykaz DPH 0 | standard INTRASTAT ne hd
fedisko DAL 00 = Sprava Pohyb FV =+ | Faktura vydana
et DAL 604000 = | Trzby za zboZi Projekt DAL Zdroj DAL
a Dopliujici tdaj
Nazev Cislo karty

Do vykazu DPH vstupuji ¢astky DPH z acetnich zapisa, které jsou zauctované na uétech DPH. Zpravidla

se jedna o gty 343xxx (zalezi na nastaveni v Parametrech aplikace, viz kapitola Ciselniky a parametry).

Urcujici, do kterého vykazu DPH &astky z uCetnich zapist vstoupi, je Obdobi DPH uvedené na ucéetnim

zapisu.

Urceni fadku vykazu je zavislé na poloZzce Pro vykaz DPH v ugetnim zapisu (pfi vzniku rozuétovani se do

ucetniho zapisu pfebira z dokladu).

V aplikaci ESO9Start se do roziuctovani Faktur vydanych dostavaji ¢astky DPH z hlavicek dokladu. Do
hlavi¢ek se ¢astky napoditavaji ze slozek dokladu.

Rozuctovani Faktury vydané vznika v ESO9Start od stavu dokladu Zauctovano. V tomto stavu jsou faktury

jiz zakladany.

PFi zaloZzeni dokladu se na néj pfebiraji vlastnosti ze vzoru dokladu a z typu dokladu. Pokud se doplni na

hlavicku subjekt, dostanou se na doklad vlastnosti ze Subjektu v Typu subjektu. Podrobnéjsi popis viz

kapitola Ciselniky a parametry.

Polozka Pro vykaz DPH neurluje pouze zafazeni faktury do vykazu DPH, ale také do souhrnného hlaseni

(pfi dodani zbozi nebo sluzby do EU). Aby ¢astky vstupovaly do souhrnného hlaseni, musi mit hlavicka (nebo

sloZky) uveden kod, ktery vstupuje i do souhrnného hlaSeni, a hlavicka musi mit uvedeného odbératele,

jehoz stat zadany v Ciselniku Subjektl patfi do EU.

Castka zadana v poloZce Mimo dani se neprojevi ve vykazu DPH.

Protoze faktura vydana musi byt pofizena se sloZzkami, je stranka faktury vydané rozdélena na hlavi¢ku a

slozky. DetailngjSi nastaveni pro hlavi¢ku Ize udélat v Detailu hlavicky (odkaz Detail hlavi€ky).

Jestlize je v &iselniku kodu pro vykaz DPH vyplnéna preferenéni véta (viz kapitola Ciselniky a parametry),

tak se tato véta bude tisknout nasledovné:

o Pokud je na hlavicce dokladu v poloZce ,Pro vykaz DPH" nastaven jiny kod nez 0 (neurceno), pak se
vytiskne preferenéni véta, ktera je u tohoto kddu uvedena v &iselniku.

o Jestlize je na hlavi€ce zadan kdd 0 a na sloZkach jsou uvedeny v poloZce ,Pro vykaz DPH" jiné kody
nez 0, pak se spoji texty preferencnich vét, které jsou u téchto kddu uvedeny v Ciselniku. Kazdy text se
vezme pouze jednou. Pokud tedy existuje vice slozek se stejnym kddem, nebo nékteré kédy maji
v Ciselniku uvedeny shodny text, vytiskne se kazdy text pouze jednou.



. Podle nastaveni polozky ,, Tisk pref. véty z parametra aplikace* se tiskne preferencni véta takto:
o Bez ohledu na to, jak je polozka nastavena, se preferenéni véta vzdy napini z kédu pro vykaz DPH,
které jsou na dokladu pouzite.
o Jestlize je pfed tiskem nastavena polozka ,Tisk pref. véty z parametra aplikace” na Ano, pak se
k textu, dfive vytvofenému na zakladé kédl pro vykaz DPH, pfipoji text z parametru aplikace
Tisk_PrefVeta.
. Nasleduje podrobnéjsi popis riiznych moznosti.

Faktura vydana ucetni tuzemska

Hlavi¢ka

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich udajd (datum zdanitelného pinéni, platebni podminky, dodaci podminky,
subjekt atd.) je potfeba vénovat pozornost zejména polozkam:

Vypocet DPH

Polozka urcuje zplUsob vypocétu DPH. Podrobnosti viz DidleZité poloZzky z hlediska DPH na hlavickdch dokladi v
kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Pokud jiz existuji slozky dokladu, nelze na hlavi€éce zménit zpusob vypoctu DPH.

Pokud je na hlavi¢ce v polozce Vypocet DPH zvoleno Nechat (zaklad) nebo Nechat (zaklad+DPH), tak Ize ve slozce
zvolit jakoukoliv Sazbu DPH.

Pokud je vSak na hlavi¢ce zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavicce zvoleno
Mimo dan, slozky budou mit také sazbu Mimo dari.

Pro vykaz DPH
Polozka uréuje zafazeni dokladu do fadku vykazu DPH. Viz Dilezité poloZzky z hlediska DPH na hlavickach
dokladu v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Po ulozeni hlavi¢ky je mozné prejit odkazem Slozky k zadavani slozek.

Slozky

Po zalozeni slozky je nutné zvolit Typ slozky (zbozi, sluzby, ostatni atd.).
Poté Ize pres odkaz Identifikace slozky vybrat konkrétni zbozi (sluzbu) z odpovidajiciho Ciselniku.
e Pokud ma v Ciselniku zbozi (sluzba) vyplnény prodejni ceny, tak se na slozku dopini.
e Pokud ma vyplnénu prodejni DPH, tak se tato sazba doplni na sloZzku do Sazby DPH (POZOR, pouze
v pfipadé, Ze na hlavi¢ce neni zadan vypocet DPH na 0% nebo Mimo dan).
e Po zméné sazby na sloZce se pfepocitaji ceny podle toho, jak je v &iselniku zadan vypoc&et PC — zda Fidici
cenou je cena bez DPH nebo cena véetné DPH.

Pro vykaz DPH

Polozka uréuje zarazeni dokladu do fadku vykazu DPH. Podrobnosti viz DuleZité poloZzky z hlediska DPH na
hlavickach dokladi v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

PFi zaloZeni sloZzky dokladu se zde nastavi hodnota, ktera je uvedena na hlavi¢ce dokladu.

e Pokud je potfeba, aby rizné ¢astky ze slozek vstupovaly na rizné fadky vykazu DPH, je nutné mit na
hlavi¢ce Pro vykaz DPH hodnotu 0. Pouze v tom pfipadé je mozno na slozkach nastavovat jinou hodnotu.
POZOR, pokud je na hlavi¢ce uveden jiny kod nez 0 (neuréeno), stejny kéd pfevezmou slozky a nelze jej na
slozce zménit. Hodnota se do polozky miize naplnit po vybéru sluzby, pokud tato sluzba ma v Ciselniku
sluzeb vyplnénu poloZku Pro vykaz DPH.

Sazba DPH
Udava sazbu DPH na slozce. Podrobnosti viz DdlezZité polozky z hlediska DPH na sloZzkach dokladu v kapitole
Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Poté je mozno zadat na slozce Celkovy pocet (mnozstvi) a ¢astky. Podle toho, kterou ¢astku zadame, se dopoctou
zbyvaijici astky (v zavislosti na Sazbé DPH a mnozstvi). Ceny, které byly na slozce pfeneseny z Ciselniku, se v tom
pfipadé prepocitaji. Dale miZzeme zadat stfedisko a u¢et MD (pokud je uvedeno na hlavi¢ce, pfenasi se pro vSechny
slozky, pro kazdou sloZku Ize nastavit jinak, slozky se pak Uctuji na rGizna stfediska a ucty).

Faktura vydana ucetni tuzemska s prenesenou DPH
Podrobny popis viz samostatny dokument Pfenesena DPH v tuzemsku (CZ legislativa) — od 1.1.2016.



Faktura vydana ucetni zahranicni

Princip prace je podobny jako ve fakturach vydanych tuzemskych.

Prace s fakturami v EU a mimo EU se IiSi pouze v kédu pro vykaz DPH. Podle né&j budou &astky vstupovat

do vykazu DPH.

Podle kédu pro vykaz DPH se také uréi, zda budou ¢astky vstupovat do souhrnného hlaseni (pfi dodani

zbozi nebo sluzby do EU).

Aby &astky vstupovaly do souhrnného hlaseni, musi mit hlavicka (nebo slozky) uveden kéd, ktery vstupuije i

do souhrnného hlaseni a hlavicka musi mit uvedeného odbératele, jehoz stat zadany v Giselniku Subjektl

patfi do EU.

Kod pro vykaz DPH ma také vyznam pro uréeni Obdobi pro DPH v podkladech pro vykazy, tedy v jakém

obdobi vstoupi do vykaz(:

o Podle kédu zadaného v polozce Pro vykaz DPH se pouzije bud datum vystaveni, nebo datum
zdanitelného plnéni z hlavicky.

] Datum vystaveni se pouzije pro zbozi, tedy kdyZ ma polozka Pro vykaz DPH na sloZzce nebo
hlavi¢ce dokladu hodnotu 31, 32, 33, 42 nebo 54.
=  V ostatnich pfipadech (s jinymi kédy) se pouzije datum zdanitelného pinéni.

o Je mozné také ovlivnit zalozenim poznamky k hlavi¢ce dokladu, ktera ma kod uvedeny v parametru
KodPoznProObdDPH, viz kapitola Ciselniky a parametry. \/ tom pfipadé se vzdy pouZije datum z této
poznamky. Ma vyznam v pfipadé, kdyz se pfi dodani zbozi do EU ma Obdobi pro DPH urcit k 15. dni
v mésici, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zbozi odeslano nebo pfepraveno.

Faktura vydana — Opravny dariovy doklad

Jako opravné danové doklady (dobropisy) jsou brany vSechny faktury vydané, které maiji ¢astku k ihradé zapornou.
Dobropisy Ize pofizovat bud ruéné, nebo kopii existujici faktury.

PFi ruénim pofizovani plati stejna pravidla jako pfi pofizovani faktur vydanych, je tfeba dbat na to, aby ¢astka
k uhradé byla zaporna.

Kopii Ize vytvorit dobropis z existujici faktury vydané. Takovy dobropis je zaloZzen podle stejného vzoru jako
puavodni faktura.

~ Kopie nebo storno dokladu BB Tabulka (' Detzil Q T C =
Cislo 0121080001 Text FVU tuzemska
Typ dokladu FVU Vzor predchiidce VZORFVUT - FVU tuzemska
Subjekt Nabytek Censa sro. K Ghradé 706398 CZK
Typ naslednika FVU zor naslednika VZORFYUT - FVYU tuzemska Datum naslednika ]
Storno Ano v Kopiravat ruéni Gietni zapisy Ne v Kopirovat vazby na dokumenty Ne w
Historie Me « ‘ Kopie celého dokladu ‘
‘. Opa opii dokladu | pocet apakovani ke dni v mésici VSYM| pesledni dvojcisli dle Cisla splatky v
1/2 % » ~  SloZky dokladu pro kopii nebo storno EBTabuka (FDetzil Q T C =
Pofadi slozk Kod pohybi Sklad Kéd slozky Text slozky Cislo sarze Pofet na slofce Mérna jednotka Stornovano/Kop Kopirovat

1F CSP0001 Sada Ctyf noh kZidli RAD... 8,00 KS 0,00
8 FV PO000O1 Deska stolu drevéna 3,00 KS 0,00

Pouze pfi vytvoreni dobropisu kopii zdstanou na dobropisu zachovany puvodni sazby DPH (napf. po zméné
sazeb DPH tak Ize kopii z Faktury vydané vzniklé pfed zménou sazeb udélat Dobropis, na ktery se dostanou
sazby DPH platné pfi vzniku faktury).

Na zalozeni dobropisu kopii se dostaneme z Detailu hlavicky odkazem Kopie.

Pfed kopii nastavime parametr Storno na hodnotu Ano.

V poloZce Datum naslednika je mozné nastavit datum zdanitelného plnéni, se kterym vznikne novy doklad.
Pokud neni vypInéno, pouzije se uzivatelské datum.

Poté Ize tlaCitkem Kopie hlavicky dokladu zkopirovat cely doklad, tedy vytvofit dobropis celé faktury.
Nebo Ize ve spodni formé oznacit jen nékteré slozky (a pfipadné na nich upravit mnozstvi, které se ma
kopirovat) a tlacitkem Kopie slozek dokladu dobropisovat pGvodni fakturu jen ¢aste¢né.

POZOR, vstupovani ¢astek z Dobropis(i do vykazu DPH mUze byt ovlivnéno polozkou Datum pro dobropis.
Tyka se doklad(i, na kterych neni ptenesena DPH, odbératel ma DIC zaginajici znaky CZ a zarover je na
hlavi¢ce dokladu nastaven kod pro vykaz DPH na jednu z hodnot 0, 49 nebo 4901. Dle tohoto datumu vstoupi
¢astky z dokladu do vykaz(i DPH a KH DPH. Toto omezeni se neprovadi automaticky, ale je tfeba tuto
funk&nost nadefinovat v pfislusném ucetnim predpise. Datum Ize zadat ruéné. Pfipadné se automaticky




prevezme z polozky ,Vystaveno® pfi nastaveni stavu hlavicky faktury na hodnotu ,odeslana®. K tomu musi
byt spinény tyto podminky:

o jedna se o opravny danovy doklad (ma zapornou nejen ¢astku k uhradé, ale i ¢astky zakladu a dani)

o datum pro dobropis je prazdné, zatim nebylo zadano

o datum zdanitelného pinéni je 1. 4 .2019 nebo novéjsi

o stav dokladu je odeslano nebo vyssi

Splatkovy kalendar dle §31 zakona o DPH

K tvorbé splatkovych kalendar na jednom dokladu slouzi vzor FVU tuzemska - splatkovy kalendar dle §31 zakona
o DPH (najmy). Diky tomu Ize jednoduSe vytisknout predpis splatek a sledovat jejich uhrady. Princip prace je
podobny jako v béznych fakturach vydanych tuzemskych, s nasledujicimi rozdily.

e Hlavicka dokladu je stejna, jako u standardnich faktur vydanych.

e Slozky dokladu jsou podkladem pro jednotlivé mési¢ni pfedpisy. Na rozdil od standardnich faktur je na
slozkach k dispozici polozka Datum zdanitelného plnéni. Toto datum je zaroven datem splatnosti. Podle
né&j vstoupi ¢astky ze slozek do odpovidajicich vykazl DPH a KH DPH. Lze zalozZit vice slozek se stejnym
datem, napf. jednu pro najem a druhou pro vodné.

1/28 » » ~  Slozky faktury vydané Bl Tabulka (£ Detail Q Y C =
Pofadi Typslozky Identifik Datum zdanitelného plnéni~ Text slozky Celkovy pocet  Mérna je Pfirazka v % Jedn.cena val Celkem val Sazba D Jedn.cena s DPH Cel ~
1 Ostatni 10.11.2022 Najem listopad 2022 1,00 0,00 3 300,00 3300,00 21 3 993,00
4 Ostatni 10.11.2022 Vodné listopad 2022 1,00 0,00 1 000,00 1000,00 10 1100,00
2 Ostatni 10.12.2022 Najem prosinec 2022 1,00 0,00 3 300,00 330000 21 3 993,00
5 Ostatni 10122022 Vodné prosinec 2022 1,00 0,00 1 000,00 1000,00 10 1100,00
3 Ostatni 10.01.2023 Najem leden 2023 1,00 0,00 3 300,00 330000 21 3 993,00
6 Ostatni 10.01.2023 Vodné leden 2023 1,00 0,00 1 000,00 1000,00 10 1100,00
7 Ostatni 10.02.2023 Najem unor 2023 1,00 0,00 3 300,00 330000 21 3 993,00
8 Ostatni 10.02.2023 Vodné unor 2023 1,00 0,00 1 000,00 1000,00 10 1100,00
9 Ostatni 10.03.2023 Najem biezen 2023 1,00 0,00 3 300,00 330000 21 3 993,00
10 Ostatni 10.03.2023 Vodné bfezen 2023 1,00 0,00 1 000,00 1000,00 10 1100,00
4 L ABR4

o Kitisku slouzi odkaz ,, Tisk splatkového kalendare” z hlavicky faktury. Pokud ma vice slozek stejné datum
(viz vy8e), tisknou se samostatné, avsak jejich celkové ¢astky jsou secteny.

Splatkovy kalendar je dafiovym dokladem dle prislusnych ustanoveni zak. ¢. 235/2004 Sb., o dani z pifidané hodnoty, v platném znéni.
Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni je shodné s datem splatnosti a je nasledujici:

Datumn splatnosti Oznaéeni Sazba DPH Zaklad dané Dari  Splatka celkem CZK
10.11.2022 Najem listopad 2022 21% 3 300,00 693,00

Vodné listopad 2022 10% 1000,00 100,00 5 093,00
10.12.2022 Najem prosinec 2022 21% 330000 693,00

Vodné prosinec 2022 10% 100000 100,00 5093,00
10.01.2023 MNajem leden 2023 21% 3 300,00 693,00

Vodné leden 2023 10% 1000,00 100,00 5093,00
10.02.2023 Majem Gnor 2023 21% 3300.00 693,00

Vodné unor 2023 10% 100000 100,00 5093,00
10.03.2023 Néjem bfezen 2023 21% 3 300,00 693,00

Vodné bfezen 2023 10% 1000,00 100,00 5093,00
10.04.2023 Majem duben 2023 21% 3300.00 693,00

Vodné duben 2023 10% 100000 100,00 5093,00
10.05.2023 MNajem kv&ten 2023 21% 3 300,00 693,00

Vodné kvéten 2023 10% 1000,00 100,00 5093,00

Pro spravnou funkénost je tfeba:
e Mit nastaven parametr aplikace UcetTyp_DUZP_SDOK. Slouzi ke spravnému tisku kontrolnich sestav
vykazu DPH a KH DPH (viz kapitola Ciselniky a parametry).
e Mit zaloZenu spravnou Ciselnou Fadu, u&etni typ (a jeho pfedpisy) a vzor dokladu.
e Mit pfifazen typ dokladu FVU vzor dokladu s formulafem (strankou) prodej/fav.htm&mf_Najem=1. Ma
vyznam pro zobrazovani datumu zdanitelného planéni na slozkach a pro tisk sestavy.



Prodej zbozi na dalku a poskytnuti sluzeb neplatcim do EU

Podrobny popis viz samostatny dokument Prodej zboZi na ddlku a poskytnuti sluzeb neplatcum do EU (CZ
legislativa) — od 1.7.2021.

JSD - odkaz JCD na Detailu hlavicky Faktury vydané

Odkaz slouzi k zalozeni interniho dokladu pro JSD kopii z vydané faktury zahraniéni mimo EU.

Interni doklad JSD neslouzi pro tvorbu tiskového vystupu JSD, ale pouze pro spravné rozuctovani a jako podklad
pro tvorbu vykazu DPH.

PFi kopii mGze uzivatel vybirat z téch vzoru, které patfi k typu dokladu IDU a zaroven jsou nasledniky vzoru faktury
vydané.

e Uzivatel zadava datum (standardné se predvypini aktualni datum) a ¢&astku (standardné se prfedvyplni
celkova Castka na faktufe, tedy Castka k uhradé + zaloha).

o Po stisku tlacitka Vytvoreni dokladu JCD je zaloZzen novy interni doklad.

e Pokud méla faktura vydana uvedeny kéd pro vykaz DPH na hlaviéce (nebo na slozkach rizné kédy pro vykaz
DPH), pak se tento kéd prebere na hlavi¢ku (pfipadné rizné kédy na slozky) interniho dokladu JSD a v
puvodnim dokladu a sloZkach se vymaze.

e Pokud na faktufe vydané nebyl uveden kéd pro vykaz DPH, na internim dokladu JSD se doplni z vybraného
vzoru. Tim je zaru¢eno, ze do vykazu DPH budou &astky vstupovat pouze z nové vytvoreného interniho
dokladu JSD, ne z faktury vydané.

1/1 ~ Vytvofeni dokladu JCD z vydané faktury
Cislo 0221080002 Odbératel 1008 FOSECQ Inc.
Vystaveno 17.08.2021 lejich obj Foseco Inc.Cleveland USA
Pfijato 17.08.2021 Platebni p. PP Prevodnim pfikazem 20200 Sheldon Road
Datum plnéni 17.08.2021 Prepravni p. 44147 Cleveland
Stav 10 zalctovana
K Ghrade CZK 27 171,54 Ména usb K Ohradé val 1 258,00
Zaloha CZK 0,00 Zaloha val 0,00

Zkontrolujte castku a datum, ke kterému se bude vytvaret novy doklad
Pokud mél pavodni doklad uveden zplsob osvobozeni (nebo byl na slozkach), pak se tento pfebere do nového dokladu a v plvodnim dokladu a slozkach se vymaze.

Castka JCD 27171,54 Datum zd_ plnéni 27082021 & [ ytvoreni dokladu JCD |

Typ dokladu IDU
Vzor)CD -



Interni doklady z hlediska DPH

Obecny princip prace s internimi doklady

¢ Interni doklady jsou takové doklady, které nejsou pfimo vazany na obchodni €innost firmy a nemaji pfimou
vazbu na obchodni proces firmy. Jedna se napfiklad o pfedpis najemného nebo leasingu podle dlouhodobé
smlouvy.

e Na internim dokladu je mozné (nikoli vSak nutné) stanovit, jde-li o pohledavku nebo zavazek. Pokud toto

bude jedna moznosti nastavena, bude se podle toho interni doklad chovat. Bude se proto jako doklad

zavazku, resp. pohledavky, tedy obdobné jako faktura pfijata, resp. vydana. Bude se nabizet pro tvorbu
platebnich pfikazu, vstoupi do sestav pohledavek a zavazk(, bude mozné parovat Ucetni zapisy a v pfipadé,

Ze je na dokladu vyjadfena dan, budou vznikat u¢etni zapisy na ucty DPH na vstupu nebo vystupu.

Na Internim dokladu mdze a nemusi byt uveden subjekt.

Interni doklad maze a nemusi mit slozky.

Hlavi¢ka dokladu je rozdélena na tfi zalozky: Zakladni udaje, DPH, Subjekt.

Pro DPH je zasadni prostfedni zalozka DPH. Zadavaji se zde udaje ovlivriujici DPH. Podrobnéji popsano

dale.

e POZOR, uréeni Obdobi DPH u internich dokladd, které jsou nastaveny jako zavazek, maze byt ovlivnéno
polozkou Datum pro DPH. Pokud je toto datum uvedeno, zafadi se podle né&j doklad do odpovidajicich
vykaz(i DPH a KH DPH. Toto se neprovadi automaticky, ale je tfeba tuto funkénost nadefinovat v pfislusném
ucetnim pfedpise.

¢ Na internim dokladu Ize provést samovyméreni DPH (zauc¢tovani DPH pfi nakupu z tuzemska pro rezim
prenesené DPH a pfi nakupu ze zahrani¢i). Postup je stejny jako pro faktury pfijaté, popis viz kapitola
Faktury prijaté z hlediska DPH.

e V ESO9Start se do roztgtovani Internich doklad(i dostavaji ¢astky DPH z hlavitek dokladl. Castky se
zadavaji bud pfimo do hlavi¢ky, nebo se napoditavaji ze slozek dokladu.

e Rozuctovani Interniho dokladu vznika v ESO9Start od stavu dokladu Rozpracovano — v tomto stavu jsou
doklady zakladany, rozuctuji se tedy ihned po ulozeni.

Mezi interni doklady patfi také tyto specialni pfipady:
o Interni doklad - detail pokladniho dokladu: vznika z vydejového pokladniho dokladu, pokud je nutno pod
jednu hlavi¢ku pokladniho dokladu zahrnout vice dokladd od rdznych subjektl. (Napf. zaméstnanec predlozi
k proplaceni vice dokladl najednou.) Podrobnéji popsano v kapitole Pokladni doklady.
e Potvrzeni JCD z celniho uradu: vznika kopii z faktury vydané. Podrobnéji popsano v kapitole Faktury
vydane.
e Interni doklad - odvod DPH: zavazek k Finanénimu Ufadu, vznika ru¢né automaticky. Viz nize.

Interni doklad — bez sloZzek

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich adaji (datumy, obdobi, ¢ty atd.) na zalozce Zakladni udaje (a pfipadné
Subjekt) je nutno ruéné zadat ¢astky dokladu.
e Pokud na dokladu neni DPH, postaci zadat ¢astku na zalozce Zakladni udaje.
e Pokud je €astku nutno rozdélit na zaklad dané a dan, zadava se na zaloZzce DPH.
Je-li celkova Castka dokladu danéna nékolika sazbami dang, je nutno pfislusné zaklady DPH zadat ru¢né.
Je-li cela ¢astka danéna jednou sazbou, je mozno pro jeji rozdéleni na zaklad dané a dan pouzit tlacitka
»Dan 12%"“ (pro druhou snizenou sazbu, vysvétleni viz nize), ,,Dan 12%*“ a ,,Dan 21%"“.
Tlagitka Ize pouzit pouze tehdy, kdyz polozka Vypoéet DPH nenabyva hodnot 0% nebo Mimo dan.
POZOR, tlacitko Dan 12% se nabizi dvakrat. Prvni slouzi pro druhou snizenou sazbu (ktera platila do
31.12.2023). Je to z duvodu oprav. Podrobny popis je uveden samostatném dokumentu Zména sazby
DPH.

Dale je potfeba na hlaviéce dokladu vénovat pozornost zejména:

Pohledavka/zavazek (na zaloZce Zakladni udaje)
Udava, jakou ma roli konkrétni interni doklad — zda vystupuje jako pohledavka nebo jako zavazek, popf. toto neni
uréeno. Po zalozeni nového dokladu je nastaveno na hodnotu Neuréeno.
Pokud je doklad pohledavkou nebo zavazkem, Ize jej (jeho ucetni zapisy) parovat (napf. s bankovnimi vypisy,
zalohovymi fakturami atd.).
e Vlastnost Zavazek pak dale ovliviiuje, Ze se doklad bude nabizet do platebnich pfikazll, sestav zavazk( a
pokud bude mit vyjadfeno DPH, bude vznikat u¢etni zapis na u¢et DPH na vstupu.
o Vlastnost Pohledavka pak dale ovliviiuje, Ze se doklad bude nabizet do sestav pohledavek a pokud bude
mit vyjadfeno DPH, bude vznikat u¢etni zapis na ucet DPH na vystupu.


http://sw9/eso9start/esoform.asp?TPage=ucet/Inter_dokl.htm&WHERE=WHERE%20IDTYPDOK=55%20AND%20IDHDOK_VZOR=5559&IDTYPDOK_STAVHDOK=55&ORDERBY=ORDER%20BY%20CIS_DOK&VZORTEXT=Interní%20doklad%20-%20detail%20pokladního%20dokladu&RelType=PARAMETERS&StartFilter=1&CINNOST=1.%201.%201.%201&DataAction=LAST&Title=Interní%20doklad%20-%20detail%20pokladního%20dokladu
http://sw9/eso9start/esoform.asp?TPage=ucet/Inter_dokl.htm&WHERE=WHERE%20IDTYPDOK=55%20AND%20IDHDOK_VZOR=7296&IDTYPDOK_STAVHDOK=55&ORDERBY=ORDER%20BY%20CIS_DOK&VZORTEXT=Potvrzení%20JCD%20z%20celního%20úřadu&RelType=PARAMETERS&StartFilter=1&CINNOST=1.%201.%201.%201&DataAction=LAST&Title=Potvrzení%20JCD%20z%20celního%20úřadu

Vypocet DPH (na zaloZzce DPH)
Polozka uréuje zplGsob vypoc¢tu DPH. Podrobnosti viz DuleZité poloZky z hlediska DPH na hlavickach dokladu v
kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Pro vykaz DPH (na zaloZzce DPH)
PoloZka ur€uje zafazeni dokladu do fadku vykazu DPH. Podrobnosti viz Dilezité poloZky z hlediska DPH na
hlavi¢kach dokladi v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Narok na odpocet (na zaloZzce DPH)
Podle zde nastavené hodnoty se naplni polozka Odpocet DPH na ucetnim zapise DPH. Viz DdleZité poloZky z
hlediska DPH na hlavickdch dokladu v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.
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Zakladni udaje DPH Subjekt

Cislo dokladu 1010050001 Obdob 2010.05 == Subjekt 0001

Vypoéet DPH Nechat (zaklad+DPH) v Nérok na odpoéet ma narok v Novy Narok na odpotet neurteno ~|| Zménit Narok na odpocet

Castka 31 388,00 1éna K -

Castka CZK 31 388,00 | pan12% || Dai12% | | Daf21%

Zaklad 12% 0,00 Dan 12% 0.00
Zaklad 12% 0,00 Dan 12% 0,00 Zaklad 0% 0,00
Zaklad 21% 26 155,62 Daf 21% 523238 Mimo daf 0,00
vykaz DPH Ostandard Datum pro dobropis 2]
7 DPH we || Zmeénit Pro wykaz DP Datum sazby DPH ]

Samovyméfeni DPH 11 vyber !! v

Interni doklad — se slozkami

Hlavicka

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich adaji (datumy, obdobi, ¢ty atd.) na zalozce Zakladni udaje (a pfipadné
Subjekt) se zadné Eastky na hlavi€ku nevypliuji, budou napocteny ze slozek. Pokud by je uzivatel vyplnil na hlavicku
ruéné, nenapocitavaly by se ze slozek!

Na hlavi¢ce dokladu je potfeba vénovat pozornost zejména polozkam v zalozce DPH:

Pohledavka/zdvazek (na zaloZce Zakladni tidaje)
Udava, jakou ma roli konkrétni interni doklad — zda vystupuje jako pohledavka nebo jako zavazek, popf. totozZni
uréeno. Po zaloZeni nového dokladu je nastaveno na hodnotu Neuréeno.
Pokud je doklad pohledavkou nebo zavazkem, Ize jej (jeho ucetni zapisy) parovat (napf. s bankovnimi vypisy,
zalohovymi fakturami atd.).
e Vlastnost Zavazek pak dale ovliviiuje, Ze se doklad bude nabizet do platebnich pfikazu, sestav zavazkl a
pokud bude mit vyjadfeno DPH, bude vznikat u€etni zapis na u¢et DPH na vstupu.
e Vlastnost Pohledavka pak dale ovliviiuje, Ze se doklad bude nabizet do sestav pohledavek a pokud bude
mit vyjadieno DPH, bude vznikat u€etni zapis na ucet DPH na vystupu.

Vypocet DPH (na zalozce DPH)

Polozka uréuje zplGsob vypocétu DPH. Podrobnosti viz DuleZité poloZky z hlediska DPH na hlavickach dokladu v
kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

POZOR, u internich dokladu je standardni nastaveni Mimo dafi. Pokud ma byt jiné, je nutno jej zménit pred
pofizovanim slozek!

Pro vykaz DPH (na zaloZzce DPH)
Polozka ur€uje zafazeni dokladu do fadku vykazu DPH. Podrobnosti viz Dilezité poloZzky z hlediska DPH na
hlavi¢kach dokladd v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Narok na odpocet (na zaloZzce DPH)
Podle zde nastavené hodnoty se naplni polozka Odpocet DPH na ucetnim zapise DPH. Viz Dilezité poloZky z
hlediska DPH na hlavickdach dokladu v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Po uloZeni hlavi¢ky je mozné zadit pofizovat slozky.



Slozky

U slozek internich doklad( uzivatel nevybira typ slozky (vSechny slozky jsou standardné typu Ostatni) a nevybira se
identifikace slozky z Zadného Ciselniku. Na sloZce je tedy nutno zadat udaje ru€ng, a to v€etné ceny a jejiho rozlozeni
na zéklad dané a dan.

POZOR, DPH Ize na slozce vydislit pouze tehdy, kdyZ polozka Vypoéet DPH na hlavi¢ce interniho dokladu nenabyva
hodnot 0% nebo Mimo dar.
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mm‘ Rozictovani H H Historie H Tisk rozaCtovani | Odkazy H Sestavy v ‘
Zakladni Udaje DPH Subjekt
Cislo dokladu 1021080002 Obdob 2021.08 =
Jejich & dokladu Var. sym.
Vystaveno 17.08.2021 B Prijato 17082021 =] DIC
Zdanit plnéni 17082021 =] Splatno 17082021 = Platce DPH
Datum DPPD B Pouzit pomér (5§75) Ne
Rezim plnéni pro KH bézny rezim A Upfesnéni pro KH - A
Text Interni doklad
Castka 19 256,00 1éna CZK
Sta 0 =+ | rozpracovano Pohledavka / zavazek | zavazek A
Stredisko MD Ucet MD 521200 = | Mzdové naklady OON Projekt MD
Stredisko DAL 331000 = | Zameéstnanci Projekt DAL
Doplnujici adaj Zakazka UzZivatel vprokupek == | Karel Novy
© Kopie a opakovani dokladu
1/1 ~ Slozka interniho dokladu EBTebulka (L Detsil Q ¥ C =
=3 3
Text slozky Pocet 0,00
Castka val 19 256,00 Sazba DPH MD v %
Castka (ZK 19 256,00 Castka s DPH 19 256,00
az DPH 0 === | standard Narok na odpocet neurcenc v
Stredisko MO - Ucet MD 521200 == | Mzdové naklady OON
Stredisko DAL - Ucet DAL 331000 === | Zaméstnanci

Doplaujici Gdaj
Cislo karty

Pro vykaz DPH
Polozka uréuje zafazeni dokladu do fadku vykazu DPH. Podrobnosti viz DdlezZité polozky z hlediska DPH na
sloZce dokladu v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.
e PfizaloZeni sloZky dokladu se zde nastavi hodnota, ktera je uvedena na hlavi¢ce dokladu.
¢ Pokud je potfeba, aby rizné ¢astky ze slozek vstupovaly na rizné fadky vykazu DPH, je nutné mit na
hlavicce Pro vykaz DPH hodnotu 0. Na slozky se pak pfi jejich zalozeni pfebere tato hodnota z hlavicky,
ktera pak |ze na slozce zménit na jinou hodnotu. POZOR, pokud je na hlavi¢ce uveden jiny kdd nez 0
(neurceno), ten samy kéd budou mit i slozky a nelze jej na slozkach zmeénit.

Sazba DPH
Udava sazbu DPH na sloZce. Podrobnosti viz DileZité poloZky z hlediska DPH na sloZkach dokladu v kapitole
Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Poté je mozno zadat na slozce Celkovy pocet (mnozstvi) a ¢astky. Podle toho, kterou ¢astku zadame, se dopoctou
zbyvajici ¢astky (v zavislosti na Sazbé DPH a mnozstvi). Ceny, které byly na slozce pfeneseny z Ciselniku, se v tom
pfipadé prepocitaji. Dale mizeme zadat stfedisko a u€et MD (pokud je uvedeno na hlavi¢ce, pfenasi se pro vSechny
slozky, pro kazdou sloZku Ize nastavit jinak, slozky se pak Uctuji na rGizna stfediska a ucty).

Kopie, storna a opakovani internich dokladu

Na vétSiné vstupnich stranek riznych typd dokladi v ESO9 Start je odkaz Kopie, kterym se uzivatel dostane na
stranku pro kopirovani, stornovani a opakovani dokladu.

U internich dokladu je pro zjednoduSeni prace pfimo na zalozce Zakladni udaje k dispozici uzaviraci sekce Kopie a
opakovani dokladu. Ke kopii a stornu slouZi tla¢itko ,Zaloz*, k opakovani tlagitko ,Opakuj“. Pfed pouZzitim tladitek
je tfeba nastavit parametry vedle jednotlivych tlacitek, viz niZze. Nad tladitky jsou k dispozici parametry, jejichz

nastaveni ma vyznam pro obé tlacitka:



e Je mozné urcit, jaky bude variabilni symbol na vznikajicim dokladu (dokladech). Lze nastavit, ze bude beze
zmény (bude stejny jako na zdrojovém dokladu), nebo se nastavi ve variabilnim symbolu posledni dvojcisli
dle cisla splatky, pfipadné se nastavi dle nového Cisla dokladu (pfevezme se podle &isla vznikajiciho
dokladu).

e Dale Ize zvolit, zda bude mit novy doklad zkopirované i vazby na stejné dokumenty z dokumentové databaze
(DMS) jako ma zdrojovy doklad (z nového dokladu pak bude mozné zobrazit napf. naskenovany PDF soubor,
ktery byl pfipojeny ke zdrojovému dokladu).

@ Kopie a opakovani dokladu

Spolecné parametry pro akce Zaloz a Opakuj : Variabilni symbol | posledni dvojcisli dle Cisla splatky | Kopirovat vazby na dokumenty | Ano v
|. Zaloz | kopii vCetné rozuctovani v | kdatu = Zapsat do historie Ano v |Vzn
|. Opakuj | pocet opakovani ke dni v mésici

Kopie a storna internich dokladu

Tlacitko ,,Zaloz* zaloZi novy doklad jako kopii aktualniho, v€etné jeho ruénich Gcetnich zapisl. Je zaloZzena kopie
(nebo storno, podle toho co je zvoleno) dokladu (hlavi¢ky i vSech slozek) podle stejného typu a vzoru dokladu, jako
je zdrojovy doklad.
e Lze ruéné zadat, k jakému datu ma kopie (storno) vzniknout. Pokud neni zadano, doplni se automaticky
podle uzivatelského data.
e Pri kopii Ize zvolit, zda vazbu plvodniho dokladu na nové vznikly doklad zapsat do historie.
e Pristornu se vazba do historie dokladu zapisuje vzdy.
o P¥i akci se zkopiruji vSechny ru¢ni ucetni zapisy. Ostatni GCetni zapisy se nekopiruji, ty by mély vzniknout
automaticky na zakladé ucetnich predpisu.
Do zkopirovanych uc¢etnich zapisli se nekopiruji udaje o sparovani. V nové vzniklém dokladu tedy nejsou
ucetni zapisy sparovany.
e Po ukonéeni akce je zobrazeno cislo nové zaloZzeného dokladu. Odkazem Vznikly doklad je mozno na né;j
prejit a dale s nim pracovat.

Opakovani internich dokladt

Do internich dokladu jsou €asto pofizovany takové doklady, které se pravidelné opakuji (napf. leasingové splatky,
platby zaloh energii, ...). Aby nebylo nutno kazdy mésic zakladat novy doklad ruéné nebo kopii, je mozné vytvorit
zadany pocet kopii dokladu pfedem. Pro opakovani dokladu slouZi tla€itko ,Opakuj“. Tlagitko zaloZi nové doklady
jako kopie aktualniho dokladu, v€etné jeho ruénich U€etnich zapisu. Jsou zalozeny kopie dokladu (hlavicky i vSech
sloZek) podle stejného typu a vzoru dokladu, jako je zdrojovy doklad.

e Je potfeba zadat poCet kopii (opakovani).

o Dale Ize zvolit, ke kterému dni v mésici maji opakované doklady (kopie) vzniknout.

e Po zalozeni vznikne zvoleny pocet kopii k uréenému dni v mésici.

Opravy vyse dané u pohledavek za dluzniky v insolvenénim rizeni

Podle ptvodniho § 44 zakona o DPH ve znéni do 31. 3. 2019 postupuje platce u opravy vySe dané, pokud souvisejici
insolvencni fizeni, ve kterém soud rozhodl o prohlaseni konkursu na majetek dluznika, bylo zahajeno pred 1. 4. 2019
(tj. pFed UcCinnosti novely zakona o DPH 2019). Neopravuje se ani neuvadi zaklad dané, ale pouze dan.

Tyto opravné dariové doklady neni mozné zakladat jako dobropis, je nutné je zalozit jako Interni doklad.

Véritel (dodavatel)

Postup u véfitele je nasleduijici:
e zdaloZka Zakladni udaje:
o zadat subjekt, vyplnit datum pfijeti a nastavit, Ze je doklad pohledavkou
e zalozka DPH:
o zadat do polozky ,Pro vykaz DPH" kéd 49 a nastavit ,Vypocet DPH* na Mimo dan
o zadat Castku zakladu DPH se zapornym znaménkem, dopoclte se Castka dané (se zapornym
znaménkem) a Castka k Uhradé (se zapornym znaménkem). Pak je nutné zadat ¢astku zakladu dané
do polozky ,,Castka CZK“ (opét se zapornym znaménkem), vypoéte se &astka ,Mimo dari“ (kladna
s hodnotou zakladu dané). V rozudtovani pak bude pouze &astka DPH.
o zadat ,,Datum pro dobropis“, dle tohoto datumu vstoupi ¢astky z doklad(i do vykazu DPH a KH DPH

¢ Odkaz ,Vazba na predchiudce*:



o  pfifadit pavodni doklad jako pfedchlidce. Ma vyznam pro tisk Cisla tohoto dokladu a jeho data
zdanitelného pInéni.
¢ Doklad se vytiskne pomoci odkazu ,,Tisk opr.d.d.nedobyt.pohl.*

Podle sazby bude doklad (resp. ¢astky dani) vstupovat do vykazu DPH zaporné do fadkd 1 nebo 2. Zaroveri bude
uvedeno kladné na fadku 33, ktery je doplfiujicim udajem pro finanéni ufad. V KH DPH bude uvedeno v &asti A.4.
spolu s informaci o opravé ,,A“ (jedna se o opravu podle § 44 ZDPH ve znéni do 31. 3. 2019).

Dluznik (odbératel)

Postup u dluznika je obdobny:
e zalozka Zakladni udaje:
o zadat subjekt a jejich €. dokladu, vyplnit datum pfijeti (pfipadné datum DPPD) a nastavit, Ze je doklad
zavazkem
e Zzélozka DPH:
o zadat do polozky ,Pro vykaz DPH" kéd 50 a nastavit ,Vypo¢et DPH* na Mimo dan
o zadat ¢astku zakladu DPH se zapornym znaménkem, dopoclte se castka dané (se zapornym
znaménkem) a ¢astka k Uhradé (se zapornym znaménkem). Pak je nutné zadat ¢astku zakladu dané
do polozky ,,Castka CZK“ (opét se zapornym znaménkem), vypoéte se &astka ,Mimo dar* (kladna
s hodnotou zakladu dané). V rozuctovani pak bude pouze ¢astka DPH.

Podle sazby bude doklad (resp. ¢astky dani) vstupovat do vykazu DPH zaporné do fadka 40 nebo 41. Zaroveri bude
uvedeno kladné na fadku 34, ktery je doplfiujicim udajem pro finan¢ni ufad. V KH DPH bude uvedeno v &asti B.2.
spolu s informaci o opravé ,,A”“ (jedna se o opravu podle § 44 ZDPH ve znéni do 31. 3. 2019).

Opravy zakladu dané a souvisejici dané v pripadech nedobytnych
pohledavek

Novelou zakona o DPH platnou od 1. 4. 2019 (§ 46 a nasl., resp. 74a zakona o DPH) se rozsifil okruh pohledavek,
u kterych Ize opravit zaklad dané z divodu nezaplaceni zdanitelného pIinéni. Opravuje se hodnota vyse zakladu
dané a dané (tj. obé tyto hodnotové polozky).

Od 1.1.2025 je § 74a ZDPH uréen pro opravy u byvalych platcli, viz nasledujici kapitola. Dluznici v pfipadé
nedobytnych pohledavek postupuji nové dle § 74b zakona o DPH.

Véritel (dodavatel) podle § 46 a nasl. ZDPH

Postup u véfitele je nasleduijici:
e zdaloZka Zakladni udaje:
o  zadat subjekt, vyplnit datum pfijeti a nastavit, Ze je doklad pohledavkou
o do polozky Text ruéné zapsat odkaz na pfislusné ustanoveni § 46, podle kterého je oprava zakladu
dané provadéna
e zalozka DPH:
o zadat do polozky ,Pro vykaz DPH" kéd 4901
o zadat Castku zakladu DPH se zapornym znaménkem, dopoclte se Castka dané (se zapornym
znaménkem) a &astka k uhradé (se zapornym znaménkem).
o zadat ,,Datum pro dobropis“, dle tohoto datumu vstoupi ¢astky z doklad(i do vykaza DPH a KH DPH
e (Odkaz ,Vazba na predchtdce*:
o  pfifadit plvodni doklad (pfipadné doklady) jako pfedchiidce. Ma vyznam pro tisk Rekapitulace DPH
puvodnich dokladd a Rekapitulace DPH dFivéjSich opravnych danovych dokladu.
e Doklad se vytiskne pomoci odkazu ,,Tisk opr.d.d.nedobyt.pohl.*

Podle sazby bude doklad (resp. ¢astky zakladd a dani) vstupovat do vykazu DPH zaporné do fadku 1 nebo 2.
Zaroven budou uvedeny &astky dani kladné na fadku 33, ktery je doplfiujicim udajem pro finanéni ufad. V KH DPH
budou uvedeny ¢astky zakladt a dani v ¢asti A.4. spolu s informaci o opravé ,,P“ (jedna se o opravu podle § 46 a
nasl. ZDPH).

POZNAMKA:
Opravny doklad Ize také vytvofit kopii jako storno z puvodniho dokladu.
e Na vzniklé kopii je nutné zménit kéd pro vykaz DPH na 4901 a ru¢né zapsat odkaz na pfislusné ustanoveni
§ 46, podle kterého je oprava zakladu dané provadéna.
e Doklad se vytiskne pomoci odkazu ,, Tisk dobropisu*



Dluznik (odbératel) podle § 74b ZDPH (dfive podle § 74a)

Postup u dluznika je obdobny:
e zalozka Zakladni udaje:
o zadat subjekt a jejich €. dokladu, vyplnit datum pfijeti (pfipadné datum DPPD) a nastavit, Ze je doklad
zavazkem
e Zzélozka DPH:
o zadat do polozky ,Pro vykaz DPH" kéd 5001 a nastavit ,Vypocet DPH“ na Mimo dan
o zadat ¢astku zakladu DPH se zapornym znaménkem, dopoclte se c¢astka dané (se zapornym
znaménkem) a ¢astka k uhradé (se zapornym znaménkem).

Podle sazby bude doklad (resp. ¢astky dani) vstupovat do vykazu DPH zaporné do fadku 40 nebo 41. Zarover budou
uvedeny Castky dani kladné na fadku 34, ktery je doplfiujicim udajem pro finanéni afad. V KH DPH budou uvedeny
Castky zakladu a dani v ¢asti B.2. spolu s informaci o opravé ,,P“ (jedna se o opravu podle § 74b ZDPH, dfive §
74a).

POZNAMKA:
Opravny doklad Ize také vytvofit kopii jako storno z puvodniho dokladu.
e Na vzniklé kopii je nutné zménit kéd pro vykaz DPH na 5001.

Opravy zakladu dané a souvisejici dané u byvalych platci DPH

Novelou zakona o DPH platnou od 1. 1. 2025 (§ 42a, 46fa, resp. 74a zakona o DPH) doslo k rozSifeni prav a
povinnosti platct (pfip. identifikovanych osob) i na osoby, které prestaly byt platcem (pfip. identifikovanou osobou).
Jedna se napf. o platce, ktery zruSil svou registraci k DPH, v oboru vSak dale podnika. Je tedy stale osobou povinnou
k dani, i kdyz jiz neni platcem.

Pokud ve lhaté pro opravu zakladu dané vznikne povinnost provést opravu, je nezbytné provést tuto opravu i v
pfipadé, ze dodavatel nebo odbératel jiz neni platcem DPH nebo identifikovanou osobou. Opravuje se hodnota
vySe zakladu dané a dané (tj. obé tyto hodnotové polozky).

Véritel (dodavatel) — oprava z obchodnich diavodu podle § 42a ZDPH

Postup u véfitele je nasleduijici:
e zdalozka Zakladni udaje:
o  zadat subjekt, vyplnit datum pfijeti a nastavit, Ze je doklad pohledavkou
e Zz&loZka DPH:
o zadat do polozky ,Pro vykaz DPH" kéd 4902
o zadat Castku zakladu DPH se zapornym znaménkem, dopoclte se Castka dané (se zapornym
znaménkem) a ¢astka k uhradé (se zapornym znaménkem).
o zadat ,,Datum pro dobropis“, dle tohoto datumu vstoupi ¢astky z dokladt do vykaza DPH a KH DPH
e Odkaz ,Vazba na predchidce*:
o  prifadit pdvodni doklad (pfipadné doklady) jako pfedchliidce. Ma vyznam pro tisk Rekapitulace DPH

puvodnich dokladu a Rekapitulace DPH dFivéjSich opravnych dafovych dokladu.
e Doklad se vytiskne pomoci odkazu ,,Tisk opr.d.d.nedobyt.pohl.*

Podle sazby bude doklad (resp. ¢astky zakladd a dani) vstupovat do vykazu DPH zaporné do fadku 1 nebo 2.
Zaroven budou uvedeny ¢astky zakladd a dani zaporné na fadku 14, ktery je doplfiujicim adajem pro finanéni urad.
V KH DPH budou uvedeny ¢astky zakladl a dani v ¢asti A.4. nebo A.5.

POZNAMKA:

Opravny doklad Ize také vytvofit kopii jako storno z puvodniho dokladu.
¢ Na vzniklé kopii je nutné zménit kéd pro vykaz DPH na 4902.
e Doklad se vytiskne pomoci odkazu ,,Tisk dobropisu“

Véritel (dodavatel) — oprava u nedobytné pohledavky podle § 46fa ZDPH

Postup u véfitele je nasleduijici:
e zdalozka Zakladni udaje:
o  zadat subjekt, vyplnit datum pfijeti a nastavit, Zze je doklad pohledavkou
o do polozky Text ru¢né zapsat odkaz na pfisluSné ustanoveni § 46, podle kterého je oprava zakladu
dané provadéna
e Zzélozka DPH:



o zadat do polozky ,Pro vykaz DPH" kéd 4903
o zadat Castku zakladu DPH se zapornym znaménkem, dopoclte se Castka dané (se zapornym
znaménkem) a ¢astka k uhradé (se zapornym znaménkem).
o zadat ,,Datum pro dobropis“, dle tohoto datumu vstoupi ¢astky z dokladd do vykaza DPH a KH DPH
e Odkaz ,Vazba na predchidce*:
o prifadit pdvodni doklad (pfipadné doklady) jako pfedchlidce. Ma vyznam pro tisk Rekapitulace DPH
puvodnich doklad(l a Rekapitulace DPH dFivéjSich opravnych danovych dokladd.
e Doklad se vytiskne pomoci odkazu ,,Tisk opr.d.d.nedobyt.pohl.“

Podle sazby bude doklad (resp. ¢astky zakladl a dani) vstupovat do vykazu DPH zaporné do fadkd 1 nebo 2.
Zaroven budou uvedeny ¢astky zakladd a dani zaporné na fadku 14, ktery je doplfiujicim Gdajem pro finanéni urad.
V KH DPH budou uvedeny ¢astky zakladl a dani v ¢asti A.4. spolu s informaci o opravé ,,P“ (jedna se o opravu
podle § 46 a nasl. ZDPH).

POZNAMKA:
Opravny doklad Ize také vytvofit kopii jako storno z puvodniho dokladu.
¢ Na vzniklé kopii je nutné zménit kéd pro vykaz DPH na 4903 a ru¢né zapsat odkaz na prislusné ustanoveni
§ 46, podle kterého je oprava zakladu dané provadéna.
e Doklad se vytiskne pomoci odkazu ,,Tisk dobropisu“

Dluznik (odbératel) — oprava z obchodnich duvodu podle § 74a ZDPH

Postup u dluznika je obdobny:
e zdalozka Zakladni udaje:
o  zadat subjekt a jejich €. dokladu, vyplnit datum pfijeti (pfipadné datum DPPD) a nastavit, ze je doklad
zavazkem
e Zzdalozka DPH:
o zadat do polozky ,Pro vykaz DPH* kéd 5002 a nastavit ,,VypoCet DPH“ na Mimo dan
o zadat c¢astku zakladu DPH se zapornym znaménkem, dopoclte se Castka dané (se zapornym
znaménkem) a ¢astka k Uhradé (se zapornym znaménkem).

Podle sazby bude doklad (resp. ¢astky dani) vstupovat do vykazu DPH zaporné do fadkud 40 nebo 41. Zarover budou
uvedeny Castky zakladd a dani zaporné na fadku 48, ktery je doplfiujicim adajem pro finanéni ufad. V KH DPH budou
uvedeny ¢astky zakladd a dani v ¢asti B.2. nebo B.3.

POZNAMKA:
Opravny doklad Ize také vytvofit kopii jako storno z piivodniho dokladu.
e Na vzniklé kopii je nutné zménit kéd pro vykaz DPH NA 5002.

Opravy odpocétu dané v pripadech pohledavek po splatnosti

Novelou zakona o DPH platnou od 1. 1. 2025 (§74b odstavec 3 zakona o DPH) musi odbératel povinné vratit DPH
z neuhrazenych zavazki, které jsou po splatnosti.

e Odbératel si narokoval odpocet DPH ze zavazku (typicky FPU) a tento zavazek neuhradil nejpozdéji do

konce 6. mésice nasledujiciho po mésici, v némz uplynula Ihudta jeji splatnosti.

e Tento odpocet DPH musi odbératel statu vratit ve zdariovacim obdobi, ve kterém uplynula 6 mési¢ni Ihuta.

e Tyka se jen dokladl s datem zdanit. pInéni z roku 2025 a noveéjSich. Ze zavazkl z roku 2024 se splatnosti v

roce 2025 se DPH nevraci.

e Jestlize by FPU byla uhrazena ¢aste¢né, vraci se DPH jen z neuhrazené &astky.

e Pokud by FPU byla nasledné pozdé&ji uhrazena, narokuje si odbératel znovu DPH (z uhrazené &astky).
Priklad: FPU je z 6.1.2025, splatna byla 20.1.2025, za leden 2025 byl narokovan odpoc¢et DPH. Kdyz nedojde do
31.7.2025 (v&etn&) k Ghradé&, musi odbératel vratit DPH v dafiovém pfiznani za &ervenec 2025. Cervenec je 6. mésic
nasledujici po mésici lednu, v némz uplynula splatnost.

Pro usnadnéni je k dispozici €innost 1.3.4.13 Oprava odpoétu dané pohledavky po splatnosti. V ni Ize z
neuhrazenych dokladl zakladat opravné doklady kopiemi. Podminkou pro funkénost je, Ze je pro sledovani tuhrad
dokladt nastaven prepocet v ¢innosti 9.6.20 Nastaveni prepoctu uhrad (viz kapitola Ciselniky a parametry).

Oprava odpocétu dané pohledavky po splatnosti (1.3.4.13)

V ¢innosti se zobrazuji neuhrazené doklady zavazku po splatnosti. Lze z nich kopii vytvaret opravné interni doklady
(IDU) a také storna téchto IDU, pokud byl doklad zavazku pozdéji uhrazen. Zobrazeny jsou doklady, které splfuji
v8echny nasledujici podminky:

e doklad je zavazkem (ma nastavenu vlastnost ,my budeme platit jim“)



e ma datum zdanitelného plnéni v roce 2025 a novéjsi

¢ nebyl doposud pIné uhrazen a je po splatnosti. Zobrazuji se také doklady, které byly uhrazeny, ale az po
poslednim dni Sestého kalendafniho mésice bezprostfedné nasledujiciho po kalendainim mésici, ve kterém
byl doklad splatny.

e v podkladech pro vykazy k dokladu existuje zaznam pro odvod DPH

1/14 > M v Pehled neuhrazenych pohledavek B Tebuka (£ pesit Q Y C =
Typ dokladu  Doklad Datum splatnost Uhradit do Kod dodavatele Nazev dodavatele Kihradé Ména Zbyva kuhradé Uhrazeno pozdéji Kuhradé (ZK  Zbyva kuhradé (ZK  Uhrazeno pozdéji (ZI Odvedena DPH  Opravny doklad Vracena DPH  Storno opravné

- - - & - - - - - - -
D FPU 1023120001 15.12.2023
D FPU 1024050002 01.05.2024
D FPU 1024050001 05.06.2024
D FPU 2024050001 05.06.2024
FPU 1024100005 28.10.2024

34500 CZK 345,00 345,00 345,00 45,00
0001 ESO9 international a.s. 200000 CZK 21000,00 2000,00 2000,00 347,20
47310391 IS a partner sro. 60 500,00 CZK 60 500,00 60 500,00 60 500,00 10 500,00
1032 ro. 104544 CZK 104 544,00 104 544,00 104 544,00 18 144,00
1025 12590,00 CZK 12 590,00 12 590,00 12 590,00 225000 ID25040005 -1642,18
_ 1025 1452000 CZK 0,00 14520,00 1452000 0,00 14.520,00 252000 ID25040004 252000
E FPU 1025010003 23.01.2025 0028 12100,00 CZK 0,00 12 100,00 12 100,00 0,00 12 100,00 2100,00
FPU 1025020001 14.03.2025 30.09.2025 65703,00 CZK 65 703,00 65 703,00 65 703,00 11 403,00
FPU 1025040001 28.04.2025 31102025 0002 BAUMAX (R s.r0. 121000 CZK 1210,00 1210,00 1210,00 210,00

FPU 1024100001 28.10.2024

"

Al -
B ytvoiit opravny doklad Opravny doklad vytvoren Vytvoiit stomo [l vyporadany doklad

Ke kazdému zavazku jsou zobrazeny zakladni Udaje, jako je typ a Cislo dokladu, datum splatnosti, kéd a nazev
dodavatele, jaka je Castka k uhradé (ve valuté i v CZK) a ména a kolik zbyva k uhradé (ve valuté i v CZK). Odkazem
»Doklad“ je mozné na doklad zavazku pfejit, napf. pro zjisténi podrobnéjSich informaci o dokladu.

Dale jsou zde polozky, které maji vyznam pro tvorbu opravnych IDU, pfipadné storno opravnych IDU. Jedna se o:

e ,Uhradit do“ — vypoctené datum, do kterého mél byt (nebo ma byt) zavazek uhrazen, aby dluznik nebyl
povinen vratit DPH. Pokud je aktualni kalendaini datum (nejde ovlivnit zménou datumu uzivatele) vyssi, nez
je vypoctené datum, a doklad nebyl do daného data uhrazen, je poloZzka Cervené obarvena.

e ,Uhrazeno pozdéji“ — soucet ¢astek, které byly uhrazeny po datu uvedeném v polozce ,Uhradit do*

e ,,Odvedena DPH* — soucet ¢astek DPH z podkladu pro vykazy

e ,Opravny doklad“ — Cislo opravného IDU, kterym se vraci DPH. Lze na né&j odkazem pfejit, napf. pro
kontrolu informaci o dokladu.

e ,Vracena DPH* — ¢astka DPH z opravného IDU

e ,Storno opravného dokladu® - Cislo storna opravného IDU, kterym se DPH opét narokuje. Lze na néj
odkazem pfejit, napf. pro kontrolu informaci o dokladu.

e ,Stornovat DPH" — soucet ¢astek DPH z &astek, které byly uhrazeny po datu uvedeném v polozce ,Uhradit

je Castka nulova.

K samotné tvorbé opravnych IDU a storno opravnych IDU slouzi tlaitka. Jednotlivé zavazky jsou pro lepSi
prehlednost obarveny. Kliknutim na popis vyznamu barvy (ve spodni ¢asti) se vyfiltruji jen zavazky s touto barvou.
Nasleduje popis zakladani IDU a obarvovani zavazkd.

Doposud (pIné) neuhrazené zavazky, u nichz uplynula lhdta 6 mésicli po splatnosti a nebyly do konce lhaty piné
uhrazené, jsou obarvené Cervené (a maji Cervené obarveno datum ,Uhradit do*, viz vySe). Z téchto dokladu se musi
vratit DPH pomoci opravného IDU. K tomu slouZi tlagitko ,,Zaloz opravny doklad“:

e Zjisti se odvedena DPH z dokladu zavazu (pfi Casteéné uhradé pomérné podle provedené uhrady) a zaloZi
se IDU podle vzoru, ktery je uveden v parametru aplikace VzorIDUOprDan (viz kapitola Ciselniky a
parametry). Opravny IDU bude naslednikem zavazku, automaticky se po zaloZeni zobrazi (pfejde se na
néj) pro pfipadnou kontrolu nebo Upravu.

o Castky zakladu DPH a dané bude mit opravny IDU se zapornym znaménkem. Jejich soudet bude uveden
kladné v ¢astce ,Mimo dan.“ V rozudtovani pak bude pouze &astka DPH, jednou s uétem DPH a na opaéné
strané s uctem, ktery je uveden ve vzoru IDU (standardné je to u¢et 530000 — Dané a poplatky).

e Datum zdanitelného plnéni se pfevezme z ,Uhradit do*“, podle né&j vstoupi opravny IDU do vykaz( DPH, KH
DPH a SH.

e Do polozky ,Datum DPPD* se pfevezme datum zdanitelného pInéni z dokladu zavazku. Toto se uvadi ve
vykazu KH DPH jako Datum povinnosti pfiznat dan.

e Z dokladu zavazku se dale pfevezme jejich &islo dokladu, ve vykazu KH DPH se uvadi jako Evidenéni €islo
dokladu.

e V kédu pro vykaz DPH bude mit opravny IDU nastaven kéd 5001, podle né&j vstoupi opravny IDU do vykazu
DPH, KH DPH a SH.

e Podle sazby bude opravny IDU (resp. ¢astky dani) vstupovat do vykazu DPH zaporné do fadk( 40 nebo 41.
Zaroven budou uvedeny ¢astky dani kladné na fadku 34, ktery je doplfiujicim udajem pro finanéni ufad. V KH
DPH budou uvedeny ¢astky zakladu a dani v ¢asti B.2. spolu s informaci o opravé ,,P“ (jedna se o opravu
podle § 74b ZDPH, dfive § 74a).

Zavazky, ke kterym existuje opravny IDU, jsou obarvené svétle zelené.



Zavazky, které byly pozdéji (po vraceni DPH) uhrazeny (i ¢aste€né), jsou obarvené oranzoveé. Z téchto dokladu je
mozné si opét narokovat DPH. K tomu slouzi tlagitko ,,Stornuj opravny doklad“:

Vznikne storno opravny IDU jako naslednik zavazku, podle stejného vzoru jako opravny IDU (viz vyse).
Automaticky se po zalozeni zobrazi (pfejde se na né&j) pro pfipadnou kontrolu nebo upravu

Castky zakladu DPH a dané& bude mit opravny IDU s kladnym znaménkem. Jejich soudet bude uveden
zaporné v ¢astce ,Mimo dan.“ V rozuc¢tovani pak bude pouze ¢astka DPH, jednou s u¢tem DPH a na opacné
strané s uctem, ktery je uveden ve vzoru IDU.

Datum zdanitelného pInéni se nastavi podle data uhrady. Pokud by jiz bylo obdobi DPH (do kterého toto
datum patfi) uzavieno, pouzije se prvni den z nejbliz§iho otevieného obdobi DPH.

Jak datum DPPD, tak jejich Cislo dokladu se opét nastavi podle dokladu zavazku.

Kod pro vykaz DPH bude mit také 5001.

Podle sazby bude opravny IDU (resp. ¢astky dani) vstupovat do vykazu DPH kladné do fadk( 40 nebo 41.
Zaroven budou uvedeny ¢astky dani zaporné na fadku 34, ktery je doplfiujicim Udajem pro finanéni Ufad.
V KH DPH budou uvedeny ¢astky zaklad(l a dani v ¢asti B.2. spolu s informaci o opravé ,,P“ (jedna se o
opravu podle § 74b ZDPH, dfive § 74a).

Zavazky, ke kterym existuje storno opravny IDU, jsou obarvené tmavé zelené&. Jsou vidét jen v den, kdy storno
opravny |IDU doklad vznikl. Pozdé&ji se zde jiz nezobrazuji (Ize je najit v innosti 1.1.1.1 Interni doklady ve vzoru
~Oprava odpoctu dané pohledavky po splatnosti®).

POZNAMKY:

Zakladat opravné IDU a storno opravné IDU lze jen jednotlivé z vybraného zavazku. Nejde vytvaret
hromadné pro oznacené doklady.
Ze zavazkd, u kterych jesté neuplynula Ih(ita pro uhrazeni dokladu (datum ,Uhradit do” je vysSi nez aktualni
datum), nelze opravné IDU zakladat. Jsou zobrazeny pro informaci, aby bylo vidét z kterych doklad( by se
méla v budoucnu vracet DPH.
V urcitych pfipadech nelze opravné IDU a storno opravné IDU zakladat kopiemi. Je tieba je zalozit ru¢né
v ¢innosti v ¢innosti 1.1.1.1 Interni doklady ve vzoru ,Oprava odpoctu dané pohledavky po splatnosti,
podobné jako u nedobytnych pohledavek (viz vySe). Jedna se napf. o tyto pfipady:
o zavazky se splatkovymi kalendafi
o zavazky s délenou splatnosti, kdy ¢ast pohledavky je splatna v jiné Ihité nez zbytek. Jedna se napf.
0 zadrzné.
o zavazky prodané v ramci postoupeni pohledavek
o zavazky s vice sazbami DPH, na nichz zlstala neuhrazena polozka jen v jedné sazbé. Obdobné,
pokud je ¢ast zavazku s pfenesenou DPH a ¢ast v bézném rezimu.
o Tyka se také zohlednéni korekce odpoctu na konci roku a vypofadani odpoctu dané na konci roku.

Leasing
Pfedpis leasingu je typickym pfipadem interniho dokladu a jeho opakovani.

Na dokladu je nutné na zalozce DPH zvolit, Ze se jedna o zavazek, doklad (a nasledujici opakované doklady) se pak
bude nabizet pro tvorbu platebnich pfikazu.
Na zéloZce Subjekt je nutné zadat variabilni symbol, pod kterym budou provadény platby.

Evidence leasingovych splatek maze byt nasleduijici:

Leasing bez akontace - zadatek splatek koresponduje s pfevzetim pfedmétu leasingu

Leasing se zaplacenou zalohou - zaCatek splatek koresponduje s pfevzetim pfedmétu leasingu
o Se zalohovou fakturou

o Bez zéalohové faktury

Leasing se zaplacenou akontaci - zaCatek splatek koresponduje s pfevzetim pfedmétu leasingu

Platby leasingovych splatek by mély mit na strané MD Ucet 325xxx a jako Parovaci kli¢ je variabilni symbol

splatky.

Leasing se zaplacenou zalohou

Zacatek splatek koresponduje s pfevzetim pfedmétu leasingu.
U tohoto pFipadu je mozno postupovat 2 zpusoby:

Se zalohovou fakturou

Zalohova faktura pfijata by méla mit nasledujici rozuctovani:

Neucetni saldokontni ¢astka pro sparovani s platbou — plusova saldo ¢astka, ucet 314xxx, Parovaci kli¢
je ZAL+variabilni symbol zélohy (z hlavi¢ky zalohové faktury)



Neucetni saldokontni ¢astka pro sparovani s koneénym dokladem — minusova saldo ¢astka, ucet 314xxx,
Parovaci kli€ je variabilni symbol zalohy (z hlavicky zalohové faktury)

Platba zalohy by méla mit nasledujici rozuc¢tovani:

Platba — na strané MD ucet 314xxx a jako Parovaci kli¢ je variabilni symbol zalohy. Platba se sparuje
s minusovou saldo ¢astkou na Zalohové fakture.

Interni doklad by mé&l mit nasledujici rozuctovani:

Najemné z leasingu - strana MD ucet 518xxx

Najemné z leasingu — strana DAL ucet 325xxx, Parovaci kli€ je variabilni symbol splatky (z hlavicky)
Alikvotni East zalohy — strana DAL uc¢et 314xxx, Parovaci kli€ je ZAL+variabilni symbol zalohy - alikvotni
Cast zalohy zauctujete v rozuctovani tak, ze snizite ¢astku DAL zauc€tovanou na G€et 325xxx. Vznikne tim
novy uc€etni zapis, na kterém zménite uCet na 314xxx a jako parovaci kli¢ zadate ZAL+variabilni symbol
zalohy

DPH na vstupu, pokud se uplatfuje — strana MD ucéet 343xxx

Tlagitkem Opakuj se vytvori kopie podle délky leasingu. Castky DAL na 314xxx by se mély sparovat
s kladnou saldo &astkou na Zalohové faktufe. Castky DAL na 325xxx se poté budou parovat s platbami
leasingovych splatek.

Bez zalohové faktury

Platba zalohy by méla mit nasledujici rozuc¢tovani:

Platba — na strané MD ucet 314xxx a jako Parovaci kli¢ je variabilni symbol zalohy. Platba se sparuje
s Castkami na strané DAL na 314xxx na vygenerovanych predpisech splatky.

Interni doklad by mél mit nasledujici rozuctovani:

Najemné z leasingu - strana MD ucet 518xxx

Najemné z leasingu — strana DAL ucet 325xxx, Parovaci kli€ je variabilni symbol splatky (z hlavicky)

Alikvotni ¢ast zalohy — strana DAL ucet 314xxx, Parovaci kli¢ je variabilni symbol zalohy

o Alikvotni ¢ast zalohy zauctujete v rozuctovani tak, ze snizite ¢astku DAL zauctovanou na ucet 325xxx.
Vznikne tim novy ucetni zapis, na kterém zménite u€et na 314xxx a jako parovaci kli¢ zadate variabilni
symbol zalohy

DPH na vstupu, pokud se uplatfuje — strana MD ucéet 343xxx

Tlagitkem Opakuj se vytvori kopie podle délky leasingu. Castky DAL na 314xxx by se mély sparovat s

gastkou na strané MD na 314xxx v platbé zalohy. Castky DAL na 325xxx se poté budou parovat s platbami

leasingovych splatek.

Leasing se zaplacenou akontaci

Zacatek splatek koresponduje s pfevzetim pfedmétu leasingu.
Platba akontace by méla mit nasledujici rozuétovani:

Platba — na strané& MD uc€et 381xxx a jako Parovaci kli¢ je variabilni symbol akontace. Platba se sparuje
s Castkami na strané DAL na 381xxx na vygenerovanych predpisech splatky.

Interni doklad by mél mit nasledujici rozuctovani:

Najemné z leasingu - strana MD ucet 518xxx

Najemné z leasingu — strana DAL ucet 325xxx, Parovaci kli€ je variabilni symbol splatky (z hlavicky)

Alikvotni &ast akontace — strana DAL ucéet 381xxx, Parovaci kli€ je variabilni symbol akontace

o Alikvotni ¢ast zalohy zauctujete v rozuctovani tak, ze snizite ¢astku DAL zauctovanou na ucet 325xxx.
Vznikne tim novy ucetni zapis, na kterém zménite u€et na 381xxx a jako parovaci kli¢ zadate variabilni
symbol akontace

DPH na vstupu, pokud se uplatiuje — strana MD uc¢et 343xxx

Tlagitkem Opakuj se vytvori kopie podle délky leasingu. Castky DAL na 381xxx by se mély sparovat s

gastkou na stran& MD na 381xxx v platbé akontace. Castky DAL na 325xxx se poté budou parovat s platbami

leasingovych splatek.

Leasing bez akontace

Zacatek splatek koresponduje s prevzetim pfedmétu leasingu.
Interni doklad by mél mit nasledujici rozuctovani:

Najemné z leasingu - strana MD ucet 518xxx

Néjemné z leasingu — strana DAL ucet 325xxx, Parovaci kli€ je variabilni symbol splatky (z hlavicky)
DPH na vstupu, pokud se uplatiuje — strana MD uc¢et 343xxx

Tlacitkem Opakuj se vytvori kopie podle délky leasingu. Ty se poté budou parovat s platbami leasingovych
splatek.



Odvod DPH

Tento interni doklad slouzi k evidenci dokladl zavazku k Finanénimu Gfadu pfi uzavieni vykazu DPH. Nema slozky,
pouze hlavi¢ku a ucetni zapisy. Tomu je také pfizpusobena vstupni stranka.

Interni doklad mlze vznikat automaticky nebo rué¢né. Vznika podle specialniho vzoru dokladu (v ESO9Start jde o
vzor VzorIDUDPH).
e Ve vzoru je potfeba mit vyplnén ucet MD i DAL, pres ktery se bude provadét preuctovani DPH (napf.
v ESO9Start je nastaven ucet 343900). Tento ucet by mél byt nastaven jako saldokontni (vysvétleni vyznamu
a prace se saldokontnimi UCty viz samostatné dokumenty napovédy k oblasti Pdarovani). Vznikly interni
doklad ma nastaven pfiznak zavazek, takze pokud je ucet pro preuctovani DPH nastaven jako saldokontni,
bude se doklad nabizet do tvorby platebniho pfikazu.
e Tento vzor musi mit nastaven ucetni typ UCD, stfedisko, penézni Ucet a jako subjekt odpovidajici finanéni
urad.

Pro spravnou funkCnost je potfeba nastavit parametry ve skupiné parametrd Vykaz DPH — IDU (viz kapitola
Ciselniky a parametry).

e Pro evidenci zavazku v rezimu OSS se vyuziva samostatny vzor dokladu a parametry. Podrobny popis je
uveden v samostatném dokumentu Prodej zboZi na dadlku a poskytnuti sluZeb neplatcum do EU (CZ
legislativa) — od 1.7.2021.

Automaticka tvorba interniho dokladu zavazku k Finanénimu uradu

Pokud je v parametru Automaticky IDUDPH (skupina Vykaz DPH - IDU) nastavena automaticka tvorba dokladu
zavazku, pak se pfi odvodu DPH (tla¢itko ,Proved odvod DPH" u jednotlivych obdobi vykaz( DPH) zalozZi interni
doklad se zavazkem podle definovaného vzoru dokladu.

1/1 v Interni doklad - odvod DPH EBTabulkz (£ Detail Q ¥ C =
m| Uhrad! || Tisk roztctovani | Odkaz H Sesta |
Zakladni udaje DPH Subjekt
Cislo dokladu 1D20090001 Obdob 2020.0‘4 Subjekt Financni urad
War sym. 27624609
Vystaveno 30.09.2020 i) Pfijato 30.09.2020 =)
Zdanit plnéni 30.09.2020 B Splatno 26102020 =]
Odvod DPH za obdobi| 2020.09 Datum vykazu DPH 27112020 £ [ Prepoctidlevykazu |
Text Odvod DPH 72 obdobi 202009 [ ParovanicetaDPH |
Castka 4 536,00 Ména CZK ==
Sta 0 =+ | rozpracovana Pohledavka / zdvazek zavazek A
le uhrazeno Uhrazeno val 0,00 Datum posledni Ghrady
Stredisko MC 0 = | Zavod 0 Ucet MD 343900 =+ | DPH - platba finantnimu Gradu
Stredisko DAL 0 = | Zavod 0 Ucet DAL 343900 == | DPH - platba finantnimu Gfadu
Doplnujici tdaj Zakazka UZivate Administrator == | Karel Novy
175 % 3 «  Otetni zapisy EBTbulla (£ peail Q T C =
Poradi ucetniht Typ Gc. zapisu Uget Nazev tctu Stredisko Nazev stfediska Ména Obrat MD Val Qbrat MD CZK Obrat Dal Val Obrat Dal CZK

1 ruéni 343122 DPH na wystupu -zakL.. 00 Sprava CZK 4 536,00 4536,00 0,00 0.0

3 rucni 343122 DPH na wystupu -zakl.. 00 Sprava ZK 0,00 0,00 0,00 0,

2 rucni 343900 DPH - platba financni... 0 Zavod 0 CZK 0,00 0,00 4 536,00 45360

e Interni doklad ma nastaven pfiznak zavazek, takze pokud je UCet pro pfeuctovani DPH nastaven jako
saldokontni (standardné saldokonto SalDod), bude se doklad nabizet do tvorby platebniho pFikazu.

e Jestlize jsou ucty DPH (343xxx) nastaveny jako saldokontni (saldokonto nesmi mit vlastnost Typ parovani
,dodavatelsko-odbératelské“, standardné saldokonto DPH), probéhne pfi vytvofeni IDU automatické
parovani u¢ti DPH. Diky tomu Ize nasledné jistit, jakym internim dokladem bylo vypofadano DPH z daného
dokladu.

o Na zakladé obdobi DPH a data odvodu DPH uvedeného na IDU se pro jednotlive ucty DPH
(pfipadné podle stfedisek, pokud se IDU vytvafi stfediskové) vyhledaji pfislusné ucetni zapisy.
Jestlize jejich soucet obratl souhlasi s hodnotou uvedenou v IDU, tak se automaticky sparuji. Pokud
by hodnoty nesouhlasily, sparovani se neprovede.

o Toto parovani Ize také spustit tlacitkem ,Parovani uéti DPH".



o Pokud se provede otevieni vykazu DPH, tak se interni doklad zrusi, resp. se zru$i ucetni zapisy z interniho
dokladu. Samotny doklad se nezrusi, na hlavicku se do polozky Text doplni informace: ZRUSENO, bylo
provedeno otevieni vykazu DPH.

o Jestlize byl z interniho dokladu vytvoren platebni pfikaz, nepujde jej zrusit.

Rucni tvorba interniho dokladu zavazku k Finan¢nimu uradu

Interni doklad je mozné zalozZit i ruéné.

e Na hlaviéce dokladu je potfeba vyplnit obdobi vykazu DPH (polozka Odvod DPH za obdobi) a datum
provedeni odvodu DPH (polozka Datum vykazu DPH).

o Tlacitkem Prepocti dle vykazu se provede preuctovani vSech Ucetnich zapisti DPH, které vstupuji do
vykazu DPH (podle obdobi vykazu DPH a data odvodu DPH) na Gcet, ktery je zadan ve vzoru VzorIDUDPH.

e Interni doklad ma nastaven pfiznak zavazek, takze pokud je ulet pro preuctovani DPH nastaven jako
saldokontni, bude se doklad nabizet do tvorby platebniho pfikazu.

e Pokud se provede otevieni vykazu DPH, tak se ruéné vytvoreny interni doklad nezrudi (nedojde ke zruSeni
Ucetnich zapisu). V takovych pfipadech je tfeba interni doklad opravit nebo zrusit ru¢né.



Pokladni doklady z hlediska DPH

Obecny princip prace s pokladnimi doklady

Pokladni pfijmy a Pokladni vydeje umozriuji hotovostni platebni styk.

Pro hotovostni Uhrady faktur doporu¢ujeme pouzivat odkaz Platba v hotovosti pfimo z hlavi¢ky faktury. PFi
tomto zpuUsobu dojde kromé zalozeni pokladniho dokladu také k automatickému sparovani Uhrady
s fakturou, DPH zlstane zauc¢tovano na faktufe a do vykazu DPH vstoupi ¢astka pfimo z faktury.

Pokladni doklady jsou doklady s roziu¢tovanim, mohou a nemusi mit slozky.

~  Pokladni doklad prumovyCZK BBTebuka Foetail Q 7T C =

Cislo

Vypocet DPH

10Pokladna CZK Uéetni obdob 2021.08 = Konecny stav 2 532 597,00

1P210001 Zdanit. plnéni 2708.2021 = Var. symbol

0003 == | Nabytek Censa s.r.o. Dic (76262541251
Platce DPH

Nechat {zaklad) ~ [ Dan10% | [ Daii15% | [ Dan21% |

Rezim plneni pro KH | bézny rezim v Upresneni pro KH - v

K dhradé

12 651‘00-( Ména ZK Kurz hlavicky 1,00
Zaklad 0% 0,00 Mimo dan 0,00

K uhradé s DPH 10% | 0,00 Zaklad 10% 0,00 Dan 10% 0,00
K dhradé s DPH 15% | 0,00 Zaklad 15% 0,00 Dan 15% 0,00
K tihradé s DPH 21% | 12 651,00 Zaklad 21% 10 455,37 Dan 21% 219563

az DPH Ostandard

Text

Pokladni doklad prijmaowy CZK
602000 == | Trzby z prodeje sluzeb

Doplnujici udaj Zakazka

wprokupek = Karel Novy

Do vykazu DPH vstupuji ¢astky DPH z a€etnich zapisu, které jsou zaucétované na uétech DPH. Zpravidla
se

jedna o Ggty 343xxx (zaleZi na nastaveni v Parametrech aplikace, viz kapitola Ciselniky a parametry).
Urcujici, do kterého vykazu DPH ¢€astky z Ucetnich zapisl vstoupi, je Obdobi DPH uvedené na ucetnim
zapisu.

Urceni fadku vykazu je zavislé na poloZzce Pro vykaz DPH v ugetnim zapisu (pfi vzniku rozuétovani se do
ucetniho zapisu prebira z dokladu).

Pokud pouzivate koeficient kraceni DPH (je nastaven v Parametrech aplikace, viz napovéda DPH -
nastaveni), je potfeba na hlavi¢ce Pokladniho dokladu vydajového nastavit v polozce Narok na odpocet
pfiznak kraceni dané.

V ESO9Start se do rozuétovani Pokladnich doklad(i dostavaji astky DPH z hlaviéek dokladd. Castky se
zadavaji bud' pfimo do hlavi€ky, nebo se napo itavaji ze sloZzek dokladu (zalezi také na ru&nim vstupu u
Castky).

Pokladni doklady v ESO9Start nepouZivaji stavy, rozu¢tovani vznika v ESO9Start od okamziku, kdy jsou
zadany Castky na hlavi€ce, pfipadné ve slozkach je zadan pocet kusu a ¢astky.

Castka zadana v polozce Mimo dan se neprojevi ve vykazu DPH.

Uskute&néna zdanitelna pInéni osvobozena od dané nejsou obsaZena v u€etnich zapisech, do vykazu DPH
se berou pfimo ze slozek nebo z hlavicek dokladu. Ur€eni fadku vykazu je zavislé na polozce Pro vykaz
DPH (na hlaviéce nebo na slozce). Jedna se o Castky, které jsou v dokladu zadany v polozce Zaklad 0%.
Castka zadana v polozce Mimo dan se neprojevi ve vykazu DPH.

Castky Ize na hlavi¢ku zadat bud ruéné (pokud jsou na dokladu réizné dané) nebo vypogitat pomoci tlagitek
»Dan 12%"“ (pro druhou sniZzenou sazbu, vysvétleni viz nize), ,,Dan 12%* nebo ,,Dan 21%“. Lze také zadat
Castky do sloZek, na hlavicku se pak ¢astky dopoditaji.

o Tlacitka ma vyznam pouzit pouze tehdy, kdyz polozka Vypocet DPH nenabyva hodnot 0% nebo
Mimo dar.

o POZOR, tla¢itko Daf 12% se nabizi dvakrat. Prvni slouzi pro druhou snizenou sazbu (ktera platila
do 31.12.2023). Je to z duvodu oprav. Podrobny popis je uveden samostatném dokumentu Zména
sazby DPH.

Pokud zadate ¢astky na hlaviCku, tak se jiz k témto ¢astkdam nedopoctou Castky zadané ve slozkach. Rozdil
mezi ¢astkou zadanou v hlavi¢ce a ¢astkou zadanou ve sloZce se zauctuje na u€et NULL a nevstoupi tedy
do vykazu DPH.



e Stranky pokladnich dokladl se liSi podle mény. Stranky pro valutové prijmy a vydaje zobrazuji udaje o
kurzu. Zaroven u nich Ize zobrazovat, pfipadné zadavat a upravovat také ¢astky zakladl a dani ve valuté,
vCetné ¢astky Mimo dan. K tomu slouzi odkaz ,,Zaklady a DPH val“. Podrobny popis je uveden vyse
v samostatné kapitole Zaklady a DPH ve valuté.

e Pro identifikaci platby a automatické parovani je nezbytné zadat variabilni symbol, doporu€uje se také
vyplnéni informaci o platci.

e Zvlastnim pfipadem pokladnich prijemek a vydejek je Hromadna platba, kdy muZeme k jednomu
pokladnimu dokladu pfiparovat vice pohledavek (nebo zavazki) jednoho subjektu. Popis viz nize Pokladni
pFijmy, odkaz Hromadna platba a Pokladni vydaje, odkaz Hromadna platba.

e Pokladni prijemka také mize vzniknout k jednomu subjektu na zakladé vybranych pohledavek. Popis viz
nize Pokladni prijmy, odkaz Doklady k uhradé.

e Zvlastnim pfipadem pokladnich vydejek je Hromadny doklad. Na zakladé jednotlivych poloZek pokladni
vydejky pak vznikaji Interni doklady, popis viz Pokladni vydaje, odkaz Hromadny doklad.

e Vpfipadé, Ze cizinec individualné vyveze zbozi mimo EU a pfi dal§i navstévé pozaduje u prodavajiciho
vraceni DPH, je potfeba vytvofit pokladni doklad vydajovy na vracenou ¢astku DPH a do u¢tu MD zadat
jeden z uctd, specifikovanych v parametrech aplikace v parametrech DPHO5vratka a DPH22vratka. Tato
Castka pak vstoupi ve vykazu DPH na fadek 62.

Pokladni doklad (prijmovy nebo vydajovy) — bez sloZek

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich udaju (datumy, obdobi, variabilni symbol, téet DAL atd.) a ¢astky je potfeba
na hlavi¢ce dokladu vénovat pozornost zejména:

Vypocéet DPH
Polozka uréuje zplsob vypoétu DPH. Podrobnosti viz DidleZité poloZky z hlediska DPH na hlavickdch dokladi v
kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Pokladni doklad (prijmovy nebo vydajovy) — se sloZzkami

U pokladnich doklad(i v domaci méné je mozno pofidit pokladni doklad i se slozkami. Po zaloZeni dokladu a zadani
zakladnich udaju se zadné €astky na hlavi¢ku nevyplruji, budou napoéteny ze slozek. Pokud by je uzivatel vyplnil
na hlavi¢ku ruéné, nenapocitavaly by se ze slozek!

Po uloZeni hlavi¢ky je mozné odkazem "Slozky" pFejit na vstupni stranku pro zakladani sloZek.

Slozky

Sazba DPH

Udava sazbu DPH na sloZce. Podrobnosti viz DileZité polozky z hlediska DPH na sloZkach dokladu v kapitole
Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

Poté je moZno zadat na sloZce Celkovy pocet (mnoZstvi) a Eastky. Podle toho, kterou ¢astku zadame, se dopoctou
zbyvaijici Castky (v zavislosti na Sazbé DPH a mnozstvi). Dale mizeme zadat stfedisko a u€et DAL (pokud je uvedeno
na hlavice, pfenasi se pro vSechny slozky, pro kazdou slozku Ize nastavit jinak, slozky se pak uctuji na riizna
stfediska a ucty).

Pokladni doklad vydajovy — vraceni DPH cizinci mimo EU (fadek 61)

V pfipadé, Ze cizinec individualné vyveze zboZi mimo EU a pfi dalSi navstéveé pozaduje u prodavajiciho vraceni DPH,
je potfeba vytvofit pokladni doklad vydajovy na vracenou &astku DPH.
o Do Gc¢tu MD se zada jeden z uétl, specifikovanych v parametrech aplikace v parametrech DPHS2vratka,
DPHO5vratka a DPH22vratka.
e Vypocet DPH se zvoli 0%
o Castka se zada do zakladu 0%
o Tato €astka pak vstoupi ve vykazu DPH na Ffadek 61.



Dualezité odkazy na hlavicce Pokladniho dokladu prijmového

Hromadna platba
Odkaz slouzi ke sparovani jedné pokladni pfijemky s vice pohledavkami. Pouziva se v pfipadé, Zze subjekt nam

uhradil vice pohledavek dohromady jednou platbou. Tato platba se nesparuje s jednotlivymi doklady pohledavek
automaticky, protoZze nema odpovidajici variabilni symboly jednotlivych pohledavek. Je nutné doklady ke sparovani
vybrat ruéné.

Kéd subjektu
Nazev
Stfedisko

Uget

Ména

Qbrat MD Val
QObrat Dal Val
Castka salda Val

Sparovano

«K < 7/7

Typ
® FVU
FVU
FVU
FVU
® FU
FVU
FvU

~  PFifazeni plateb subjektu - parovani podle valutové castky

1/1
 votit § Now | smazat |

0003

Nabytek Censa s-ro
NULL Medefinovéno
NULL nedefinovan
CZK

0,00

10 455,37

0,00

~ Doklady pro sparovani

Obrat MD CZK
Obrat Dal CZK
(astka salda CZK

Parovaci symbol

Doklad Uget Ke sparovani Par. kli¢

0112050002 311001
0112090003 311001
0112100001 311001
0112100003 311001
0115010002 311001
0116020005 311001
0121080001 311001

3381,60 112050002
0,00 112090003
112100001
112100003
3013,30 115010002
116020005

0,00 121080001

BB Tabulka (P Detail Q T C =

DIC (76262541251

Soucet 6 394,90 CZK Zbyva 4 060,47

6262541251
0,00
10 455,37
0,00
Zav/pohl (-/+)
3 381,60
17 517,60
13 200,00
27 000,00
3013,30
236395
7 063,98

Ména

K thradé Val
5 381,60
17 517,60
13 200,00
27 000,00
3013,30
236395
7063,98

K

Hhbuka Lozl Q Y C =

3 381,60
17 517,60
13 200,00
27 000,00

3 013,30

236395

7 063,98

Poznamka

FVU tuzemska
FVU tuzemska
FVU tuzemska
FVU tuzemska
FVU tuzemska
FVU tuzemska

FVU tuzemska

Splat
1
C

= oo 9 .

POZOR, na hlavi¢ce dokladu musi byt zadany subjekt a ¢astka k ihradé. Zarover nesmi byt zadany ucéet DAL.

V horni &asti jsou zobrazeny zakladni informace o pokladnim dokladu a ve spodni Casti je zobrazen seznam
pohledavek (pfipadné minusovych zavazk() daného subjektu, které jsou nesparované (nebo jsou sparované
Castecné a zbyva na nich nesparovana ¢astka) a které nejsou v navrhu zapoctu (nebo jen ¢ast je v navrhu zapoctu).

Vybrané doklady ve spodni &asti je nutné oznadit, pfipadné je mozné na nich zménit Castku ke sparovani (vytvaret
Castecné uhrady). PFi oznaceni véty se v horni ¢asti automaticky zobrazuje soucet oznacenych dokladt.

TlaCitkem Sparuj oznaé¢ené se provede sparovani.

e Pokud by byl sou€et oznacenych dokladu vyssi, nez je ¢astka zadana na pokladnim dokladu, nepujde
parovani proveést.
e V pfipadé oznaceni dokladu s riiznymi ménami také nepujde parovani provést.

Doklady k uhradé

Odkaz slouZzi k vytvofeni pfijmového pokladniho dokladu z vybranych pohledavek.

Kéd subjektu
Nazev

Stiedisko DAL

~

Tvorba pokladniho dokladu dle oznacenych dokladi

0003

MNabytek Censa sro

1Co

Uget DAL

Ména CZK

Castka na PDP Val 0,00 Castka na PDP CZK

«K < 4/5 > » ~  Doklady k dhradé

4
Typ Doklad Uget Ke sparovani Par. kli¢

8 FVU 0112090003 311001 17 517,60 112090003
FvU 0112100001 311001 112100001
FvU 0112100003 311001 112100003

8 FVU 0116020005 311001 2363,95 116020005
FvU 0121080001 311001 121080001

BB Tebulka (FDetail Q T C =

DIC (Z6262541251

6262541251
0,00
Zav/pohl (/1)
17 517,60
13 200,00
27 000,00
2363,95
7 063,98

Ména

K ahradé Val
17 517,60
13 200,00
27 000,00
2363,95
7 063,98

QK

B Tabulka (£ Detail QT C =

17 517,60
13 200,00
27 000,00
2363,95
7 063,98

Poznamka

FVU tuzemska
FVU tuzemska
FVU tuzemska
FVU tuzemska
FVU tuzemska

Splat



V zakladaném pokladnim dokladu je nutné zadat pouze subjekt. Castka se nevypliiuje, doplni se na zakladé
pfiparovanych dokladu. V horni ¢asti jsou zobrazeny zakladni informace o pokladnim dokladu a ve spodni ¢asti je
zobrazen seznam pohledavek (doklady maiji vlastnost vihPohledavka Zavazek=1,"oni budou platit nam") daného
subjektu, které jsou nesparované (nebo jsou sparované ¢asteéné a zbyva na nich nesparovana ¢astka), které nejsou
v navrhu zapoc¢tu (nebo jen €ast je v navrhu zapoctu) a maji shodnou ménu jako pokladni doklad.

Vybrané doklady ve spodni &asti je nutné oznacit, pfipadné je mozné na nich zménit ¢astku ke sparovani (vytvaret
¢aste¢né uhrady). Tlacitko Souéet zobrazi soucet ¢astek z oznacenych dokladu.

Tlac¢itkem Uhradit oznacené doklady se ¢astka na pokladnim dokladu zvysi o souéet ozna¢enych dokladl (¢astka
se pfenese do pokladniho dokladu) a provede se jejich sparovani.

POZOR, pokud na pokladnim dokladu jiz byla uvedena nenulova ¢astka k Uhradé, je tfeba nejprve provést sparovani
této Castky, pfipadné ji na dokladu vynulovat.

Ddlezité odkazy na hlavi¢ce Pokladniho dokladu vydajového

Hromadna platba
Analogie odkazu Hromadna platba na Pokladnim pfijmovém dokladu.

Hromadny doklad

Odkaz slouzi k potizeni jednoho vydejového dokladu na proplaceni vice dokladd najednou (je mozné feSit napriklad

vyUcétovani riznych doklad(, které pfinese jeden pracovnik). Hromadny doklad se sklada z hlavi¢ky a z jednotlivych

polozek. Polozky v tomto pfipadé nejsou slozkami dokladu, ale jsou to interni doklady, které jsou nasledniky hlavic¢ky
pokladniho dokladu.

e Hlavi¢ku pokladniho vydajového dokladu je nutno mit zalozenou a vypinénou, véetné celkové Castky k uhradé.
Zaklady a ¢astky DPH se na hlavi¢ce neuvadéji, DPH se do vykazu DPH dostane z interniho dokladu (polozky
hromadného dokladu = jednotlivych paragont). Uétovani je tfeba provadét pres néjaky spojovaci Uget (napt.
395xxx), na hlavicce hromadného dokladu je potfeba tento ucet rué¢né zadat do polozky uéet MD. Pfi zalozeni
polozky ({j. interniho dokladu) se tento ucet pfevezme do ucet DAL.

e Kazda polozka (interni doklad) maze mit jiného pfijemce (subjekt).

e Kazdou polozku zde Ize jednotlivé parovat, prohlizet thrady a zobrazit rozt¢tovani. Jednotlivé polozky Ize také
prohlizet a upravovat v Internich dokladech.

e Pfi pofizovani poloZek je kontrolovano, zda neni pfekro¢ena celkova &astka k uhradé uvedend na hlaviéce
pokladniho dokladu.

1/1 ~  Hromadny vydajovy pokladni doklad BB Tabulka [FDetsil Q Y C =
mw | Odkazy | ‘ Sesta ‘
5d poklad 10 == | Pokladna CZK Ucetni obdobi 202108 = Konecny stav 2554 47900
Cislo 1v210001 Zdanit. plnéni 27082021 = Var. symbol
P DIC
K Ghradé 10 000,00 Mena K - Kontrola 4 000,00
1/1 ~ Polozka hromadného vydajového pokladniho dokladu BB Tabulke (£ Detail Q YT O =
Uéetni obdob: 202108 -
Cislo 1v21000101 Zdanit. plnéni 2708.2021 = Datum DPPD =
Jejich C. dokladu Var. symbol
Pouzit pomér (§75) Ne w Upresnéni pro KH - v
0003 Nabytek Censa s.ro. ((Dar10% | [ pan15% | [ Dan 21%
Osob Vypocet DPH Nechat (zaklad) v
K Uhradé 4 000,00 \éna K -
Zaklad 0% 0,00 Mimao dan 0,00
K Ghradé s DPH 10% 0,00 Zaklad 10% 0,00 Dan 10% 0,00
K thradé s DPH 15% 0,00 Zaklad 15% 0,00 Dan 15% 0,00
K Ghradé s DPH 21% 4 000,00 Zaklad 21% 330579 Dan 21% 694,21
P DPH Q = | standard
Text Interni doklad - detail pokladniha dokladu

Stred MD Ucet MC

Vystavil vprokupek Karel Novy



Cinnost 1.1.2.3 Vykaz DPH

K tvorbé vykazi DPH (v&etné ro¢niho vyporadani), KH DPH a SH slouzi ¢innost 1.1.2.3 Vykaz DPH. Stranka je
rozdélena na 3 zalozky.

Na prvni zaloZzce Vykaz DPH od 1.1.2016 je k dispozici odkaz ,,Vykazy DPH, Kontrolni hlaSeni DPH a Souhrnné
hlaseni“. Tyto slouzi pro zpracovani vykaz(i DPH, KH DPH a SH. Zaroven je zde k dispozici odkaz ,,Roéni
vyporadani za rok“, postup pro vypocet je popsany nize.

1/1 ~ Vykaz DPH, kontrolni hlaSeni, souhrnné hlaseni

Vykaz DPH od 1.1.2016 Vykaz DPH do 31.12.2015 Souhrnné hldeni - PUVODNI

= Rodcni vyporadani za rc Eﬂld

e Provedeni (nebo zruseni) odvodu vykazu DPH a KH DPH je zde mozné od obdobi 2016.01.

o Pro star§i vykazy DPH je nutné pouzivat pavodni €innosti (v kterych naopak nelze provést odvod
DPH pro obdobi 2016.01 a noveéjsi). Uzavieni (nebo otevieni) vykazu DPH ma totiz vliv na ucetni
zapisy (pfipadné hlavi¢ky doklad(l) a na tvorbu dokladu IDU pro odvod DPH. Proto nelze uzavfeni
(otevieni) délat dvakrat (obéma Cinnostmi pro stejné obdobi).

e Provedeni (nebo zruseni) odvodu SH je zde mozné od verze 5.5. V parametru aplikace ObdobiSH_OD (viz
kapitola Ciselniky a parametry) je po instalaci verze 5.5 nastaveno obdobi 2017.01.

o Priprvni pfipravé vykazl se automaticky zméni na obdobi, které nasleduje po poslednim uzavieném
vykazu DPH a KH DPH. V tomto obdobi Ize SH z kontrolnich divodd duplicitné tvofit novym i
puvodnim zplsobem. V nasledujicich obdobich jiz nebude mozné tvofit SH plvodnim zpusobem.
Je to proto, Ze (napf. v pfipadné naslednych hlaseni, otevirani vykaza apod.) by jizZ na sebe vykazy
nemusely sedét. VeSkeré operace s vykazy by musely byt délany duplicitné a ve stejném poradi.

o Po prvni pfipravé doporucujeme spustit pro kazdy vytvofeny vykaz SH pfepocet celého obdobi.

e Plvodni ¢innosti (zpusob) jsou k dispozici na zalozkach Vykaz DPH do 31.12.2015 a Souhrnné hlaseni -
PUVODNI. Slouzi pro nahlizeni do star$ich vykazt a pro zpracovani vykazd pfi opravach star$ich dokladii.
Podrobné informace a popis prace je uveden v plivodnim samostatném dokumentu Prdce s DPH (CZ
legislativa) — puvodni Feseni do 31.12.2015.

Jednotlivé kroky tvorby vykaz
Tvorba vykazl probiha standardné v nasledujicich krocich.

1. Priprava vykazu - tlacitko pfifadi detaily k vykazim, zaloZi neexistujici vykazy a prepocita DPH na dokladech
Pfed tvorbou vykazu za 12. mésic je navic nutné provést vypocet rocniho vypofadani (viz nize).

2. Kontrola vykazi — pred uzavienim (odvedenim) vykaz( je tfeba zkontrolovat, &im jsou vykazy tvofeny
Lze pouzit kontrolni sestavy, pfipadné si zobrazit detaily vstupujici do vykazu.
POZOR, protoZe uzavfeni (viz nize) provede odvod vSech vykazu, je tfeba zkontrolovat je vSechny.

3. Uzavieni vykazl — pomoci tla¢itka ,,Proved’ odvod (DPH / KH DPH/ SH)* je tfeba po kontrole uzavfit vykazy
Nezalezi na tom, odkud je tlagitko spusténo. Jestlize pro stejné obdobi vykazu DPH existuje také vykaz KH DPH
nebo SH (a naopak), uzaviou se vSechny vykazy soucasné.
e Pokud jste omylem vykazy uzavreli dfive (napf. pfed kontrolou atd.), je mozné je otevrit. Otevfit uzaviené
vykazy mohou pouze certifikovani pracovnici ESO9.
POZOR, jestlize byste uzavreni vykaz( (krok 3) provedli az po exportu vykazu (po kroku 4), mGze se stat, ze pokud
nékdo v dob& mezi exportem a uzavienim pofidil doklady do tohoto obdobi, pak se tyto doklady nedostanou do



odevzdanych vykazu a nevytvari dodatecny vykaz DPH, resp. nasledny vykaz KH DPH nebo nasledny vykaz SH.
Budou sice obsazeny v fadném vykazu v aplikaci, ale tento se bude liSit od vykazu, ktery jste jiz dfive odevzdali na
finanéni Ufad. Proto je nezbytné nutné uzavieni vykaz( provadét pred exportem finalni verze vykazu a nikoliv tfeba
az mésic po jeho odevzdani. V opaéném pfipadé nelze zarucit, Ze odevzdané vykazy jsou spravné!

4. Export vykaz( - je tfeba pfimo pfenést vykaz na Danovy portal (jednim tlagitkem), pfipadné ruéné vygenerovat
XML soubor, vyexportovat jej a ruéné& nacist na strankach Dariového portalu.

e Doporu€ujeme XML soubor podavat pfes aplikaci ,,Elektronicka podani pro finanéni spravu“ (EPO). Je
to kvuli kontrolam spravnosti, které jsou v EPO obsazené. V pfipadé, zZe struktura/format nebude spravné,
bude se povazovat za nepodané (v€etné sankci za nepodani).

o | vpfipadé podavani pfes datové schranky je doporu¢eno kvili kontrolam nejprve XML soubor
nahrat na EPO. Po pfipadné upravé je mozné z EPO opét XML vyexportovat a tento soubor pak
odeslat datovou schrankou.

Podrobnéjsi popis jednotlivych kroku je uveden nize.
Jak vytvorit opravné a dodate¢né / nasledné vykazy

Opravny vykaz
Pfed uplynutim lhaty pro podani Ize odevzdany vykaz DPH nebo vykaz KH DPH nahradit opravhym vykazem.
Opravny vykaz je souc¢tem vSech predchozich vykazi daného obdobi.
Pro kazdy vykaz je tfeba samostatné (v ¢asti pro dany vykaz) zménit druh vykazu z dodate€ného na opravny
(pfipadné naopak). Aby bylo mozné druh hlaSeni zménit, musi byt vykaz otevien (neni odveden).

e Ke zméné zvoleného vykazu slouzi tlagitko ,,Nastavit (zrusit) opravné“

Dodatec¢ny / nasledny vykaz
Po uzavfeni vykazu v8echny v tomto obdobi nové pofizené doklady (pfipadné upravené plvodni doklady) budou
tvofit dodateény vykaz DPH, resp. nasledny vykaz KH DPH nebo nasledny vykaz SH.

e Dodateény vykaz DPH obsahuje jen zmény (na rozdil od opravného vykazu).

¢ Nasledny vykaz KH DPH je souc¢tem vSech vykazli z daného obdobi (stejné jako opravny vykaz).

e Nasledny vykaz SH je souétem vSech vykaz( z daného obdobi. Udaje chybného Fadku jsou oznageny
kfizkem a nasledné jsou uvedeny spravné udaje.

| kdyz ma uprava dokladu vliv jen na néktery z vykazu, vzniknou také ostatni vykazy pro dané obdobi. Jestlize tedy
z néjakého dlvodu vznikne napf. nasledny vykaz KH DPH, tak i v pfipadé, Ze se neméni ¢astky nebo kédy pro vykaz
DPH, vznikne také dodate¢ny vykaz DPH a nasledny vykaz SH. Je to hlavné z toho dlvodu, aby si odpovidalo
Cislovani vykazu. Dale je to proto, aby se spravné vytisklo porovnani vykazu v sekci C (z KH DPH, viz popis
kontrolnich sestav niZe). Tento dodateény vykaz DPH bude nulovy a neni tfeba jej odevzdavat.

e Pokud je doklad (jeho zdznamy) zahrnut v odvedeném vykazu, pak jeho Upravou vzniknou nové zaznamy
pro dodatecny / nasledny vykaz — minusovy (storno) s puvodnimi hodnotami a kladny s novymi hodnotami.
Zaroven se pro kontrolu zobrazi informativni hlaska. Tato hlaSka se zobrazi jen pfi prvni zméné nad
dokladem. Pfi dalSich upravach tohoto dokladu (v ramci tohoto vykazu) se jiz hlaSka nezobrazi. POZOR,
hlaska se zobrazuje jen pfi ON-LINE rezimu.

e Pfi upravé dokladu nemusi vzniknout storno zaznam, ale jen novy zaznam. Stane se napf. pokud byla
doplnéna slozka se sazbou DPH, ktera na puvodnim dokladu nebyla.

e POZOR, v urcitych pfipadech (viz Co délat pfi zméné nastaveni) nevstoupi opravené doklady do
dodate¢ného vykazu automaticky, ale je nutné pred pfipravou ru¢né vyvolat pfepocet detailu doklada.

Co délat pri zméné nastaveni

Po nékterych zménach v nastaveni systému nebo na dokladech je nutné ,zpétné“ pfepocitat detaily pro vSechny
doklady pfislusného obdobi. Pfepocet Ize spustit bud z kteréhokoliv vykazu tladitkem ,,Pfepoéet celého obdobi“.
NezéleZi na tom, odkud je tla¢itko spusténo, pfepolet probé&hne pro vSechny vykazy. Nebo Ize pfepocet vyvolat pro
kazdy doklad zvlast tlacitkem ,,Pfepocet DPH* (v odkazu DPH z detailu dokladu, viz dokument Kontrolni hlaseni
DPH (CZ legislativa)). Pfepocet je tfeba udélat v nasledujicich pfipadech:

e kdyz byl do parametr(i aplikace doplnén novy uc¢et DPH

e pokud byl zménén parametr pro zpUsob zobrazeni detailu osvobozenych pinéni

e kdyz byl v parametrech aplikace zménén zplUsob naplnéni evidencniho €isla do vykazu KH DPH, podle

kterého se také hlasi chyby nebo varovani
e jestlize bylo zmé&néno DIC subjektu v giselniku subjektt nebo DIC adresy subjektu v &iselniku adres subjekt



V pfipadé nastaveni ON-LINE rezimu se zaroven provede automaticky pfepocet DPH. Pokud je nastaven OFF-LINE
rezim, zobrazi se pocet dokladll v horni ¢asti a je nutné nasledné spustit prepocet tlacitkem ,,Pfiprava vykaza“ v
horni ¢asti.

Vykazy DPH, Kontrolni hlaseni DPH a Souhrnné hlaseni

Odkaz slouzi k zobrazeni stranky pro praci s vykazy. Stranka je rozdélena na 4 ¢asti. Horni ¢ast slouzi k pfipravé a
prepoctu vykazu. Ve druhé ¢asti Ize pracovat s vykazy DPH, v prostfedni s vykazy KH DPH a ve spodni s vykazy

SH.

1/1

leprirazené zaznamy k

v Pfiprava vykazu DPH

obdobim vykaz( 0 Pfiprava vykazl

Doklady, kde je tfeba pfepoéitat DPH 0

Provedena pfiprava vykazd DPH pro obdobi 2015.01 - 2024.08

« < 5/126 > ¥ ~  Vykazy DPH EBTabulka (£ Detail Q T C =
mm‘ Detail || Dokumenty || Pracovni sestava || DPH - Prenést na dafovy porta | | Odkazy v | ‘ 7y ‘
Obdobi Mésicni nebo k Pofadi v ram Druh vykazu Koeficient ~ Zplsob vypoétu  Vyporadaci | Zplsob vypoétu  Pfiznak pi Doklad odvodu DPH Jeuhrazeno Datum dhrady | =
202408 mésiéni 1 fadné 1,00 vypotteno vypoéteno Ne Neuréeno
202407 mésicni 1 fadné 1,00 vypocteno vypocteno Ne Neuréeno
2024.06 mésitni 1 fadné 1,00 vypotteno vypotteno Ne Neurteno
202405 mésicni 1 fadne 1,00 vypocteno vypotteno Ne Neurteno
2024.04 mésini 1 fadné 1,00 vypocteno vypocteno Ano 1D24040001 Neuréeno

4 LI 4

« < 5/126 3 B ~  Kontrolni hlaeni DPH EBTabulkka (£ petait Q ¥ C =
mm‘ Detail || Dokumenty || Detailni sestava || Pfenést na danovy portal | | (o]

Obdobi Mésicni nebo k Pofadi v ram Druh vykazu Pfiznak pi Datum provedeni odvodu = Odvod provedl  Odvod provedl -jméno Datum vyhotove Datum divodu n UzZivatelska poznamka =
2024.08 mésiéni 1 fadné Ne

202407 mésicni 1 fadné Ne

2024.06 mésitni 1 fadné Ne

2024.05 mésicni 1 fadné Ne

2024.04 mésicni 1 fadné Ano 06.06.2024 vprokupek Vladan Vievéd

4 LR 4

€ < 5/93 > » v Souhrnné hlaZeni BB Tabulka (£ Detail Q ¥ C =

mm‘ Detail || Dokumenty || Kontrolni sestava H Pienést na dafovy portal | | Ockazy v H—‘

Obdobi

202408
202407
2024.06
202405
2024.04

Mésiéni nebo k Pofadivram Druhvykazu Pfiznak pi Datum provedeni odvodu Odvod provedl Odvod provedl -jméno Datum vyhotove Datum diivodu n UzZivatelska poznamka Chyby =

mésiéni 1 fadné Ne
mésitni 1 fadné Ne
mésicni 1 fadné Ne
mésicni 1 fadné Ne
mésini 1 fadné Ano 06.06.2024 vprokupek Vladan Vievéd

Cast Priprava vykazu DPH

Horni ¢ast slouzi k pfipravé a prepoctu vykazu.

1/1 ~ Pfiprava vykazu DPH

m vykazd 0 . Priprava v

Doklady, kde je tieba prepocitat DPH 0

Provedena priprava vykazil DPH pro obdobi 2015.01 - 2024.08

Vlevo je zobrazen:

pocet zaznamu nepfrifazenych k vykaziim DPH, KH DPH a SH. V okamziku tvorby detailtl k dokladtim, je
na detailech uvedeno obdobi pro DPH (viz vy$e). Neni jesté uvedeno, do kterych obdobi odvodt DPH, KH
DPH a SH bude ktery detail patfit. Toto zavisi na cyklech vytvareni vykazd (viz kapitola Ciselniky a
parametry):

o pro vykaz DPH: nastaveni parametru VykazDPH_Cyklus

o pro vykaz KH DPH: nastaveni parametru CyklusKH

o pro vykaz SH: nastaveni parametru HlasitDPH_Cyklus
pocet dokladu, pro které je potfeba provést prepocet DPH. Ma vyznam hlavné pfi OFF-LINE rezimu, pfi
ON-LINE rezimu by tento poCet mél byt standardné nulovy. | pfi ON-LINE rezimu zde mohou byt doklady
k pfepoctu.



o Jedna se napf. o ty, které maji jiny koeficient, nez jaky byl pozdéji spocten pfi roénim vyporadani
DPH.

Tlacitko ,,Priprava vykazt“
Tlacitko ,,Pfiprava vykaza“ pfifadi detaily k vykazim a zalozi zatim neexistujici vykazy.
e Pocet budoucich obdobi, kterd& se maji zobrazovat, primarné zavisi na nastaveni parametru
ZobrazitBudMesKH, viz kapitola Ciselniky a parametry. Pfi kombinaci (napf. étvrtletni cyklus vykazu DPH
a mésicni cyklus KH DPH) se zobrazuji obdobi KH DPH pro celé &tvrtleti vykazu DPH.
e Mohou se pfi tom automaticky zalozit i¢etni obdobi, zalezi na nastaveni parametru ZakladatObdobiRoku,
viz kapitola Ciselniky a parametry.
Zaroven se prepocita DPH na dokladech. V pfipadé znaéného poctu dokladi muze prepocet DPH trvat déle, proto

Cilem je, aby poc¢et zaznamu nepfifazenych k obdobi a po¢et dokladu, kde je potfeba provést prepocet DPH, byl 0.
Co délat v pfipadé, jestlize nadale zlistavaji nepfifazené zaznamy k obdobim vykazim a nepomaha pfiprava vykazu,
je popsano v samostatném dokumentu Kontrolni hlaseni DPH (CZ legislativa).

Tlaéitko ,,Datum odvodu dle vykazu 2015
Tlagitko slouzi pro doplnéni datum(l a danové povinnosti, pfipadné nadmérného odpoctu, z puvodnich vykazi DPH
(ke kontrole s novym feSenim).

Casti s jednotlivymi vykazy
V nasledujicich tfech ¢astech jsou zobrazeny seznamy jednotlivych vykazl. Kazdy z vykaz(i ma svou samostatnou
¢ast. Princip prace, funkénosti tlaCitek a odkazy jsou podobné.

€ < 4/16 > » ~  Vykazy DPH BB Tabulka (£ Dezil Q T C =
mm‘ Detail H Dokumenty H Pracovni sestava H DPH - Pfenést na danovy portal | Odkazy v H Sestavy ‘

Obdobi 2024.05 Mésicni nebo kvartalni

Pofadi v ramci obdobi 1 Druh vykazu
Koeficient LUCII
Priznak provedeni odvodu f Zrus odvod DPH
DPH le uhrazeno Datum thrady
odu DPH 0SS le uhrazene 0SS Datum uhrady 0SS
Datum provedeni odvodu Qdvod provedl
Danova povinnost Nadmérmny odpotet
Datum vyhotoveni = Datum dévodu dodatecného DPH =

Uzivatelska poznamka

© Export do XML

V rezimu detail je opticky rozdéleno €arou rozdéleno na 2 sekce:
e nahofe jsou polozky, odkazy a tlaCitka pro praci s vykazem (a jeho uzaviranim), a tlacitka pro pfimy pfenos
vykazu na Darnovy portél
e dole je sekce pro ruéni export vykazu do XML a dalSi praci s nim. Tato sekce je standardné sbalena. Ma
vyznam zejména v ramci skupinového platce DPH, kdy se z aplikaci jednotlivych €lenl skupiny exportuji
XML soubory pro nasledny import do MASTER aplikace.

Pro informaci je ke kazdému vykazu zobrazeno:
e zda se jedna o mésic¢ni nebo kvartaini vykaz — dle nastaveni v parametrech aplikace
e jeho poradi v ramci obdobi — napf. dodateény / nasledny vykaz bude mit &islo 2
e druh vykazu — fadné, opravné (jen u vykazt DPH a KH DPH), dodate¢né / nasledné
e jen u vykazd DPH koeficient kraceni DPH — pfevezme se z parametrl aplikace, viz nize kapitola Ro¢ni
vyporadani za rok
e jenuvykazt DPH vyporadaci koeficient — v rezimu Detail se zobrazuje jen u vykazu za posledni (12.) obdobi
roku. Vypocte se bud v okamZiku uzavfeni vykazu za 12. obdobi, nebo v odkazu Ro€ni vypofadani za rok.
Vice viz nize kapitola Roéni vyporadani za rok.
e pfiznak, zda byl vykaz proveden (uzavren)
Po provedeni (uzavieni) odvodu DPH (viz nize) se navic naplni dal$i polozky:



e jen u vykazu DPH ¢gislo dokladu (IDU) pro odvod DPH (pokud doklad vznika automaticky) — Ize na négj
odkazem prejit, k dispozici je také v Internich dokladech (standardné ve vzoru ,Interni doklad - odvod DPH").
Pokud se sleduji uhrady v samostatnych tabulkach, tak se zobrazi informace o tom, jak byl doklad odvodu
DPH uhrazen (moznosti jsou Ne, Casteéné, Upin&) a datum thrady tohoto dokladu (pokud je Ghrad vice,
zobrazuje se datum posledni uhrady).

o Miuze se také zobrazit ¢islo dokladu pro odvod DPH v rezimu OSS, stejné jako informace o Uhradé.
Podrobny popis je uveden v samostatném dokumentu Prodej zboZi na dadlku a poskytnuti sluzeb
neplatciim do EU (CZ legislativa) — od 1.7.2021.
e datum provedeni odvodu a uZivatel, ktery odvod proved|
e jen uvykazt DPH danova povinnost, pfipadné nadmérny odpocet
Ruéné Ize zadat:

e datum vyhotoveni

e datum dlvodu dodate¢ného / nasledného vykazu

e poznamka — v pfipadé dodateéného vykazu DPH se text pfenese do XML souboru. Na Dafiovém portalu je
pak zapsano v poloZce ,Duvody pro podani dodate¢ného darového pfiznani®.

e rychla odpovéd na vyzvu (jen u vykazu KH DPH) — pouzije se, pokud neni povinnost podat vykaz KH DPH
nebo se potvrzuje spravnost naposledy podaného KH DPH. Je mozné vybrat z hodnot ,,.B - Nemam povinnost
podat KH (nulové KH)* nebo ,P - Potvrzuji spravnost naposledy podaného KH*, V obou pfipadech se musi
do polozky ,Cislo jednaci* zadat &islo jednaci vyzvy.

e Cislo jednaci (jen u vykazu KH DPH) — Ize zadat i v pfipadé, kdyZ se nejedna o rychlou odpovéd na vyzvu,
napf. pokud byla v KH DPH chyba. V tom pfipadé musi zlstat v polozce ,Rychla odpovéd na vyzvu*
nastavena hodnota ,NE*.

Odkazy a tlacitka pro praci s vykazy
Nasledujici odkaz a tla¢itka maji ve vykazech stejnou nebo podobnou funkénost. OdliSnosti tykajici se detaild a
kontrolnich sestav jsou popsany nize, v popisu k jednotlivym vykazdm.

Odkaz ,,Dokumenty*
Odkaz slouzi k evidenci dokumentl pfipojenych k vykazu, z kterého byl odkaz pouzit. Slouzi napf. k ulozeni
exportniho XML souboru, potvrzeni z EPO apod.
e V horni ¢asti jsou k dispozici zakladni Udaje zvoleného vykazu (v€etné odkazl na sestavy a detaily, popis
téchto odkazu viz nize).
e Kukladani a evidenci slouzi spodni ¢ast.

Tlaéitko ,,Prepocet celého obdobi“
Tlacitkem se provede zafazeni dokladl do pozadavkl na pfepocet detailll na dokladech. Nezalezi na tom, odkud je
tlacitko spusténo. Podrobnosti viz vySe kapitola Co délat pfi zméné nastaveni.

Tlaéitko ,,Nastavit (zrusit) opravné“

Tlacitko slouzi ke zménam druhd vykazi DPH a KH DPH na opravné (a naopak). Druh vykazu Ize zménit pouze
tehdy, pokud je vykaz otevien (neni odveden). Podrobnosti viz vySe kapitola Jak vytvofit opravné a dodatecné /
nasledné vykazy.

Tlaéitko ,,Proved’ odvod (DPH / KH DPH / SH)“

Tlacitko slouzi k uzavfeni vykazu. Pfiznak provedeni odvodu vykazu se zméni na Ano a dalSi doklady pofizené do
tohoto obdobi jiz vstoupi do dodate&ného vykazu DPH, resp. nasledného vykazu KH DPH nebo nasledného vykazu
SH. Nezalezi na tom, odkud je tlaCitko spusténo. Jestlize pro stejné obdobi vykazu DPH existuje také vykaz KH DPH
nebo SH (a naopak), uzaviou se vSechny vykazy soucasne.

POZOR, uzavieni vykazl nelze udélat, pokud existuji obdobi doklady, pro které nebyl proveden pfepocet detaill.
Viz vySe popisy u tlagitek ,Pfiprava vykaz(“ (v horni ¢asti) a ,Pfepocet celého obdobi® (u jednotlivych vykazu).

e Pfiuzavfeni se na detail vykazu zapiSe informace do polozky Proveden odvod (DPH / KH DPH / SH), detail
pak nelze upravit. V takovém pfipadé se v u€etnich zapisech pro DPH zvysi stav v poloZzce Odpoéet v DPH.
Ugetni zapis pak nelze editovat ani rusit.

e Pokud je v parametru Automaticky_IDUDPH nastavena hodnota 1 (viz kapitola Ciselniky a parametry),
pak se pfi tvorbé vykazu DPH soucasné vytvofi interni doklad zavazku k finanénimu Gfadu, podrobnéjsi
popis viz kapitola Interni doklady.

o Miuize také vzniknout interni doklad zavazku v rezimu OSS. Podrobny popis je uveden v
samostatném dokumentu Prodej zboZi na dalku a poskytnuti sluZzeb neplatcaum do EU (CZ
legislativa) — od 1.7.2021.

e Vjeden den Ize pro dané obdobi provést odvod nejvyse jednoho vykazu daného druhu vykazu. Neni mozné

tedy v ten samy den provést odvod fadného a sou€asné dodatecného / nasledného vykazu.



e Uzavieni vykazu by se mélo délat pred jejich exportem a odevzdanim finanénimu Gradu. Jestlize byste
uzavfeni vykazl provedli az po exportu, muze se stat, Ze pokud nékdo v dobé mezi exportem a uzavienim
pofidil doklady do tohoto obdobi, pak se tyto doklady nedostanou do odevzdanych vykazu a nevytvari pak
dodatecny / nasledny vykaz. Budou sice obsazeny v fadnych vykazech v aplikaci, ale tyto se budou lisit od
vykazdu, které jste jiz dfive odevzdali na finanéni urad.

Tla€itko ,,Zrus odvod (DPH / KH DPH / SH)“
Tlacitko slouzi k otevieni vykazl(. Ma vyznam napf., pokud bylo omylem uzavfeno, nebo je tfeba pfed terminem
k odevzdani odevzdat opravné hlaseni (zménit druh hlaSeni na opravné). Nezalezi na tom, odkud je tlacitko
spusténo. Stejné jako pfi uzavfeni (provedeni) se oteviou viechny vykazy sou€asné.
POZOR, pokud jiz ve stejném obdobi existuje novéjsi vykaz (napf. dodate€ny / nasledny), je nejprve nutné tento
novejSi vykaz ru¢né smazat. Jestlize pro stejné obdobi vykazu DPH existuje také vykaz DPH nebo SH (a naopak),
smazou se vSechny vykazy sou€asneé.
e Tlagitko je k dispozici standardné uzivatelim, ktefi patfi do skupiny uzivateld, jejiz kod je zapsan v
parametru PravoZrusOdvodDPH (viz kapitola Ciselniky a parametry).
e Standardné je v parametru zapsana skupina 00 (spravce).
e POZOR, pokud je uzavieno ucetni obdobi do néjz patfi IDU o odvodu DPH, nebo je z IDU o odvodu DPH
vytvoren platebni pfikaz (PP), pak je nahlaSena chyba a zruSeni odvodu DPH nelze provést.

Tlaéitka ,,DPH - Pfenést na danovy portal“, ,,0SS - Pfenést na danovy portal“ a ,,Pfenést na darnovy
portal“
Tlacgitka slouzi k pfimému pfenosu (odpovidajiciho) vykazu na Danovy portal. Pfenosy vykazt doporu¢ujeme délat
az po uzavfeni vykazQ.
e Jednim tlacitkem dojde k vytvofeni XML souboru, ktery se rovnou odeSle na Danovy portal. Pfi tom se
zaroven otevie stranka Darového portalu s timto pfedvyplnénym vykazem. Zde s nim Ize dale pracovat.
e Pfenaseny soubor se neuklada do dokumentové databaze, jako pfi ru¢nim exportu do XML, viz nize.

Export do XML
Sekce je standardné sbalena, Ize ji rozbalit.

© Export do XML

Exportovany soubor

| tvof export XML | | Ulozit XML do dokumentové databaze Smazat predchozi XML v dokumentech

Soubor XML chwork\#VYKAZ2_#0BDOBI#_#PORADI#_D#DATE#_T#TIME#_#D0OD#_#R0O# XML [ rochazet ]

Slouzi pro ruéni exporty vykazt do XML souboru, které je nasledné mozné runé nacist na strankach Dariového
portalu. Exporty doporucujeme délat az po uzavfeni vykazl. U vykazu DPH je navic tlagitko ,XML pro DAP OSS*,
podrobny popis je uveden v samostatném dokumentu Prodej zbozi na dalku a poskytnuti sluZeb neplatctiim do
EU (CZ legislativa) — od 1.7.2021.

Cesta a nazev pro uloZeni souboru XML se nabizi dle nastaveni v parametru VykazDPH_SouboryXML (viz kapitola
Ciselniky a parametry).
e Nazev XML souboru pro vykaz DPH je standardné v parametru zapsan ve tvaru
#VYKAZ#_#OBDOBI#_#PORADI#_D#DATE#_TH#TIME#_#DOD#.XML. Pfi samotné tvorbé souboru budou
v hazvu jednotlivé vyrazy nahrazeny takto: #VYKAZ# = druh vykazu (DPH / KHDPH / SHDPH / OSS),
#OBDOBI# = obdobi vykazu, #PORADI# = pofadi v ramci vykazu, D#DATE# = D a datum provedeni exportu,
THTIME# = T a Cas provedeni exportu, #DOD# = v pfipadé dodateéného / nasledného (nebo opravného)
vykazu se tato informace doplni k nazvu. V pfipadé fadného vykazu se nebude ni¢im nahrazovat, zistane
prazdné.
o Nézev pak bude vypadat napf. DPH_201705_01_D2017-06-21_T073922.XML. V pfipadé
dodate¢ného / nasledného (nebo opravného) bude napf. DPH_201705 02 _D2017-06-
30_T083824_Dodatecne.XML.



o Do nazvu Ize v parametru také doplnit vyraz #ICO#. Do nazvy se pak doplini také ICO aplikace, z
které se export provadi. Ma vyznam pro presnégjsi odliSeni XML souborl, pokud napf. podavate
vykazy z vice aplikaci.

e Nazev je mozné pfed uloZzenim ru¢né prepsat.

Vlastni exporty probihaji ve dvou krocich, vygenerovani souboru a jeho ulozeni. Vyexportuje se jen ten vykaz,
z kterého bylo provedeno. Chyby nebo upozornéni, které budou pfi exportu nalezeny, budou zobrazeny mezi
tlacitkem pro export a poloZzkou s nazvem souboru.
o Tlacitkem Vytvor export XML dojde k vytvoreni souboru s vykazem DPH / KH DPH / SH, tlacitkem XML
pro DAP OSS se vytvofi soubor s vykazem OSS. Zacatek souboru bude zobrazen v polozce Export pro
XML.
o P¥i tvorbé je mozné soubor automaticky ulozit do dokumentové databaze (a pfipojit k vykazu, viz
vy8e odkaz Dokumenty). Aby toto $lo udélat, je nutné mit v parametrech aplikace (viz kapitola
Ciselniky a parametry) nastaveno:
= pro vykaz DPH: mit v parametru TypDoc_DPH zadan kéd dokumentu XMLDPH (ktery je
zalozen v Ciselniku typ( dokumentu)
= pro vykaz KH DPH: mit v parametru TypDoc_KHDPH zadan kéd dokumentu XMLDPHKH
(ktery je zalozen v Ciselniku typt dokument)
» provykaz SH: mitv parametru TypDoc_SH zadan kéd dokumentu XMLSH (ktery je zalozen
v Ciselniku typd dokumentt)
» pro vykaz OSS: mit v parametru TypDoc_OSS zadan kod dokumentu XMLDPHOSS (ktery
je zalozen v ¢&iselniku typt dokument)
Pokud je parametr vyplnén (u odpovidajiciho vykazu), je polozka ,,Ulozit XML do dokumentové
databaze automaticky zaskrtnuta. Toto automatické ulozeni Ize zménit odSkrtnutim polozky.
o Pokud se soubor generuje znovu (ke stejnému vykazu), je mozné pfi ulozeni smazat predchozi
soubor — zaskrtnutim polozky ,,Smazat predchozi XML v dokumentech®.
e Poté je nutné tlagitkem Ulozit do souboru soubor ulozit na disk.

Takto vytvofeny soubor zvoleného vykazu je mozné z pocitae ruéné nacist na strankach Dariového portalu. Na
stranky Darfového portalu Ize prejit odkazem Odkaz na Danovy portal.

Cdst Vykazy DPH — Detail a Kontrolni sestavy

Ve druhé ¢asti je zobrazen seznam jednotlivych obdobi vykaza DPH.

Odkaz ,,Detail“
Odkazem se zobrazi detaily vykazu DPH.



« <2/ > » v Vykaz DPH

‘:l l Dokumenty H Pracovni sestava l

BB Tebulka (£ Detail Q ¥ C

[ Obdobi | Msiéni nebo k. Pofadi v ram Druh vjkazu | Utivatelsici poznimka  Pfiznak pi Datum pravedeni odvodu | Odvad provedl | Ocvod provedl -jméno| -
) 2021.09 mésiéni 1 Fadné Ne a
() 202108 1 Fadné [ e 27082021 vprokupek Karel Novy
() 2021.07 mésiéni 1 fadné Ne
(] 2021.06 mésicni 1 fadné Ano 27.08.2021 vprokupek Karel Novy
() 2021.05 mésicni 1 fadné Ano 27.08.2021 vprokupek Karel Novy -
“ 1T P v Radek vykazu DPH HThulka [Fpetail Q T C =
O
)| Radek v, Sazba DPH Zaklad DPH DPH | Potet details
. 1 zakladni sazba 16 293,37 342161 2
O 3 zakladni sazba 12 000,05 252001 1

22 0% 2717154 0,00 1

26 zakladni sazba 140333 280,67 1

40 zakladni sazba 830579 174471 2

41 snizena sazba 521739 782,61 1

43 zakladni sazba 12 000,05 252001 1
W C1/2 W ~  Detail vykazu DPH B Tebulke (FDeail Q T C =
@)
|| Typ dokladu Cislo dokladu Obdobi pro DPH Datum pov‘lnnos| Kéd subjektu Nazev subjektu = Radek vykazu DI1 Zaklad dané Dan Sazba dané | Proce
[ rw 0121080001 2021.08 2708.2021 0003 Nabytek Censa... 5 838,00 122598 zakladni sazba
") pOP 1P210001 2021.08 2708.2021 D003 Nabytek Censa... 10 455,37 2195,63 zakladni sazba
+ I— »
€ < 1/1 > » ~  Dokument B Tabulka (£ Detail Q Y C

Dokument | Verze | Typ dokumentu  Nazev typu dnlmmemu| Zémek| Stav dokumentu = Stav dokumentu | Himri{ Popis ‘ Kli€ova sl

(L) DPH_202108 01_D2021-08-27 T1143.. 1.0.00 XMLDPH

XML soubor vykazu ... I

Vykaz DPH - XML Obdobi 2021.08 / 1 (fadné), da..

......O.........................O.......WWW_esog'CZ
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e V horni ¢asti jsou zobrazeny zakladni udaje z vykazu DPH.

e Ve druhé &asti jsou pro zvoleny vykaz uvedeny soudty zaklad(l a ¢astek DPH za jednotlivé fadky vykazu
DPH a sazby DPH. V pfipadé nasledného hlaSeni jsou zobrazeny jen ,rozdilova“ data. Jednotlivé fadky
mohou byt obarveny. Cervené je oznagen detail s chybou, oranZové v pfipadé varovani.

o Ve tfeti Casti jsou zobrazeny v8echny detaily, které vstupuji do zvoleného Fadku vykazu DPH. Odkazem u
Cisla dokladu Ize na zvoleny doklad pfejit a dale s nim pracovat (pokud neni vykaz uzavfen). Jednotlivé
detaily mohou byt obarveny. Cervené je oznaden detail s chybou, oranZové v pfipadé& varovani a modra
barva upozoriiuje na ruéni Upravu.

o Ve Ctvrté Casti jsou zobrazeny dokumenty pfipojené k danému vykazu DPH.

Kontrolni sestavy
Odkazy (,Pracovni sestava“ a ,STI sestava®) slouzi ke kontrole ¢astek (dokladud), které tvofi vykaz DPH.

Odkaz ,,Pracovni sestava”
Odkazem se zobrazi vykaz DPH ve formé fadkove sestavy. Tato forma vykazu slouzi pro vnitfni potfeby firmy.
e Odkazem na Gisle fadku vykazu DPH Ize zobrazit detailni seznam doklad(, které vytvareji ¢astku na tomto
fadku. Je aktivni pouze tehdy, je-li Castka na radku nenulova.
e Ze seznamu dokladl je mozné dale odkazem na Cisle dokladu pfejit do zobrazeni jednotlivého dokladu a
dale s nim pracovat.

V horni ¢asti jsou dalSi 4 odkazy:

Rozpis vykazu DPH
V odkaze se zobrazi filtrovaci stranka, kde Ize zadat Typ dokladu, Kéd fadku a Kéd stfediska, pfipadné nevypliovat
nebo zadat jen nékteré polozky.

e Poté je mozné vyvolat generatorovou sestavu, ktera zobrazi v§echny doklady podle zadaného filtru.

e Timto neni mozno vypisovat detaily souctovych fadkd.

Doklady nevstupujici do vykazu
V odkaze se zobrazi filtrovaci stranka, kde je mozné zadat typ dokladu. Pfi zachovani standardniho nastaveni (ij. s
vyplnénym %) sestava vytiskne vSechny doklady (po jednotlivych typech), které splfuji nasledujici podminky:
e maji typ dokladu, ktery ma vlastnost G€etni.
¢ maji datum zdanitelného pInéni v pfislusném obdobi nebo nemaji datum zdanitelného pInéni a maji ucetni
obdobi shodné s pfislusnym obdobim DPH.
e nevstupuji do Zadného fadku jakéhokoliv vypocteného vykazu DPH (tedy nejen do toho, z kterého byla
sestava oteviena).

Kontrolni sestava dokladu
V odkaze se zobrazi filtrovaci stranka, kde je mozné zadat typ dokladu. Pfi zachovani standardniho nastaveni (tj.
bez zadaného typu dokladu) sestava vytiskne vSechny doklady (po jednotlivych typech), které splfuji nasledujici
podminky:

e maji typ dokladu, ktery ma vlastnost danovy.

e maji u€etni obdobi shodné s pFislusSnym obdobim DPH.
U dokladd je pro kontrolu zobrazen fadek vykazu DPH a také fadek vykazu KH DPH, na které doklad vstupuje. Pokud
doklad nevstupuje do vykazu DPH ani do vykazu KH DPH, je jeho Cislo ¢ervené oznacené.
POZOR, v pfipadé velkého poctu dokladl miize zobrazeni sestavy trvat delSi dobu.

Doklady s jinym obdobim DPH
V odkaze se zobrazi sestava se seznamem dokladU, které jsou zau¢tovany do uvedeného obdobi, ale odvod DPH je
v jiném obdobi (maji u¢etni zapisy v jiném obdobi DPH).
e ma vyznam pro narok na odpocet DPH na vstupu pfi tuzemském pInéni, kdy se naplni v U€etnich zapisech
polozka ,,Obdobi DPH* podle vy$siho z datumu ,Pfijato” a ,Zdanitelné plnéni*.

Odkaz ,,STI sestava“
Odkaz zobrazi vykaz DPH jako tiskovy formulaf v Sabloné definované finanénim ufadem.



Cdst Kontrolni hléseni DPH — Detail a Kontrolni sestavy
Ve tfeti Casti je zobrazen seznam jednotlivych obdobi KH DPH.

Odkaz ,,Detail“
Odkazem se zobrazi detaily vykazu KH DPH.
€ < 2/91 > » v Kontrolni hlageni DPH B Tbulks (' petail Q T C =
mml Dokumenty || Detailni sestava ‘ | Odkazy v H Sestavy |
Obdobi Mésiéni nebo k Pofadivram Druh vykazu UZivatelska poznamka Pfiznak pi Datum provedeni odvodu  Odvod provedl = Odvod provedl - jméno o
202109 meésicni 1 radné Ne
202108 1 fadne Ano 27082021 vprokupek Karel Novy
202107 mésiéni 1 fadné Ne
202106 meésicni 1 radné Ano 2708.2021 vprokupek Karel Novy
202105 mesicni 1 radné Ano 27.08.2021 vprokupek Karel Novy o
1/5 % v Radek kentrolniho hlaseni DPH BB Tabulks (Fpeil Q T O =
‘: Sestavy |
K6d KHE Sazba DPH Zaklad DPH DPH Potet detailtl
A2 zakladni sazba 12 000,05 2520,01 1
A4 zakladni sazba 10 455,37 2 195,63 1
AS zakladni sazba 5 838,00 122598 1
B3 snizena sazba 521739 782,61 1
B3 zakladni sazba 8 305,79 174421 2
~  Detail kontrolniho hlaseni DPH BB Tabulka [# Detail Q. T C =
‘_ Ddkazy v |
Typ dokladu Cislo dokladu Obdobi pro DPH Datum povinnos Kéd subjektu Nazev subjektu = Radek vykazu DF Ziklad dané Dan Sazba dané Proce
FPU 1121080001 2021.08 18.08.2021 1006 Bauer Gmbh. 3 12 000,05 2520,01 zikladni sazba
4 »
1/1 +  Dokument BB Tsbulka [F peail Q T C =
S T N (- ) opcovmen | [odkazy v ] ([sestawy v |
Dokument Verze Typ dokumentu = Nazevtypu dokumentu Zamek Stavdokumentu Stavdokumentu Histori Popis Kligova sle
(HDPH_ 202108 01 D2021-08-27 T1.. 1.0.00 XMLDPHKH XML soubor kontroln.. Kontrolni hlaseni DPH - XML Obdobi 2021.08 /.

e V horni ¢asti jsou zobrazeny zakladni udaje z vykazu KH DPH.

e Ve druhé &asti jsou pro zvoleny vykaz uvedeny soulty zaklad(l a ¢astek DPH za jednotlivé sekce vykazu KH
DPH a sazby DPH. V pfipadé nasledného hlaseni jsou zobrazeny jen ,rozdilovd® data. Z fadku je mozné
vytisknout detailni sestavy (viz nize) jen za zvoleny fadek. Pro kontrolu obsahuje detaily doklad( i v fadcich
A5 a B3. Jednotlivé sekce mohou byt obarveny. Cervené je oznagen detail s chybou, oranZové v pfipadé
varovani.

e Ve tfeti ¢asti jsou zobrazeny vSechny detaily, které vstupuji do zvoleného fadku vykazu KH DPH. Odkazem
u Cisla dokladu Ize na zvoleny doklad pfejit a dale s nim pracovat (pokud neni vykaz uzavfen). Jednotlivé
detaily mohou byt obarveny. Cervené je oznacen detail s chybou, oranzové v pfipadé varovani a modra
barva upozorfiuje na ru€ni Upravu.

o Ve Ctvrté &asti jsou zobrazeny dokumenty pfipojené k danému vykazu KH DPH.

Kontrolni sestavy
Odkazy (,Kontrolni opis®, ,Detailni sestava“, ,Detailni sestava s filtrem* a ,Detailni sestava - pouze nové®) slouzi ke
kontrole ¢astek (dokladu), které tvofi vykaz KH DPH.

V Easti

C se pro kontrolu zobrazuji nejen hodnoty z KH DPH, ale také z vykazu DPH. POZOR vS3ak pfi kombinaci

Ctvrtletniho cyklu vykazu DPH a mésiéniho cyklu KH DPH:

v 1. a 2. mésici kvartalu se tisknou pouze hodnoty z KH DPH za pfislusny mésic, nejsou uvedeny hodnoty z
vykazu DPH

ve 3. mésici kvartalu se sekce C zobrazi 2x. Nejprve jsou zobrazeny pouze hodnoty z KH DPH za pfislusny
mésic, na daldi strance jsou celkové soulty KH DPH za celé Ctvrtleti a jejich srovnani s kvartalnim vykazem
DPH.

V poslednim mésici Ctvrtleti se zobrazuji pro KH DPH hodnoty tohoto mésice, ale hodnoty vykazu DPH budou za
celé Ctvrtleti. V ostatnich mésicich budou hodnoty z vykazu DPH nulové.
Na konci jsou pak vypsany chyby a varovani (oddélené).



Odkaz ,,Kontrolni opis*“

Odkazem je zobrazena sestava (ve formatu STI) tak, jak budou ¢astky vstupovat do vygenerovaného exportniho
XML souboru. Tedy napf. v pfipadé pfipojeni zalohové faktury danové k douctovaci faktufe se z douctovaci faktury
zobrazi jen rozdil, ktery vstoupi do vykazu KH DPH.

Odkaz ,,Detailni sestava“

Odkazem se zobrazi kontroIni sestava (ve formatu STIMHT). V sestavé jsou ke kazdému Fadku (kromé& A5 a B3)
zobrazeny detaily. Jeden doklad tak muzZe byt v sestavé zobrazen vicekrat, napf. pokud ¢astky do KH DPH vstupuji
ze slozek, nebo je k vyuctovaci fakture pfipojena dafiova zaloha.

Odkaz ,,Detailni sestava s filtrem*
V odkaze se zobrazi filtrovaci stranka, kde Ize zadat Typ dokladu, Kéd fadku a Kod stfediska, pfipadné nevypliovat
nebo zadat jen nékteré polozky.

e Poté je mozné vyvolat generatorovou sestavu, ktera zobrazi vdechny doklady podle zadaného filtru.

e Timto neni mozné zobrazit kontrolni sekci C.

Odkaz ,,Detailni sestava - pouze nové“
Odkazem je mozné v pfipadé nasledného hlaseni KH DPH vytisknout rozdily.

Cést Souhrnné hlaseni — Detail a Kontrolni sestavy
Ve ¢tvrté ¢asti je zobrazen seznam jednotlivych obdobi SH.

Odkaz ,,Detail“
Odkazem se zobrazi detaily vykazu SH.

eV horni ¢asti jsou zobrazeny zakladni udaje z vykazu SH.

e Ve druhé ¢asti jsou pro zvoleny vykaz zobrazeny pocty pinéni (hlavicek/slozek doklad(l) a celkové hodnoty
plnéni za jednotliva DIC a kddy plnéni SH. Pro G¢ely nasledného hlaseni se zobrazuje informace, zda se
jedna o storno fadek. Diky tomu Ize zobrazit (vyfiltrovat) jen ,rozdilovd“ data.

e Ve tfeti ¢asti jsou pro zvoleny vykaz zobrazeny jednotlivé doklady (s Cislem dokladu), které vstupuji do
zvoleného vykazu SH. Odkazem u cisla dokladu Ize na zvoleny doklad prejit a dale s nim pracovat (pokud
neni vykaz uzavien). Také zde se zobrazuje informace, zda se jedna o storno fadek. Diky tomu Ize zobrazit
(vyfiltrovat) jen ,rozdilova“ data.

o Ve Ctvrté &asti jsou zobrazeny dokumenty pfipojené k danému vykazu SH.

« < 20/57 > » ~  Souhrnné hlaZeni
Obdobi Mésiéni nebo k Pofadi v ram Druh vykazu = Ugivatelska poznamka Pfiznak pi Datum provedeni odvodu  Odved provedl = Odvod provedl - jméno o
2020.05 meésicni 1 fadné Ano 2711.2020 Administrator  Karel Novy
2020.04 meésicni 1 fadné Ano 25.06.2020 Administrator  Karel Novy
2020.03 meésicni 1 fadné Ano 25.06.2020 Administrator  Karel Novy
2020.02 mésicni 1 fadné Ano 25.06.2020 Administrator  Karel Novy
202001 meésicni 1 fadné Ano 25.06.2020 Administrator  Karel Novy -
/2 % » v Souhrnné hlageni - detail BB Tsbuka (£ Deeil Q T C =
Storno fai Kod zem DIC Kéd plnéni Poéet plnéni Celkova hodnota plnén Souéet plnéni + koreket Soucet plnéni Souéet korekei
Ne SK SK2022706521 1 - premisténi obchodnih. 1 25 538,00 25 537,62 25 537,62 0,00
Ne SK SK2022706521 D - call-of stock-vraceni ... 1 -11 476,00 -11 476,1499 -11 476,1499 0,00
1/2 » » ~  Souhrnné hlaeni - doklady BB Tbuka (FDetail Q T C =
Storno fai Typ dokladu Cislo dokladu Radek vykaz Zemé DIc Celkova hodnota plnén Korekee plnéni Kod plnéni Pofadi vram Druhvykazu F
Ne FvU 0220020001 20 SK SK2022706521 14 047,78 0,00 1 -pfemisténi obchodnih... 1 A
Ne FVU 0220020001 20 SK SK2022706521 11 489,84 0,00 1-pfemisténi obchodnih. 1 A
4 13
1/1 ~  Dokument BB Tabulka (& Detail Q C =
vt | o | e IS (o) oo~

Dokument Verze Typ dokumentu = Nazev typu dokumentu Zamek Stavdokumentu Stav dokumentu Histori: Popis Klitova slova
SHDPH_202002_01_D2021-08-27 T13... 1.0.00 XMLSH XML soubor souhrnn.. Souhrnné hlaseni- XML Obdobi 2020.02 / 1 (fad...



POZOR, Néktefi pracovnici jednotlivych finanénich Ufadt pozaduji, aby soucty hodnot pinéni vykazu SH souhlasily
s hodnotami v fadcich vykazu DPH. Vzhledem k pravidlim zaokrouhleni obou vykazt neni matematicky mozné
dosahnout shody. Je v§ak mozné u vybranych zaznam( zadavat korekce. Diky tomu Ize zménit soucet plnéni ve
vykazu SH tak, aby sedél na fadky vykazu DPH. K zadavani korekci slouzi polozka ,Korekce pInéni“ ve treti ¢asti,
obvykle se zada +1 nebo -1 u dokladu s nejvyssi ¢astkou. Pro rychlou kontrolu jsou ve druhé ¢asti k dispozici polozky
~Celkova hodnota pInéni“ (soucty plnéni v€etné korekci po zaokrouhleni), ,Soucet plnéni + korekce® (soucty plnéni
véetné korekci pfed zaokrouhlenim), ,Soucet pInéni (soucty ¢astek zakladd DPH) a ,Soucet korekci®.

Kontrolni sestavy
Odkazy (,Pracovni sestava“ a ,Kontrolni sestava®) slouzi ke kontrole ¢astek (dokladu), které tvofi vykaz SH.

Odkaz ,,Pracovni sestava”
Odkazem se zobrazi vykaz SH ve formé Ffadkové sestavy.
o V sestavé jsou vypsany kumulativné jednotlivé fadky SH tak, jak budou ¢astky vstupovat do vygenerovaného
exportniho XML souboru.

Odkaz ,,Kontrolni sestava“
Odkaz zobrazi sestavu, ktera slouzi pro porovnani ¢astek mezi vykazem SH a vykazem DPH. Ma vyznam pro
zadavani korekci, viz vySe.
e Vsestaveé jsou k odpovidajicim fadkiam vykazu DPH vypsany hodnoty daného fadku z vykazu DPH a soucet
plnéni z vykazu SH.
e Zaroven jsou za jednotliva DIC a kody pInéni SH vypsany hodnoty plnéni, ze kterych je soudet pInéni u
daného Fadku tvoien.

Rocni vyporadani za rok
Odkaz ve spodni Casti zalozky Vykaz DPH od 1.1.2016 slouzi k vypoctu €astky ro€niho vypofadani DPH pro rok
zadany vedle odkazu. Pokud se pouziva koeficient kraceni DPH, vypocte se zaroven vyporadaci koeficient.

V horni ¢asti jsou umisténa tlacitka pro vypocet, a odkaz na sestavu podkladid. Ve spodni ¢asti Hodnoty z vykazu
DPH je zobrazen seznam fadkl z vykazt DPH za dané obdobi, které do vypoctu roéniho vyporadani vstupuiji.

e Hodnoty pro jednotlivd obdobi se automaticky zapisuji vzdy v okamziku uzavieni vykazu DPH daného
obdobi. Pokud tedy byla vSechna pfedchozi obdobi Fadné uzaviena, méla by tabulka zobrazovat spravna
data.

e Pro vypocet je nutné mit otevien vykaz DPH za posledni obdobi roku. Aby se ¢astka vypofadani do vykazu
DPH dostala, je pak nutné vykaz DPH uzavfit.

e Pokud je vypoéitana jina hodnota vypofadaciho koeficientu, nez jaka se cely rok pouZivala, stane se tato
zalohovym koeficientem pro nasledujici rok. U parametru aplikace DPH_Koeficient koeficientu s plvodni
hodnotou je nastavena platnost do konce roku. Zaroven je automaticky zalozen parametr se stejnym kdédem,
ve kterém je nastavena nova hodnota koeficientu. Tento parametr nema nastavenu zadnou platnost. Popis
parametru viz kapitola Ciselniky a parametry.

1/1 ~ Rocni vypofadani DPH

Vypocty budou provadény pro rok 2020|

| Pfepotet vykazd DPH za obdob | 2020

1/33 > » ~  Hodnoty z vykazii DPH EBTebuka (FDetail Q T C =
=3

Obdobi Datum odvodu = Radek vykz 1.sloupec vykazu DPH  2.sloupec vykazu DPH  3.sloupec vykazu DPH  Datum provedeni vypoétu | Zpiisob vzniku vét i
202001 25.06.2020 1 -10 000,00 -2 100,00 25.06.2020 automaticka
202001 25.06.2020 2 91,00 9,00 25.06.2020 automaticka
202001 25.06.2020 46 0,00 0,00 25.06.2020 automaticka
202001 2506.2020 52 1,00 0,00 25.06.2020 automaticka
202001 2711.2020 1 248,00 52,00 27112020 automaticka
202001 27112020 2 174,00 26,00 27112020 automaticka
202001 2711.2020 46 0,00 0,00 27112020 automaticka
202001 27112020 52 1,00 0,00 27112020 automaticka
202002 25.06.2020 20 25 538,00 25.06.2020 automaticka
2020.02 2506.2020 46 0,00 0,00 25.06.2020 automaticka =



Tlaéitko ,,Prepocet vykazu DPH za obdobi*

Tlac€itko provede vypoCet vykazu DPH za zvolené obdobi, které je vedle tlaCitka zadano. Pokud je zadan jen rok,
provede se prepocet vSech vykazl v daném roce, pokud je zadano obdobi véetné mésice, provede se pouze
prepocet vykazu DPH pro toto zadané obdobi. Neprovadi se pfepocet podkladl z jednotlivych dokladl, pouze se
pro jednotliva obdobi a datumy odvodu spoétou hodnoty Fadk vykazu DPH. Tyto vysledné souéty pak zapiSe do
spodni ¢asti Hodnoty z vykazt DPH.

e Ve spodni ¢asti Hodnoty z vykazi DPH se zobrazi jen ty fadky, které maiji vliv na vypocet koeficientu.

o Pokud ma néktery Fadek nastavenu polozku Zplisob vzniku véty na ruéni, jeho pfepocet se jiz neprovadi.

Tim je mozné ru¢né korigovat automaticky spoc¢tené hodnoty.

Tlacitko ,,Vypocet roéniho vyporadani (. 53)“
Tlagitko provede vypocet ro¢niho koeficientu a ¢astky ro€niho vypofadani a zobrazi vypoc&tenou ¢astku.

o Vypocet ro¢niho vyporadani se provede také pfi prepoétu vykazu DPH za obdobi RRRR.12 (tedy pokud je
zadano obdobi véetné mésice, ne jen rok). Poté jiz neni tfeba provadét vypocet roéniho vyporadani. Tuto
¢innost je pak tedy potfebné provést jen tehdy, pokud po pfepoctu vykazl zménite ruéné nékteré fadky a
chcete znovu provést vypocet koeficientu.

Odkaz ,,Podklady pro roéni vyporadani“

Odkaz zobrazi sestavu, v které jsou vypsany hodnoty fadki vykazu DPH (pouze téch, které ovliviuji roéni
vyporadani) za jednotlivé mésice vyporfadavaného obdobi, vypocteny koeficient pro pfepocet roéniho vyporadani a
¢astku ro€niho vyporadani.

Koeficient kraceni DPH a dodateény vykaz DPH za obdobi predchoziho roku
Pokud se jedna o jiz uzavieny rok, mél by byt pouzit koeficient vypofadaci, tedy zalohovy pro rok nasledujici. Pfiklad:

e Byl odveden vykaz za 2022.12, bylo provedeno ro¢ni vyporadani a spocten novy zalohovy koeficient.

e Poté (napf. v unoru 2023) pfijde faktura z fijna roku 2022. Je proto nutné udélat dodatecny vykaz za 2022.10.

e Vtomto se ma pouzit vyporadaci koeficient roku 2022, tedy zalohovy koeficient na rok 2023.

V &asti pro vykazy DPH (viz vySe kapitola Cdsti s jednotlivymi vykazy) je polozka ,Vyporadaci koeficient.
Hodnota vypofadaciho koeficientu se vypocte bud v okamziku uzavfeni vykazu za 12. obdobi, nebo zde, viz popis
vyse.

e Jestlize se po odvedeni posledniho vykazu DPH roku (tedy i po vypoctu vyporadaciho koeficientu) vytvaFi
dodateény vykaz pro nékteré pfedchozi obdobi daného roku, pouZije se pro n& hodnota koeficientu z
vyporadaciho koeficientu posledniho odvedeného vykazu 12. obdobi.

e Vzhledem k tomu, ze auditofi maji na praci s koeficientem rGzné nahledy, Ize jak hodnotu vyporadaciho
koeficientu (na vykazu za 12. obdobi), tak hodnotu koeficientu (na dodateném vykazu), ruéné zmeénit. U
obou polozek se navic zobrazuje informace o tom, zda byla jejich hodnota vypoc&tena, nebo zadana ru¢né.
POZOR, ru¢né zadana hodnota se jiz pfi dalSim pfepoctu tohoto vykazu nezméni

e Dle vyjadfeni GFR dfive vypogitany koeficient (v prosinci) nadale plati jako zalohovy koeficient pro cely
nasledujici rok. Nové spoctena hodnota koeficientu v dodateéném vykazu na n&j nema vliv.



Ciselniky a parametry
Ciselniky
Sazby DPH (9.1.7)

Sazby DPH se v pribéhu Casu méni. Ciselnik obsahuje seznam sazeb DPH s jejich datem platnosti. Sazby jsou
uvedeny v procentech. Ciselnik je aktualizovan ze strany spole¢nosti ESO9 international a.s. pfi vydavani novych
verzi nebo dopliikd. V pfipadé potfeby je mozné zalozit sazby ru¢né.

V Ciselniku je uvedeno Datum sazby DPH (datum pocatku platnosti sazeb), zakladni, druha snizena a snizena
sazba DPH. Ve starSich zaznamech (nez je 1.1.2015) je hodnota druhé snizené sazby naplnéna hodnotou snizené
sazby. Stejné tak je od 1.1.2024 hodnota druhé snizené sazby stejna, jako je hodnota snizené sazby.
e Tim padem je zajisténo, Ze se ve slozkach pfi pouziti druhé snizené sazby v obdobi, kdy jiz ze zakona
neplati, automaticky pouzije snizena sazba. Podrobny popis je uveden samostatném dokumentu Zména
sazby DPH.

Pfi zakladani skute€ného dokladu s DPH bude standardné pouzita takova sazba DPH, ktera odpovida datu
zdanitelného pInéni dokladu (datum zdanitelného pInéni je vy$Si nebo rovno datumu sazby DPH).
o Napf. pokud bude datum zdanitelného pInéni 5. 3. 2010, pouzije se sazba, ktera ma Datum sazby DPH 1.
1. 2010.
Lze také ovlivnit datem sazby DPH, které ma pfednost pfed datem zdanitelného pinéni.
e Datum sazby DPH neni standardné na hlavi¢kach doklad(i zobrazeno. Je mozné si objednat zobrazeni této
polozky, toto mohou udélat jen pracovnici ESO9 international a.s., pfipadné certifikovani spravci.).

Celni sazebnik (9.1.9)

Ciselnik obsahuje polozku ,,Rezim prenesené DPH“ (z &iselniku Rezimy pfenesené DPH, viz niZe), ktera byla
napinéna podle vyznamu pavodni polozky ,Rezim prenesené dariové povinnosti“ (kterou nahradila). Ciselnik
obsahuje navic polozku ,Kod pInéni pfenesené DPH “, v niz je zadan harmonizovany kod zbozi (ktery se do vypisu
vyplrioval do 31. 12. 2011). Podrobny popis je uveden samostatném dokumentu Pfenesena DPH v tuzemsku (CZ
legislativa) — od 1.1.2016.

Ugetni typy dokladti (9.2.7)

V Ciselniku jsou definovany Ucetni predpisy, podle kterych budou zakladany ucetni zapisy dokladu, vCetné ucetnich
zapisu na ucty DPH. Ucetni typ mlze byt pfifazen pro typ dokladu nebo pfimo pro konkrétni vzor dokladu.
e Ugetni typ zadany na vzoru dokladu mé pfednost pfed Ggetnim typem piifazenym k typu dokladu.

Kédy pro vykaz DPH (9.2.11)

Kédy pro vykaz DPH slouzi pro rozliSeni pfijatych a uskutecnénych zdanitelnych pinéni a urcuji, do kterého fadku
vykazu DPH (pfipadné i souhrnného hlaseni) ¢astky dokladu vstupu;ji.

Zaznam v Ciselniku obsahuje

e kbd a nazev

e pro jakou legislativu je zaznam ur€en (CZ, SK, HU, ...),

e zda se tyka DPH na vstupu nebo na vystupu. (Napfiklad ve fakturach pfijatych se pak pro vybér hodnoty
nabizi pouze ty zaznamy z &iselniku, které maji nastaveno Je uréen pro DPH na vstupu.)

e zda je aktivni, tj. legislativné platny.

o text preferenéni véty. Pokud je zde text vypInén, pak se pfi tisku faktury podle uvedeného kédu pro vykaz
DPH tento text vytiskne (viz kapitola Faktury vydané z hlediska DPH).

e zda je pro kod vykazu DPH povoleno samovyméreni na fakturach pfijatych (v zavislosti na nastaveni
parametru aplikace KontrProVykazDPH).

Hodnoty v &iselniku se mohou v zavislosti na legislativé ménit. Ciselnik je aktualizovan ze strany spolenosti ESO9
international a.s. pfi vydavani novych verzi nebo doplfikd. V pfipadé potfeby je mozné zalozit hodnoty ru¢né.

Pfenesené danové povinnosti se tykaji hodnoty 43, 43xx, 47, 48 a 47xx (kde xx je nahrazeno &isly). Podrobny popis
je uveden samostatném dokumentu Prenesena DPH v tuzemsku (CZ legislativa) — od 1.1.2016.



Rezimy prenesené DPH (9.2.14)

Jedna se o &iselnik kédu rezimd (kédd predmétl plnéni) pro pteneseni DP. Ciselnik je dostupny z &iselniku kod(
pro vykaz DPH a z celniho sazebniku. Kody se zaroven uvadi v KH DPH.

Dale je vyplnéna polozka ,,Kontrola dle limitu“, kterda mdze nabyvat vyznamu Ano nebo Ne. Rezimy 12 az 17 maji
nastaveno, Ze se pro né kontrola provadi (limit 100 tis. K& je uveden v parametru aplikace LimitPreneseneDPH).
Podrobny popis Ciselniku je uveden samostatném dokumentu Pfenesena DPH v tuzemsku (CZ legislativa) — od
1.1.2016.

Typy dokladu (9.4.4)

Jedna se zasadni Ciselnik, ktery urCuje vlastnosti a chovani dokladd. Definice jednotlivého typu dokladu vymezuje
pro kazdy doklad jeho roli v systému. Systém nedovoluje zalozit doklad, pro ktery by nebyl uréen typ. Nékteré
vlastnosti definované pro typ dokladu budou preneseny do dokladu tohoto typu pfi jejich zalozeni.

Pro doklady, na kterych se pracuje s DPH, jsou dUlezité nasledujici polozky:

e Uéetni nebo neuéetni
Pouze pro ucetni doklady vznikaji u€etni zapisy a je kontrolovan soulad data zdanitelného pInéni a u¢etniho
obdobi.
Protoze vykaz DPH je sestavovan z ucetnich zapis(, je zfejmé, Ze doklady s DPH musi byt Gcetni.

e Darnovy nebo nedariovy pro DPH
Tato polozka ma vyznam pouze pro uskute€néna zdanitelna plnéni osvobozena od dané. Uréuje, zda
vstupuji do vykazu DPH. Ma vliv pouze pro doklady, které maji nastaven vypocéet DPH 0%.
Castky zaugtované v Géetnich zapisech na Uty DPH (zpravidla 343xxx) vstoupi do vykazu DPH i kdyZ jsou
pofizeny na dokladu, jehoz typ je nedanovy. Ale uskute€néna zdanitelna plnéni osvobozena od dané
nejsou obsazena v ucetnich zapisech, do vykazu DPH se berou pfimo ze slozek nebo hlavi¢ek dokladu.

e Uétovdni se provédi od stavu
Urc€uje, od kterého stavu hlavi¢ky dokladu je mozno doklad zauc&tovat, tzn. stav, od kterého mohou vzniknout
ugetni zapisy. U&tovani dokladu bude provadéno jen v pfipadé, Ze doklad ma stav vy$si nebo roven tomuto
nastavenému stavu.

o Ucetni typ
V giselniku Ugetnich typ( jsou pro kazdy Géetni typ definovany pravidla pro vznik rozaétovani dokladu. Tyto
pravidla (U€etni pfedpisy) mohou upravovat pouze certifikovani pracovnici.
Zde uvedeny udetni typ se prenasi do dokladu pfi jeho zaloZeni. Ugetni typ Ize nastavit zvlast pro kazdy vzor
dokladu patfici danému typu dokladu. Poté ma pfednost ucetni typ zadany ve vzoru dokladu.

e Vzor dokladu
Defaultni vzor dokladu pro zaloZeni nového dokladu - pouZije se pfi zaloZzeni nového dokladu odpovidajiciho
typu, pokud neni ve Vzorech pro uzivatele uveden jiny vzor.

Odkaz Vzory pro uzivatele
Slouzi k definici vazeb mezi typem dokladu a moznymi vzory, podle nichz muzZe byt doklad daného typu zalozen.
Pokud vstupnim strance dokladu pfedchazi vybérovy seznam vzord, tak se do tohoto seznamu nabizeji pravé ty
vzory, které maji vazby na dany typ dokladu.
e Vzory je mozné pfifadit vSem uzivatelim, pfipadné je mozné omezit vybér vzord do vybérového seznamu
pro konkrétni uzivatele nebo skupinu uzivatelu.
e Provzor je mozno definovat jiny vstupni formular (stranku), ktery bude pouzit pro editaci dokladu zalozenych
podle tohoto vzoru. Napf. pro vzor dokladu splatkovych kalendaru je uvedeno prodej/fav.htm&mf_Najem=1,
viz kapitola Spldtkovy kalendar dle §31 zakona o DPH.

Vlastnosti typu dokladu zavislé v €ase
Vlastnosti zavislé v ase umozniuji pro kazdy typ dokladu zvolit od zadaného data napf¥. riizné zpUlsoby zaokrouhleni
hodnot na dokladu a pocet desetinnych mist na dokladu v zavislosti na méné na dokladu. Od zadaného data pak
budou platit pro dany typ dokladu zde zadané vlastnosti. Pro star$i datum zustanou v platnosti pdvodni vlastnosti.
Z hlediska DPH jsou zde dUlezité polozky:
e Zpusob zaokrouhleni DPH
Polozka uréuje zpusob zaokrouhleni hodnot DPH v hlavi¢ce dokladu. V CZ legislativé Ize od 1.4.2019 uvadét
dan pouze v halérich (nelze ji zaokrouhlit na koruny). Je tfeba mit nastavenu moznost ,haléfe stred”.
o Koeficient zpétného vypoctu
Koeficient zpétného vypoctu je pouzit, pokud v hlavi¢ce dokladu je Fidici cenou ¢astka v€etné DPH (pfi
zpétném vypoctu DPH). V CZ legislativé se od 1.4.2019 nepouZziva zaokrouhleni koeficient. Je nutné mit
nastavenu moznost ,nezaokrouhlit®.



Koédy pohybu slozek (9.4.5)
Pomoci kddu pohybU se prenasi na slozku dokladu informace mimo jiné o charakteru pohybu (napf. zda jde o pfijem

nebo vydej sortimentu), o cené, ktera se ni na slozce nabizet, a jakym zplsobem a na kolik mist se maji ¢astky na
slozce zaokrouhlovat.

Vzory doklad (9.4.6)

Vzor dokladu Ize chéapat jako Sablonu pro pfedvyplnéni polozek nového dokladu. Novy doklad, ktery je zakladan
podle urcitého vzoru, se v momenté svého zalozeni naplini hodnotami z typu a vzoru dokladu.

K jednomu typu dokladu muize byt pfifazeno vice vzoru - nastavuje se v &iselniku Typy dokladud, odkaz Vzory pro
uzivatele.

Vzor ma — stejné jako skuteény doklad - hlavicku a slozky. Vénujte pozornost popisu Dulezitych polozek z hlediska
DPH na hlavi¢ce dokladu a Dulezitych poloZek z hlediska DPH na sloZzce dokladu v kapitole Obecny princip DPH,
KH DPH a SH.

Zbozi (9.5.9)

Datovy Ciselnik, obsahuje seznam sortimentu typu "zbozi". Zadavaji se zde udaje, které charakterizuji dané zbozi
bez ohledu na jeho fyzické uloZeni na riznych skladech.
Pokud je dané zbozi vybrano na slozku dokladu, jsou na slozce pouzity ceny a sazby DPH uvedené v Ciselniku
(podle typu pohybu na slozce je pouzito nastaveni nakupni nebo prodejni):
e Prodejni DPH
Udava sazbu DPH pfi prodeji zbozi.
e Prodejni cena, Prodejni s DPH
Udavaji prodejni cenu bez DPH a prodejni cenu s DPH. Ru¢né muze byt vyplnéna pouze jedna z cen, druha
je podle sazby DPH dopodtena. To, ktera z cen byla zadana ruéné, je zaznamenano v polozce Vypocet PC.
o Vypocet PC
Podle hodnoty této polozky bude na sloZzku dokladu, kde je dané zbozi pouzito, pfenesena cena s DPH nebo
cena bez DPH.
e Nakupni DPH
Udava sazbu DPH pfi ndkupu zbozi.
e Nakupni cena, Nakupni s DPH
Udavaji nakupni cenu bez DPH a nakupni cenu s DPH. Ruéné muze byt vyplnéna pouze jedna z cen, druha
je podle sazby DPH dopoctena. To, ktera z cen byla zadana ru¢né, je zaznamenano v polozce Vypocet NC.
e Vypocet NC
Podle hodnoty této polozky bude na slozku dokladu, kde je dané zbozi pouzito, pfenesena cena s DPH nebo
cena bez DPH.
e Celni sazba
Ma vyznam pro Export pro INTRASTAT.
SlouZi také pro spravné naplnéni vSech zakonem poZadovanych informaci do pfiloh pro vykaz DPH pro
fadky 10, 11 a 25 (viz samostatny dokument Pfenesena DPH v tuzemsku (CZ legislativa) — od 1.1.2016).

Sluzby (9.5.9)

Datovy Ciselnik, ktery obsahuje seznam sortimentu typu "sluzba". Slouzi k evidenci sluzeb nakupovanych i sluzeb
prodavanych. Nastaveni dulezitych polozek z hlediska DPH viz ZboZi.
e Celni sazba
Jedna se o stejny odkaz jako v Ciselniku ZboZi.
e Navic je zde poloZka Pro vykaz DPH. Ma vyznam pro sluzby, jejich zafazeni do vykazu DPH je jiné neZ pro
cely doklad, na némz je sluzba pouZita.

Subjekty (9.3.3.0)

Pro rezim pfeneseni DP ma v subjektu a adrese subjektu vyznam polozka ,Platce DPH®. Definovani subjektu jako
platce/neplatce DPH ovliviiuje spravné nastaveni polozky ,Pro vykaz DPH“ na slozce dokladu v pfipadé pouziti
zbozi/sluzby, které se tyka rezim pfeneseni DP. Podrobnéji popsano v samostatném dokumentu Pfenesena DPH
v tuzemsku (CZ legislativa) — od 1.1.2016.



Subjekt v typu subjektu (9.3.3.0 Subjekty — odkaz Typ)

Pro kazdy subjekt je mozno nastavit nékteré vlastnosti v zavislosti na roli, v niz na konkrétnim dokladu subjekt
vystupuje. Napft. pro roli "Dodavatel" m(ize mit subjekt stanoveny jiné obchodni, platebni a dafiové vlastnosti nez pro
roli "Odbératel".

Tyto vlastnosti jsou definovany na odkaze "Typ" v €iselniku Subjekty.

Z hlediska DPH se jedna o polozky Vypocet DPH a Pro vykaz DPH. Jejich vyznam - viz DuleZité poloZky z hlediska
DPH na hlavickdch dokladt a DulezZité poloZky z hlediska DPH na sloZce dokladu v kapitole Obecny princip
DPH, KH DPH a SH.

P¥i zaloZeni dokladu se do néj naplni uvedené vlastnosti podle Vzoru dokladu, po zadani Subjektu se nasledné
prepisi hodnotami platnymi pro vybrany subjekt, pokud tyto jsou vypinény v Typu subjektu.

Nastaveni prepoétu uhrad (9.6.20)

Slouzi pro nastaveni pfepoctu Uhrad dokladud, coz ma vyznam pro sledovani thrad dokladd. Pokud je zde pfepocet
nastaven, pak se eviduji Ghrady doklad(l v samostatnych tabulkach. Do nich se zapisuji informace v priibéhu parovani
a nasledné je z nich jde rychleji zobrazit, jak v sestavach, tak pfimo na dokladech.

Parametry aplikace

Cinnost 9.6.1 Parametry aplikace slouzi k definici parametr(i, jejichz hodnota ovliviiuje chovani systému, a k
nastaveni konstant, které se pouzivaji ve vypoctech.
Nastavovat a ménit parametry mize pouze pracovnik s potfebnymi znalostmi implementace systému!

Pro snazsi orientaci jsou parametry rozdéleny do tematickych skupin.

Skupina Nakup
VzorIDUOprDan - Vzor pro opravné doklady pohledavek po splatnosti
Urcuje kéd vzoru dokladu, podle kterého budou vznikat opravné doklady a storno opravné doklady v €innosti 1.3.4.13
Oprava odpoc¢tu dané pohledavky po splatnosti. Podrobnéji popsano v kapitole Opravy odpoc¢tu dané v pripadech
pohledavek po splatnosti.

e Standardné jde o kéd vzoru VzorIDUOprDan.

Skupina Subjekt

KodPozn_LimDPH_Do — Kéd pozn. pro dohodu o pouziti rezimu preneseni DPH - za¢atek
Urcuje kod typu poznamky pro konec vypnuti kontroly limitu.
e Ma vyznam pro funkénost tlaCitka, kterym lze zménit kéd pro vykaz DPH na slozkach faktur vydanych
ucetnich.
KodPozn_LimDPH_Od — Kéd pozn. pro dohodu o pouziti rezimu preneseni DPH - konec
Urcuje kod typu poznamky pro zacatek vypnuti kontroly limitu.
e Ma vyznam pro funkénost tlaCitka, kterym lze zménit kéd pro vykaz DPH na slozkach faktur vydanych
ucetnich.
KodPozn_PuvDIC - Kéd poznamky pro ptivodni DIC
Ma vyznam po zméné DIC pro uréeni ptvodniho DIC.

KodPozn_PuvDIC2 - K6d poznamky pro pavodni DVICZ
Ma vyznam po zméné DIC 2 pro ur€eni puvodniho DIC 2.

KodPozn_PuvICO - Kéd poznamky pro pl‘]vodniv ICO
Ma vyznam po zméné ICO pro uréeni ptivodniho ICO.

KodPozn_PuvJmeno - Kéd poznamky pro puvodni nazev subjektu
Ma vyznam po zméné nazvu subjektu pro uréeni plvodniho nazvu.

KodPozn_PuvMesto - Kéd poznamky pro plivodni mésto adresy subjektu
Ma vyznam po zméné mésta adresy subjektu pro uréeni plvodniho mésta.

KodPozn_PuvPrF - Kéd poznamky pro puvodni pravni formu
Urcuje kod typu poznamky pro pGvodni pravni formu.
e Ma vyznam po zméné pravni formy pro ureni puvodni pravni formy.

KodPozn_PuvPSC - K6d poznamky pro pavodni PSC adresy subjektu
Ma vyznam po zméné PSC adresy subjektu pro uréeni plvodniho PSC.



KodPozn_PuvStat - Kéd poznamky pro puavodni kod statu adresy subjektu
Ma vyznam po zméné kodu statu adresy subjektu pro uréeni pavodniho statu.

KodPozn_PuvUlice - Kéd poznamky pro ptivodni ulici adresy subjektu
Ma vyznam po zméné ulice adresy subjektu pro uréeni plvodni ulice.

Skupina Ué&etni kontroly

ZmenaPriExSamovymereni — Kontrola zmény dokladu pfi existenci samovyméreni DPH
Parametr uruje, zda Ize po provedeni samovymeéfeni na fakture pfijaté editovat ¢astky na hlavi¢ce dokladu.
e Ma vyznam zejména na tuzemskych fakturach pfi kombinaci sloZek s rezimem preneseni DP a slozek bez
rezimu pfeneseni DP.

Skupina Vykaz DPH
Skupina sdruzuje obecné parametry pro tvorbu vykazt DPH, KH DPH a SH.

Detail_Osvob — Zplisob zobrazeni detailu osvobozenych

Parametr uréuje, jak se maji tvofit detaily pro vykazy DPH a KH DPH u uskute€nénych plnéni osvobozenych od dané
v pfipadé, Ze do vykazu DPH vstupuje €¢astka z hlavi¢ky a pfitom na slozkach jsou ¢astky uvedeny jak kladné, tak i
zaporné.

DPH_Koeficient — Koeficient pro kraceni dané
Ma vyznam pro firmy pouzivajici koeficient kraceni DPH.
e Zadava se zde koeficient pro vypocet kraceni dané. Je tfeba uvést na tolik desetinnych mist, kolik stanovuje
zakon.
e  P¥iro&nim vyporadani za rok se vypoéte a nastavi automaticky, viz kapitola Cinnost 1.1.2.3 Viykaz DPH.

DPH_Zaokr550 — Zptlisob zaokrouhleni fadku vyporadani odpoétu DPH
ProtoZe legislativa nestanovuje zpUsob zaokrouhleni a to mize zaviset na pozadavku jednotlivych finanénich uradd,
je mozno zde zvolit, jak se maiji fadky vypofadani DPH zaokrouhlit na celé koruny.
e Ma vyznam pouze pro fadky 52 a 53 v CZ legislativé a pro fadek 19 v SK legislativé. Pro ostatni fadky vykazu
je uréen parametr DPH_ZaokrCZ04.

DPH_ZaokrCZ04 - Zpusob zaokrouhleni radkii vykazu DPH

Protoze legislativa nestanovuje zpusob zaokrouhleni a to miize zaviset na pozadavku jednotlivych finannich Gradd,
je mozno zde zvolit, jak se maji fadky vykazu DPH (mimo vySe uvedené fadky v parametru DPH_Zaokr550)
zaokrouhlit na celé koruny.

KodPoznProObdDPH — Kéd poznamky pro uréeni obdobi DPH
Pokud je k dokladu zaloZena poznamka se zde uvedenym kédem poznamky, pak hodnoty, které vstupuji do vykazu
DPH a KH DPH z hlavicky nebo slozky dokladu (netyka se tedy ucetnich zapisu, viz Typy dokladu), vstupuji do
vykazu DPH a KH DPH podle data uvedeného na poznamce zaloZené k dokladu.
e Parametr ma vliv i na souhrnné hlaseni.
e Pokud poznamka na hlavicce dokladu neexistuje, bere se datum zdanitelného plnéni dokladu nebo
vystaveni, v zavislosti na kédu pro vykaz DPH.

LimitPreneseneDPH - Limit pro uplatnéni prenesené DPH
Jedna se o limit pro uplatnéni pfeneseni DP na dodani vybraného zbozi, pokud celkova Castka zakladu dané
veskerého dodavaného vybraného zbozi prekracuje zde uvedenou ¢astku.
e Ma vyznam pro funkénost tlaCitka, kterym lze zménit kéd pro vykaz DPH na slozkach faktur vydanych
ucetnich.
PravoZrusOdvodDPH — Skupina uzivatel(l s pravem zruseni odvodu vykazu DPH

Do parametru se zadavaji skupiny uzivatell, kterym se bude zobrazovat tlacitko pro ruseni odvodd vykazi DPH, KD
DPH a SH.

TypDoc_DPH - Typ dokumentu pro XML kontrolniho hlaseni
Ma vyznam, pokud se maiji pfi rucni tvorbé exportnich soubort vykazt DPH ukladat soubory XML do dokumentové
databaze.
¢ Pro automatické ukladani XML soubor( do dokumentové databaze je nutné mit zde zadan kéd dokumentu
z Ciselniku 6.4.2.1 Typy dokumentu. Standardné se jedna o kod XMLDPH.



TypDoc_OSS - Typ dokumentu pro XML pro DAP OSS
Ma vyznam, pokud se maji pfi ruéni tvorbé exportnich soubort vykazi OSS ukladat soubory XML do dokumentové
databaze.
e Pro automatické ukladani XML souborll do dokumentové databaze je nutné mit zde zadan kéd dokumentu
z Ciselniku 6.4.2.1 Typy dokument(. Standardné se jedna o kod XMLDPHOSS.

UcetTyp_DUZP_SDOK - Seznam Ucetnich typl, pro které se DUZP bere ze slozek dokladu
Zadava se zde seznam Ucetnich typ(, které maiji do kontrolnich sestav z vykazd DPH a KH DPH vstupovat podle
slozek. Standardné totiz do kontrolnich sestav z vykazu DPH a KH DPH vstupuji hlavicky dokladu. Lze zadat vice
kédl Ucetnich typl, musi byt oddéleny stfednikem.
e Standardné je zadan kod FVUNAJ, coz ma vyznam pro doklady splatkovych kalendar(, viz kapitola
Splatkovy kalendar dle §31 zékona o DPH.

VykazDPH_Cyklus — Mési¢ni nebo ¢&tvrtletni vykaz DPH
Parametr ur€uje cyklus vykazu DPH.

VykazDPH_Ucty — Uéty DPH pro dariové pfiznani
V ESO9Start standardné nastaveno 343%. Do vykazu DPH a KH DPH se budou brat pouze ucetni zapisy, které maji
odpovidajici kdd uctu (zacinaji 343, tedy vSechny 343xxx).
e Jiné Uc¢ty nebudou do vykazu DPH z G¢etnich zapisu vstupovat. POZOR, pokud je potfeba pouzit jiné ucty,
je nutné opravit tento parametr.

VykazDPH_Ucty NE — Uéty DPH, které se nemaji brat pro dariové pfiznani
Pokud je tfeba z vykazu DPH vyfadit nékteré ucty (které jsou uréeny parametrem VykazDPH_Ucty), je tfeba jejich
seznam zadat do tohoto parametru.
e Pokud tedy potfebujete nékteré ucty zacinajici na 343 vyradit, je potieba je sem zadat a oddélit je
stfednikem.

VykazDPH_Ucty48 — Uéty pro dariové pfiznani - fadek 48
Zadava se zde seznam Uctd, pro které se ma hodnota zarazeni nebo TZ, projevit v fadku 48 vykazu DPH. Podrobny
popis viz dokument Majetek.

ZakladatObdobiRoku — Automatické zakladani obdobi
Pro spravné vytvoreni vykazu DPH je nutné mit pfed spusténim pFipravy pro vykaz DPH zalozena Ucetni obdobi.
Zde se urCuje, na kolik rokt dopfedu se maji obdobi zakladat. Provadi se vzhledem k aktualnimu datu.
e Pokud je napfiklad zadana hodnota 2, pak se pfed spusténim pfipravy pro vykaz DPH kontroluje, zda jsou
zaloZzena vSechna Uc€etni obdobi pro letodni a pfisti rok. Pokud zaloZena nejsou, pak se jejich zaloZeni
provede automaticky.

dokument Prdace s DPH (CZ legislativa) — ptvodni feSeni do 31.12.2015). PripravaDPH_Datum,
PripravaDPH_Uzivatel, VykazDPH_Obdobi, VykazDPH_0Od, VykazDPH_OddelTisicu.

Skupina Vykaz DPH - IDU

Skupina sdruzuje parametry ovliviiujici vytvarfeni interniho dokladu se zavazkem k Finan&nimu ufadu.

Automaticky_IDUDPH — Tvorba zavazku pfi uzavieni DPH
Pokud je zde nastavena hodnota 1, tak se pak pfi uzavieni vykazu DPH (pomoci odkazu PROVED na seznamu
vykaz(i DPH) automaticky zalozi interni doklad se zavazkem k Finanénimu Gfadu. POZOR:
e pro spravné zalozeni interniho dokladu je tfeba mit vypIinény i ostatni parametry v této skupiné parametrd.
e nastaveni parametru ovliviiuje také tvorbu dokladu pro rezim OSS.

Strediskove_IDUDPH - Vytvaret doklad strediskové
Pokud je zde nastavena hodnota 1, tak se interni doklad bude vytvaret stfediskové. DPH na jednotlivych uctech DPH
bude tedy oductovana z téch stfedisek, na které byla uctovana.
e Preuctovani DPH na ucet uvedeny ve vzoru bude provedeno na stfedisko uvedené ve vzoru dokladu, ktery
slouzi pro vytvareni interniho dokladu se zavazkem k Finanénimu ufadu.

UcetKraceniDPH — Uéet pro neuplatnény odpocet pii kraceni DPH na vstupu
Zde zadany ucet z u€etni osnovy slouzi pro neuplatnény odpocet pfi kraceni DPH na vstupu.



UctyDPHNevstupDolDU - Uéty, které nebudou vstupovat do IDU pro odvod DPH
Zadavaji se zde ucty, které nemaji vstoupit do pfeuctovani DPH na internim dokladu o odvodu DPH. Je mozné
zadat vice uc¢tu oddélenych stfednikem, je mozné pouzit znak % (like).
e Standardné je zadana hodnota 344%, tim jsou vylou€eny vSechny analytické Uty patfici pod syntetiku
344.
e Zaroven se automaticky pfi vyfadi uéty pro DPH jinych statd. Jde o Gcty, které se vyuzivaji napf. pro rezim
OSS. Jsou to ty Ucty, které jsou ke statim zadany v Ciselniku 9.1.13 Sazby DPH jinych statu.

Vzor_IDUDPH - Vzor pro interni doklad pfi uzavieni DPH
Zadava se zde vzor dokladu (jeho ¢&islo dokladu z ¢iselniku vzor(l), podle kterého se bude vytvaret interni doklad se
zavazkem k Finan€nimu uradu.
¢ Vtomto vzoru je tfeba dale mit nastaveno:
o UcCet DPH, na ktery se ma provést pfeuctovani
o kod subjektu finanéniho ufadu
o kod naseho penézniho uctu

Vzor_IDUDPHOSS - Vzor pro interni doklad pro odvod DPH v rezimu EU OSS
Zadava se zde vzor dokladu (jeho ¢islo dokladu z &iselniku vzor(), podle kterého se bude vytvaret interni doklad se
zavazkem pro odvod DPH v rezimu OSS (pfi uzavieni vykazu DPH v poslednim mésici kvartalu).
e Vtomto vzoru je tfeba dale mit nastaveno:
o ucCet DPH, na ktery se ma provést pfeuctovani
o kod subjektu finanéniho ufadu (a jeho penézni ucet v EUR)
o kod naseho penézniho uctu

ZaokrDAL_IDUDPH — Uéet pro zaokrouhleni — vynosy
V dusledku zaokrouhlovani ¢astek na vykaze DPH muze vznikat rozdil mezi skute¢né zauctovanymi ¢astkami DPH
a celkovou ¢astkou DPH uvadéné ve vykaze DPH.

e Zadava se zde Cislo uctu z ucetni osnovy, na ktery bude zauctovan rozdil v pfipadé vynosu.

ZaokrDAL_IDUDPH_ZAK — Zakazka pro zaokrouhleni — vynosy
V dusledku zaokrouhlovani ¢astek na vykaze DPH muze vznikat rozdil mezi skute¢né zauétovanymi ¢astkami DPH
a celkovou Castkou DPH uvadéné ve vykaze DPH.

e Zadava se zde zakazka, na kterou bude zau&tovan rozdil v pfipadé vynosu.

ZaokrMD_IDUDPH — Uéet pro zaokrouhleni — naklady
V dlsledku zaokrouhlovani ¢astek na vykaze DPH muze vznikat rozdil mezi skute¢né zauc¢tovanymi ¢astkami DPH
a celkovou ¢astkou DPH uvadéné ve vykaze DPH.

e Zadava se zde Cislo u¢tu z uetni osnovy, na ktery bude zauctovan rozdil v pfipadé nakladu.

ZaokrMD_IDUDPH_ZAK - Zakazka pro zaokrouhleni — naklady
V disledku zaokrouhlovani ¢astek na vykaze DPH muze vznikat rozdil mezi skutecné zauctovanymi ¢astkami DPH
a celkovou ¢astkou DPH uvadéné ve vykaze DPH.

e Zadava se zde zakazka, na kterou bude zaudtovan rozdil v pfipadé nakladu.

Skupina Vykaz DPH - KH

Skupina sdruzuje parametry zejména pro tvorbu KH DPH, ma vyznam i pro tvorbu vykaz( DPH a SH!

CyklusKH - Cyklus tvorby kontrolniho hlaseni DPH
Parametr uréuje cyklus vykazu KH DPH

EvidCisDIeVSYM - Zpuisob naplnéni ¢isla dokladu dodavatele z VSYM
Ovliviiuje zpusob naplnéni evidenéniho Cisla do vykazu KH DPH, pokud neni zadano €islo dokladu dodavatele
(Jejich €. dokladu). Standardné je nastavena hodnota 1, evidencni islo se pfevezme z variabilniho symbolu (VSYM),
v kontrolni sestavé (a na detailu) je zobrazeno varovani. V takovém pfipadé nemusi Cislo dokladu souhlasit, protoze
ve VSYM jsou jen numerické znaky.
¢ Je mozné nastavit:
o 0= evidenéni €islo se z VSYM automaticky nedoplfiuje, zobrazi se chyba
o 1 =-evidenéni Cislo se pfevezme z VSYM, zobrazi se varovani
o 2 =evidentni Cislo se pfevezme z VSYM, nezobrazi se varovani
e V pfipadé zmény parametru se chyba nebo varovani v jiZ vytvofenych zaznamech kontrolniho hlaSeni
nezméni. V takovém pfipadé je tfeba prepocitat celé obdobi.

IDDatoveSchranky - Identifikator datové schranky
Pokud mé subjekt zpfistupnénu datovou schranku, musi zde byt jeji identifikator uveden



ObdobiKH_OD - Tvorbu podkladii pro vykaz DPH provadét od obdobi
Udava, od kterého obdobi budou v aplikaci vytvafeny vykazy KH DPH (a také vykazy DPH novym zplsobem).
Parametr je standardné nastaven od obdobi 2015.10. KH DPH tak bude mozné (z kontrolnich divodu) vytvaret jiz
pro posledni kvartal roku 2015.

e Lze zvolit jakékoliv obdobi roku 2015.

OnlineDPH - ZpGsob vytvareni vykazu DPH
Ovliviuje zplUsob vytvareni vykazd DPH, KH DPH a SH. Standardné je nastavena hodnota 1 (ON-LINE)

TypDoc_KHDPH - Typ dokumentu pro XML kontrolniho hlaseni
Ma vyznam, pokud se maji pfi ru¢ni tvorbé exportnich soubord vykazi KH DPH ukladat soubory XML do
dokumentové databaze.
¢ Pro automatické ukladani XML soubor(i do dokumentové databaze je nutné mit zde zadan koéd dokumentu
z Ciselniku 6.4.2.1 Typy dokumentt. Standardné se jedna o kod XMLDPHKH.

ZobrazitBudMesKH - Pocet budoucich mésicu, pro které se maji vytvaret hlavicky
Definuje, pro kolik budoucich mésicu se budou zakladat vykazy DPH, KH DPH a SH. Standardné je nastaveno na 0
meésicu (budou se tedy vytvaret pouze pro aktualni obdobi).
e Priklad:
o 0=vykazy DPH/KH DPH / SH se budou vytvaret pouze do aktualniho obdobi,
o 1 =vykazy DPH/KH DPH / SH se budou vytvaret do aktualniho a nasledujiciho obdobi
o atd.
e POZOR, pfi kombinaci ¢tvrtletniho cyklu vykazu DPH a mési¢niho cyklu KH DPH (resp. mési¢niho cyklu SH)
se zobrazuji obdobi KH DPH (resp. SH) pro celé ¢tvrtleti vykazu DPH

Skupina Vykaz DPH - SH

Skupina sdruzuje parametry pro tvorbu vykaz( SH.

HlasitDPH_Cyklus — Ctvrtletni nebo mésiéni hlaseni DPH
Parametr ur€uje cyklus souhrnného hlaseni DPH

ObdobiSH_OD - Tvorbu souhrnného hlaseni provadét od obdobi
Udava, od kterého obdobi budou v aplikaci vytvareny vykazy SH novym zpUisobem. Parametr je standardné nastaven
od obdobi 2017.01.

TypDoc_SH - Typ dokumentu pro XML souhrnného hlaseni
Ma vyznam, pokud se maiji pfi ruéni tvorbé exportnich soubord vykazd SH ukladat soubory XML do dokumentové
databaze.
¢ Pro automatické ukladani XML soubor( do dokumentové databaze je nutné mit zde zadan koéd dokumentu
z Ciselniku 6.4.2.1 Typy dokument(. Standardné se jedna o kod XMLSH.

dokument Prdace s DPH (CZ legislativa) — ptivodni FeSeni do 31.12.2015): HlasitDPH_TYPYSLOZEK.

Skupina Vykaz DPH - Export

Skupina sdruzuje parametry ovliviiujici export / tisk vykazu DPH a KH DPH.
POZOR, parametry FinancniUradCislo a VykazDPH_SouboryXML plati i pro souhrnné hlaseni.

Parametry spoleéné pro tisk a pro elektronické podavani

KodZdanObdNasIRoku — Kéd zdanovaciho obdobi nasledujiciho roku (od 2009/01)
Kdd se do vykazu naplfiuje pouze v poslednim zdafiovacim obdobi roku.

VykazDPH_Opr_Jmeno — Odpovédna osoba — jméno
Zadava se zde kiestni jméno osoby opravnéné k podpisu za danovy subjekt.

VykazDPH_Opr_Post — Postaveni opravnéné osoby vzhledem k pravnické osobé
Zadava se zde postaveni opravnéné osoby.

VykazDPH_Opr_Prijm — Odpovédna osoba — pfijmeni

Zadava se zde pfijmeni osoby opravnéné k podpisu za danovy subjekt.



VykazDPH_Sest_Jmeno — Jméno osoby, ktera sestavila vykaz DPH
Do exportniho XML souboru se doplni do polozky ,sest jmeno“. Pokud je vyplnéna alespon jedna z polozek
VykazDPH_Sest_Jmeno, VykazDPH_Sest_Prijmeni, tak se pak doplni do pfi tisku vykazu jako Kontaktni osoba.
e Pokud neni ani jedna z polozek vyplnéna, pak se pouzije jméno pfihlaseného uzivatele z tabulky uzivateld,
ktery export udélal.

VykazDPH_Sest_Prijm — Pfijmeni osoby, ktera sestavila vykaz DPH
Do exportniho XML souboru se doplni do polozky ,sest_prijmeni“. Pokud je vypIinéna alespon jedna z polozek
VykazDPH_Sest _Jmeno, VykazDPH_Sest Prijmeni, tak se pak dopini do vykazu jako Kontaktni osoba. Jestlize se
ma exportovat a tisknout s titulem, musi se titul zadat pfed pfijmenim a byt ukonéeny te¢kou.
e Pokud neni ani jedna z polozek vyplnéna, pak se pouzije jméno pfihlaSeného uzivatele z tabulky uzivateld,
ktery export (tisk) udélal. Pro export (tisk) titulu pak musi byt v ¢iselniku uzivatelll uvedeno ve tvaru ,Titul.
Jméno Pfijmeni®.

VykazDPH_Sest_Tel — Telefon osoby, ktera sestavila vykaz DPH
Pokud je zde vyplnéno telefonni ¢islo, pak se doplni do vykazu DPH.
e Pokud zde neni vyplnéno, pak se pouzije telefonni Cislo pfihlaS8eného uzivatele z tabulky uzivatell.
Podminkou je, Ze uzivatel ma v Ciselniku UzZivatell telefon vyplnén.

VykazDPH_Zast_DatN — Udaje o zastupci - datum narozeni
Zadava se zde datum narozeni osoby odpovédné za vykaz DPH.
o Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr VykazDPH_Zast_Typ ma hodnotu F (fyzicka osoba)

VykazDPH_Zast_EvCis — Udaje o zastupci - evidenéni &islo dafového poradce
Zadava se zde evidencni Cislo dafiového poradce osoby odpovédné za vykaz DPH.

VykazDPH_Zast_IC — Udaje o zastupci - IC pravnické osoby
Zadava se zde IC pravnické osoby odpovédné za vykaz DPH.
e Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr VykazDPH_Zast_Typ ma hodnotu P (pravnicka osoba)

VykazDPH_Zast_Jmeno — Udaje o zastupci - jméno fyzické osoby
Zadava se zde krestni jméno fyzické osoby odpovédné za vykaz DPH.
o Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr VykazDPH_Zast_Typ ma hodnotu F (fyzicka osoba)

VykazDPH_Zast_Kod — Udaje o zastupci - kod zastupce
Zadava se zde kéd zastupce odpovédného za vykaz DPH.

VykazDPH_Zast_Nazev — Udaje o zastupci - Nazev pravnické osoby
Zadava se zde nazev pravnické osoby odpovédné za vykaz.
o Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr VykazDPH_Zast_Typ ma hodnotu P (pravnicka osoba)

VykazDPH_Zast_Prijm — Udaje o zastupci - pfijmeni fyzické osoby
Zadava se zde pfijmeni fyzické osoby odpovédné za vykaz DPH.
o Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr VykazDPH_Zast_Typ ma hodnotu F (fyzicka osoba)

VykazDPH_Zast_Typ — Udaje o zastupci - typ (fyzicka/pravnicka)
Zadava se zde typ zastupce odpovédného za vykaz DPH.
¢ Muze nabyvat hodnoty P (pravnicka osoba) nebo F (Fyzicka osoba)

Parametry platné pouze pro elektronické podavani

FinancniUradCislo — Finanéni urad — ¢islo
POZOR, slouzi také pro export souhrnného hlaseni.
e Zadava se zde &islo finanéniho uradu.

MujPVS_c_okec1 — Cislo hlavni ekonomické &innosti — 1
Je potfeba zde uvést &islo prvni ze dvou pfevazujicich hlavnich ekonomickych &innosti.

PD_ZaokrJak_Castka - Zaokrouhleni éastky pii XML exportu k rezimu pfeneseni DPH
Urcuje se zde zpusob zaokrouhleni ¢astky zakladu DPH pro pfenesenou DPH. Definuje se zplsob zaokrouhleni
vysledného souctu, nikoliv jednotlivych detailnich &astek.
UzemniPracoviste_Kod — Kéd izemniho pracovisté
POZOR, slouzi také pro export souhrnného hlaseni.
e Zadava se zde kdéd uzemniho pracovisté.



VykazDPH_SouboryXML — Cesta ulozeni XML soubort
POZOR, slouzi také pro export souhrnného hlaseni.
e Zadava se zde cesta, kam se soubor XML vytvofi.

dokument Prdce s DPH (CZ legislativa) — plivodni Feseni do 31.12.2015): PD_Mnozstvi0, PD_ZaokrJak_Mnoz.

Parametry platné pouze pro tisk

FinancniUrad1 - Finanéni arad
Zadava se zde mésto Finan¢niho ufadu. Naplfiuje se z n&j polozka "Finan&nimu ufadu v..."

UzemniPracoviste — Uzemni pracovisté )
Text zde zadany se tiskne na 1. strané vykazu DPH do fadku ozna¢eného ,Uzemni pracovisté v, ve, pro®“.

VykazDPH_Cinnost — Hlavni ekonomicka ¢innost
Text zde zadany se tiskne na 1. strané vykazu DPH do fadku oznaceného Hlavni ekonomicka €innost.
o Pokud je text delSi nez 37 znakd, tiskne se pokracovani na 2. fadku, pouze vSak za pfedpokladu, Ze neni
vyplnén parametr VykazDPH_Cinnost2.

VykazDPH_Cinnost2 — Hlavni ekonomicka ¢innost 2
Text zde zadany se tiskne na 1. strané vykazu DPH do druhého fadku oznaeného Hlavni ekonomicka ¢innost.
e Tiskne se pouze prvnich 37 znakau.

VykazDPH_PriznakPlat — Pfiznak platce DPH
Podle hodnoty zde vyplnéné se urcuje, do kterého z poli€ek urcujiciho rozliSeni platce dané (na 1. strané vykazu
DPH), se ma tisknout znak X.

VykazDPH_PriznPlat09 - Priznak platce DPH (od 2009/01)
Podle hodnoty zde vyplnéné se urluje, do kterého z poli¢ek ur€ujiciho rozliSeni platce dané (na 1. strané vykazu
DPH), se ma tisknout znak X.

dokument Prdace s DPH (CZ legislativa) — ptvodni feseni do 31.12.2015): VykazDPH_SablonaFDF,
VykazDPH_SouboryPDF.

Skupina Vykaz DPH - SHExport

Skupina sdruZuje parametry ovliviiujici export / tisk SH.
POZOR, pro elektronické podavani maji vyznam také parametry FinancniUradCislo a VykazDPH_SouboryXML
ve skupiné parametrd Vykaz DPH — Export.

HlasitDPH_Opr_Jmeno — Odpovédna osoba — jméno
Zadava se zde kiestni jméno osoby opravnéné k podpisu za dariovy subjekt.

HlasitDPH_Opr_Post — Postaveni opravnéné osoby vzhledem k pravnické osobé
Zadava se zde postaveni opravnéné osoby vzhledem k pravnické osobé.

HlasitDPH_Opr_Prijm — Odpovédna osoba — pfijmeni
Zadava se zde pfijmeni osoby opravnéné k podpisu za danovy subjekt.

HlasitDPH_Opr_Tel — Odpovédna osoba — telefon
Zadava se zde telefonni &islo. Pokud je vyplnéno, pak se pak se v exportu souhrnného hladeni pouZije tato hodnota.

HlasitDPH_Sest_Jmeno — Jméno osoby, ktera sestavila souhrnné hlaseni
Pokud je vypInéna alespon jedna z polozek HlasitDPH_Sest Jmeno, HlasitDPH_Sest Prijm, tak se pak doplni do
vykazu.
e Pokud neni ani jedna z polozek vyplnéna, pak se pouzije jméno pfihlaseného uzivatele z tabulky uzivateld,
ktery export udélal.

HlasitDPH_Sest_Prijm — Pfijmeni osoby, ktera sestavila souhrnné hlaseni

Pokud je vypInéna alespon jedna z polozek HlasitDPH_Sest Jmeno, HlasitDPH_Sest_Prijm, tak se pak doplni do
vykazu. Jestlize neni ani jedna z polozek vyplnéna, pak se pouzije jméno pfihlaSeného uzivatele z tabulky uzivateld,
ktery export udélal.



HlasitDPH_Sest_Tel — Telefon osoby, ktera sestavila souhrnné hlaseni
Pokud je zde vyplnéno telefonni Cislo, pak se doplni do souhrnného hlaseni.
e Pokud zde neni vyplnéno, pak se pouzije telefonni Cislo pfihlaseného uzivatele z tabulky uzivatel(.
Podminkou je, Ze uzivatel ma v Ciselniku UzZivatell telefon vyplnén.

HlasitDPH_SouboryPDF — Cesta k souborim PDF pro tisk hlaseni DPH
Ma vyznam pouze do 2009.12, od 2010.01 se podava souhrnné hlaseni elektronicky.
e Zadava se zde cesta k souboriim PDF pro tisk souhrnného hlaseni.

HlasitDPH_Zast_DatN — Udaje o zastupci - datum narozeni
Zadava se zde datum narozeni osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH.
o Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr HlasitDPH_Zast_Typ ma hodnotu F (fyzicka osoba)

HlasitDPH_Zast_EvCis — Udaje o zastupci - evidenéni éislo dafiového poradce
Zadava se zde evidenéni Cislo danoveho poradce osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH.

HlasitDPH_Zast_IC - Udaje o zastupci - IC pravnické osoby
Zadava se zde IC pravnické osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH.
o Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr HlasitDPH_Zast_Typ ma hodnotu P (pravnicka osoba)

HlasitDPH_Zast_Jmeno — Udaje o zastupci - jméno fyzické osoby
Zadava se zde kfestni jméno fyzické osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH
o Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr HlasitDPH_Zast_Typ ma hodnotu F (fyzicka osoba)

HlasitDPH_Zast_Kod — Udaje o zastupci - kéd zastupce
Zadava se zde kod zastupce odpovédného za souhrnné hlaseni k DPH

HlasitDPH_Zast_Nazev — Udaje o zastupci - Nazev pravnické osoby
Zadava se zde nazev pravnické osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH
o Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr HlasitDPH_Zast_Typ ma hodnotu P (pravnicka osoba)

HlasitDPH_Zast_Prijm — Udaje o zastupci - pfijmeni fyzické osoby
Zadava se zde prijmeni fyzické osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH
e Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr HlasitDPH_Zast_Typ ma hodnotu F (fyzicka osoba)

HlasitDPH_Zast_Tel — Udaje o zastupci - telefon
Zadava se zde telefonni Cislo osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH.
e Pokud je vyplnéno, pak se pak se v exportu souhrnného hlaSeni pouZije tato hodnota

HlasitDPH_Zast_Typ — Udaje o zastupci - typ (fyzicka/pravnicka)
Zadava se zde typ zastupce odpovédného za souhrnné hlaseni k DPH.
e Mize nabyvat hodnoty P (pravnicka osoba) nebo F (Fyzicka osoba).

dokument Prdce s DPH (CZ legislativa) — plvodni Feseni do 31.12.2015): HlasitDPH_SablonaFDF.

Skupina Zauctovani
Skupina sdruzuje parametry ovliviiujici zauctovani DPH z ucetnich zapisu. Na zde zadané Ucty vznikaji uCetni zapisy
s DPH. POZOR, ucty musi byt jednoznacné. Nelze mit napf. stejny ucet pro 12% i 21% sazbu DPH.

Zde zadané ucty musi existovat v U€etni osnové. Neprobiha kontrola, zda ucet je opravdu v uéetni osnové obsaZzen.
Jedna se o parametry pro:

Ugty pro druhou sniZenou, shizenou a zakladni sazbu na vstupu (DPHS2vstup, DPHO5vstup, DPH22vstup) a
vystupu (DPHS2vystup, DPHO5vystup, DPH22vystup).

Ugty pro zaugtovani DPH na vstupu (DPHO5vstup43, DPH22vstup43) a vystupu (DPHO5vystup43,
DPH22vystup43) na pfijatych fakturach tuzemskych s pfenesenou dani (maji uveden kéd pro vykaz DPH = 43,
43xXx).
e Pokud nejsou tyto ucty vyplnény, pouZiji se ulty pro sniZzené a zakladni sazby DPH (DPHO5vstup,
DPH22vstup, DPHO5vystup, DPH22vystup).

Ugty pro zauétovani DPH na vstupu (DPHS2vstupEU, DPHO05vstupEU, DPH22vstupEU) a vystupu
(DPHS2vystupEU, DPHO5vystupEU, DPH22vystupEU) na pfijatych fakturach zahrani¢nich z EU a mimo EU.
e Pokud nejsou tyto Ulty vyplnény, pouziji se uéty pro snizené a zakladni sazby DPH (DPHS2vstup,
DPHO5vstup, DPH22vstup, DPHS2vystup, DPHO5vystup, DPH22vystup).



Ugty pro zakladni a snizenou sazbu DPH na Fakturach pfijatych z celnice (DPHO05celnice a DPH22celnice).

Ugty pro vraceni DPH (DPHS2vratka, DPHO5vratka a DPH22vratka), musi to byt samostatné uéty nepouzité
v jinych parametrech.
o Pouziji se v pfipadé, Ze cizinec individualné vyveze zbozi mimo EU a pfi dalSi navstévé pozaduje u
prodavajiciho vraceni DPH, ¢astka pak vstoupi ve vykazu DPH na fadek 62.

Dulezité parametry z hlediska zatcétovani DPH na prijatych fakturach zahraniénich a z hlediska zatuc¢tovani
pirenesené DPH na tuzemskych fakturach

DPHPreuctEU — Uéet pro preuétovani mezi obdobimi
V pfipadé, ze se pfi vytvofeni zauctovani DPH na pfijatych fakturach z EU zauétovani DPH na strané MD a DAL
provadi do rGznych obdobi, tak je tfeba z divodu zachovani vyrovnanosti stran MD a DAL v jednotlivych obdobich
provést pfeuctovani pfes néjaky spojovaci ucet.
e Pokud je tento parametr vyplnén existujicim uctem, provede se pfeuctovani pfes tento ucet. V opacném
pfipadé se zalozi ucetni zapisy s NULL uctem, které je tfeba preuctovat ru¢né.

FAPEU_Kurz - Zpusob urceni kurzu pro zauétovani DPH na FAP z EU
Parametr se uplatriuje pfi vytvofeni zau¢tovani DPH na pfijatych fakturach z EU a mimo EU (pro vykaz DPH 21, 22
a 24). Parametr ma vliv, pouze pokud neni kurz zadan na hlavi¢ce faktury ru¢né pred stiskem tlaCitka Provést
samovyméieni DPH.
o Pokud je nastaveno 6 (standardni hodnota), pak se pouzije kurz CNB. Datum kurzu se uréi podle
nastaveni parametrd FAPEU_Kurz_Dat a FAPEU_Kurz_Dat_SI.
o Pokud je nastavena hodnota -1, pak se vypocet provadi kurzem definovanym v pfislusném typu
dokladu.
o Jestlize je tfeba pouzit jiny druh kurzu, je mozno zvolit jednu z téchto hodnot:
o 0=Devizy nakup
1=Devizy prodej
2=Devizy stied
3=Valuty nakup
4=Valuty prodej
5=Valuty stfed
6=CNB stfed
7=Celni kurz

O O O O O O O

FAPEU_Kurz_23 — ZpUsob uréeni kurzu pro zatuétovani DPH na FAP mimo EU pro kéd 23

Parametr se uplatiiuje pfi vytvofeni zatcétovani DPH na pfijatych fakturach mimo EU (pro vykaz DPH=23). Parametr

ma vliv, pouze pokud neni kurz zadan na hlavi¢ce faktury ru¢né pfed stiskem tlacitka Provést samovyméfeni DPH.
o P¥i hodnoté 7 (standardni hodnota) se pouzije Celni kurz. Datum kurzu se urli podle nastaveni

parametrl FAPEU_Kurz_Dat_23.
o P¥ihodnoté -1 se vypocCet provadi kurzem definovanym v pfislusném typu dokladu.
o Jestlize je tfeba pouzit jiny druh kurzu, je mozno zvolit jednu z téchto hodnot:

o 0=Devizy ndkup

1=Devizy prodej

2=Devizy stied

3=Valuty ndkup

4=Valuty prodej

5=Valuty stfed

6=CNB stfed

o 7=Celni kurz

O O O O O O

FAPEU_Kurz_Dat — Zpusob urc¢eni data kurzu pro zauc¢tovani DPH na FAP z EU - pro zbozi
Parametr se uplatfiuje pfi vytvofeni zauctovani DPH ze zboZi na pfijatych fakturach z EU (pro vykaz DPH=21).
Parametr ma vliv, pouze pokud neni kurz zadan na hlavicce faktury ruéné pred stiskem tlagitka Provést
samovyméfeni DPH.
o Pokud je nastaveno 0 (standardni hodnota), pak se pro zbozi pouzije datum vystaveni.
o Pokud je nastavena hodnota -1, pak se datum pro vypocet bere z pfisluSsného typu dokladu.
o Jestlize je potfeba pouzit jiny datum, je mozno zvolit jednu z téchto hodnot:
o 1 =2zdan. plnéni — denni
2 = zdan. pIlnéni — mésicni
3 = odeslano/pfijato — denni
4 = odeslano/pfijato — mésiéni
5 = zdan. pInéni — v€erejsi

o O O O



6 = odeslano/pfijato — vCerejsi

7 = vystaveno — denni

8 = vystaveno — mésicni

9 = vystaveno - vCerejsi

10 = zdan. pInéni — roCni

11 = odeslano/pfijato — ro¢ni

12 = vystaveno — ro¢ni

e Vzhledem ke zpUsobu zvefejiiovani celniho kurzu (zpravidla 1x az 2x mési¢né) se v pfipadé celniho kurzu
nekontroluje platnost kurzu (dny platnosti v €iselniku 9.1.3 Ména), ale vzdy se bere posledni platny kurz vUgi
zadanému datu (v pfipadé hodnot denni a mésic¢ni vi¢i dneSnimu datu, v pfipadé hodnoty v&erejsi vuci
vCerejSimu datu)

o O O O O O O

FAPEU_Kurz_Dat_SI — Zpasob uréeni data kurzu pro zauétovani DPH na FAP z EU - pro sluzby
Parametr se uplatiiuje pfi vytvofeni zauctovani DPH ze sluZzeb na pfijatych fakturach z EU a mimo EU (pro vykaz
DPH 22 a 24). Parametr ma vliv, pouze pokud neni kurz zadan na hlavi€ce faktury ru¢né pred stiskem tlaCitka Provést
samovyméieni DPH.
o Pokud je nastaveno 0 (standardni hodnota), pak se pro sluzby pouzije datum zdanitelného pinéni.
o Pokud je nastavena hodnota -1, pak se datum pro vypocet bere z pfislusného typu dokladu.
o Jestlize je potfeba pouzit jiny datum, je mozno zvolit jednu z téchto hodnot:
o 1 =zdan. plnéni — denni
2 = zdan. pIlnéni — mésiéni
3 = odeslano/pfijato — denni
4 = odeslano/pfijato — mésicni
5 = zdan. pInéni — vCerejSi
6 = odeslano/pfijato — vCerejsi
7 = vystaveno — denni
8 = vystaveno — mésicni
9 = vystaveno — vCerejsi
10 = zdan. pInéni — ro¢ni
11 = odeslano/pfijato — ro¢ni
12 = vystaveno — roéni
e Vzhledem ke zpusobu zvefejiiovani celniho kurzu (zpravidla 1x az 2x mési¢né) se v pfipadé celniho kurzu
nekontroluje platnost kurzu (dny platnosti v €iselniku 9.1.3 Ména), ale vzdy se bere posledni platny kurz vUgi
zadanému datu (v pfipadé hodnot denni a mésicni vuci dneSnimu datu, v pfipadé hodnoty v€erejSi vici
v€erejSimu datu)

FAPEU_Kurz_Dat_23 — Zpulsob uréeni data kurzu pro zau¢tovani DPH na FAP mimo EU pro koéd 23
Parametr se uplatriuje pfi vytvofeni zauctovani DPH ze zboZi na pfijatych fakturdch mimo EU (pro vykaz DPH=23).
Parametr ma vliv, pouze pokud neni kurz zadan na hlavi¢ce faktury ruéné pred stiskem tlagitka Proveést
samovyméieni DPH.
o Pokud je nastaveno 0 (standardni hodnota), pak se pouzije datum zdanitelného plnéni.
o Pokud je nastavena hodnota -1, pak se datum pro vypocet bere z pfislusného typu dokladu.
o Jestlize je potfeba pouzit jiny datum, je mozno zvolit jednu z téchto hodnot:
o 1 =2zdan. plnéni — denni
2 = zdan. pIlnéni — mésiéni
3 = odeslano/pfijato — denni
4 = odeslano/pfijato — mésiéni
5 = zdan. pInéni — vC€erejsi
6 = odeslano/pfijato — v€erejsi
7 = vystaveno — denni
8 = vystaveno — mésicni
9 = vystaveno — vCerejSi
10 = zdan. pInéni — ro¢ni
11 = odeslano/pfijato — ro¢ni
o 12 = vystaveno — rocni
e Vzhledem ke zpuUsobu zverfejiovani celniho kurzu (zpravidla 1x az 2x mésicné) se v pfipadé celniho kurzu
nekontroluje platnost kurzu (dny platnosti v ¢iselniku 9.1.3 Ména), ale vzdy se bere posledni platny kurz vugi
zadanému datu (v pfipadé hodnot denni a mési¢ni vic¢i dneSnimu datu, v pfipadé hodnoty véerejsi vuci
v&erejSimu datu)
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FAPEU_Obdobi — Zpasob uréeni obdobi pro zatuétovani DPH na FAP z EU
Parametr ma vyznam pro naplnéni Obdobi DPH do Ucetnich zapisu pfi akci (stisku tlaitka) Provést samovyméreni
DPH na strance pfijatych faktur zahrani¢nich z EU (pro vykaz DPH 21 a 22). Pokud nejsou datumy vypinény, urci se
datumy funkci dbo.fnFapEU_DatumProDPH (vysvétleno v kapitole Zatuc¢tovani DPH na vstupu a vystupu na
Fakture pfFijaté z EU), naplnéni datum( Ize dale ovlivnit timto parametrem.
e Jsou dvé mozZnosti:
o 0 — Pro zbozi a ostatni bude obdobi DPH odpovidat datu vystaveni faktury, pro sluzby bude obdobi
DPH podle data zdanitelného pInéni.
o 1 — Obdobi DPH bude shodné s obdobim dokladu (tato moznost je tam pouze z dlivodu zpétné
kompatibility s pavodni verzi vypodtu).
e Poznamka: naplnéni ucetniho obdobi se urCuje parametrem ZauctDHPFaP_Obdobi. Napinéni polozky
Obdobi DPH viz Uvodni otdzky a odpovédi v kapitole Obecny princip DPH, KH DPH a SH.

FAPEU_ DPHO_MD - Samovyméreni - vypocet z hodnot 0% DPH a Mimo dani
Parametr ma vyznam pfi samovyméfeni DPH na pfijatych fakturach (jak zahraniénich, tak v pfipadé zauctovani
prfenesené DPH na tuzemskych fakturach) pro uréeni, zda se pfi samovyméreni DPH ma pocitat z hodnot 0% DPH
a Mimo dan, nebo pouze z 0% DPH. Jsou dvé moznosti, standardné je nastavena hodnota 1:

e 0 - vypocet se provadi pouze z 0% DPH

e 1 - vypocet se provadi z 0% DPH a Mimo dan

FAPEU_TypPozn — Typ poznamky pro informaci o zauétovani DPH
Parametr ma vyznam pfi samovymérfeni DPH na pfijatych fakturach (jak zahrani¢nich, tak v pfipadé zauctovani
prenesené DPH na tuzemskych fakturach) pro zaloZeni poznamky s podrobnéjsim rozpisem vypoctu DPH
e Pokud je zde zadan existujici typ poznamky k dokladu, tak se pfi zalozeni DPH tlacitkem "Zaudtuj DPH"
souCasné zalozi poznamka uvedeného typu, kde je detailni vypis DPH, v pfipadé vypoctu dle slozek je
vycisleno DPH pro jednotlivé slozky.

KontrProVykazDPH - Kontrola provadéni samovyméreni pouze pro povolené kédy DPH
V parametru se nastavuje, zda lze pro kod pro vykaz DPH zadany na hlaviéce nebo slozce faktury pfijaté tlacitkem
provést na faktufe samovymeéreni DPH.
e Dle nastaveni parametru se kontroluje, zda ma zadany kéd pro vykaz DPH v &iselniku povoleno provadéni
samovymeéreni.

ZauctDHPFaP_Obdobi — Zptisob naplnéni obdobi pfi zauétovani DPH na FAP
Parametr ma vyznam pro naplnéni Géetniho obdobi do UcCetnich zapisl pfi akci (stisku tlacitka) Provést
samovyméfeni DPH na strance pfijatych faktur.
e Obdobi pro DPH na vstupu a na vystupu mize byt v zavislosti na datech razné, tento parametr urcuje, jak
ma byt naplnéno aéetni obdobi na ucetnich zapisech, které pfi akci vzniknou.
e Jsou dvé mozZnosti:
o 0 — Ugetni obdobi bude shodné s obdobim DPH, které se uréuje funkci
dbo.fnFapEU_DatumProDPH, pfipadné podle parametru FAPEU_Obdobi.
o 1 —Ugetni obdobi bude shodné s obdobim hlavicky dokladu.



