Nastup zameéstnance

eso informacni
systéemy

ESO9 intranet, a.s.
U Mlyna 22
141 00, Praha

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo WWW.es09.cz

Strana 1 (celkem 12)



P OIS e 3
Navedeni NOVENO PraCOVNIKA. ..........oiiiiiiiiiii e e et e e e e e e e e e eabr e e e eeaeas 3
Osobni data (€innost 1.1.1.1 Osobni data), Osobni udaje (Cinnost 2.1.1) ... 3
Pracovni vztahy (CiNNOsti 1.1.1.3 @ 2.1.3) ..eiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeee e 4
Trvalé MS k 0s0bé (CINNOSti 1.1.1.2. 2 2.1.3) oo 6
Trvalé MS k PV (CINNOsSti 1.1.1.4 @ 2.1.4) oo 7
Pfihlaska na zdravotni pojiStovnu (EiNNOSt 2.3.2.1) ....ceviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e 9

Ptihlaska do registru pojist&nct CSSZ (SINNOSt 1.1.6.4) ......ceeveveeieeeeeeeeeeee e 10



Popis
PFi nastupu nového zaméstnance je tfeba zadat do systému ESO9 PAM jeho zakladni osobni udaje a udaje o
pracovnim vztahu. Navedeni téchto Udaju slouzi jednak pro spravny vypocet mzdy pracovnika, jednak pro splnéni
zakladnich povinnosti zaméstnavatele vUci pFislusné zdravotni pojiStovné a OSSZ.
Zakladni navedeni nastupu nového pracovnika lze v IS ESO9 PAM provést prostiednictvim nékolika ¢innosti:

e Osobni data
Trvalé MS k osobé
Pracovni vztahy
Trvalé MS k PV
Splnéni zakonnych povinnosti zaméstnavatele pfi nastupu nového pracovnika vici zdravotnim pojiStovnam
a 0Ssz
Odkazy na vySe zminéné Cinnosti se obvykle nachazeji na vstupni strance uzivatele v sekci Mzdy — Trvalé udaje,
popfipadé v sekci Personalistika — Evidence osob.

Navedeni nového pracovnika

Osobni data (¢innost 1.1.1.1 Osobni data), Osobni udaje (¢innost 2.1.1)

Pfi ndstupu nového pracovnika je nutné nejprve zaloZit v ESO9 PAM novou Osobu. Toto je mozné provést v Cinnosti
1.1.1.1 Osobni data (v sekci Mzdy) nebo v €innosti 2.1.1 Osobni udaje (v sekci Personalistika).

Pomoci tlacitka Novy zalozime novou osobni kartu pracovnika.

Na zakladé predvyplnénych parametri aplikace (tyto parametry jsou zadany v rdmci implementace ESO9 PAM
pfislusnym konzultantem) se nabidne v nové karté osobni Cislo pracovnika, ucetni skupina a kod vyplatniho mista.
Tyto Udaje Ize uzivatelsky prepsat. Do této karty je nutné vyplnit pfijmeni, jméno, titul, misto narozeni a rodné ¢islo
pracovnika. Na zakladé zadaného rodného Cisla se automaticky dopocita datum narozeni, pohlavi a datum
predpokladaného odchodu do dlchodu. Dale je nutné doplnit kéd kmenového stfediska pracovnika (toto ma vliv na
zaudtovani mzdy pfi U¢tovani mzdovych nakladl na stfediska).

= . N
0Osoba TS X0
Pracovni vztahy, Trvalé mzdové slofky, Vlastnost, Kvalifikace, Minula zaméstnani, Plan kariéry, Adresy, Rodinni pfislugnic, Poznamky, Osoba ve skuping

Osobni dslo ooo7
Fiijmeni Adamova
Jméno Jitka

Titul pFed jménem

Titul za jménem

Rodné piijmeni Kuferova Fotografie fotografie/000006.jpg

Rodné dislo 6459172247 Datum narozeni 17.9.1964

Misto narozeni Olomouc Pohlavi Zena -

Datum odchodu do dichodu 17.5.2027 Ruéni vstup odchodu do diichodu  Ne -

Datum skuteéného odchodu do dichodu Psivatel

Péd kmen. stfediska 01 Péd wiplatniho mista 1

M etni skupina MZ331 PZakdzka

Je uchazedem Ne = Pocet nabidnutych PM 5

Aktivni Ano - E-mail

Aktivni Hhodhs pracovi m&ts pro osoby

“ )

Pole Je uchazeem (pokud pracujete v ¢innosti 2.1.1 Osobni udaje) slouzi k rozliSeni pracovnikd od uchaze¢l o
zameéstnani. V pfipadé, ze ma osoba v poli Je uchazeCem pfiznak ANO, tak se nezobrazuje v sekci mzdy. Dale je
mozné v ¢innosti 2.1.1 pfipojit prostfednictvim pole Fotografie, kam se zada cesta k adresafi s ulozenymi foty
pracovnikU, pfipojit fotografii konkrétni osoby.

Z osobni karty pracovnika se prostfednictvim odkazu Adresy dostaneme do tabulky adres pracovnika.



Osoba TS ¢ N0

Vlastnosti, Kvalifikace, Minulé zaméstnani, Plan kariéry, Rodinni piislunid, Pozndmky

Osobni islo aoo7
Piijmeni Adamava Jméno Jitka
Titul pfed jménem Titul za jménem
Rodné pfijmeni Kuderova Pohlavi: iema -
Rodné dslo 6459172247 Datum narozeni 17.9.1964
Misto narozeni Olomouc Je uchazed Ne
Méd kmen. stfediska 01 Mid win platniho mista 1
Mcetni skupina MZ331
[ Nowy
Adresa IS G NEER)
Ulice Velkomoravka Cislo domu 44
Misto Olomouc s dodad posty 77300 /| Olomaouc 9 MeFedin
Pokres ®Reqion
Pstat cz Ceska republika Telefon
Druh adresy Trvalé bydiisté -
Plati od data 1.1.2000 Plati do data
[ lss] (] 2] (2]

U pracovnika je mozné evidovat jednu nebo vice adres. Platnost jednotlivych adres Ize omezit prostfednictvim poli
Plati od data a Plati do data. Pracovnik mize mit také nékolik sou¢asné platnych adres. Tyto Ize odliSit pomoci
kombo boxu Druh adresy, kde je mozné zvolit jednu z nabizenych moznosti (trvalé bydlisté, pfechodné bydlisté,
kontaktni adresa, zasilani penéz).

Déle je mozné z osobni karty pracovnika prejit prostfednictvim odkazu Rodinni pfislusnici do tabulky rodinnych
pFislusnikd.

0Osoba TS U X0
Viastnosti, Kvalifikace, Minuld zaméstnani, Plan kariéry, Adresy, Poznamky

Osobni dslo Q007

Piijmeni Adamova Iméno Jitka

Titul pfed jménem Titul za jménem

Rodné piijmeni Kuerova Pohlavi: Zena -

Rodné dislo 6459172247 Datum narozeni 17.9.1964

Misto narozeni Clomaouc Je uchazed Ne =

Pdd kmen. stiediska 01 Méd viplatniho mista 1

Méetni skupina MZ331 Je uchazedem Ne

Aktivni Ano

£
. "

Rodinny pFislusnik &G G NETR )

Prijmeni |Jméno Rodné pfijmeni | Rodné &islo Dop|Datum nar | Typ rodinn |Zap |
p Adamavd Eva 856114 14.11.1985 | dité anao

Adam Karel 861118 0| 18.11.1986 | dité ano

Do této tabulky je nutné zadat jméno, pfijmeni a rodné €islo rodinného pfislusSnika, vybrat typ tohoto rodinného
pfislusSnika (dité, manzel/ka, ostatni a v pfipadé, ze se jedna o déti, které maji u Zen vliv na datum odchodu do
dlichodu, je tfeba do sloupce Zapocitatelny pro diichod doplnit pfiznak ANO. V tabulce rodinnych pfislusnikd je
bezpodmine¢né nutné mit navedené déti zaméstnance (v€etné rodného Cisla), na které tento uplatiiuje dariové
zvyhodnéni na déti podle §35c Zakona o danich z pfijma.

Pracovni vztahy (éinnosti 1.1.1.3 a 2.1.3)

Po zalozeni osoby je nutné zalozit k této osobé pracovni vztah. Osoba mize mit u zaméstnavatele jeden nebo vice
pracovnich vztahu a to sou¢asné nebo postupné.



Do €innosti slouZici k pofizeni pracovniho vztahu je mozZné piejit pomoci odkazu Pracovni vztahy pfimo z konkrétni
Osoby popfipadé z uvodni stranky uzivatele prostfednictvim odkazu Pracovni vztahy ve sloupci Mzdy nebo
Personalistika ¢i prostfednictvim €innosti 1.1.1.3 popfipadé 2.1.3 Pracovni vztahy ze stromu innosti.

S o g v ;
Osoba F Y NEETK )

Osobni cisl |PFﬁmeni |Jméno |Titu| pred jméne |T'rtu|za iménem |Ro-dné prijmeni |Poh| |Ro-dné cislo | Datun -
- 0007 Adamova Jitka Kucerova Zena | 6459172247 17, =
Fl 1 [ //ﬂ

7
Pracovni vztah s BT {.r ﬁ ~ ©
. Trvalé mzdove slozky, Pracovni vztah ve skuping, Pracowy’ smiouve, Medovy vimer
Cislo Typ . . .
pracovniho |0007/1 pracovniho  Hlavni PP - Predpl_?HaFlany
vztahu vztahu rozsan prace
Datum fpn

Datum = s Kratit narok dov.

: 1.5.2006 skuteéného  1.8.2008 . o .
nastupu néstupu Za mesic nastupu
Datum Divod .
podpisu: 1.8.2006 ndstupu pracovni smlouvou
Zkusebni Zhusebni kratit narok dow.
doba v 3 dohiedgl 31.10. 2004 Za MEsic -
mésicich ukongeni
Datum Divod
ukonceni ukondeni M

. Ma dobu
.:Etwnl Ano - urditou Me

Eetni .
skupina MZ331 Pstfedisko 01

s (] (2] [22] [ ulozt | [ Novy

Pfi vlozeni nového pracovniho vztahu se automaticky vyplni polozky:

¢ Cislo pracovniho vztahu - na zakladé nastavené &iselné Fady, ktera je nastavena v parametrech aplikace.

e Typ pracovniho vztahu — pokud se jedna o jiny typ pracovniho vztahu nez hlavni pracovni vztah, je nutné
pomoci kombo boxu tento udaj zménit.

e Datum nastupu, Datum skuteéného nastupu a Datum podpisu - tato pole se naplni s prvnim dnem
aktualniho obdobi a je nutné je prepsat dle skuteCnosti.

e ZkuSebni doba v mésicich - standardné je nastavena na 3 mésice, uzivatel si ji musi upravit dle skutecné
sjednané zkusebni doby v pracovni smlouvé.

e ZkuSebni doba do — datum je vypoétené na zakladé algoritmu datum nastupu + pocet mésicl v poli
ZkuSebni doba v mésicich. Toto datum je mozné zménit dle skute€nosti sjednané v pracovni smlouvé.

o Ugetni skupina — ptebira se z Ugetni skupiny na Osobé.

e Stfedisko — pfebira se dle nastaveného stfediska na Osobé.

e Na dobu urCitou — automaticky se predvypliuje NE. V pfipadé, Ze je pracovni vztah uzavien na dobu
urcitou, je nutné tento Udaj prostfednictvim kombo boxu zménit a doplnit datum ukon&eni pracovniho vztahu

e Aktivni — standardné se vyplni Ano, v pfipadé ukon&eni pracovniho vztahu mdze uzivatel zménit tento stav
na NE. Toto pole slouzi pfedevsim pro filtrovani a nastavovani konfiguraci.

Do karty pracovniho vztahu je nutné ru¢né vyplnit pole:

e Duvod nastupu (nejCastéji pracovni smlouva)

o Kratit narok dov. za mésic nastupu — v pfipadé, Ze za mésic v némz pracovnik nastupuje do zaméstnani,
nevznika narok na alikvotni dil dovolené, je tfeba nastavit NE, jinak ANO.

o Kratit narok dov. za mésic ukonéeni — v pfipadé, Ze za mésic ukonceni pracovniho vztahu nevznika
pracovnikovi narok na alikvotni dil dovolené, je tfeba nastavit NE, jinak ANO

e Priedpokladany rozsah prace — tyka se pouze DOHOD O PROVEDENiI PRACE! Zde je nutné vyplnit
sjednany pocet hodin na DPP. Ze zakona je omezena moznost zadat maximalné 150 hodin v kalendafnim
roce.



Trvalé MS k osobé (¢innosti 1.1.1.2 a 2.1.3)

Do trvalych mzdovych sloZek k osobé se zadavaji udaje trvalého charakteru, které se tykaji konkrétni osoby, napf.
zdravotni pojistovna, rodinny stav, Cisla ucta pro trvalé srazky ze mzdy jako jsou spofeni, pojisténi, exekuce atd.

(e TS0 N0
Pracovni vztahy, Adresa, Rodinni pislusnid, Mésitni mzdové slofiy, Poznamka, ¥aechny trvalé mzdove slofky
Osobri dslo 0004
Pijmeni Galovd JIméno Erika
Titul pied jménem Ing. Titul za jménem
Rodné piijmeni Novd Pohlavi: Fena -
Rodné &islo 736026531 Misto narozeni AE
01 A6d viplatnho mista 1
MZ331 Aktivni Ano -
(=] (=] 2] (=] [ lozit | [Hovy | [ smazat | [Menu |
]
Aktualni trvalé mzdové slozky k osobé S O NEEYK )
Kdéd mzdov |Nézev shoZky ‘Zéklad |V1astnost Popis vlastnosti | Textovy udaj Rodinny pfi| PFijmeni RP Jméno RP |Zh\ivajicié ‘Datum dor | Celkova vy | Cislo bankovnih ‘Nézev bankovni
936 Srézkapfispévku ng 800,00 789654 4567
991 Dobirka na tcet 0,00 12345
1031 Zdravotni pojigtiom 0,00 0,00
Moo1 Podepsal prohlaSer 0,00
M0z Uplatiiuje més.slev| 0,00
M022 Més.daf.zvyhodné 0,00 980512111 | Pokorny Evien
| M023 Més.dafi.zvyhodné 0,00 990522222 | Pokorna Jana
M023 Més.dafi.zvyhodné 0,00 001211333 | Pokorny Petr
M023 Més.dafi.zvyhodné 0,00 001211444 | Pakorny Jan
M026 Més.sleva ZTPP 0,00
0001 Pfijmeni 0,00 Galova 0,00
0031 Rodinny stav 0,00|2 Fenaty (vdana)
0041 Stétni piisluinost 0,00| CZ Ceskarepublika
0051 Diichod 0,002 invalidni 3. stupné
0053 Zménénd pracovnit 0,002 TZP

Pfehled a nastaveni ¢asto pouzivanych trvalych mzdovych slozek k osobé:

920 Vyzivné exekuce — MS slouzi pro vypocet exekuci na vyZzivné. Je nutné vypinit polozku zaklad, celkova
vySe dluhu, zbyvajici Eastka, datum doruceni, Cislo uctu, kéd banky variabilni a specificky symbol. Do
polozky textovy tdaj doporucujeme napsat Cislo jednaci daného rozhodnuti. Pro spravny vypocet exekuci je
nutné zadat v TMS k osobé MS M051 Pocet osob pro vypocet existencniho minima.

921 Prednostni pohledavka — MS slouZi pro vypocet exekuci na vyzivné. Je nutné vyplinit polozku zaklad,
celkova vys$e dluhu, zbyvajici ¢astka, datum doruéeni, ¢islo uctu, kod banky variabilni a specificky symbol.
Do polozky textovy udaj doporucujeme napsat Cislo jednaci daného rozhodnuti. Pro spravny vypocet
exekuci je nutné zadat v TMS k osobé MS M051 Pocet osob pro vypocet existencniho minima.

923 Neprednostni pohledavka — MS slouzi pro vypocet exekuci na vyzivné. Je nutné vyplnit polozku
Zaklad, celkova vyse dluhu, zbyvajici ¢astka, datum doruceni, ¢islo uctu, kéd banky variabilni a specificky
symbol. Do polozky textovy udaj doporucujeme napsat Cislo jednaci daného rozhodnuti. Pro spravny
vypocet exekuci je nutné zadat v TMS k osobé MS M051 Pocet osob pro vypocet existencniho minima.

991 Dobirka na ucet — je nutné vyplnit polozky cislo tctu, kod banky, variabilni a konstantni symbol.

1031 Zdravotni pojistovna — v poloZce Ustav je nutné pomoci Giselniku vybrat vazbu na pfislusnou
zdravotni pojistovnu pracovnika.

MO001 Podepsal prohlaseni — tuto MS je nutné zadat u pracovniku, ktefi podepsali Prohlaseni k dani
z prijma.

M002 Uplatiuje més. slevy — futo MS je nutné zadat u pracovniku, ktefi podepsali Prohlaseni k dani
z prijma a uplatriuji zakladni slevu na dani na poplatnika.

M022 Més. dain. zvyhodnéni na dité — tufo MS je nutné zadat u pracovniku, kteri podepsali Prohlaseni
k dani z pfijmG a uplatriuji dariové zvyhodnéni na dité. V poli rodinny pfislusnik je nutné pomoci Ciselniku
zadat konkrétni dité (z tabulky rodinnych prislusniku), na které je toto zvyhodnéni uplatriovano.

M023 Més. dan. zvyhodnéni na dité ZTPP — tuto MS je nutné zadat u pracovniku, ktefi podepsali
Prohlaseni k dani z prijmd a uplatriuji dariové zvyhodnéni na dité — drzitele prikazu ZTPP. V poli rodinny
prislusnik je nutné pomoci ¢iselniku zadat konkrétni dité (z tabulky rodinnych pfislusnik(y), na které je toto
zvyhodnéni uplatriovano.

M024 Més. sleva na castec¢nou invaliditu — tufo MS je nutné zadat u pracovnikl, ktefi podepsali
Prohlaseni k dani z prijmu a uplatriuji slevu na dani na ¢astec¢nou invaliditu.



M025 Més. sleva na plnou invaliditu — futo MS je nutné zadat u pracovnikt, ktefi podepsali Prohlaseni
k dani z pfijmu a uplatriuji slevu na dani na pinou invaliditu.

M026 Més. sleva ZTPP - tuto MS je nutné zadat u pracovniku, ktefi podepsali Prohlaseni k dani z pfijmu a
uplatriuji slevu na dani pro drzitele prukazu ZTPP.

M041 Clen odboru — tuto MS je nutné zadat u pracovnik, ktefi jsou éleny odborové organizace a ze mzdy
jJsou jim sraZeny Clenské prispévky.

MO051 Pocet osob pro vypocet existencniho minima — do polozky zaklad je nutné zadat pocet
vyZivovanych osob pro vypocet existencniho minima.

0031 Rodinny stav — u téfo MS je nutné pomoci ¢iselniku zadat viastnost.

0041 Statni prislusnost — u téfo MS je nutné pomoci ¢iselniku zadat viastnost.

0051 Duchod — u této MS je nutné pomoci Ciselniku zadat viastnost.

0052 Student — MS ma vliv na uplatnéni slevy na dani na studenta.

0053 Zménéna pracovni schopnost — u této MS je nutné pomoci ¢iselniku zadat vlastnost.

Trvale MS k PV (éinnosti 1.1.1.4 a 2.1.4)

Do trvalych mzdovych sloZek k pracovnimu vztahu se zadavaji Udaje trvalého charakteru, které se tykaji pracovniho
vztahu, napf. mzda, osobni ohodnoceni, kalendarni rozvrh, primér pro dovolenou, narok na dovolenou atd.

Pracovni vztah B i ¢ ] REE]
Nepfitomnost, MEsiEni medové slofky, Viechny trvalg mzdové slodky
Os.dslo 0007 Jméno Adamova Jitka
Eislo pracovniho vztahu 00071 Typ pracovniho vztahu Hlavni PP -
Datum nastupu 1.8.2008 Datum skutedného nastupu 18,2006
Datum padpisu: 1.8.2008 Divod nastupu pracovni smlouvou =
Zkusebni doba v mésicich 3 Zkuebni doba do 31.10.2006
Datum ukondeni Divod ukongenf |L|
Meini skupina MZ331 Pstredisko 01
Aktivni Ano -
EEEE (wiosit ) (ovs) — —

Aktualni trvalé

vztahu

5 sloZky k prac

Kéd mzdov

Nazev slozky | Zaklad | Vazba Nazev vazby | Vlastnost | Popis vlastnosti | Textovy udaj Plati od dat | Plati do dat|

111
Dooo
D002
1001
1022
1041
1051
M060
- 0061

1.8.2006
1.1.2011
1.1.2011
1.8.2006
1.8.2006
1.8.2006
1.1.2009
1.1.2011
1.7.2010

Mésziéni plat
Dovolend ndrok let
Dovolend pfevodz
kalendafni rozvrh

27 000,00
25,00
18,00
40,00 | Z40
0,00 0002
0,00 T Technid
0,00 1
15341
0,00

31122011
31122011
Zakladni 40 hodin t
Pracovni misto Vedoud ekonomick
Pracovni kategorie
Druh éinnosti - €55
Primér pro dovole:
Druh prace

pracovni pomér
31.3.2011
ucetni

Pfehled a nastaveni ¢asto pouzivanych trvalych mzdovych slozek k pracovnimu vztahu:

111 Mésicni plat — slozka slouzi k vypoctu mésicni mzdy na zakladé zadaného kalendare (MS 1001
Kalendarni rozvrh), do polozky zaklad je nutno vyplnit celkovou hodnotu mésicni mzdy.

121 Casova mzda — slozka slouzi k vypoctu Easové mzdy na zékladé zadaného kalendére (MS 1001
Kalendarni rozvrh), do polozky zaklad je nutno vypinit hodinovou mzdu.

122 Casova mzda — ruéné — slozka slouzi k vypoétu mzdy na zakladé skuteéné odpracovanych hodin ruéné
zadanych v na MS v mésicnich mzdovych slozkach. V TMS je nutné vyplnit do polozky zaklad hodinovou
sazbu mzdy.

170 Osobni ohodnoceni délnika s pres¢asy — do polozky zaklad je tfeba zadat hodinovou sazbu osobniho
ohodnoceni.

171 Osobni ohodnoceni délnika — do polozky zaklad je treba zadat hodinovou sazbu osobniho
ohodnoceni.

174 Osobni ohodnoceni THP s pres€asy — do polozky zaklad je tfeba zadat celkovou mési¢ni Castku
osobniho ohodnoceni.

175 Osobni ohodnoceni THP — do polozky zaklad je tfeba zadat celkovou mési¢ni ¢astku osobniho
ohodnoceni.

633 DPC — més. ruéné (dny, hodiny) — slozka je uréena pro odmériovani dohod o pracovni &innosti
mésicni sazbou na zakladé skute¢né odpracovanych hodin zadavanych rucné v mési¢nich MS. Do polozky
zaklad je nutné zadat mési¢ni sazbu odmény.



634 DPC - é&as. ruéné (dny, hodiny) - slozka je uréena pro odmériovani dohod o pracovni &innosti
hodinovou sazbou na zakladé skute¢né odpracovanych hodin zadavanych ru¢né v mési¢nich MS. Do
poloZky zaklad je nutné zadat hodinovou sazbu odmény.

637 DPC — més. dopoéet - slozka je uréena pro odmériovéni dohod o pracovni ¢innosti mésiéni sazbou
zakladé stanoveného rozvrhu pracovni doby na MS 1001 Kalendarni rozvrh. Do polozky zaklad je nutné
zadat mésiéni sazbu odmény.

638 DPC — ¢as.dopodet - slozka je uréena pro odmériovéni dohod o pracovni éinnosti hodinovou sazbou na
zakladé stanoveného rozvrhu pracovni doby na MS 1001 Kalendarni rozvrh. Do poloZky zéklad je nutné
zadat hodinovou sazbu odmény.

761 Motorova vozidla — sloZka je uréena pro navy$eni zakladu o 1% pofizovaci ceny vozidla pfi pouZiti
sluzebniho automobilu k soukromym uceldim. Do poloZky zaklad je nutné zadat 1% pofizovaci ceny vozidla.
D000 Dovolena narok letos - do poloZky zaklad se zadava pocet dni naroku na dovolenou podle délky
trvani pracovniho poméru v roce. SloZku je nutné ruéné zadat pouze pri implementaci. Podle nastaveni
parametr( dlohy systém tuto sloZzku automaticky zaloZi v pfipadé zaloZeni pracovniho vztahu, pfipadné jeji
hodnotu prepocita (zkrati narok na dovolenou) v pripadé ukonceni pracovniho vztahu. PFi uzavérce roku se
automaticky zaloZi nova slozka s poétem dnu naroku na dovolenou, ktery se rovna 5 x pocet tydni dovolené
z parametra aplikace. Hodnota slozky udava pouze zakonny narok na dovolenou podle délky trvani
pracovniho vztahu v roce. Pfi zméné vazby na MS 1001 Kalendaini rozvrh se automaticky prepocitéd narok
na dovolenou.

1001 Kalendaini rozvrh - sloZka se zaklada automaticky v trvalych mzdovych sloZkach k pracovnimu vztahu
pfi zaloZeni nového pracovniho vztahu. Na sloZce je povinna vazba na prislusnou sménu, podle které
program generuje fond pracovni doby v aktualnim obdobi. U pracovnich vztahl, u kterych vypocet mzdy
nevychazi z kalendare (napfiklad Dohoda o provedeni prace), se doporucuje automaticky zaloZenou slozku
smazat. Pfi zméné vazby na sménu se automaticky pfepocitava zakladni narok na dovolenou na MS D000
Dovolena narok letos.

1002 Zkraceny tydenni Gvazek - zadava se v trvalych mzdovych sloZkach k pracovnimu vztahu. Na sloZce
je povinna vazba na prislusnou sménu, podle které program generuje fond pracovni doby v aktualnim
obdobi. Pro spravny vypocet zkraceného tUvazku je nutné zadat i slozku 1001 Kalendarni rozvrh s vazbou na
sménu, ke které se zkraceny uUvazek vztahuje. Zaméstnanci odmériovanému mésiéni mzdou je nutné zadat
mésiéni mzdu bez ohledu na zkraceny uvazek, jeji hodnotu program zkrati sam pri vypoc¢tu mzdy.

1022 Pracovni misto — sloZka je povinna pro spolecnosti, které jsou respondenty ISPV (TREXIMA). Pomoci
polozky vazba se na mzdovou slozku pfifadi konkrétni pracovni misto pracovnika z ¢iselniku Pracovnich
mist.

1041 Pracovni kategorie - pomoci polozky Vazba se z Ciselniku Pracovnich kategorii vybere prislusna
hodnota slozky. Na sloZce neni zZadny algoritmus vypoctu, jeji hodnotu je mozné vyuZzit pro tiskové vystupy.
1051 Druh &innosti — CSSZ — slozka je povinna pro vyhodnoceni tzv. druhu &innosti pro povinné vykazy a
hldseni na CSSZ. Pomoci polozky vlastnost je realizovana vazba na dodany &iselnik druhti &innosti podle
platného &iselniku CSSZ. Vazba na dodany éiselnik je povinna. Tato mzdova slozka se vyuZiva pro tvorbu
Oznameni o nastupu, tvorbé ELDP a pfi tisku Prilohy k zadosti o davky NP.

1052 Vede-fidi dalSi zaméstnance — sloZka je povinna pro spolecnosti, které jsou respondenty ISPV
(TREXIMA) a je nutné ji zadat u vedoucich pracovnika.

1053 Statutar — sloZku je nutné zadat u zaméstnancu, kteri jsou Cleny statutarnich organt spoleénosti.
Slozka je dulezita pro tvorbu evidencnich lista.

1055 Kratkodobé zaméstnani — slozka je dilezita pro vyhodnoceni kratkodobého zaméstnani.

1056 Zaméstnani malého rozsahu - slozka je dulezita pro vyhodnoceni zaméstnani malého rozsahu. Podle
existence této slozky systém vyhodnocuje, zda je zaméstnanec v daném mésici pojistén, slozka je duleZzita i
pro oznameni o nastupu a pro evidencni list zaméstnance.

MO060 Primeér pro dovolenou — tuto mzdovou sloZku je nutné zadat ruéné pouze pri implementaci nebo v
pfipadé nového pracovniho vztahu, pokud je potfeba jiz v mésici nastupu pouZit pfi vypoctu mzdy pramér
pro PPU. Primér zadany v mésici néstupu je pfi uzdvérce mésice prepoéitan podle skuteéného vydélku v
mésici. Pri uzavérce étvrtleti se automaticky prepoditaji priméry véem zaméstnanctim. Pramér pro PPU se
pocita podle algoritmu Koruny za bézné ctvrtleti/odpracované hodiny + pomérna cast odmén za delSi
obdobi/fond pracovni doby ve Ctvrtleti.

0061 Druh prace - do polozky textovy udaj je nutné zadat poZadovany druh prace. Mzdovou slozku je
mozné vyuZit napfiklad pfi tisku pracovni smiouvy.

0062 Misto vykonu prace - do polozky textovy udaj je nutné zadat poZadovany misto vykonu prace.
Mzdovou sloZku je mozZné vyuZit napfiklad pfi tisku pracovni smlouvy.

0064 Okres vykonu prace (ISPV-NUTS4) — slozka je povinna pro spolec¢nosti, které jsou respondenty ISPV
(TREXIMA). Na slozce je nutné vyplinit prostfednictvim polozky vazba pfislusny okres vykonu prace
z Ciselniku okresu.



Prihlaska na zdravotni pojistovnu (¢innost 2.3.2.1)

Do osmi dnd po nastupu nového pracovnika je nutné oznamit zménu platce pojistného pfislusné zdravotni
pojistovné. Toto oznameni je mozné provést prostiednictvim ¢innosti 2.3.2.1 HlaSeni zmén zdravotnim pojistovnam.
Ve vstupnim filtru je nutné zvolit pfisluSnou zdravotni pojistovnu pracovnika a vyplnit polozky Datum od a Datum do.

HiaSeni zmén 7P sy xR
Kad 111 Mazev Weeobecna zdravotni pojistovna Misto
Datum od IL&EU].]. Datum do 8.3.2011
Tk vykasy  Tisk ooy
7 s s

Pomoci odkazu Tisk vykazu zobrazime sestavu za poZadované obdobi.

VEeobecna zdravotni pojistovna Pocet listd / List &

HROMADNE O0ZNAMENI ZAMESTNAVATELE

01.03.2011 28.03.2011

Kod 1M mésic / rok : 03/ 2011
Mazev a sidlo zaméstnavatele Cislo platce pojistného
‘Nazev 01, Ulice 01 01, Misto 01, 78501 1234567890
Kod Gislo pojisténce Pfijmeni a jméno Dstum {den, mésic, rok)

P i 571103 Kocianova Jitka 07 0 03 2011
Ulice, &.p. Ohec PSC
Litovelska 25 | {Olomouc 101003

Kod Gislo pojisténce Pfijmeni & jmano Disturn {den, mésic, rok)

P i 789625123 | Patakova Jilie 01 i1 03 i 2011 :
Ulice, &.p. Ohec FSC
Sefikova 258 . Stemberk F 78501

Wysvtiviy k vypliovani poloek jsou uvedeny v POUCENI.

Dne | 22.06.2011

Wystavil: Mikudikows Jitks Telefon: razitko zaméstinavatzle a podpis odpovédného pracovniks
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Pomoci odkazu Tisk opisu zobrazime sestavu za poZadované obdobi a vSechny zdravotni pojistovny.

Esof intranst a.5. = A [ = 22.06.2011
. - HROMADNE OZNAMENI ZAMESTNAVATELE N

Mikudikova Jitks 10:17:35

Filtr: Datum od: 01.03.2011 Detumn do: 08.03.2011

K&d —3 Cislo pojiséténee Jméno 2 Datum -2 Adresa

111 1234567890 Vieobecna zdravotni pojistovna Nazev 01, Ulice 01 01, Misto 01, TE501

P 785625123 Patdkova Jllie 01.03.2011 Sefikova 258 Stemberk 78501

P 571103 Kocignova Jitks 07.03.2011 Litovelsks 25 Olomouc 01003

211 Zdravotni pojist'ovna ministerstva vnitra Esof intranet a.s., U Miyna 2305/22, Praha 4, 14100

M 925225032 Grundovs - Malkova Viadimira 01.03.2011

Prihlaska do registru pojisténcu CSSZ (¢innost 1.1.6.4)

Do osmi dnl po nastupu nového pracovnika je nutné provést pfihlasku tohoto pracovnika do registru pojisténcu
spravy socialniho pojisténi. V ESO9 PAM l|ze toto provést za pomoci ¢innosti 1.1.6.4 Podani pro OSSZ.

Nejprve je nutné pomoci tlagitka Tvorba registru pojisténct — od roku 2009 vygenerovat pfihlasku. Generovani lze
spustit nad jednim pracovnim vztahem, nad oznaCenymi pracovnimi vztahy nebo nad vSemi pracovnimi vztahy.

Pracovni vztah S G NEETE )
Evidenéni listy, Véechny evidenéni listy, Req. poji§téne, Zadost o nemocenské davky
Osobni dslo 0118 Iméno Patékova Idlie
Ciglo pracovniho vztahu I[J:l:ls,.’l— Typ pracovniho vztahu Hlavni PP - Egg?:
Datum nastupu 1.3.2011 Datum skutedného nastupy 1,3,2011
Datum podpisu: 1.3.2011 Déved nastupu pracovni smlouvou
Zkugebni doba v mésidich 3 Zkugebni doba do 3152011
Datum ukonceni 28.2.2013 Déved ukendeni Skoncenim pracovniho poméru na dobu urditou §65 -
Kad vyplatniho mista i Aktivni Ano w
Uetni skupina MZ331 Stfedisko 00
Zakazka
Tvorba RELDP - aktudini rok l ’ Tworba RELDP - rok minus 1 l ’ Tvorba Registru pojigténcd - 2008
’ Tvorba Registru pojigténcd - od roku 2009
f L&)

Po vygenerovani je nutné prejit pomoci odkazu Reg. pojisténct do Registru pojisténcu soc. pojisténi, kde je mozné
zkontrolovat popf. editovat pfihlasku.



Registr pojisténci soc. pojisténi 2 G G N

Zakladni vudaje | Adresa | Cizinci | Organizace

Tisk, Kontrals ciyh, Uskutednéna podani, Toto podani

Stav podani Pofizeno

Os. dslo 0118 Cislo PV 0118f1 Pfijmeni Patdkova Iméno J6lie
Akce MNastup -
Akce ke dni - oo
{oprava) Datum vyhotoveni  22.6.2011 Ruéni podani Me =
Rodné MNowakova Datum narozeni 25.6.1978 Rodné dslo 735625123 Pohlavi Zenské -
Misto narozeni Cheb Vanik PV 1.3.2011 Konec PV Titul Ing.

; e Druh vydéleéné icte & ;
kéd ZP 111 staniobéanstvi  CZ Aot 1 Puisto dinnosti cz
Zam. mal. rozsahu  Ne Druh dchadu MNepobird »  Dichod od zgzﬁ;gen pro
Tydenni tvazek hod Tydenni Gvazek dny Pfedpok. hruby pijem Rodinny stav -

Predchozi prijmeni
Mazev pfedchoziho orgénu, ktery provadél nemocenské pojisténi, pokud jim nebyla C552

Mazev soufasného organu, ktery provadsl nemocenské poji$téni, pokud jim nebyla 557

[ Zvys stav ” SniZ stav ” Mové podani ]

ME{PYS - El. podani ][ MEJPVS - Stav podini ]

Stav podani

a =EUA

Prostfednictvim tlacitka Tisk |ze vytisknout pfislusny formulaf Oznameni o nastupu do zaméstnani, popf. pomoci
tlacitka Nové podani odeslat elektronicky na portal vefejné spravy prostfednictvim dopliiku ESO9 Podani.



Oznameni o nastupu do zaméstnani
HHHHHHHHHHHHHH (skoneni zaméstnéni) w
Nastaven: praciho strop Typ shee

Datum abce he oni
HHHHHHHHHHHHHH id [t‘ B i}
~ 28 dne)
preruseni
B

- Oprava & - Nawrat po
- Piwvod

|

Nastup
- Shonlen
Zmins

N

2 divody preruben: 10 - Sk - i & Eankym pie
Kod OSSZ  Mistné phistuina OSSZ (UP PSSZ)

889 - Sprava socidlniho zabezpeceniv Olomouci
1. Datum nastupu a skonceni zaméstnani

Datum nistupo do zamibstnini Datum skonteni zamdsinan:

1.3.2011 -

2. Zakladni identifikace pojiSténce Rodné &isi
Piijmeni Jmeno Titut Datum narazeni

Patakova Jilie Ing. 25.6.1978
3. Adresa trvalého pobytu a doplnujici identifikacni udaje pojisténce
Adresa trvsleho pobytu - Ubce Cisto domu Pohiavi
Sefikova 258 Z
Obec Poita PSC (Post Code) St Rodné pHjmend
Stemberk Stem 78501 CZ Novakova
Komtaktni adresa - Ulice Casto domu Misto narozend
Cheb
Obec Poita PSC (Post Code) Stat Statni obtanstvi
cz
dari phy ) il (kromé

4. Adresa pobytu v CR, je-li trvaly pobyt mimo CR
Ulice Cislo domu

psé

i
i

5. identifikace zaméstnavatele a informace o zaméstnani

Nazev zaméstnavatele e Vanabiini symbol
Eso9 intranet a.s. 27624609 1555555555
Druh Einnosti Misto vykonu Sinnost (stat) ano - Novy VS (pouze pro skci plevodu)
1 (ov4 Zaméstnani malého rozsahu: X
[Piatnou volbu Zakfidage )
Druh dachodu Dachod poberan od

7. Identifikace posledniho (soucasného) cizozemského nositele pojisSténi

Nazev nositela poj Specifiace P oot
S - soucssoy
N - neni

Ulice Eisio doma

Obec Post Coce Stat Cizozemske tsio pojisient

8. Udaje o zdravolnim pojiSténi a jiném nemocenském pojisténi

Kod zavavotni pojrl evny

M
Nazev pledchazino organy, ktery pokud jim nedyta CSSZ

Nazev soutasneho organa, kiery provadi nomocenske pojistent, pokud jim neni CSSZ

Poéet piiloh  Datum vypinéni formutaie Datum pigeti formuléde na OSSZ
22 R 2011
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