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Pre zadavanie mesacnych mzdovych zloZiek a vlastny vypocet miezd sluzia Cinnosti na Uvodnej obrazovke
v prvom stlpci nalavo v sekcii Mesaéné tdaje a vypocet miezd.
» Mesacné udaje a vypocet miezd
Mesacne a trvale MZ
Mesacna MZ a nepritomnost
Mesacna MZ k o
Mesacna MZ k PV

Nepritomnost

tualne exekicie osob

Mesacné spracovanie miezd mbzeme v ESO9 PAM vykonavat pomocou ¢innosti umiestnenych v sekcii Mesaéné
Udaje a vypocet miezd (1.1.2) alebo pomocou odkazov na obrazovke.

1.1 Mesacné spracovanie miezd

Pre mesacné spracovanie miezd odporu¢ame pouzivat ¢innost Mesaéné mzdové zlozky a nepritomnost (1.1.2.2)
alebo Mesacné atrvalé MZ (1.1.2.1). Pre hromadné zriadenie mzdovych zloZiek vyuzivame ¢innosti 1.1.3 —
Hromadné zriadenie mzdovych poloZiek. 1.1.3.1 — Hromadné zriadenie mzdovych polozZiek k osobe, 1.1.3.2 —
Hromadné zriadenie mzdovych poloziek k PV, 1.1.3.3 — Hromadné zriadenie mzdovych poloZiek k aktudalnym
osobam, 1.1.3.4 — Hromadné zriadenie mzdovych poloZiek k aktudlnym PV.

1.2 Mesacna MZ a nepritomnost (1.1.2.2)

V tejto ¢innosti je mozné kompletne spracovat mesaéni mzdu pracovnika.

| ..... t mzd H p Setkych H Zrusit mzdové zlozky |
Pracovné obdobie 2023.07 Vypocet Ano v
Osobné éislo01 Meno Saloriova Lenka Rodné Eislo i
Cislo PV 01/2 Typ PV Pracovny pomer ~ Pocet hodin
Datum nastupu 01.03.2022 ) Détum skutotného nastupu 01.03.2022 ]
Détum podpisu 01.03.2022 o Dévod nastupu Pracovnou zmluvou v
Skasobna doba v mesiacoch 3 SkuSobna doba do 31.05.2022 ]
Détum ukonéenia @ Diivod ukonceni nedefinovan v
Kéd vyplatného miesta 1 Aktivny Ano v
MZ331 00
2 nd)
Ty » ¥ Mesaéna MZkPV BB Tabulka [ perail Q T C = /8 3 » v Mesaina MZ k osobe BB Tabulka (£ Dewail Q T C' =
o | o | 2o [ SR (o) | (D D D (e |
Kéd Nazov Pévod EUR Kal.dni Kéd Nazov Pévod EUR Kal.dni Dni
111 Mesaina mzda vjpotet 500,00 0 902 Zdravotné poistenie zam... vypotet 80,00 0,00 0,
311 Prémie ruéné zadanie 1 500,00 0,C 911 Dan zalohova vypocet 251,13 0,00 0,
799 Celkova cena prace vypotet 2704,00 0 913 Danavy bonus vypotet -140,00 0,00 0,
9011 Starebné poistenie zame... vypocet 80,00 0C 923 Neuprednostnena pohlad... vypocet 496,33 0,00 0,
9012 Nemocenké poistné zam._.  vypocet 28,00 0,C 933 Prispevky zamestnanca n... vypocet 50,00 0,00 0,
9013 Invalidné poistné zamest... vypocet 60,00 0C 990 Dobierka v hotovosti vypocet 0,00 0,00 0,
9014 Prispevok na PvN zamest . vypocet 20,00 0 991 Dobierka na tcet vypocet 107454 0,00 0,
M034 Odpotitatelna pol. naZP  vypoclet 0,00 31,00 0,
4 » 4 )
0/0 ~  Aktualna nepritomnostE8 Tabulka (£ Detzil Q ¥ C' = 0/0 ~  Mesatné mzdové zlozky - likvidacia NDEB Tabula [£ Detail Q ¥ C' =
Mzdova zlozka = Nazov mzdovej zlozky 0d datumu Do datumu Kal.dni | Mzdova zlozka = Nazov mzdovej zlozky Datum od Datum do Kal.dni Uz éerpané kal.c ~
»

Obrazovka je rozdelena na 5 Casti, kde v hornej ¢asti je zobrazeny pracovny vztah, v lavej prostrednej asti
Mesacné MZ k PV, v pravej prostrednej ¢asti Mesacné MZ k osobe, v lavej spodnej Casti Aktualna nepritomnost
a v pravej spodnej Casti Likvidacia ND (nemocenskej davky pri do¢asnej pracovnej neschopnosti).
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Najskor odporiéame si zadat mesaéné MZ k PV. Tu sa zaddvaju Udaje, ktoré sa tykaju mzdy, napriklad odmeny,
prémie, priplatky, financny prispevok na stravu atd'. Tieto Udaje sa zadavaju pomocou tlacidla ,,Novy“ v detailnom
zobrazeni (prip. pomocou klavesy Insert v tabulkovom zobrazeni).

2023.07 Lenka Salofiova ® @
« <1714 > N v Pracovny vztah B bulka (FDetail Q T C =
[ vypotet mzdy ][ vypotet vietkych | [ Zrusit medove zlodky |

|| Pracovné obi Vypotet Osobnééislo  Priezvisko Meno Rodné ¢islo ' Cislo PY Typ PV Potet hodil Datum nastupu = Datum skutoéné Dal =
- 2os07 —[bv] - |- | - | N et v <[ - m-[  m-W
\_:I 2023.07 Ano 01 Salohova Lenka 97530861...(01/2 Pracovny pemer 01.03.2022 01.03.2022
< I ——— R
« <2/7 2 » v Mesaéna MZk PV « <1/8 3 » v Mesaéna MZ k osobe Bl Tebulka (£ Dewil Q T C =
- englye [ uoic |
Kod Nazov ] Kéd Nazov Pévod EUR Kal.dni Dni
Pavad v EUR () 902 Zdravotné poistenie zam... vypocet 80,00 0,00 0,
Kaldni i (o1 Daf zalohova vypotet 251,13 0,00 0,
Hodiny o El 913 Dafiovy bonus vypotet -140,00 0,00 0,

() 923 Neuprednostnena pohlad... vypotet 496,33 0,00 0,
Z3klad Koeficient -

() 933 Prispevky zamestnanca n... wypocet 50,00 0,00 0,
Datumod | 01072023 8 batum do [ 930 D b = e e vypotet 0,00 0,00 o,
Mesiac Rok ) 991 Dobierka na tiéet vipotet 107454 0,00 0,
Len interné | Nie v Ruéne zmenené ("] M034 Qdpotitatelna pol na ZP vypocet 0,00 31,00 0,

Zakazka

R

i I
Dopliiiciiai | | « )

| Doplato

— S—
« <0/0 > » ~  Aktualna nepritomnost& Tsbulka (# Detail Q ¥V C' « <0/0 > » v Mesaéné mzdové zlozky - likvidacia NDER Tabulka (£ Detail Q T C =
T (osen ) (e (i |

| Mzdova zlozka Nazov mzdovej zlozky 0d datumu Do datumu Kal.dni | || Mzdova zlozka = Nazov mzdovej zlozky Datum od Datum do KaL.dni Uz cerpané kal.c
] ]
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1.3 Vypocet mzdy (1.1.2.1 — Mesacné a trvalé polozky)

Samotny vypocet mzdy vykonavame po zadani vSetkych mzdovych zloZiek a nepritomnosti pomocou tlacidiel
v hornej Casti obrazovky. Po stlaceni tlacidla ,Vypocet mzdy” sa prepocita mzda len osobe na ktorej stojime.
Vypocet prebieha vidy nad pracovnym vztahom, ale aj nad osobou. Pokial je vypocet mzdy spusteny opakovane,
najskor su zruSené vietky poévodne vypocitané mzdové zlozky.

Pokial chceme prepocitat mzdu vietkym zamestnancom bez ohladu na ich oznacenie, je potrebné stladit tlacidlo

»Vypoclet vSetkych”. Po stlaceni tohto tlacidla prebehne vypocet nad vSetkymi neukonéenymi pracovnymi
vztahmi a nad ukonéenymi pracovnymi vztahmi, ku ktorym je zadand nejaka mzdova zlozka alebo nepritomnost
(doplatky odmien, preplatena nevycerpana dovolenka a podobne).

Po kliknuti pravym tlac¢idlom na pracovny vztah, je mozné zobrazit, pripadne vytlacit poZzadovanu formu vyplatnej
pasky. Je mozna aj hromadna tla¢ vietkych/vybranych vyplatnych pasok zamestnancov v zévislosti od toho, aky
typ vystupu si zvolime.

Typ vystupu x

® Aktualny riadok
O Véetky oznacené
i
bt

Vaethy

Pomocou tlacidla ,Zrusit mzdové zlozky” sa zrusi vypocet mzdy na danej osobe.

V detailnom zobrazeni pracovného vztahu najdeme tlacidlo ,ZaloZenie pravdepodobného priemeru”, ktoré sluzi
k zaloZeniu priemeru uzamestnancov, ktori nemaju z minulych obdobi tento priemer vypocitany (novo
nastupujuci zamestnanci).

1/15 % % ~  Pracovny vztah BB bulka (FDetail Q T C =

thych | | Zrudit mzdové zlozky [ odkazy~ |

‘_ Nepritomnost H mzd H Vypodet vie

Pracovné obdobie 202307 Vypocet

Osobné cislo01 Meno Salonova Lenka Rodné Cislo G
Cislo PV 01/2 Typ PV Pracovny pomer - Potet hadin

Datum nastupu 01.03.2022 = Datum skutocného nastupu 01.03.2022 =]

Déatum podpisu 01.03.2022 =] Dévod nastupu Pracovnou zmluvou -

Skusobna doba v mesiacoch 3 Skusobna doba do 31.05.2022 =]

Détum ukontenia # Diived ukonceni nedefinovin A

Kéd vyplatného miesta 1 Aktivny Ano v

MZ331 Stredisko 00

o
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Touto ¢innostou sa zhotovuju mzdové zlozky, ktoré sa tykaju konkrétneho pracovného vztahu, ktoré platia iba
v aktudlnom obdobi, napriklad prémie, priplatky, odmeny atd".

« < 1/14 > N v Pracovny vztah BB Tbulka (FDeail Q T C =
Pracovné ob Vypocet Osobné Eislo Priezvisko Meno Rodné ¢islc Cislo PV Typ PV Potet hodil Datum nastupu = Datum skutoéné Datum =

X| - 200307 -[iv] | |~ | - |- -l | =[newoet — v] <[ J-[ Je@ -[  J@ -[ |

(] 2023.07 Ano 01 Salofiova Lenka 9753086... 01/2 Pracovny pomer 01.03.2022 01.03.2022 01

I:I\ 202307 Ano 01 Salofova Lenka 9753086... 01/1 Smlouva statutarniho or._ 01.03.2022 01.03.2022 01

() 2023.07 Nie 02 lesenska Maria 9654068... 02/1 Dohoda o pracovnej inn... 01.03.2022 01.03.2022 01

I:I\ 202307 Nie 03 Kolar Rébert 7109196 03/1 Smlouva statutarniho or._ 01.03.2022 01.03.2022 01

[ mmmmm—— r v

€ <17 > PN v Mesaéna mzdova zlozka B Tbuks FDezil Q T C =

) Kod Nazov Pévod EUR Kal.dni Dni Hodiny Potet Zaklad Koeficient Datum od Datum do

(111 Mesaéni mzda vypoéet 500,00 0,00 21,00 84,00 0,00 1 000,00 1,00

(311 Prémie ruéné zadanie 1500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 01.07.2023 31072023

(] 799 Celkova cena prace vjpoéet 2704,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 704,00 0,00

I:\ 9011 Starobné poistenie zame... wypocet 80,00 0,00 0.00 0,00 0,00 2000.00 0,04

(] 9012 Nemocenké poistné zam..  vyjpoéet 28,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 000,00 0,014

I:\ 9013 Invalidné poistné zamest... wypocet 60,00 0,00 0.00 0,00 0,00 2000.00 0,03

(] 9014 Prispevok na PyN zamest._ wypoéet 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 000,00 0,01

< I EEE— 4

V stipci Pévod je zobrazend informacia o tom, akym spdsobom vznikla dand mzdova zlozka (vypocet, ru¢né
zadanie, doplatok).V pripade, Ze je z nejakého dévodu potrebné opravit mzdovu zlozku, ktora vznikla vypoétom
(napr. pri skiSobnej dobe v dvojzmennej prevadzke vznikol rozdiel v zaokrihlovani v starom a novom systéme),
je nutné vytvorit opravni mzdovu zlozku ako tzv. Doplatok. Pri zakladani opravnej MZ je nutné zadat rovnaky
kod MZ, ako ma opravovana MZ a pomocou tlacidla doplatok zadat informdciu o tom, Ze systém u takto
vytvorenej MZ nema prepoditat zadanu hodnotu.

Doplatky sa pouZivaji iba vynimoéne, program pri nich nekontroluje spravnost zadania a zadanu hodnotu
zohladni iba pri vypocte ostatnych zloziek mzdy.

€ < 1/14 > » ~  Pracovny vztah ETbuka (FDetail Q T C =

[ odkazy~ | [ zostavy~ |

Pracovné obi Vypocet ~Osobné Eislo Priezvisko Meno Rodné ¢isle Cislo PV Typ PV Potet hodil Datum nastupu = Datum skutoéné Datum +

B - o0 -[1+] - -] -] - Rra— -D-Zm-zm-zl
] 202307 Ano 01 Salofiova Lenka 9753086... 01/2 Pracovny pomer 01.03.2022 01.03.2022 01
I:_\ 202307 Ano 01 Salofiova Lenka 9753086... 01/1 Smlouva statutarniho or._ 01.03.2022 01.03.2022 01
() 2023.07 Nie 02 lesenska Maria 9654068... 02/1 Dohoda o pracovnej inn... 01.03.2022 01.03.2022 01
I:\ 202307 Nie 03 Kolar Robert 7109196... 03/1 Smlouva statutarniho or._ 01.05.2022 01.03.2022 01

[ mmmmm—— y -

« <17 B v Mesaéna mzdova zlozka B Tbuk: LDeeil Q T C =

) (T I = =5

Kod Nazov Mesatna mzda

Povod o v EUR
Kal.dni Dni
Hodiny Potet
Ziklad Koeficient
Datum od Datum do
Mesiac Rok

Len interné Nie v Ruéne zmenené e v

Cislo zakazky I
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2.1 Prehlad a nastavenie €asto pouzivanych mesacnych mzdovych zloziek
k pracovnému vztahu

Rozdelenie mzdovych zloZiek v ¢iselniku pouzivatel'skych MZ:

1 — zakladné zlozky mzdy

2 —mzdové priplatky

3 — prémie a odmeny

5 —nahrady mzdy

6 — ostatné zlozky mzdy (odstupné, odchodné, dohody)

7 — ostatné prijmy (odmena spolocnikov, cestovné, financny prispevok na stravu)

141 - Ukolové mzda - Zadava sa v mesaénych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. Na tejto polozke
neprebieha automaticky vypocet, je potrebné ru¢ne zadat celkovd hodnotu do polozky koruny a pocet
odpracovanych dni a hodin.

211 - Priplatok nadéas 25% - Zadava sa v mesacnych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. je potrebné
zadat len poéet hodin, za ktory ma byt poskytnuty priplatok za pracu nadéas vo vyske 25% priemeru pre PPU.
Hodnota mzdovej polozky 211 udava len hodnotu priplatku za pracu nadcas - zdkladnd mzda (mesacna alebo
Casova) je za zadané nadcasové hodiny povysena automaticky. Hodnota priplatku sa vypocita podla algoritmu
Zaklad * hodiny * Koeficient, kde Zaklad je hodnota priemeru pre PPU a koeficient mé v tomto pripade hodnotu
0.25.

212 - Priplatok nadéas 35% - Zadava sa v mesacnych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. je potrebné
zadat len pocet hodin, za ktory ma byt poskytnuty priplatok za pracu nadéas vo vyske 35% priemeru pre PPU.
Hodnota mzdovej polozky 212 uddava len hodnotu priplatku za pracu nadcas - zakladnd mzda (mesacna alebo
Casova) je za zadané nadcasové hodiny povysena automaticky. Hodnota priplatku sa vypocita podla algoritmu
Zaklad * hodiny * Koeficient, kde Zaklad je hodnota priemeru pre PPU a koeficient md v tomto pripade hodnotu
0.35.

231 - Priplatok za noc - Zadava sa v mesaénych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. Do polozky hodiny
sa zada pocet hodin, za ktory ma byt poskytnuté mzdové zvyhodnenie za pracu v notnej zmene. Hodnota
priplatku sa vypocita podla algoritmu Hodiny * koeficient. Koeficient je hodnota priplatku platna pre dané
obdobie. Na systémovej mzdovej polozke je nastavena minimalna hodnota stanovena zdkonom . Hodiny zadané
pre vypocet priplatku nezvysuju celkovy pocet odpracovanych hodin pre vypocet zakladnej mzdy (mesacna alebo
Casova).

232 — Mzdové zvyhodnenie za sobotu - Zadava sa v mesacnych mzdovych polozkéach k pracovnému vztahu. Do
polozky hodiny sa zadd pocet hodin, za ktory ma byt poskytnuty priplatok za pracu v sobotu. Hodnota priplatku
sa vypocita podla algoritmu Hodiny * koeficient. Koeficient je hodnota platna pre dané obdobie. Na systémovej
mzdovej polozke je nastavena minimdlna hodnota stanovena zakonom . Hodiny zadané pre vypocet priplatku
nezvysuju celkovy pocet odpracovanych hodin pre vypocet zakladnej mzdy (mesacéna alebo ¢asova).

233 — Mzdové zvyhodnenie za nedelu - Zaddva sa v mesacnych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. Do
polozky hodiny sa zada pocet hodin, za ktory ma byt poskytnuty priplatok za pracu v nedelu. Hodnota priplatku
sa vypocita podla algoritmu Hodiny * koeficient, kde koeficient je hodnota platnd pre dané obdobie. Na
systémovej mzdovej polozke je nastavena minimalna hodnota stanovena zakonom . Hodiny zadané pre vypocet
priplatku nezvysuju celkovy pocet odpracovanych hodin pre vypocet zakladnej mzdy (mesacnd alebo ¢asova).

241 - Mzd. kompenzicia za staZeny vykon - Zadava sa v mesaénych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu.
Do polozky hodiny sa zada pocet hodin, za ktory ma byt poskytnuty priplatok za pracu v staZzenych podmienkach
(napr. v zdravi Skodlivom prostredi). Hodnota priplatku sa vypocita podla algoritmu hodiny * koeficient, kde
koeficient je hodinova hodnota priplatku. Na systémovej mzdovej polozke je nastavena aktualne platna hodnota.
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Hodiny zadané pre vypocet priplatku nezvySuju celkovy pocet odpracovanych hodin pre vypocet zakladnej mzdy
(mesacna nebo ¢asova).

281 — Pohotovost na pracovisku aktivna €ast - Zadava sa v mesaénych mzdovych polozkich k pracovnému
vztahu. Do polozky hodiny sa zadd pocet hodin aktivnej ¢asti prac.pohotovosti, ktora je vidy pracou nadcas.
Hodnota mzdovej polozky 281 uddava len hodnotu priplatku za pracu nadcas - zékladnd mzda (mesacnd alebo
Casova) je za zadané nadcasové hodiny povysena automaticky. Hodnota priplatku sa vypocita podla algoritmu
Zaklad * hodiny * Koeficient, kde Zaklad je hodnota priemeru pre PPU a koeficient mé v tomto pripade hodnotu
0.25.

282 - Pohotovost na pracovisku neaktivna €ast - Zadava sa v mesa¢nych mzdovych polozkach k pracovnému
vztahu. Do poloZzky hodiny sa zada pocet hodin, za ktory ma byt poskytnutd odmena za pohotovost na pracovisku
vo vyéke 20% priemeru pre PPU. Vypocet hodnoty prebehne podla algoritmu zaklad * hodiny * koeficient, kde
zaklad je priemer pre PPU a koeficient je 0.20. Hodnota odmeny za pohotovost nie je zahrnuta v hrubej mzde pre
kontrolu minimdlnej mzdy.

283 — Pohotovost mimo pracoviska - Zadava sa v mesaénych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. Do
polozky hodiny sa zada pocet hodin, za ktory ma byt poskytnuta odmena za pohotovost mimo pracoviska
.Vypocet hodnoty prebehne podla algoritmu Hodiny * koeficient, kde koeficient je hodnota priplatku pre dané
obdobie. Hodnota odmeny za pohotovost nie je zahrnuta v hrubej mzde pre kontrolu minimalnej mzdy.

311 - Prémie - Zadava sa v mesac¢nych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. Na polozke nie je algoritmus
vypoctu korun, hodnotu je potrebné zadat ruéne do polozky koruny.

341 - Odmena - Zadava sa v mesacénych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. Na poloZke nie je algoritmus
vypoctu korun, hodnotu je potrebné zadat ru¢ne do polozky koruny.

524 - Dovolenka preplatena - Zaddva sa v mesaénych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. je potrebné
zadat pocet hodin a dni preplatenej dovolenky. Hodnota polozky sa vypodita podla algoritmu Zaklad * hodiny,
kde zaklad je priemer pre PPU z trvalych mzdovych poloZiek, platny v aktudlnom mesiaci. Dni a hodiny zadané na
poloZke su pripocitané k ¢erpaniu dovolenky.

525 — Dovolenka k uhrade - Zadava sa v mesaénych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. je potrebné
zadat pocet hodin a dni, o ktoré zamestnanec precerpal svoj narok na dovolenku. Hodnota polozky sa vypodita
podla algoritmu Zaklad * hodiny * koeficient, kde zdklad je priemer pre PPU z trvalych mzdovych poloZiek a
koeficient je -1. Dni a hodiny su odpocitané od celkového ¢erpania dovolenky.

580, 583 — Ostatné prekazky na strane zamestndavatela - Zadava sa v mesacnych mzdovych polozkach k
pracovnému vztahu. Je potrebné zadat pocet dni a hodin prekazky. Na polozke zvy$uju celkovi neodpracovanu
dobu.

621 — Odstupné - Zadava sa v mesacnych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. Na poloZzke nie je algoritmus
pre vypocet korun, je preto potrebné zadat jej hodnotu do polozky koruny ruéne. Vypocitana hodnota polozky
sa pripocita k suctu ostatnych osobnych nakladov.

622 — Odchodné - Zadava sa v mesacnych mzdovych polozkiach k pracovnému vztahu. Na polozke nie je
algoritmus pre vypocet korun, je preto potrebné zadat jej hodnotu do polozky koruny ruéne. Vypocéitana hodnota
polozky sa pripocita k suctu ostatnych osobnych nakladov.

630 — 30% nahrada za zruseni zmenu — dohody - Zadava sa do mesacnych mzdovych zlozZiek k pracovnému
vztahu. Do polozky Zaklad sa zada hodinova hodnota ¢asovej mzdy a do polozky Hodiny sa zadd pocet hodin
zrusenej zmeny. Potom sa podla algoritmu Zaklad * Koeficient * Hodiny dopocita hodnota nahrady za zrusenu
zmenu. Vypocitana hodnota sa dalej pripocita do zakladu pre socidlne poistenie a do suctu ostatnych osobnych
nakladov. Dni a hodiny, zadané na polozke, sa nepripocitaju do suctu odpracovanej doby.

Strana 7z 21



PAMSK - Spracovanie miezd ESO9 international a.s.

631 — Dohoda o vykonani prace - Zadava sa v mesac¢nych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. Na polozke
nie je algoritmus pre vypocet korun, je preto potrebné zadat jej hodnotu do poloZzky koruny rucne. Pre evidenciu
odpracovanych dni a hodin je potrebné na polozke zadat i dni a hodiny. Vypocitana hodnota polozky sa pripocita
k suctu ostatnych osobnych nakladov.

641 — Dohoda — nepravidelny prijem - Zadava sa v mesaénych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. Do
polozky Zaklad sa zada hodnota mzdy vyplacanej v aktualnom obdobi. Vypocitand hodnota sa pripocita do
zékladu pre socialne a zdravotné poistenie , ktory bude tvorit vymeriavaci zdklad (priemerny mesacny prijem) a
do suctu dohéd s nepravidelnym prijmom. Dni a hodiny, zadané na polozke, sa pripocitaju do suctu odpracovanej
doby.

643 — DoPC — SP odmena - Zadava sa v mesacnych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. Na polozke nie je
algoritmus vypoctu Ciastky, hodnotu je potrebné zadat ru¢ne do polozky EUR.

644 - DoPC - SP odmena priplatok 25% - Zadava sa v mesacnych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. je
potrebné zadat len pocet hodin, za ktory ma byt poskytnuty priplatok vo vyske 25% priemeru pre PPU (napriklad
za pracu nadcas). Hodnota mzdovej polozky 644 udava len hodnotu priplatku za pracu nadcas, celkové
opracované hodiny sa vypoctom nemenia. Hodnota priplatku sa vypocita podla algoritmu zaklad * hodiny *
Koeficient, kde Zaklad je hodnota priemeru pre PPU a koeficient ma v tomto pripade hodnotu 0.25.

742 — Odmena statut. organu
743 - Odmena Statut. organu neprav.

770 - Stravné — finanény prispevok - Zadava sa v mesaénych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. Na
poloZke nie je algoritmus vypoctu korun, jej hodnotu je potrebné zadat do polozky koruny ruéne. PouZiva sa V
pripade, Ze nahrady cestovnych nakladov su vyplatené ako sucast dobierky zamestnanca. Zadand hodnota sa
pripocita k suctu nezdanitelnych prijmov a mimomzdovych prostriedkov.

771 - Cestovné nezdanené - Zadava sa v mesacnych mzdovych polozkach k pracovnému vztahu. Na polozke nie
je algoritmus vypoctu korun, jej hodnotu je potrebné zadat do polozky koruny ruéne. PouZiva sa V pripade, Ze
nahrady cestovnych nékladov su vyplatené ako sucast dobierky zamestnanca. Zadana hodnota sa pripo¢ita k
suctu nezdanitelnych prijmov a mimomzdovych prostriedkov.

Po zadani vietkych mzdovych zloZiek je potrebné v detailnom zobrazeni osoby pomocou tlacidla ,, Vypocet mzdy*“
vykonat prepocitanie mzdy. Z moznosti je potom k dispozicii zobrazenie vyplatnej pasky, vypocet mzdy, vypocet
oznacenych, vypocet vietkych alebo zrusenie mzdovych zloziek.

Cislo PV 01/2 Typ PV Pracovny pomer v Poet hodin

Datum nastupu 01.03.2022 Datum skutocného nastupu 01.03.2022 =]

Datum pedpisu 01.03.2022 Dévod nastupu Pracovnou zmluvou v
Skuiobna doba v mesiacoch 3 Skasobné doba do 31.05.2022 =]

Datum ukonéenia

Dived ukonteni nedefinovan v
Kod vyplatného miesta 1 Aktivny Ano v
J¢tovna skupina MZ331 Stredisko 00

Zakazka Projekt
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Tato cinnost slUzi k zaloZeniu takych mzdovych zloZiek k osobe, ktoré maju platnost iba v aktudlnom obdobi
a vztahuju sa ku vSetkym pracovnym vztahom danej osoby.

« <112 > N v Osoba BB Tabulka (£FDetail Q ¥ C =

Pracovné obi Vyjpoéet Osobné éislo Priezvisko Meno Titul pred menom Titul za menom Rodné priezvisko Pohlavie: -
- | | <[rv] -] | - |- | - |- |- | = [nev]

(1202307  Ano 01 Salonova Lenka Salofiova Zena 9753086... 08.03.1997 Zilin

() 2023.07 Nie 02 lesenska Maria lesenska Zena 9654068. 06.04.1996 Zilin.

\_:I 202307 Nie 03 Kolar Rabert Kolar Muz 7109196 19.09.1971 Brati

(] 2023.07 Nie 04 Malikova Eva Zena 3557087... 08.07.1935

< I mm—— b v

« <1/8 > » v Mesaéna mzdova zlozka BB Tabulka (FDetzil Q T C =
O D [osa~ )

) Kod Nazov Pévod EUR Kal.dni Dni Hodiny Potet Zaklad Koeficient Datum od Datum do

\:I 902 Zdravotné poistenie zam... vypodet 80,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2000,00 0,04

() o1t Dan zalohova vypocet 251,13 0.00 0,00 0.00 0,00 132176 0,00

(913 Danovy benus vypocet -140,00 0,00 0,00 0,00 0,00 140,00 -1,00

(] 923 Neuprednostnena pohlad. . vjpoéet 496,33 0,00 0,00 0,00 0,00 5 000,00 0,00

() 933 Prispevky zamestnanca n... vyjpocet 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 50,00 0,00

(] 990 Dabierka v hotovosti vypodet 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 1.00

(] 991 Dobierka na Gtet vypoéet 107454 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00

(] M034 Odpotitatelna pol.naZP  vyjpodet 0,00 31,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00

< I mmm—— »

V spodnom okne st zobrazené mesaéné mzdové zlozky k osobe — v stipci Pévod je informécia o tom, &i zlozka
vznikla vypoctom, alebo ru¢nym zadanim. Zlozky sa zakladaju rovnako, ako v pripade trvalych mzdovych zloZiek.
Ako mesacné mzdové zlozky k osobe sa zaddvaju napriklad zrazky na stravné listky alebo mimoriadna zaloha. Po
vypocte mzdy su tu zobrazené mzdové zlozky ako napriklad vypocitana dan, dobierka v hotovosti alebo na ucet,

iy g
zrazky atd.
“ < 1/12 > » ~ Osoba
(| Pracovné ob Vypotet OsobnéCislo  Priezvisko Meno Titul pred menom Titul za menom Rodné priezvisko Pohlavie: 49
- - [1v] - | - | |~ | - | - |~ |-[nv] <[ |- ]& -[]
1202307  Ano 01 Salofiova Lenka Menu 3 Salofiova Zena 9753086 08031997 Zilin
() 2023.07 Nie 02 lesenska Maria Pracovné vztahy Jesenska Zenz 9654068.. 06.04.19%6 Zilin
(T 202307 Nie 03 Kolar Rébert Trvalé mzdové zlozky Kolar Muz 7109196.. 19.09.1971 Brati
\:\ 202307 Nie 04 Malikova Eva Vsetky mesacné mzdove zlozky Zena 3557087 08071935
« — "oy | (3]
Rodinni prislugnici
“ < 1/8 3 N v Mesaéna mzdova zlozka Poznamky BB bulke (L' Detzil Q YT C =
— " Potvrdenie o prijmach 5
[ | Ked Nazov Pévod EUR B . B Pocet Zaklad Koeficient Datum od Datum do
. - Rocne zictovanie dane
\:\ 902 Zdravotné poistenie zam... vypoCet 80, Vypotet mzdy 0,00 0,00 2 000,00 0,04
() 911 Daf zalohova vypotet LI [ . 0,00 0,00 132176 0,00
o ypodet oznatenych
() 913 Dafiovy bonus vypoéet -140; Vipotet vietkych 0.00 0.00 140,00 -1.00
\_:J 923 Neuprednostnend pohlad... vypoiet 4963 7ruzit mzdove Zlozky 0,00 0,00 5 000,00 0,00
() 933 Prispevky zamestnanca n... vypoiet 50, T00 T.00 0,00 0,00 50,00 0,00
() 9%0 Daobierka v hotovosti wypotet 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 1.00
(] 991 Dobierka na uéet wypotet 107454 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00
(] M034 Odpoéitatelna pol.naZP  vypotet 0,00 31,00 0,00 0,00 0,00 0.00 100

Kliknutim pravym tladidlom mysi na osobu je mozné pomocou odkazu Trvalé mzdové zlozky prejst do ¢innost
Trvalé MZ k PV a opravit, pripadne doplnit zadané MZ k pracovnému vztahu. Odkazom Nepritomnost je mozné
doplnit eSte nezadané nepritomnosti vratane pripadnych likvidacii nemocenskych davok. Odkazom Vsetky
mesatné mzdové zlozky je mozné zobrazit vSetky mesaéné MZ k osobe, vratane internych — pouZiva sa pri hladani
pripadnych chyb. TieZ je mozna tla¢ niektorych dokumentov, doplnenie adresy, rodinného prislusnika.
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V pripade subehu viacerych pracovnych vztahov je potrebné v trvalych mzdovych zlozkach k pracovnému vztahu
zadat mzdovu zloZzku 1053 na ten pracovny pomer, ktory je zékladny pre odvod do socidlnej poistovne. Ur€uje
poradie povinnosti platit poistné na nemocenské, dochodkové a poistenie v nezamestnanosti.

\ epritomnost “ Vypocet mzdy “ Vypocet vietkych H ZTusit mzdove zIoZKy ] Odkazy v ostavy v
Pracovné obi Vypoet = Osobné Cislo  Priezvisko Meno Rodné ¢islo Cislo PV Typ PV Pocet hodii Datum nastupu = Datum skutotné Dat
- | - | - |-L__1- | - [nefirovat v [  |-[  Jes-[ |y -]
01 Salofiova Lenka 97530861... 01/2 Pracovny pomer 01.03.2022 01.03.2022
01 Salofiova Lenka 97530861.. 01/1 Smlouva statutarniho or_ 01.03.2022 01.05.2022
01 Salofiova Lenka 97530861... 01/3 Dohoda o pracovnej dinn. 01.07.2023 01.07.2023
02 lesenska Maria 96540687... 02/1 Dohoda o pracovnej cinn.. 01.03.2022 01.03.2022
+ I EEE—— »
« < 1/8 > M v Mesaéna MZ k PV EiTabulka [FDerail Q T C = « <1/8 > » v Mesaina MZ k osobe B Tabulka (FDerail Q T C =
[ ] Ked Nazov Pévod EUR Kal.dni Dni [ ] Kéd Nazov Pévod EUR Kal.dni D
(Jan Mesacna mzda vypodet 500,00 0,00 () 902 Zdravotné poistenie zam._. vypodet 80,00 0.00
\:\ 311 Prémie ruéné zadanie 1 500,00 0,00 \:\ 911 Dan zilohova vypodet 251,13 0,00
() 799 Celkova cena prace vypoet 2 704,00 0,00 () 913 Dafiovy bonus vypocet -140,00 0,00
) s011 Starobné poistenie zame_ vypodet 80,00 0,00 () 923 Neuprednostnena pohlad._. vypocet 496,33 0,00
(") 9012 Nemocenké poistné zam_ vypodet 28,00 0,00 (1933 Prispevky zamestnanca n_. vypodet 50,00 0,00
\:\ 9013 Invalidné poistné zamest... vypocet 60,00 0,00 \:\ 990 Daobierka v hotovosti vypocet 0.00 0,00
(T) 9014 Prispevok na PvN zamest... vypofet 20,00 0,00 () 991 Dobierka na et vypodet 107454 0,00
(] 1053 Zakladny PV pre odved SP  vypotet 0,00 0,00 (] M034 Odpotitatelna pol.naZP  vypodet 0,00 31,00
« I » « I
« < 8/14 > N v Aktualna TMZ k PV B Tebulka [£Deal Q T C = « <1/ > » v Aktualna TMZ k osobe B Tebulla (£ Detal Q T C =
(| KodMS Nazov zlozky Zaklad Vazba Nazov vazby G [ | Kéd MS Nazov zlozky Zaklad Vlastnost MZ  Popis vlastnosti
O Mesaéna mada 1000,00 (o3 Neuprednostnens pohlad. . 5 000,00
D000 Dovolenka narok na tent... 20,00 933 Prispevky zamestnanca n... 50,00
__ D002 Dovolenka prevod z minu... 16,50 )99 Dobierka na acet 0,00
] 1001 Kalendarny rozvrh 40,00 K40 40 h tydné ] 1031 Zdravotna poistoviia 0,00
_J 1002 Skrateny tyzdenny Gvizok 20,00 K20 K 20 pravid. _) MDO1 Podpisal prehlasenie 0,00
] 1022 Pracovné miesto 0,00 412101 Eakturantka (") Moo2 Uplatiuje odpoéty 0,00
1028 L ice 0,00 4311002 Administrativny praco’ (") Mo221 Novy dafiovy bonus na di... 0,00
(&1053 Zakladny PV pre odvod SP 0,00 \:\ 0001 Priezvisko 0,00

Pri vypocte mzdy sa vygeneruje vo vsetkych mesaénych MZ k PV mzdova zlozka V900, kde sa pocita zostatok
vymeriavacieho zakladu do maximalnej vysky, z ktorého sa platia odvody. V pripade, Ze na dalSom pracovnom
vztahu je nevyhnutné obmedzit vy$ku vymeriavacieho zékladu, je potrebné na dalSom subeznom vztahu zadat
rucne pri vypocte MZ 2900, kde do EUR sa uvedie hodnota z vygenerovanej MZ V900.

€« € 91/122 » ¥»  ~ Mesaéné mzdové zlozky pracovného vztahu BB Tebulka G
" Kod mzdovej zlo Nazov Pévod EUR Kal.dni Dni Hodiny Pocet Zaklad Koeficient Déatum
~ |~ | = [Nefitrovat v| =] | =1 | =1 | = | =1 | =1 | =1 -

Vo3é Minimalny zaklad ZP vypodet 32,81 31,00 21,00 84,00 0,00 32,81 1,00

navysenie pre zaklad déc... vypocet 2 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 000,00 0,00
Hruba mzda vypodet 2 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 000,00 0,00
Mavysenie mesaéného pL.. vypocet 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00
Priem. mes. hruba mzda vypocet 12297449 0,00 0,00 20,00 0,00 14,1415 4348
Zbytok do maxVZ pre SP wypocet 6 477,00' 0,00 0,00 0,00 0,00 6 477,00 1,00
Uprava VZ IP vypodet 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00
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« <€ 3/15

>

» ~  Pracovny vztah

ESOQ9 international a.s.

Nepritomnost

[ Vypocet mzdy H Vypocet vietkych H Zrusit mzdové zlozky ]

| | Pracovné obi Vypofet Osobnécislo  Priezvisko Meno Rodné Eislc

- 20307 -] -| - | - | - |

|:| 202307 Ano 01 Salofova Lenka 975308617

|:| 202307 Ano 01 Salonova Lenka 975308617

(1202307  Ano 01 Salofiova Lenka 975308617

|:| 202307 Mie 02 lesenska Maria 965406873

=

« < 1/7 > M v Mesaéna MZ k PV BB Tabulka (# Detail Q T C =
MNowy Zmazat

[ ] Kéd Nazov EUR Kal.dni Dni

(] 634 DPC- éasrune (dni, hodi... vypodet 175,00 0,00

() 799 Celkova cena prace vyjpoiet 236,59 0,00

(] 9011 Starobné poistenie zame... vypocet 7.00 0,00

[ ] 9012 Memocenké poistné zam... vypofet 245 0,00

[ ] 9013 Invalidné poistné zamest... vypocet 5,25 0,00

(] 9014 Prispevok na PvN zamest__ vyjpocet 1,75 0,00

[:lzsroo Zbytok VZ SP na ost.PV ruéné zadanie 6 477,00 0,00 |

« I 3

V pripade, Ze na zdkladnom PV boli odvody vypocitané uz z maximalnej sumy, MZ V900 sa uz nevygeneruje. Na

dalsom PV je teda nutné do MZ 7900 zadat nulu. Takto sa zabezpedi, Ze sa odvody na dalSom pracovhom vztahu

nebudu poditat.

4.1 Cinnost 1.2.7.12 — Stibeiné pomery

V tejto zostave je prehlad zamestnancov a ich vymeriavacich zakladov, ktori maju naraz viacero pracovnych

pomerov za uréené obdobie.

SUBEZNE PRACOVNE POMERY

Filtr: ~ Obdobi: 2023.07

" Zékladni  Nepr. Vym. Zbytek
Cislo PV Jméno Typ PV Nastup Ukonéeni py piijem zéklad do max VZ
01 Salofiova Lenka Smlouva statutarniho organu 01.03. 2022 Ne Ne 0,00 0,00
0172 Salofiova Lenka Pracovny pomer 01.03. 2022 Ano Ne 2 000,00 6477,00
01/3 Salofiova Lenka Dohoda o pracovnej cinnost 01.07. 2023 Ne Ne 175,00 0,00
051 Salonova Denisa neuréeno 01.03. 2022 Ne Ne 0,00 0,00
05/2 Salofiova Denisa Pracovny pomer 01.01.2023 Ne Ne 516,13 0,00
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Pri vypocte mzdy Studenta s pravidelnym prijmom je potrebné pri vzniku dohody zadat v trvalych mzdovych
zlozkach k pracovnému vztahu MZ 632. Pokial si Student uplatriuje odvodovi odpoéitatelnd polozku, je tiez
potrebné zadat MZ 1055. Do trvalych mzdovych zloZiek k osobe je vhodné zadat MZ M004.

Pri vypocte Studenta s nepravidelnym prijmom je potrebné pri vzniku dohody zadat v trvalych mzdovych zlozkach
k pracovnému vztahu MZ 1052 a MZ 632A. Pokial si student uplatiiuje odvodovi odpoditatelntd polozku, je tiez
potrebné zadat MZ 1055. Do trvalych mzdovych zloZiek k osobe je vhodné zadat MZ M004.

Pomocou tejto Cinnosti sa zadavaju vSetky nepritomnosti, ktoré maju vplyv na vypocet mzdy. Zlozky
nepritomnosti sa zaddvaju rovnako ako ostatné mzdové zlozky.

V detailnom zobrazeni po stlaceni tladidla ,Novy“ alebo po stlaceni klavesy Insert si vyvolame ciselnik mzdovych
zloziek, z ktorého si vyberieme pozadovany kéd a pomocou klavesy Enter prenesieme.

1715 3 B Lbule (Fpeil Q YT C =

epritomnosti | [ odkazy v |

0Os. &islo Priezvisko Meno Rodné éislo Cislo pracovného vztahu  Typ PV Datum nastupu Datum skutoéné Datum podpisu: Dévod nastupu -

-

1/1 v Aktuilna nepritomnost BB Tebulka (FDetail Q VT C =
m | odkazy~ || zosta |
Mzdova zlotka = | Pracovna neschopnost
0d datumu 01.07.2023 ] Do détumu 01072023 = Kaldni 1,00
Dni 0,00 Hodiny 0,00 Priemer nemoc/dovolenka
ovej zlozky Hodiny 1. dia
Cislo rozhodnuti Obdobie 2023.07 Datum pérodu ]

| Generuj pfilohu k Zadosti ‘ ‘ Generuj hlaseni zaméstnavatele ‘ ‘ Rucné podanie ‘

V zaddvanej nepritomnosti je nevyhnutné zadat polozky Od datumu a Do datumu. Pokial nepritomnost
prechadza do nasledujiceho mesiaca, je vhodné nevyplfiovat polozku Do datumu a nechat ju prazdnu, alebo
zadat datum v nasledujicom obdobi, ak je datum pri zadavani nepritomnosti zndmy. Systém sam v tomto
pripade zadanl nepritomnost rozdeli do prislusnych mesiacov. Po uloZeni zadanej nepritomnosti sa v pripade, Ze
datumy spadaju do aktudlneho obdobia dopocitaju dni a hodiny nepritomnosti. V pripade, Ze datum ukoncenia
nepritomnosti nepozname, alebo pritomnost presahuje do nasledujiceho obdobia, kalendarne a pracovné dni
a hodiny sa nedopocitavaju — dopocitaju sa az pri vypocte miezd za konkrétne obdobie v mesacnych mzdovych
zlozkach.

1/1 ~  Aktualna nepritomnost BB Tebulka FDetail Q T C =
i Lt | irec ] (ot~ ) oo
lzdova zlozka 511 == | Pracovna neschopnost
0d datumu 01.072023 B Do datumu 20072023 = Kaldni 20,00
Dni 13,00 Hodiny 26,00 Priemer nemoc/dovolenka 0,0822
ovej zlok Hodiny 1. dfia
Cislo rozhodnuti Obdobie 2023.07 Datum pérodu =]

| Generuj pfilohu k #adosti | | Generuj hldeni zaméstnavatele | | Ruéné podanie |

Po zadani a uloZeni nepritomnosti, ktoru je potrebné zlikvidovat (vypoditat nemocenské davky), pomocou tlacidla
,0Odkazy“ — Likvidacia ND je potrebné pokracovat v likvidacii zadanej nepritomnosti.
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Pred prechodom na likvidaciu je nevyhnutné zadand a likvidovani nepritomnost uloZit, pretoze systém
neumozni vloZit likvidaciu pred uloZenim likvidovanej nepritomnosti.

V detailnom zobrazeni pomocou tlacidla ,,Novy” vloZi zlozku zodpovedajucu likvidacii prislusnej nepritomnosti.
Napriklad MZ 511 — Pracovna neschopnost likviduje MZ 811 a systém tuto Cast oSetruje automaticky.

1/1 B buka (F0e:l Q T C =
Cislo PV 01/1 Meno Salonova Lenka Radné ¢islo 9753086178
lzdova zlozka 511 =+ | /Pracovna neschopnost

0d détumu 01.07.2023 =] Do datumu 20.07.2023 = Kal.dni 20,00

Dni 13,00 Hodiny 26,00 Priemer nemocenska 0,0822

Hodiny 1.dfa Obdobie 2023.07

1/1 Mesaéné mzdové zlozky - likvidacia ND BB ebulka (FDetail Q ¥ C =
[ vt ] siomo ]

Mzdova zlozka 811 / Nahrada priimu pri PN

Datum od 01.07.2023 Détum do 10072023 ]

Kal.dni 10,00 Uz éerpané kal. dni
Zaklad 0,0822 Hed.odpod pes.diia EUR 038
Doklad Pocet 1,00 Stredisko (]

Obdobie 2023.07 Kratenie %

Priemer nem/dov 0,0822 Niz5i vym._zaklad Vyssi vym._zaklad 0,0822
Hodiny odpr. 1.dfa 0,00 EUR edpot. 1.dna 0,00

Sadzba - Bez Hodiny - Bez Dni- Bez EUR -Bez

Sadzba - Nizsia 0,0205 Hodiny - Nizsie Dni - Nizsie 3 EUR - Nizsie 0,0615

Sadzba - Prostredna Hodiny - Prostredné Dni - Prostredné EUR - Prostredné

Sazba - Vysiia 0,0452 Hodiny - Vyisie Dni - Vyssie 7 EUR - Vy3sie 03164
Hodiny odprpos.dia EUR odpot. pos.diia
Hodiny den. uvazku 0,00

Po vloZeni likvidacie je mozné v detailnom zobrazeni formulara skontrolovat a uloZit jednotlivé polozky likvidacie.
Polozka Datum do sa ponukne automaticky, podla polozky zadanej na likvidovanej nepritomnosti. Ak tato
polozka zadana nie je, alebo spada do nasledujiceho obdobia, ponikne sa posledny den aktualneho obdobia.
Tento datum je mozné prepisat podla skuto¢nosti.

V nasledujicom obdobi sa potom rovnakym sposobom vloZi dalSia likvidacia a systém sam doplni polozku Datum
od o jeden den vy3si, nez bol Datum do na likvidacii v predchddzajucom obdobi.

Na kazdom likvidacnom formulari je zobrazeny priemer, ktorym je nepritomnost likvidovana. Tento priemer sa
doplnuje bud'z trvalych mzdovych zlozZiek k PV alebo zo zadanej nepritomnosti.

Pozor: V pripade, Ze dany zamestnanec eSte nemd automaticky vypocitané priemery pre nemocenskd (M070)
a pre dovolenku (MO060), je nevyhnutné tieto mzdové zlozky zadat ruéne do trvalych mzdovych zloZiek
k pracovnému vztahu eSte PRED zadanim nepritomnosti, pokial sa ma priemer doplnit zo zadanej nepritomnosti,
je nevyhnutné mat tento priemer vyplneny este PRED zadanim likvidacie.

Tento priemer pre nemoc je mozné v pripade nutnosti opravit v polozke Zaklad — podla opraveného priemeru sa

vypocita nizsi aj vyssi vymeriavaci zaklad i vysledna hodnota jednotlivych Casti likvidacie. Opraveny priemer sa
pouZije pre vietky nasledujuce likvidacie — pokial nepritomnost pokracuje do nasledujiceho obdobia.

6.1 Prehlad a nastavenie €asto pouzivanych mesacnych mzdovych zloziek
pre zadavanie nepritomnosti

500 — Dohody — odpr. Dni prihlasovanie ZP — tato poloZka na rozdiel od ostatnych poloZiek, ktoré sa zadavaju do
nepritomnosti, vyznacuje dni, pocas ktorych je zamestnanec prave PRITOMNY a skuto¢ne v mesiaci pracuje.

vvs

Blizsi popis k zadavaniu MZ je v manuali Nastup zamestnanca.

501 — Neplatené volho bez ZP - zlozku je mozné zadat bud v mesaénych MZ k PV alebo v nepritomnosti. Pri
zadani v mesaénych MZ k PV alebo v nepritomnosti. Pri zadavani v mesaénych MZ je nutné ruéne zadat pocet
kalendarnych dni, pracovnych dni a hodin nepritomnosti. Pri zadani v nepritomnosti sa tieto hodnoty po zadani
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datumov od-do dopoditaju. Tato polozka sa pouziva len v pripade, Ze z neplateného volna sa neodvadza
zdravotné poistenie (napr. zamestnanci je poskytnuté neplatené volno na pracu v zahranici a pod.).

506 — Rodicovska dovolenka - Zadava sa v nepritomnosti. je potrebné zadat datum od, datum do sa v tomto
pripade nechdava prazdne a doplni sa az v mesiaci, kedy zamestnanec rodicovsku dovolenku kon¢i. V. mesacnych
mzdovych poloZzkach sa automaticky na mesacnej polozke 506 dopocita pocet kalendarnych dni a pracovnych dni
a hodin. Pracovné dni a hodiny dopocitané na polozke zvysuju celkovi neodpracovanu dobu, kalendarne dni su
vykazované ako dni mimo evidenciu. Platitefom zdravotného poistenia za dobu rodi¢ovskej dovolenky je Stat.

511 - Pracovnda neschopnost - Zadava sa v nepritomnosti. je potrebné zadat rozsah od - do. V pripade, Ze
nepritomnost prechadza do nasledujiceho mesiaca, nechava sa datum do prazdnej. Dni a hodiny dopocitané na
poloZke zvy$uju hodnotu poloZzky nepritomnost s Gcastou na nemocenskej a dni pre kratenie dovolenky.

511A — Pracovna neschopnost po 52. tyZdni - Je uréend iba pre zadanie PN po 52. tyZdni trvania PN, zadava sa v
nepritomnosti. Je potrebné zadat rozsah od - do. V pripade, Ze nepritomnost prechadza do nasledujiceho
mesiaca, nechdva sa datum do prdzdnej. Dni a hodiny dopocitané na polozke zvySuju hodnotu polozky
nepritomnost s Ucastou na nemocenskej a dni pre kratenie dovolenky. Zlozka generuje RL -prerusenie poistenia
SP.

512 - Osetrovanie €lena rodiny - Zadava sa v nepritomnosti. je potrebné zadat rozsah od - do. V pripade, Ze
nepritomnost prechadza do nasledujiceho mesiaca, nechédva sa datum do prézdny. Dni a hodiny dopoditané na
poloZzke zvysuju hodnotu polozky nepritomnost s Géastou na nemocenskej a dni pre kratenie dovolenky.
Kalendarne dni nie su vykazované ako vylucené doby.

512A - Osetrovanie clena rodiny neplatené

513 — Materska dovolenka - Zaddva sa v nepritomnosti. je potrebné zadat rozsah od - do. V pripade, Ze
nepritomnost prechadza do nasledujiceho mesiaca, nechava sa datum do prazdny. Dni a hodiny dopoditané na
polozke zvySuji hodnotu polozky nepritomnost s i¢astou na nemocenskej. Kalendar nesie vykazované dni ako
dni mimo evidenciu. Platitefom zdravotného poistenia za dobu materskej dovolenky je Stat.

513A - Otcovska dovolenka - Zadava sa v nepritomnosti. je potrebné zadat rozsah od - do. V pripade, Ze
nepritomnost prechadza do nasledujiceho mesiaca, nechava sa datum do prazdny. Dni a hodiny dopoditané na
polozke zvySuji hodnotu polozky nepritomnost s i¢astou na nemocenskej. Kalendar nesie vykazované dni ako
dni mimo evidenciu. Platitefom zdravotného poistenia za dobu otcovskej dovolenky je stat.

515 — Neospravedlnena absencia - Zadava sa v nepritomnosti. je potrebné zadat rozsah od - do. V pripade, ze
nepritomnost prechadza do nasledujiceho mesiaca, nechava sa datum do prazdnej. Za dni neospravedinene;j
absencie je automaticky generovany doplatok zdravotného poistenia v celej vyske z minimalneho
vymeriavacieho zakladu.

521 - Dovolenka - Zaddva sa v nepritomnosti. je potrebné zadat rozsah od - do. Pracovné i kalendérne dni sa
dopoditavaju automaticky podla zadanych hodnét od - do. Datum do mdZe presahovat i do nasledujiceho
mesiaca, pri vypocte mesacnej mzdy je zohladneny len interval patriaci do aktualneho mesiaca.

541 - Volno platené - Zadava sa v nepritomnosti alebo v mesacnych mzdovych polozkach. V nepritomnosti je
potrebné zadat rozsah od - do. V pripade, Ze platené volno nie je poskytnuté na cely den, zaddva sa v mesac¢nych
mzdovych polozkach ru¢ne hodiny a dni nepritomnosti. Zo zadaného datumu v nepritomnosti od - do sa
automaticky dopini 1 denn a pocet hodin podla prislusného kalendara a zmeny. Pre spravnu evidenciu
odpracované a neodpracované doby je preto potrebné v pripadoch, kedy je platené volno poskytované len na
Cast zmeny, zadavat polozku v mesaénych polozkach k PV pocet hodin skutoéne poskytnutého plateného volna.
Hodnota néhrady za platené sa potom vypocita podla algoritmu Zaklad * hodiny, kde zaklad je priemer pre PPU
platny v aktualnom mesiaci.

542 — Osetrenie, vySetrenie platené - Zadava sa v mesacnych mzdovych zlozkach k PV. Zadava sa pocet dni a
podla prislusného kalendara a zmeny sa dopocitaju hodiny. V pripade, Ze platené volno nie je poskytnuté na cely
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deni, potom je potrebné zadat pocet dni napr. 0,5. Pre spravnu evidenciu ¢erpania naroku na platené volno v
kalendarnom roku je nutné presne zaddvat Casti dni v pripade, Ze platené volno nie je poskytnuté na cely den.
Hodnota nahrady za o3etrenie sa potom vypocita podla algoritmu Zaklad * hodiny, kde zéklad je priemer pre PPU
platny v aktudlnom mesiaci. Na zlozke je nastavena kontrola na celkovy pocet dni oSetrovania v kalendarnom
roku.

+ Hromadné zriadenie mesacnych MZ
|: lr ncnbhe A B PA

Tato cinnost sluzi k rychlemu zakladaniu mesaénych mzdovych zloZziek k osobe napriklad podla zoznamu
zamestnaneckych zrazok — stravné listky a podobne.

« < 10/12 > v Mzdova zlozka B buks (Fpeail Q T C =
Mzdova zlozka  Nazov Plati od Plati do -
- - = 8 - &
914A Oprava dane - v beZznom r. 01.01.2012
965 Vnitropodnikova pohlad... 01.01.2008
9651 Stravné 01.01.2013
982 Zaloha mimoriadna 01.01.2008
M0S7 Zaklad dane u inych plati.. 01.01.2008

2/2 ~  Mesaéné mzdové zlozky k osobe HTbuke Fpeil Q T C =
==
Osobné éisla Priezvisko Meno EUR Dni Hodiny Koeficient Potet Stredisko Zékazka Projekt
01 Salonova Lenka 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00
06 Salofiova Michaela 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00

V hornej ¢asti obrazovky su zobrazené vsetky mzdové zlozky, ktoré je moiné touto cinnostou vytvarat.
Z povolenych mzdovych zloZiek sa vyberie t4, ktoru teraz chceme zadat a v spodnom okne zaddvame iba osobné
Cislo a hodnotu mzdovej zlozky. Pri tomto spdsobe zadavania nedochadza pri uloZeni k automatickému vypoctu
mzdy, zlozky sa iba ukladaju a je teda nutné po zadani vietkych zloZiek spustit vypocet mzdy, aby sa v iom zadané
zlozky prejavili.
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Tato ¢innost slUZi k rychlemu zadavaniu mesaénych mzdovych zloZiek k pracovnému vztahu — podobne ako
zakladanie MZ k osobe.

& € 25/103 » » - Mzdova zlotka B Tabuks Fpeasl Q T C =
Mzdové zlofka  Nazov Plati od Plati do ]
- -~ = [ 2]
312 Prémie za 2 Stvrtroky 01.01.2008
313 Prémie za 3 Stvrtroky 01.01.2008
314 Prémie rocné 01.01.2008
320 Prémie percentom 01.01.2009
1/1 ~  Mesatné mzdové zlozky k pracovnému vztahu BB Tabulka (FDersil Q T C =
[ uwiit ] Now |
Cislo prac. vztahi Priezvisko Meno Typ PV EUR Dni Hodiny Koeficient Poget Stredisko Zakazka
0172 Salonova Lenka Hlavni 1 500,00 0,00 0.00 1,00 0,00 00

Nastavime sa na MZ, ktord chceme zakladat a v spodnej ¢asti formuldra zaddvame iba Cislo pracovného vztahu
a hodnotu mzdovej zlozky.

V pripade zaddvania prémii (MZ 311) zaddvame hodnotu do stipca EUR.

V pripade zadavania napr. ukolovej mzdy, zaddvame jej hodnotu do stipca EUR, do stipca Hodiny zaddme
odpracované hodiny a do stipca Zakazka zadame &islo vyrobnej zakazky, ku ktorej tato tkolova mzda patri.

V pripade zadavania priplatkov budeme zadavat iba hodiny, ktoré maju byt tymto priplatkom zaplatené, kedze
tieto mzdové zlozky maju zdkonom danud hodnotu zadanu v koeficiente.

Podobne ako pri hromadnom zriadeni MZ k osobe, pri tomto spOsobe zaddvania MZ nedochdadza
k automatickému prepoétu mzdy, zlozky sa iba ukladaju a je teda potrebné po zaloZeni vsetkych MZ spustit
vypocet mzdy rucne, aby sa zadané mzdové zlozky prejavili vo vypocte mzdy.

Po zadani vsetkych Gdajov vstupujtcich do mzdy pracovnikov v spracovavanom obdobi je nutné vykonat samotny
vypocet mzdy. Vypocet mzdy je mozné vykonat kazdému zamestnancovi zvlast, alebo hromadne nad vSetkymi
zamestnancami.

Vypoéet vietkych je vhodné spustit vidy pred mesaénou uzavierkou miezd.

Po vypoditani miezd je nevyhnutné vytlalit kontrolné zostavy a prekontrolovat spravnost vypoctu. Jedna sa
predovsetkym o vzdjomnu kontrolu zostav v ¢innosti 1.2.1.1 Rekapitulacia (miezd, zrazok, odvodov), ktoré by po
vykonani krizovej kontroly mali suhlasit.

Pred samotnym uzatvorenim miezd je nutné spustit zostavu Kontrola spravnosti vypo¢tu (1.1.4.1), ktora zobrazi
chyby, ktoré mozu zabranit vykonaniu uzavierky mesiaca. Tiez zobrazi na neStandardné Udaje u zamestnancov,
ktoré by si mzdova uétovnicka mala skontrolovat a rozhodndt, ¢i je potrebna oprava udajov.
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9.1 Uzavierka mesiaca

s Uzavierka
Kontrola spravnosti vypoctu
Zaloha DB pred uzavierkou

Uzavierka mesiaca

Pred uzatvorenim mesiaca je vhodné najskor spustit vypocet vietkych. Dalej je potrebné skontrolovat zostavu
Kontrola spravnosti vypoctu. Potom je nutné urobit Zalohu databazy pred uzdvierkou (1.1.4.2) pomocou tlacidla
,Vytvorit zalohu”.

<€ € 1/1 2 ¥ ~ Zaloha databazy
Nazov DB eso9pamsktest
Papis
4

Cesta | C\Backup2005 |
Subor | Eso9PamSK_2307.bak |
Prepisat

|. Vytvorit zalohu -

Po Uspesnom zalohovani databazy je mozné vykonat samotnu uzavierku mesiaca v ¢innosti 1.1.4.3 — Uzatvorenie
mesiaca pomocou tlacdidla ,,Uzavriet”.

€ < 1719 > ¥ ~“ M

| Kontrola spravnosti vypoctu Uzavriet
|| Obdobie Uzavrety Rok Mesiac = Prvy defi v mesiz Posledny defivn

| | =Inv] [ |- |- |- @
|_| 2023.07 Mie 2023 7 01.07.2023 31.07.2023
(] 2023.08 Mie 2023 8 01.08.2023 31.08.2023
(] 2023.09 Mie 2023 9 01.09.2023 30.09.2023
(] 2023.10 Mie 2023 10 01.10.2023 31.10.2023
(] 202311 Mie 2023 11 01.11.2023 30.11.2023
(] 202312 Mie 2023 12 01.12.2023 31122023
(] 202401 Mie 2024 1 01.01.2024 31012024
(] 2024.02 Mie 2024 2 01.02.2024 29022024
(] 2024.03 Mie 2024 3 01.05.2024 31.03.2024
(] 2024.04 Mie 2024 4 01.04.2024 30.04.2024
(] 2024.05 Mie 2024 5 01.05.2024 31052024
(] 202406 Mie 2024 6 01.06.2024 30.06.2024

Po uzatvoreni je potrebné skondit pracu s aplikaciou a spustit ju znova.
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s Prehliadanie uzavretych obdobi

Historia mzdovych zloziek

Historia MZ k osobe

Historia MZ k PV
Historie - Rocni tisky

ESOQ9 international a.s.

Pri zvoleni cinnosti Histéria mzdovych zloZiek (1.1.7.1) je najskdér zobrazeny filter, ktory umozni vyber

pozadovaného mesiaca.

Filtrovacie pedmienky: Historia mesaénych mzdovych zloZiek

Obdobie | 202306 ==

Mzdové zlozky

MZ k PV

MZ k osobe

Po zadani pozadovaného filtra si zobrazené pracovné vztahy a vypocitané mzdy v tomto obdobi.

Zobrazené vypocitané mzdy je mozné iba prezerat, v uzatvorenych mesiacoch nie je mozné vykondvat Ziadne
opravy, ani spatny prepocet mzdy. V pripade dodatocného zistenia chyby vo vypocte mzdy je nutné opravy
vhodné vykonat az v aktudlnom obdobi pomocou doplatkov. Pomocou pravého tlacidla mysi je mozné vytlacit
vyplatné pasky a podobne.

€ € 1/15 2 N v

Historia pracovného vztahu

Bl Tbulka (£ Detail Q T C =

| Zos|

[_| Pracovné obi Osobné éislo Priezvisko Meno E-mail Cislo pracovného vztahu | Typ PV Datum nastupu Datum skutoéné Datum pod =
= | - | =1 |~ |~ |~ | = [ Nefiltrovat ¥ - e - & -
\:\ 202306 01 Salofiova Lenka lenka.salonova@eso9.sk  01/2 Pracovny pomer 01.03.2022 01.03.2022 01.03.:
(] 2023.06 01 Salofiova Lenka Menu YA Smlouva statutarniho or. 01.03.2022 01.03.2022 01.03.
[]202306 01 Salofiovs Lenka Vyplatni paska IDC 3 Dohoda o pracovnej &inn 01072025 01072023 01.07]
(] 202306 02 Jesenska Maria Vyplatni paska STI 1 Dohoda o pracovnej &inn.. 01.03.2022 01.03.2022 01.03.]
Vyplatna paska dynamicka - inlickova = |

4 IR Yatiareh

« < 1/9 > » v

(" Ked Nazov

(] 111 Mesaéna mzda

(7] 311 Prémie

() 511 Pracovna neschopnaost
(1799 Celkova cena prace

(T 811 Nahrada priimu pri PN

(") 9011 Starobné poistenie zame.
(] 9012 Nemocenké poistné zam...
(") 9013 Invalidné poistné zamest_
() 9014 Prispevok na PvN zamest...
+ I

« < 1/13 > M v

(] Kéd Ms Nazov zlozky

(] 111 Mesaéna mzda

(_) pooo Dovolenka narok na tent

Pévod
vypodet

rucné zadanie

vypodet
vypocet
likvidacia
vypodet
vypocet
vypodet

vypodet

Histéria TMZ k PV

Zaklad

1 000,00

20,00

Vyplatna paska pevna

Histéria mesaénych MZ k PVEE Tovvine o vean w0 v v =

| Odkazy v |

EUR Kal.dni i
45,46 0,00
1 500,00 0,00
0,00 28,00
2089.41 0.00
121,58 10,00
22,60 0,00
7,91 0,00
1695 0,00
5,65 0.00

»

HTabulka (Fperail Q T C =

Vazba Nazov vazby -

|| Keéd Nazov

(] 902 Zdravotné poistenie zam.._
() s11 Dafi zalohova

(1913 Dafovy bonus

() 92100 Uprednostnena pohladav...
() 933 Prispevky zamestnanca n...
(1990 Dobierka v hotovosti

() 991 Dobierka na ucet

() M034 Odpo¢itatelna pol na ZP

+ I——

« <1/ > » v

| Kéd MS Nazov zlozky

() 92100 Uprednostnena pohladav...
() 933 Prispevky zamestnanca n__
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Pévod
vypotet
vypocet
vypofet
vypocet
vypotet
vypotet
vypocet

vypofet

Zaklad

Histéria TMZ k osobe

29,61
50,00

v Historia mesaénych MZ k osobe B Tabulka [ Detail Q

TC =

| Odkazy ~

EUR KaL.dni Dni
61,81 0,00
193,86 0,00
-140,00 0,00
29,61 0,00
50,00 0,00
0,00 0,00
141865 0,00
0,00 30,00

ETabulke (£ Dersil Q T C =

Vlastnost MZ

Popis vlastnosti
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= Vystupy
Vystupy z miezd

L]
m
=

o
3
+
3
d
T
1
T

L]
i
=]
o
|
u]
i
1
)
I
i
E

]
T
s |
]

Exporty (1.1.5.1, 1.1.5.2) a niektoré Vystupy z miezd (1.2.6.1) sluzia pre elektronické zasielanie Udajov z programu
PAM. Nachadzaju sa tu volby, ktoré slizia pre zasielanie Udajov do zdravotnych poistovni, Socialnej poistovne
alebo na Finan¢nu spravu.

11.1 Export pre ZP (1.1.5.1)

Pomocou odkazu ,kdd ZP“ vyberieme prislusnud zdravotnd poistovriu. V lavej hornej ¢asti obrazovky vytvarame
mesacny vykaz preddavkov, v pravej casti ndjdeme odkaz pre generovanie hlaseni zmien zdravotnym
poistovniam.

Do polozky ,,obdobie” zaddme obdobie, za ktoré chceme generovat vykaz a stla¢ime tladidlo , Generovat”.
Pomocou tlacidla ,UloZit do stiboru” si sibor uloZime a nasledne mozeme davku podat na zdravotnu poistovriu.

1/1 v Exporty pre Zdravotnu poistoviiu

d ZP 2533 b Dna | 25.07.2023 =] Typ | Riadny -
obdobie: | 2023.07

Mesacny vykaz preddavkov Oznamenie zamestnavatela

asenie zmien zdravotnym poistovniam a export

export

Generovat | | Zmazat

stibor N5142307001

11.2 Export pre SP (1.1.5.2)

Volba Export pre SP sluZi na elektronické zasielanie vykazov vo formate XML odvodu poistného do SP, ale aj

k vytlaceniu vykazu v papierovej forme. V Gvodnom filtri je potrebné zadat obdobie, za ktoré chceme vytvorit
export.

1/1 v

Vykazy poisného a prispevkov

Obdobie | 2023.07 DAa | 25.07.2023 B Typ | Riadny v

Mesatny vykaz poistného a prispevkov Export

Vykaz poistného a prispevkov Export

Registraéné listy

Evidenéné listy dochodkevého zabezpecenia

Evid List:
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Odkaz , Tla¢” sltzi k vytlaceniu jednotlivych vykazov v listinnej forme, cez odkaz Export vytvorime XML subor.

LHRE ~  Export do XML
export
A
Vytvor export XML
SPXML_SK_EXPORT SP'2023.07'0,20230725.19
subor VYKAZ SPXML
l Jlozit do subor

Pomocou tlacdidla , Vytvor export XML” vytvorime XML subor, ktory potom mozeme uloZit do adresata.

11.3 Vystupy z miezd — Hlasenie o vyuctovani dane (1.2.6.1)

V tejto Casti sa nachadzaju vystupy pre danovy urad (Financ¢na spréva).

1/1 v Hlasenie o vyiétovani dane BB buke ' Detzil Q T C =
[ odkazy~ | [ Zostavyv |
Kod 700 Nazov Danovy urad Miesto Zilina |
Rok 2023 Datum RZ 25072023 =] Mesiac 06 Stvrtrok 2 Dria 25072023 ]
Odvod 1 25.05.2023 B Odvod2 25.06.2023 B2 Odved 3 25.07.2023 ]
Rocni: Tiac hlaseni  Tlac priloh) Mésicni (Ctvrtletni): Tlac Prehiad
Expol Export XML Preht;

export

Lava Cast obrazovky sluZi pre tla¢ a export Hlasenia o vyuctovani dane za konkrétne roky.

Prava Cast obrazovky slzi pre generovanie Prehladu o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dafi. Do polozky
»Mesiac” je potrebné zadat obdobie, za ktoré chceme export vygenerovat.
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Po kliknuti na odkaz Export XML Prehlad je mozné vygenerovat a uloZit Prehlad o zrazenych a odvedenych
preddavkoch na dan.

1/1 ~  Export do XML
export
A
UTF8 SPXML_SK_EXPORT DANE PREHLED '700,202372,06,20230525;20230625,20230725,20230725'19
subor DANEPREHLAD XML

Ulozit do saboru

Tlag, alebo hromadnd tla¢ formuldrov Roéné zuétovanie dane, Ziadost o ro¢né zuétovanie dane, Vyhlasenie
o uplatneni nezdanitelnej ¢asti je mozna v ¢innosti 1.1.8.1 — Ro¢né zuctovanie dane.

Tlag, alebo hromadna tla¢ formularov Potvrdenie o zdanitelnych prijmoch, Ziadost o roéné zdétovanie dane,
Vyhlasenie, Mzdovy list je moZna v €innosti je mozna v ¢innosti 1.1.7.4 — Histdria — ro¢na tlac.

Jednotlivé formulare pre zamestnancov su k dispozicii v ¢innostiach 1.2.3 — Formuldre a vystupy za zamestnanca.
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