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Zaméstnanecky portdl je samostatna aplikace pfistupna z intranetu nebo internetu, je napojena na databazi
ESO9 PAM a zjednodusuje a zaroven prokazuje vzajemnou komunikaci mezi zaméstnavatelem a zaméstnanci.

Zaméstnanecky portdl umoznuje zaméstnanclim pfistup k jejich zakladnim udajim evidovanym v ESO9 PAM.
Zameéstnanci tak maji moznost kontroly zadanych osobnich Gdaja. V pfipadé zmény pak k nahlaseni zmén téchto
udaji pomoci tohoto portalu. Dale Zaméstnanecky portdl nabizi zaméstnancdm mozZnost zobrazeni vyplatnich
pasek, uloZeni nebo tisk ve formatu ,,pdf”.

Vedoucim zaméstnancim umoziuje zobrazeni vyplatnich pdasek podfizenych. Zobrazeni vyplatnich pasek
vedoucim, Ize vypnout v nastaveni zaméstnaneckého portalu.

Na druhé strané umoznuje Zaméstnanecky portdl zaméstnavateli zasilat zpravy jak jednotlivym zaméstnancim,
tak i skupinam zaméstnanct dle pracovniho mista.
Pouzité zkratky

e ZMP —Zaméstnanecky portal

e PV -—pracovnivztah

e ESO9 PAM - aplikace mezd a personalistiky

e  PAM — Zkratka pro aplikaci personalistiky a mezd
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Jak bylo uvedeno vySe, slouzi ZMP ke vzidjemné komunikaci mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem.
Zaméstnavatel pristupuje k ZMP prostiednictvim ESO9 PAM — ostré aplikace xxxpam.

2.1 Cinnosti souvisejici se Zaméstnaneckym portalem v ESO9 PAM

Pribézné pouzivané cinnosti
e 9.3.7 Nastaveni pfihlasovaciho jména a hesla osoby
e 7.2.1.1 Moje zprdvy pro Zaméstnanecky portal
e 7.2.1.1 Vsechny zprdvy pro Zaméstnanecky portal
e 7.2.2. Zddosti zaméstnance o zménu
e 2.5.1Pldn dovolené
e 2.5.2 Plan dovolené - PV

Cinnosti potfebné pro prvotni nastaveni

e 9.1.1 Parametry aplikace
e 9.1.2.1 Nastaveni Zaméstnaneckého portdlu
e 9.1.14 Stavy dokladii

2.2 Nastaveni Zameéstnaneckého portalu v ESO9 PAM

Vsechna nastaveni ZMP probihaji ve skupiné ¢innosti 9 Nastaveni systému.

Pfed pouzitim zaméstnaneckého portalu je tfeba v ESO9 PAM nastavit parametry aplikace, zvolit pouzivané
menu a nastavit stavy dokladt, pfihlasovaci jména a hesla osoby (ty potom zadavat pribéiné novym
zaméstnancim, ktefi maji pfistupovat do ZMP).

2.2.1 Nastaveni parametrt aplikace souvisejicich se ZMP

Cinnost 9.3.7 Parametry aplikace slouZi k nastaveni parametr(i ESO9 PAM mimo jiné i parametr{ souvisejicich
se Zaméstnaneckym portalem.

2.2.1.1 Skupina parametrd — systémové

Parametr
e  PROFILE_NAME Jméno profilu pro Database Mail
Nastavuje se zde jméno profilu pro zasilani e-maill pfes Database mail. Pokud neni vyplnéno, nebo profil
neexistuje, nelze zaslat e-mail procedurou spEsoSendMail, ktera se pouziva pro odesilani hesla osobé
(zaméstnanci), ktera bude vstupovat do ZMP, a pro odesilani novych zprav zaloZzenych v ESO9 PAM do
ZMP na e-mail.

2.2.1.2 Skupina parametrd — systémové nastaveni

Nasledujici vybrané parametry slouzi pro nastaveni sily pfihlasovacich jmen a hesel pro ZMP.

Parametry
e LOGIN_HESLO_SILA_MN Sila hesla - pocet znakd (Minimalni pocet znakU hesla).
e LOGIN_HESLO_SILA_VL Sila hesla - typy znak (O - Libovolné znaky, 1 - Minimalné jedno pismeno
a jedna Cislice, 2 - Minimalné jedno velké pismeno, jedno malé pismeno a jedna Cislice).
e LOGIN_HESLO_ZMENA_ME Povinna zména hesla (0 - heslo neni tfeba ménit, Jind Cislice - pocet dni,
po kterych se musi heslo zménit).
e LOGIN_HESLO_ZMENA_OP Opakovani zmény hesla (0 - heslo neni tfeba ménit, Jina Cislice - pocet
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opakovani, po kterych Ize zadat stejné heslo).
e LOGIN_LOCK Zamceni uctu (0 - Nezamykat ucet, Jina Cislice - poCet neuspésnych prihlaseni, po kterych
uzamknout ucet)

2.2.2 Nastaveni zobrazovanych zalozek (menu) v ZMP

V ¢innosti 9.1.2.1 Nastaveni Zaméstnaneckého portdlu lze nastavit, jaké polozky menu se maji
v Zaméstnaneckém portalu zobrazovat.

Stranka je rozdélena do 4 zalozek:
e Nastaveni menu
e  Obecné nastaveni
e Nastaveni udalosti

e E-mailova komunikace

2.2.2.1 Zalozka Nastaveni menu
Na této zaloZce se nastavuje menu zobrazované v ZMP po levé strané.

Zalozka slouZi k nastaveni poloZek, které se maji zobrazovat v menu v Zaméstnaneckém portalu. Menu je
rozdélené na zdkladni menu a na menu pro vedouci zaméstnance, viditelnost poloZzek menu se nastavuje volbou
Ano / Ne u jednotlivych poloZek, defaultné je u viech poloZzek nastaveno Ano.

Menu pro vsechny zaméstnance:

e Moje karta - slouZi k zobrazeni zakladnich osobnich udaji zaméstnance v aplikaci Zaméstnanecky
portal.

e Vyplatni pasky - slouZi k zobrazeni vyplatnich pasek zaméstnanct v aplikaci Zaméstnanecky portal.

e Dokumenty osoby a PV - slouzi k zobrazeni dokument( zaméstnance v aplikaci Zaméstnanecky portal.
V ZMP se zobrazuji dokumenty k osobé, PV a ke kvalifikaci osoby uloZzené v DMS v ESO9 PAM. U
dokumentl musi byt zadany typ dokumentu.

e Udalosti - viz popis 3. zadlozky Uddlosti.

e  Zpravy - slouZi k zobrazeni zprav odeslanych zaméstnancim z aplikace ESO9 PAM.

e Nepritomnost - slouZi k zobrazeni stranky pro ozndmeni nepfitomnosti v aplikaci Zaméstnanecky
portal.

e  Zadosti 0 zménu - slouZi k zobrazeni stranky pro zaddni 24dosti o zménu v aplikaci Zaméstnanecky
portal.

Menu pro vedouci (nadfizené) pracovniky:

Podrizenost a nadfizenost pro aplikaci Zaméstnanecky portal se definuje v ¢innosti 8.1.19 Nastaveni stromu
PV.

e Vyplatni pasky podfizenych - slouzi k zobrazeni vyplatnich pasek podfizenych zaméstnanc( v aplikaci
Zaméstnanecky portal.

e Schvalovani dovolené - slouzi k zobrazeni stranky pro schvalovani Zadosti o dovolenou a dalsi
nepfitomnosti podfizenych zaméstnancl v aplikaci Zaméstnanecky portal.
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1/1

Moje karta

Vyplatni pasky
Dokumenty osoby a PV
Udalosti

Zpravy

Nepfitomnost

Zadosti 0 zménu

Vyplatni pasky podfizenych

Schvalovani dovolené

v Nastaveni Zaméstnaneckého portalu

MNastaveni menu Obecné nastaveni Mastaveni udalosti E-mailova notifikace

Ano v
Ano v
Ano v
Ano v
Ano v
Ano v

Ano v

Menu pro vedouci (nadfizeng) pracovniky

Ano v

Ano v

2.2.2.2 Zalozka Obecné nastaveni

e  Zobrazeni svatku - nastaveni zobrazeni svatku na listé v aplikaci Zaméstnanecky portél. Tato funkénost

neni zatim zapojena.

e Planovat dovolenou mize - Vedouci i podFizeny / Jen vedouci. Tato funkénost neni zatim zapojena.

1/1

~ Nastaveni Zaméstnaneckého portalu

Nastaveni menu Obecné nastaveni Nastaveni udalosti E-mailova notifikace

Zobrazeni svatkl

Planovat dovolenou muze

Ano v

Vedouci i podfizeny
Jen vedouci

2.2.2.3 Zalozka Nastaveni udalosti

Zobrazeni nékterych udalosti v ZMP lze v rdmci implementace nastavit podle pozadavk( zdkaznika. V zakladnim

feSeni jsou na vybér tyto udalosti:

Pro vSechny zaméstnance

e Narozeniny - Ne / Ano / Pouze vedouci - informace o narozeninach zaméstnance se zobrazuje v den

jeho narozenin.

e Nastupy - Ne / Ano / Pouze vedouci - zobrazuji se nové PV podle data nastupu, od dnesniho data - 20

dni.

e Ukonéeni - Ne / Ano / Pouze vedouci - zobrazuji se PV, které maji zadané datum ukoncéeni dnesni

datum + 2 mésice.

e Ukonéeni MS k OS - Ne / Ano / Pouze vedouci - zobrazuji se trvalé mzdové slozky s datumem platnosti

od dnesniho dne + 90 dni. Kédy slozek je potieba zadat v ramci implementace, defaultné je nastavena
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slozka 0021 Cislo ob&anského prikazu.

e Ukonéeni MS k PV - Ne / Ano / Pouze vedouci - zobrazuji se trvalé mzdové slozky s datumem platnosti
do dnesniho dne + 90 dni. Kédy slozek je potfeba zadat v ramci implementace, defaultné je nastavena
slozka 111 Mésicni mzda.

e Zména MS 1022 - Ne / Ano / Pouze vedouci - zobrazuji se slozky ukoncené v pfedchozim obdobi a nové
slozky platné od aktudlniho obdobi.

Pro nadfizené zaméstnance

e Konéici kvalifikace podfizenych - Ne / Ano - zobrazuji se kvalifikace osob, které maji zadané datum
platnosti do dnedniho dne + 2 mésice.

e  Zobrazeni zkusebni doby podfizenych - Ne / Ano - zobrazuji se PV, které maji zadané datum ukonceni
zkusebni doby a toto datum je rovno nebo vyssi nez dnesni datum.

e  Zobrazeni seznamu podfFizenych pracovniki - Ne / Ano - - zobrazuji se PV na zdkladé nastaveni
nadfizenosti a podfizenosti PV v ¢innosti 8.1.19 Nastaveni stromu PV.

1/1 v Nastaveni Zaméstnaneckého portalu

Nastaveni menu Obecné nastaveni Nastaveni udalosti E-mailova notifikace

Narozeniny Ne v
Nastupy Ne v
Ukonceni Ne ~
Ukonceni MS k OS Ne ~
Ukonceni MS k PV Ne ~
Zména MS 1022 Ne ~
Koncici kvalifikace podfizenych Ne w

Zobrazeni zkusebni doby podfizenych Ne w

Zobrazeni seznamu podfizenych pracovniki| Ne

2.2.2.4 Zalozka E-mailova notifikace

Zalozka slouzi k zadani e-mailovych adres, na které se maiji zasilat notifikace pti odpovédi zaméstnance na zpravu,
zadani nové Zzadosti a nového oznameni nepfitomnosti v aplikaci Zaméstnanecky portal ESO9.E-mailové adresy,
na které se maji zasilat notifikace, se oddéluji stfednikem.

1/1 v Nastaveni Zaméstnaneckého portalu
Nastaveni menu Obecné nastaveni Nastaveni udalosti E-mailova notifikace
E-mailové adresy, na které se maji zasilat notifikace, se oddéluji stfednikem.

Zpravy jana.capkova@eso9.cz
Zadost marcela.zavadilova@eso9.cz
Oznameni o nepfitomnosti marcela.zavadilova@eso9.cz;jana.capkova@eso9.cz
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2.2.3 Nastaveni stavl dokladid pro Zadosti o zménu v ZMP

Cinnost 9.1.14 Stavy dokladii slouZi k nastaveni moZnosti editace Zadosti o zménu podle jejiho stavu.

Typ dokladu:
e  Kod stavi: S_ZP_ZOZ (systémovy)
Nazev stav(i: Zaméstnanecky portal - Zadosti o zménu, VLSTAV1=1 - Zakaz editace 7adosti
v Zaméstnaneckém portalu, VLSTAV2=1 - Z4kaz editace v PAM v ¢innosti 7.2.2 Zadosti zaméstnance
0 zménu

Stavy:
e  Lze uzivatelsky nastavit a upravit chovani stavl zadosti o zménu pro ZMP.
Defaultni nastaveni:

1/1 v Typ dokladu 8 Tabul
oy | smoon
Kod stava Nazev stavil «  Systém
S ZP 70Z Zaméstnanecky portal - Zadosti 0 zménu, VLSTAV1=1 - Zékaz editace #4dosti v Zaméstnaneckém portalu, VLSTAV2=1 - Zakaz editace v ¢i... Ano
1/5 > » v Stavy BB Tabul
Pofadi ~ | Text stavu Popis vyznamu Zakaz editace 1 = Chybova hladka 1 Zakaz editace 2 Chybova hlaska 2
0 Zazadano Ne Ano
1 Redise Ano Ne
2 Vyzadany doplfiujici Udaje Ne Ano
3 Vyfedeno Ano Ano
4 Zamitnuto Ano Ano

2.2.4 Nastaveni hierarchie pracovnich vztaha

Nadrizenost a podrizenost pracovnich vztahll pro ZMP se nastavuje aplikaci ESO9 PAM v Cinnosti
8.1.19 Nastaveni stromu PV. Pro ZMP je potfeba definovat strom typu Zaméstnanecky portdl. Tento typ stromu
muze byt definovany pouze jeden.

Dédle je potfeba ve stromu definovat nadfizené PV. Nadfizenym PV se dle nastaveni ¢innosti v ¢innosti
9.1.2.1 Nastaveni Zameéstnaneckého portdlu v ZMP zobrazuji v menu ¢innosti pro nadfizené — Vyplatni pasky
podrfizenych a Schvalovdni dovolené. Nadfizené PV je moiné zaloZit hromadné nebo pfidanim jednotlivych
nadfizenych PV. K hromadnému zadavani nadfizenych je uréena stranka Strom PV - hromadné nastaveni
nadrizenych PV, na kterou lze prejit odkazem z Cinnosti 8.1.19 Nastaveni stromu PV. Hromadné Ize nadfizené PV
zaloZit oznacenim nezarazenych PV a pouZitim tladitka Nastav jako nadfizeny PV nebo na zakladé existence trvalé
MS k PV 1052 Vede - fidi dal$i zaméstnance.
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« < 3/3 > »

~  Strom PV - hromadné nastaveni nadfizenych PV

KOPIE - Zakladni strom

Zakladni strom

“ <1/6 ¥ M

~  Nadfizené PV

1 Zakladni (obecny)

1 Zakladni (obecny)

1 Zamestnanecky portal

EBTabulks (£'petail Q ¥ C =

« I ———

|| Cislo PV 0s. tislo Piijmeni Jméno Nastup Ukoni
- [ | -~ | - | - |-[ @ -

() 0001/1 0001 Abrahamova Ludmila 02.02.2004

() 0006/1 0006 Cisafova Vladimira 01.12.2000

() 0007/1 0007 Cadovs Adamova Jitka 01.08.2006

() 0003/1 0003 Fiala Karel 01.08.2005

() 0017/2 0017 Gross Jan 11.08.2005

() 0016/1 0016 Marek Pavel 01.01.2005

3

EBTebulka (Fpetail Q ¥ C =
| odkazy~ |

« £ 3/51 > » v V é PV BB Tabulka (F Detail Q T C =
Nastav jako nadfizeny PV |

[ Cisla PV 0Os. Zislo Pfijmeni Jméno Nastup Ukon ~
- [ | -1 - | -1 - Je -[|

|_) 000172 0001 Abrahamova Ludmila 01032011

() 000173 0001 Abrahamova Ludmila 02022012

@ 0002/1 0002 Bahulova - Jandova Barbora 01.03.2004

@ 0012/0 0012 Barta Rudolf 01.04.2010

() 0012/6 0012 Barta Rudolf 01.01.2008

I:\ 0124/1 0124 Blatny Zbynék 01102019

I:\ 0011/2 0011 Cervens Kamila 01.01.2008

() 001153 0011 Cervend Kamila 15.06.2009

() oo11/4 0011 Cerven Kamila 02012014

® 0133/1 0133 Dostilova Jana 28.12.2020 Q

+ 3R

Jednotlivé Ize nastavit nadfizené PV v ¢innosti 8.1.19 Nastaveni stromu PV. V horni formé Typ hierarchie stromu
PV se na stromu s typem Zameéstnanecky portdl v poli ZaloZeni PV vybere z Ciselniku pracovni vztah, ktery se
pravym tlacitkem mysi akci ZaloZ nadfizeny PV zalozi do druhé formy jako Nadfizeny PV.

Nadfizenym pracovnim vztahlm zobrazenym v druhé formé se pfirazuji podrizené pracovni vztahy zaloZzenim
nového zdznamu ve treti formé.

« €3/3 > »

~ Typ hierarchie stromu PV

BB Tebulka (Fperail Q Y C =

=3 =23 [ romadné nastavent nadizenych PV [ Zastupovani | [ Sablony | [ Nezafazené PV do stromu PV [od
Kéd Nézev Vnofeni Typ ZaloZeni PV
() _KoPIE KOPIE - Zskladni strom 1 Zakladni (obecny)
(7) soo1 Z3kladni strom 1 Zakladni (obecny)
\:\ Zp01 Zaméstnanecky portal 1 Zaméstnanecky portal .
Menu
«K < 2/6 > N ~ NadFizené PV Hromadné nastaveni nadfizenych PV BB Tbulks (£ Derail Q T C =
Zastupovani
Sablony
] Cislo PV 0s. dislo Pfijmeni Jméno Nezafazend PV do stromu PV PV Stredisko
- [ ]~ ]~ | = Zaloz nadfizeny [ Nefiltrovat v ]
() 0o01/1 0001 Abrahamova Ludmila I—w;gqe"emva[m wni PP 00
\:\ 0006/1 0006 Cisafova Viadimira Doplnit strom wni PP 20
(") ooo7/1 0007 Cadova Adamova Jitka Kopie stromu wni PP 01
(") o003/1 0003 Fiala Karel 01.08.2005 Hlavni PP 10
() oo17/2 0017 Gross Jan 11.08.2005 Hlavni PP 30
() ooté/1 0016 Marek Pavel 01.01.2005 Hlavni PP 10
W <15 > M ~  Padfizené PV BBTbuka (Fpeil Q VT C =
(] Cislo PV 0s. tislo Piijmeni Jméno Vnofeni Nastup Ukonéeni Typ PV Stiedisko Plati od Plati do
- - -] -] - R I =T — - Jm-_ a
\:\ 0006/1 0006 Cisafova Vliadimira 1 01.12.2000 Hlavni PP 20
() 01112 0111 Grundova - Malkova Viadimira 1 01.02.2010 Hlavni PP 20
(_) ooos/1 0005 Mikula Pavel 1 01.04.2006 Hlavni PP 20
() oo25/2 0025 Novy Oldrich 1 01.08.2007 Hlavni PP 20
(C) 003072 0030 Strnad Karel 1 01.06.2018 Hlavni PP 20

Podrobné je zadavani nadrizenych popsano v aplikaci ESO9PAM v ndpovédeé k Cinnosti 8.1.19 Nastaveni stromu

PV.

2.3 Nastaveni prihlasovaciho jména a hesla osoby

V ¢innosti 9.3.7 Nastaveni pFihlasovaciho jména a hesla osoby je zaméstnanci pridéleno Prihlasovaci jméno
a Prihlasovaci heslo; oboiji je pridéleno zaméstnavatelem v aplikaci ESO9 PAM.

Toto Prihlasovaci heslo se vyuziva i pro zaheslovani vyplatnich péasek pfi jejich odesilani e-mailem.

Cinnost 9.3.7 Nastaveni pfihlasovaciho jména a hesla osoby:

Zobrazuje vsechny osoby zadané v PAM (mimo uchazece).
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eV horni formé jsou zobrazené osobni Udaje: Osobni ¢islo, Pfijmeni, Jméno, Datum narozeni, E-mail (je
mozné zadavat pfimo na osobé nebo doplnit v této Cinnosti), Aktivni, Kéd vyplatniho mista. Déle
Prihlasovaci jméno, Prihladovaci heslo, Uget (stav G¢tu: Povolen, Zaméeny, Zakazany, Zména hesla — po
prihlaseni vyzve v ZMP ke zméné hesla), Pocet chybnych pfihlaseni.

e Vlevé dolni formé se zobrazuji informace o zméné hesla.

,

e Vpravé dolni formé se zobrazuji informace o pfihlaseni.

Prihlasovaci jméno
Ucet
Aktivni

Vyplnéno heslo

0001

« <1747 > B v Osoba - nastaveni prihla$ovaciho jména a hesla osoby B8 Tabulka (# Detail Q ¥ C' =
‘ Generuj neexistujici jméno a heslo ‘ ‘ Zasli heslo ‘ ‘ Odkazy v ‘ ‘ Sestavy v ‘
" Osobniéislo | Prijmeni Iméno  Datum narozeni | E-mail | Piihlasovaci jméno  Pilasovaci heslo | Gtet | Chybné piinlasel =
- [ | - | - | | = & - | - | - | = [Nefiltrov ~ | =

() o001 Abrahamova Ludmila 2811.1960 jana.capkova@eso9.cz 0001 123456789 0
("] 0002 Bahulova - Jandova Barbora 16.04.1966 b.bahulova@email.cz 0002 aaal23456 Povolen 0
\:\ 0003 Fiala Karel 22.09.1965 jitka.mikudikova@eso9.cz 0003 abcl234 Povolen 0
\:\ 0005 Mikula Pavel 25.12.1967 jitka.gerslova@eso9.cz 0005 8JA2b3 Povolen 0
\:\ 0006 Cisafova Vladimira 08.10.1963 BdT3 d4DI7v
[_] o007 Cadova Adamova Jitka 18.09.1964
\;\ 0008 Foukalova Amélie 26.10.1973 R57N 4a4GTK 0
< I ———— — b~
«€ < 1/1 > » v Hesla BB Tabuka (£ Detail Q YT C = W < 171462 > P v Pfihlageni EHTabulka (£ Detail Q Y C =
() Zména Heslo Usivatel | IPadresa [ Prihlageni Ty 1P adresa Jméno PC |Jmeno -
O 27.02.2015 aal23456 0001 pskyva | 09.04.2024 Gspééné  10.20.30.165 ws003 0001

\:\ 09.04.2024 (spéiné 10.20.30.9 SW9 0001

\:\ 09.04.2024 Uspésné 10.20.30.9 sw9 0001

\:\ 09.04.2024 (spé&iné 10.20.30.103 WS003 0001

\:\ 09.04.2024 (spéiné 10.20.30.103 WS003 0001

\:\ 09.04.2024 Uspésné 10.20.30.103 Ws003 0001

\:\ 09.04.2024 (spé&iné 10.20.30.103 WS003 0001

\;\ 09.04.2024 Uspésné 10.20.30.103 Ws003 0001

\;\ 09.04.2024 Gspé&ine 10.20.30.103 WSs003 0001

(] 09042024 Gspdéné  10.20.30.9 Sw9 0001
< ——— » < — 4
W < 1/47 > ~  Osoba - nastaveni pfihladovaciho jména a hesla osoby BB Tabulke ' Detail Q Y C =
O m ‘ Generuj neexistujici jméno a heslo ‘ ‘ Zasli heslo ‘ ‘ Odkazy v ‘ | Sestavy v ‘
Osobni ¢islo 0001
Pfijmeni Abrahamova Iméno Ludmila
Datum narozeni 28.11.1960 E-mail ‘ Jana.capkova@eso9.cz

Prihlasovaci heslo

123456789

Chybné pfihlaseni 0

Kod vyplatniho mista

‘ Generuj neexistujici jméno a heslo ‘ |

Generuj jméno ‘ | Generuj heslo ‘ ‘ Zasli heslo |

« <1/1 > » ~ Hesla BB Tabulka (£ Detail Q Y C = < < 1/1462 > ¥ v Prihlageni BB Tabulks (£ Detail Q ¥ C =
("] Zména Heslo Osobni Eislo Uzivatel ‘ IP adresa | Pfihlageni Typ IP adresa Jméno PC ‘lmém -
\:\ 27.02.2015 aal23456 0001 pskyva \:I 09.04.2024 Uspésné 10.20.30.165 ws003 0001

\:| 09.04.2024 Uspéiné 10.20.30.9 SW9 0001

\:I 09.04.2024 uspéine 10.20.30.9 SwW9 0001

\:I 09.04.2024 uspéine 10.20.30.103 Ws003 0001

\:I 09.04.2024 usp&iné 10.20.30.103 Ws003 0001

\:I 09.04.2024 Uspéiné 10.20.30.103 WS003 0001

\;I 09.04.2024 Uspéiné 10.20.30.103 WS003 0001

\:I 09.04.2024 uspéine 10.20.30.103 Ws003 0001

\:I 09.04.2024 uspéine 10.20.30.103 Ws003 0001

\:I 09.04.2024 usp&iné 10.20.30.9 Sw9 0001
< I —— » « > -

o Cinnost umoziiuje v detailu akce na tlaéitko nebo v tabulce pravym tlaéitkem mysi ,Akce” nad osobou

nebo oznacenymi osobami.
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1/1 v Osoba - nastaveni pfihladovaciho jména a hesla osoby B Tabulka (& Detail Q 7 C' =
‘j Generuj neexistujici jméno a heslo H Zasli heslo ‘ Odkazy v | ‘ Sestavy v ‘
Osobni ¢islo Pfijmeni Jméno Datum narozeni = E-mail Prihlasovaci jméno  Prihlasovaci heslo

X -~ 0005 = - - g - . -
0006 Cisafova Vladimira 08.10.1963 | BdT3 d4DI7v
Menu 4

Viechna pfihlaseni

Hromadny tisk hesel

Tisk hesla osoby

Generuj neexistujici jméno a{geslo
Generuj jméno

Generuj heslo

Zasli heslo

o Generuj neexistujici jméno a heslo — vygeneruje u osoby Prihlasovaci jméno i PfihlaSovaci
heslo soucasné
Generuj Jméno - vygeneruje neexistujici nebo prepise stavajici Prihlasovaci jméno.
Generuj Heslo - vygeneruje neexistujici nebo prepiSe stavajici PfihlaSovaci heslo.
Zasli Heslo - zasle Prihlasovaci heslo na e-mail zadany na osobé.

Zménit mizZe uZivatel Zaméstnaneckého portalu (zaméstnanec) jen své heslo (dle sily nastaveni parametr).

Obvykle pfi povozu na intranetu se shoduje Prihlasovaci jméno s Osobnim cislem, pod kterym je zaméstnanec
evidovany v ESO9 PAM.

e Dalsi Akce pravym tlacitkem mysi:

o VSechna pfihlaseni - zobrazi chronologicky informace o v3ech pfihlaseni do ZMP.

1/1874 > v VEechna piihlageni B8 Tabulka (¢ Detail Q ¥V C' =

Pfihlaseni Typ IP adresa Jméno PC Jméno Heslo Os.€islo -
09.04.2024 | uspédné 10.20.30.165 ws003 0001 123456789 0001
09.04.2024 uaspésné 10.20.30.9 SW9 0001 123456789 0001
09.04.2024 uaspésné 10.20.30.9 SW9 0001 123456789 0001
09.04.2024 uspédné 10.20.30.9 SW9 7CaB Annal501 0132
09.04.2024 uaspésné 10.20.30.9 SW9 7CaB Anna1501 0132
09.04.2024 uaspésné 10.20.30.9 SW9 7CaB Anna1501 0132
09.04.2024 uaspésné 10.20.30.9 SW9 7CaB Annal501 0132
09.04.2024 uaspésné 10.20.30.9 SW9 7CaB Annal501 0132
09.04.2024 uspédné 10.20.30.9 SW9 7CaB Annal501 0132
09.04.2024 uaspésné 10.20.30.103 WS003 0001 123456789 0001
09.04.2024 uaspésné 10.20.30.103 WS003 0001 123456789 0001
09.04.2024 uaspésné 10.20.30.103 WS003 0001 123456789 0001
09.04.2024 uspédné 10.20.30.103 WS003 0001 123456789 0001
09.04.2024 uspédné 10.20.30.103 WS003 0001 123456789 0001
09.04.2024 uaspésné 10.20.30.9 SW9 7CaB Anna1501 0132
09.04.2024 chybné 10.20.30.9 SW9 7CaB Anna1501 0132

4 | I 4

o Hromadny tisk hesel — mUze se pouZit k pfedani pfihlasovacich jmen a hesel zaméstnancim
na zacatku pouzivani ZMP. Dle zadaného obdobi se zjistuji osoby s platnym PV v zadaném
obdobi, je mozné zadat filtr na Vyplatni misto uvedené na osobé a vybrat, zda chcete
tisknout: Pouze osoby s vyplnénym e-mailem, Pouze s nevyplnénym e-mailem, VSechny.
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« < 1/1 > M v
Hromadny tisk hesel
Obdobi Vyplatni misto ‘ E-mail ‘ Pouze s vyplnénym E-mail :r‘
Viechny b
Tisk sestavy Pouze s nevyplnénym E-mail
ESO8 infernational a.5. HROMADN\'{ TISK HESEL 10.04.2024
Zavadilova Nova Marcela 17:27:50
Filtr: Obdobi: 2024.01 Vyplatni misto E-mail: Pouze s vyplnénym E-mail
Os. cislo Jméno Stiedisko  Vypl. misto Pfihl. jméno  Heslo E-mail
0001 Abrahamova Ludmila 20 2 0001 123456789 tomas.urych@eso9.cz
Os. cislo Jméno Stiedisko  Vypl. misto Pfihl. jméno  Heslo E-mail
0002 Bahulova - Jandova Barbora 00 2 o002 aaal23456 petr.skyva@eso9.cz
Os. cislo Jméno Stiedisko  Vypl. misto Pfihl. jméno  Heslo E-mail
0003 Fiala Karel 10 1 0003 abc123 jitka.mikudikova@eso9.cz
Os. cislo Jméno Stiedisko  Vypl. misto Pfihl. jméno  Heslo E-mail
0005 Mikula Pavel 20 1 ooos 8JA2b3 jitka.gerslova@eso9.cz
Os. cislo Jméno Stfedisko  Vypl. misto Pfihl. jméno  Heslo E-mail
0009 Novakova Jana 10 1 1HKa cc1234567 Jitka.Gerslova@eso9.cz
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o Tisk hesla osoby - je moZné pouZit pfi nastupu nového zaméstnance.

PFistupové jméno a heslo zaméstnance

Zaméstnanec Pfihlasovaci udaje

Os. Cislo 0005 Jméno 5,00

Jméno Mikula Pavel Heslo 8JA2b3

Stfedisko 20 E-mail jitka.gerslova@eso9.cz

Tiskové vystupy je mozné upravit na zakladé objedndavky zadavatele.
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2.4 Zpravy pro Zameéstnanecky portal

Cinnost 7.2.1.1 Moje zprdvy pro Zaméstnanecky portdl umoziiuje uZivateli PAM potizovat a sledovat své zpravy
zaméstnanclm odeslané a zverejnéné na ZMP. UmozZiiuje hromadny vybér zaméstnancl — prijemcl zpravy dle
raznych kritérii. Véetné odeslani upozornéni e-mailem. Zaméstnanctim pak rychlou reakci, ktera je zaznamenana
pfimo v systému. Zobrazuje Termin, pokud je poZadovan, Pocet vygenerovanych zprav, Pocet prectenych zprav,
Pocet neprectenych zprav, Pocet odpovédi.

Priklady vyuziti zprav pro mzdovou ucetni:

Vyzvy k dodani potvrzeni o studiu u osob s dariovym zvyhodnénim na zletilé déti, vyzvy ke kontrole zdravotni
pojistovny, vyzvy k podpisu riizového prohlaseni, k vyzvednuti poZzadovaného potvrzeni o pfijmech, ...

Priklady vyuziti pro personalisty:

Vyzva ke kontrole osobnich (idajd, Prani k narozenindm, Pozvani na vanocni vecirek, ...

2.4.1 Popis Cinnosti 7.2.1.1 Moje zpravy pro Zameéstnanecky portal

Po otevreni ¢innosti se uZivateli otevie obrazovka rozdélena na Sest forem.

1/5 % » v Zprivy pro zaméstnance B Thule (£ Dl Q Y C =
[ v | E=3
Stav W Oblast Aldivni | Termin Odeslano Aldualizovano | Nizev Zprava Dalti text Potet nageneroy Potet prettenyct Potet nepretten Potet odpovédi
= [Nefiltov] = [Neftv] = [Nefiwovat v| =[tv] = ;.- 8 - o - = = = = =
Odestano Neuréeno  Ostatni Ano 20122017 | 11042024 Krasné Vanoce a Stastny .. Plijemné proii svatkt a .
Odestino Neurézno  Personalistika Ano 20102017 12102017 12102017 Skoleni fidié 20.10.2017 0d 1400 pro... Uéast povinn 4 2 2 2
Odeslino Neuréeno Personalistika Ano 16102017 11402017 Skoleni B0ZP 16.10.2017 0d 900 se ko... Uéast povinna!! 1 1 0 0
Odestino Neurzno  Mzdy Ano 12102017 12102017 Dochizka Odevzdejte dochazku za 37 1 36 0
Odeslino Neuréeno  Neurteno Ano 12102017 12402017 12402017 Ovéfeniosobnich édsjt  Zkontrolujtesi vosobni.. Zmény nahlaste 5 2 3 0
0/0 ~  Odeslané zpravy pro zaméstnance BB Tabulka (£ Detzil Q Y C = 1/49 > » ~  Pracovni vztah B Tabulka (£ Deiil Q Y C =
Stav Pijmeni Iméno Stredisko Termin Aktualizovino  Nazev Zprava Dalsi text CisloPV  Prijmeni Iméno Stredisko PPV -
= [Nefilrow| -~ - = = & - & - = = - = = [ Nefilrovat
0001/1  Abrahimova Ludmila 00 Hlzvni PP
00012 Abrahdmova Ludmila 00 Dohoda o pracovni €in
00013 Abrahimova Ludmila 00 Dohoda o provedeni p
0002/1  Bahulovd-Jandov Barbora 00 Hlavni PP
00120  Bara Rudolf 10 Hiavni PP
‘ » ! b~
0/0 ~ Piijaté dokumenty B Tabulka (# Detail Q, ¥ C = 1716 > » ~  Pracovni misto B Tabulka & Derzil Q Y C =
[ uoit | o | OHERE (Costeny - ] [(sestaw ~ )
Dokument Verze Typ dokument Nazev typu dokume Zamek. Stav dokumer Stav dokumentu | Histori. Popis o L -
0001 Reditl spoleénosti
0002 Vedouci ekonomického o..
0003 Pokladni Géetni
00038 Pokladni Géetni
4 R 0004 Sekretifia
070 v Odeslané dokumenty B Tabulka (£ Detail Q Y C =
Lo ] o Ty (ot ) (i)
Dokument Verze Typ dokument Nazev typu dokum¢ Zémek| Stav dokumer Stav dokumentu | Histori Popis Klitové slova (oc Datum zaloteni  Zalafil Datum zmény Zmenil

Horni forma - Zprdavy pro zaméstnance

Zde uzivatel zadava a pracuje se zpravou, kterou chce zobrazit v ZMP. V této Cinnosti se Zobrazuji jen zpravy
konkrétniho prihlaseného uZivatele v PAM. Pomoci tlacitka ,,Novy“ zaloZi novou zpravu. V tento okamizik je
zprava ve stavu Porizeno (jesté se nezobrazuje v zaméstnaneckém portdlu).

U zpravy lze nastavit nékolik parametra:

e Typ
Neurceno.
e  Oblast

Lze specifikovat, které oblasti se zprava tyka — Neurceno / Mzdy / Personalistika / Ostatni.

e Aktivni
Pokud je zprava Aktivni — Ano, znamena to, Ze se zobrazuje na ZMP. U starsich zprav, které jiz nejsou
dileZité a u kterych neni diivod je na ZMP dal zobrazovat, Ize nastavit Aktivni — Ne. Zprava se nebude
zobrazovat na ZMP, v ESO9 PAM vsak zUstane.

e Termin
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U zprav lze nastavit termin. Pokud uZivatel sdm termin nenastavi, odesle se zprava bez terminu.

U kazdé zpravy lze uvést Ndzev, do pole Zprdva pak uzivatel napiSe konkrétni zpravu (je zobrazena pfimo v ZMP).
Prostor pod zpravou Dalsi text Ize vyuZit ke zdUraznéni pozadavku. V ZMP se tento text zobrazi aZ pod odkazem
...celd zprdva oddélené od predchoziho textu.

Pred odeslanim zpravy je tfeba zpravu ulozit.
Publikovat - odeslat zpravu lze nékolika zpGsoby:

1. Pomoci tlacitka ,Zaloz vSem” pfimo na zpravé v horni formé se zprava zobrazi a zaloZi viem
zameéstnancum s platnym pracovnim vztahem. (Zpravy lze smazat nad oznacenymi ve formé Odeslané
zpravy pro zaméstnance).

2. Nebo lze vlevé formé Pracovni vztah vybrat — oznacit konkrétni pracovni vztahy - osoby, kterym ma byt
zprava odeslana. Lze vyuZit filtrli napf. za Stfedisko, Typ PV, Datum narozeni, Po oznaceni fadkl se
pomoci Akce na fadku pracovniho vztahu ,ZaloZ zpravu“ odesle zprava pouze vybranym - oznacenym
osobam nebo PV, na kterych akci vyvolam.

3. Dalsi moznost hromadného vybéru je v levé formé dole Pracovni misto, kde |ze odeslat zpravu jen
osobam na urcitém pracovnim misté nebo oznalenymi pracovnimi misty opét Akci — tlacitkem nad
Pracovnim mistem ,, ZaloZ zpravu*.

Akce ,,ZalozZ zpravu“ — zaloZi, jen pokud jiz nebyla zalozena k PV v ZMP jinym zplsobem tedy novou, tedy se
stavem Neprecteno. Na Zpraveé v horni formé se nastavi stav Odeslano.

Pokud vznikne potfeba ,, Aktualizace”, tlacitko zaktualizuje jiz zaloZenou zpravu a uvede ji do stavu Neprecteno.

Akce — Tlacitko ,Poslat e-mail“ posle e-mail vybranym zaméstnanclim — PV v pravé formé nazvané: Odeslané
zprdvy pro zaméstnance.

P

V pravé formé Odeslané zpravy pro zaméstnance jsou zobrazeny nasledujici idaje. Zpravu lze v této formé
editovat, a tak ji upravit jen pro konkrétniho zaméstnance.

1/1 ~ Odeslané zpravy pro zaméstnance B Tabulka (£ Detail Q T C' =
Stav Pfijmeni Abrahamova Jméno Ludmila
Stiedisko 00 Termin 08.09.2015 £ Aktualizovano 24.08.2017

Nazev kontrola osobnich Udajd k 1.1.2015

Prosim o kontrolu osobnich Udajd v Osobnim profilu.

Zprava

INPOZOR! Pokud méte zménu. PoZidejte o zménu pomoci “Zadosti o zménu’!!!

Dalsi text

Odpovéd 11.07.2023
nemam zménu
test zmény 3

| Posli

Text

KdyZ zaméstnanec na zpravu odpovi, zobrazi se v této formé také odpovéd. E-mailové notifikace na odpovédi na
zpravy lze nastavit v Cinnosti 9.1.2.1 Nastaveni zaméstnaneckého portdlu.
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«K < 1/1 % B v Odeslané zpravy pro zaméstnance BB Tabulka (£ Detail Q ¥ C =
0
Stav Pfecteno v Prijmeni Nowakowska Jméno Anna

Stiedisko 01 Termin 19.04.2024 i Aktualizovano

Nazev | Skoleni BOZP

Dostavte se podepsat skoleni BOZP.

Zprava

Daldi text

Dobry den, mizu pfijit pfisti pondéli 29.4.2024?

Odpoved

Odpoved 22.04.2024

Text Dobry den, mazu pfijit pfisti pondéli 29.4.2024?
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2.4.2 Priklad pofizeni zpravy a jeji zobrazeni vZMP:

Zprava v PAM:

ESOQ9 international a.s.

ETabuks FDetal Q TC =

« <28 > N ~  Zprivy pro zaméstnance
Stav. e Meuréena Oblast Personalistika ~ Aktivni Ano v
Termin 17042024 =) Odeslina 11.04.2024 Aktuslizovane
Nazev Vydani karet Multisport
Dobry den,
Zpedva piiéti tyden ve stiedu 17..4 2024 se budou v kanceldii HR vydavat karty Multisport. Dali terminy jsou stieda 18.4.a 25.4. 2024
Dostavte se pokud maino v uvedenych terminech -
#
Daldi text
%
:Pﬂre: nagenerovanych 12 Potet piettenych 1 Potet nepfeétenych 11 Pocet odpavidi0
Por
« €5/12 3 » ~  Odeslané zpravy pro zaméstnance avulka (# petail Q T C = €« €5/52 3 » ~  Pracowni vztah Tabulks (£ petall Q T C =
Stay Pijmani Iméno Stiedisko Termin Aktualizovino  Nizev Zpriva > CsloPV  Piijmeni Iméne Stiedisko LT L
= | Nefiltro ¥ - - = @ - = - - - - - = | Nefiltro
_ Nepietteno Milek Antonin 01 1704.2024 Vydani karet Multisport Dobry den, pisti tyder 0012/0 Barta Rudolf 10 Hiavni PP
Nepletteno  Malek Antonin 0 17042024 Vydani karet Multisport  Dobry den, piisti tydes 00126  Bina Rudolf 10 Externi spol
Pietteno Nowakowska  Anna 0 17042024 Vydéni karet Multisport  Dobry den. piiéti tyder 01241 Blamy Zoynék 00 Hizvni PP
. Nepietteno Otakar Jan 01 17.04.2024 Vydani karet Multisport Dobry den, piisti tyder _ 0006/1 Cisafova Viadimira 20 Hiavni PP
Nepieéteno Petrd lana 01 17.04.2024 Vydéni karet Multisport Dobry den, pisti tyder _ ooorA Cadova Adamova Jitka o1 Hiavni PP
. i . b -

Komu se zprava odeslala a v jakém je stavu, se zobrazuje ve formé Odeslané zprdvy pro zaméstnance. Zde se

zobrazuji pfipadné odpovédi zaméstnancl a je mozZné na né zde reagovat.

Zobrazeni zpravy v ZMP v menu Zpravy:

Zaméstnanecky portal

Osobni profil
i Udalosti
L _F
B Zadosti
Vyplatni pasky podiizenych

chvalovani dovolené

0132

Osobni profil

Rodneé éislo Rodinny stav

026005321

Statni prislusnost E-mail

PL a.nowakowska@gmail.com

Nepfeétené zpravy (1)

(@]

ani karet Multisport

Cislo PV: 0132/1

Nowakowska Anna

Datum narozeni

05.10.2002

Adresa trvala
Korkowa 123, Warszawa, 04519

Termi
17.04.2024

Aktualni obdobf: 2023.01 Odhlasit

P

209 - Zaméstnanecka pojistovna
SKODA

Adresa kontaktni

Nova 456, Praha, 11000

Zavadilova Marcela - 11.4.2024 16:31:23

Dobry den, piisti tyden ve stiedu 17. 4 2024 se budou v kancelafi HR vydavat karty Multisport. Dalsi terminy jsou stieda 18. 4. a 25. 4. 2024. Dostavte se pokud moZno

v uvedenych terminech. § pfanim pékného dne Jiraskova

Prectené zpravy (0)
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Zpravu lze otevfit a tim zménit jeji stav na prectena kliknutim na odkaz za obdlkou. Po precteni Ize na zpravu
odpovédét, k odpovédi Ize tlacitkem Vyber soubory pfiloZit dokumenty.

Zameéstnanecky portal

Os.cislo: 0132 Cislo PV: 0132/1 Nowakowska Anna

Aktualni obdobi: 2023.01 Odhlasit
& Osobni profil
i Udalosti Vydani karet Multisport Termin: 17.04.2024 Zavadilova 11.4.2024
8

Marcela 16:31:23
B Zadosti

Dobry den, piiati tyden ve stiedu 17. 4 2024 se budou v kancelafi HR vydavat karty Multisport. Dalsi terminy jsou stieda 18. 4. a 25. 4. 2024, Dostavte se pokud

mozno v uvedenych terminech. S pranim pékného dne Jiraskova
yplatni pasky podrizenych

i= Schvalovani dovolené Odpovéd’ Datum:

Odeslat odpovéd Zpd i prehled zpriv

Seznam priloh

VTRVl Nejsou vybrany zadné soubory VISR
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2.4.3 Odeslani zpravy — upozornéni — e-mailem

Po odeslani zpravy na ZMP nékterym z vySe uvedenych zplsobu, |ze odeslat stejnou zpravu — upozornéni také do
e-mailu tlacitkem Poslat e-mail. Zaméstnanec dostane e-mail s upozornénim na novou zpravu na ZMP.

E-mail Ize rozeslat hromadné viem zaméstnanclm tlacitkem v prvni formé, nebo pouze jednotlivelim tlacitkem
ve druhé formé.

« < 2/8 > ~  Moje zpravy pro zaméstnance ETabuka @Detail Q Y C =
Stav Typ Neuriena v Oblast Personalistika ~ Aktivni Ano v
Termin 17.04.2024 =] Odeslano 11.04.2024 Aktualizovana
Nazev Vydani karet Multisport
Dobry den
Zprava pristi tyden ve stedu 17..4 2024 se budou v kancelafi HR vydavat karty Multisport. Dali terminy jsou stfeda 18.4.3 25. 4.2024.
Dostavte se pokud mozno v uvedenych terminech -
4
Dalii text
- klient - ikagnil x
Poéet nagenerovanjch 12 ESO9 - klient - Operace aplikatniho serveru Pocet odpovédi0
6 Mail (Id: 3158) queued
« < 7/12 3 » ~  Odeslané zpravy pro racovni vztah B Tbulks (£ Dewail Q ¥ C =
Stav Pfijmeni Jméno Stfe Jméno Stiedisko TypF ~
= | Nefilwo ¥ | ~ = = = = = S = =y
Nepfecteno Mlek Antonin 01 17.04.2024 Vydani karet Multisport  Dobry den, g 0001/1 Abrahamova Ludmila 00 Hiavr
Nepiecteno Malek Antonin 01 17.04.2024 Vydani karet Multisport  Dobry den, f 0001/2 Abrahémova Ludmila 00 Doho
Pretteno Nowakowska | Anna 01 17.04.2024 Vydani karet Multisport  Dobry den, f 0001/3 Abrahémova Ludmila 00 Doho
Nepetteno Otakar lan 01 Vydani karet Multisport  Dobry den, f 0002/1 Bahulové - Jandova Barbora 00 Hiavr
Nepetteno Petr lana 01 Vydani karet Multisport  Dobry den, f 0012/0 Barta Rudolf 10 Hiavr
4 2R “ >~

Do e-mailu se vypiSe text zpravy zadany v prvni formé s informaci, Ze se jednd o novou zpravu v Zaméstnaneckém
portale.

Mate novou zpravu v Zaméstnaneckém portalu
Dobry den,

pristi tyden ve stfedu 17. 4. 2024 se budou v kancelafi HR vyddvat karty Multisport. Dal3i terminy jsou stfeda 18. 4. a 25. 4. 2024.
Dostavte se pokud moZno v uvedenych terminech.

S pfanim pé&kného dne
Jiraskova
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2.5 Plan dovolené

Cinnost 2.1.5 Pldn dovolené a 2.5.2 Pldn dovolené - PV slouzi jednak k planovani dovolené zaméstnanc( a zarover
se v Cinnosti zobrazuji Zaddosti o nepfitomnost zadané v ZMP.

2.5.1 Planovani dovolené

ZaloZenim nového zdznamu lze zaméstnanci naplanovat dovolenou. Zaznamy ve stavu plan a s daty od a do
spadajicimi do aktualniho obdobi nebo do vyssiho obdobi se zobrazuji zaméstnanciim v ZMP. Zaméstnanec tak
ma prehled o své naplanované dovolené.

1/1 v Pracovni vztah BB Tebulka (£ petail Q T C =
Os. Cislo Cislo PV Jméno Jméneo Aktivni  Stfedisko Datum ukonceni Datum nastupu = Datum skutecnél Typ PV
x - - - fia = =[prv] - = B = B = #3 = | Nefiltrovat v
0003 0003/1 Fiala Karel Ano 10 01.08.2005 01.08.2005 Hlavni PP
1/9 > » +  Plan dovolené PV 8 Tabulka (& Detail Q ¥ C =
Choy srem ]
Datum od Datum do Poletkal.dnii  Poéet dnil Stav Zdroj
05.08.2024 09.08.2024 5,00 5,00 Plan Eso9pam
20.05.2024 20.05.2024 1,00 0,50 Zamitnuto Zameéstnanecky portal
05.05.2024 05.05.2024 1,00 1,00 Plan Eso9pam
25.04.2024 02.05.2024 8,00 5,00 Plan Eso9pam
02.04.2024 05.04.2024 4,00 4,00 Plan Eso9pam
11.06.2015 11.06.2015 1,00 1,00 Plan
04.05.2015 07.05.2015 4,00 4,00 Schvaleno
15.08.2011 20.08.2011 6,00 5,00 Plan
15.08.2011 20.08.2011 6,00 5,00 Plan

Zakladni informace k 30.04.2024

Prevod z min. roku v Cerpano hodin
hodinach
188

Plan dovolené

od Do Poéet dnii Poéet kal. dnii
05.08.2024 09.08.2024 5 5
05.05.2024 05.05.2024 1 1
25.04.2024 02.05.2024 5 8

2.5.2 Zobrazeni Zadosti o nepfitomnost zadané v ZMP

Zadosti o nepfitomnost zadané zaméstnancem v ZMP se v planu dovolené zobrazuji jako zdznamy se zdrojem
Zaméstnanecky portal. U téchto zaznam je vyplnény také kod a ndzev mzdové slozky, podle vybéru zaméstnance
v ZMP.

V ZMP jsou rozliSeny dva typy nepfitomnosti:

1. Nepfitomnosti, o které zaméstnanec zada — jedna se o mzdové slozky 503 Neplacené volno zdr. poj. piné
zaméstnanec, 506 Rodicovskd dovolend, 518 Cerpdni NV, 521 Dovolend, 541 Volno placené a klony
téchto slozek.
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2. Nepfitomnosti, které zaméstnanec oznamuje — jednd se o mzdové slozky 507 Ostatni uraz, 508 Pracovni
uraz, 509 Karanténa, 511 Pracovni neschopnost, 512 Osetfovdni ¢lena rodiny, 513 Materskd dovolend
a klony téchto slozek.

Nové Zadosti o nepfitomnost jsou ve stavu ZaZdddno, nové oznameni nepritomnosti jsou ve stavu Ozndmeno.
Stavy lze ménit v aplikaci ESO9 PAM nebo v Zaméstnaneckém portdle z pozice nadfizeného ve Schvalovdni

v/ .
nepfitomnosti.
Schvalovani nepfitomnosti
Ke schvéleni Oznameni nepiftomnosti
Cislo PV Jméno Stredisko od Do Nepifit Poéet dnii Poéet kal.dni Stav
0126/1 Soudny Boris 00 21.05.2024 24.05.2024 Pracovnf 4 4 Ozndmeno
neschopnost
] 0113/2 Novak Jan 00 03.06.2024 07.06.2024 Dovolend 3 5
m 0113/2 Novak Jan 00 27.05.2024 27.05.2024 Placené volno - 1 1
lékar
m 0008/2 Foukalova 00 29.05.2024 29.05.2024 Placené volno - 1 1
Amélie darovani krve
I 0003/1 Fiala Karel 10 04.05.2015 07.05.2015 Dovolend 4 4 Schvéleno
0003/1 Fiala Karel 10 20.05.2024 20.05.2024 Dovolend 05 1 Zamitnuto
0001/1 Abrahamové 00 13.05.2024 13.05.2024 Ostatni (raz 1 1 Oznémeno
Ludmila
“W <1716 > P v Plan dovolené PV BB Tabulka (F Detail Q. T C =
CisloPV ~ Os.tislo  Jméno Jméno Stfedisko Datum od Datum do Potetkal.dnii  Pocet dnli Stav KédMS  Nazev 2Zdroj -
. [ - |- |-[ |=ownx@ - |@ - - - nemwe] [ - N v
[} 0001/1 0001 Abrahamova Ludmila 00 14.08.2024 16.08.2024 3,00 3,00 Plan Eso9pam
("] 0001/1 0001 Abrahamova Ludmila 00 01.07.2024 20.07.2024 20,00 15,00 Plan Eso9pam
\:I 0001/1 0001 Abrahamova Ludmila 00 13.05.2024 13.05.2024 1,00 1,00 Oznameno 507 Ostatni Graz Zaméstnanecky portal
\:I 0003/1 0003 Fiala Karel 10 05.08.2024 09.08.2024 5,00 5,00 Plan Eso9pam
(") 0003/1 0003 Fiala Karel 10 20.05.2024 20.05.2024 1,00 0,50 Zamitnuto 521 Dovolena Zaméstnanecky portal
("] 0003/1 0003 Fiala Karel 10 05.05.2024 05.05.2024 1,00 1,00 Plan Eso9pam
(") 0003/ 0003 Fiala Karel 10 25.04.2024 02.05.2024 8,00 5,00 Plan Eso9pam
\:I 0003/1 0003 Fiala Karel 10 02.04.2024 05.04.2024 4,00 4,00 Plan Eso9pam
("] 0008/2 0008 Foukalova Amalie 00 29.05.2024 29.05.2024 1,00 1,00 Zazadano 5412 Placené volno - daro... Zaméstnanecky portal
] 0113/2 0113 Novak Jan 00 03.06.2024 07.06.2024 5,00 3,00 Zazadano 521 Dovolena Zaméstnanecky portal
\:I 011372 0113 Novak Jan 00 27.05.2024 27.05.2024 1,00 1,00 Zazadano 5411 Placené volno - [ékaf  Zamé&stnanecky portal
\:I 0126/1 0126 Soudny Boris 00 21.05.2024 24.05.2024 4,00 4,00 Oznameno 511 Pracovni neschopnost  Zaméstnanecky portal
(] 0132/1 0132 Nowakowska Anna 02 01.06.2024 30.06.2024 30,00 20,00 Plan Eso9pam
() 0132/1 0132 Nowakowska Anna 02 20.05.2024 20.05.2024 1,00 1,00 Oznameno 507 Ostatni Graz Zaméstnanecky portal
() 0132/1 0132 Nowakowska Anna 02 15.05.2024 15.05.2024 1,00 1,00 Oznameno 509 Karanténa Zaméstnanecky portal
‘ b~

2.6 Zadosti zaméstnance o zménu v PAM

er vz

V ¢innosti 7.2.2 Zddosti zaméstnance o zménu se zobrazuji 7adosti zaslané zaméstnancem prostiednictvim ZMP.
Zadosti jsou sefazené podle stavu, data a pFijmeni Pokud jsou k 7adosti o zménu pfiloZzeny dokumenty, jsou
zobrazené v dolni formé cinnosti a uloZzené v DMS. Zaméstnavatel miZe zaméstnanci na Zadost odpovédét. Pred
odpovédi je potieba zménit stav z Pofizeno na Resi se. Vepsanim odpovédi a uloZzenim se odpovéd’ odesle do
ZMP. K odpovédi mlze zaméstnavatel priloZit dokument. Ten se odesle po uloZeni dokumentu v druhé formé
Dokumenty k Zddosti. E-mailové notifikace na nové Zadosti a jejich aktualizace Ize nastavit v ¢innosti 9.1.2.1
Nastaveni zaméstnaneckého portdlu.

Strana 21z 22




ZAMESTNANECKY PORTAL nastaveni a prdce v ESO9 PAM

ESOQ9 international a.s.

1/1 v Zadosti zaméstnance o zménu BB Tabuka (E el Q T C =
Stav eseno v Datum 09.04.2024
Cislo PV 0132/1 Pfijmeni Nowakowska Jméno  Anna

Nazev Zména bydlisté Email a.nowakowska@gmail.com
0d 1.4.2023 budu mit kentaktni adresu Jiraskova 566, 549 31 Hronov.
Zadost
i
Dékuji za informaci,zménu jsem zadal.
Odpovéd
i
\ Zvys stav \ | Sniz stav \ | Poslat e-mail
0/0 v Dokumenty k 24dostem BB Tabulka (' Detail Q YT C =
m ‘ Opravneni ‘ ‘ Odkazy v ‘ ‘ S ‘
Dokument Verze Typ dokumen! Nazev typu dokume¢ Zémek Stav dokumer Stav dokumentu  Historii Popis Kligova sloy

Zména bydlisté

Datum Zadosti: 09.04.2024
Od 1.4.2023 budu mit kontaktni adresu Jiraskova 566, 549 31 Hronov.
Odpovéd’

Datum odpovédi: 9.4.2024 14:12:12
Dékuji za informaci, zménu jsem zadal.

Seznam priloh

Vlozeno Nazev

Stav Zadosti: Vyieseno

Popis

Stavy Zadosti jsou definovany v ¢innosti 9.1.14 Stavy dokladii. Zaméstnavatel mliZze ménit stav Zadosti dle
potreby. Defaultné je nastaveno, Ze nova Zadost je ve stavu ZaZdddno. Aby bylo mozné na Zadost reagovat, je
potfeba zvysit jeji stav na Resi se. Podle stavu vyfizovéni zadosti, lze ménit jeji stav tlacitky Zvys stav nebo SniZ

stav na:

e ZaZdddno —zaméstnanec odeslal poZzadavek na zménu.

e Resise —odpovédnd osoba 7adost precetla a fesi ji.

e VyZdaddny doplnujici udaje — jsou pozadovany dalsi informace od zaméstnance.

o Vyreseno — zadost byla Uspésné vyresena.

e Zamitnuto — zadost byla z néjakého divodu zamitnuta.

Pro kazdy stav Zadosti lze v ¢innosti 9.1.14 Stavy dokladi nastavit mozZnost editace Zadosti jak pro
zaméstnance/Zadatele, tak i pro zaméstnavatele/osobu, kterd Zadost vyrizuje. Defaultné je moznost editace

nastavena takto:

Stav Zaméstnanec/Zadatel | Zaméstnavatel/zodpovédna os.
Zazadano Ne Ano
Resi se Ano Ne
Vyzadany doplni. udaje Ne Ano
Vyreseno Ano Ano
Zamitnuto Ano Ano
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