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Obecny princip DPH

Upozornéni: Pro CZ legislativu ma tento dokument vyznam pouze do 31.12.2015. Pro praci s DPH od 1.1.2016 je
ur€en samostatny dokument Prdace s DPH od 1.1.2016 - CZ legislativa.

Uvodni otdzky a odpovédi

Z jakych dat je Vykaz DPH sestavovan?
Vykaz DPH je sestavovan nad u€etnimi zapisy.

Které ucetni zapisy vstupuji do Vykazu DPH?
Do vykazu DPH vstupuji uCetni zapisy na Uctech DPH. Ktere ucty to jsou, je definovano v Parametrech aplikace. (viz
dale, kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovlivrujici DPH). V aplikaci ESO9Start jde o Ucty 343xxx.

V jakém obdobi vstoupi ucetni zapis do vykazu DPH?

Casové zafazeni Uéetniho zapisu do Vykazu DPH ovliviiuji polozky Uéetni obdobi a Obdobi DPH uvedené na
ucetnim zapise.

Polozka Uéetni obdobi se napliiuje podle obdobi hlavigky dokladu. Neni mozno ji ruéné zménit. Pokud je nutno
ucetni zapis zaradit do jiného obdobi DPH, nez je u€etni obdobi na hlavi¢ce dokladu, ma uZivatel k dispozici poloZzku
Obdobi DPH. Je-li tato vyplnéna, dostava prednost pred polozkou Uéetni obdobi. Pokud vypin&na neni, pak je
rozhodujici Uéetni obdobi.

V urCitych pfipadech se polozka Obdobi DPH naplriuje takto:

Od 1. 4. 2011 je pro uplatnéni naroku na odpocet dané na vstupu pfi tuzemském plnéni rozhodujici datum
fyzického piijeti dokladu pfijemcem, nikoliv datum zdanitelného plnéni. Na dokladech s vlastnosti ,Ugetni
nebo neucetni = UCetni“ a ,Pohledavka nebo zavazek = my budeme platit jim*“ se v ucetnich zapisech DPH
naplni polozka Obdobi DPH podle vysSiho z datumu Prijato a Zdanitelné plnéni. V ESO9 Start jde o
Faktury prijaté, Faktury prijaté zdalohové dariové a Faktury prijaté penalizacni. Navic se to tyka i
Internich dokladu, v jejichZ typu je ale nastaveno ,Pohledavka nebo zavazek = neuréeno*.

Vstupovani ¢astek z Opravnych danovych dokladti mize byt ovlivnéno polozkou Datum pro dobropis v
Detailu hlavi¢ky. Dle tohoto datumu vstoupi ¢astky z dokladd do vykazt DPH a KH DPH. Toto omezeni se
neprovadi automaticky, ale je tfeba tuto funkénost nadefinovat v pfislusném ucetnim predpise.

Obdobi DPH se v pfipadé prenesené DPH u odbératele fidi vzdy datem zdanitelného pinéni.

Opravné danové doklady se v pfipadé pienesené DPH vzdy fidi datem zdanitelného plnéni. Radek 25
se ve vykazu DPH naplfiuje automaticky, neni nutné zadavat na hlavi¢ku dokladu Datum pro dobropis (jako
u klasického dobropisu).

Pro uplatnéni naroku na odpocet dané na vstupu pfi pofizeni zbozi mimo EU (pfi pouziti kodu pro vykaz
DPH 23) se ur¢i Obdobi DPH podle data zdanitelného pinéni.

Pro uplatnéni naroku na odpocet dané na vstupu pfi porizeni sluzby z EU se pouzije datum zdanitelného
pInéni.

Pro uplatnéni naroku na odpocet dané na vstupu pfi pofizeni zbozi z EU vznika povinnost pfiznat dari
podle § 25 odst. 1 Zakona o DPH:

o k datu vystaveni danového dokladu dodavatelem, pokud byl darfiovy doklad vystaven pred
patnactym dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zbozi pofizeno, nebo

o k patnactému dni v mésici, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zbozi pofizeno, pokud byl dafiovy
doklad vystaven dodavatelem po tomto dni.

Za datum vystaveni danového dokladu pfi pofizeni zbozi z EU se povazuje datum, k némuz doklad

vystavil dodavatel.

Priklady:

o Doklad je vystaven osobou registrovanou v jiném ¢lenském staté 20. 5. 2013, pfijemci doklad dorazil
22. 6. 2013. ZboZi je na sklad pfijato 25. 6. 2013. Datem vzniku darfiové povinnosti je 20. 5. 2013, obdobi
DPH je tedy 2013.05.

o Zbozi je na sklad pfijato 17. 6. 2013. Pokud dodavatel doklad vystavi po 15. 7. 2013, pak je datem
vzniku danové povinnosti 15. 7. 2013. Je nutné tedy vytvorit fakturu pfijatou na zakladé jinych
dokument( (dodaci list, kupni smlouva atd.), jako datum vystaveni se uvede 15. 7. 2013, obdobi DPH
je tedy 2013.07.

Do kterého fadku Vykazu DPH bude ucetni zapis zafazen?
Ucetni zapis je zafazen do fadky vykazu podle hodnoty polozky Pro vykaz DPH uvedené na ucetnim zapisu. Tato
hodnota se naplfuje z dokladu pfi vzniku rozucétovani.



Jakeé castky vstoupi do Vykazu DPH?
V aplikaci ESO9Start se do rozuctovani dostavaji ¢astky DPH z hlavi¢ek dokladl. Do hlavi¢ky se ¢astky napocitavaji
ze sloZek dokladu.

Jakym zpusobem se do Vykazu DPH dostanou uskute¢néna zdanitelna plnéni osvobozena od dané?
Tato zdanitelna pInéni nejsou obsaZena v Ucetnich zapisech. Do vykazu DPH vstupuji pfimo ze sloZzek nebo hlaviCek
dokladu.

e Urceni fadku vykazu je v takovém pfipadé zavislé na poloZce Pro vykaz DPH na pfislusné hlavi¢ce nebo
sloZce. Vstupuji &astky, které jsou zadané v poloZzce Zaklad 0%. Castka zadana v poloZzce Mimo dan do
vykazu DPH vlibec nevstupuje.

e V jakém obdobi vstoupi hodnoty ze sloZzek nebo hlaviéek do vykazu DPH (a do Souhrnného hlaseni) se
urcuje podle datumu uvedeného v poznamce k hlavicce dokladu, ktera ma kod uvedeny v parametru
KodPoznProObdDPH, viz kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovlivriujici DPH. Pokud poznamka
neexistuje, bere se datum zdanitelného pInéni dokladu.

Jak je feSeno zaucétovani DPH na Fakture pfijaté z EU?

Faktura samotna vycisleni DPH neobsahuje. (Vlastnost Vypocet DPH je nastavena na 0%, Castka faktury je v
polozce Zaklad 0%.)

K zauctovani DPH na vstupu i vystupu slouZi tlacitko "Provést samovyméreni DPH". To zalozi dva ucetni zapisy
pro DPH na vstupu a DPH na vystupu. Tyto dva u¢etni zapisy potom vstoupi do vykazu DPH.

Jak je feSen rezim preneseni dariové povinnosti mezi dvéma tuzemskymi platci DPH?

Pro doklady s pfenesenou DPH na vstupu jsou uréeny Kédy pro vykaz DPH 43 a 4312 az 4317, pro doklady
s pfenesenou DPH na vystupu jsou uréeny Kédy pro vykaz DPH 47, 48 a 4712 az 4717.

Podrobné informace a popis prace v rezimu preneseni DP jsou uvedeny v samostatném dokumentu Reverse-
charge mezi dvéma tuzemskymi platci DPH.

Jak je feSen institut nespolehlivého platce DPH?

Od verze 4.6 byla vytvofena a zapojena funkénost, ktera pro vybrané typy doklad(i kontroluje, zda je/neni subjekt
uvedeny na dokladu davéryhodnym platcem a zda jeho bankovni Géet je/neni v evidenci zvefejnénych uéta.
Podrobné je feSeni popsano v samostatném dokumentu Evidence nedtvéryhodnych platci DPH.

Jakym zpusobem se naplini fadek 60 Vykazu DPH?
Do radku vstupuji ¢astky z ucetnich zapisa, které maji nastaven uéet DPH a kdéd pro vykaz DPH = 60.

Jak se do nového dokladu naplni polozky ovliviiujici DPH?

Pfi zalozeni dokladu se na néj prebiraji vlastnosti ze vzoru dokladu a z typu dokladu. Po vyplnéni subjektu se mohou
vlastnosti hlavicky zménit podle nastaveni pro dany subjekt (v Eiselniku Subjektl, odkaz Typ). Podrobnéjsi popis viz
kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovlivriujici DPH.

Kterych typt dokladu se DPH tyka?

Doklady pfimo souvisejici s obchodni Cinnosti firmy se pofizuji v oblasti Nakupu a Prodeje.
Z hlediska DPH se jedna se o Faktury prijaté, Faktury pfijaté zalohové dariové, Faktury vydané, Faktury vydané
zalohové dariové.

Doklady, které nejsou pfimo vazany na obchodni ¢innost firmy a nemaji pfimou vazbu na obchodni proces firmy, ale
z hlediska DPH maji vstoupit do vykazu DPH, se pofizuji v Internich dokladech. Jedna se napfiklad o pfedpis
najemného nebo leasingu. Na internim dokladu je pak nutné stanovit, jde-li o pohledavku nebo zavazek — tedy zda
jde o DPH na vstupu &i na vystupu.

Dale muze byt DPH vycisleno na dokladech typu Pokladni pfijmy a Pokladni vydeje, a to pro takové hotovostni
platby, kdy DPH neni vyCisleno na placeném protidokladu.

Pro hotovostni uhrady faktur doporucujeme udélat odkazem "Platba v hotovosti" pfimo z hlaviCky faktury
hotovostni Uhradu. Pfi tomto zpusobu dojde k zalozeni pokladniho dokladu bez DPH, automatickému sparovani
uhrady s fakturou, DPH zUstane zauctovano na faktufe a do vykazu DPH vstoupi ¢astka pfimo z faktury.

Dualezité polozky z hlediska DPH na hlavi¢ce dokladu

Obdobi
Udava obdobi dokladu. Pfi zalozeni se doplni automaticky podle uzivatelskeho data. Pri vzniku rozuctovani se
standardné naplni do Uc€etniho obdobi na ucetnim zapisu.

Datum zdanitelného plnéni
Jedna se o hlavni datum dokladu, udava datum uskutec¢néni.



Datum prijato

Datum ma vyznam pro ur¢eni Obdobi DPH pro uplatnéni naroku na odpocet dané na vstupu pfi tuzemském pinéni.
Popis polozky Obdobi DPH viz DdlezZité poloZky z hlediska DPH v tGcetnich zapisech dokladi v kapitole Obecny
princip DPH.

Datum vystaveno

Datum ma vyznam pro ur¢eni Obdobi DPH pro uplatnéni naroku na odpoCet dané na vstupu za zboZi v pfipadé, Ze
dodavatelem je zahrani¢ni subjekt z EU. Jedna se o datum, ke kterému dodavatel vystavil doklad. Popis poloZky
Obdobi DPH viz Ddlezité polozky z hlediska DPH v dcetnich zdpisech dokladi v kapitole Obecny princip DPH.

K dhradé
PoloZka ur€uje, ze které Castky se po odecteni zalohy vypocita celkova hodnota dokladu. V ESO9Start Ize
uzivatelsky ménit pouze na Fakturach pfijatych.
MozZnosti jsou:
e dopocet ze slozek
Celkova hodnota se vypocita ze sloZzek. Tuto moZnost také ponechame, pokud je potfeba vypoditat celkovou
hodnotu ze zaklad DPH zadanych na hlavicce.
POZOR, pokud uzZivatel nejdfive na hlavicce Faktury pfijaté zada ¢astku do zakladu DPH a teprve poté
pofizuje slozky, tak se jiz Castky ze slozek nedopodtou na hlavicku a do zauétovani DPH se vezme Castka
z hlavi¢ky, ne ze slozek.
o vypocet K¢ z valuty
Pfi zadani ¢astky K uhradé val na hlaviéce se dopocita podle kurzu ¢astka K uhradé K¢&. PoloZzka Vypocet
DPH musi byt nastavena na 0% nebo Mimo dan.
e vypocet valuty z Ké
Pfi zadani ¢astky K uhradé K& na hlavi¢ce se dopocita podle kurzu ¢astka K uhradé val. Polozka Vypocet
DPH musi byt nastavena na 0% nebo Mimo dan.
e bez prepoctu
Castky K¢, valut, zaklad(i dani a dani se mezi sebou nepiepogitavaji, kazdou je nutno zadat ru¢né.

Vypocet DPH
Polozka uréuje, ktera z Castek (s dani nebo bez dané) bude brana jako zakladni pro vypocet ostatnich.
(Zjednodusené fe€eno: zda se do hlavicky nascitaji ze slozek zaklady dané a pak se vypocéte celkova ¢astka faktury
a dan za celou fakturu, nebo se naplni soucet cen véetné DPH a z néj se vypocte zaklad dané a dan za celou fakturu.)
Moznosti jsou:
e Nechat (zaklad)
Ridicimi ¢astkami v dokladu jsou astky zékladd DPH. Z nich jsou vypoéteny &astky DPH a &astky véetné
DPH. Pouziva se predevsim v oblasti velkoobchodu.
Na slozce se zadava Castka do jednotkové ceny (bez DPH) nebo do celkové ceny (bez DPH). Tyto se
napocitaji do hlavicky a zde je vycislena celkova hodnota DPH za cely doklad.
PFi pofizovani do hlavi¢ky se zadava Castka do polozek Zaklad 10%, Zaklad 15% a Zaklad 21%.
¢ Nechat (zaklad+DPH)
Ridicimi ¢astkami v dokladu jsou &astky véetné DPH. Z nich jsou vypoéteny éastky DPH a &astky bez DPH.
Pouziva se pfedevsim v oblasti maloobchodu.
Na slozce se zadava ¢astka do jednotkové ceny s DPH nebo do celkové ceny s DPH. Tyto se napocitaji do
hlavicky a zde je vycislena celkova hodnota DPH za doklad.
PFi pofizovani do hlavicky se zadava ¢astka do polozek K uhradé 10%, K uhradé 15% a K uhradé 21%.
e 0% a Mimo dan
Pouzivaji se pro nedanové, pripadné pro zahrani¢ni doklady.
Moznost 0% je pro uskutecnéna zdanitelna plnéni osvobozena od dané, pokud ma doklad vstoupit do vykazu
DPH.
Castka vstupuje do vykazu pfimo z hlavicky nebo ze slozek, ne z Udetnich zapisu.
Moznost Mimo dan je pro nedanové doklady, které nevstupuji do vykazu DPH.
o Podile slozek
Pro pripady, kdy jeden doklad kombinuje slozky, ve kterych je jako fidici cena zadana cena s DPH, a slozky,
ve kterych je jako Fidici cena zadana cena véetné DPH.
Hodnota polozky Vypocet DPH se do hlavi¢ky nové zakladaného dokladu naplfiuje ze vzoru dokladu. Je mozno
ji zménit pouze tehdy, pokud doklad jesté nema Zadnou slozku.
Pokud je na hlavi¢ce v polozce Vypocet DPH zvoleno Nechat (zaklad) nebo Nechat (zaklad+DPH), tak Ize ve
slozce zvolit jakoukoliv Sazbu DPH.
Pokud je vSak na hlavice zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavi¢ce zvoleno
Mimo dan, slozky budou mit také sazbu Mimo dan.




Pro vykaz DPH

PoloZka se vyskytuje na hlavi€éce dokladu, sloZce dokladu i na u€etnim zapisu.

Slouzi pro rozliseni pfijatych a uskute¢nénych zdanitelnych plnéni a uréuje, do kterého radku vykazu DPH (pfipadné
i souhrnného hlaseni) ¢astky dokladu vstupuji.

Je realizovano jako €iselnik. Hodnoty v €iselniku se mohou v zavislosti na legislativé ménit.
Kod nastaveny v hlaviéce se pfenasi do slozek a do ucetnich zapisu.

Hodnota poloZky se do hlavicky nové zakladaného dokladu naplfiuje ze vzoru dokladu. Je mozno ji zménit pouze
tehdy, pokud doklad jesté nema Zzadnou sloZku.

Zadanim subjektu do dokladu muze dojit ke zméné puvodni hodnoty, nebot konkrétnimu subjektu muze byt pfifazen
jiny koéd "Pro vykaz DPH". (viz kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovliviiujici DPH, Subjekt v Typu
subjektu)

Do nové zakladanych sloZek se hodnota prenasi z hlavicky. Pokud je potfeba, aby ¢astky z riznych slozek vstupovaly
na ruzné fadky vykazu DPH, je nutno pfed pofizovanim slozek na hlavicku nastavit do polozky "Pro vykaz DPH"
hodnotu 0. Na sloZky se pak pfi jejich zaloZeni pfebere tato hodnota z hlavicky a je mozno ji pro kazdou sloZku
zménit. POZOR, pokud je na hlavi€ce uveden jiny kod nez 0 (neuréeno), nelze kody na slozkach ménit.

Do ucéetnich zapist se hodnota naplfiuje podle hodnoty stejné polozky na hlavi¢ce nebo slozce dokladu. Je mozno ji
na ucetnim zapisu ru¢né zménit do doby, nez je uzavien vykaz DPH, do kterého ucetni zapis vstupuje.

Pokud je tfeba zménit hodnotu polozky na celém jiz hotovém dokladu (hlavi¢ce i slozkach, a tim i na automatickych
UCetnich  zapisech), je mozno to wudélat funkci na tlaGitku "Zménit Pro vykaz DPH".
Novou hodnotu vybere uzivatel z Ciselniku. Doklad (hlavi€ky i slozky) musi byt pfed stiskem tlacitka ulozeny, na
v8ech slozkach musi byt stejny kdd pro vykaz DPH.

POZOR, pokud uzivatel vyvola tuto funkci na dokladu, ktery vstoupil do jizZ odvedeného vykazu DPH, dojde pouze
ke zméné koédu na hlaviéce a slozkach, ne uz v Ucetnich zapisech. Tam zlistava kod plvodni a nelze jej zménit.

Narok na odpocet

Podle zde nastavené hodnoty se naplni polozka Odpocet DPH na ucetnim zapise DPH. Polozka rozliSuje narok na
odpocet u pfijatych zdanitelnych pInéni. Pokud firma pouziva koeficient kraceni DPH (je nastaven v Parametrech
aplikace, viz dale, kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovliviiujici DPH), je potfeba zde nastavit pfiznak
kraceni dané.

Do nové zakladanych sloZzek se hodnota pfenasi z hlavi¢ky. Pokud je potfeba, aby byly u riznych sloZek nastaveny
riizné zplsoby odpodtu, je nutno pred pofizovanim sloZek na hlavi¢ku nastavit do polozky "Narok na odpocet” pfiznak
kraceni na neuréeno nebo ma narok. Na slozky se pak pfi jejich zalozeni pfebere hodnota z hlavicky a je mozno ji
pro kazdou slozku zménit. POZOR, pokud je na hlavi¢ce uvedena jina moznost nez pfiznak neuréeno nebo ma
narok, nelze ji na slozkach ménit. Pokud jiz existuji slozky, nelze na hlavi¢ce pfiznak kraceni zménit.

Polozka je zobrazena na formulafich pro Interni doklady, Pokladni doklady vydajové a Faktury pfijaté.

K Ghradé val
Celkova hodnota dokladu ve valuté po odecteni zalohy ve valuté. Pfi pouziti domaci mény se ¢astky v domaci méné
spocitaji kurzem 1 do Castek ve valuté.

K ahradé K¢ - Celkova hodnota dokladu v domaci méné po odecteni zalohy v domaci méné.
Zaklad 10% - Hodnota zakladu dokladu v doméaci méné pro druhou snizenou sazbu DPH.
Zaklad 15% - Hodnota zakladu dokladu v domaci méné pro snizenou sazbu DPH.

Zaklad 21% - Hodnota zakladu dokladu v domaci méné pro zakladni sazbu DPH.

Dari 10% - Céstka dané dokladu v doméaci méné, ktera patfi do druhé snizené sazby DPH.
Dari 15% - Castka dané dokladu v domaci méné, ktera patii do snizené sazby DPH.

Dari 21% - Céstka dané dokladu v domaci méné, ktera patii do zakladni sazby DPH.

Zaklad 0% - Uskutecnéna zdanitelna plnéni dokladu v domaci méné osvobozena od dané.

Mimo dari - Hodnota dokladu v domaci méné nevstupujici do vykazu DPH.



Dulezité polozky z hlediska DPH na sloZzkach dokladu

Pro vykaz DPH
Viz popis této poloZzky na hlavi¢ce dokladu.

Sazba DPH
Udava sazbu DPH na sloZce.
MozZnosti jsou 0%, 10%, 15% a 20% a MD (mimo dar).
e Pokud je na hlavi¢ce v poloZce Vypocet DPH zvoleno Nechat (zdklad) nebo Nechat (zaklad+DPH), tak Ize
ve sloZce zvolit jakoukoliv Sazbu DPH.
e Pokud je v8ak na hlavi¢ce zvoleno 0%, sloZky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavicce
zvoleno Mimo dan, sloZky budou mit také sazbu Mimo dan.
e  Pokud jiZ existuji sloZky, nelze zménit na hlavi¢ce hodnotu poloZky Vypocet DPH.

Narok na odpocet
Viz popis této polozky na hlavi¢ce dokladu.

Jedn.cenaval - Jednotkova cena slozZky ve valuté.
Celkem val - Celkova cena sloZky dokladu ve valuté bez DPH.
Jedn.cena s DPH - Jednotkova cena slozky dokladu v domaci méné s DPH.

Celkem s DPH - Celkova cena slozky dokladu v domaci méné s DPH.

Dualezite polozky z hlediska DPH v ucéetnich zapisech dokladu

Ucet

Uget udetni osnovy pro DPH, prebira se z Parametri aplikace, skupina Zauétovani.

Aby Castka vstoupila do vykazu DPH, na ucetnim zapise musi byt uCet DPH (vétSinou 343xxx, viz dale, kapitola
Ciselniky, parametry a nastaveni ovliviujici DPH).

Datum ucetniho zapisu
Datum uctovani ucetniho zapisu. Standardné se prebira z hlavicky dokladu z data zdanitelného pInéni.

Uéetni obdobi

Podle tohoto obdobi vstupuje Ucetni zapis do vykazu DPH. Standardné se pfebira z hlavicky dokladu. Neni mozno
jej na ucetnim zapisu ruéné zménit. Pokud si uzivatel preje zaradit ucetni zapis do jiného ucetniho obdobi, musi
vyuzit polozku Obdobi DPH.

Obdobi DPH

Je-li tato polozka vypInéna, vstupuje Ucetni zapis do vykazu DPH ve zde zadaném obdobi. Pokud vypInéna neni,
rozhoduje ucetni obdobi uéetniho zapisu.

Naplnéni polozky viz Uvodni otédzky a odpovédi v kapitole Obecny princip DPH

Pro vykaz DPH
Viz popis této polozky na hlavi¢ce dokladu.

Odpocet v DPH
Polozka rozliSuje narok na odpocet u pfijatych zdanitelnych pinéni. Viz DdleZité poloZky z hlediska DPH na
hlaviéce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

Doplriujici udaj vykazu DPH

Polozka slouzi pro zapocteni uvedeni DPH u faktury pfijaté do fadku Vykazu DPH 40 a soucasné do fadku 48.
Vysvétleno nize v kapitole Zapocteni DPH na fakture prijaté do fadku 40 a souc¢asné do fadku 48.



Faktury prijaté z hlediska DPH
Obecny princip prace ve fakturach prijatych

o Faktura pfijata ucetni je iCetni doklad s hlavi¢kou a rozuétovanim. Faktura pfijata mize i nemusi mit slozky.
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o Hlavic¢ka dokladu je rozdélena na Ctyfi zalozky: Zakladni Udaje, RozSifené udaje, Subjekt a Importy:

o zalozka Zakladni Udaje slouzi k zadani zakladnich udajl o faktufe, jako jsou napf. datumy, dodavatel,
platebni podminka a stav faktury. Lze zadat Castky a sazby DPH, udty a stfediska a provést
samovyméreni DPH (zauctovani DPH pro rezim pfenesené DPH a pro faktury ze zahranici).

o zalozka RozSifeni udaje umoznuje zmeénit kod pro vykaz DPH, zadat datumy a kurzy pro samovymeéreni,
Udaje pro Intrastat, dodaci a pfepravni podminky

o zalozka Subjekt slouzi k zadani jiné adresy a U¢tu dodavatele na fakturu a k ovéfreni dlvéryhodnosti
platce

o zalozka Importy obsahuje odkazy pro importy faktur z EDI, z XML a z ISDOC(X)

o Do vykazu DPH vstupuji ¢astky DPH z Géetnich zapisil, které jsou zauétované na uétech DPH. Zpravidla
se jedna o Udty 343xxx (zéleZi na nastaveni v Parametrech aplikace, viz kapitola Ciselniky, parametry a
nastaveni ovliviiujici DPH).

e Urcujici, do kterého vykazu DPH ¢€astky z ucetnich zapist vstoupi, je Obdobi DPH uvedené na ucetnim
zapisu.

e Urceni fadku vykazu je zavislé na polozce Pro vykaz DPH v u€etnim zapisu (pfi vzniku rozuctovani se do
ucetniho zapisu prebira z dokladu).

e Pokud pouzivate koeficient kraceni DPH (je nastaven v Parametrech aplikace, viz kapitola Ciselniky,
parametry a nastaveni ovlivriujici DPH), je potfeba na hlavicce dokladu nastavit v polozce Narok na
odpocet pfiznak kraceni dané.

o V aplikaci ESO9Start se do rozuctovani Faktury pfijatych dostavaji ¢astky DPH z hlavicek dokladd. Do
hlavicek se Castky se zadavaji ruéné nebo se napocitavaji ze slozek dokladu (zalezi také na ru¢nim vstupu
u ¢astky a na nastaveni sméru pfepoctu). Pokud zadate Castky na hlavicku, tak se jiz k témto ¢astkam
nepfipo¢tou Castky zadané ve sloZkach. Rozdil mezi €astkou zadanou v hlavi€ce a ¢astkou zadanou ve
sloZce se zauctuje na ucet NULL a nevstoupi tedy do vykazu DPH.

o Rozuctovani Faktury pfrijaté vznika v ESO9Start standardné od stavu dokladu Zauc¢tovano. Stav dokladu
se nastavuje na hlavi¢ce dokladu pomoci polozky Stav.

e Castka zadana v poloZzce Mimo dani se neprojevi ve vykazu DPH.

e Zvlastnim pfipadem je Zauétovani DPH na Fakture prijaté z EU. Faktura ma uveden Vypocet DPH 0%,
¢astku ma uvedenu v Zaklad 0%, pfesto je potfeba vytvofit rozactovani a €astky pak vstupuji do vykazu DPH
z ucetnich zapist. Rozuctovani se vytvori tlacitkem Provést samovymeéreni DPH. Viz dale.



e Zvlastnim pfipadem je Zauctovani prenesené DPH na Fakture pfrijaté tuzemské. Podrobné informace a
popis prace v rezimu preneseni DP jsou uvedeny v samostatném dokumentu Reverse-charge mezi dvéma
tuzemskymi platci DPH.

o P¥i zaloZeni dokladu se na néj pfebiraji vlastnosti ze vzoru dokladu a z typu dokladu. Pokud se doplni na
hlavicku subjekt, dostanou se na doklad vlastnosti ze Subjektu v Typu subjektu. Podrobnéjsi popis viz
kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovlivriujici DPH.

o Tlacitkem Ovéreni davéryhodnosti platce na hlavicce faktury Ize aktualizovat subjekty a jejich ucty.
Podrobné je feSeni popsano v samostatném dokumentu Evidence nedivéryhodnych platci DPH.

o Nasleduje podrobnéjsi popis riznych moznosti.

Faktura pfFijata ucetni tuzemska — bez sloZzek

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich udaji (datum zdanitelného pInéni, platebni podminky, dodaci podminky,
subjekt atd.) je potieba zadat ruéné €astky, a to v€etné rozloZeni na zéklady dané.

Pokud je vyplnéna pouze celkova Castka k uhradé a neni stanoveno jeji rozdéleni z hlediska DPH, pfi pokusu o
uloZeni dokladu mize byt zobrazeno chybové hlaseni "Zaokrouhleni je vétSi nez povoleny limit." To je proto, ze
darnoveé neurCena Castka je povazovana za zaokrouhleni a v tomto pfipadé by se jednalo o celou ¢astku faktury.
Dale je nutno na hlavi¢ce dokladu vénovat pozornost zejména:

K dhradé
Polozka urcuje, z které ¢astky se (po odecteni zalohy) vypocita celkova hodnota dokladu. Jeji vyznam - viz Dalezité
polozky z hlediska DPH na hlaviéce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.
Moznosti pro fakturu bez slozZek jsou:
o dopocet ze slozek — tuto moznost ponechame, pokud budou ruéné zadavany zaklady DPH a z nich a
Castky mimo dar je potieba vypoditat celkovou hodnotu faktury.
e bez prepocétu — Castky se mezi sebou neprepocitavaji, je nutné zadat kazdou &astku (zakladu, dang,
k Uhradé atd.) na hlavi¢ku zvIast.

Vypocet DPH

Polozka uréuje zplsob vypocétu DPH. Jeji vyznam - viz DulezZité poloZky z hlediska DPH na hlaviéce dokladu v
kapitole Obecny princip DPH.

Moznosti 0% a Mimo dan se pouzivaji pro nedanové, pro zaucétovani prenesené DPH, pfipadné pro zahraniéni
doklady. Na hlavi¢ce je mozné zadat i Castky zakladu dané.

e Moznost 0% je pro zaudtovani prenesené DPH (informace a popis prace v rezimu preneseni DP jsou
uvedeny v samostatném dokumentu Reverse-charge mezi dvéma tuzemskymi platci DPH.), na
Fakturach pfijatych z EU je pro zauc¢tovani vstupu a vystupu (viz nize Faktury pfijaté zahranicéni z EU).

e Moznost Mimo dan je pro nedanové faktury a ¢astka se neprojevi ve vykazu DPH.

Pro vykaz DPH
Polozka uréuje zarazeni dokladu do radku Vykazu DPH. Jeji pfesny vyznam - viz DidleZité poloZky z hlediska DPH
na hlaviéce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

Stav
V ESO9Start ma Faktura pfijata po zalozeni stav, ve kterém nevznika rozuctovani. Rozuctovani vznika az po
nastaveni stavu na hodnotu Zauctovano.

Faktura prijata ucetni tuzemska — se slozkami

Hlavicka

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich udajd (datum zdanitelného pInéni, platebni podminky, dodaci podminky,
subjekt atd.) se zadné Eastky na hlavi¢ku nevyplfiuji, budou napocteny ze slozek. Pokud by je uzivatel vyplnil na
hlavicku ru¢né, nenapocitavaly by se ze sloZek!

Pokud je potifeba zauctovat pfenesenou DPH na vstupu a vystupu, DPH na vstupu a vystupu je nutné zauétovat do
ucetnich zapisl tlacitkem "Provést samovyméreni DPH" (viz samostatny dokument Reverse-charge mezi dvéma
tuzemskymi platci DPH).

Na hlavi¢ce dokladu je potfeba vénovat pozornost zejména polozkam:




K dhradé
Polozka urcuje, z které ¢astky se (po odecteni zalohy) vypocita celkova hodnota dokladu. Jeji vyznam - viz DilezZité
polozky z hlediska DPH na hlavi¢ce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.
Moznosti pro fakturu se slozkami jsou:
o dopocet ze slozek — celkova hodnota se vypocita ze slozek. POZOR, pokud se nejdfive na hlavi¢ce Faktury
pfijaté zada Castka do zakladu DPH a teprve poté se pofizuji sloZky, tak se jiz Eastky ze sloZzek nedopodtou
na hlavi¢ku a do zauétovani DPH se vezme Castka z hlavicky, ne ze sloZek.

Vypocet DPH

Polozka uréuje zpusob vypocétu DPH. Jeji vyznam - viz DileZité poloZky z hlediska DPH na hlavi¢éce dokladu v
kapitole Obecny princip DPH.

Pokud jiz existuji slozky dokladu, nelze na hlavicce zménit zptsob vypoctu DPH.

Pokud je na hlavi¢ce v poloZce Vypocet DPH zvoleno Nechat (zaklad) nebo Nechat (zaklad+DPH), tak Ize ve sloZce
zvolit jakoukoliv Sazbu DPH.

Pokud je v8ak na hlavi¢ce zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavi¢ce zvoleno
Mimo dan, sloZzky budou mit také sazbu Mimo dar.

Pro vykaz DPH
Polozka urcuje zafazeni dokladu do fadku Vykazu DPH. Jeji pfesny vyznam - viz DileZité polozky z hlediska DPH
na hlaviéce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

Stav
V ESO9Start ma Faktura pfijata po zalozeni stav, ve kterém nevznika rozuc¢tovani. Rozuctovani vznika az po
nastaveni stavu na hodnotu Zaucétovano.

Po ulozeni hlavi€ky je mozné prejit odkazem Slozky k zadavani slozek.
Slozky

Po zalozZeni slozky je nutné zvolit Typ slozky (zbozi, sluzby, ostatni atd.).
Poté Ize pfes odkaz Identifikace slozky vybrat konkrétni zbozi (sluzbu) z odpovidajiciho Ciselniku.
e Pokud ma v Ciselniku zbozi (sluzba) vyplnény nakupni ceny, tak se na slozku doplni.
e Pokud ma vyplnénu nakupni DPH, tak se tato sazba doplni na slozku do Sazby DPH (POZOR, pouze
v pfipadé, Ze na hlavi¢ce neni zadan vypocet DPH na 0% nebo Mimo dar).
e Po zméné sazby na slozce se prepocitaji ceny podle toho, jak je v iselniku zadan vypocet NC — zda fidici
cenou je cena bez DPH nebo cena véetné DPH.
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@ Porovnani zakladd mezi hlavickou a sumou ze sloZek

Zaklad z hlavitky MD 0,00 Rozdil hlavitka-sloZky MD 0,00 Zaklad ze sloZek MD 0,00

Zaklad z hlavigky 0% 900,00 Rozdil hlavigka-sloZky 0% 0,00 Zaklad ze slozek 0% 900,00

Zaklad z hlavieky 10% 000 Rozdil hlavitka-slozky 10% 0,00 Zaklad ze slozek 10% 0,00

Zaklad z hlavigky 15% 0,00 Rozdil hlavitka-slozky 15% 0,00 Zaklad ze slozek 15% 0,00

Zaklad z hlavigky 21% 0,00 Rozdil hlavitka-slozky 21% 0,00 Zaklad ze slozek 21% 0,00

Celkem zaklad z hlavicky 900,00 Rozdil hlavitka-slozky celkem 0,00 Celkem zaklad ze sloZek 500,00
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Pro vykaz DPH
PoloZka uréuje zafazeni dokladu do fadku Vykazu DPH. Jeji pfesny vyznam - viz DaleZité poloZky z hlediska DPH
na hlavi¢ce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

o P¥i zaloZeni sloZzky dokladu se zde nastavi hodnota, ktera je uvedena na hlavi¢ce dokladu.

e Pokud je potfeba, aby rlzné castky ze slozek vstupovaly na rGzné fadky vykazu DPH, je nutné mit na
hlavi¢ce Pro vykaz DPH hodnotu 0. Pouze v tom pfipadé je moZno na sloZkach nastavovat jinou hodnotu.
POZOR, pokud je na hlavi¢ce uveden jiny kéd nez 0 (neurceno), stejny kéd pfevezmou slozky a nelze jej na
slozce zménit. Hodnota se do polozky mize naplnit po vybéru sluzby, pokud tato sluzba ma v ¢&iselniku
sluZzeb vyplnénu poloZzku Pro vykaz DPH.

Sazba DPH
Udava sazbu DPH na sloZce. Moznosti jsou 0%, 10%, 15%, 21% a MD (mimo dar).
e Pokud je na hlavi€ce v poloZce VypocCet DPH zvoleno Nechat (zaklad) nebo Nechat (zéklad+DPH), tak Ize
ve sloZce zvolit jakoukoliv Sazbu DPH.
o Pokud je v8ak na hlaviéce zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavi¢ce
zvoleno Mimo dan, sloZky budou mit také sazbu Mimo dari.
o Pokud jiz existuji slozky, nelze zménit na hlavi¢ce Vypocet DPH.

Poté je mozno zadat na sloZzce Celkovy pocet (mnoZstvi) a pfipadné upravit Castky pfenesené z Ciselniku. Podle
toho, kterou ¢astku zadame, se dopoctou zbyvajici Castky (v zavislosti na Sazbé DPH a mnozstvi). Ceny, které byly
na slozce preneseny z Ciselniku, se v tom pfipadé prepocitaji. Dale mizeme zadat stfedisko a uc¢et MD (pokud je
uvedeno na hlavi¢ce, pfenasi se pro vSechny slozky, pro kazdou slozku Ize nastavit jinak, slozky se pak UCtuji na
rizna stfediska a ucty).

Porovnani zakladd mezi hlavickou a sumou ze slozek

V prostfednim formulafi se zobrazuji ¢astky zadané na hlavi¢ce a Castky zadané ve slozkach.
Castky by se mély rovnat.
e Pokud se ¢astky nerovnaji, znamena to, Zze byla néktera ¢astka zadana pfimo na hlavi¢ku. Nebude jiz ze
slozek dopoctena. Rozdil mezi ¢astkou zadanou v hlavi€¢ce a ¢astkou zadanou ve slozce se zauétuje na
Ucet, ktery je vyplnén v parametru ZaokrVstup ve skupiné parametrll Zauctovani (popis parametr( viz
kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovliviiujici DPH), nevstoupi tedy do vykazu DPH.

Faktura prijata uc¢etni tuzemska — v cizi méné

Dodavatel, ktery nam fakturuje v cizi méné (napf. v EUR), mlze pouzivat jiny kurz nez nase firma. Kv(li tomu dojde
k rozdilu v korunovych ¢astkach. Doklad totiz musi zau¢tovan nasim kurzem podle smérnice ucetni jednotky, ¢astky
zakladu a dani musi byt pofizeny podle dodavatele.

Podle zvolené mény a data vystaveni (standardné, zaleZi na nastaveni v Typu subjektu, viz kapitola Ciselniky,
parametry a nastaveni ovliviiujici DPH) se z kurzovniho listku na hlavicku dokladu doplni Kurz hlaviéky. Podle
toho, zda je nutné pofizovat slozky, se dalSi postup lisi:

Bez slozek

¢ Na hlavicku je tfeba dle dokladu dodavatele zadat Eastku K thradé val. Z ni se podle naseho kurzu dopocte
Castka K uhradé v domaci méné.

o Nasledné je nutné nastavit polozku K ahradé na hodnotu ,,bez prepoctu a podle dokladu dodavatele zadat
castky zakladd a dani. Na hlaviéce dojde k rozdilu mezi celkovou ¢astkou K uhradé v domaci méné
(pfepoctenou nasim kurzem) a souctem Castek zakladu a dani (zadanych podle dodavatele). DalSi postup
zavisi na tom, zda je rozdil vétSi nebo mensi nez povoleny zaokrouhlovaci rozdil (zadava se v Typu dokladu,
viz kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovlivriujici DPH):

o Jestlize je tento rozdil menSi, doklad Ize uloZit. Pfi tom automaticky vznikne ucetni zapis s ¢astkou
rozdilu. Do toho Ucetniho zapisu se prevezme uUcet, ktery je vyplnén v parametru ZaokrVstup ve
skuping parametrd Zatétovani (popis parametr(i viz kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni
ovliviiujici DPH). Céstka rozdilu je naplnéna na strané MD.

o Pokud je rozdil vétsi, nebude mozZzné doklad uloZit. Dojde k zobrazeni chybového hlaSeni
"Zaokrouhleni je vétsi nez povoleny limit." V tom pfipadé je nutné rozdil ru¢né zadat do polozky
Mimo daii.



Se slozkami

e Dle dokladu dodavatele je nutné pofidit sloZky. POZOR, do sloZek nelze zadat Castku v cizi méné s DPH.
Je tfeba zadat mnozstvi, jednotkovou cenu ve valuté a sazbu DPH. Podle naseho kurzu se dopoctou
ostatni ¢astky v domaci méné.

o Nasledné je nutné nastavit polozku K ahradé na hodnotu ,,bez prepoctu‘ a podle dokladu dodavatele zadat
castky zakladtli a dani. Na hlavi¢ce dojde k rozdilu mezi ¢astkou K thradé CZK (dopoctenou ze slozek) a
souctem Castek zakladu a dani (zadanych podle dodavatele). DalSi postup zavisi na tom, zda je rozdil vétsi
nebo mensi nez povoleny zaokrouhlovaci rozdil (zadava se v Typu dokladu, viz kapitola Ciselniky,
parametry a nastaveni ovlivnujici DPH):

o Jestlize je tento rozdil mensi, doklad Ize uloZit. Pfi tom automaticky vznikne ucetni zapis s ¢astkou
rozdilu. Do toho U&etniho zapisu se prevezme ucet, ktery je vyplnén v parametru ZaokrVstup ve
skupin& parametrd ZaGétovani (popis parametr(i viz kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni
ovliviiujici DPH). Céstka rozdilu je naplnéna na strané MD.

Pokud je rozdil vétsi, nebude mozné doklad uloZit. Dojde k zobrazeni chybového hladeni "Zaokrouhleni je vétsi nez
povoleny limit." V tom pfipadé je nutné rozdil ruéné zadat do polozky Mimo da.

Zauctovani prenesené DPH na vstupu a vystupu na Fakture prijaté tuzemskeé

Podrobny popis prace a nastaveni viz samostatny dokument Reverse-charge mezi dvéma tuzemskymi platci
DPH.

Zapocteni DPH na fakture prijaté soucasné do radku 47

Pokud je potfeba zadat DPH do Vykazu DPH sou€asné na fadek 47 pfi pofizeni majetku fakturou pfijatou (nap¥. pfi
nakupu auta), je nutné toto nastavit v rozuctovani (je mozné také udélat v oblasti majetku pfi pohybu Zarazeni nebo
Technickém zhodnoceni, popis viz dokument Majetek).
¢ Na hlavi¢ce dokladu nebo v pfislusné slozce musi byt nastaven v polozce "Pro vykaz DPH" kéd 0.
e V pfislusném ucetnim zapise ucetnim zapise pro DPH (podle sazby) se nastavi polozka "Doplhujici udaj
vykazu DPH" na hodnotu f. DPH-pofizeny majetek.
e Ve vykazu DPH je pak Castka zakladu a dané i na fadku 47.

Faktura prijata uc¢etni zahraniéni v EU — bez slozek
Princip prace je podobny jako ve fakturach pfijatych tuzemskych bez slozek.

Pokud je potfeba zauctovat DPH na vstupu a vystupu (viz nize Zatuétovani DPH na vstupu a vystupu na Fakture
prijaté z EU), musi byt nastaven Vypocet DPH na 0%, DPH na vstupu a vystupu je nutné zauctovat do ucetnich
zapisu tlacitkem "Provést samovyméreni DPH". Na hlavi¢ce predtim musi byt nulové hodnoty DPH a v rozuétovani
nesmi existovat Ucetni zapisy zaucétované na ucty DPH.

POZOR, tlaCitkem Provést samovyméieni DPH vznikaji ruéni Ucetni zapisy. Pokud pak zménime ¢astku k uhradé
nebo kéd pro vykaz DPH na hlaviéce faktury, neprojevi se to v téchto Uéetnich zapisech. Ve Vykazu DPH zUstavaji
¢astky z puavodni ruénich Ucetnich zapist a plavodni kéd pro vykaz DPH.

Castka zadana v Mimo dar se do roztétovani nedostane a nevstoupi tak ani do Vykazu DPH.

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich udajd (datum zdanitelného plnéni, platebni podminky, dodaci podminky,
subjekt atd.) je potfeba na hlavi¢ce dokladu vénovat pozornost zejména polozkam:

Ména
Jedna se o Ciselnikovou polozku, zadava se zde ména dokladu.

Kurz hlavicky
Podle zvolené mény a data vystaveni (standardné, zalezi na nastaveni v Typu subjektu, viz kapitola Ciselniky,
parametry a nastaveni ovlivriujici DPH) se zde z kurzovniho listku doplni kurz.

e Tento kurz se pouZziva pro hlavi¢ku i pro slozky.

e Hodnotu kurzu lze zadat na hlavicku i ru¢né.

Kurz

Jedna se o spocteny kurz z hlavicky. Tento kurz mize byt odliSny od Kurzu hlavicky. Kurz se spoc€ita z ru¢né
zadanych ¢astek K ahradé val a K ahradé Ké za podminky, kdyz je viastnost K uhradé nastavena na hodnotu Bez
prepoctu. (Viz Dilezité poloZky z hlediska DPH na hlavicce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.)

K dhradé
Polozka urcuje, z které ¢astky se (po odecteni zalohy) vypocita celkova hodnota dokladu. Jeji vyznam - viz DilezZité
polozky z hlediska DPH na hlavi¢ce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.



Vypocet DPH
Polozka uréuje zpusob vypocétu DPH. Jeji vyznam - viz DileZité poloZky z hlediska DPH na hlaviéce dokladu v
kapitole Obecny princip DPH.

Pro vykaz DPH
PoloZka uréuje zafazeni dokladu do fadku Vykazu DPH. Jeji pfesny vyznam - viz DualeZité poloZky z hlediska DPH
na hlavi¢ce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

e POZOR, pokud jiz bylo provedeno zauc¢tovani DPH na vstupu a vystupu tlacitkem Provést samovymeéreni
DPH a poté zménite na hlavicce kéd pro vykaz DPH, do vykazu DPH vstupuji ¢astky na fadek vykazu
uvedeny v U€etnich zapisech. Pro nové vypocteni je potfeba zrusit DPH a znovu jej vypoditat, pfipadné
zadat spravny kéd pro vykaz DPH do U¢etnich zapisU.

e POZOR, pokud byl jiz vykaz DPH odveden, tladitko zméni kéd pouze na dokladu, v Ugetnich zapisech
zlstane plvodni kéd pro vykaz DPH, ktery jiz nelze zménit.

Stav
V ESO9Start ma Faktura pfijata po zalozeni stav, ve kterém nevznika rozucétovani. Rozucétovani vznika az po
nastaveni stavu na hodnotu Zauc¢tovano.

Faktura prijata ucetni zahrani¢ni v EU — se slozkami
Princip prace je podobny jako ve fakturach pfijatych zahrani¢nich v EU bez slozek.

Pokud je potfeba zaucétovat DPH na vstupu a vystupu (viz nize Zaucétovani DPH na vstupu a vystupu na Fakture
pFijaté z EU), musi byt nastaven Vypocet DPH na 0%, DPH na vstupu a vystupu se zauétuje do ucetnich zapisl
tlaCitkem "Provést samovymeéreni DPH". Na hlavi¢ce pfedtim musi byt nulové hodnoty DPH a v rozuctovani nesmi
existovat ucCetni zapisy zauctované na ucty DPH.

POZOR, tlaCitkem Provést samovyméfeni DPH vznikaji ruéni ucetni zapisy. Pokud pak zménime Castku k uhradé
nebo kod pro vykaz DPH, neprojevi se to v téchto ucetnich zapisech, a ve Vykazu DPH zUstavaji plvodni ¢astky
z téchto ruénich Uéetnich zapisl nebo na plvodnim kédu pro vykaz DPH.

Castka zadana v Mimo dari se do rozuétovani nedostane a nevstoupi tak ani do Vykazu DPH.

Hlavicka

Po zaloZeni dokladu a zadani zakladnich udajd (datum zdanitelného plnéni, platebni podminky, dodaci podminky,
subjekt atd.) se zadné Castky na hlaviCku nevypliuji, budou napoéteny ze slozek. Pokud by je uzivatel vyplnil na
hlavi¢ku ruéné, nenapocitavaly by se ze slozek!

Na hlavi¢ce dokladu je potfeba vénovat pozornost zejména polozkam:

Ména
Jedna se o Ciselnikovou polozku, zadava se zde ména dokladu.

Kurz hlavicky
Podle zvolené mény a data vystaveni (standardné, zaleZi na nastaveni v Typu subjektu, viz kapitola Ciselniky,
parametry a nastaveni ovliviiujici DPH) se zde z kurzovniho listku doplni kurz.

e Tento kurz se pouziva pro hlavicku i pro slozky.

e Hodnotu kurzu lze zadat na hlavicku i ru¢né.

Kurz
Jedna se o spocteny kurz z hlavicky. Tento kurz mize byt odliSny od Kurzu hlaviCky. Kurz se spoc€ita z ru¢né
zadanych Castek K ahradé val a K ahradé Ké za podminky, kdyz je zadan Vypocet DPH Bez prepoctu.

K ahradé
Polozka urcuje, z které ¢astky se (po odecteni zalohy) vypocita celkova hodnota dokladu.
Moznosti pro fakturu se slozkami jsou:

o dopocet ze slozek — celkova hodnota se vypocita ze slozek. POZOR, pokud se nejdfive na hlavicce Faktury
pfijaté zada ¢astka do zakladu DPH a teprve poté se pofizuji slozky, tak se jiz Castky ze slozek nedopoctou
na hlavi¢ku a do zauctovani DPH se vezme Castka z hlavicky, ne ze slozZek.

e POZOR, pokud jiz bylo provedeno zauctovani DPH na vstupu a vystupu tlacitkem "Provést
samovymeéreni DPH" a poté zménite na hlavicce ¢astky, do vykazu DPH vstupuji pavodni ¢astky
zauctované v ucetnich zapisech. Pro nové vypocteni je potfeba zrusit DPH a znovu jej vypocitat.

Vypocet DPH
Polozka uréuje zpusob vypocétu DPH. Jeji vyznam - viz DileZité poloZky z hlediska DPH na hlavicéce dokladu v
kapitole Obecny princip DPH.



Pro vykaz DPH
PoloZka uréuje zafazeni dokladu do fadku Vykazu DPH. Jeji pfesny vyznam - viz DaleZité poloZky z hlediska DPH
na hlavi¢ce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

o POZOR, pokud jiz bylo provedeno zauctovani DPH na vstupu a vystupu tlacitkem Provést samovyméreni
DPH a poté zménite na hlavicce kod pro vykaz DPH, do vykazu DPH vstupuji ¢astky na rfadek vykazu
uvedeny v Ucetnich zapisech. Pro nové vypocteni je potfeba zrusit DPH a znovu jej vypocitat, pfipadné
zadat spravny kéd pro vykaz DPH do Ucetnich zapisU.

Stav
V ESO9Start ma Faktura pfijata po zaloZeni stav, ve kterém nevznika rozuétovani. Rozucétovani vznika az po
nastaveni stavu na hodnotu Zaucétovano.

Po uloZeni hlavi€ky je mozné prejit odkazem SloZky k zadavani sloZek.
Slozky

Po zalozZeni sloZky je nutné zvolit Typ sloZky (zbozi, sluzby, ostatni atd.).
Poté Ize pfes odkaz |dentifikace sloZky vybrat konkrétni zboZi (sluzbu) z odpovidajiciho Ciselniku.
o Pokud ma v &iselniku zboZi (sluzba) vyplnény nakupni ceny, tak se na sloZku doplni.
e Pro zauctovani DPH na vstupu a vystupu ze slozek musi byt na jednotlivych sloZzkach uvedeno existujici
zboZi nebo sluzba z €iselniku zbozZi nebo sluzeb. Toto zboZi nebo sluzba musi mit v Ciselniku uvedenu sazbu
DPH (nakupni i prodejni).

Pro vykaz DPH
Polozka urcuje zafazeni dokladu do fadku Vykazu DPH. Jeji pfesny vyznam - viz DileZité polozky z hlediska DPH
na hlaviéce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

o P¥i zalozeni slozky dokladu se zde nastavi hodnota, ktera je uvedena na hlavi¢ce dokladu.

e Pokud je potfeba, aby rlizné ¢astky ze slozek vstupovaly na rGzné rfadky vykazu DPH, je nutné mit na
hlavi¢ce Pro vykaz DPH hodnotu 0. Pouze v tom pfipadé je mozno na slozkach nastavovat jinou hodnotu.
POZOR, pokud je na hlavi¢ce uveden jiny kod nez 0 (neureno), stejny kéd pfevezmou slozky a nelze jej na
sloZzce zménit. Hodnota se do polozky muZe naplnit po vybéru sluzby, pokud tato sluzba ma v &iselniku
sluzeb vyplnénu polozku Pro vykaz DPH.

Sazba DPH
Udava sazbu DPH na slozce.
Pro zauctovani DPH na vstupu a vystupu musi mit slozku sazbu 0%.

¢ Pokud je na hlavi¢ce zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavi¢ce zvoleno
Mimo dan, slozky budou mit také sazbu Mimo dan.

e Pokud jiz existuji slozky, nelze zménit na hlavi¢ce Vypocet DPH.

Poté je mozno zadat na slozce Celkovy pocet (mnozstvi) a ¢astky. Podle toho, kterou ¢astku zadame, se dopoctou
podle kurzu hlavi¢ky zbyvajici Eastky (pfepocet domaci mény a mény dokladu). Ceny, které byly na sloZce pfeneseny
z ¢iselniku, se v tom pfipadé prepoditaji. Dale mizeme zadat stfedisko a ucéet MD (pokud je uvedeno na hlavi¢ce,
prenasi se pro v8echny slozky, pro kazdou slozku Ize nastavit jinak, slozky se pak G¢&tuji na rizna stfediska a ucty).

Porovnani zakladd mezi hlavickou a sumou ze slozek

V prostfednim formulafi se zobrazuji Castky zadané na hlavi¢ce a ¢astky zadané ve slozkach.
Castky by se mély rovnat.

o Pokud se Castky nerovnaji, znamena to, ze byla néktera ¢astka zadana pfimo na hlavicku. Nebude jiz ze
slozek dopoctena. Rozdil mezi ¢astkou zadanou v hlavi¢ce a ¢astkou zadanou ve slozce se zauctuje na
ucet, ktery je vyplnén v parametru ZaokrVstup ve skupiné parametrd Zauctovani (popis parametrl viz
kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovlivriujici DPH), nevstoupi tedy do vykazu DPH.



Zauctovani DPH na vstupu a vystupu na Fakture prijaté z EU
Pokud se ma zauétovat DPH na vstupu a vystupu, musi byt splnény nasledujici podminky:

Doklad musi byt ve stavu, kdy se provadi rozu&tovani.
Dulezité je mit spravné vyplnén Kéd pro vykaz DPH (kod 21 nebo 22), ktery urcuje, na ktery fadek vykazu
DPH ¢astka vstoupi.

e Vypocet DPH musi byt nastaven na 0%.

eV kurzovnim listku musi existovat zaznam s odpovidajicim datem a kursem (nebo je mozno zadat kurz
rucné).

eV rozuctovani nesmi existovat ucetni zapisy zauctované na ucty DPH (pokud jiZ existuji a je tfeba provést
pfepocet, je tfeba je nejdfive vymazat).

e  P¥i zauctovani podle sloZzek musi byt na jednotlivych sloZzkach uvedeno existujici zboZi (sluzba), toto zboZi
(sluzba) musi mit v iselniku uvedenu nakupni sazbu DPH.

e Do ucetnich zapisi o c¢astkach DPH se prevezmou uéty, které jsou vyplnéné v parametrech
DPHS2vstupEU, DPHO5vstupEU, DPHS2vstupEU, DPHS2vystupEU, DPHO5vystupEU a
DPH22vystupEU (skupina parametri Zat&tovani, popis parametr( viz kapitola Ciselniky, parametry a
nastaveni ovlivinujici DPH). Pokud by vyplnény nebyly, pouZiji se ucty pro snizené a zakladni sazby DPH
(DPHS2vstup, DPHO5vstup, DPH22vstup, DPHS2vystup, DPHO5vystup a DPH22vystup). Pokud je
nastaveni Uctl v parametrech aplikace nedostacujici (protoze je napf. tfeba v zavislosti na kédech pro
vykaz DPH rozliSovat na vice analytik), je mozné uZivatelsky pfepsat funkci dbo.fnFapEU_UrciUcet
(upravy funkci mohou provadét pouze certifikovani spravci).

e Do ucetnich zapist o DPH se standardné prevezme stredisko MD z hlavicky nebo ze slozek podle toho,
odkud je zauc&tovano (viz nize). Jestlize je toto nedostacCujici, lze uzivatelsky prepsat funkci
dbo.fnFapEU_UrciStredisko (upravy funkci mohou provadét pouze certifikovani spravci).

Uzivatel vypIni parametry nutné pro vznik u¢etnich zapist pro DPH na vstupu a vystupu:

Datumy pro DPH na vstupu a DPH na vystupu
Podle zde zadanych datumu se doplni Uéetni obdobi a obdobi DPH na ucéetni zapisy pro DPH na vstupu a vystupu,
odvod DPH bude provadén v obdobi dle tohoto data. Toto datum nesouvisi a nema vliv na vypocet kurzu.

e Pokud neni datum vyplnén, uréi se funkci dbo.fnFapEU_DatumProDPH (funkci Ize uzivatelsky prepsat,
upravy funkci mohou provadét pouze certifikovani spravci) takto:

o Pokud je v polozce "Pro vykaz DPH" jiny koéd nez 23 (kdd 23 slouzi pro dovoz zbozi mimo EU, viz nize
Faktura prijata zahraniéni mimo EU), pak se pro zbozi pouzije datum vystaveni a pro sluzby datum
zdanitelného pInéni z hlavicky.

e POZOR, vypocet Ize ovlivnit také parametrem FAPEU_Obdobi ze skupiny Zaudtovani (viz kapitola
Ciselniky, parametry a nastaveni ovlivriujici DPH), pokud je v ném zadana hodnota 1, pak se obdobi DPH
nastavi podle Gcetniho obdobi dokladu. Naplnéni Gcéetniho obdobi se uruje parametrem
ZauctDHPFaP_Obdobi ze skupiny Zauctovani.

Kurzy pro vypocéet DPH zbozi a DPH sluzby

Slouzi pro ruéni zadani kurzu, kterym maji byt Eastky DPH v rozuétovani vypoditany. Vypocet se provadi z valutové
Castky k Uhradé, ktera se pfepocte kursem a vypocte se DPH podle zvolené moznosti (zakladni, snizena nebo druha
snizena).

Pokud zde nejsou kurzy zadany, pak se standardné v ESQO9 Start pouzije:

o Pokud je v polozce "Pro vykaz DPH" jiny kéd, nez jsou kody 23 (kod 23 slouzi pro dovoz zbozi mimo EU,
viz nize Faktura pfijata zahraniéni mimo EU) a 43 a 4312 az 4317 (slouzi pro zauctovani pfenesené dané
na faktufe pfijaté, viz samostatny dokument Reverse-charge mezi dvéma tuzemskymi platci DPH.), pak
se pro zbozi pouzije kurz CNB podle data vystaveni, pro sluzby se pouzije kurz CNB podle data zdanitelného
plnéni z hlavicky.

e Urceni druhu kurzu:
o Druh kurzu pro prepocet pro faktury pfijaté z EU Ize nastavit v parametru FAPEU_Kurz ve skupiné
parametr(i Zaugtovani (popis parametr(i viz kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovliviiujici
DPH). Standardné je nastavena hodnota 6=CNB stred.
o Lze také ovlivnit uzivatelskym pfepsanim funkce dbo.spHDok_FapEU_vIDruhKurzu (Upravy funkci
mohou provadét pouze certifikovani spravci).



Urceni datumu pro vypocet kurzu:

o Datum pro vypocet kurzu na fakturach pfijatych z EU Ize nastavit v parametrech FAPEU_Kurz_Dat a
FAPEU_Kurz_Dat_S| ve skuping parametrli Zaugtovani (popis parametri viz kapitola Ciselniky,
parametry a nastaveni ovliviiujici DPH). Standardné je nastavena hodnota O=urci se programem.
V tom pfipadé se pro zboZi pouzije datum vystaveni a pro sluzby datum zdanitelného pInéni.

o Lze také ovlivnit uzivatelskym pfepsanim funkce dbo.spHDok _FapEU_vIDatumKurzu (Upravy funkci
mohou provadét pouze certifikovani spravci).

Samovyméreni DPH

ze slozek

Z jednotlivych sloZzek se vezme celkova Castka ve valuté, ta se pfepoéte uréenym kurzem (viz vyse) a z ni
se spocte DPH druhé sniZzené, sniZzené a zakladni sazby (podle toho, jaké sazby DPH ma zboZi ¢i sluzba
uvedené v Ciselniku).

Ucetni zapisy se nezakladaji pro kaZzdou slozku zvlast, ale kumulované podle sazeb DPH (zakladni, druha

snizena, snizena). V ramci sazeb se vytvareji kumulované podle typu slozky (zbozi, sluzby). V ramci typl
slozek se jesté vytvareji kumulované podle kédu pro vykaz DPH.

z hlaviéky

Zauctovat DPH z hlavi€ky |ze bud’ s druhou sniZenou, sniZzenou nebo se zvySenou sazbou DPH, sazby nelze
zkombinovat.

o Snizena sazba 2: valutova ¢astka k uhradé z hlavicky dokladu se pfepocte uréenym kurzem (viz vyse)
a z ni bude vy¢isleno DPH s druhou sniZzenou sazbou a vzniknou dva ucetni zapisy: DPH na vstupu a
DPH na vystupu. Pro uréeni data a kurzu (v zavislosti zbozi / sluzba) je rozhodujici polozka "Pro vykaz
DPH" na hlaviéce dokladu. V pfipadé nastaveni hodnoty 22 se chova jako sluzba, v ostatnich pfipadech
jako zbozi.

o Snizena sazba: Princip je stejny, jako pro druhou snizenou sazbu.

Zakladni sazba: Princip je opét totozny.

o zda je pro kod vykazu DPH povoleno samovyméreni z hlaviCky zavisi na nastaveni kédu pro vykaz DPH
a na nastaveni parametru aplikace KontrProVykazDPH, (viz kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni
ovlivnujici DPH).

zrusSit DPH

Slouzi v pfipadé, Ze jiz zauctované DPH potifebujeme zrusit, abychom mohli ve faktufe provést Upravy (pouze
za predpokladu, kdy je to jesté povoleno — tedy kdyz jesté nebylo uzavieno obdobi, nebyl proveden odvod
DPH apod.). Poté je mozno znovu zauctovat DPH se zvolenou sazbou.

@)

Po nastaveni voleb se zobrazi informace o tom, jakym kurzem bude pfepoCet provadén a jaka data (obdobi) se
pouziji pro vzniklé ucetni zapisy.

Informace I,&J

/ ,  Bylo provedeno predctovani DPH -
| | zakladni sazba : 8,108.80
—  enifend sazba :1,513.50
beurz -
zho#i : 1 EUR = 25.340 CZK - kurz CNE stfed pro 27.12.2010 {vystaveno - denni)
sluzby : 1 EUR = 25.225 CZK - kurz CNB stfed pro 30.12.2010 {zdant. pln. - denni)

Samotné zauctovani vznikne po stisku tlacitka "Provést samovyméreni DPH". Do rozuctovani se vytvofi ruéni
ucetni zapisy. POZOR, protoZe se jedna o ru€ni zapisy, nezméni se tyto po zméné udélané v hlavi¢ce dokladu
(Castky, kod pro vykaz DPH).

Pokud je v parametru FAPEU_TypPozn ve skupin& parametri Zaudtovani (popis parametr(i viz kapitola Ciselniky,
parametry a nastaveni ovlivriujici DPH) uveden existujici typ poznamky k dokladu, pak se sou¢asné se zalozenim
ucetnich zapist navic zalozi i poznamka tohoto typu, ve které je uveden podrobnéjsi rozpis vypoctu DPH:

Zda je zauctovano z hlavi¢ky nebo ze slozek, pfipadné o jakou slozku se jedna (zbozi/sluzba).

Ména valuty.

V jaké sazbé DPH a v jakém kurzu (samotny kurz, datum pro vypocet kurzu, druh kurzu) bylo zau¢tovano.
Vlastni spo¢tené DPH pro hlavi¢ku nebo jednotlivé sloZzky.

Celkovy soucet DPH.



Faktura prijata zahranicni mimo EU
Princip je shodny jako ve fakturach pfijatych z EU.

Dulezité je mit spravné vyplnén Koéd pro vykaz DPH (kéd 23), ktery urCuje, na ktery fadek vykazu DPH

Céastka vstoupi.

Datumy pro DPH na vstupu a DPH na vystupu je mozné zadat ru¢né, jinak se ur¢i stejnym zptsobem

jako na fakturach pfijatych z EU (viz vySe) - rozdil je v poloZzce "Pro vykaz DPH", pfi dovozu zbozi mimo

EU se zadava kdd 23, pak se pro zbozZi pouzije datum zdanitelného pinéni z hlavicky.

Do kurzu pro vypocet DPH je mozné ruéné zadat celni kurz, jinak se urci stejnym zpusobem jako na
fakturach pfijatych z EU (viz vy3e) - rozdil je v poloZce "Pro vykaz DPH", pfi dovozu zbozi mimo EU se
zadava kéd 23, pak se pro zboZi pouZije Celni kurz podle data zdanitelného plnéni.

o Uréeni druhu kurzu: druh kurzu pro pfepocet pro faktury pfijaté mimo EU Ize nastavit v parametru
FAPEU_Kurz_23 ve skuping parametrli Zauétovani (popis parametrli viz kapitola Ciselniky,
parametry a nastaveni ovlivnujici DPH). Standardné je nastavena hodnota 7=Celni kurz. Lze také
ovlivnit uzivatelskym pfepsanim funkce dbo.spHDok FapEU_vIDruhKurzu (Upravy funkci mohou
provadét pouze certifikovani spravci).

o Uréeni datumu pro vypoéet kurzu: Datum pro vypocet kurzu na fakturach pfijatych mimo EU Ize
nastavit v parametru FAPEU_Kurz_Dat_23 ve skupiné parametr Zauctovani (popis parametrd viz
kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovlivriujici DPH). Standardné je nastavena hodnota 0=uréi
se programem. V tom pfipadé se pro zbozi mimo EU pouZzije datum zdanitelného pInéni (jen v pfipadé,
Ze parametr FAPEU_Kurz_23 ma hodnotu7=Celni kurz). Lze také ovlivnit uZivatelskym pfepsanim
funkce dbo.spHDok FapEU_vIDatumKurzu (Upravy funkci mohou provadét pouze -certifikovani
spravci).

Castky DPH se zauétuji na stejné udty jako v pfipadé faktur pfijatych z EU. Pokud je nastaveni Uétd

v parametrech aplikace nedostadujici (je tfeba napf. v zavislosti na kddech pro vykaz DPH rozliSovat na vice

analytik), je mozno uzivatelsky pfepsat funkci dbo.fnFapEU_UrciUcet. Obdobné Ize pFepsat funkci

dbo.fnFapEU_UrciStredisko), kterou je mozné definovat stfedisko, na které se ma uctovani provést

(standardné se totiz Udtuje na stfedisko MD z hlavi¢ky faktury). Upravy funkci mohou provadét pouze

certifikovani pracovnici.

Faktura prijata JSD (jednotny spravni doklad)

Slouzi pouze pro zaUétovani (vygisleni) vyméfeného cla. Castka cla se zadava do polozky Mimo dari.



Faktury vydané z hlediska DPH

Obecny princip

Faktura vydana ucetni je u€etni doklad s hlavi¢kou, sloZkami a rozuétovanim.

Formulare: Detail hlavicky - Roziétovani - Export EDI - Export do XML - Export ISDOC(X) - Poznamka DZ - Poznamky

Sestavy:  Tisk faktury/ jiny jazvk - Tisk dobropisu f jiny jazyk- Tisk likvid, Ustiu- Ubrady
Typ / Cislo FVU / 0116020005 ®Obdobf [v] "0dbératel 0003 [~] ovzeni DIE v EU
Vystaveno 24.2.2016 E Konst.s. 0308 MNabytek Censa s.r.o.
Zdanit. plnéni 24.2.2016 v Variab.s. 116020005 lejich obj.
Splatno 9.3. 2016 E "Var.s.za'Lohy E "Cenova skupina E
PStredisko DAL 00 v et DAL 501100 v Prirazka -10,00  %+000 %
K Ghradé val 2363,95 Zaloha val 0,00 "Ména azx [v] Kurz 1,00
K tihradé CZK 2 363,95 Zaloha CZK 0,00 "Zakazka v "Stav |zatittovani |v|
Datum INTRASTAT v INTRASTAT ne v "Pro wykaz DPH 0 standard
Datum pro dobropis E
Recyklacni poplatky Limitni prenesena DPH ;;Z;f;ﬁvi‘{ilz(ace Ne ﬂ
0% UloZit = Mowy Smazat Menu
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Poznamky - Historie sfoFky

Pofadi 1 Typ slozky ZhoFi ﬂ *identifikace slozky K003 E
Text slozky Kancelarska Zidle Standard
Celkovy poéet 1,00 "Mama jednotka ks [v] Pirazka v % -10,00
ledn.cena val 1 890,00 Celkem val 1 890,00 Sazba DPH 21 ﬂ %
ledn.cena s DPH 2 286,90 Celkem s DPH 2 286,90
"Pro vikaz DPH 0 || standard INTRASTAT ne v
Pstfedisko DAL 00 [v] sprava
"lzet DAL 604000 [V] Trsby za zbosi
" Zakazka [v] Doplfujici tidaj
Karta [v] Nazey Cislo karty
[ ] Ulozit Nowvy Smazat Menu

Do vykazu DPH vstupuji ¢astky DPH z G€etnich zapist, které jsou zaucétované na uctech DPH. Zpravidla
se jedna o Uty 343xxx (zalezi na nastaveni v Parametrech aplikace, viz kapitola Ciselniky, parametry a
nastaveni ovlivniujici DPH).

Urcujici, do kterého vykazu DPH &astky z Ucetnich zapisl vstoupi, je Obdobi DPH uvedené na Ucetnim
zapisu.

Urceni fadku vykazu je zavislé na polozce Pro vykaz DPH v ucetnim zapisu (pfi vzniku rozuctovani se do
ucetniho zapisu prebira z dokladu).

V aplikaci ESO9Start se do rozuctovani Faktur vydanych dostavaji ¢astky DPH z hlaviCek dokladd. Do
hlavicek se ¢astky napocitavaji ze slozek dokladu.

Rozudtovani Faktury vydané vznika v ESO9Start od stavu dokladu Zauc¢tovano. V tomto stavu jsou faktury
jiz zakladany.

Pfi zalozeni dokladu se na néj pfebiraji vlastnosti ze vzoru dokladu a z typu dokladu. Pokud se doplni na
hlavicku subjekt, dostanou se na doklad vlastnosti ze Subjektu v Typu subjektu. Podrobnéjsi popis viz
kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovliviiujici DPH.

Polozka Pro vykaz DPH neurcuje pouze zarazeni faktury do Vykazu DPH, ale také do Souhrnného hlaseni
(pfi dodani zbozi nebo sluzby do EU). Aby €astky vstupovaly do souhrnného hlaseni, musi mit hlavicka (nebo
slozky) uveden kod, ktery vstupuje i do souhrnného hlaseni, a hlavicka musi mit uvedeného odbératele,
jehoz stat zadany v €iselniku Subjektl patfi do EU.

Castka zadana v polozce Mimo dan se neprojevi ve vykazu DPH.

Protoze faktura vydana musi byt pofizena se slozkami, je formular faktury vydané rozdélen na hlavicku a
slozky. Detailn&jsi nastaveni pro hlavi¢ku Ize udélat v Detailu hlavicky (odkaz Detail hlavicky).

Jestlize je v &iselniku kédd pro vykaz DPH vypinéna preferenéni véta (viz kapitola Ciselniky, parametry a
nastaveni ovliviujici DPH), tak se tato véta bude tisknout nasledovné:



o Pokud je na hlavi¢ce dokladu v polozce ,Pro vykaz DPH® nastaven jiny kod nez 0 (neuréeno), pak se
vytiskne preferencni véta, ktera je u tohoto kédu uvedena v Eiselniku.

o JestliZze je na hlaviéce zadan kéd 0 a na sloZkach jsou uvedeny v poloZce ,Pro vykaz DPH" jiné kédy
nez 0, pak se spoji texty preferencnich vét, které jsou u téchto kédu uvedeny v &iselniku. Kazdy text se
vezme pouze jednou. Pokud tedy existuje vice sloZzek se stejnym kdédem, nebo nékteré kody maiji
v Ciselniku uvedeny shodny text, vytiskne se kazdy text pouze jednou.

eV zavislosti na legislativé se dale podle nastaveni polozky ,,Tisk pref. véty z parametra aplikace” tiskne
preferenéni véta takto:

o CZlegislativa:

= Bez ohledu na to, jak je polozka nastavenad, se preferencni véta vzdy naplni z kédu pro vykaz
DPH, které jsou na dokladu pouzité.

= Jestlize je pfed tiskem nastavena polozka , Tisk pref. véty z parametrd aplikace” na Ano, pak se
k textu, dfive vytvofenému na zakladé kod(l pro vykaz DPH, pfipoji text z parametru aplikace
Tisk_PrefVeta.

o SKlegislativa:

» Pokud je pfed tiskem nastavena polozka ,Tisk pref. véty z parametr( aplikace® na Ne, pak se
preferenéni véta naplni z kodu pro vykaz DPH, které jsou na dokladu pouzité.
= V opaéném pfipadé (polozZka je nastavena na jednu z hodnot ZboZi, Sluzba nebo ZboZi+Sluzba)
se dle zvolené moznosti vytiskne pouze preferenéni véta z odpovidajiciho parametru aplikace
(Tisk_PrefVetaSK_zB, Tisk_PrefVetaSK_SL, Tisk_PrefVetaSK_ZBSL). NepouZije se
preferenéni véta z koda pro vykaz DPH.
o Nasleduje podrobnéjsi popis riznych moznosti.

Faktura vydana ucéetni tuzemska

Hlaviéka

Po zaloZeni dokladu a zadani zakladnich udaji (datum zdanitelného pInéni, platebni podminky, dodaci podminky,
subjekt atd.) je potfeba vénovat pozornost zejména polozkam:

Vypocet DPH

Polozka uréuje zplsob vypocétu DPH. Jeji vyznam - viz DuleZité poloZky z hlediska DPH na hlaviéce dokladu v
kapitole Obecny princip DPH.

Pokud jiz existuji slozky dokladu, nelze na hlaviéce zménit zplsob vypocétu DPH.

Pokud je na hlavi¢ce v polozce Vypocet DPH zvoleno Nechat (zaklad) nebo Nechat (zaklad+DPH), tak Ize ve slozce
zvolit jakoukoliv Sazbu DPH.

Pokud je v8ak na hlavi¢ce zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavi¢ce zvoleno
Mimo dan, slozky budou mit také sazbu Mimo dar.

Pro vykaz DPH
Polozka uréuje zafazeni dokladu do fadku Vykazu DPH. Viz DualeZité poloZky z hlediska DPH na hlaviéce dokladu
v kapitole Obecny princip DPH.

Po ulozeni hlavicky je mozné prejit odkazem Slozky k zadavani slozek.

Slozky

Po zalozeni slozky je nutné zvolit Typ slozky (zbozi, sluzby, ostatni atd.).
Poté Ize pfes odkaz |dentifikace slozky vybrat konkrétni zbozi (sluzbu) z odpovidajiciho €iselniku.
o Pokud ma v Ciselniku zbozi (sluzba) vyplnény prodejni ceny, tak se na slozku doplni.
e Pokud ma vyplnénu prodejni DPH, tak se tato sazba doplni na slozku do Sazby DPH (POZOR, pouze
v pfipadé, ze na hlavi¢ce neni zadan vypocet DPH na 0% nebo Mimo dan).
o Po zméné sazby na slozce se prepocitaji ceny podle toho, jak je v Ciselniku zadan vypocet PC — zda fidici
cenou je cena bez DPH nebo cena vcetné DPH.

Pro vykaz DPH

PolozZka uréuje zafazeni dokladu do fadku Vykazu DPH. Jeji pfesny vyznam - viz DileZité polozky z hlediska DPH
na hlavi¢ce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

PFi zalozeni slozky dokladu se zde nastavi hodnota, ktera je uvedena na hlavic¢ce dokladu.

o Pokud je potfeba, aby rizné Castky ze slozek vstupovaly na rGzné fadky vykazu DPH, je nutné mit na
hlavi¢ce Pro vykaz DPH hodnotu 0. Pouze v tom pfipadé je mozno na slozkach nastavovat jinou hodnotu.
POZOR, pokud je na hlavi¢ce uveden jiny kod nez 0 (neurceno), stejny kéd pfevezmou slozky a nelze jej na
slozce zménit. Hodnota se do polozky m{ze naplnit po vybéru sluzby, pokud tato sluzba ma v C&iselniku
sluzeb vyplnénu poloZku Pro vykaz DPH.



Sazba DPH
Udava sazbu DPH na sloZce.
Moznosti jsou 0%, 10%, 15%, 21% a MD (mimo dan).
e Pokud je na hlavi€ce v polozce Vypocet DPH zvoleno Nechat (zaklad) nebo Nechat (zaklad+DPH), tak Ize
ve slozce zvolit jakoukoliv Sazbu DPH.
o Pokud je vSak na hlavi¢ce zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavi¢ce
zvoleno Mimo dan, sloZky budou mit také sazbu Mimo dari.
o Pokud jiZ existuji sloZky, nelze zménit na hlavi¢ce Vypocet DPH.

Poté je moZno zadat na sloZce Celkovy pocet (mnoZstvi) a Eastky. Podle toho, kterou Eastku zadame, se dopoctou
zbyvajici &astky (v zavislosti na Sazbé DPH a mnozZstvi). Ceny, které byly na sloZce pfeneseny z €iselniku, se v tom
pfipadé prepocitaji. Dale miZzeme zadat stfedisko a Ucet MD (pokud je uvedeno na hlavi€ce, prenasi se pro v§echny
slozky, pro kazdou slozku Ize nastavit jinak, slozky se pak Uctuji na rizna stfediska a Ucty).

Faktura vydana ucetni tuzemska s prenesenou DPH
Podrobny popis viz samostatny dokument Reverse-charge mezi dvéma tuzemskymi platci DPH.

Faktura vydana ucetni zahrani¢ni

e Princip prace je podobny jako ve fakturach vydanych tuzemskych.

e Prace s fakturami v EU a mimo EU se liSi pouze v kddu pro vykaz DPH. Podle n&j budou &astky vstupovat
do vykazu DPH.

e Podle koédu pro vykaz DPH se také urci, zda budou &astky vstupovat do souhrnného hlaseni (pfi dodani
zbozi nebo sluzby do EU).

e Aby Castky vstupovaly do souhrnného hlaseni, musi mit hlavi¢ka (nebo slozky) uveden kod, ktery vstupuije i
do souhrnného hlaseni a hlavicka musi mit uvedeného odbératele, jehoz stat zadany v Ciselniku Subjektd
patfi do EU.

Faktura vydana - Dobropis

Jako dobropisy jsou brany vSechny faktury vydané, které maiji ¢astku k ihradé zapornou.
Dobropisy |ze pofizovat bud ruéné, nebo kopii existujici faktury.
o P¥iruénim pofizovani plati stejna pravidla jako pfi pofizovani faktur vydanych, je tfeba dbat na to, aby ¢astka
k uhradé byla zaporna.
o Kopii Ize vytvofit dobropis z existujici faktury vydané. Takovy dobropis je zalozen podle stejného vzoru jako
puvodni faktura.
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Historie
Cislo 0115010001 Text FVU tuzemska
Typ dokladu FvU Vzor piedchldce VZORFVUT - FVU wizemska
Subjekt Vladimir Chilko K dhradé 12 440,00 CZK
Typ naslednika FvU MVzor naslednika VZORFVUT - FVU tuzemska Datum naslednika 14. 6. 2015 E
Storno mﬂ Kopirovat ruéni Géetnl zapisy Ne ﬂ Kopirovat vazby na dokumenty INe ﬂ
Historie Ne ﬂ Kopie hlavicky dokladu Kopie slozek dokladu Vznikly doklad
Opakuj kopii dokladu pocet opakovani ke dni v mé&sici VSYMI posledni dvojcisli dle Eisla splétkyﬂ
[ ] Menu

€ aychdme

| [Poraui s|k6d pon |skiad_[K6dstozky __|Textslozky |[Cistosarze [Pocetna stozc[Mém|stomovino af [Kopirovar |
’ 0,00

1 FV k022 Skiifika vysoka buk 1,00 KS
2 FV mao Montazni prace 1,00 KS 0,00
3RV piirutia 1,00 0,00

e Pouze pfi vytvoreni dobropisu kopii zGstanou na dobropisu zachovany puvodni sazby DPH (napf. po zméné
sazeb DPH tak Ize kopii z Faktury vydané vzniklé pfed zménou sazeb udélat Dobropis, na ktery se dostanou
sazby DPH platné pfi vzniku faktury).

o Na zalozZeni dobropisu kopii se dostaneme z Detailu hlavicky odkazem Kopie.

e Pred kopii nastavime parametr Storno na hodnotu Ano.

e V polozce Datum naslednika je mozné nastavit datum zdanitelného pinéni, se kterym vznikne novy doklad.
Pokud neni vyplnéno, pouzije se uzivatelské datum.




Poté Ize tlacitkem Kopie hlaviéky dokladu zkopirovat cely doklad, tedy vytvofit dobropis celé faktury.
Nebo Ize ve spodni formé oznacit jen nékteré slozky (a pfipadné na nich upravit mnozstvi, které se ma
kopirovat) a tlacitkem Kopie slozek dokladu dobropisovat plivodni fakturu jen ¢astecné.

POZOR, vstupovani ¢astek z Dobropist do vykazu DPH muze byt ovlivnéno poloZzkou Datum pro dobropis
v Detailu hlavicky. Dle tohoto datumu vstoupi Castky z dokladd do vykazd DPH a KH DPH.
Toto omezeni se neprovadi automaticky, ale je tfeba tuto funkénost nadefinovat v pfisluSném ucetnim
predpise.

JSD - odkaz JCD na Detailu hlavicky Faktury vydané

Odkaz slouZi k zaloZeni interniho dokladu pro JSD kopii z vydané faktury zahraniéni mimo EU.

Interni doklad JSD neslouZi pro tvorbu tiskového vystupu JSD, ale pouze pro spravné rozuctovani a jako podklad
pro tvorbu vykazu DPH.

PFi kopii mize uzivatel vybirat z téch vzor(, které patfi k typu dokladu IDU a zaroven jsou nasledniky vzoru faktury

vydané.

UzZivatel zadava datum (standardné se predvyplni aktualni datum) a &astku (standardné se predvyplni
celkova Castka na faktufe, tedy Castka k uhradé + zaloha).

Po stisku tlaCitka Vytvoreni dokladu JCD je zaloZzen novy interni doklad.

Pokud méla faktura vydana uvedeny kéd pro vykaz DPH na hlaviéce (nebo na slozkach rdzné kody pro vykaz
DPH), pak se tento kod prebere na hlavicku (pfipadné rizné kody na slozky) interniho dokladu JSD a v
puvodnim dokladu a slozkach se vymaze.

Pokud na faktufe vydané nebyl uveden kéd pro vykaz DPH, na internim dokladu JSD se doplni z vybraného
vzoru. Tim je zaru€eno, Ze do vykazu DPH budou &astky vstupovat pouze z nové vytvofeného interniho
dokladu JSD, ne z faktury vydané.

@ Wytvoreni dokladu JCD z vydané faktury

Historie

Cislo 0215010001 Odbératel 1008 FOSECO Inc.

Vystaveno 15.1. 2015 Jejich obj. Foseco Inc.Cleveland USA
Prijato 13.1. 2015 Platebni p. PP Prevodnim prikazem 20200 Sheldon Road
Datum plnéni 13.1. 2015 Prepravni p. 44142 Cleveland

Stav 10 zalttovana

K thradé CZK 5 067,04 Ména usp K uhradé val 230,32
Zaloha CZK 0,00 Zaloha val 0,00

Zkontrolujte ¢astku a datum, ke kterému se bude vytvaret novy doklad.
Pokud mél plvodni doklad uveden zpisob osvobozeni (nebo byl na sloZkach), pak se tento prebere do nového dokladu a v plvodnim dokladu a sloZzkach se vymaze.

Castka JCD 5 067,044 x Datum zd. plnéni 14.10. 2015 ﬂ Vytvoreni dokladu JCD
Typ dokladu IDU
"zor dokladu Vzor(D -

Vytvoreny doklad



Interni doklady z hlediska DPH

Obecny princip prace s internimi doklady

e Interni doklady jsou takové doklady, které nejsou pfimo vazany na obchodni €innost firmy a nemaji pfimou
vazbu na obchodni proces firmy. Jedna se napfiklad o pfedpis najemného nebo leasingu podle dlouhodobé
smlouvy.

¢ Na internim dokladu je mozné (nikoli vSak nutné) stanovit, jde-li o pohledavku nebo zavazek. Pokud toto

bude ur€eno, bude se interni doklad chovat jako doklad zavazku/pohledavky, tedy obdobné jako faktura

pFijata/vydana: bude se nabizet pro tvorbu platebnich pfikazu, vstoupi do sestav pohledavek a zavazka,
bude mozZné parovat Ucetni zapisy a v pfipadé, Ze je na dokladu vyjadfena dar, budou vznikat ucetni zapisy
na ucty DPH na vstupu nebo vystupu.

Na Internim dokladu muze a nemusi byt uveden subjekt.

Interni doklad m(ze a nemusi mit slozky.

Hlavi¢ka dokladu je rozdélena na tfi zalozky: Zakladni udaje, DPH, Subjekt.

Pro DPH je zasadni prostfedni zalozka DPH. Zadavaji se zde udaje ovliviujici DPH. Podrobnéji popsano

dale.

¢ Na internim dokladu Ize provést samovyméieni DPH (zau¢tovani DPH pfi nakupu z tuzemska pro rezim
pfenesené DPH, dale pfi nakupu ze zahranici). Postup je stejny jako pro faktury pfijaté, popis viz kapitola
Faktury prijaté z hlediska DPH.

e VESO9Start se do rozGétovani Internich dokladi dostavaji ¢astky DPH z hlaviéek dokladu. Castky se
zadavaji bud pfimo do hlavi¢ky, nebo se napocitavaji ze slozek dokladu.

e Rozuctovani Interniho dokladu vznika v ESO9Start od stavu dokladu Rozpracovano — v tomto stavu jsou
doklady zakladany, rozuctuji se tedy ihned po ulozeni.

Mezi interni doklady patfi take tyto specialni pfipady:
e Interni doklad - detail pokladniho dokladu: vznika z vydejového pokladniho dokladu, pokud je nutno pod
jednu hlavi¢ku pokladniho dokladu zahrnout vice dokladli od riznych subjektd. (Napf. zaméstnanec predlozi
k proplaceni vice dokladl najednou.) Podrobnéji popsano v kapitole Pokladni doklady.
e Potvrzeni JCD z celniho ufadu: vznika kopii z faktury vydané. Podrobnéji popsano v kapitole Faktury
vydané.
e Interni doklad - odvod DPH: zavazek k Finanénimu ufadu, vznika ru¢né automaticky. Viz nize.

Interni doklad — bez slozek

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich udajl (datumy, obdobi, uéty atd.) na zaloZzce Zakladni tdaje (a pfipadné
Subjekt) je nutno ruéné zadat ¢astky dokladu.
e Pokud na dokladu neni DPH, postac¢i zadat ¢astku na zalozce Zakladni udaje.
e Pokud je ¢astku nutno rozdélit na zaklad dané a dan, pfejdeme na zalozku DPH.
Je-li celkova €astka dokladu danéna nékolika sazbami dané, je nutno pfislusné zaklady DPH zadat ru¢né.
Je-li cela ¢astka danéna jednou sazbou, je mozno pro jeji rozdéleni na zaklad dané a dar pouzit tlacitka
"DPH 10%", "DPH 15%" a "DPH 21%".
Tladitka Ize pouzit pouze tehdy, kdyz polozka Vypocet DPH nenabyva hodnot 0% nebo Mimo dar.

Dale je potfeba na hlavi¢ce dokladu vénovat pozornost zejména:

Vypocet DPH
Polozka uréuje zpusob vypoétu DPH. Jeji vyznam - viz DileZité poloZky z hlediska DPH na hlavicce dokladu v
kapitole Obecny princip DPH.

Pro vykaz DPH
PolozZka uréuje zafazeni dokladu do fadku Vykazu DPH. Jeji pfesny vyznam - viz DileZité polozky z hlediska DPH
na hlavi¢ce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

Pohledavka/zdavazek
Udava, jakou ma roli konkrétni interni doklad — zda vystupuje jako pohledavka nebo jako zavazek, popf. toto neni
uréeno. Po zalozeni nového dokladu je nastaveno na hodnotu Neuréeno.
Pokud je doklad pohledavkou nebo zavazkem, Ize jej (jeho UCetni zapisy) parovat (napf. s bankovnimi vypisy,
zalohovymi fakturami atd.).
e Vlastnost Zavazek pak dale ovliviiuje, Ze se doklad bude nabizet do platebnich pfikazl, sestav zavazkl a
pokud bude mit vyjadfeno DPH, bude vznikat u€etni zapis na u¢et DPH na vstupu.
e Vlastnost Pohledavka pak dale ovliviiuje, ze se doklad bude nabizet do sestav pohledavek a pokud bude
mit vyjadfeno DPH, bude vznikat ucetni zapis na u¢et DPH na vystupu.


http://sw9/eso9start/esoform.asp?TPage=ucet/Inter_dokl.htm&WHERE=WHERE%20IDTYPDOK=55%20AND%20IDHDOK_VZOR=5559&IDTYPDOK_STAVHDOK=55&ORDERBY=ORDER%20BY%20CIS_DOK&VZORTEXT=Interní%20doklad%20-%20detail%20pokladního%20dokladu&RelType=PARAMETERS&StartFilter=1&CINNOST=1.%201.%201.%201&DataAction=LAST&Title=Interní%20doklad%20-%20detail%20pokladního%20dokladu
http://sw9/eso9start/esoform.asp?TPage=ucet/Inter_dokl.htm&WHERE=WHERE%20IDTYPDOK=55%20AND%20IDHDOK_VZOR=7296&IDTYPDOK_STAVHDOK=55&ORDERBY=ORDER%20BY%20CIS_DOK&VZORTEXT=Potvrzení%20JCD%20z%20celního%20úřadu&RelType=PARAMETERS&StartFilter=1&CINNOST=1.%201.%201.%201&DataAction=LAST&Title=Potvrzení%20JCD%20z%20celního%20úřadu

Narok na odpocet
Podle zde nastavené hodnoty se naplni polozka Odpocet DPH na ucetnim zapise DPH. Viz DaleZité poloZky
z hlediska DPH na hlavi¢ce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

"% aychDEa
Zakladni Gdaje DPH | Subjekt |

Slozky - Roziittovani - Mistorie - Kopie - Tisk rozictovénd - Ubrady - PP - Provedend PP- Vazba na piedchiidce - Tisk opr.d.dlinsolv,

Cislo dokladu 1D11050001 *Obdobi 2011.05 Subjekt Bauer Gmbh.
Vypocet DPH Mimo dafi Narok na odpoget |neurZeno Dari 10% Dan 15% Daii 21%
Castka 1000,00 "Ména czk [v]
Castka (ZK 1 000,00
Zaklad 10% 0,00 Dani 10% 0,00
Zaklad 15% 0,00 Dan 15% 0,00 Zaklad 0% 0,00
Zaklad 21% 0,00 Dan 21% 0,00 Mimo dan 1 000,00
pl . Datum pro
1o vykaz DR N v
Pro vikaz DPH 0 standard R
Nové Pro wykaz DPH Zménit Pro vykaz DPH Datum sazby DPH
Samovyméreni DPH | W yyber !l Provést samovymefeni DPH
] % UloZit Nowvy Stormno Smazat Menu

- avycuem@a
| [Typic.zdpisu  [Ufet | | Stredisk|Nazev stiediska  [Mén [[ObratMDVal  [ObratMDCZK  |ObratDalVal  [[ObratDalCZK  [Castka salda Val |Castka sal

_H automaticka 331900 Dluhy!zavazky\rucl c 01 Stredlsko i CZK 0 00 1 000,00 1 000,00 0 00
J automaticka 521200 Mzdové naklady OO0l — Podnik CZK 1 000 0o 1000,00 0,00 0,00 0,00

Interni doklad — se slozkami

Hlavicka

Po zalozZeni dokladu a zadani zakladnich udaju (datumy, obdobi, Uéty atd.) na zaloZce Zakladni udaje (a pfipadné
Subjekt) se Zadné Eastky na hlavi¢ku nevyplfiuji, budou napoéteny ze sloZzek. Pokud by je uZivatel vyplnil na hlavicku
ruéné, nenapodcitavaly by se ze slozek!

Na hlavi¢ce dokladu je potfeba vénovat pozornost zejména polozkam v zalozce DPH:

Vypocet DPH

Polozka uréuje zpusob vypoétu DPH. Jeji vyznam - viz DilezZité polozky z hlediska DPH na hlaviéce dokladu v
kapitole Obecny princip DPH.

POZOR, u internich doklad( je standardni nastaveni Mimo dan. Pokud ma byt jiné, je nutno jej zménit pred
pofizovanim slozek!

Pro vykaz DPH
PolozZka urcuje zafazeni dokladu do fadku Vykazu DPH. Jeji pfesny vyznam - viz DileZité polozky z hlediska DPH
na hlavi¢ce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

Pohledavka/zavazek
Udava, jakou ma roli konkrétni interni doklad — zda vystupuje jako pohledavka nebo jako zavazek, popf. totozni
uréeno. Po zalozeni nového dokladu je nastaveno na hodnotu Neuréeno.
Pokud je doklad pohledavkou nebo zavazkem, Ize jej (jeho UCetni zapisy) parovat (napf. s bankovnimi vypisy,
zalohovymi fakturami atd.).
e Vlastnost Zavazek pak dale ovliviiuje, Ze se doklad bude nabizet do platebnich pfikazl, sestav zavazkl a
pokud bude mit vyjadfeno DPH, bude vznikat Ucetni zapis na u¢et DPH na vstupu.
¢ Vlastnost Pohledavka pak dale ovliviiuje, Ze se doklad bude nabizet do sestav pohledavek a pokud bude
mit vyjadfeno DPH, bude vznikat ucetni zapis na u¢et DPH na vystupu.

Narok na odpocet
Podle zde nastavené hodnoty se naplni polozka Odpocet DPH na ucetnim zapise DPH. Viz DaleZité poloZky
z hlediska DPH na hlavi¢ce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

Po uloZeni hlaviCky je moZné zadit pofizovat slozZky.



Slozky

U slozek internich doklad( uzivatel nevybira typ slozky (vSechny slozky jsou standardné typu Ostatni) a nevybira se
identifikace slozky z zadného &iselniku. Na sloZce je tedy nutno zadat daje rucné, a to v€etné ceny a jejiho rozlozeni
na zéklad dané a dan.

POZOR, DPH Ize na slozce vycislit pouze tehdy, kdyz polozka Vypocet DPH na hlavi¢ce interniho dokladu nenabyva
hodnot 0% nebo Mimo dari.

i@ ayCkeme

Zakladni tidaje ‘ DPH | Subjekt |
Roziiftovani - Historie - Kopie - Tisk rozictovéns- Uprady - Vazba na predchiidce - Tisk oprd.dinsolv.

Cislo dokladu 1D11050001 "Ohdobi 2011.05 E Subjekt Bauer Gmbh.
Jejich &. dokladu Var, sym.
Vystaveno 2352011 |¥] Pijato 23.5.2011  |v]
Zdanitplnéni 2552011 |[¥] Splatno 8.5.2011 ™
Datum DPPD E PouZit pomér (§75) ﬂ
ReZim plnéni pro KH I ﬂ Upresnéni pro KH ﬂ
Text Interni doklad
Castka 1.000,00 *Mana K v
"ﬂ (v] 9 roZpracovano :éo:;:::vka / Izévazek ﬂ
"Stredisko MD E Podnik (et MD 521200 E Mzdové naklady OON
"Stredisko DAL 01 ] Stredisko 01 *(lget DAL 331900 E Dluhy/zavazky va&i osobnim srazkam zaméstnancd
Dopliujici (daj ?zakizka v "Usivatel  mchmelar || Miroslav ChmelaF

ZaloZ Ikopl“l vietné rozuctovani || k datu E Zapsat do historie IANO ﬂ Venikly doklad

Opakuj potet opakovani ke dni v mésici VSYM Iposledni dvojéisli dle &isla splétkyﬂ

0% UloZit | Nowvy Smazat Menu
VB QayCHBdma
Text slozky | Poéet 0,00
Castka val 1000,00 Sazba DPH [MD[~]s
Castka (ZK 1000,00 Castka s DPH 1 000,00
®Pro vikaz DPH 0 [v]standard Cislo karty
"Stredisko MD [v] Podnik "liget MD 521200 [] Mzdové nakiady OON
"Stredisko DAL 01 E Stredisko 01 "liget DAL 331900 E Dluhy/zévazky v osobnim srazkam zaméstnancd
Zakirka v Dopliujici adaj
"Karta 9 Nazev
[] Ulozit Novy Smazat Menu

Pro vykaz DPH
Polozka uréuje zarazeni dokladu do radku Vykazu DPH. Jeji pfesny vyznam - viz DidleZité poloZky z hlediska DPH
na slozce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.
e P¥i zalozeni slozky dokladu se zde nastavi hodnota, ktera je uvedena na hlavi¢ce dokladu.
e Pokud je potfeba, aby rizné Castky ze slozek vstupovaly na rizné fadky vykazu DPH, je nutné mit na
hlavicce Pro vykaz DPH hodnotu 0. Na slozky se pak pfi jejich zalozeni prebere tato hodnota z hlavicky,
ktera pak Ize na slozce zménit na jinou hodnotu. POZOR, pokud je na hlavicce uveden jiny koéd nez 0
(neur€eno), ten samy koéd budou mit i slozky a nelze jej na slozkach zménit.

Sazba DPH
Udava sazbu DPH na slozce.
Moznosti jsou 0%, 10%, 15%, 21% a MD (mimo dan).
o Pokud je na hlavi¢ce v polozce Vypocet DPH zvoleno Nechat (zaklad) nebo Nechat (zaklad+DPH), tak Ize
ve slozce zvolit jakoukoliv Sazbu DPH.
e Pokud je v8ak na hlavic¢ce zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavi¢ce
zvoleno Mimo dani, sloZky budou mit také sazbu Mimo dari.
e Pokud jiZ existuji sloZky, nelze zménit na hlaviéce Vypocet DPH.

Poté je mozno zadat na slozce Celkovy pocet (mnozstvi) a ¢astky. Podle toho, kterou ¢astku zadame, se dopoctou
zbyvajici Castky (v zavislosti na Sazbé DPH a mnozstvi). Ceny, které byly na sloZce pfeneseny z Ciselniku, se v tom
pfipadé prepocitaji. Dale mizeme zadat stfedisko a ucet MD (pokud je uvedeno na hlavicce, prenasi se pro vSechny
slozky, pro kazdou slozku Ize nastavit jinak, slozky se pak Uctuji na riizna stfediska a ucty).



Opravny danovy doklad za dluzniky v insolvenénim fizeni

Platci DPH maji moznost v pfipadé nedobytnych pohledavek provést opravu DPH a sniZit tak svoji dafiovou
povinnost. Tyto opravné darfové doklady neni mozné zakladat jako dobropis, je nutné je zalozit jako Interni doklad.
Podle sazby bude doklad vstupovat do fadkil 1 nebo 2 a fadek 33 je pouze doplnujici tdaj pro finanéni Grad.
e Je nutné vyplnit datum pfijeti.
¢ Na hlavicce je tfeba v polozce ,Pro vykaz DPH" nastavit kod 49, polozku "Pohledavka/zavazek" nastavit na
pohledavka a poloZku ,vypocet DPH“ na Mimo dari.
e Je nutné zadat Castku zékladu DPH se zdpornym znaménkem, dopocte se Castka dané (se zapornym
znaménkem) a ¢astka k Uhradé (se zapornym znaménkem).
e Poté je tfeba zadat ¢astku dané& do polozky "Castka CZK" (opét se zapornym znaménkem), vypodte se
Castka Mimo dan (kladnd). V rozuc&tovani pak bude pouze Eastka DPH.
o Protoze se musi v pfiloze k DPH tisknout také Cislo plvodniho dokladu, je nutné si odkazem "Vazba na
predchiidce” pfifadit plivodni doklad jako pfedchuidce, jeho Eislo se pak bude tisknout v pfiloze k Fadku 33.
Doklad se vytiskne pomoci odkazu "Tisk opr.d.d.insolv.".
e POZOR, vstupovani ¢astek do vykazu DPH muze byt ovlivhéno poloZzkou Datum pro dobropis v Detailu
hlavicky. Dle tohoto datumu vstoupi ¢&astky z dokladd do vykazG DPH a KH DPH.
Toto omezeni se neprovadi automaticky, ale je tfeba tuto funkénost nadefinovat v pfislusném ucetnim
predpise.

Kopie a storna internich dokladu

Na vétsiné vstupnich formulari rdznych typt dokladl v ESO9 Start je odkaz Kopie, kterym se uzivatel dostane na
formularF pro nastaveni parametrd kopie a vlastni zaloZeni kopie.

U internich dokladu je pro zjednodu$eni prace moznost zakladani kopii véetné rozucétovani pfimo na vstupnim
formulafi dokladu, na zalozce Zakladni udaje.

Text Interni doklad

Castka 15 195,18 "Mé&na CZK |v| "Platebni p.

S . Dinhladsirka —_—

Stav Irozpracovanoﬂ Informace lavia| W |

Poue = | Mo sl 2 - .

Stiedisko MD é 0 Byl zaloZen doklad 1016010010 L é Pohledavky odbératelé tuzemsko

"Stiedisko DAL v o> ) | Triby za viastnivyjkony a zbozi

Dopliiujici udaj Ok v "Uzivatel
Zalo# |kopii vEetné rozictovani V| i dapy 15.1.2016 9 Zapsat do himrie|ANO v Vznikly doklad
Opakuj potet opakovani ke dni v mésici VSYM Ipostedm' dvojéisli dle &isla splatky| V|

Tlagitko "Zaloz" zalozi novy doklad jako kopii aktualniho, véetné jeho ruénich ucetnich zapisl. Je zaloZena kopie
(nebo storno, podle toho co je zvoleno) dokladu (hlavicky i vSech slozek) podle stejného typu a vzoru dokladu, jako
je zdrojovy doklad.

e Lze ruéné zadat, k jakému datu ma kopie (storno) vzniknout. Pokud neni zadano, doplni se automaticky
podle uzivatelského data.

o  P¥i kopii Ize zvolit, zda vazbu pavodniho dokladu na noveé vznikly doklad zapsat do historie.

e P¥i stornu se vazba do historie dokladd zapisuje vzdy.

o P¥i akci se zkopiruji vSechny runi ucetni zapisy. Ostatni ucetni zapisy se nekopiruji, ty by mély vzniknout
automaticky na zakladé ucetnich predpisu.
Do zkopirovanych ucetnich zapist se nekopiruji idaje o sparovani. V nové vzniklém dokladu tedy nejsou
ucetni zapisy sparovany.

e Po ukonceni akce je zobrazeno cCislo nové zalozeného dokladu. Odkazem Vznikly doklad je mozno na néj
pfejit a dale s nim pracovat.



Opakovani internich dokladu

Do internich dokladl jsou €asto pofizovany takové doklady, které se pravidelné opakuji (napf. leasingové splatky,
platby zaloh energii, ...). Aby nebylo nutno kazdy mésic zakladat novy doklad ruéné nebo kopii, je mozné vytvofit
zadany pocet kopii dokladu pfedem.

Pro opakovani dokladu slouzi tlacitko Opakuj na zalozce Zakladni udaje.

Tlacitko zalozi nové doklady jako kopie aktualniho dokladu, vEetné jeho ruénich ucetnich zapisl. Jsou zalozeny
kopie dokladu (hlavicky i vdech sloZek) podle stejného typu a vzoru dokladu, jako je zdrojovy doklad.

Tea Interni doklad

Castka 17 628,49 "Ména ZK |v| "Platebni p.
» : = Dinhladsar k= f '.—

Stav Irozpracovanoﬂ Informace kv

"stiedisko MD 9 @R Bylo wivoreno 12 kapii dokladu 0 9 Spotfebované nakupy

"Stredisko DAL v i ] 0[] Ppofizeni zbosi

Dopliiujic daj Ok v "Uzivatel
ZaloF | kopii véetné roziictovani | V| i datu [v] zapsat do historie IANO v Vanikly doklad
Opakuj pocet opakovani 12 | ke dniv mésici 6 | VSYM Iposledni dvojcisli dle isla splatky V|

o Je potieba zadat poCet kopii (opakovani).
Dale Ize zvolit, ke kterému dni v mésici maji opakované doklady (kopie) vzniknout.
Je potfeba dale zvalit, zda variabilni symbol na opakovanych dokladech bude beze zmény (na vSech bude
stejny jako na zdrojovém dokladu) nebo se nastavi ve variabilnim symbolu posledni dvojcisli dle Eisla
splatky.

e Po zalozeni vznikne zvoleny pocet kopii k uréenému dni v mésici.

Leasing
Predpis leasingu je typickym pfipadem interniho dokladu a jeho opakovani.

Na dokladu je nutné na zalozce DPH zvalit, Ze se jedna o zavazek, doklad (a nasledujici opakované doklady) se pak
bude nabizet pro tvorbu platebnich pfikazu.
Na zalozce Subjekt je nutné zadat variabilni symbol, pod kterym budou provadény platby.

Evidence leasingovych splatek muze byt nasleduijici:
e Leasing bez akontace - zacatek splatek koresponduje s pfevzetim pfedmétu leasingu
e Leasing se zaplacenou zalohou - zaCatek splatek koresponduje s prfevzetim pfedmétu leasingu
o Se zalohovou fakturou
o Bez zalohové faktury
e Leasing se zaplacenou akontaci - zaCatek splatek koresponduje s pfevzetim pfedmétu leasingu

Platby leasingovych splatek by mély mit na strané MD uc€et 325xxx a jako Parovaci kli€ je variabilni symbol
splatky.

Leasing se zaplacenou zalohou

Zacatek splatek koresponduje s pfevzetim pfedmétu leasingu.
U tohoto pfipadu je mozno postupovat 2 zpusoby:

Se zalohovou fakturou

Zalohova faktura pfijata by méla mit nasledujici rozuctovani:
o Neucetni saldokontni ¢astka pro sparovani s platbou — plusova saldo ¢astka, ucet 314xxx, Parovaci kli€¢
je ZAL+variabilni symbol zalohy (z hlavicky zalohové faktury)
o Neucetni saldokontni ¢astka pro sparovani s kone¢nym dokladem — minusova saldo ¢astka, ucet 314xxx,
Parovaci kli€ je variabilni symbol zalohy (z hlavicky zalohové faktury)
Platba zalohy by méla mit nasledujici rozuctovani:
o Platba — na strané MD ucet 314xxx a jako Parovaci kli€ je variabilni symbol zalohy. Platba se sparuje
s minusovou saldo ¢astkou na Zalohové fakture.
Interni doklad by mél mit nasledujici rozuctovani:



Néjemné z leasingu - strana MD ucet 518xxx

Najemné z leasingu — strana DAL uc¢et 325xxx, Parovaci kli¢ je variabilni symbol splatky (z hlavicky)
Alikvotni ¢ast zalohy — strana DAL ucet 314xxx, Parovaci kli¢ je ZAL+variabilni symbol zalohy - alikvotni
Cast zalohy zauctujete v rozuctovani tak, Ze snizite Castku DAL zau&tovanou na ucet 325xxx. Vznikne tim
novy ucetni zapis, na kterém zmeénite ucet na 314xxx a jako pérovaci kli¢ zadate ZAL+variabilni symbol
zélohy

DPH na vstupu, pokud se uplatfiuje — strana MD u&et 343xxx

Tlagitkem Opakuj se vytvori kopie podle délky leasingu. Castky DAL na 314xxx by se mély sparovat
s kladnou saldo &astkou na Zalohové faktuie. Castky DAL na 325xxx se poté budou parovat s platbami
leasingovych splatek.

Bez zalohové faktury

Platba zalohy by méla mit nasledujici rozuc¢tovani:

Platba — na strané MD uc€et 314xxx a jako Parovaci kli€ je variabilni symbol zalohy. Platba se sparuje
s Castkami na strané DAL na 314xxx na vygenerovanych pfedpisech splatky.

Interni doklad by mé&l mit nasledujici rozuctovani:

Najemné z leasingu - strana MD ucet 518xxx

Najemné z leasingu — strana DAL ucet 325xxx, Parovaci kli¢ je variabilni symbol splatky (z hlavicky)

Alikvotni ¢ast zalohy — strana DAL ucet 314xxx, Parovaci kli€ je variabilni symbol zalohy

o Alikvotni ¢ast zalohy zaudtujete v rozuctovani tak, Ze snizite Castku DAL zauctovanou na ucet 325xxx.
Vznikne tim novy uc€etni zapis, na kterém zménite ucet na 314xxx a jako parovaci kli¢ zadate variabilni
symbol zalohy

DPH na vstupu, pokud se uplatfiuje — strana MD ucet 343xxXx

Tlagitkem Opakuj se vytvori kopie podle délky leasingu. Castky DAL na 314xxx by se mély sparovat s

&astkou na strané MD na 314xxx v platbé zalohy. Castky DAL na 325xxx se poté budou parovat s platbami

leasingovych splatek.

Leasing bez akontace

Zacatek splatek koresponduje s pfevzetim pfedmétu leasingu.
Interni doklad by mél mit nasledujici rozuc¢tovani:

Najemné z leasingu - strana MD Ucet 518xxx

Najemné z leasingu — strana DAL ucet 325xxx, Parovaci kli¢ je variabilni symbol splatky (z hlavicky)
DPH na vstupu, pokud se uplatfiuje — strana MD uc&et 343xxXx

TlaCitkem Opakuj se vytvofi kopie podle délky leasingu. Ty se poté budou parovat s platbami leasingovych
splatek.

Leasing se zaplacenou akontaci

Zacatek splatek koresponduje s pfevzetim pfedmétu leasingu.
Platba akontace by méla mit nasledujici roztucétovani:

Platba — na strané MD ucCet 381xxx a jako Parovaci kli¢ je variabilni symbol akontace. Platba se sparuje
s Castkami na strané DAL na 381xxx na vygenerovanych pfedpisech splatky.

Interni doklad by mél mit nasledujici rozuctovani:

Najemné z leasingu - strana MD ucet 518xxx

Najemné z leasingu — strana DAL ucet 325xxx, Parovaci kli¢ je variabilni symbol splatky (z hlavi¢ky)

Alikvotni ¢ast akontace — strana DAL ucet 381xxx, Parovaci kli€ je variabilni symbol akontace

o Alikvotni ¢ast zalohy zauctujete v rozuctovani tak, ze snizite ¢astku DAL zauctovanou na ucet 325xxx.
Vznikne tim novy ucetni zapis, na kterém zménite ucet na 381xxx a jako parovaci kli¢ zadate variabilni
symbol akontace

DPH na vstupu, pokud se uplatfiuje — strana MD uéet 343xxx

Tlagitkem Opakuj se vytvori kopie podle délky leasingu. Castky DAL na 381xxx by se mély sparovat s

&astkou na strané MD na 381xxx v platbé& akontace. Castky DAL na 325xxx se poté budou parovat s platbami

leasingovych splatek.



Odvod DPH

Tento interni doklad slouzi k evidenci doklad(i zavazku k Finan€nimu Gfadu pfi uzavieni vykazu DPH. Nema slozky,
pouze hlavicku a ucetni zapisy. Tomu je také pfizpusoben vstupni formular.

Interni doklad mlze vznikat automaticky nebo ruéné. Vznika podle specialniho vzoru dokladu (doklad v ESO9Start
ma nazev VzorIDUDPH).
e Ve vzoru je potfeba mit vyplnén ucet MD i DAL, pfes ktery se bude provadét prfeuctovani DPH (napf.
v ESO9Start je nastaven ucet 343900). Tento ucet by mél byt nastaven jako saldokontni (vysvétleni vyznamu
a prace se saldokontnimi ucty - viz samostatné dokumenty napovédy k oblasti Parovani). Vznikly interni
doklad ma nastaven pfiznak zavazek, takZe pokud je u€et pro pfeuctovani DPH nastaven jako saldokontni,
bude se doklad nabizet do tvorby platebniho pfikazu.
e Tento vzor musi mit nastaven ucetni typ UCD (nelze pouzit IDU), stfedisko a penézni ucet.
e V komplexnim editoru se musi do vzoru doplnit jako subjekt finan&ni Gfad.

Pro spravnou &innost je potfeba nastavit parametry ve skupiné parametri Vykaz DPH — IDU (viz kapitola Ciselniky,
parametry a nastaveni ovliviiujici DPH).

Automaticka tvorba interniho dokladu zavazku k Finanénimu uradu

Pokud je v parametru Automaticky_IDUDPH (skupina Vykaz DPH - IDU) nastavena automaticka tvorba dokladu
zavazku, pak se pfi odvodu DPH (odkaz PROVED na seznamu vykaztl DPH) zalozZi interni doklad se zavazkem
podle definovaného vzoru dokladu.

@ Interni doklad - odvod DPH &% ma Q 7 c & = @
Zakladni Gdaje | DPH I Subjekt
Rozucrovani - AHistorie - Kopie - Jisk roziictovans - Uffiraa‘y— Vazba na predchidce - 7isk opr.d.d.insolv.
Cislo dokladu 1D15050002 "Obdobi 015.05 R4 Subjekt Finanéni tdrad
Var. sym. 27624609

Vystaveno 14.7.2015  |v] Pfijato 14.7.2015  |v]

Zdanitplnéni 31.5.2015 v Splatno 25. 6.2015 v

o(]bdmonbdiDPH = 2015.05 Datum vykazu DPH 14.7.2015 Iv| Prepotti dle vykazu

Text Odvod DPH za obdobi 2015.05 Parovani Gétd DPH

Castia 1204 047,00 "Mena K [v]

a [rozpracovano[v] Pohledavka / li

Stav rozpracm@oJ sivazek zavazek ﬂi

"Stredisko MD 0 v| Zavod 0 et MD 343900 'v| DPH - platba finanenimu Gradu

"Stredisko DAL 0 | zavod 0 "liget DAL 343900 | DPH - platba finannimu tradu

Dopliujici adaj " Zakazka E "Ugivarel vprokupek E Vladan Prokipek

0% UloZit | Novy Smazat Menu

@ Ucetni zapisy & = Q ? c &: B &= é
| |typuc zapisu  [Ozer  [Nazevicu  [Stiedisko|Nizevstediska  |Mén [ObratMDVal  [obratMD czK  [obratDalval  [obratDalczk  [Castkasaldaval  |Castka o

’ ruéni 343122 DPH na vystupu - zakle 00 Sprava 1 204 046,55 1204 046,55
ruéni 343300 DPH - platba finanénim 0 Zavod 0 K 0,00 0,00 1 204 047,00 1 204 047,00 0,00
ruéni 543000 Ostatni provozni naklac O Zavod 0 K 045 0,45 0,00 0,00 0,00

Pokud se jedna o fadné pfiznani, tak se datum zdanitelného pInéni nastavi na posledni den mésice, za ktery

je DPH uzavirano, a splatnost se nastavi na 25. den nasledujiciho mésice.

o U dodate€ného vykazu DPH se doklad zalozi s datem a obdobim podle nastaveného aktualniho data
uzivatele, ktery vykaz odvadi.

¢ Interni doklad ma nastaven pfiznak zavazek, takze pokud je ucCet pro preuctovani DPH nastaven jako
saldokontni, bude se doklad nabizet do tvorby platebniho pfikazu.

o Jestlize jsou ucty DPH (343xxx) nastaveny jako saldokontni (saldokonto nesmi mit vlastnost Typ parovani
,dodavatelsko-odbératelské®), probéhne pfi vytvofeni IDU automatické parovani ucti DPH. Diky tomu Ize
nasledné jistit, jakym internim dokladem bylo vypofadano DPH z daného dokladu.

o Na zakladé obdobi DPH a data odvodu DPH uvedeného na IDU se pro jednotlivé ucty DPH
(pfipadné podle stfedisek, pokud se IDU vytvari stfediskové) vyhledaji pfislusné ucetni zapisy.
Jestlize jejich soucet obratt souhlasi s hodnotou uvedenou v IDU, tak se automaticky sparuji. Pokud
by hodnoty nesouhlasily, sparovani se neprovede.

o Toto parovani Ize také spustit tlacitkem ,Parovani uctli DPH".

e Pokud se provede otevieni vykazu DPH, tak se interni doklad zruSi (zrusi se ucetni zapisy z interniho

dokladu a na hlaviéku se do polozky Text doplni informace: ZRUSENO, bylo provedeno otevieni vykazu

DPH).



Rucni tvorba interniho dokladu zavazku k Finan¢nimu uradu
Interni doklad je mozné zalozZit i ru¢né.

Na hlaviéce dokladu je potfeba vyplnit obdobi vykazu DPH (polozka Odvod DPH za obdobi) a datum
provedeni odvodu DPH (polozka Datum vykazu DPH).

Tlacitkem Prepocti dle vykazu se provede preuctovani vSech UCetnich zapisi DPH, které vstupuji do
vykazu DPH (podle obdobi vykazu DPH a data odvodu DPH) na tcet, ktery je zadan ve vzoru VzorIDUDPH.
Interni doklad ma nastaven pfiznak zavazek, takZe pokud je uc€et pro preuctovani DPH nastaven jako
saldokontni, bude se doklad nabizet do tvorby platebniho pfikazu.

Ruéné vytvoreny interni doklad nezméni odkaz PROVED na seznamu vykazt DPH na ANO. V seznamu
vykaz( DPH je proto vidét obdobi dale jako neodvedené. Odkazem PROVED k jinému datu pak dojde pouze
k nastaveni na ANO, zadny interni doklad se jiz nevytvafi, plvodné vytvofeny doklad se nijak nezméni.
Pokud se provede otevieni vykazu DPH, tak se ru¢né vytvoreny interni doklad nezrusi (nedojde ke zruseni
Ucetnich zapist). V takovych pfipadech je tfeba interni doklad opravit nebo zrusit ru¢né.



Pokladni doklady z hlediska DPH
Obecny princip prace s pokladnimi doklady

o Pokladni pfijmy a Pokladni vydeje umoziiuji hotovostni platebni styk.

e Pro hotovostni Uhrady faktur doporu¢ujeme pouzivat odkaz Platba v hotovosti pfimo z hlavicky faktury. Pfi
tomto zplUsobu dojde kromé zaloZeni pokladniho dokladu také k automatickému sparovani uhrady
s fakturou, DPH zUstane zauctovano na faktufe a do vykazu DPH vstoupi ¢astka pfimo z faktury.

e Pokladni doklady jsou doklady s rozuétovanim, mohou a nemusi mit slozky.

@ Pokladni doklad pfijmovy CZK

Tisk - Slozky - RozdErovéni - Historie - Kopie/Storo - Pruj - Uhrady - Hromadnd platba - Doklady k Ghradé

7 =

AYC & B =~

*Kod pokladny 10 Pokladna CZK "etnl obdobi 2011.02 E Konegny stav 3510 209,00
Cislo 1P110002 Zdanit. plnéni 7.2.2011 E Var. symbol
"platce 0010 [v] Viadimir Chitko
"Osoba v
Vypocet DPH Nechat (zaklad) hd Dan 10% Dan 15% Dan 21%
K thradé 121,00 Meéna CZK Kurz hlavicky 1,00
Zaklad 0% 0,00 Mimo dafi 0,00
K tihradé s DPH 10% 0,00 Zaklad 10% 0,00 Daii 10% 0,00
K ihradé s DPH 15% 0,00 Zaklad 15% 0,00 Dafi 15% 0,00
K dhradé s DPH 21% 120,00 Zaklad 21% 100,00 Daii 21% 20,00
"Prowvik@z DPH O standard
Text Pokladni doklad prijmovy (ZK
"Stredisko DAL 00 E‘ Sprava Plet DAL 311001 EI Pohledavky odbératelé tuzemsko
Dopliujici daj "Zakizka [v]
"Uzivatel mchmelar E‘ Miroslav Chmelar
0% UloZit = Novy Smazat

@ Dokument

[ [pokument ____[verze [Ty dok|Nézev ypu dokumen|zém [Histo[Popis ____[Kiftovisiova ([ Datum zalozeni [Zalozit _____ [Datumzmény  [zmenit |

@ Uletni zapisy

Typ GE. zapisu Ucet Nézev actu St.redlsk Nézev stiediska UbratMD Val met MD CZK Ubrat Dal Val Ubral; Dal CZK Céstkasalda Val Cést.ka

P automaticka 211001 Pokladna CZK Sprava 121,00 121,00
automaticka 343122 DPH na vystupu - zaklz 01 Stfedisko 01 K 0,00 0,00 20,00 20,00 0,00
automaticka 648000 liné provozni wnosy  CO Sprava K 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00
rugni 311001 Pohledévky odbératelé 00 Sprava (wi g 0,00 0,00 100,00 100,00 0,00

o Do vykazu DPH vstupuji ¢astky DPH z G¢€etnich zapisil, které jsou zau¢tované na uétech DPH. Zpravidla
se
jedna o Gdty 343xxx (zélezi na nastaveni v Parametrech aplikace, viz kapitola Ciselniky, parametry a
nastaveni ovlivniujici DPH).

e Urcujici, do kterého vykazu DPH ¢€astky z ucetnich zapist vstoupi, je Obdobi DPH uvedené na ucetnim
zapisu.

e Urceni fadku vykazu je zavislé na polozce Pro vykaz DPH v u€etnim zapisu (pfi vzniku rozuctovani se do
ucetniho zapisu prebira z dokladu).

o Pokud pouzivate koeficient kraceni DPH (je nastaven v Parametrech aplikace, viz napovéda DPH —
nastaveni), je potfeba na hlavicce Pokladniho dokladu vydajového nastavit v polozce Narok na odpocet
pfiznak kraceni dané.

e V ESO9Start se do rozuétovani Pokladnich dokladd dostavaji éastky DPH z hlavitek dokladt. Castky se
zadavaji bud pfimo do hlavi¢ky, nebo se napocitavaji ze slozek dokladu (zalezi také na ru¢nim vstupu u
Castky).

o Pokladni doklady v ESO9Start nepouzivaji stavy, rozuctovani vznika v ESO9Start od okamziku, kdy jsou
zadany ¢astky na hlavicce, pfipadné ve slozkach je zadan pocet kusl a ¢astky.

e Castka zadana v poloZzce Mimo dai se neprojevi ve vykazu DPH.

o Uskute€néna zdanitelna plnéni osvobozena od dané nejsou obsazena v u€etnich zapisech, do vykazu DPH
se berou pfimo ze sloZzek nebo z hlaviek dokladl. Ur€eni fadku vykazu je zavislé na polozce Pro vykaz
DPH (na hlavicce nebo na slozce). Jedna se o Castky, které jsou v dokladu zadany v polozce Zaklad 0%.

e Castka zadana v polozce Mimo dani se neprojevi ve vykazu DPH.

e Castky Ize na hlavitku zadat bud ruéné (pokud jsou na dokladu rtizné dané) nebo vypoéitat pomoci tlagitek
Dan 10%, Dain 15% nebo Dan 21%. Lze také zadat ¢astky do slozek, na hlavicku se pak ¢astky dopocitaji.



e Pokud zadate ¢astky na hlavi¢ku, tak se jiZ k témto ¢astkam nedopodtou ¢astky zadané ve slozkach. Rozdil
mezi ¢astkou zadanou v hlavi€ce a ¢astkou zadanou ve sloZce se zauctuje na ucet NULL a nevstoupi tedy
do vykazu DPH.

e Formuléafe pokladnich dokladl se liSi podle mény. Formulafe pro valutové prijmy a vydaje nezobrazuji
udaje a tlacitka o DPH.

e Pro identifikaci platby a automatické parovani je nezbytné zadat variabilni symbol, doporucuje se také
vyplnéni informaci o platci.

o Zvlastnim pFipadem pokladnich pfijemek a vydejek je Hromadna platba, kdy mizeme kjednomu
pokladnimu dokladu pfiparovat vice pohledavek (nebo zavazku) jednoho subjektu. Popis viz nize Pokladni
prijmy, odkaz Hromadna platba a Pokladni vydaje, odkaz Hromadna platba.

¢ Pokladni pfijemka také muze vzniknout k jednomu subjektu na zakladé vybranych pohledavek. Popis viz
nize Pokladni prijmy, odkaz Doklady k dhradé.

e Zvlastnim pfipadem pokladnich vydejek je Hromadny doklad. Na zakladé jednotlivych poloZek pokladni
vydejky pak vznikaji Interni doklady, popis viz Pokladni vydaje, odkaz Hromadny doklad.

e V pfipadé, Ze cizinec individualné vyveze zbozi mimo EU a pfi dalSi navstévé pozaduje u prodavajiciho
vraceni DPH, je potfeba vytvofit pokladni doklad vydajovy na vracenou &astku DPH a do u¢tu MD zadat
jeden z uétu, specifikovanych v parametrech aplikace v parametrech DPHO5vratka a DPH22vratka. Tato
Castka pak vstoupi ve vykazu DPH na Ffadek 62.

Pokladni doklad (pfijmovy nebo vydajovy) — bez slozek

Po zalozeni dokladu a zadani zakladnich udaju (datumy, obdobi, variabilni symbol, t¢et DAL atd.) a ¢astky je potfeba
na hlavi¢ce dokladu vénovat pozornost zejména:

Vypocet DPH

Polozka uréuje zplsob vypoétu DPH. Jeji vyznam - viz DuleZité poloZky z hlediska DPH na hlaviéce dokladu v
kapitole Obecny princip DPH.

Pokladni doklad (pfijmovy nebo vydajovy) — se slozkami

U pokladnich dokladt v domaci méné je mozno potidit pokladni doklad i se slozkami. Po zaloZeni dokladu a zadani
zakladnich udaji se zadné ¢astky na hlavicku nevyplfiuji, budou napoéteny ze slozek. Pokud by je uzivatel vyplnil
na hlavi¢ku ru¢né, nenapoditavaly by se ze slozek!

Po ulozeni hlavi€ky je mozné odkazem "Slozky" pfejit na vstupni formular pro zakladani slozek.

Slozky
Sazba DPH

Udava sazbu DPH na slozce. Moznosti jsou 0%, 10%, 15%, 21% a MD (mimo dar).
e Pokud je na hlaviéce v polozce Vypocet DPH zvoleno Ze zakladu DPH nebo Ze zakladu + DPH, tak Ize ve
slozce zvolit jakoukoliv Sazbu DPH.
o Pokud je v8ak na hlavicce zvoleno 0%, slozky budou mit také sazbu 0%. Stejné tak pokud je na hlavi¢ce
zvoleno Mimo dan, slozky budou mit také sazbu Mimo dan.
o Pokud jiz existuji slozky, nelze zménit na hlavicce VypocCet DPH.

Poté je mozno zadat na slozce Celkovy pocet (mnozstvi) a Castky. Podle toho, kterou ¢astku zadame, se dopoctou
zbyvajici €astky (v zavislosti na Sazbé DPH a mnozstvi). Dale muzeme zadat stfedisko a ucet DAL (pokud je uvedeno
na hlavi¢ce, pfenasi se pro vSechny slozky, pro kazdou slozku Ize nastavit jinak, slozky se pak uctuji na rizna
stfediska a ucty).

Pokladni doklad vydajovy — vraceni DPH cizinci mimo EU
V pfipadé, Ze cizinec individualné vyveze zbozi mimo EU a pfi dalSi navstévé pozaduje u prodavajiciho vraceni DPH,
je potieba vytvofit pokladni doklad vydajovy na vracenou ¢astku DPH.

e Vypocet DPH se zvoli 0%

o Castka se zada do zakladu 0%

e Do uctu MD se zada jeden z uctu, specifikovanych v parametrech aplikace v parametrech DPHS2vratka,

DPHO5vratka a DPH22vratka.
o Tato Castka pak vstoupi ve vykazu DPH na fadek 62.



Dulezité odkazy na hlaviéce Pokladniho dokladu pfijmového

Hromadna platba

Odkaz slouzi ke sparovani jedné pokladni pfijemky s vice pohledavkami. Pouziva se v pfipadé, Ze subjekt nam
uhradil vice pohledavek dohromady jednou platbou. Tato platba se nesparuje s jednotlivymi doklady pohledavek
automaticky, protoZze nema odpovidajici variabilni symboly jednotlivych pohledavek. Je nutné doklady ke sparovani
vybrat ru¢né.

@ Piifazeni plateb subjektu - parovani podle valutové Eastky e QY (™ < i

Kod subjektu 0002 1o 18631991 DIC (718631991
Nazev BAUMAX CR sr.0.
Stredisko NULL Nedefinovano
Utet NULL nedefinovan Sparuj oznafené
Ména 7K Soucer 17 071,15 CZK Zbywa -12 271,15
Obrat MD Val 0,00 Obrat MD (ZK 0,00
Obrat Dal Val 4 800,00 Obrat Dal (ZK 4 800,00
Castha salda Val 0,00 (astka salda (ZK 0,00
Sparovano ne v Parovaci symbol
[] UloZit | Novy | Stomo | Smazat

@ Doklady pro sparovani

. U[E[ Ke spérmdml Zﬁvfpnhl - K Ghradé val Pnzn.’amka Splamn | A

| FPZD 9214120001 314001 695,65 CZK 80000 FPZ zdlohova tuzemsk: 1.1. 2015
_ | FPZD 9215080001 314001 ZAL 2 500,00 CZK 3025,00 3 025,00 FPZ zilohova tuzemski 2482015
_ | FPZD 9215080002 314001 ZAL 2 500,00 CZK 3 025,00 3 025,00 FPZ zalohova tuzemsk: 31. 8. 2015
__|[Fvd 0112050001 311001 112050001 36 159,93 CZK 54 000,00 54 000,00 FVU tuzemska 31.5.2012
.FVI.I ;0112120004 311001 4 800,00 112120004 4 800,00 CZK 4 800,00 4 800,00 FVU tuzemska 28.12.2012
J FVU 0113050001 311001 0,00 113050001 45 000,00 ZK 45 000,00 45 000,00 FVU tuzemska 6.6. 2013
. FVU 0115010004 311001 12 271,15 115010004 12 271,15 (ZK 12 271,15 12 271,15 FVU tuzemska 27.1.2015
__|[FvU 0115010005 311001 115010005 753,30 EUR 753,30 20 847,57 FVU wzemska 27.1. 2015
_ PV 0115010015 311001 115010015 3 800 610,00 CZK 3 80061000 3800 610,00 FVU tuzemska 23. 1. 2015
__|[Fvu 0115020002 311001 115020002 2032 800,00 CZK 203280000 203280000 FVU tuzemska 9. 3. 2015 v

POZOR, na hlavi¢ce dokladu musi byt zadany subjekt a ¢astka k thradé.

V horni ¢asti jsou zobrazeny zakladni informace o pokladnim dokladu a ve spodni &asti je zobrazen seznam
pohledavek (pfipadné minusovych zavazkl) daného subjektu, které jsou nesparované (nebo jsou sparované
Castecné a zbyva na nich nesparovana Castka) a které nejsou v navrhu zapoctu (nebo jen €ast je v navrhu zapoctu).

Vybrané doklady ve spodni ¢asti je nutné oznacit, pfipadné je mozné na nich zménit Castku ke sparovani (vytvaret
¢astecné Uhrady). PFi oznaceni véty se v horni ¢asti automaticky zobrazuje souéet oznacenych dokladd. V pfipadé
oznaceni dokladl s rdznymi ménami se u souctu zobrazi varovani ! rizné mény, pak nelze parovani provést.
Tlacitkem Sparuj oznacené se provede sparovani.

Doklady k uhradé

Odkaz slouzi k vytvoreni prijmového pokladniho dokladu z vybranych pohledavek.

YE QAYCLBEE

Kéd subjektu 0002 1Co 18631991 DIC (718631991
Nézev BAUMAX (R s.r.o.

Stredisko DAL

Utet DAL Uhradit oznacené doklady

Ména zK Soutet 1707115 CZK

Castka na PDP Val 0,00 Castia na PDP (ZK 0,00

Menu

L
Z- AayCchBE&

. D oklad Ucet Ke spérov.’ml Zév/pohl -/ K lhradé Yal Pnz ném ka Splatno |

0112050001 311001 112050001 36 159,93 CZK 54 000,00 54 000,00 FVU tuzemska 31.5 2012
J FVU 0112120003 311001 0112120003 24 000,00 CZK 24 000,00 24 000,00 FVU tuzemska 21.12 2012
. FVU 0112120004 311001 4 800,00 112120004 4 800,00 CZK 4 800,00 4 800,00 FVU tuzemska 28.12.2012
J FVU 0113050001 311001 113050001 45 000,00 CZK 45 000,00 45 000,00 FVU tuzemska 6. 6.2013
. Fvu 0115010004 311001 12 271,15 115010004 12 271,15 CZK 12 271,15 12 271,15 FVU tuzemskd 27.1.2015
J FVU 0115010015 311001 115010015 3 800 610,00 CZK 380061000 3800 610,00 FVU tuzemskd 23.1. 2015
J FVU 0115020002 311001 115020002 2 032 800,00 CZK 203280000 203280000 FVU tuzemska 9.3 2015
J FvU 0115100002 311001 115100002 57500 CZK 575,00 575,00 FVWU tuzemska 20. 10. 2015

J FVZD 0415080002 324001 ZAL 815080002 499972 CGK -6 050,00 -6 050,00 Dariovy doklad k zaloze 20. 8. 2015



V zakladaném pokladnim dokladu je nutné zadat pouze subjekt. Castka se nevyplfiuje, doplni se na zakladé
pfiparovanych dokladu. V horni ¢asti jsou zobrazeny zakladni informace o pokladnim dokladu a ve spodni ¢asti je
zobrazen seznam pohledavek (doklady maji viastnost vihPohledavka_Zavazek=1,"oni budou platit nam") daného
subjektu, které jsou nesparované (nebo jsou sparované ¢astecné a zbyva na nich nesparovana ¢astka), které nejsou
v navrhu zapoctu (nebo jen ¢ast je v navrhu zapoctu) a maji shodnou ménu jako pokladni doklad.

Vybrané doklady ve spodni ¢asti je nutné oznacit, pfipadné je mozné na nich zménit ¢astku ke sparovani (vytvaret
¢astecné uhrady). Tlacgitko Soucet zobrazi soucet ¢astek z oznaenych dokladd.

Tlacitkem Uhradit oznacené doklady se ¢astka na pokladnim dokladu zvysi o soucet oznacenych dokladl (Castka
se pfenese do pokladniho dokladu) a provede se jejich sparovani.

POZOR, pokud na pokladnim dokladu jiz byla uvedena nenulova ¢astka k uhradg, je tfeba nejprve provést sparovani
této Castky, pfipadné ji na dokladu vynulovat.

Dulezité odkazy na hlavicce Pokladniho dokladu vydajového

Hromadna platba
Analogie odkazu Hromadn4 platba na Pokladnim pfijmovém dokladu.

Hromadny doklad

Odkaz slouzi k pofizeni jednoho vydejového dokladu na proplaceni vice doklad(i najednou (je mozné fesit napfiklad
vyUctovani raznych dokladd, které pfinese jeden pracovnik). Hromadny doklad se sklada z hlavi¢ky a z jednotlivych
polozek. Polozky v tomto pfipadé nejsou slozkami dokladu, ale jsou to interni doklady, které jsou nasledniky hlavicky
pokladniho dokladu.

¢ Hlavic¢ku pokladniho vydajového dokladu je nutno mit zaloZzenou a vyplnénou, v€etné celkové ¢astky k uhradé.
Zaklady a Castky DPH se na hlavi¢ce neuvadéji, DPH se potom do vykazu DPH dostane z interniho dokladu
(detailu - jednotlivych paragontl). Uétovani je tfeba provadét pies néjaky spojovaci Gdet (napf. 395xxx), na
hlaviéce hromadného dokladu je potieba tento ucet ruéné zadat do polozky uéet MD. Pfi zaloZeni polozky (i].
interniho dokladu) se tento ucet pfevezme do tcet DAL.

Kazda polozka (interni doklad) muze mit jiného pfijemce (subjekt).

Pfi pofizovani polozek je kontrolovano, zda neni prekroCena celkova ¢astka k uhradé uvedena na hlaviéce
pokladniho dokladu.

Kazdou polozku zde Ize jednotlivé parovat, prohlizet Uhrady a zobrazit rozuc¢tovani. Jednotlivé polozky Ize také
prohlizet a upravovat v Internich dokladech.

Y@ QyCkBmea

Rozhetovani - Pdrwf- Tisk - Tisk poloZek s rozictovdnim - Tisk pouze poloZek - Tisk pouze rozuctovan

"kod pokladny 10 ﬂ Pokladna CZK "(etni obdobi 2015.10 E Koneny stav 3 495 209,00

Cislo 1150008 Zdanit. plnéni 14.10. 2015 ] Var. symbol 1150008

"Prijemce 9

"0soba v

K thradé 15 000,00 "Ména K E Kontrola 3 000,00
)

Chyba
Roztittovani - Py - Uhra Popis: Celkovy soudet poloek pokladniho dokladu ( 21 000,00)
\, pfesahuje hodnotu uvedenou na hromadném poldadnim dokladu ( 15 000,00 ).
Doklad nelze uloZt - zméfite E3stku a doklad znovu ulote. (51236)

Cislo

"Piijemce Detaily >> M 15%  Daf21%

"0soba v Vypocet UPH [Nechat (zaklad) v

K dhradé 18 000,00 "Mé&na K [v|

Zaklad 0% 0,00 Mima dan 0,00

K thradé s DPH 10% 0,00 Zaklad 10% 0,00 Dari 10% 0,00

I Ghradé s DPH 15% 0,00 Zaklad 15% 0,00 Dari 15% 0,00

I Ghradé s DPH 21% 18 000,00 Zaklad 21% 14 875,20 Dari 21% 3124,80

"Pro vykaz DPH 0 [v]

T Interni doklad - detail pokladniho dokladu

PStied. MD V] "et MD [v]
Vystavil vprokupek Vladan Prokipek "Zakazka ﬂ
(= Ulozit Stormno Menu



Vykaz DPH
Obecny princip Vykazu DPH

e V parametrech systému jsou definovany parametry ovlivijici vytvareni vykazd DPH. Mimo jiné definuji, zda
pozadujete mésiCni nebo Ctvrtletni vykazy DPH, kod poznamky pro ur€eni obdobi DPH, obdobi posledniho
provedeni vykazu, Uty vstupujici do vykazu atd. Podrobnéjsi popis viz kapitola Ciselniky, parametry a
nastaveni ovliviiujici DPH.

e Vykaz DPH se vytvafi na zakladé pofizenych dokladu a jejich slozek a Ucetnich zapist. Vedle standardniho
vykazu DPH se také vytvafi dodate¢na pfiznani DPH.

e Vykaz DPH je vytvafen zejména z G€etnich zapist. Odtud se berou ucetni zapisy uétu DPH (jeho hodnota
definovana v parametrech aplikace, zpravidla je to 343xxx).

e Ve struktufe tabulky ucetnich zapisu jsou polozky, které ovliviuji tvorbu vykazu DPH. Jsou popsany v
kapitole Ddlezité polozky z hlediska DPH v ucetnich zapisech v kapitole Obecny princip DPH.

o Uskuteénéna zdanitelna plnéni osvobozena od dané nejsou obsaZzena v U€etnich zapisech, do vykazu
DPH se berou piimo ze sloZek nebo hlavi¢ek dokladu. Uréeni fadku vykazu je v takovém pfipadé zavislé na
polozce Pro vykaz DPH (na hlavi¢ce nebo na sloZce).

Zpracovani Vykazu DPH probiha v €innosti 1.1.2.3. V této €innosti probiha i tvorba Souhrnného hlaSeni, ktera je
popsana v samostatné kapitole.

Tvorba vykazu DPH probiha v téchto krocich:

1. Piiprava vykazu DPH - vybere ucetni zapisy a doklady, které vyhovuji podminkam pro vstup do vykazu DPH.
Pfed tvorbou vykazu za 12. mésic je nutno provést vypocet roéniho vyporadani.

2. Kontrola vykazu DPH, kontrola dokladi nevstupujicich do vykazu, kontrola dokladil s jinym obdobim
DPH, tisk pfiloh vykazu DPH. V pfipadé provedeni korekci na dokladech je tfeba znovu provést krok 1.

3. Uzavieni vykazu DPH - odkaz Proved.

4. Tisk vykazu DPH, pfipadné export.

Pokud je jiz provedeno uzavieni vykazu DPH pro ur€ité obdobi, pak doklady, které by byly jesté do tohoto obdobi
nasledné pofizeny, jiz budou vstupovat do dodateéného dafiového pfiznani.

Pokud jste omylem vykaz uzavfeli dfive (napf. pfed kontrolou atd.), je mozné jej otevfrit. Otevfit uzavieny vykaz DPH
mohou pouze certifikovani pracovnici ESO9.

Pokud je potfeba odevzdat opravné dariové pfiznani, je potfeba uzavfit vykaz DPH a pofidit doklady, které vstoupi
do dodate¢ného pfiznani. Dodate€né pfiznani v tom pfipadé netisknout ani neexportovat, ale vytisknout nebo
vyexportovat v odkazu Opravné vykazy DPH, které jsou sou¢tem fadnych a dodatecnych pfiznani.

Pfi podani dodate¢ného danového pfiznani ma priloha pro radky 10, 11 a 25 obsahovat vSechny polozky za dané
obdobi, ne pouze rozdil oproti dfive podanému vypisu. V tomto pfipadé je také nutné zvolit Opravné vykazy DPH
kde je kumulace za obdobi DPH (bez ohledu na mnozZstvi dodatec¢nych pfiznani) a pfiloha fadkl je rovnéz
kumulativni.

POZOR, jestlize byste uzavreni vykazu DPH (krok 3) provedli az jeho tisku (po kroku 4), mize se stat, Zze pokud
nékdo v dobé mezi tiskem a uzavienim pofidil doklady do tohoto obdobi, pak se tyto doklady nedostanou do
odevzdaného vykazu DPH a nevytvafi dodate¢ny vykaz DPH. Budou sice obsazeny v fadném vykazu DPH v aplikaci,
ale tento se bude liSit od vykazu DPH, ktery jste jiz dfive odevzdali na finan¢ni Ufad. Proto je nezbytné nutné uzavieni
vykazu DPH provadét pred tiskem finalni verze vykazu DPH a nikoliv tfeba az mésic po jeho odevzdani. V opacném
pfipadé nelze zarucit, ze odevzdané vykazy DPH jsou spravné.

Pro pfipravu, kontrolu, uzavfeni a tisk vykazu DPH slouzi odkazy Pfiprava pro vypis DPH, Vypisy vykazi DPH a
Opravné vykazy DPH.
Pro ro¢ni vyporadani DPH (pfed vytvofenim vykazu DPH za 12. mésic) slouzi odkaz Ro€ni vyporadani za rok.

Pouze v aplikacich se slovenskou legislativou jsou dostupné odkazy Preu¢tovanie DPH a Nadmerné odpocty.



PolozZky a odkazy pro Vykaz DPH v ¢innosti 1.1.2.3

Byl proveden odved DPH za obdobi 2015.03

Vykaz DPH

o Priprava pro vwkaz DPH byla provedena uZivatelem vprokupek (Vladan Prokiipek) dne 2015-04-28 16:02:12
« Vipisy vykazii DPH

o Opravné vykazy DPH

o Doldady s jinym rokem DPH 2015
Souhmné hiasenf

o Se provadi za obdobf MESIC

o Piiprava soubnnéhe hlasenspro "obdobi 201503 [v|

» Vstupujici typy dokladd FVU pr.FVU_31,FVU_32
« Vipisy soubrnnych hldsens

Roini vyporadani DPH
« Rocni vyporadani za rok 2015

Byl proveden odvod za obdobi
Polozka na strance informuje, za které obdobi byl proveden posledni odvod DPH. Informace se bere z parametru
aplikace VykazDPH_Obdobi, do néjz se pfi odvodu DPH (uzavieni vykazu) automaticky nastavi nasledujici obdobi.

Priprava pro vykaz DPH, Vypisy vykaziu DPH
Oba odkazy zobrazi seznam jednotlivych obdobi, pro ktera jiz byl nebo ma byt proveden vykaz DPH.
Vedle odkazu pro pfipravu je zobrazena informace o uzivateli, ktery proved| posledni pfipravu vykazu DPH, a datum
a Cas provedeni pfipravy. Informace se berou z parametr(i PripravaDPH_Uzivatel a PripravaDPH_Datum.
Pfiprava provadi pfepocet (vysvétleno nize), vypis pouze zobrazi seznam jednotlivych obdobi vytvofeny posledni
pFipravou.

e V seznamu jsou zobrazeny fadné i dodatecné vykazy DPH (odliSeno poznamkou Dodate¢né dariové

pfiznani).
e V seznamu se zobrazuji maximalné 2 budouci obdobi, pro kterd nebyl proveden odvod DPH.

Na kazdém Ffadku seznamu jsou odkazy:
e naucetnim obdobi — slouzi k zobrazeni podkladu, ke kontrole vykazu, ke kontrole dokladu, které nevstupuiji
do vykazu, ke kontrole dokladd, které maji jiné obdobi DPH a k tisku pfiloh pro vykaz DPH.
o odkaz STI - slouzi k tisku vykazu do Stimulsoft sestavy
e odkaz XML - slouzi k vytvofeni XML souboru, ktery je pak mozné nacist na strankach Dariového portalu.
e odkaz Proved - slouzi k uzavieni vykazu DPH. Pokud byl vykaz uzavien, je zde pouze text Ano.
Dale je zde zobrazen Datum vykazu DPH, jedna se o datum posledni pfipravy. Pokud byl vykaz uzavfen, zUstane
zde zapsano datum posledni pfipravy pred uzavienim.
V poznamce se zobrazuje informace o dodate¢ném pfiznani.

Opravné vykazy DPH
Odkaz zobrazi podobnou sestavu jako odkaz Vypis vykazi DPH (nedochazi k pfepoctu), v sestavé se ale uvadi
pouze ta obdobi, ve kterych je alespon jeden dodate¢ny vykaz DPH.
Opravné vykazy jsou souctem fadnych a dodateCnych dariovych pfiznani. Pro kazdé obdobi, v kterém bylo
dodatecné pfiznani, se zobrazi jeden fadek spolu s informaci o poc¢tu dodate¢nych vykazd DPH a s odkazy:

o odkaz STI — slouzi k tisku vykazu do Stimulsoft sestavy

o odkaz XML - slouzi k vytvofeni XML souboru, ktery je pak mozné nacist na strankach Dariového portalu.

Doklady s jinym rokem DPH
Odkaz zobrazi sestavu se seznamem dokladd, které jsou zauctovany do obdobi zadaného roku, ale odvod DPH je
v obdobi DPH jiného roku (maji u€etni zapisy v jiném roce).



Roc¢ni vyporadani za rok

Odkaz slouzi k vypoctu €astky rocniho vyporadani DPH pro rok zadany vedle odkazu. Vypocet se provadi pred
tvorbou vykazu DPH za 12. obdobi daného roku.

V horni ¢asti jsou umisténa tlacitka pro vypocet, a odkaz na sestavu podkladd. Ve spodni ¢asti Hodnoty z vykazu
DPH je zobrazen seznam fadku z provedenych vykaz(i DPH za dané obdobi, které do vypoctu roéniho vyporadani
vstupu;ji.

Tlacitko "Prepocet vykazu DPH za obdobi":

Tlacitko provede vypocet vykazu DPH za zvolené obdobi, které je vedle tladitka zadano. Pokud je zadan jen rok,
provede se vypocet vSech vykazl v daném roce, pokud je zadano obdobi véetné mésice, provede se pouze prepocet
vykazu DPH pro toto zadané obdobi.

o Do spodni ¢asti Hodnoty z vykazil DPH se zobrazi ty fadky z takto vypocteného vykazu DPH, které maji
vliv na vypocet ro€niho vyporadani.

e Pokud ma néktery fadek nastavenu polozku Zpuasob vzniku véty na rucni, jeho prepocet se jiz neprovadi.
Tim je mozné ruéné korigovat automaticky spo¢tené hodnoty.

Tla€itko "Vypocet roéniho vyporadani (. 53, dfive 560)":
Tlacitko provede vypocet ro¢niho koeficientu a ¢astky roéniho vypofadani a zobrazi vypoltenou ¢astku. Tato bude
dale automaticky pouzita pfi tvorbé vykazu za 12. obdobi daného roku.

o Vypocet ro€niho vypofadani se provede také pfi prepoétu vykazu DPH za obdobi RRRR.12 (tedy pokud je
zadano obdobi v€etné mésice, ne jen rok). Poté jiZz neni tfeba provadét vypocet ro¢niho vypofadani. Tuto
¢innost je pak tedy potfebné provést jen tehdy, pokud po prepoctu vykaz( zménite ruéné nékteré fadky a
chcete znovu provést vypocet koeficientu.

Odkaz "Podklady pro roéni vyporadani":

Odkaz zobrazi sestavu, v které jsou vypsany hodnoty fadkl vykazu DPH (pouze téch, které ovliviuji roéni
vyporadani) za jednotlivé mésice vypofadavaného obdobi, vypocteny koeficient pro pfepocet roéniho vypofadani a
Castku ro€niho vyporadani.

Preucétovanie DPH

Dle slovenskeé legislativy je mozné DPH z faktur pfijatych uplatnit az po jejich zaplaceni. Proto se nejprve DPH uctuje
na jiny analyticky ucet a teprve po zaplaceni se provadi pfeuctovani na analyticky u¢et DPH, ktery vstupuje ve vykazu
DPH. Nastaveni analytik téchto Uctl (zvlast pro nezaplacenou a zvlast pro zaplacenou DPH) musi byt zadano v
parametrech systému, skupina Zauctovani.

Nadmerné odpocty

Pokud v nékterém obdobi dojde k nadmérnému odpoctu DPH, pak dle slovenské legislativy je umoznéno tento
nadmérny odpocet v nékterém nasledujicim obdobi (maximalné do péti let) odecist od vlastni darfiové povinnosti.
Aby toto mohlo byt provadéno ve vykazu DPH automaticky, je nutno nadmérné odpodty a uplatnéni dariové
povinnosti evidovat. Zaznamy v tabulce evidence nadmeérnych odpodétl vznikaji automaticky pfi uzavieni vykazu
DPH. Je mozné je rovnéz ruéné menit.

Pri tisku vykazu DPH se pak na zakladé této evidence automaticky naplnuje fadek vykazu DPH Nadmerny odpocet
odpocitany od vlastnej danovej povinnosti.

Postup tvorby vykazu DPH - jednotlivé kroky

1. Priprava vykazu DPH
Odkaz Priprava pro vykaz DPH provede pfipravu vykazu DPH.

Vyberou se ucetni zapisy pro vykaz DPH. Vybér se zrealizuje tak, Ze dojde k naplnéni aktualniho datumu do polozky
Datum odvodu DPH u téch u€etnich zapisu, které vyhovuji nasledujicim podminkam:
e UCet na uCetnim zapise je uctem DPH
e pfiznak provedeni odvodu DPH na U¢etnim zapise neni nastaven na hodnotu Odvedeno
e UcCetni zapis patfi nejvySe do prvniho nasledujiciho obdobi po obdobi DPH, které je zobrazeno v polozce Byl
proveden odvod za obdobi

Pfipravu je nutné pouzit vzdy, kdyz od posledni provedené pfipravy doslo k pofizeni nebo zméné doklad, které maji
vliv na vykaz DPH. V praxi to znamena provést pfipravu vZzdy bezprostfedné pfedtim, neZ budete chtit provést odvod
DPH za zvolené obdobi.

Po provedeni pfipravy je zobrazen seznam jednotlivych obdobi, pro ktera jiZ byl nebo ma byt proveden vykaz DPH.
Pfed tvorbou vykazu za 12. mésic je nutno provést vypocet roéniho vypofadani, viz vyse.



Vykazy DPH
Pozor !! Spusténim odkazu PROVED se uzavie vjkaz DPH pro dané
obdobi
Poté jiz neni mozno DPH v tomto obdobi ménit.

Podklady Tisk Export Datum vykazu DPH Odvod proveden Poznamka

201508 STl XML 2015.10.14 Ne Proved
201507 STl XML 2015.10.14 Ne Proved
201506 STl XML 2015.09.17 Ano
201505 STl XML 2015.07.14 Ano
201504 STl XML 2015.10.14 Ne Proved
201503 STl XML 2015.03.31 0
201502 STl XML 2015.10.14 Ne Proved
201501 STl XML 2015.10.14 Ne Proved
201412 STl XML 2015.10.14 Ne Proved
201411 STl XML 2015.05.12 Ano

2. Kontrola vykazu DPH, kontrola dokladt nevstupujicich do DPH, kontrola dokladu
s jinym obdobim DPH, tisk pfiloh vykazu DPH
Odkazem na uéetnim obdobi v seznamu jednotlivych obdobi se zobrazi vykaz DPH ve formé fadkové sestavy. Tato
forma vykazu slouzi pro vnitfni potfeby firmy.
¢ Odkazem na ¢isle fadku vykazu DPH Ize zobrazit detailni seznam doklad, které vytvareji ¢astku na tomto
fadku. Je aktivni pouze tehdy, je-li ¢astka na fadku nenulova.
e Ze seznamu dokladl je mozné dale odkazem na ¢&isle dokladu prejit do zobrazeni jednotlivého dokladu a
dale s nim pracovat.
e Radky 10, 11 a 25 slouzi pro rezim pteneseni DP. Podrobny popis prace a nastaveni viz samostatny
dokument Reverse-charge mezi dvéma tuzemskymi platci DPH. Podani téchto pfiloh musi byt ve formatu
a struktufe XML, viz nize bod 4. Export (tisk) vykazu DPH.
e U fFadku 33 Ize odkazem vytisknout pfilohu k vykazu DPH, ktera obsahuje seznam opravnych danovych
dokladt pro pohledavky v insolvenénim Fizeni (Evidence pro dariové Ucely podle § 44 odst. 4 a § 100 odst.
6). Odkaz se zobrazuje pouze v pripadé, je-li Castka na Fadku nenulova.
V horni ¢asti jsou dalsi 3 odkazy:

Rozpis vykazu DPH
V odkaze se zobrazi filtrovaci stranka, kde Ize zadat Typ dokladu, Kod fadku a Kod stfediska, pfipadné nevyplfiovat
nebo zadat jen nékteré polozky.

o Poté je mozné vyvolat generatorovou sestavu, ktera zobrazi vSechny doklady podle zadaného filtru.

e Timto neni mozno vypisovat detaily souctovych fadku.

Doklady nevstupujici do vykazu
V odkaze se zobrazi filtrovaci stranka, kde je mozné zadat typ dokladu a sestavu vytisknout samostatné po
jednotlivych typech. Pfi zachovani standardniho nastaveni (tj. s vyplnénym %) sestava vytiskne vSechny doklady
splfujici nasledujici podminky:

e maji typ dokladu, ktery ma vlastnost ucetni.

e maji datum zdanitelného plnéni v pfislusném obdobi nebo nemaji datum zdanitelného plnéni a maji uéetni

obdobi shodné s pfislusnym obdobim DPH.

e nevstupuji do Zadného fadku pravé vypocteného vykazu DPH.
POZOR, sestava se vypisuje vUci celému obdobi vykazu DPH. Pokud je tedy provadéno napf. nad dodate¢nym
vykazem DPH, vypiSi se rovnéz vSechny doklady z fadného vykazu DPH téhoZz obdobi. Pokud je tfeba vypsat
doklady, které nevstupuji do zadného z vykazt DPH pro dané obdobi (ani do fadného, ani dodate¢ného), je tfeba
tento vypis provadét nad Opravnymi vykazy DPH.



Doklady s jinym obdobim DPH
V odkaze se zobrazi sestava se seznamem doklad(l, které jsou zauc¢tovany do uvedeného obdobi, ale odvod DPH je
v jiném obdobi (maji u€etni zapisy v jiném obdobi DPH).
e mavyznam pro narok na odpocet DPH na vstupu pfi tuzemském plnéni, kdy se naplini v u€etnich zapisech
polozka ,Obdobi DPH* podle vy$siho z datumu ,Pfijato* a ,Zdanitelné plnéni*.

3. Uzavreni vykazu DPH

Vykaz |ze uzavfit v seznamu jednotlivych obdobi. Vykaz Ize uzavfit v pfipadé, Ze ve sloupci Odvod proveden je
uvedeno NE. V tom pfipadé je mozné odkazem PROVED vykaz DPH pro dané obdobi uzavfit, informace o odvodu
se tim zméni na ANO a dal$i doklady pofizené do tohoto obdobi jiZ vstoupi do dodateéného dariového pfiznani.
e Pokud je v parametru Automaticky IDUDPH nastavena hodnota 1, pak se sou€asné vytvofi interni doklad
zavazku k finanénimu ufadu, podrobné;jsi popis - viz kapitola Interni doklady.
e Pfi uzavieni se v Ggetnich zapisech pro DPH zvysi stav v polozce Odpoéet v DPH. Ugetni zapis pak nelze
editovat ani rusit.
e Pokud jste omylem vykaz uzavfeli dfive (napf. pfed kontrolou atd.), je mozné jej otevfit. Otevfit uzavieny
vykaz DPH mohou pouze certifikovani pracovnici ESO9.
o Uzavfeni vykazu by se mélo délat pfed jeho exportem / tiskem a odevzdanim finanénimu Gfadu.

4. Tisk / Export vykazu DPH

Odkazy umozni vytisknout nebo vyexportovat vykaz DPH. Export doporu€ujeme délat az po uzavieni vykazu DPH.

STI

Odkaz zobrazi vykaz DPH jako tiskovy formuléf v Sabloné definované finanénim uradem. Vykaz je mozné vytisknout,
pfipadné ulozit na pocita¢ jako PDF soubor, obrazek apod. Do konce roku 2010 se nabizel export/tisk v PDF, od
2011.01 se nabizi tisk v generatoru sestav Stimulsoft.

XML
Odkaz slouzi pro export vykazu DPH a pfiloh pro fadky 10, 11 a 25 (pfilohy vykazu DPH k rezimu pfeneseni
danové povinnosti) do XML souborq, které je mozné nacist na strankach Dariového portalu.

e Cesta pro ulozeni souboru XML se nabizi dle nastaveni v parametru VykazDPH_SouboryXML. TlaCitkem
Prochazet |ze zménit cestu pro ulozeni souboru. Nazev XML souboru pro vykaz DPH se automaticky nabizi
ve tvaru DPH_RRRR_MM.XML (napf. DPH_2013 02.XML). Pro pfilohu F.10+11 se nabizi nazev souboru
ve tvaru DPH_RRRR_MM_Pril_R10all1l.XML (napf. DPH_2012_03_Pril_R10a11.XML), pro pfilohu .25 ve
tvaru DPH_RRRR_MM_Pril_R25.XML (napf. DPH_2012_03_Pril_R25.XML).

e Nazev XML souboru je mozné pred ulozenim zménit. Podrobné&jsi popis parametrd viz kapitola Ciselniky,
parametry a nastaveni ovliviujici DPH.

Vlastni exporty probihaji ve dvou krocich: vygenerovani souboru a jeho ulozeni.

o Tlacitkem Vykaz DPH bude vytvofen soubor XML s vykazem DPH, jeho zacatek bude zobrazen v polozce
Export pro XML. Tlagitky pfiloha - F.10+11 a pfiloha - ¥.25 budou vytvoreny soubory XML s pfilohami pro
Vypis z evidence k rezimu pfeneseni dafové povinnosti.

e Pfed kazdym generovanim, nebo pokud je tfeba generovani opakovat, je nutné nejprve obsah polozky
Export pro XML vymazat tlacitkem Smazat.

o Poté je nutné tlacitkem Ulozit do souboru soubor ulozit na disk

e Takto vytvoreny soubor je mozné z pocitace nacist na strankach Dariového portalu. Na stranky Dariového
portalu |ze prejit odkazem Odkaz na Darnovy portal.



Souhrnné hlaseni

Obecny princip

e V parametrech systému jsou definovany parametry, ovliviujici vytvareni souhrnného hlaseni. Mimo jiné
definuji, zda poZadujete mési¢ni nebo Ctvrtletni souhrnného hlaseni, kéd poznamky pro urceni obdobi DPH
atd. Podrobné;jsi popis viz kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovlivriujici DPH.

e Souhrnné hlaSeni podavaji pouze platci DPH a to mési¢né nebo &tvrtletné. HIaSeni se podava do 25 dne po
skonCeni obdobi. Tyka se jak zbozi, tak sluzeb vyvezenych do jiného Cd{lenského statu EU.
V jednotlivych radcich souhrnného hlaseni platce DPH deklaruje pro kazdého pofrizovatele zbozi/sluzby kéd
zemé, DIC pofizovatele, kéd pInéni a celkovou hodnotu pInéni v domaci méné.

Zpracovani Souhrnného hladeni probiha v €innosti 1.1.2.3. V této €innosti probiha i tvorba Vykazu DPH, ktera je
popsana v samostatné kapitole.

Tvorba souhrnného hlaseni probiha v téchto krocich:

1. Priprava souhrnného hlaseni - vybere slozky doklad(, pfipadné hlavicky (pokud doklad nema slozky), které
vyhovuji nize popsanym podminkam.

2. Kontrola souhrnného hlaseni. V pfipadé provedeni korekci na dokladech je tfeba znovu provést krok 1.

3. Uzavieni souhrnného hlaseni - odkaz Proved.

4. Tisk souhrnného hlaseni, pfipadné export.

Pokud je jiz provedeno uzavieni souhrnného hlaseni pro urcité obdobi, pak doklady, které by byly jesté do tohoto
obdobi nasledné pofizeny, jiz budou vstupovat do nasledného souhrnného hlaseni. POZOR, doklady se dostanou
do nasledného souhrnného hlaseni jen tehdy, kdyz se spusti pfiprava pro toto obdobi. Bez spusténi pfepoctu se
nasledné souhrnné hlaseni nevytvofi a dodate¢né pfidané doklady se dostanou do plvodniho (uzavieného)
souhrnného hilaseni.

Pokud jste omylem hlaseni uzavfreli dfive (napf. pfed kontrolou atd.), je mozné jej otevfit. Otevfit uzaviené souhrnné
hlaseni mohou pouze certifikovani pracovnici ESO9.

POZOR, jestlize byste uzavieni souhrnného hlaseni (krok 3) provedli aZ jeho tisku (po kroku 4), mlze se stat, Ze
pokud nékdo v dobé& mezi tiskem a uzavienim pofidil doklady do tohoto obdobi, pak se tyto doklady nedostanou do
odevzdaného souhrnného hlaseni a nevytvafi nasledné souhrnné hlaseni. Budou sice obsazeny v souhrnném
hlaseni v aplikaci, ale toto se bude liSit od souhrnného hlaseni, které jste jiz dfive odevzdali na finanéni Grad. Proto
je nezbytné nutné uzavfeni souhrnného hlaseni provadét pred tiskem finalni verze souhrnného hlaseni a nikoliv tfeba
az meésic po jeho odevzdani. V opaéném pfipadé nelze zarucit, Ze odevzdané souhrnné hlaseni jsou spravné.

Pro pfipravu, kontrolu, uzavieni a tisk souhrnného hlaseni slouzi odkazy Priprava souhrnného hlaseni pro obdobi
a Vypisy souhrnnych hlaseni.

Polozky a odkazy pro Souhrnné hlaseni DPH v éinnosti 1.1.2.3

Souhrmné hlaseni
« Se provadi za obdobi MESIC
o Priprava soubmnéhe higsenspro "obdobi 2015.06 E
» Vstupujici typy dokladd FvU pr.FVU_31,FVU_32

« Vipisy soufimmych hidsenf

Se provadi za obdobi
Polozka na strance informuje, zda se provadi souhrnné hlaseni mésicné (Mésic) nebo ctvrtletné (Kvartal). Informace
se bere z parametru aplikace HlasitDPH_Cyklus, viz kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovliviiujici DPH.

Pfiprava souhrnného hlaseni pro obdobi, Vypisy souhrnnych hlaseni
Oba odkazy zobrazi seznam jednotlivych obdobi, pro ktera jiz bylo nebo ma byt provedeno souhrnné hlaseni DPH.
Priprava provadi pfepocet pro zadané obdobi. Vypis pouze zobrazi seznam jednotlivych obdobi vytvofeny posledni
pfipravou.
e V seznamu jsou zobrazeny fadna i nasledna souhrnna hlaseni (odliSeno poznamkou Nasledné souhrnné
hlaseni).



Na kazdém fadku jsou odkazy:

[ ]
Daéle je

na kvartalu — slouzi k zobrazeni souhrnného hlaseni za kvartal, na jednotlivych fadcich je zobrazen pocet
hlavicek dokladt (pocet pInéni), jejichz hlavi¢ka/slozky vstupuji do souhrnného hlaseni.

na kvartalu (detail) — slouzi k zobrazeni jednotlivych slozek dokladd, ze kterych se souhrnné hlaseni za
kvartal vytvofilo. Pokud hlavicka nema slozky, je u pofadi uvedeno "-1". Odkazem Cislo dokladu Ize na
doklad pfejit a dale s nim pracovat.

na ucetnim obdobi — slouzi k zobrazeni souhrnného hlaSeni za ucetni obdobi (mésic), na jednotlivych
fadcich je zobrazen pocet hlavicek dokladl (pocet pInéni), jejichz hlavicka/slozky vstupuji do souhrnného
hiaseni.

na Ucetnim obdobi (detail) — slouzi k zobrazeni jednotlivych slozek dokladu, ze kterych se souhrnné hlaseni
za Udetni obdobi vytvofilo. Pokud hlavitka nema slozky, je u poradi uvedeno "-1". Odkazem Cislo dokladu
Ize na doklad pfejit a dale s nim pracovat.

odkaz Formular — slouZi k tisku souhrnného hlaSeni. Souhrnné hladeni je zobrazeno jako tiskovy formulaf,
ve kterém jsou vypsany kumulativné za cely mésic/kvartal jednotlivé fadky Souhrnného hlaseni.

odkaz XML — slouzi k exportu souhrnného hlaSeni do XML souboru, ktery je pak mozné nacist na strankach
Danového portalu.

odkaz Proved’ — slouzi k uzavieni souhrnného hladeni. Pokud bylo hlaSeni uzavieno, je zde pouze text Ano.
zde zobrazen Datum hlaseni DPH, jedna se o datum, kdy bylo hlaSeni uzavieno. Pokud nebylo hlaseni

uzavieno, neni zde datum uvedeno
V poznamce se zobrazuje informace o nasledném souhrnném hlaseni.

Vstupujici typy dokladi
PFi pFipravé se projdou pouze slozky dokladd, jejichz hlaviéky patfi pod zde uvedené typy dokladd. Pokud nema
doklad slozky, projdou se jen hlavi¢ky danych typl. Lze zadat vice typu doklad(l oddélenych ¢arkou.

Postup tvorby souhrnného hlaseni - jednotlivé kroky

1. Priprava souhrnného hlaseni pro obdobi
Odkaz Priprava souhrnného hlaseni pro obdobi provede pfipravu souhrnného hlaseni. Vyberou se slozky

dokladu

, pfipadné hlavi¢ky (pokud doklad nema slozky), které vyhovuji nasledujicim podminkam:

Slozka nebo pfimo hlavi¢ky patfi mezi zadané typy dokladt a patfi do zadaného obdobi. Dané obdobi se
uréuje primarné z datumu uvedeného v poznamce k hlavi¢ce dokladu, ktera ma kéd uvedeny v parametru
KodPoznProObdDPH, viz kapitola Ciselniky, parametry a nastaveni ovliviiujici DPH. Pokud poznamka
neexistuje, bere se datum zdanitelného pIinéni dokladu.

Polozka Typ slozky je uvedena v parametru HlasitDPH_TYPYSLOZEK, viz kapitola Ciselniky, parametry
a nastaveni ovlivnujici DPH. Pokud doklad nema slozky, vstupuje hlavicka, na parametr se nebere v tom
pripadé ohled.

Polozka Pro vykaz DPH na slozce nebo hlaviéce dokladu ma pro legislativu CZ jednu z téchto hodnot:
30, dodani sluzby do EU (21) - vstupuje do souhrnného hlaseni

31, dodani zbozi do EU (20; dfive 410) - vstupuje do souhrnného hlaseni

32, dodani zbozi do EU tfistranny obchod (20; dfive 410) - vstupuje do souhrnného hlaseni

33, dodani dopravniho prostfedku do EU reg. osobé (20; dfive 420) - vstupuje do souhrnného hlaseni
42, tfistranny obchod §17 prostfedni osobou (30, dfive 815) - vstupuje do souhrnného hlaseni

Polozka Pro vykaz DPH na slozce nebo hlavi€ce dokladu ma pro legislativu SK jednu z téchto hodnot:
68, SK - Rozdiel v dani dle § 25 (r. 20,21, do 2009.12 r. 18,19) - vstupuje do suhrného hlasenia

76, SK - Oslobodenie podla § 43 (riadok 16, do 2009.12 r. 14)

79, SK - Dodanie tovaru dle § 45 (riadok 35, do 2009.12 r. 34)

84, SK - Sluzby vykonané na Uuzemi iného $tatu podla § 80 zakona o DPH

O O O O O

O O O O

Pfipravu je nutné pouzit vzdy, kdyz od posledni provedené pfipravy doslo k pofizeni nebo zméné doklad, které maji
vliv na souhrnné hlaseni. V praxi to znamena proveést pfipravu vzdy bezprostfedné predtim, nez budete chtit provést
odvod souhrnného hlaseni za zvolené obdobi.

Po prov
hlaseni.

edeni pfipravy je zobrazen seznam jednotlivych obdobi, pro ktera jiz bylo nebo ma byt provedeno souhrnné



Jednotlivé hodnoty souhrnného hlaseni se pri pripravé naplnuji podle nasledujicich pravidel:

Pro naplnéni Kédu zemé a DIC potizovatele zboZi/sluzby je nejdFiv tfeba urcit DIC. DIC se zjistuje postupné v nize
uvedenych krocich. Dal$i krok se uplatni jen v ptipadé&, Zze DIC neni uréeno v predchozim kroku:
e DIC v EU (HDOK.IDDICVEU) uvedeném na hlaviéce dokladu
e DIC z adresy subjektu (SUBJADR.SUBJADR_DIC) uvedené na hlaviéce dokladu
e DIC se urgi funkci fnSubjekt_DicDleData s parametry HDOK.IDSUBJEKT, HDOK.DTZDANITPLN. Pouzije
se v zavislosti na datumu bud DIC subjektu (SUBJEKT.DIC), nebo pGvodni DIC (které je zapsané v
poznamce k subjektu).

Kéd zemé - Pouziji se prvni dva znaky z DIC.
DIC porizovatele zbozi/sluzby - Pouzije se DIC bez prvnich dvou znakd.

Kod pinéni
Kdd plnéni se napliiuje podle nasledujicich pravidel:
legislativa CZ
e Pokud ma poloZka Pro vykaz DPH na slozce/hlaviéce dokladu hodnotu 30, pak Kéd pInéni = 3.
e Pokud mé polozka Pro vykaz DPH na slozce/hlaviéce dokladu hodnotu 31 a DIC subjektu, ktery je uveden
na hlaviéce, je uveden v Subjektech (&iselnik subjekt(l) u naseho Subjektu (u nas) v odkazu DIC v EU, pak
Kéd plnéni = 1. Jedna se o pfipad, kdy nase firma ma v jiném staté pobocku, ktera je tam zaregistrovana a
ma pridélené DIC v tom staté. V ostatnich pfipadech Kéd plnéni = 0.
e Pokud ma polozka Pro vykaz DPH na slozce/hlaviéce dokladu hodnotu 32 nebo 33, pak Kéd plInéni = 0.
e Pokud ma polozka Pro vykaz DPH na slozce/hlaviéce dokladu hodnotu 42, pak Kéd pInéni = 2.
legislativa SK
¢ Pokud ma polozka Pro vykaz DPH na slozce/hlaviéce dokladu hodnotu 68 nebo 76, pak Kéd plnéni = 0.
e Pokud ma polozka Pro vykaz DPH na slozce/hlaviéce dokladu hodnotu 79, pak Kéd pInéni = 1.
e Pokud ma polozka Pro vykaz DPH na slozce/hlaviéce dokladu hodnotu 84, pak Kéd pInéni = 2.

Celkova hodnota plnéni
Jedna se o soucet celkovych cen v domaci méné bez DPH ze slozek dokladu. Pokud doklad nema slozky, tak jde o
soucet v8ech zakladl bez DPH z hlavic¢ky.

Souhrnné hlaseni DPH
Pozor !
Spudténim odkazu PROVED se uzavie hlaSeni DPH za MESIC.
Spusténim odkazu ve sloupci TISK / EXPORT se tiskne kumulované hitaSeni DPH za MESIC a ke zvolenému datumu hl4Sent.
Uzaviené hla3eni DPH nelze ménit ani rusit

Kvartal Uetni obdobi Tisk Export Datum hlaseni DPH Hlaseni provedeno Poznamka
2012.02 (deail) 2012.05 (derail) Formulaf XML 2014.02.19 ANO

2011.04 (detail) 2011.11 (detail) Formulaf XML 2014.02.19 ANO

2011.01 (detail) 2011.03 (detail) Formulaf XML 2011.11.03 ANO

2010.02 (detail) 2010.06 (detail) Formulaf XML 2012.01.09 ANO - Nasledné

2010.07 (detail) 2010.06 (detail) Formular XML 2010.06.15 ANO

2010.02 (detail) 2010.05 (detail) Formulaf XML 2012.01.09 ANO

2. Kontrola souhrnného hlaseni

Odkazem na kvartalu / u¢etnim obdobi se zobrazi fadky za cely kvartal / u¢etni obdobi, na jednotlivych fadcich je
zobrazen pocet hlavi¢ek dokladt (pocCet pInéni), jejichz hlavi¢ka/slozky vstupuji do souhrnného hlaseni.
e Z duvodu zaokrouhleni nemusi souhlasit soucty jednotlivych Fadk( souhrnného hlaseni s fadky vykazu DPH.
V takovém pfipadé je zde mozné ru¢né zadat korekci hodnoty plnéni. Poté je nutné znovu spustit pfipravu
(krok 1).
Odkazem na detailu (kvartalu nebo uUcetniho obdobi) v seznamu jednotlivych obdobi se zobrazi soupis slozek
dokladu (s Cislem hlavicky a pofadim dané slozky na dokladu), ze kterych se souhrnné hlaseni za ucetni obdobi
vytvofilo. Pokud hlavicka nema sloZky, je u pofadi uvedeno "-1".
e Ze seznamu je mozné dale odkazem Cislo dokladu prejit do zobrazeni hlavicky jednotlivého dokladu a dale
S nim pracovat.

3. Uzavreni souhrnného hlaseni

Souhrnné hlaseni Ize uzavfit v seznamu jednotlivych obdobi. Souhrnné hlaseni Ize uzavfit v pfipadé, Ze ve sloupci
Hlaseni provedeno je uvedeno NE. V tom pfipadé je mozné odkazem PROVED souhrnné hlaseni pro dané
obdobi/kvartal uzavfit, informace o odvodu se tim zméni na ANO a dalSi doklady pofizené do tohoto obdobi jiz



vstoupi do nasledného souhrnného hladeni. POZOR, doklady se dostanou do nasledného souhrnného hlaseni jen
tehdy, kdyZ se spusti pfiprava pro toto obdobi. Bez spusténi pfepoctu se nasledné souhrnné hlaseni nevytvofi a
dodatecné pfidané doklady se dostanou do pGvodniho (uzavieného) souhrnného hlaseni.
o Pokud jste omylem hlaseni uzavreli dfive (napf. pred kontrolou atd.), je mozné jej otevfit. Otevfit uzaviené
souhrnné hlaseni mohou pouze certifikovani pracovnici ESO9.
e Uzavfeni souhrnného hlaseni by se mélo délat pred jeho tiskem a odevzdanim finanénimu Gfadu.

4. Tisk | Export souhrnného hlaseni

Odkazy umozni vytisknout nebo vyexportovat souhrnné hladeni. Export doporu€ujeme délat az po uzavieni vykazu
DPH.

Formular
Odkaz zobrazi souhrnné hladeni jako tiskovy formuléf, ve kterém jsou vypsany kumulativné za cely mésic/kvartal
jednotlivé fadky souhrnného hlaSeni. Souhrnné hlaseni je mozno vytisknout.

XML
Odkaz umozni vyexportovat vykaz DPH do XML souboru, ktery je mozné nacist na strankach Dariového portalu. Do
konce roku 2009 se nabizel export/tisk v PDF, od 2010.01 (nebo 2010.Q1) se nabizi export pouze v XML.

e Cesta pro ulozeni souboru XML se nabizi dle nastaveni v parametru VykazDPH_SouboryXML. Tlagitkem
Prochazet I1ze zménit cestu pro uloZeni souboru. Nazev XML souboru pro mési¢ni cyklus hlaSeni se
automaticky nabizi ve tvaru SHDPH_RRRR_MM.XML (napf. SHDPH_2010_02.XML). Pro Ctvrtletni cyklus
hlaseni se nabizi nazev souboru ve tvaru SHDPH_RRRR_Q¢&.XML, kde Q znadi kvartal a € je Cislo kvartalu
(napt. SHDPH_2010_Q1.XML).

e Nazev XML souboru je mozné pied uloZzenim zménit. Podrobné&jsi popis parametr viz kapitola Ciselniky,
parametry a nastaveni ovlivnujici DPH.

Vlastni export probiha ve dvou krocich a to ve vygenerovani souboru a jeho ulozeni.
o Tlacitkem Generovat bude vytvoien soubor XML, jeho zaCatek bude zobrazen v polozce Export pro XML.
e Pokud je tfeba generovani opakovat, je tfeba nejprve obsah této polozky vymazat tlacitkem Smazat.
e Poté je nutné tladitkem Ulozit do souboru soubor ulozit na disk a pak je mozné jej z pocitace nacist na
strankach Darového portalu. Na stranky Darfiového portalu Ize prejit odkazem Odkaz na Danovy portal.



Ciselniky, parametry a nastaveni ovliviiujici DPH
Ciselniky
Sazby DPH (9.1.7)

Sazby DPH se v prabéhu ¢asu méni. Ciselnik obsahuje seznam sazeb DPH s jejich datem platnosti. Sazby jsou
uvedeny v procentech. Ciselnik je aktualizovan ze strany spole€nosti ESO9 international a.s. pfi vydavani novych
verzi nebo doplnkd. V pfipadé potfeby je mozné zalozit sazby ru¢né.

V ¢&iselniku je uvedeno Datum sazby DPH (datum poc¢atku platnosti sazeb), zakladni, druha snizena a snizena
sazba DPH.

Pfi zakladani skute¢ného dokladu s DPH bude pouzita takova sazba DPH, ktera odpovida datu zdanitelného plnéni
dokladu (datum zdanitelného pInéni je vyssi nebo rovno datumu sazby DPH).
Napf. pokud bude datum zdanitelného pInéni 5. 3. 2010, pouzije se sazba, ktera ma Datum sazby DPH 1. 1. 2010.

Prenesena DPH

Jedna se o &iselnik kodh rezim@ (kodi predmétd pInéni) pro preneseni DP. Ciselnik je dostupny z &iselniku kod
pro vykaz DPH a z celniho sazebniku. Kédy se zaroveri pouzivaji pro vypis z evidence k rezimu pfeneseni danové
povinnosti. U rezima s kody 1, 5, 11 a 12 az 17 je zadana mérna jednotka (MJ) pro vykazovani.

Dale je vyplnéna polozka ,,Kontrola dle limitu*, ktera mGze nabyvat vyznamu Ano nebo Ne. Rezimy 12 az 17 maji
nastaveno, ze se pro né kontrola provadi (limit 100 tis. K¢ je uveden v parametru aplikace LimitPreneseneDPH).
Podrobny popis €iselniku je uveden samostatném dokument Reverse-charge mezi dvéma tuzemskymi platci
DPH.

Celni sazebnik (9.1.9)

Ciselnik obsahuje polozku ,,Rezim pfenesené DPH* (z &iselniku Pfenesena DPH, viz vyse), ktera byla naplnéna
podle vyznamu plvodni polozky ,ReZim prenesené dafiové povinnosti“ (kterou nahradila). Ciselnik obsahuje navic
polozku ,Kéd pInéni pfenesené DPH “, v niz je zadan harmonizovany kéd zbozi (ktery se do vypisu vyplfioval do 31.
12. 2011). Podrobny popis je uveden samostatném dokument Reverse-charge mezi dvéma tuzemskymi platci
DPH.

Kédy pro vykaz DPH (9.2.11)

Kody pro vykaz DPH slouzi pro rozliSeni pfijatych a uskute¢nénych zdanitelnych pinéni a uréuji, do kterého fadku
vykazu DPH (pfipadné i souhrnného hlaseni) ¢astky dokladu vstupuiji.

Zaznam v Ciselniku obsahuje

e kod a nazev

e pro jakou legislativu je zaznam uréen (CZ, SK, HU, ...),

e zda se tyka DPH na vstupu nebo na vystupu. (Napfiklad ve fakturach pfijatych se pak pro vybér hodnoty
nabizi pouze ty zaznamy z Ciselniku, které maji nastaveno Je uréen pro DPH na vstupu.)

e zda je aktivni, {j. legislativné platny.

o text preferencni véty. Pokud je zde text vyplnén, pak se pfi tisku faktury podle uvedeného kédu pro vykaz
DPH tento text vytiskne (viz kapitola Faktury vydané z hlediska DPH).

e zda je pro kéd vykazu DPH povoleno samovyméreni na fakturach pfijatych (v zavislosti na nastaveni
parametru aplikace KontrProVykazDPH).

Hodnoty v &iselniku se mohou v zavislosti na legislativé ménit. Ciselnik je aktualizovan ze strany spoleénosti ESO9
international a.s. pfi vydavani novych verzi nebo doplfku. V pfipadé potfeby je mozné zalozit hodnoty ru¢né.

Pfenesené dariové povinnosti se tykaji hodnoty 43, 4312 az 4317, 47, 48 a 4712 az 4317. Podrobny popis je uveden
samostatném dokument Reverse-charge mezi dvéma tuzemskymi platci DPH.

Typy doklad (9.4.4)

Jedna se zasadni Ciselnik, ktery urCuje viastnosti a chovani dokladud. Definice jednotlivého typu dokladu vymezuje
pro kazdy doklad jeho roli v systému. Systém nedovoluje zalozit doklad, pro ktery by nebyl uren typ. Nékteré
vlastnosti definované pro typ dokladu budou pfeneseny do doklad(l tohoto typu pfi jejich zalozeni.

Pro doklady, na kterych se pracuje s DPH, jsou d(lezité nasledujici polozky:



e Uéetni nebo neuéetni
Pouze pro u€etni doklady vznikaji u€etni zapisy a je kontrolovan soulad data zdanitelného pInéni a u¢etniho
obdobi.
Protoze Vykaz DPH je sestavovan z Uucetnich zapisu, je zfejmé, ze doklady s DPH musi byt ucetni.

o Danovy nebo nedariovy pro DPH
Tato poloZka ma vyznam pouze pro uskute€nénda zdanitelna plnéni osvobozena od dané. Urduje, zda
vstupuji do vykazu DPH. Ma vliv pouze pro doklady, které maji nastaven vypocet DPH 0%.
Castky zalgtované v Uéetnich zapisech na Uty DPH (zpravidla 343xxx) vstoupi do vykazu DPH i kdyZ jsou
pofizeny na dokladu, jehoz typ je nedariovy. Ale uskute€néna zdanitelna plnéni osvobozena od dané
nejsou obsazena v U&etnich zapisech, do vykazu DPH se berou pfimo ze sloZek nebo hlaviéek dokladu.

e Uétovani se provadi od stavu
Urcuje, od kterého stavu hlavi¢ky dokladu je mozno doklad zauctovat, tzn. stav, od kterého mohou vzniknout
udetni zapisy. Uétovani dokladu bude provadé&no jen v pfipadé, Ze doklad ma stav vy3si nebo roven tomuto
nastavenému stavu.

e Ucetni typ
V &iselniku Ugetnich typti jsou pro kazdy udetni typ definovany pravidla pro vznik rozaétovani dokladu. Tyto
pravidla (U&etni pfedpisy) mohou upravovat pouze certifikovani pracovnici.
Zde uvedeny Ugetni typ se prenasi do dokladu pfi jeho zalozeni. Ugetni typ Ize nastavit zvIast pro kazdy vzor
dokladu patfici danému typu dokladu. Poté ma pfednost ucetni typ zadany ve vzoru dokladu.

e Vzor dokladu
Defaultni vzor dokladu pro zaloZeni nového dokladu - pouZije se pfi zaloZeni nového dokladu odpovidajiciho
typu, pokud neni ve Vzorech pro uzivatele uveden jiny vzor.

Odkaz Vzory pro uzivatele

Slouzi k definici vazeb mezi typem dokladu a moznymi vzory, podle nichz mlze byt doklad daného typu zaloZen.
Pokud vstupnimu formulafi dokladu predchazi vybérovy seznam vzord, tak se do tohoto seznamu nabizeji praveé ty
vzory, které maji vazby na dany typ dokladu.

Vzory je mozné pfifadit vSem uzivateldm, pfipadné je mozné omezit vybér vzor(i do vybérového seznamu pro
konkrétni uzivatele nebo skupinu uzivatel(.

Pro vzor je mozno definovat jiny vstupni formular (stranku), ktery bude pouZit pro editaci doklad(l zaloZzenych podle
tohoto vzoru.

Vlastnosti typu dokladu zavislé v ¢ase
Vlastnosti zavislé v ¢ase umozniuji pro kazdy typ dokladu zvolit od zadaného data napf. rizné zpUsoby zaokrouhleni
hodnot na dokladu a pocet desetinnych mist na dokladu v zavislosti na méné na dokladu. Od zadaného data pak
budou platit pro dany typ dokladu zde zadané vlastnosti. Pro starsi datum zlstanou v platnosti pavodni viastnosti.
Z hlediska DPH jsou zde dUlezité polozky:
e Zplisob zaokrouhleni DPH
Polozka uréuje zplsob zaokrouhleni hodnot DPH v hlaviéce dokladu. V ¢eské legislativé Ize nyni dan
zaokrouhlit pouze na nejblizsi ménovou jednotku v obéhu (na celé koruny) nebo uvadét dan v haléfich.
e Koeficient zpétného vypoctu
Koeficient zpétného vypoctu je pouzit, pokud v hlavi€ce dokladu je fidici cenou Castka véetné DPH. Zde
Ize nastavit, zda koeficient nezaokrouhlit nebo zda zaokrouhlit na 4 desetinna mista.

Vzory dokladi (9.4.6)

Vzor dokladu Ize chapat jako Sablonu pro predvyplnéni polozek nového dokladu. Novy doklad, ktery je zakladan
podle urcitého vzoru, se v momenté svého zalozeni naplni hodnotami z typu a vzoru dokladu.

K jednomu typu dokladu mlze byt pfifazeno vice vzorl - nastavuje se v Ciselniku Typy dokladu, odkaz Vzory pro
uzivatele.

Vzor ma — stejné jako skute¢ny doklad - hlavi¢ku a slozky. Vénujte pozornost popisu Dulezitych polozek z hlediska
DPH na hlavi¢ce dokladu a Dulezitych polozek z hlediska DPH na slozce dokladu v kapitole Obecny princip DPH.

Zbozi (9.5.9)

Datovy ciselnik, obsahuje seznam sortimentu typu "zbozZi". Zadavaji se zde udaje, které charakterizuji dané zbozi
bez ohledu na jeho fyzické ulozeni na riznych skladech.
Pokud je dané zboZi vybrano na sloZzku dokladu, jsou na sloZce pouZity ceny a sazby DPH uvedené v Ciselniku
(podle typu pohybu na slozZce je pouzito nastaveni nakupni nebo prodejni):
e Prodejni DPH
Udava sazbu DPH pfi prodeji zboZi.



Prodejni cena, Prodejni s DPH
Udavaji prodejni cenu bez DPH a prodejni cenu s DPH. Ru¢né mize byt vyplnéna pouze jedna z cen, druha
je podle sazby DPH dopoctena. To, ktera z cen byla zadana ru¢né, je zaznamenano v polozce Vypocet PC.
e Vypocet PC
Podle hodnoty této poloZky bude na sloZku dokladu, kde je dané zboZi pouzito, pfenesena cena s DPH nebo
cena bez DPH.
o Nakupni DPH
Udava sazbu DPH pfi nakupu zbozi.
e Nakupni cena, Nakupni s DPH
Udavaiji nakupni cenu bez DPH a nakupni cenu s DPH. Ru¢né mUze byt vyplnéna pouze jedna z cen, druha
je podle sazby DPH dopoctena. To, ktera z cen byla zadana ruéné, je zaznamenano v polozce Vypocet NC.
e Vypocet NC
Podle hodnoty této poloZzky bude na sloZku dokladu, kde je dané zboZi pouzito, pfenesena cena s DPH nebo
cena bez DPH.
e Celni sazba
Ma vyznam pro Export pro INTRASTAT.
Slouzi také pro spravné naplnéni v8ech zakonem pozadovanych informaci do pfiloh pro vykaz DPH pro
fadky 10, 11 a 25 (viz samostatny dokument Reverse-charge mezi dvéma tuzemskymi platci DPH).

Sluzby (9.5.9)

Datovy ¢iselnik, ktery obsahuje seznam sortimentu typu "sluzba". Slouzi k evidenci sluzeb nakupovanych i sluzeb
prodavanych. Nastaveni dllezitych poloZek z hlediska DPH viz ZboZzi.
e Celni sazba
Jedna se o stejny odkaz jako v Ciselniku Zbozi.
¢ Navic je zde poloZka Pro vykaz DPH. Ma vyznam pro sluzby, jejich zafazeni do Vykazu DPH je jiné nez pro
cely doklad, na némz je sluzba pouzita.

Subjekty (9.3.3.0)

Pro rezim pfeneseni DP ma v subjektu a adrese subjektu vyznam polozka ,Platce DPH". Definovani subjektu jako
platce/neplatce DPH ovliviiuje spravné nastaveni polozky ,Pro vykaz DPH® na hodnotu 43 nebo 47 na slozce dokladu
Vv pfipadé pouziti zbozi/sluzby, které se tyka rezim prfeneseni DP. Podrobnéji popsano v samostatném dokumentu
Reverse-charge mezi dvéma tuzemskymi platci DPH.

Subjekt v typu subjektu (9.3.3.0 Subjekty — odkaz Typ)

Pro kazdy subjekt je mozno nastavit nékteré vlastnosti v zavislosti na roli, v niz na konkrétnim dokladu subjekt
vystupuje. Napf. pro roli "Dodavatel” maze mit subjekt stanoveny jiné obchodni, platebni a darnové vlastnosti nez pro
roli "Odbératel".

Tyto vlastnosti jsou definovany na odkaze "Typ" v Ciselniku Subjekty.

Z hlediska DPH se jedna o polozky Vypocet DPH a Pro vykaz DPH. Jejich vyznam - viz Dalezité poloZky
z hlediska DPH na hlavi¢ce dokladu a DulezZité poloZky z hlediska DPH na sloZce dokladu v kapitole Obecny
princip DPH.

PFi zalozeni dokladu se do né&j naplni uvedené vlastnosti podle Vzoru dokladu, po zadani Subjektu se nasledné
prepisi hodnotami platnymi pro vybrany subjekt, pokud tyto jsou vyplnény v Typu subjektu.

Parametry aplikace

Cinnost 9.6.1 Parametry aplikace slouzi k definici parametr(, jejichz hodnota ovliviiuje chovani systému, a k
nastaveni konstant, které se pouZivaji ve vypoctech.
POZOR, nastavovat a ménit parametry mize pouze pracovnik s potfebnymi znalostmi implementace systému!

Pro snazsi orientaci jsou parametry rozdéleny do tematickych skupin.



Skupina Uéetni kontroly

ZmenaPriExSamovymereni — Kontrola zmény dokladu pri existenci samovyméreni DPH
o Parametr urcuje, zda Ize po provedeni samovyméreni na faktufe pfijaté editovat ¢astky na hlaviéce dokladu.
¢ Ma vyznam zejména na tuzemskych fakturach pfi kombinaci slozek s rezimem pfeneseni DP a slozek bez
rezimu preneseni DP.

Skupina Vykaz DPH

Skupina sdruZuje obecné parametry pro Vykaz DPH a Souhrnné hlaseni.

Detail_Osvob — Zpisob zobrazeni detailu osvobozenych

e Parametr urCuje, jak se maji zobrazovat detailni vypisy uskute€nénych plnéni osvobozenych od dané v
pfipadé, Ze do vykazu DPH vstupuje astka z hlavi¢ky a pfitom na sloZzkach jsou ¢astky uvedeny jak kladné,
tak i zaporné.

DPH_Koeficient — Koeficient pro kraceni dané

e Ma vyznam pro firmy pouzivajici koeficient kraceni DPH.

e Zadava se zde koeficient pro vypocCet kraceni dané. Je tfeba uvést na tolik desetinnych mist, kolik stanovuje
zakon.

DPH_Zaokr550 — Zpisob zaokrouhleni Fadku vyporadani odpoc¢tu DPH

e Protoze legislativa nestanovuje zplsob zaokrouhleni a to miize zaviset na pozadavku jednotlivych finanénich
Ufadu, je mozno zde zvolit, jak se maiji Fadky vyporadani DPH zaokrouhlit na celé koruny.

e Ma vyznam pouze pro fadky 52 a 53 (do 2008.12 fadky 550 a 560) v CZ legislativé a pro fadek 19 v SK
legislativé. Pro ostatni fadky vykazu je ur€en parametr DPH_ZaokrCz04.

DPH_ZaokrCZ04 — Zptisob zaokrouhleni rFadki vykazu DPH

e Protoze legislativa nestanovuje zplsob zaokrouhleni a to miize zaviset na pozadavku jednotlivych finanénich
Ufadu, je mozno zde zvolit, jak se maji fadky vykazu DPH (mimo vySe uvedené fadky v parametru
DPH_Zaokr550) zaokrouhlit na celé koruny.

KodPoznProObdDPH — Kéd poznamky pro uréeni obdobi DPH

e Pokud je k dokladu zaloZzena poznamka se zde uvedenym kédem poznamky, pak hodnoty, které vstupuiji do
vykazu DPH z hlavi¢ky nebo sloZky dokladu (netyka se tedy Ucetnich zapisu, viz Typy dokladt), nevstupu;ji
do vykazu DPH dle data zdanitelného pInéni, ale dle data uvedeného na poznamce zalozené k dokladu.

e Parametr ma vliv i na souhrnné hlaseni, dané obdobi se uréuje primarné z data uvedeného v poznamce k
hlaviéce dokladu (ktera ma zde uvedeny koéd). Pokud poznamka na hlaviéce dokladu neexistuje, bere se
datum zdanitelného pInéni dokladu.

LimitPreneseneDPH

e Jedna se o limit pro uplatnéni pfeneseni DP na dodani vybraného zbozi, pokud celkova ¢astka zakladu dané
veskerého dodavaného vybraného zbozi prekracuje zde uvedenou ¢astku.

e Ma vyznam pro funkénost tlacitka, kterym lze zménit kéd pro vykaz DPH na slozkach faktur vydanych
Ucetnich.

PripravaDPH_Datum — Datum posledniho provedeni pripravy pro DPH

e Je zde ulozeno datum a €as posledniho provedeni pripravy vykazu DPH. Tato informace se zobrazuje
uzivatelim v &innosti pro vykazy DPH.

PripravaDPH_Uzivatel — Uzivatel, ktery proved| posledni pfipravu pro DPH

o Je zde ulozen kod a jméno uzivatele, ktery provedl posledni pfipravu vykazu DPH. Tato informace se
zobrazuje uzivatelim v €innosti pro vykazy DPH.

VykazDPH_Cyklus — Mési¢ni nebo ctvrtletni vykaz DPH

e Parametr ur€uje cyklus vykazu DPH.

VykazDPH_Obdobi — Obdobi, pro které byl proveden vykaz DPH

e Vtomto parametru se zadava obdobi, pro které byl proveden posledni odvod vykazu DPH. Do parametru se
pfi odvodu DPH automaticky nastavi nasledujici obdobi. V €innosti pro vykazy DPH se v seznamu obdobi
pro vykaz DPH nabizi maximalné 2 neodvedena obdobi pfedem, proto je dllezité skute¢né provést odvod
DPH, aby se Vam zobrazilo dalSi obdobi.

VykazDPH_Od - Od kterého obdobi se ma zobrazovat vykaz DPH

e Timto parametrem se zadava, od kterého obdobi bude zobrazovan seznam vykazu DPH. Pokud zde neni

vyplnéno, zobrazuje se letosni a lofsky rok.
VykazDPH_OddelTisicu — Oddélovaé tisict
e Parametr ma vyznam pro tisk vykazu DPH pomoci PDF. Pokud chcete ve vykazu DPH ti§téného pomoci

.....




VykazDPH_Ucty — Uéty DPH pro dariové priznani
o V ESO9Start standardné nastaveno 343%. Do vykazu DPH se budou brat pouze ucetni zapisy, které maji
odpovidajici kéd uctu (zacinaji 343, tedy vSechny 343xxx). Jiné ucty nebudou do vykazu DPH z ucetnich
zapisU vstupovat. POZOR, pokud je potfeba pouZit jiné ucty, je nutné opravit tento parametr.
VykazDPH_Ucty_NE — U¢ty DPH, které se nemayji brat pro dariové priznani
o Pokud je tfeba z vykazu DPH vyFadit nékteré Ucty (které jsou ur€eny parametrem VykazDPH_Ucty), je tfeba
jejich seznam zadat do tohoto parametru. Pokud tedy potfebujete nékteré ucty zacinajici na 343 vyfadit, je
potfeba je sem zadat a oddélit je strednikem.
VykazDPH_Ucty48 — Ucty pro dariové pfiznani - radek 48
e Zadava se zde seznam UCtU, pro které se ma hodnota zafazeni nebo TZ, projevit v fadku 48 vykazu DPH.
Podrobny popis viz dokument Majetek.
ZakladatObdobiRoku — Automatické zakladani obdobi
e Pro spravné vytvoieni vykazu DPH je nutné mit pfed spusténim pfipravy pro vykaz DPH zaloZzena ucetni
obdobi. Zde se urcuje, na kolik rokti dopfedu se maji obdobi zakladat. Provadi se vzhledem k aktualnimu
datu. Pokud je napfiklad zadana hodnota 2, pak se pfed spusténim pfipravy pro vykaz DPH kontroluje, zda
jsou zaloZena vSechna uc€etni obdobi pro letodni a pfisti rok. Pokud zaloZzena nejsou, pak se jejich zaloZeni
provede automaticky.

Skupina Vykaz DPH - SH

Skupina sdruzuje parametry pro tvorbu vykaz( SH.

HlasitDPH_Cyklus — Ctvrtletni nebo mésiéni hla$eni DPH
e Parametr urCuje cyklus souhrnného hlaseni DPH
HlasitDPH_TYPYSLOZEK - Typy sloZek dokladu, které vstupuji do hlaseni DPH
e Parametr urcuje typy slozek, které vstupuji do hlaseni DPH, je mozZné zadat vice typl oddélenych ¢arkami.

Skupina Vykaz DPH - Export

Skupina sdruzuje parametry ovliviiujici tisk vykazu DPH nebo export pro elektronické podavani vykazu DPH.
POZOR, parametry FinancniUradCislo a VykazDPH_SouboryXML plati i pro souhrnné hlaseni.

Parametry spole¢né pro tisk a pro elektronické podavani

KodZdanObdNaslRoku — Kéd zdariovaciho obdobi nasledujiciho roku (od 2009/01)
e Kdd se do vykazu naplfiuje pouze v poslednim zdarfiovacim obdobi roku.
VykazDPH_Opr_Jmeno — Odpovédna osoba — jméno
e Zadava se zde krestni jméno osoby opravnéné k podpisu za danovy subjekt.
VykazDPH_Opr_Post — Postaveni opravnéné osoby vzhledem k pravnické osobé
e Zadava se zde postaveni opravnéné osoby.
VykazDPH_Opr_Prijm — Odpovédna osoba — pfijmeni
e Zadava se zde pfijmeni osoby opravnéné k podpisu za danovy subjekt.
VykazDPH_Sest_Jmeno — Jméno osoby, ktera sestavila vykaz DPH
e Pokud je vyplnéna alespor jedna z polozek VykazDPH_Sest_Jmeno, VykazDPH_Sest_Prijmeni, tak se
pak doplni do vykazu.
e Pokud neni ani jedna z polozek vyplnéna, pak se pouzije jméno pfihlaSeného uzivatele z tabulky uzivateld,
ktery export udélal.
VykazDPH_Sest_Prijm — PFfijmeni osoby, ktera sestavila vykaz DPH
e Pokud je vyplnéna alespor jedna z polozek VykazDPH_Sest_Jmeno, VykazDPH_Sest_Prijmeni, tak se
pak doplni do vykazu.
e Pokud neni ani jedna z polozek vyplnéna, pak se pouzije jméno pfihlaSeného uzivatele z tabulky uzivatelu,
ktery export do PDF udélal.
VykazDPH_Sest_Tel — Telefon osoby, ktera sestavila vykaz DPH
e Pokud je zde vyplnéno telefonni Cislo, pak se doplni do vykazu DPH.
e Pokud zde neni vyplnéno, pak se pouzije telefonni Cislo pfihlaseného uzivatele z tabulky uzivatelu.
Podminkou je, Ze uzivatel ma v Ciselniku Uzivatel( telefon vypinén.
VykazDPH_Zast_DatN — Udaje o zdstupci - datum narozeni
e Zadava se zde datum narozeni osoby odpovédné za vykaz DPH.
e Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr VykazDPH_Zast_Typ ma hodnotu F (fyzicka osoba)
VykazDPH_Zast_EvCis — Udaje o zdstupci - evidenéni &islo dariového poradce
e Zadava se zde evidencni Cislo dafiového poradce osoby odpovédné za vykaz DPH.



VykazDPH_Zast_IC — Udaje o zdstupci - IC pravnické osoby

e Zadava se zde IC pravnické osoby odpovédné za vykaz DPH.

o Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr VykazDPH_Zast_Typ ma hodnotu P (pravnicka osoba)
VykazDPH_Zast_Jmeno — Udaje o zdstupci - jméno fyzické osoby

e Zadava se zde krestni jméno fyzické osoby odpovédné za vykaz DPH.

o Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr VykazDPH_Zast_Typ ma hodnotu F (fyzicka osoba)
VykazDPH_Zast_Kod — Udaje o zdstupci - kéd zéstupce

e Zadava se zde kdd zastupce odpovédného za vykaz DPH.
VykazDPH_Zast_Nazev — Udaje o zdstupci - Nézev pravnické osoby

e Zadava se zde nazev pravnické osoby odpovédné za vykaz.

o Tiskne se pouze v pfipadég, Ze parametr VykazDPH_Zast_Typ ma hodnotu P (pravnicka osoba)
VykazDPH_Zast_Prijm — Udaje o zéstupci - pfijmeni fyzické osoby

e Zadava se zde pfijmeni fyzické osoby odpovédné za vykaz DPH.

o Tiskne se pouze v pfipadég, Ze parametr VykazDPH_Zast Typ ma hodnotu F (fyzicka osoba)
VykazDPH_Zast_Typ — Udaje o zdstupci - typ (fyzicka/pravnickd)

e Zadava se zde typ zastupce odpovédného za vykaz DPH.

e Muze nabyvat hodnoty P (pravnicka osoba) nebo F (Fyzicka osoba)

Parametry platné pouze pro tisk

FinancniUradl — Finanéni darad
e Zadava se zde mésto Finanéniho Ufadu. Naplfiuje se z néj polozka "Finanénimu Ufadu v..."
UzemniPracoviste — Uzemni pracovisté
e Text zde zadany se tiskne na 1. strané vykazu DPH do Fadku oznadeného ,Uzemni pracovisté v, ve, pro*.
VykazDPH_Cinnost — Hlavni ekonomicka ¢innost
o Text zde zadany se tiskne na 1. strané vykazu DPH do fadku oznaceného Hlavni ekonomicka ¢innost.
e Pokud je text delSi nez 37 znakd, tiskne se pokracovani na 2. fadku, pouze vSak za pfedpokladu, Ze neni
vyplnén parametr VykazDPH_Cinnost2.
VykazDPH_Cinnost2 — Hlavni ekonomicka ¢innost 2
e Text zde zadany se tiskne na 1. strané vykazu DPH do druhého fadku ozna¢eného Hlavni ekonomicka
¢innost.
e Tiskne se pouze prvnich 37 znakd.
VykazDPH_PriznakPlat — Priznak platce DPH
o Podle hodnoty zde vyplnéné se uréuje, do kterého z poli€ek uréujiciho rozliseni platce dané (na 1. strané
vykazu DPH), se ma tisknout znak X.
VykazDPH_PriznPlat09 — Pfiznak platce DPH (od 2009/01)
e Podle hodnoty zde vypInéné se uréuje, do kterého z policek uréujiciho rozliseni platce dané (na 1. strané
vykazu DPH), se ma tisknout znak X.
VykazDPH_SablonaFDF — Datovy zdroj FDF pro Sablonu PDF
e Ma vyznam pouze do 2010.12, od 2011.01 neni podporovan tisk vykazu DPH do PDF souboru. Sestava je
nyni vytvofena v generatoru sestav Stimulsoft.
e Zadava se zde cesta, kam se soubor vytvori, a nazev FDF souboru. Pokud je v nazvu text RRRR-MM,
bude tento nahrazen konkrétnim obdobim.
e Vytvofeny soubor obsahuje pouze vlastni data z vykazu DPH a odkaz na pfislusnou PDF Sablonu. P¥i
otevieni se do PDF Sablony doplni data z FDF souboru.
VykazDPH_SouboryPDF — Cesta k souborum PDF pro tisk vykazu DPH
e Ma vyznam pouze do 2010.12, od 2011.01 neni podporovan tisk vykazu DPH do PDF souboru. Sestava je
nyni vytvofena v generatoru sestav Stimulsoft.
e Zadava se zde cesta k souborum PDF pro tisk vykazu DPH.
e V tomto adresafi musi byt umistény soubory PDF, které slouzi jako Sablony pro vykaz DPH. Pfislusna
Sablona se vybere automaticky. V zavislosti na obdobi a legislativé se pouzije Sablona, ktera je platna k
zadanému obdobi.

Parametry platné pouze pro elektronické podavani

FinancniUradCislo — Finanéni urad — Cislo
e POZOR, slouzi také pro export souhrnného hlaseni.
e Zadava se zde Cislo finan¢niho ufadu.
MujPVS_c_okecl — Cislo hlavni ekonomické &innosti — 1
e Je potieba zde uvést Cislo prvni ze dvou pfevaZzujicich hlavnich ekonomickych €innosti.



PD_MnozstviO — Nulové hodnoty pfi XML exportu vykazu k rezimu preneseni DP
¢ Nastavuje se zde zplUsob exportu mnozstvi (v dané mérné jednotce) pro export vykazu k rezimu pfeneseni
darové povinnosti v pfipadé, Ze je mnozZstvi po sou¢tu mensi nez 1 a po zaokrouhleni je to hodnota 0. Lze
nastavit, zda exportovat hodnotu 0 nebo 1. ZplUsob zaokrouhleni mnozZstvi se nastavuje v parametru
PD_ZaokrJak_Mnoz.
PD_ZaokrJak_Castka — Zaokrouhleni ¢astky pfi XML exportu k reZimu preneseni DP
e Urcuje se zde zpusob zaokrouhleni ¢astky zakladu DPH pfi exportu vykazu k rezimu pfeneseni danové
povinnosti. Definuje se zpusob zaokrouhleni vysledného souctu, nikoliv jednotlivych detailnich ¢astek.
PD_ZaokrJak_Mnoz — Zaokrouhleni mnozstvi pri XML exportu k reZimu preneseni DP
e Urcuje se zde zpusob zaokrouhleni mnozstvi pfi exportu vykazu k rezimu pfeneseni danové povinnosti.
Protoze zaokrouhlenim muze vzniknout nulova hodnota, zplsob jejiho exportuje Ize ovlivnit parametrem
PD_MnozstviO.
UzemniPracoviste_Kod — Koéd uzemniho pracovisté
o POZOR, slouzi také pro export souhrnného hlaseni.
e Zadava se zde kdd uzemniho pracovisté.
VykazDPH_SouboryXML — Cesta ulozeni XML soubort
o POZOR, slouzi také pro export souhrnného hlaseni.
e Zadava se zde cesta, kam se soubor XML vytvofi.

Skupina Vykaz DPH - ExportSH

Skupina sdruzuje parametry ovliviujici tisk souhrnného hlaseni nebo export pro elektronické podavani souhrnného
hiaseni.

POZOR, pro elektronické podavani maji vyznam také parametry FinancniUradCislo a VykazDPH_SouboryXML
ve skupiné parametrt Vykaz DPH - Export.

HlasitDPH_Opr_Jmeno — Odpovédna osoba — jméno
e Zadava se zde kfestni jméno osoby opravnéné k podpisu za danovy subjekt.
HlasitDPH_Opr_Post — Postaveni opravnéné osoby vzhledem k pravnické osobé
e Zadava se zde postaveni opravnéné osoby vzhledem k pravnické osobé.
HlasitDPH_Opr_Prijm — Odpovédna osoba — pfijmeni
e Zadava se zde pfijmeni osoby opravnéné k podpisu za darnovy subjekt.
HlasitDPH_Opr_Tel — Odpovédna osoba — telefon
e Zadava se zde telefonni Cislo. Pokud je vyplnéno, pak se pak se v exportu souhrnného hlaseni pouzije tato
hodnota.
HlasitDPH_SablonaFDF — Sablona FDF pro tisk hldseni DPH
e Ma vyznam pouze do 2009.12, od 2010.01 se podava souhrnné hlaseni elektronicky.
e Zadava se zde cesta, kam se soubor vytvori, a nazev FDF souboru.
e Vytvofeny soubor obsahuje pouze vlastni data a odkaz na pfislusnou PDF Sablonu. Pfi otevieni se do PDF
Sablony doplni data z FDF souboru.
HlasitDPH_Sest_Jmeno — Jméno osoby, ktera sestavila souhrnné hlaseni
e Pokud je vyplnéna alespori jedna z polozek HlasitDPH_Sest_Jmeno, HlasitDPH_Sest_Prijm, tak se pak
doplni do vykazu.
e Pokud neni ani jedna z polozek vyplnéna, pak se pouzije jméno pfihlaSeného uzivatele z tabulky uzivatelu,
ktery export udélal.
HlasitDPH_Sest_Prijm — PFijmeni osoby, ktera sestavila souhrnné hlaseni
e Pokud je vyplnéna alespori jedna z polozek HlasitDPH_Sest_Jmeno, HlasitDPH_Sest_Prijm, tak se pak
doplni do vykazu.
e Pokud neni ani jedna z polozek vyplnéna, pak se pouzije jméno pfihlaSeného uzivatele z tabulky uzivatelu,
ktery export udélal.
HlasitDPH_Sest_Tel — Telefon osoby, ktera sestavila souhrnné hlaseni
e Pokud je zde vyplnéno telefonni Cislo, pak se dopini do souhrnného hlaseni.
e Pokud zde neni vyplnéno, pak se pouzije telefonni Cislo pfihlaseného uzivatele z tabulky uzivateld.
Podminkou je, Ze uzivatel ma v Ciselniku Uzivatel( telefon vypinén.
HlasitDPH_SouboryPDF — Cesta k souborim PDF pro tisk hldaseni DPH
e Ma vyznam pouze do 2009.12, od 2010.01 se podava souhrnné hlaseni elektronicky.
e Zadava se zde cesta k souborlim PDF pro tisk souhrnného hlaseni.
HlasitDPH_Zast_DatN — Udaje o zdstupci - datum narozeni
e Zadava se zde datum narozeni osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH.
e Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr HlasitDPH_Zast_Typ ma hodnotu F (fyzicka osoba)



s

HlasitDPH_Zast_EvCis — Udaje o zdstupci - evidenéni éislo dariového poradce

e Zadava se zde evidencni &islo dafiového poradce osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH.
HlasitDPH_Zast_IC — Udaje o zdstupci - IC prévnické osoby

e Zadava se zde IC pravnické osoby odpovédné za souhrnné hlageni k DPH.

o Tiskne se pouze v pfipadé, ze parametr HlasitDPH_Zast_Typ ma hodnotu P (pravnicka osoba)
HlasitDPH_Zast_Jmeno — Udaje o zdstupci - jméno fyzické osoby

e Zadava se zde krestni jméno fyzické osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH

o Tiskne se pouze v pfipadé, Ze parametr HlasitDPH_Zast_Typ ma hodnotu F (fyzicka osoba)
HlasitDPH_Zast_Kod — Udaje o zdstupci - kéd zdstupce

e Zadava se zde kdd zastupce odpovédného za souhrnné hlaseni k DPH
HlasitDPH_Zast_Nazev — Udaje o zdstupci - Ndzev pravnické osoby

e Zadava se zde nazev pravnické osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH

o Tiskne se pouze v pfipadég, Ze parametr HlasitDPH_Zast_Typ ma hodnotu P (pravnicka osoba)
HlasitDPH_Zast_Prijm — Udaje o zdstupci - prijmeni fyzické osoby

e Zadava se zde pfijmeni fyzické osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH

o Tiskne se pouze v pfipadég, Ze parametr HlasitDPH_Zast_Typ ma hodnotu F (fyzicka osoba)
HlasitDPH_Zast_Tel — Udaje o zdstupci - telefon

e Zadava se zde telefonni Cislo osoby odpovédné za souhrnné hlaseni k DPH.

e Pokud je vyplnéno, pak se pak se v exportu souhrnného hlaseni pouzije tato hodnota
HlasitDPH_Zast_Typ — Udaje o zdstupci - typ (fyzicka/pravnickd)

e Zadava se zde typ zastupce odpovédného za souhrnné hlaseni k DPH.

e Muze nabyvat hodnoty P (pravnicka osoba) nebo F (Fyzicka osoba).

Skupina Vykaz DPH - IDU

Skupina sdruzuje parametry ovliviiujici vytvareni interniho dokladu se zavazkem k Finan€nimu ufadu.

Automaticky IDUDPH — Tvorba zavazku pfi uzavieni DPH
e Pokud je zde nastavena hodnota 1, tak se pak pfi odvodu DPH (pomoci odkazu PROVED na seznamu
vykaz( DPH) automaticky zaloZi interni doklad se zavazkem k Finanénimu uradu.
e POZOR, pro spravné zalozeni interniho dokladu je tfeba mit vyplnény i ostatni parametry v této skupiné
parametra.
Strediskove IDUDPH — Vytvaret doklad strediskové
e Pokud je zde nastavena hodnota 1, tak se interni doklad bude vytvaret stfediskové. DPH na jednotlivych
uctech DPH bude tedy odudtovana z téch stfedisek, na které byla uctovana.
e Preuctovani DPH na uc€et uvedeny ve vzoru bude provedeno na stfedisko uvedené ve vzoru dokladu, ktery
slouzi pro vytvareni interniho dokladu se zavazkem k Finanénimu ufadu.
UcetKraceniDPH — Uéet pro neuplatnény odpodet pri krdceni DPH na vstupu
e Zde zadany Ucet z ucetni osnovy slouzi pro neuplatnény odpocet pfi kraceni DPH na vstupu.
Vzor_IDUDPH - Vzor pro interni doklad pfi uzavieni DPH
e Zadava se zde vzor dokladu (jeho ¢islo dokladu z ¢iselniku vzor(), podle kterého se bude vytvaret interni
doklad se zavazkem k Finanénimu Uradu.
e Vtomto vzoru je tfeba dale mit nastaveno:
o ucet DPH, na ktery se ma provést pfeuctovani
o kod subjektu finanéniho uradu
o kéd naseho penézniho uctu
ZaokrDAL_IDUDPH — Uéet pro zaokrouhleni — vynosy
e V dusledku zaokrouhlovani ¢astek na vykaze DPH muze vznikat rozdil mezi skute¢né zauctovanymi
Castkami DPH a celkovou ¢astkou DPH uvadéné ve vykaze DPH.
e Zadava se zde Cislo uctu z ucetni osnovy, na ktery bude zauc¢tovan rozdil v pfipadé vynosu.
ZaokrMD_IDUDPH — Uéet pro zaokrouhleni — naklady
e V dusledku zaokrouhlovani ¢astek na vykaze DPH muze vznikat rozdil mezi skute¢né zauctovanymi
Castkami DPH a celkovou ¢astkou DPH uvadéné ve vykaze DPH.
e Zadava se zde Cislo uctu z ucetni osnovy, na ktery bude zauctovan rozdil v pfipadé nakladu.



Skupina Zauétovani

Skupina sdruzuje parametry ovliviiujici zauctovani DPH z G¢etnich zapisu. Na zde zadané Ucty vznikaji uCetni zapisy
s DPH. Zde zadané ucty musi existovat v u&etni osnové. POZOR, neprobiha kontrola, zda ucet je opravdu v ucetni
osnoveé obsazen. Jedn4 se o:

e UGty pro druhou sniZenou, snhiZzenou a zakladni sazbu na vstupu (DPHS2vstup, DPHO5vstup,
DPH22vstup) a vystupu (DPHS2vystup, DPHO5vystup, DPH22vystup).

e UGty pro zauc¢tovani DPH na vstupu (DPHO5vstup43, DPH22vstup43) a vystupu (DPHO5vystup43,
DPH22vystup43) na pfijatych fakturach tuzemskych s pfenesenou dani (maji uveden kéd pro vykaz DPH
= 43). Pokud nejsou tyto ucty vyplnény, pouZiji se ucty pro snizené a zakladni sazby DPH (DPHO5vstup,
DPH22vstup, DPHO5vystup, DPH22vystup).

e UGty pro zauctovani DPH na vstupu (DPHS2vstupEU, DPHO5vstupEU, DPH22vstupEU) a vystupu
(DPHS2vystupEU, DPHO5vystupEU, DPH22vystupEU) na pfijatych fakturach zahrani¢nich z EU a mimo
EU. Pokud nejsou tyto ucty vyplnény, pouziji se ucty pro snizené a zakladni sazby DPH (DPHS2vstup,
DPHO5vstup, DPH22vstup, DPHS2vystup, DPHO5vystup, DPH22vystup).

e UGty pro zakladni a snizenou sazbu DPH na Fakturach pfijatych z celnice (DPHO5celnice a
DPH22celnice).

e UGty pro vraceni DPH (DPHS2vratka, DPHO5vratka a DPH22vratka), musi to byt samostatné ucty
nepouZité v jinych parametrech. PouZiji se v pfipadé, Ze cizinec individualné vyveze zbozi mimo EU a pfi
dalSi navstéveé pozaduje u prodavajiciho vraceni DPH, Castka pak vstoupi ve vykazu DPH na Ffadek 62.

Dulezité parametry z hlediska zauétovani DPH na pfijatych fakturach zahraniénich a z hlediska zatcétovani
prenesené DPH na tuzemskych fakturach

DPHPreuctEU — Uéet pro pretiétovdni mezi obdobimi
o V pfipadé, Ze se pfi vytvofeni zauCtovani DPH na pfijatych fakturach z EU zad¢tovani DPH na strané MD a
DAL provadi do raznych obdobi, tak je tfeba z divodu zachovani vyrovnanosti stran MD a DAL v
jednotlivych obdobich provést preuctovani pres nejaky spojovaci ucet.
e Pokud je tento parametr vyplnén existujicim uctem, provede se preuctovani pres tento ucet. V opacném
pfipadé se zalozi Ucetni zapisy s NULL uctem, které je tfeba preuctovat ru¢né.
FAPEU_Kurz — Zpusob urceni kurzu pro zatuétovani DPH na FAP z EU
e Parametr se uplatiuje pfi vytvoreni zauctovani DPH na pfijatych fakturach z EU (pro vykaz DPH jiny nez je
23, 43 a 4312 az 4317). Parametr ma vliv, pouze pokud neni kurz zadan na hlavi¢ce faktury ruéné pred
stiskem tlacitka Provést samovyméreni DPH.
o Pokud je nastaveno 6 (standardni hodnota), pak se pouzije kurz CNB. Datum kurzu se uréi podle
nastaveni parametrd FAPEU_Kurz_Dat a FAPEU_Kurz_Dat_SI.
o Pokud je nastavena hodnota -1, pak se vypocCet provadi kurzem definovanym v pfislusném typu
dokladu.
o Jestlize je tfeba pouzit jiny druh kurzu, je mozno zvolit jednu z téchto hodnot:
o 0=Devizy nakup
1=Devizy prodej
2=Devizy stfed
3=Valuty nakup
4=Valuty prodej
5=Valuty stfed
6=CNB stfed
o 7=Celni kurz
FAPEU_Kurz_23 - Zplisob uréeni kurzu pro zatucétovani DPH na FAP mimo EU pro kéd 23
o Parametr se uplatriuje pfi vytvoreni zauctovani DPH na pfijatych fakturach mimo EU (pro vykaz DPH=23).
Parametr ma vliv, pouze pokud neni kurz zadan na hlavi€ce faktury ru¢né pred stiskem tlaitka Provést
samovyméreni DPH.
o P¥Fi hodnoté 7 (standardni hodnota) se pouzije Celni kurz. Datum kurzu se ur¢i podle nastaveni
parametrd FAPEU_Kurz_Dat_23.
o PFihodnoté -1 se vypocCet provadi kurzem definovanym v pfislusném typu dokladu.
o Jestlize je tfeba pouzit jiny druh kurzu, je mozno zvolit jednu z téchto hodnot:

O O O O O O



0=Devizy nakup
1=Devizy prodej
2=Devizy stfed
3=Valuty nakup
4=Valuty prodej
5=Valuty stred
6=CNB stfed
o 7=Celni kurz
FAPEU_Kurz_Dat — Zptsob uréeni data kurzu pro zauctovani DPH na FAP z EU — pro zbozi
e Parametr se uplatiuje pfi vytvofeni zauctovani DPH ze zboZi na pfijatych fakturach z EU. Parametr ma
vliv, pouze pokud neni kurz zadan na hlavi¢ce faktury ruéné pfed stiskem tlaCitka Provést samovyméreni
DPH.
o Pokud je nastaveno 0 (standardni hodnota), pak se pro zboZi pouZije datum vystaveni.
o Pokud je nastavena hodnota -1, pak se datum pro vypocet bere z pfislusného typu dokladu.
o Jestlize je potfeba pouzit jiny datum, je mozno zvalit jednu z téchto hodnot:
o 1 =2zdan. plnéni — denni
2 = zdan. plnéni — mésicni
3 = odeslano/pfijato — denni
4 = odeslano/pfijato — mésiéni
5 = zdan. pInéni — v&erejsi
6 = odeslano/pfijato — vCerejsi
7 = vystaveno — denni
8 = vystaveno — mésicni
9 = vystaveno - véerejsi
e Vzhledem ke zplsobu zvefejiiovani celniho kurzu (zpravidla 1x az 2x mési¢né) se v pfipadé celniho kurzu
nekontroluje platnost kurzu (dny platnosti v €iselniku 9.1.3 Ména), ale vzdy se bere posledni platny kurz
vuci zadanému datu (v pfipadé hodnot denni a mésic¢ni vic¢i dneSnimu datu, v pfipadé hodnoty véerejsi
vUci véerej§imu datu)
FAPEU Kurz_Dat_SI — Zpusob uréeni data kurzu pro zatuctovani DPH na FAP z EU — pro sluzby
o Parametr se uplatiuje pfi vytvoreni zauctovani DPH ze sluzeb na pfijatych fakturach z EU. Parametr ma
vliv, pouze pokud neni kurz zadan na hlavi¢ce faktury ru¢né pred stiskem tladitka Provést samovyméreni
DPH.
o Pokud je nastaveno 0 (standardni hodnota), pak se pro sluzby pouzije datum zdanitelného pinéni.
o Pokud je nastavena hodnota -1, pak se datum pro vypocet bere z pfislusného typu dokladu.
o Jestlize je potfeba pouzit jiny datum, je mozno zvalit jednu z téchto hodnot:
o 1 =2zdan. pInéni — denni
2 = zdan. plnéni — mésicni
3 = odeslano/pfijato — denni
4 = odeslano/pfijato — mésicni
5 = zdan. plnéni — v&erejsi
6 = odeslano/pfijato — vCerejsi
7 = vystaveno — denni
8 = vystaveno — mésicni
9 = vystaveno - véerejsi
e Vzhledem ke zplsobu zvefejfiovani celniho kurzu (zpravidla 1x az 2x mési¢né) se v pfipadé celniho kurzu
nekontroluje platnost kurzu (dny platnosti v €iselniku 9.1.3 Ména), ale vzdy se bere posledni platny kurz
vUci zadanému datu (v pfipadé hodnot denni a mési¢ni vici dneSnimu datu, v pfipadé hodnoty vCerejSi
vUci vCerejSimu datu)
FAPEU _Kurz_Dat_23 — Zpusob urceni data kurzu pro zatiétovani DPH na FAP mimo EU pro kéd 23
o Parametr se uplatriuje pfi vytvofeni zauctovani DPH ze zbozi na pfijatych fakturach mimo EU (pro vykaz
DPH=23). Parametr ma vliv, pouze pokud neni kurz zadan na hlavi¢ce faktury ru¢né pred stiskem tlacitka
Provést samovyméfeni DPH.
o Pokud je nastaveno 0 (standardni hodnota), pak se pouzije datum zdanitelného pinéni.
o Pokud je nastavena hodnota -1, pak se datum pro vypocet bere z pfisluSného typu dokladu.
o Jestlize je potfeba pouzit jiny datum, je mozZno zvalit jednu z téchto hodnot:
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1 = zdan. plnéni — denni
2 = zdan. pIlnéni — mésiéni
3 = odeslano/pfijato — denni
4 = odeslano/pfijato — mésicni
5 = zdan. pInéni — vCerejSi
6 = odeslano/pfijato — véerejsi
7 = vystaveno — denni
8 = vystaveno — mésicni
o 9 =vystaveno - vCerejsi
e Vzhledem ke zplsobu zverfejfiovani celniho kurzu (zpravidla 1x az 2x mési¢né) se v pfipadé celniho kurzu
nekontroluje platnost kurzu (dny platnosti v €iselniku 9.1.3 Ména), ale vzdy se bere posledni platny kurz vUici
zadanému datu (v pfipadé hodnot denni a mésic¢ni vici dneSnimu datu, v pfipadé hodnoty v&erejsi vici
v&erejSimu datu)
FAPEU_Obdobi — Zpdsob uréeni obdobi pro zauc¢tovani DPH na FAP z EU
o Parametr ma vyznam pro naplnéni Obdobi DPH do ucetnich zapisu pfi akci (stisku tlaCitka) Provést
samovymeéreni DPH na formulafi pfijatych faktur zahrani¢nich z EU. Pokud nejsou datumy vyplnény, urci
se datumy funkci dbo.fnFapEU_DatumProDPH (vysvétleno v kapitole Zadétovani DPH na vstupu a
vystupu na Fakture prijaté z EU), naplnéni datumu Ize dale ovlivnit timto parametrem. Jsou dvé
moznosti:
o 0 — Pro zbozi a ostatni bude obdobi DPH odpovidat datu vystaveni faktury, pro sluzby bude obdobi
DPH podle data zdanitelného plnéni.
o 1 — Obdobi DPH bude shodné s obdobim dokladu (tato mozZnost je tam pouze z divodu zpétné
kompatibility s pavodni verzi vypoctu).
Poznamka: naplnéni ucetniho obdobi se uréuje parametrem ZauctDHPFaP_Obdobi.
NaplInéni polozky Obdobi DPH viz Uvodni otdzky a odpovédi v kapitole Obecny princip DPH.
FAPEU_TypPozn — Typ poznamky pro informaci o zauc¢tovani DPH
e Parametr ma vyznam pfi vytvoreni zauctovani DPH na pfijatych fakturach zahrani¢nich a v pfipadé
zauctovani pfenesené DPH na tuzemskych fakturach pro zaloZzeni poznamky s podrobnég;jSim
rozpisem vypoctu DPH.
e Pokud je zde zadan existujici typ poznamky k dokladu, tak se pfi zalozeni DPH tlacitkem "Zaudtuj
DPH" soucasné zalozi poznamka uvedeného typu, kde je detailni vypis DPH, v pfipadé vypoctu dle
slozek je vyc€isleno DPH pro jednotlivé slozky.
KontrProVykazDPH
e V parametru se nastavuje, zda Ize pro kod pro vykaz DPH zadany na hlavi€ce faktury pfijaté tlacitkem
provést na faktufe samovyméreni DPH ,z hlavi¢ky dokladu® (s libovolnou ze sazeb).
e Dle nastaveni parametru se kontroluje, zda ma zadany kéd pro vykaz DPH v Ciselniku povoleno
provadéni samovyméreni.
ZauctDHPFaP_Obdobi — Zptisob naplnéni obdobi pfi zaucétovani DPH na FAP
e Parametr ma vyznam pro naplnéni ti€etniho obdobi do U¢etnich zapisu pfi akci (stisku tladitka)
Provést samovyméreni DPH na formulafi pfijatych faktur.
e Obdobi pro DPH na vstupu a na vystupu muize byt v zavislosti na datech rizné, tento parametr urcuje,
jak ma byt naplnéno t€etni obdobi na Ucéetnich zapisech, které pfi akci vzniknou.
e Jsou dvé moznosti:
o 0 — Ugetni obdobi bude shodné s obdobim DPH, které se uréuje funkci
dbo.fnFapEU_DatumProDPH, pfipadné podle parametru FAPEU_Obdobi.
o 1 - Ugetni obdobi bude shodné s obdobim hlavitky dokladu.
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