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Uvod
Dokument obsahuje popis prace s daty a ovladani formulard v obecném klientovi.

Podrobna tabulka se seznamem klavesovych zkratek je k dispozici bud na strance napovédy, pfipadné v napovédé
vyvolané klavesou F1. Zobrazeni napovédy je pospano v samostatném dokumentu UZivatelské prostredi ESO9.

Pristup k datiim

K datdm Ize pfistupovat tfemi zakladnimi zplGsoby:
e Tisky — pasivni Cerpani dat sestavami

e Vymeéna dokladd — exporty a importy

e Formulare — prace s daty pfimo v aplikaci

Tisky

Sestavy mohou mit rdzny vzhled, podle toho jak jsou vytvofeny. Lze provadét:

e prosty opis zobrazenych dat, viz samostatny dokument Opisy dat

e vyuzivat pfipravené sestavy z generatoru sestav, viz samostatny dokument Popis generatoru sestav Stimulsoft.
Tyto sestavy:
o lze vybirat pfimo ze stromu &innosti
o mohou byt zapojeny nad formulafi, jsou k dispozici pres tladitko ,Sestavy*

o mohou byt k €innosti ulozeny. K takovym se Ize dostat pfes zahlavi formy ikonou =5 pfes pomocné menu
pomoci Sestavy — UloZené sestavy.

Tisknout Ize ze vSech dat nebo jen z vybranych (oznaéenych) zaznamu. Popis oznacovani viz kapitola Oznaéovdni
radki. Pred tiskem nebo opisem dat se mlze zobrazit dialog, kde Ize zvolit, co se mé vytisknout.

Typ vystupu x

1

® Aktudlni Fadek
Vsechny cznacené

Vsechny

Priklad - dialog pro tisk

e Aktualni radek — vytiskne se pouze aktualni radek

e VSechny oznaéené — vytisknou se viechny oznaené zaznamy

e VSechny - vytisknou se vSechny zaznamy bez ohledu na to, zda jsou nebo nejsou oznacené

e Tlagitko Potvrdit — potvrdi vybranou volbu

e Tlagitko Storno — zavfe dialog pro tisk, nic se neprovede

Zda se dialog pro volbu tisku zobrazi nebo nezobrazi zavisi na nastaveni parametru odkazu RepeatFor. Nastaveni
parametru mohu mohou provadét pracovnici ESO9 international a.s., nebo certifikovani spravci.

Exporty aimporty

Data Ize z aplikaci ESO9 exportovat a importovat je do nich. Také je mozné propojit aplikaci ESO9 napf. s e-shopem

importa (vyména, vytéZzovani a skenovani dokladt, propojeni s jinymi systémy).



Prace s daty a ovladani formularu

Nasleduje podrobnéjsi popis prace s daty (a ovladani formulard) v aplikaci. Jde o:
e Filtrovani — obsahuje popis zakladniho filtrovani. PokrocilejSi moznosti filtrovani a konfigurace viz samostatny
dokument Pokrodilé filtrovani a konfigurace

Hledani

Pohyb po zaznamech

Pohyb po sloupcich (vétach)

Zobrazeni Ciselniku

Zobrazeni kalendéaie

Vlozeni zaznamu

Editace zdznamu

Smazani zaznamu

Zamknuti zaznamu

Kopirovani

Oznacovani fadki

Setfidovani

Zména poradi sloupcll (v rezimu Tabulka)

Ruéni roztahnuti sloupce na Sifku (v rezimu Tabulka)

Soucet hodnot vybraného sloupce (v rezimu Tabulka)

Hromadna zména hodnot (v rezimu Tabulka)

Filtrovani

Dialog pro filtrovani je ukotveny k pravé Casti obrazovky a obsahuje 5 zalozek. Standardné je zobrazeny na prvni
zalozce Zakladni, jejiz popis je uveden nize. Popis zalozek RozSifeny, Ru¢ni a Konfigurace je uveden v samostatném
dokumentu Pokrocilé filtrovani a konfigurace (k otevieni tohoto dokumentu souzi posledni zalozka ?).

Jedna se o obsahly nastroj pro vybér dat (zaznamu) k zobrazeni a zpracovani zaznamu. P¥i vyfiltrovani jsou zobrazeny
jen zaznamy, které vyhovuji zadaném podminkam pro filtrovani. Dialog pro filtrovani (Start filtr) se maze volat
automaticky bud pfi prvnim zavolani ¢innosti nebo pfi kazdém zavolani ¢innosti.

e Veétsinou se zobrazuje v &innostech, v kterych se pofizuji nebo edituji data (zaznamy, doklady). Casem je v nich
totiz k dispozici vice dat, pomoci filtrovani se jejich pocet k zobrazeni omezi. Zobrazeni vétSiho poctu zaznama
zpomaluje rychlost systému, navic je to pro uzivatele nepfehledné. Nalézt pozadovanou informaci (zaznam, doklad)
rychle je v takovém poctu zaznamui narocné.

¢ Naopak v ¢iselnicich, které se v €ase moc neméni a neobsahuiji tolik zaznamu, se Start filtr nenabizi.

e Zda se filtrovaci dialog nabidne nebo nenabidne Zzé&lezi na nastaveni. Mohou jej ménit pracovnici ESO9
international a.s., nebo certifikovani spravci.

POZOR, v urtitych pfipadech se nemusi zobrazit standardni filtr (Start filtr), i kdyZ je nastaveno, Ze se ma zobrazit.
Rovnou se data vyfiltruji a filtrovaci podminky jsou vidét ve filtrovacim fadku, viz kapitola Filtrovaci radek v rezimu
Tabulka. Stane se v pfipadé, Ze se do Start filtru naplfiuji hodnoty parametricky z UP parametrd, jako je napf. ucetni
obdobi.

Dialog pro filtrovani Ize také vyvolat ruéné (v rezimu Tabulka i Detail stejné):
e klavesovou zkratkou CTRL+G

o ikonou Y ze zahlavi
e pfes pomocné menu polozkou ,Filtr*

Ve filtrovaci strance se automaticky zobrazuji v§echny polozky podle stranky, nad kterou je filtr vyvolan.

e vrezimu Tabulka Ize pouzivat také filtrovaci fadek, popis viz kapitola Filtrovaci fadek v rezimu Tabulka

e pro usnadnéni je mozné pouzivat i tzv. zjednodusSeny filtr, popis viz kapitola Zjednoduseny filtr

e v pfipadé obarveni fadkd nebo bunék mize byt pfimo ve strance zobrazena legenda s vyznamem barev. V tom

pfipadé je mozné podle barev z legendy filtrovat, viz kapitola Filtrovani podle barev.

Pokud jsou data vyfiltrovana, je ikona Y oranzové zbarvena. Navic je v bublinové napovédé nad ikonou (po najeti
kurzorem mysi) uvedeno, podle kterych polozek (a jak) se filtruje.



&€ < 3/8 % » v Banka B Tabulke (P Detail Q T C =

Zakladni idaje Platebni a inkasni prikazy Bankowni vypisy Bankovnizastavy

Kod banky 0300 Nazev banky Ceskoslovenska obchodni banka, as.

Kod banky o3oq

Znakovy kod banky CEKO

Nazev banky Ceskoslovenska obchodni banka, a.5.
SWIFT CEKOCZPP

Bank Identifier Code (BIC)

Cisla uétd kontrola MOD 11 ~

SSYM je soucasti identifikace Octu Ne w

Adresa
Ulice
PSC
Mésto
Region

Stat Z = Ceskarepublika
PFiklad — obarvena ikona filtru po pouziti filtru v rezimu Detail

PFi spusténi filtrace bez vyplnénych hodnot filtru bude vracen cely zakladni datovy zdroj, budou zobrazeny vSechny
zaznamy. POZOR, specialné u dokladovych evidenci filtrovani bez vyplnénych hodnot znacné zatézuje servery a tim
padem jej nedoporuc¢ujeme. V nékterych pfipadech je mozné nad formular zapojit tzv. povinny Start filtr. V tom pfipadé
je nutné vyplnit minimalné jednu polozku.

Jestlize vlozeny nebo upraveny zaznam nevyhovuje aktualné nastavenému filtru, vypadne ze zobrazeni (zaznam neni
viditelny). V parametru aplikace DROP_ROW_MSG lIze nastavit, zda se ma nebo nema v takovém pfipadé zobrazit
upozornéni.

Zastupné znaky
PF¥i vyplfovani poloZek Ize pouZivat zastupné znaky.

Tabulka pouzitelnych zastupnych znakt
Znak Vyznam
% Jakékoliv znaky (nahradi vice znaku)
Jakykoliv jeden znak
[A..Z] nebo [0..9] Zadané znaky na uréené pozici
[A-Z] nebo [0-9] Znaky v zadaném rozmezi na uréené pozici
& Negace znakl na uréené pozici

Operatory (moznosti pro filtrovani)

Pro filtrovani ma vyznam hodnota operatoru, ktera je u dané polozky nastavena. Pfed kazdou polozkou je pfistupny

operator.

* hodnota operatoru pfed poloZzkami se prednabizi automaticky. Volitelné Ize nastavit pfednabidnuti jiného operatoru
a jiného ucetniho obdobi (nebo datumu), nez je aktualni. Resi se profi Upravou pomoci atribitu DATA-FILTEROP
(toto mohou provadét pracovnici ESO9 international a.s., nebo certifikovani spravci).

e Pro zménu operatoru je tfeba na néj kliknout. Zobrazi se nabidka, v které Ize kliknutim na jiny operator tento vybrat
a nastavit.



Mazev Gctu ‘hﬁ

Typ uctu !: Mefiltrovat v

a t od ==

td {:

=
Zit ldo Ii( ~

Uctovani zakazana {: MNefi « Mastz
Zobrazit v ciselniku !; Mefi v Mastz
Priznak konsolidace = MNefi w

Tabulka pouzitelnych operatoru

Operator Vyznam
~ Je podobny (minéno zleva)
I~ Neni podobny
= Rovna se
> Je vétsi
< Je mensi
= Je vétsi nebo se rovna
<= Je menSi nebo se rovna
>< Je v rozmezi zadanych hodnot (hodnoty se zadavaiji ve
specialnim dialogu, viz nize)
I>< Neni v rozmezi zadanych hodnot (hodnoty se zadavaji ve
specialnim dialogu, viz nize)
<> Nerovna se
X Je Null (prazdny)
X Neni Null (neni prazdny)
in Je v seznamu zadanych hodnot (hodnoty se zadavaji ve
specialnim dialogu, viz nize).
Funguje jen pro textové polozky (v SQL datovy typ TEXT).
lin Neni v seznamu zadanych hodnot (hodnoty se zadavaji ve
specialnim dialogu, viz nize).
Funguje jen pro textové polozky (v SQL datovy typ TEXT).

¢ Kliknutim na operatory >< (je v rozmezi zadanych hodnot) a I>< (neni v rozmezi) se zobrazi v pravé ¢asti poloZzky

ikona = Kliknutim na ni se oteve dialog pro zadani rozmezi (nap¥. datum).
Rozzah dat
Od:
Do:

Mastavit || Stormo

o tlagitkem Nastavit se vybrané rozmezi potvrdi a pljde podle négj filtrovat. Budou pak zobrazeny jen zaznamy,
které do daného rozmezi patfi, resp. nepatti.

o tlacitkem Storno se zruSi vybrané rozmezi a zavfe se dialog.

o lze vyuzit pro filtrovani napf. v ramci rozmezi zadanych datumd, ¢astek apod.



¢ Kliknutim na operatory in (je v seznamu zadanych hodnot) a !in (neni v seznamu) se zobrazi v pravé ¢asti poloZzky

ikona *=. Kliknutim na ni se otevfe dialog pro zadani jednoznaénych hodnot (napf. uétd apod.). Je mozné do

dialogu vlozit seznam hodnot ze schranky (CTRL+V) , napf. zkopirované z Excelu.

Potvrdit | | Storno | | Smazat

Hodnota

e B A= SO ALV T - R W iy T B

O | oo

-

o tlagitkem Nastavit se vybrané hodnoty potvrdi a pUjde podle nich filtrovat. Budou pak zobrazeny jen zaznamy,
které do daného seznamu hodnot patfi, resp. nepatfi.

o tlacitkem Storno se zruSi zadané hodnoty a dialog se pfi tom zavfe.

o tlagitkem Smazat se zadané hodnoty vymaZou a pujdou zadat nové hodnoty. Lze vyuzit pro filtrovani napf.
podle zadanych subjektu, uctl, stfedisek apod. Je k dispozici jen u textovych poloZek, nelze tedy pouzit u
datumu ani Cisel (Castek).

e Po potvrzeni nastaveni u vySe uvedenych operatord (><, !><, in a lin) je polozka zaSedla a misto vypsaného

rozmezi, nebo seznamu, jsou zobrazeny tFi te¢ky (...). Zarover poloZce ziistava vpravo ikona =.

Filtr: Ucet ticetni osnovy
Zakladni Roziifeny Rucni Konfigurace 7

(o ) (o

Kéd uctu in

MNazev uctu -

Typ 0ctu Mefiltrovat w

=g

Zalozka Zakladni

Jedna se o nejpouzivangjsi zalozku pro bézné uzivatele. Standardné se dialog pro filtrovani zobrazi nastaveny na této

zalozce. Na zalozce jsou standardné viditelné vSechny polozky, které jsou ve formulafi (strance) viditelné. Tyto polozky

slouzi k vyplnéni poZzadovanych hodnot, podle kterych se ma filtrovat.

e pomoci konfigurace lze omezit polozky, které pUjdou ve filtru vyplfiovat, popis viz samostatny dokument Pokrocilé
filtrovani a konfigurace. Zaroven Ize pomoci konfigurace pouzit pfedpfipraveny filtr a tim zarovefi ovlivnit, zda se
filtr m& nebo nema zobrazit.

Mezi vyplnénymi polozkami je logické AND (a zaroven). Polozky, které jsou ve filtru vypInéné, se Sedé podbarvuiji.

Diky tomu je vidét, podle ¢eho se bude filtrovat.

e U vybérovych polozek se pfednabizi hodnota Nefiltrovat. Lze vybrat skute€nou hodnotu ze seznamu a podle ni
filtrovat.

e zaSkrtavaci poloZzky se pfednabizi nezaSkrtnuté a Sedé podbarvené. To znamena, Ze se podle takové polozky
nefiltruje. Po zaskrtnuti se podbarveni ztrati, coz znamena hodnotu 1 (Ano). Po odSkrtnuti polozka zlstane



nepodbarvena, coz znamena hodnotu 0 (Ne). Aby se podle poloZky nefiltrovalo, je tfeba jeSté jednou kliknout na
polozku Kkliknout. V tu chvili se vrati $edé podbarveni, polozka zlstane odskrtnuta.

o tlacitko Filtr zapoji (spusti) filtraci podle vyplnénych hodnot, pfi tom se zavie dialog

o tlac¢itko Novy zapoji filtraci s rezimem vkladani, pfi tom se zavfe dialog. Toto umoznuje rychlé pofizovani novych
zaznamu. Velmi doporuéujeme pro praci s ESQO9 pfi zakladani novych zaznam do evidenci. Zobrazuji se jen nové
pofizené polozky v databazi, minimalné se zatézuji servery. Vypnuti rezimu vkladani se provadi pfes zalozku

RozSiteny tlacitkem Odebrat. Poté je nutné znovu zadat hodnoty pro filtrovani.
o tlagitko Smazat vymaze vSechny hodnoty zadané pro filtrovani. Poté je mozné opét hodnoty pro filtrovani zadat.

Odkazem na modfe obarveném c¢iselniku Ize prejit do Ciselniku a v ném vybrat pozadovanou hodnotu pro filtrovani. Z
otevieného Ciselniku nelze dal prejit, je funkéni jen pro jednu Uroven.
Filtr: Uget Géetni osnovy x

Zakladni Roziifeny Ruéni Konfigurace 7

[Novy ] ([smezat |

Kéd Gétu -
Mazev uctu -

Typ Gctu = | Nefiltrovat v

Uttovani zakazano = | Nefiw Nastaveni zakazu Uctovani = | Nefiltrovat v
Zobrazit v ciselniku = | Nefiw Nastaveni zobrazeni = | Nefiltrovat v
Priznak konsolidace = | Nefiw

Zatfidovaci klic 1 -
Zatfidovaci klic 2 -

Zatridovaci klic 3 -

Povinné strediskavy = | Nefiw Povinne zakazkovy = | Nefiw

Paovinny dopliujici udaj = | Nefiw Povinny udaj Karta = | Nefiv

Pavinny subjekt = | Mefiltrovat v

Naklady = | Nefiltrovat v Hlavni nebo hospodarska ¢innost = | Nefiltrovat v
Danove uznatelny = | Nefiw

Vnitropodnikovy = | Nefiltrovat v

Uzavien do obdob -

Priklad — dialog pro filtrovani zobrazeny na zalozce Zakladni

Filtr: Uget uéetni osnovy

Zakladni Rozsireny Ruéni Kenfigurace ?

Kod Gétu ~ | 519
MNazev uctu -
Typ Octu = | Nefiltrovat -

Dlatract od -

Latnost do

Priklad - budou filtrovany vSechny Géty, jejichz kéd zacina na 511



Filtr: Ucet tcetni osnovy

Zakladni Rozsifeny Rutni Konfigurace ?

Kod dctw :

Nazewv uétu - |

Typ G€tu | Mefiltrovat v

Platnost od -

Platnost do -

|

PFiklad - budou filtrovany vSechny ucty, jejichz kéd ma kdekoliv 32
Filtr: UZet uéetni osnovy

Zakladni Roziifeny Rutni Konfigurace ?

Kod aétu - |12
Nazev Octu - |
Typ uctu = | Nefiltrovat v

Platnost od -

|

Platnost do -

PFiklad - budou filtrovany ucty, jejichz kod ma na druhém misté 2
Filtr: UZet ufetni osnovy

Zakladni Roziifeny Rutni Konfigurace ?

Kod aétu -

Nazew uétu - |

Typ Gétu = | Nefiltrovat v

Platnost od -

|

Platnost do -

Priklad - budou filtrovany vSechny Géty, jejichz kéd ma na druhém misté 1 nebo 6
Filtr: Uet tietni osnovy

Zakladni Roziifeny Ruéni Konfigurace ?

Kod acts .

Nazev uétu - |

Typ Gctu | Mefiltrovat v

Platnost od -

Platnost do ~

|

Ptiklad - budou filtrovany vSechny Géty, jejichz kéd ma na druném misté néktery ze znakl 1 az 6
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Filtr: Uet (iéetni osnovy

Zakladni Roziifeny Ruéni Konfigurace ?

Kéd Gétu ~ (1
Nazev Uctu ~ %materi
Typ Gctu = | Nefiltrovat w

PFiklad - budou filtrovany vSechny Gcty, jejichz koéd uctu za€ina na 1 a maji kdekoliv v nazvu uctu mater

Filtrovaci radek v rezimu Tabulka

Ve vétsiné formulard se navic v rezimu Tabulka zobrazuje filtrovaci fadek. Znaky zadané do filtrovaciho fadku se
prenaseji také do standardniho filtrovaciho dialogu a naopak. Pro filtrovani staci zacit pfimo do polozky zapisovat, po
chvili dojde podle zadané hodnoty k filtrovani. K urychleni filtrovani Ize po zadani hodnoty pouzit klavesu ENTER.

/3 » » v Banka BB Tebulka [(FDetail Q 7 C =
[ vzt | Now | smazat
Kod banky Nazev banky Znakovy kod banky SWIFT Bank Identifier Co Cisla Géth SSYMje s Ulice
X -0 ~ Ces - - - = | Nefiltrovat % | =|F%| -
0300 Ceskoslovenska obchodn.. CEKO CEKOCZPP kontrola MOD 11 Me
0710 Ceska narodni banka CNBA CNBACZPP kontrola MOD 11 Ne
0800 Ceska spofitelna, as. CSPO GIBACZPX kontrola MOD 11 Ne

Priklad — byly vyfiltrovany v&echny Banky, jejichZ kéd zagina na 0 a nazev na Ces.

U kazdé poloZky Ize také ménit operatory stejné, jako ve standardnim filtru (kliknutim na operator se rozbali nabidka

operatort). K dispozici je navic (kromé operatort ze standardniho filtrovaciho dialogu):

e podminky pro filtrovani Ize mazat bud klavesnici, nebo pomoci operatoru 0 Kliknutim na tento operator se smaze
zadana hodnota v poloZce.

e v levé gasti (na zagatku) filtrovaciho Fadku je mozné pouzit tlagitko . Tim Ize najednou vymazat véechny zadané
filtrovaci podminky ve vSech polozkach filirovaciho fadku. Pokud je nastaveno, ze je Start filtr povinny, nelze
filtrovaci radek vymazat, tlacitko neni k dispozici.

POZOR, pokud je ve standardnim filtru zadany slozitéjSi vyraz na zalozce Rucni (nebo se pouzije z
ulozené konfigurace), nemusi se filtrovaci fadek zobrazit. Je to kvdli tomu, Ze slozitéjSi hodnotu ru¢niho filtru (napft.
zavorky, vyrazy exists a in atd.) nelze ve filtrovacim fadku vyjadfit.

Doplnéni do dalSich formulafi je nutné feSit profi Upravou pomoci skrytého parametru ROWFILTER (toto mohou
provadét pracovnici ESO9 international a.s., nebo certifikovani spravci).

Zjednoduseny filtr

VoliteIné lze nastavit pouzivani zjednoduSeného filtru. Ma vyznam zejména pro zacinajici uzivatele. Ve

zjednoduSeném filtru je zobrazeno méné polozek, polozky pro filtrovani jsou zobrazeny pod sebou.

o tlagitkem Uplny filtr se Ize pfepnout na standardni filtrovaci dialog, v némz budou zobrazeny véechny polozky, viz
popis vyse.

o funkCénost tlagitek Filtr, Novy a Smazat je stejna, jako ve standardnim filtrovacim dialogu, viz popis vyse.

V ESQ9 Start je pro ukazku zapojeno v €innosti 2.2.1.1 Cenové nabidky:



Filtr: Cenova nabidka tuzemska

Zakladni Rozdifeny Ruéni Konfigurace 7

(o) (Sram

Cislo ~

!

Obdobi 202312

Vystaveno =

Nazev odbératele ~

DoplInéni do dalSich formulafi je nutné fesit profi Upravou pomoci skrytého parametru SIMPLEFILTER (toto mohou
provadét pracovnici ESO9 international a.s., nebo certifikovani spravci).

Filtrovani podle barev

PFi obarveni fadk( a bunék Ize pfimo ve strankach zobrazovat legendu k pouzitym barvam. Zobrazuje se profi Upravou

pomoci skrytého parametru ROWSTYLE_LEGEND (toto mohou provadét pracovnici ESO9 international a.s., nebo

certifikovani spravci).

e P¥i kliknuti na barvu v legendé se vyfiltruji Fadky, které jsou touto barvou obarvené. U barvy se zobrazi zaskrtnuti.
Dal§im kliknutim se zaSkrtnuti zrusi, podle barvy se nebude filtrovat.

e Lze také filtrovat podle obarveni bunék. K tomu slouzi skryty parametr ROWSTYLE_COLUMN_LEGEND (toto
mohou nastavit pracovnici ESO9 international a.s., nebo certifikovani spravci).

POZOR, nelze zkombinovat filtrovani podle obarveni Fadk( a obarveni bunék.
V ESO9 Start je pro ukazku filtrovani podle obarveni bunék zapojeno v €innosti 1.2.1.2 Automatické vystaveni
platebniho pfikazu.

1/3 » ¥ v Tvorba platebniho pfikazu BB Tabulka &' Detzil Q Y C =

Koéd penézniho uctu 01 Bézny ucet KB Stav na uctu 4094 173,71CZK

Datum splatnosti 17.06.2022 st 4094 173,71 CZK

| Soucet oznatenych 0,00 0,00

| Navrhni skonto \ Vytvaret sdruzeny platebni piikaz Ne w

| ovéfeni divéryhodnosti platce | | Zadat do platebniho piikazu Pfipojit k PP

celkové zavazky a pohledavky k subjektu | Vytvaret interni doklady pro skonto
| Zménit zplisob zobrazeni ‘ (pfi volbé "Zobrazovat” mize mit vliv na dobu zobrazeni !)
«K < 2/4 > » v Hlavi¢ka dokladu zavazku BH Tabulka (& Detail YC =
| Od ‘ Sestavy
Cislo dokladu  Splatno Ména K tihradé Césteénd (ihrada Zbyva uhradit Uhradit val Skonto Vystaveno IBAN
1022060001 18.06.2022 ZK 5 750,00 0,00 5 750,00 0,00 16.06.2022
1022060005 18.06.2022 CZK 5750,00 0,00 5750,00 0,00 17.06.2022 CZ41
1022060003 19.06.2022 CZK 600,00 0,00 600,00 0,00 19.06.2022 Z25
1022060004 20.06.2022 ZK 600,00 0,00 600,00 0,00 17.06.2022
4 »
lPo splatnosti 2+ dn(i l Po splatnosti 1 den .Splatmo dnes | Splatnozitra o Splatnoza2dny Splatnoza 3 dny . Ned(véryhodny platce Uget neni zvefejnény

PFiklad — filtrovani podle barev bunék, jsou zaskrtnuté barvy pro vyfiltrovani



Hledani

Slouzi k vyhledavani zaznamu. Hledat Ize v jakémkoliv sloupci (polozce). V rezimu Tabulka je vyhledavani
prehledné;jsi, protoze je vidét vice zaznamu.

Hledat Ize (v rezimu Tabulka i Detail stejné):
e klavesovou zkratkou CTRL+F

e ikonou Q ze zahlavi

e pfes pomocné menu polozkou ,Hledat*

Dojde k otevreni dialogu pro hledani.

Hledat: x
Hledat:

V polozce: Nazev banky v
¥| Aktualni polozka Filtrovat podle hledani

Oznadené...
Uvnitf textu

e pfi prvnim otevieni dialogu se do polozky Hledat pfenese hodnota z polozky, nad kterou bylo hledani vyvolano.
Pro vyhledavani je tfeba zadat vyraz, podle kterého se ma hledat.

e ve vybérové polozce V polozce je nastavena polozka (sloupec), v které se ma hledat. Lze si vybrat jinou polozku,
v které se m4 hledat.

e zaSkrtavaci pole Aktualni polozka urcuje, zda se pfi dalsim vyvolani dialogu naplni nebo nenaplini do polozky pro
vyhledavani hodnota polozky. Pokud je pole zaSkrtnuté, pak se pfi dalSim vyvolani dialogu do polozky pro
vyhledavani doplni hodnota z polozky, z které byl dialog vyvolan. Pokud se znovu vyvola dialog z polozky Nazev
banky, tak se nazev banky z polozky dopini do vyhledavaciho oka. Pokud neni polozka za$krtnuta, pfi dalSim
vyvolani dialogu zlstane v poloZce Hledat plvodné zadany vyraz. Lze pak pouzit tlacitko DalSi (viz nize).

e zaSkrtavaci pole Uvnitr textu uruje, zda se ma nebo nema hledat zadany vyraz i uvnitf textu. Zaskrtnuti nahrazuje
operator % (viz popis v kapitole Zastupné znaky a operatory). Pfiklad — prohledavani €iselniku bank podle nazvu
banky:

o Vv Hledat je zapsano hypo a je odSkrtnuto Uvniti textu — najde se prvni banka, jejiz ndzev zacina na hypo.
Napf. Hypote€ni banka a.s.

o Vv Hledat je zapsano hypo a je zaskrtnuto Uvnitf textu — najde se prvni banka, jejiZ ndzev obsahuje hypo.
Napf.: Wistenrot hypotecni banka a.s.

o Vv Hledat je zapsano %hypo a je odskrtnuto Uvnitf textu — funguje stejné, jako pfedchozi postup. Najde se
prvni banka, jejiz nazev obsahuje hypo. Napf.: Wistenrot hypote¢ni banka a.s.

e zaSkrtavaci pole Filtrovat podle hledani a tlacitko Oznaéené slouzi k rychlému vyfiltrovani, popis viz nize

o tlacitko Hledej ve spodni Casti spusti vyhledavani a zavie dialog

o tlacitko DalSi ve spodni €asti slouzi k hledani dalSiho vyskytu pfi dalSim vyvolani dialogu (v pfipadé, Ze bylo
zaSkrtavaci pole Aktualni polozka odSkrtnuté, viz vySe). Zaroven se opét zavre dialog.

¢ tlaCitko Storno ve spodni €asti zruSi vSechny provedené zmény v nastaveni pro vyhledavani, zavre dialog bez
vyhledavani

Filtrovani z hledani

Filtrovani z hledani usnadfiuje praci s vyhledanymi zaznamy. Pokud se filtruje z hledani, je ikona Q oranzove
zbarvena. Vice informaci k filtrovani je k dispozici v kapitole Filtrovani.

K filtrovani z hledani slouzi:
e zaSkrtavaci pole Filtrovat podle hledani — pfi zaskrtnuti dojde pfi hledani k vyfiltrovani podle hledané hodnoty,
zobrazi se jen ty zaznamy, které odpovidaji hledané hodnoté.
o Vv Hledat je zapsano hypo a je zaskrtnuto Filtrovat podle hledani — Ciselnik bank se vyfiltruje tak, Ze ukazuje
pouze zaznamy, jejchZ nazev obsahuje hypo



172 % » v Banka BB Tabulka (& Detail TC =

=3
Kod banky Nazev banky Znakovy kod banky SWIFT Bank Identifier Co Cisla Géti 55YM je s Ulice o Mésto
2100 Hypoteéni banka, a.s. CMHB kontrola MOD 11 Ne
7980 Wistenrot hypotecni ban... WUEH kontrola MOD 11 Ne

PFiklad — filtrovani podle hledani, ikona je oranzové zbarvena

o tlaCitko Oznadené — tlaCitko se zobrazi pouze v pfipadé, Ze jsou nékteré zaznamy oznacCené (viz kapitola
Oznacdovani radkd). Tlacitkem se vyfiltruji (zobrazi) véechny oznacené zaznamy. POZOR, pfi pouziti tlacitka se
nebere ohled na zadanou hodnotu pro hledani a dal§i nastavené podminky.

1/4 % » « Banka BB Tabulka (& Detail TC =
- T3
@ Kod banky Nazev banky 2Znakovy kéd banky SWIFT Bank Identifier Co Cisla gt SSYM je s Ulice pst Mésto
@ 0100 Komeréni banka, a.s. KOMB KOMBCZPP kontrola MOD 11 Ne tf. Svobody 20 77200 Olomouc
@ 0300 Ceskoslovenska obchodn... CEKO CEKOCZPP kontrola MOD 11 Ne
@ 0800 Ceska spofitelna, a.s. CSPO GIBACZPX kontrola MOD 11 Ne
@ 2010 Fio banka, as. FlOZ FIOBCZPP kontrola MOD 11 Ne

PrFiklad — filtrovani oznagenych, ikona je oranzové zbarvena

o tlacitko Zrusit — tlacitko se zobrazi pouze v pfipadé, Ze je filtrovano z hledani, nebo jsou vyfiltrované oznaéené
zaznamy. Tlacitkem se zrusi filtrovani z hledani:

Hledat: x
Hledat: . hypol
V polozce: Nazev banky v
Aktualni polozka #| Filtrovat podle hledani
Zrusit

¥| Uvnitf textu
Nazev banky:%hypo

Pohyb po zaznamech
V rezimu Tabulka:

e na predchozi fadek:
o  klavesou Sipka nahoru

o  klavesovou zkratkou ALT+J (ve Win + Chrome)

o ikonou <
e na daldi fadek:
o klavesou Sipka dolu
o  klavesovou zkratkou ALT+K (ve Win + Chrome)

o ikonou >
e na predchozi stranku fadk:
o klavesou PAGE UP
o  klavesovou zkratkou FN+8ipka nahoru (na Mac + Safari)
¢ na nasledujici stranku radku:
o  klavesou PAGE DOWN
o  klavesovou zkratkou FN+Sipka dolt (na Mac + Safari)
e na prvni fadek:
o ve Win + Chrome klavesovou zkratkou ALT+| nebo CTRL+Sipka nahoru
o haMac + Safari klavesovou zkratkou CMD+PAGE UP nebo CMD+FN+3ipka nahoru

o ikonou «

e na posledni fadek:
o ve Win + Chrome klavesovou zkratkou ALT+N nebo CTRL+Sipka dold
o naMac + Safari klavesovou zkratkou CMD+PAGE DOWN nebo CMD+FN+Sipka doli

o ikonou »



Aktualni Fadek, na kterém je uzivatel nastaven, je modfe podbarven:

€€ € 55/389 > ~  Utet uéetni osnovy

m m | Definice vykaz( ‘ ‘ Pohyby k obdob | | Pohyby k datu |
Kod uctu Nazev uctu Typ tctu Platnostod  Platnostdo  Pouzit vsaldoko Nazevsaldokonta
082400 Qpravky k dopravnim prostie... rozvahovy

082500 Opravky k inventafi rozvahovy

085000 Opravky k péstitelskym celkd.. rozvahovy

086000 rozvahovy

089000 Opravky k jinému dlouhodob... rozvahovy

091000 Opravna polozka k dlouhodo...  rozvahovy

092000 Opravna polozka k dlouhodo...  rozvahovy

093000 Opravna polozka k dlouhodo... rozvahovy

094000 QOpravna polozka k dlouhodo... rozvahovy

095000 Opravna polozka k poskytnut._. rozvahovy

ETsbulka (£ Detail Q Y =

Uttovani : Nastaveni zikazu Gétovani Zobrazitv Nastave ~

Ne
Ne
Ne
Ne
Ne
Ne
Ne
Ne
Ne
Ne

PFiklad — aktualné je uzivatel nastaven na fadku s uétem 086000

V rezimu Detail:

doleva:
o  klavesovou zkratkou ALT+J (ve Win + Chrome)

o ikonou <

doprava:

o  klavesovou zkratkou ALT+K (ve Win + Chrome)
o ikonou >

na prvni zaznam:

o  klavesovou zkratkou ALT+I (ve Win + Chrome)
o ikonou €€

na posledni zaznam:

o  klavesovou zkratkou ALT+N (ve Win + Chrome)

o ikonou »

Pohyb po sloupcich (vétach)

V rezimu Tabulka:

vlevo:

o klavesou Sipka doleva — pohybuje se i pfes needitovatelné polozky
o  klavesovou zkratkou SHIFT+ENTER - pouze pfes editovaci polozky
vpravo:

o  klavesou Sipka doprava — pohybuje se i pfes needitovatelné polozky
o  klavesou ENTER — pouze pfes editovaci poloZzky

na prvni polozku:

o  ve Win + Chrome klavesou HOME

o naMac + Safari klavesovou zkratkou FN+Sipka vlevo

na posledni polozku:

o ve Win + Chrome klavesou END

o naMac + Safari klavesovou zkratkou FN+Sipka vpravo

na prvni polozku prvniho fadku:

o  ve Win + Chrome klavesovou zkratkou CTRL+HOME

o haMac + Safari klavesovou zkratkou CTRL+FN+8ipka doleva

na posledni polozku posledniho Ffadku:

o ve Win + Google Chrome klavesovou zkratkou CTRL+END

o naMac + Safari klavesovou zkratkou CTRL+FN+Sipka doprava

V rezimu Detail:

klavesou TAB nebo klavesovou zkratkou SHIFT+TAB — pohybuje se i pfes odkazy na &iselniky a tlacitka

dle syntetika/analytika
dle syntetika/analytika
dle syntetika/analytika
dle syntetika/analytika
dle syntetika/znalytika
dle syntetika/analytika
dle syntetika/analytika
dle syntetika/analytika
dle syntetika/analytika

dle syntetika/analytika

dle zéka
dle zéka
dle zaka
dle zaka
dle zéka
dle zaka
dle zdka
dle zéka
dle zaka
dle zaka

R4



Zobrazeni ¢iselniku

V rezimu Tabulka:
e klavesou F12

V rezimu Detail:
e klavesou F12

e odkazem na modre obarveném ¢iselniku pfed poloZzkou nebo ikonou

v pravé Casti polozky:
Utet MD 311001

Zobrazeny Ciselnik je ukotveny k pravé &asti. V ném Ize nasledné vybrat pozadovanou hodnotu (pfejit na ni) a pfenést

ji do polozky. Hodnoty Ize pfenaset:

e z Ciselniku zobrazeného v rezimu Tabulka pfimo klavesou ENTER, dvojklikem mySi nebo tlacitkem Pfenos.

e z Ciselniku zobrazeného vrezimu Detail tlacitkem Prenos. Tlagitko je dostupné vedle zaskrtavaciho pole
pro oznacovani zaznam.

V zobrazeném Ciselniku nelze v rezimu Tabulka pfidavat ani editovat zaznamy. Pfidavat a editovat zaznamy Ize jen
v rezimu Detail.

€« <€ 199/199 ~ FVU{ Stfedisko ®
« < 3/15 > B v Stfedisko B Tabulka (& Detail Q T =
Typ / Cislo 20204 m [ odkazy~ |
Jejich obj
Vystaveno Konst.s 0308 Kod stiediska | Nazev stfediska Platnostod | Platnostdo | Provozni rezie [3 Spravni rezie [% Zatfidovaci kli¢
. ; Podnik
Zdanitplnéni 2. ‘ariab. 12001
0 Zavod 0 0
Splatno 16
00 Sprava
00 01 Stredisko 01
K hradé val 0,00 0,00 0160 Sklad 60
K Ghradé CZK 00 0,00 02 Stredisko 02
Datum INTRASTAT =] INTRASTAT ne 1 Zavod 1
Datum pro dobropis =] 0 star 10 Obchod
2 Zavod 2
Je ubrazeno Uhrazeno val o SHled
3 Zavod 3
¥ 3 Vyi
v Slogky faktury vy 0 yroba 50,00 10,00
3000 Vyrobni stfedisko 00 0,00 0,00
3020 Vyrobni stfedisko 20 0,00 0,00
Poiadi  Typslozky  Identifikace slozky  Text slozky NULL Nedefinovano
Zbozi 01010101 Matice Sestihranna

PFiklad — vyvolany &iselnik stfedisek v rezimu Tabulka

e Ke zrychleni prace Ize v reZimu Detail vyuZivat tzv. naSeptavac. V takovém pfipadé je tfeba (po zadani minimalné
jednoho znaku) pouzit klavesu Sipka doll. Poté se zobrazi naseptavac (jednoduchy ¢iselnik), v kterém Ize vybrat
poZzadovanou hodnotu. Je mozné zvolit, jaké poloZky (sloupce) se maji v naSeptavaci zobrazovat (aby se
nezobrazovaly vSechny polozky z Ciselniku).

Uget DAL 60 Prirazka

Lr Kod uétu Nazev Gétu léna
600000 [TrZby za vlastni vykony a zboZil 214

|
a]
T
]
|

501000 |Trzby za vlastni vyrobky
502000 [Triby z prodeje sluzeb
Pro vykaz DPH (604000 (Trzby za zbozi
.. - ——__ | - :
Priklad — vyvolany naSeptavac ucetni osnovy, jsou zobrazeny vSechny ucty, jejichZz kéd za¢ina na 60

INTRASTAT

o  Zapojeni naSeptavaCe je nutné Fesit profi Upravou, je tfeba splnit vice podminek (toto mohou provadét
pracovnici ESO9 international a.s., nebo certifikovani spravci).



Zobrazeni kalendare

V rezimu Tabulka:
e ve Win + Chrome klavesovou zkratkou ALT+Q
e na Mac + Safari klavesovou zkratkou OPTION+Q

V rezimu Detail:
e klavesami:
o ve Win + Chrome klavesovou zkratkou ALT+Q
o na Mac + Safari kldavesovou zkratkou OPTION+Q
e ikonou = v pravé ¢asti polozky:
Splatno 16.02.2020 53

V kalendafi Ize nasledné vybrat pozadované datum (pfejit na néj) a pfenést ho do polozky. Datum lIze pfenést bud
klavesou ENTER nebo kliknutim mysi.

Splatno 12.02.2020 #|  Varszalohy

Stiedisko DAL ¢ unor 2020 * L

K thradé val po Ut st & pa so ne [

K uhrade CZK 7 28 29 50 31 1 2 7K
3 4 5 6 7 8§ 9

Datum INTRASTAT TAT

10 11 12 13 14 15 16
Datum pro dobropis az DI
i’ P 17 18 19 20:.:- 23

24 25 26 27 28 1% 1
le uhrazeno . = A - . Nove

Pfiklad — zobrazeny kalendar

Pro nastaveni dne$niho datumu neni tfeba zobrazovat kalendat, staéi pouzit klavesu MEZERNIK.

VloZzeni zaznamu

V rezimu Tabulka:
e klavesami:
o ve Win + Chrome klavesou INSERT
o na Mac + Safari klavesovou zkratkou OPTION+V

o tlaCitkem ,Novy

71/390 v et ufetni osnovy Brbuka (Fpewail Q ¥ C =
m m ‘ Definice wykaz | | Pohyby k ocbdob ‘ | Pohyby k datu ‘ Odkazy v ‘
Kéd uétu Nazev uétu Typ uétu Platnost od  Platnostdo  PouZit vsaldoko Nazevsaldokonta Uétovani : Nastaveni zakazu Gtovani Zobrazitv Nastaveniz =
112000 Material na skladé rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zdkazu C
112900 Material u kooperenta rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zékazu ¢
112999 Vedlejii naklady na skladé  rozvahovy MNe dle syntetika/analytika Ano dle zakazu U}
119000 Material na cesté rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu ¢
121000 Nedokontena vyroba rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zékazu U

nedefinovano Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu C
122000 Polotovary vlastni wyroby  rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zdkazu C
123000 Vyrobky rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu U
124000 MLlada a ostatni zvifata a ... rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zékazu
131000 Pofizeni zbozi rozvahovy MaztSal Pofizeni materialu Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu C

4 L34

PFiklad - vioZzeni nového zaznamu (rezim Tabulka), prazdny novy fadek a obarvené tlacitko a nadpis formy

V rezimu Detail:
e klavesami:

o ve Win + Chrome klavesovou zkratkou ALT+V

o na Mac + Safari klavesovou zkratkou OPTION+V
o tlacitkem ,Novy*



71/390 Utet Ggetni osnovy BB Tabulka (£ Detail Q T =

Kod Gétu [

Nazev uctu

Typ ctu nedefinovano v

Uétovéni zakazéno MNe ¥ Nastaveni zikazu Gctovani dle syntetika/analytika v
Zobrazit v Ciselniku Ano ¥ Nastaveni zobrazeni dle zakazu uctovani v
Pfiznak konsolidace Ne ¥

Zatfidovaci klic 1

Zatfidovaci klic 2

Zatfidovaci klic 3

Povinné strediskovy Ne ¥ Povinné zakazkovy Ne »

Povinny dopliujici Odaj Ne ¥ Povinny Gdaj Karta Ne v

Povinny subjekt Ne M

Naklady Fixni v Hlavni nebo hospodarska cinnost v
Danove uznatelny v

Vnitropadnikevy nedefinavéno v

avien do obdob
Priklad - vloZeni nového zaznamu (rezim Detail), obarvené tlacitko a nadpis formy

V obou rezimech se objevi novy zaznam, nadpis formy (napf. nazev vzoru) a tlacitko ,Ulozit* se pfi tom obarvi zelené.

Nejsou k dispozici tlaCitka ,Novy“ a ,Smazat®.

Storno zaznamu

Dokud je tlacitko a nadpis formy zelené obarveno, neni tento novy zaznam uloZen do databaze. V takovém pfipadé
Ize vS8echny zmény odvolat (stornovat), rozpracovany zaznam zmizi (zrusi se a nebude ulozen do databaze).

V rezimu Tabulka:
e klavesou ESC
e tlacitkem ,Storno*

V rezimu Detail:
e klavesami:

o ve Win + Chrome klavesovou zkratkou ALT+S

o na Mac + Safari klavesovou zkratkou OPTION+S
e tlacitkem ,Storno*

Ulozeni zaznamu
Po ulozeni zmizi obarveni a objevi se tlacitka ,Novy“ a ,Smazat‘. Zaznam se ulozi do databaze:

V rezimu Tabulka:
e klavesami:

o pfechodem na jiny fadek (klavesami Sipka nahoru resp. Sipka dol(), nebo kliknutim mysi na jiny fadek

o v parametru aplikace Browse_PotvrdZmenu Ize nastavit, zda se ma nebo nema v takovém pfipadé zobrazit
dotaz na ulozeni. Zobrazeni dotazu na ulozeni Ize ovlivnit nastavenim konfigurace (viz samostatny dokument
Pokrocilé filtrovani a konfigurace).

o  zaznam lIze také ulozit pouzitim klavesy INSERT (ve Win + Chrome) nebo klavesovou zkratkou OPTION+V
(na Mac + Safari). V takovém pfipadé dojde nejen k ulozeni zaznamu, ale zaroven se rovnou vlozi novy
zadznam.

o tlacitkem ,UloZit*

V rezimu Detail:
e klavesami:
o ve Win + Chrome klavesovou zkratkou ALT+U
o na Mac + Safari klavesovou zkratkou OPTION+U



e tlacitkem ,Ulozit*

Editace zaznamu

Editaci zaznamu rozumime opravu jiz existujiciho zaznamu v databazi. Editaci Ize provadét bud prepsanim celé
pGvodni hodnoty polozky opravovaného zaznamu, nebo jeji Upravou.

V rezimu Tabulka:

e piepsani plvodni hodnoty poloZzky se provadi tak, Ze se nastavi kurzor na poZadovanou poloZku editovaného
zaznamu a zacne se zapisovat nova hodnota. Prvnim editanim znakem je zru$ena plGvodni hodnota polozky.

e Uprava puvodni hodnoty polozky se provadi tak, Ze se nastavi kurzor na pozadovanou polozku editovaného
zaznamu a stiskne se klavesa F2, ¢imz se polozka otevfe pro editaci. Pak je mozné provést upravu hodnoty. Editaci
Ize spustit také dvojklikem mysSi.

e hodnoty ve vybrané poloZce Ize ménit i hromadné, postup viz kapitola Hromadna zména hodnot (v rezimu

Tabulka).

€ ¢ 122/350 3> Ebuka (£ Detal Q T C =
| Definice vykazd H Pohyby k cbdob || Pohyby k datu ‘ | Odkazy |
Kod uétu Nazev iétu Typ aétu Platnostod | Platnostdo  PouZit vsaldoko Nazev saldokonta Uttovani | Nastaveni zakazu Gttovani Zobrazit v Nastavenizol =
311002 Pohledavky odbératel za... rozvahowy Salodb Odbératele Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu g
311039 LG Pohledavky odbératel... rozvahovy Sal0dbLG Odbératele Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu uc
311400 Pohledavky odbératelé-p... rozvahowy Salodb Odbératele Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu g
313000 Pohledavky za eskontova... rozvahowy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu uc
314001 Poskytnuté zalohy a zavd... rozvahowy Zalodb Poskytnuté zalohy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu ¢
314002 Poskytnuté zalohy a zavd... rozvahovy Zalodb Poskytnuté zalohy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu GC
315000 Dali pohledavky Ne dle syntetika/analytika  Ano dle 23kazu GE
321001 Dluhy/zavazky dodavatel... rozvahovy SalDod Dodavatelé Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu uc
321002 Dluhy/zavazky dodavatel... rozvahovy SalDod Dodavatelé Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu g
321400 Dluhy/zavazky dodavatel... rozvahovy SalDod Dodavatelé Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu ¢
4 (3084

Priklad — editace zaznamu (rezim Tabulka), obarvené tlacitko a nadpis formy

V rezimu Detail:

e pfepsani pavodni hodnoty se provede tak, ze pokud se stoji na polozce a ta je cela oznacena, tak prvnim editacnim
znakem je zruSena puvodni hodnota polozky

e Uprava puvodni hodnoty polozky se provadi tak, Ze polozka se stane editovatelnou, pokud se v ni pohybuje Sipkami.
Také Ize polozku nastavit k editaci tim, Zze se na ni pfejde mysSi a pak se Ize v polozce pohybovat Sipkami. Pak je
mozné provést upravu hodnoty.

& & 122/3%0 > » HTabulka FDerail Q T C =
Kod uctu 315000

Nazev uctu Daldi pohledavky

Typ Gctu rozvahovy v

Uttovani zakazano Ne w Nastaveni zakazu Octovani dle syntetika/analytika v
Zobrazit v Eiselniku Ano v Nastaveni zobrazeni dle zakazu Uctovani A
Priznak konsolidace Ne ~

Zatfidovaci klic 1
Zatfidovaci klic 2

Zatridovaci klic 3

Povinné stfediskovy Ne Povinné zakazkavy Ne w
Povinny dopliujici adaj Ne ~ Povinny udaj Karta Ne ~
Povinny subjekt Ne ~
Naklady Fixni A Hlavni nebo hospodarska Cinnost | hlavni v
Danove uznatelny Ne
Vnitropodnikovy Ne v
zavien do obdob

Priklad — editace zaznamu (rezim Detail), obarvené tlacitko a nadpis formy



Pfechodem na jinou poloZzku editovaného zaznamu se nadpis formy (napf. nazev vzoru) a tla¢itko ,Ulozit* obarvi
oranzové. Nejsou k dispozici tladitka ,Novy“ a ,Smazat®.

Dokud je tlagitko a nadpis formy oranZové obarveno, neni zména zdznamu uloZena do databaze. V takovém pfipadé
Ize v8echny zmény odvolat (stornovat), postup je stejny jako u vloZzeni zaznamu, viz kapitola Storno zéznamu.

UlozZeni do databaze se provede stejné jako pfi vlozeni zaznamu, viz kapitola UloZeni zaznamu.

Zamknuti zaznamu

Pokud ma stranka vice forem (napf. hlavi¢ku a slozky), a jedna z nich je editovana (nap¥. hlavi¢ka), nebo je vkladan
novy zaznam (napf. mezi slozky), dojde k zamknuti ostatnich forem. S daty v ostatnich formach nelze v takovém
pfipadé pracovat. Po ulozeni do databaze budou ostatni formy opét odemknuty.

PFfi zamknuti zaznamu (resp. celé Casti se zaznamy) se nadpis formy (napf. nazev vzoru) obarvi Sedé a nejsou k
dispozici zadna tlacitka. V rezimu Tabulka navic cela zamknuta ¢ast zeSedne.

1/2 % » BB Tabulka (£ Detail Q =
| Rozictovan | | ‘ ‘ Tisk faktu ‘ | Tisk dobropisu esta
Typ / Cislo FVU / 0119120001 Obdob 2019.12 Odbérate 0012 == | DIC CZ45534284 Ovéfeni DIC
lejich obj. Krkonosské papirny a.s
Vystaveno 08.12.2019 =) Konst.s. 0308 Platce DPH
Zdanit. plnéni 08.12.2019 =) Variab.s. 119120001
Splatno 11122019 =] Var.s.zalohy Cenova skupina DEAL100+
Stredisko DAL oo Prirazka 0,00 %+ 0,00 %
K Uhradé val 12 705,67 0,00 1&na CZK = Kurz 1,00
K Ghradé CZK 12 705,67 Zaloha CZK 0,00 Zakazka POT200001] Stav | odesland hd
Datum INTRASTAT =) INTRASTAT ne v
Datum pro dobropis =] Provykaz DPH 0 standard
fil ﬁ Tisk pref. véty z parametri aplikace| Ne
Je uhrazeno Uhrazenoval 12 705,67 Datum posledni ahrady ~ 17.06.2020
2% » B Tabulka (£ Detail Q T C' =
| Ddkazy v |

Pofadi Typ slozky Identifikace slozky Text slozky Celkovy pocet ~ Mérna jednotka Prirazkav % Jedn.cena val Celkem val Sazba D Jedn.cena s DPH Celkem ¢

Pfiklad — rozeditovana hlavi¢ka dokladu a zamknuté sloZky dokladu

Smazani zaznamu

V rezimu Tabulka:
e klavesou DELETE
e tlacitkem ,Smazat”

V rezimu Detail:
e klavesami:

o ve Win + Chrome klavesovou zkratkou ALT+Z

o na Mac + Safari klavesovou zkratkou OPTION+Z
e tlagitkem ,Smazat”

Pro kontrolu se zobrazi potvrzovaci dialog, v kterém je dale nutné potvrdit nebo zrusit smazani. V dialogu se Ize
mezi moznostmi Ano a Ne pohybovat Sipkami. Potvrdit smazani nebo zruSeni Ize:
e kliknutim mySi na pozadovanou moznost
e klavesami:
o  ENTER na Sipkami)vybrané moznosti
o A (pfimé smazani) a N (zruSeni smazani)



Smazani Fadku x

Opravdu chcete smazat radek?

POZOR, ne vzdy Ize zaznam smazat. Smazani zaznamu se provede pouze v pfipadé, Ze jsou spinény tzv. podminky
vazebnich restrikci. Znamena to, Zze se napfiklad nepovede smazat ucet na ktery je jiz zau€tovano, doklad ke kterému
existuji naslednici, doklad jehoz u€etni zapisy jsou sparované apod.

Jestlize jsou nékteré zaznamy oznacené (viz kapitola Oznacovdni radku), zobrazi se v potvrzovacim dialogu
zaskrtavaci polozka pro smazani vdech oznacenych. Standardné je tato moznost odskrtnuta. Volbu Ize zaSkrtnout,
poté se smazou v8echny oznacené zaznamy.

Smazat oznacené zaznamy lze také pfes pomocné menu v podmenu ,,Oznaceni fadku®, viz kapitola Oznaéovani
fadku.

Kopirovani

Kopirovani usnadruje vkladani novych zaznamu. Kopirovat Ize nékterym z nasledujicich zplisob:
e Kkopie fadku

e pomoci akce pro kopirovani

Kopie radku

P¥i kopii fadku se nezkopiruji vazebni restrikce (napf. pokud se kopiruje hlavi¢ka dokladu, ktera ma i slozky, tak se
slozky nezkopiruji), proto je lepSi vyuzit akce pro kopirovani (viz nize). Tento zpUsob je vhodnéj$i pro kopirovani
samostatnych zaznam, napf. polozek v Ciselnicich, slozek dokladll apod. Novy zaznam neni ulozeny. Ma pfidéleny
stejny kod (Cislo a dalSi udaje) jako puvodni zaznam, pfed ulozenim je nutné zakladni idaje zménit (nelze zalozit napf.
ucet se stejnym kddem, doklad se stejnym Eislem atd.)

Kopirovat fadky Ize (v rezimu Tabulka i Detail stejné):
e klavesovou zkratkou CTRL+K
e pfes pomocné menu polozkou ,Kopie fadku®

75 /390 Ucet ugetni osnovy B Tbulka (FDeeit Q ¥ C =
mml Definice vykazi H Pohyby k obdob H Pohyby k datu ‘ ‘ Odkazy v |
Kod uctu Nazev (ctu Typ actu Platnostod  Platnostdo  Pouzit v saldoko Nazevsaldokonta Uttovani ; Nastaveni zakazu Gétovani Zobrazity Mastav =
119000 Material na cesté rozvahowy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zaki
121000 Nedokoncena vyroba rozvahowy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zaki
122000 Polotovary vlastni vyroby rozvahowy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zaki
123000 Vyrobky rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zaki
124000 Mladé a ostatni zvifata a jejich ... rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zaki
131000 Pofizeni zbozi rozvahovy MatSal Pofizeni materiilu Ne dle syntetika/analytika Ano dle zaki
131000 Porizeni zbozi rozvahovy MatSal Pofizeni materidlu Ne dle syntetika/analytika Ano dle zaki
132000 Zbozi na skladé a v prodejnach  rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zaki
132100 Zbozi - prezent sklad - zdarma rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zaki
139000 Zbozi na cesté rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zaki

bl R4

Pfiklad - vlozeni nového zaznamu kopii fadku (rezim Tabulka). Novy fadek (modfe podbarveny) ma stejné udaje jako pfedchozi (zdrojovy) fadek

Akce pro kopirovani

Akce pro kopirovani umoziiuji vybrat, co se bude kopirovat, zda kopie bude stornem dokladu, z kterého se kopiruje,
zda se budou ruéni G€etni zapisy kopirovat nebo se vytvofi automaticky podle Uéetnich pfedpisi apod. Nejcastéji se
pouzivaji pro kopie dokladl. Po provedeni akce je doklad automaticky uloZzen s novym &islem dokladu.

Jsou ve vybranych formulafich ze strany dodavatele systému zapojeny jako odkazy pod tlagitkem ,Odkazy“, nebo jako
samostatna tlacitka ve formé (v rezimu Detail).



Odkaz ,,Kopie“

Odkazem se otevie kopirovaci formulaf, ktery slouZi k zaloZeni nového dokladu jako kopie aktualniho, tedy do
stejného typu dokladu. Pfed provedenim kopie je mozné vybrat vzor naslednika, datum naslednika, zda je doklad
stornem, zda kopirovat ru€ni ucetni zapisy ze zdrojového dokladu pod novy doklad, zda bude mit novy doklad
zkopirované i vazby na stejné dokumenty z dokumentové databaze (DMS) jako ma zdrojovy doklad (z nového dokladu
pak bude mozné zobrazit napf. naskenovany PDF soubor, ktery byl pfipojeny ke zdrojovému dokladu). Také Ize zvolit,
zda se kopie zapiSe do historie dokladu (storno se do historie zapiSe vzdy, bez ohledu na nastaveni).

Odkaz ,Kopie® je k dispozici pod tlagitkem ,,Odkazy“ nebo pfes menu ,Akce” (viz samostatny dokument UZivatelské
prostredi ES09), napf. na formulafich Faktur pfijatych, Detailu Faktur vydanych, Skladovych dokladu atd.

~ Kopie nebo storno dokladu EBTabulka (£ Derail Q T =

Cislo 0120010021 Text FVU tuzemska
Typ dokladu FvuU Vzor pfedchidce VZORFVUT - FVU tuzemska
Subjekt ESO9 international a.s. K ahradé 41 140,00 CZK

Typ naslednika FVU zor naslednika VZORFVUT - FVU tuzemska Datum naslednika =]
Storno Ne ¥ Kopirovat rucni Ucetni zapisy Me ¥ Kopirovat vazby na dokumenty Ne v

Historie Ne ¥ ‘ EEeTEE T

‘ pocet opakavani ke dni v mésici WSYM| posledni dvojcisli dle disla splatky v

/3 % » ~  Slozky dokladu pro kopii nebo storno EHTabulka (£ Detail Q Y =

Pofadi slozk Kéd pohybi Sklad Kéd sloZky Text slogky Cislo Sarze Potet na slofce Mérna jednotka Stornovano/Kop Kopirovat
1 FV najem nebytovych prostor 3,00 KS 0,00
2 (2% uklid nebyt prostor 3,00 KS 0,00
3 Fv uklidové prostredky 1,00 KS 0,00

Pfiklad — kopirovaci formulaF otevieny z Detailu faktury vydané ucetni

Kopii Ize provést témito zpusoby:

¢ Kopie hlaviéky dokladu — zkopiruje se hlavi¢ka a vSechny slozky s mnozstvim slozek tak jak byly zaloZzeny bez
ohledu na to, zda je zadano ve sloZkach ke kopirovani (Kopirovat) jiné mnozstvi.

o Kopie slozek dokladu — zkopiruje oznagené sloZky, a pokud je zadano mnoZstvi ke kopirovani (Kopirovat), tak
zkopiruje toto mnozstvi. Pokud nejsou slozky oznaceny, zkopiruji se vSechny slozky s mnozstvim slozek tak, jak
byly zaloZeny. Popis oznacovani viz kapitola Oznacovani Fadku.

e Opakuj kopii dokladu — slouzi pro zadani opakovani dokladu, kdyz se nékteré doklady opakuji, tedy jsou kazdy
mésic stejné. Tlacitko zalozi nové doklady jako kopie aktualniho dokladu, v€etné jeho ru€nich Ucetnich zapisu.
Jsou zaloZeny kopie dokladu (hlavi€ky i vSech sloZek) podle stejného typu a vzoru dokladu, jako je zdrojovy doklad.
Pfed akci je potfeba zadat po€et kopii (opakovani) a ke kterému dni v mésici maji opakované doklady (kopie)
vzniknout. Dale se musi ve vybérové polozce zvolit, jaky bude variabilni symbol na opakovanych dokladech. Lze
nastavit, ze bude ,beze zmény* (na vSech bude stejny jako na zdrojovém dokladu), nebo se nastavi ve variabilnim
symbolu ,posledni dvojcCisli dle Cisla splatky®, pfipadné se nastavi ,dle nového Cisla dokladu® (pfevezme se podle
Cisla vznikajiciho dokladu).

Tlaéitka na Internim dokladu
Tlagitka usnadriuji praci na Internich dokladech. Lze jimi pfimo z hlavi€¢ky zalozZit novy doklad jako kopii aktualniho,
tedy do stejného typu a vzoru dokladu, v¢éetné ru¢nich ucetnich zapisu.

Kopii Ize provést tladitkem ,Zaloz* nebo ,Opakuj®, viz nize. Nad nimi jsou k dispozici parametry, jejichz nastaveni ma
vyznam pro obé tlagitka.

Je mozné urcit, jaky bude variabilni symbol na vznikajicim dokladu (dokladech). Lze nastavit, ze bude ,beze zmény*
(bude stejny jako na zdrojovém dokladu), nebo se nastavi ve variabilnim symbolu ,posledni dvojcisli dle Cisla splatky*,
pfipadné se nastavi ,dle nového &isla dokladu® (pfevezme se podle €isla vznikajiciho dokladu).

Dale Ize zvolit, zda bude mit novy doklad zkopirované i vazby na stejné dokumenty z dokumentové databaze (DMS)
jako ma zdrojovy doklad (z nového dokladu pak bude moZzZné zobrazit napf. naskenovany PDF soubor, ktery byl
pfipojeny ke zdrojovému dokladu).



e Zaloz — zkopiruje se Interni doklad (hlavi¢ka, pokud ma sloZky, tak v€etné nich) podle nastaveni uvedeného vedle
tlagitka. Ve vybérové poloZce se pfed kopii zvoli, zda se vytvofi kopie nebo storno, k jakému datu a zda se zapiSe
do historie dokladu.

e Opakuj — zalozi opakujici se Interni doklady. Pfed akci je potfeba zadat pocCet kopii (opakovani) a ke kterému dni
v mésici maji opakované doklady (kopie) vzniknout.

@ Kopie a opakovani dokladu

Spoletné parametry pro akee Zaloz a Opakuj Variabilni symbol | beze zmény ~ | Kopirovat vazby na dokumenty | Ne ~

| Zaloz ‘ kopii véetné rozictovani wv| kdatu = Zapsat do historie Ano v | Vznikly doklad

pocet opakovani ke dni v mésici
Pfiklad — rozbalena sekce pro kopirovani ve spodni ¢asti hlavicky Interniho dokladu

Vznik dokladt jiného typu kopirovanim

Akce pro kopirovani Ize pouzit také k zaloZeni novych dokladd, které jsou jiného typu a vzoru nez zdrojovy doklad,
ze kterého vznikly. Timto postupem je zajist€na moznost dohledani historie celého obchodniho pfipadu systémovym
zpUsobem. Maximum udajl ze zdrojového dokladu pfenese do dokladu vznikajiciho.

V oblasti Nakupu Ize z Cenové poptavky vygenerovat Nakupni objednavku, z ni pak Skladovou pfijemku a slozky
prijemky (popfipadé objednavky) jsou posléze zkopirovany pod exitujici Fakturu pfijatou. Z Faktury pfijaté mize
vzniknout Skladova pfijemka ucetni. Z Faktury pfijaté zalohové je mozné po Uhradé vytvofit Fakturu pfijatou zalohovou
dafovou a tuto pak pfipojit k Faktufe pfijaté ucetni.

v Kopie dokladu BB Tabulka (& Detail Q Y =
Cislo NOT200001 Splnéno Ne v
Predchidce NOB Vzor predchidce VZORNOBT - Nakupni objednavka tuzemska
Subjekt 0010- PRO BYT Nabytek Celkem 48 884,00CZK
Typ dokladu naslednika SPU Storno Ne v
d adu naslednika Kopirovat vazby na dokumenty Ne ¥
zor naslednika VZSPU30ONAT - SPU - sklad 30 - nakup z tuzemska Cena na sloice jedn. cena valuta M
Datum naslednika 26.02.2020 ] viech (bez oznaceni) v
Pohyb naslednika PO1
1/3 2 » ~  SloZky dokladu Hbuka FDetail Q T C =
Pofadi slozk Typ slozky = Sklad Kéd sloky Text slozky Potet Méma jednotka Kopiravano dfive Kopil é mnozstvi  Cena za jednotki Kopirovana cena Sarze
1 Zbozi 30 K001 Kancelarska zidle Alabama 10,00 KS 0,00 1 400,00 SARZE
2 Zbozi 30 k006 Kancelfské kieslo Diam... 4,00 KS 0,00 5 600,00 SARZE
3 Zbozi 30 k009 Stll psaci maly buk 2,00 KS 0,00 2 000,00 SARZE

Priklad — obecna stranka pro kopii dokladu, zde pouzita pro zalozeni Skladové pfijemky ucetni z Nakupni objednavky

V oblasti Prodeje je mozné z Cenové nabidky vygenerovat Prodejni objednavku, z ni pak Fakturu vydanou zalohovou.
Pokud objednané zboZi neni na skladé a mé byt vyrabéno, je z objednavky zaloZzen Montazni pfikaz a posléze Pfijem
hotového vyrobku na sklad. V momenté vyskladnéni se objednavka vyuZije pro tvorbu Skladové vydejky. Vydejka je
posléze vyuzita pro vytvofeni Faktury vydané. Faktura vydana mdlze byt zaloZzena i na zakladé Prodejni objednavky.
Z Faktury vydané zalohové je mozné po uhradé vytvofit Fakturu vydanou zalohovou dariovou a tuto pak pfipojit k
Faktufe vydané ucetni.



v~ Vytvofeni dafiové zalohové faktury vydané

Nedanova zilohova fa ¢. 0820020001 2020.02
Stav dokladu 10odeslana Odbérate 0010PRO BYT Nabytek
Textl FVZ zilohova tuzemska
Text2
Uzivatel vprokupek Jindfich Skala
K dhradé valuta 26 862,00 véna K
K ahradé CZK 26 862,00
Stie D 00Sprava Ucet MD 324001 Pfijaté provozni zalohy a zavdavky z tuzemska
Stre o DAL 00Sprava Ucet DAL 324001 Prijaté provozni zalohy a zavdavky z tuzemska
Parametry pro nové vytvareny darovy doklad :
Typ dokladu FVZDl
okladu VZORFVNZDT - FVZD zalohova dafiova tuzemska
Datum pfijeti platby 03.03.2020 ]
Sazba DPH dle faktury ¥ | (pfi vytvafeni dle Ucetnich zapisd nema vyznam !)
Zménit stav FYZ na splnéno v
Vytvoreni dariového dokladu : } } i :
~  Sparované ucetni zapisy BTabuka (FDetail Q T C =
Uhrazeno Ména Castkas DPH 10 % Castkas DPH 15 % Zaklad 0 % Castkas DPH 21 % Mimo dan Uget Nazev Gctu Stredisko
26 862,00 CZK 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 324001 Prijaté provozni zalohy a 00

Pfiklad — kopirovaci formular pro vytvoreni Faktury vydané zalohové danové, dostupny odkazem ,Dariovy doklad” z Faktury vydané zalohové

V oblasti Skladd se vyuziva pro vznik Ugetnich prijemek (resp. vydejek) z Fyzickych ptijemek (resp. vydejek), dale je
mozné vytvaret Pfevodky zbozi mezi sklady, Zameény zbozi v ramci skladu a Vracenky. Kopie se pouZzivaji také pro
Rozpousténi vedlejSich nakladd, Pfecenéni zbozi, Vydej cenovych odchylek a zakladani Inventurnich dokladu.

1/12 > » ~  Zaména zbo#i na skladé BTbulka FDewil Q T C =
Sklad 10 Sklad materialu
Zbozi MO0001 Sroub M4x20
Ugetni stav 990,00 Skladova cena 05128 Hodnota zbozi 507,672
Fyzicky stav 990,00 Blokovano 0,00 Volné 990,00
nistén robni €islo / zakazka / / /
Datum wyroby Datum spotreby Mnozstvi do zamény 0,00 [KS]

Zam | MnoZstvi ze zamény | 0,00 0]
(Mutno vyplAcvat filtr - zobrazuje se pouze prvnich 1000 zidznama)

Sarze Umnistél Vyrobni gislo Zakazka

Datum vyroby =] Datum spotieby =]

Typ a vzor vydejky : SVU - SVU - sklad 10 - pro zdménu Typ a vzor prijemky : SPU - SPU - sklad 10 - zaména

Priklad — kopirovaci formular pro vytvoreni Skladové pfijemky ze Skladové vydejky (Zaména)

Oznacovani radku
Umoznuje vybrat rdzné zaznamy, které sice nemaji nic spole¢ného pro vybér pres filtr nebo hledani, ale uzivatel je
potfebuje zpracovavat najednou (napf. vymazat, vytisknout, vytvofit opis dat apod.).

V rezimu Tabulka:

e zaSkrtnutim zaskrtavaciho pole vlevo vedle fadku se tento jeden fadek oznaci. OdSkrtnutim se tento fadek odznadi.

e zaSkrtnutim zaSkrtavaciho pole v levém rohu vedle zahlavi sloupct Tabulky se oznaci vSechny fadky. Odskrtnutim
se odznaci v8echny fadky.

e klavesovou zkratkou CTRL+PLUS se oznali vS8echny fadky. Klavesovou zkratkou CTRL+MINUS se odznadi
vSechny fadky.

e pfes pomocné menu v podmenu ,Oznaceni fadku“, podrobnosti viz nize.



€ < 118/405 > 3 (et uZetni osnovy EE Tabulka (£ Detail Q ¥ C' =

Definice vykazd ] [ Povolena stfediska ][ Pohyby k obdobi ] [ Pohyby k datu ]

[ Nazev Gétu Typ uétu Platnostod  Platnostdo  PouZit v saldokor Nazev saldokonta Ugtovani : Nastaveni zakazu Uétovani Zobrazitv Nastaver
‘ - ‘ ‘ = ‘ Nefiltrovat V| ~ ‘ ‘ - ‘ ‘ - ‘ | ~ ‘ = ‘ Nefiltrovat V‘ = I@

[ Dluhové cenné papiry se ... rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakaz

|_) 257000 Ostatni cenné papiry rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakaz

() 259000 Pofizovani kratkodobého ... rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakaz

@/ 261000 Penize na cesté rozvahovy PenCes Penize na cesté Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakaz

(7) 261100 Penize na cesté mezi BU  rozvahovy PenCes Penize na cesté Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakaz

|| 291000 Opravna polozka ke kratk... rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakaz

@ 311001 Pohledavky odbératelé t... rozvahovy SalOodb Odbératelé Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakaz

() 311002 Pohledavky odbératel za... rozvahovy SalOodb QOdbératelé Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakaz

@ 311400 Pohledévky odbératelé-p... rozvahovy Salodb Odbératelé Ne dle syntetika/analytika Ano dle zdkaz

(") 313000 Pohledavky za eskontova... rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakaz

« =

Priklad - ozna€ené ucty v rezimu Tabulka jsou tuéné zvyraznény

V rezimu Detail:

e zaskrtnutim zaskrtavaciho pole vlevo nahofe (vedle tlacitek pod zahlavim) se zaznam oznaci. Odskrtnutim se
odznadi.

e pfes pomocné menu v podmenu ,Oznaceni fadku“, podrobnosti viz nize

K < 113/389 3 » v Uket Uetni osnovy ETabulka [#Detwil Q ¥ C

] m [ Definice v y k obdobi ] [ Pohy datu l
Kod aétu

Nazev uétu ‘

Typ uctu

Platnost od
Platnost do

Pouzit v saldokontu

Uétovani zakazano Nastaveni zakazu Gétovani ‘ dle syntetika/analytika v ‘

Zobrazit v Eiselniku Nastaveni zobrazeni ‘ dle zakazu Gctovani v ‘

Pfiznak konsolidace
Zatfidovaci klic 1
Zatfidovaci klic 2
Zatfidovaci klic 3
Povinné zakazkovy

Povinng stiediskovy

Pavinny doplAujici udaj Pavinny udaj Karta

Povinny subjekt

Naklady Hlavni nebo hospodarska ¢innost | hlavni A

Dafiové uznatelny

Vhitropodnikovy

Uzavien do obdobi |:|

PFiklad - oznageny ucet v reZimu Detail

Podmenu ,,0znaceni radku*

& € 117/339 > ~  Uget uetni osnovy FATahulka [#nerail Q ¥ & =
T Akce q
L4l Ulozit Novy Smazat Definice vykazd Pohyby k obdobi Pohyby k datu
g uoii | B2 jhazt | Ponyoy ) (eoyoy outetstoupee
| Kéd uétu Nazev aétu Typ uétu Platnostod  Platnostdo | PouZitv saldoko Nazevsaldokonta Uétovani: Nastavenizdk Detail Faj
("] 256000 Dluhové cenné papiry se ... rozvahovy Ne dle syntetika/i Hledat CTRL+F|
(") 257000 Ostatni cenné papiry rozvahovy Ne dle syntetika/i Eijjer CTRLYG
[ ] 259000 Pofizovani kratkodobého ... rozvahovy Ne dle syntetika/s  Opnova dat
261000 Penize na cesté rozvahovy PenCes Penize na cesté Ne dle syntetika/i |y oo goc e e CTRL-H
) 291000 Opravna polozka ke kratk... rozvahovy Ne dle syntetika/: Kopie fadku :mmc‘
g 311001 Pohledavky odbératelé t... rozvahovy SalOdb Odbeératelé Zména oznateni 3 Oznateni fadku «
(] 311002 Pohledavky odbératel za_.. rozvahovy SalOdb Odbératelé 1 . v o |
. . Oznatit vie CTRL+Plus Zména setfidéni |
@ 311400 Pohledavky odbératelé-p... rozvahovy SalOdb Odbératelé i Konfigurace 4
(") 313000 Pohledavky za eskontova... rozvahovy Odznatit vie CTRLMinus
Sestavy q
_| 314001 Poskytnuté zalohy a zavd... rozvahovy Zal0odb Poskytnuté | Obratit oznaceni Snayune Ao wie canazu u)

< I mm— AR

Smazat oznafené fadky

Pfiklad — vyvolané pomocné menu pro oznaceni
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V pomocném menu je k dispozici vice moznosti v rozbalovacim podmenu ,,0znaéeni fadku“:
e Zména oznaceni — oznaci se nebo odznaci jeden zaznam

e Oznacit vSe — oznaci vSechny zaznamy

e Odznacit vSe — odznaci v§echny zaznamy

o Obratit oznageni — obrati oznaceni (takze oznacené odznadli a neoznacené oznadi)

e Smazat oznacené radky — vymaze z databaze oznacené zaznamy (pokud splfiuji podminky)
Setrid’ovani

Setfidovani je mozné podle jakékoliv viditeIné polozky. Setfidovat Ize vzestupné a sestupné. V rezimu Tabulka je
setfidovani prehlednéjsi, protoZe je vidét vice zaznam(. Nastavené setfidéni je mozné ulozit do konfigurace pro pFisti
pouziti (viz samostatny dokument Pokrocilé filtrovani a konfigurace).

V rezimu Tabulka:

e kliknutim na zahlavi sloupecku, podle kterého se ma setfidit. Pfiznakem setfidéni je trojuhelnik viditelny v zahlavi
sloupce. Kliknutim na zahlavi sloupce se méni vzestupné tfidéni na sestupné a naopak.

e s pridrzenou klavesou CTRL (tedy CTRL + kliknuti) je mozné tfidit dle vice sloupcl (kombinované). V takovém
pfipadé je u trojuhelniku vidét poradi. Pro zménu setfidéni u vybraného sloupce pfi kombinovaném setfidéni je
potfeba spolu s kliknutim pFidrzet klavesu CTRL.

e pies pomocné menu polozkou ,Zména setfidéni“, podrobnosti viz nize

€« < 91/199 > M ~  FVU tuzemska BB Tebulka (£ Detail Q (& =
(] vz [ novy | [ Rozuctovani | [ Ohrady | [ Tisk faktury | [ Tisk dobropisu | [ oak estavy ~ |
Typ Cislo Obdobi Odbératel DIC Jejich obj. Nazev odbératele L vystaveno % Konsts.  Plitce DPH Zdanit. plnéni
FVU 0110040001 201004 0029 (727885534 DEBOR TRADING CATERI... 20.04.2010 0308 neurceno 20042010
FVU 0110010002 201001 0029 (727885534 DEBOR TRADING CATERI... 21.01.2010 0308 neurceno 21.01.2010
D FVU 0117070001 2017.07 1014 (260194383 EDITELZ sro. 12.07.2017 0308 platce v EU 12.07.2017
E FVU 0116090002 201609 1014 (7260194383 EDITEL(Z sro 02.09.2016 0308 platce v EU 02.092016
FVU 0120020001 202002 0001 (727624609 ESO9 international a.s. 02.02.2020 0308 platce tuzemsko 02.02.2020
E FVU 0120010021 202001 0001 227624609 29.012020 0308 plétce tuzemsko 29.01.2020
E FVU 0120010022 202001 0001 (7227624609 ESO9 international a.s. 29.01.2020 0308 platce tuzemsko 29.01.2020
D FVU 0120010019 202001 0001 (727624609 ESO9 international a.s. 02.01.2020 0308 platce tuzemsko 02.01.2020
D FVU 0119120003 2019.12 0001 (227624609 ESO9 international a.s. 31.12.2019 0308 platce tuzemsko 31.12.2019
E FVU 0119110001 201911 0001 (7227624609 ESO9 international a.s. 12.11.2019 0308 platce tuzemsko 12.11.2019
4 r -
/3y » ~  Slozky faktury vydané BB Tabulks [Fperail Q T =
Pofadi Typslozky Identifikace slozky  Text slozky Celkovy pocet ~ Mérna jednotka Pfirazka v % Jedn.cena val Celkem val Sazba D Jedn.cenas DPH Celkem s D
1 Sluzba najem nebytovych prostor 3,00 KS 0,00 10 000,00 30 000,00 21 12 100,00
2 Sluzba Uklid nebyt prostor 3,00 KS 0,00 1 000,00 300000 21 1210,00
3 Zbozi Uklidové prostredky 1,00 KS 0,00 1 000,00 1000,00 21 1210,00

Pfiklad — Faktury vydané ucetni kombinované setfidéné, vzestupné podle ndzvu odbératele a v ramci odbératele sestupné podle data vystaveni

V rezimu Detail:
e pies pomocné menu polozkou ,Zména setfidéni®

u
|

V pomocném menu se polozkou ,Zména setfidéni“ otevie dialog pro zménu setfidéni.

Zména setiidéni x

Podle ID Nazev odbératele

Typ ) ) « | Vystaveno
Cislo Pfi

Obdobi

Odberatel

oIc

Jejich abj.

Konsts.

Platce DPH

Zdanit. plnéni

Variab.s.

Splatno -




Levé okno obsahuje seznam polozek, podle kterych je mozno setfidovat (ale netfidi se podle nich). V pravém okné
jsou aktualné zapojené polozky pro setfidéni (tfidi se podle nich). Mezi okny a ve spodni &asti jsou k dispozici tlacitka.

zaSkrtnutim u polozek v pravé €asti se urci, ze se tfidi sestupné, odSkrtnutim se tfidi vzestupné

tlacitko Pridat pfenese aktualné vybrany dostupny sloupec z levé ¢asti do setfidéni v pravé ¢asti

tlacitko Odebrat pfenese aktualné vybrany sloupec ze setfidéni v pravé asti zpét do levé Casti

tlacitko Pridat vSe pfenese vSechny dostupné sloupce z levé Casti do setfidéni v pravé Casti

tlac¢itko Odebrat vSe prenese vSechny sloupce ze setfidéni v pravé ¢asti zpét do levé Easti

tlacitka Posun nahoru a Posun dolli umoziuje provést v pravé ¢asti zménu poradi sloupct, podle kterych se
setfiduje

tlacitko Potvrdit ve spodni ¢asti provede realizované zmeény v nastaveni pro setfidéni a zavre dialog

tla¢itko Storno ve spodni €asti zrusi vSechny provedené zmény v nastaveni pro setfidéni, zavie dialog bez
provedeni setfidéni

Zména poradi sloupcu (v rezimu Tabulka)

V rezimu Tabulka Ize ménit pofadi sloupcl, pfesunout je. Nastavené poradi sloupcl je mozné ulozit do konfigurace
pro pfisti pouziti (viz samostatny dokument Pokrocilé filtrovani a konfigurace).

Poradi sloupcu je mozné zménit nékterym z nasledujicich zplsobu:

mys$i uchopenim zahlavi sloupce (stisknutim levého tlacitka mysi), pfesunutim (se stisknutym tlacitkem) na
pozadované misto (na rozhrani sloupct) a zde pusténim tlacitka mysi. Tim dojde ke vloZeni na poZzadované misto.
PFi pfesouvani se zelené obarvuje rozhrani sloupct, tim se ukazuje, kam se da sloupec pfesunout. Timto zplsobem
Ize pfesunout vzdy jeden sloupec.

klavesovou zkratkou CTRL+M oznadit jeden nebo vice sloupct — sloupce pfi tom zeSednou. Pfesunout se na jiny
sloupec a klavesovou zkratkou CTRL+SHIFT+M se sloupec (sloupce) vlozi pfed nebo za sloupec, na némz se stoji.
Pokud se pfejde na sloupec pfed oznacenymi (vlevo), tak se vlozZi pfed tento sloupec. Kdyz se prejde na sloupec
za oznacenymi (vpravo), vlozi se za né;j.

pfes pomocné menu v podmenu ,Konfigurace® polozkou ,Vybér sloupcl® (viz samostatny dokument Pokrocilé
filtrovani a konfigurace)

1/403 ¥ v Uket i€etni osnovy B Tbulkz (FDetail Q T C =
mml Definice wykazd H Povolena strediska H Pohyby k obdaobi H ‘ Odkazy |
Kod aétu Nazev (ctu Typ uctu Platnostod  Platnostdo  Pouzit v saldoko Nazev saldokonta Uttovani zakazano ~Nastaveni zakazu Gétovani Zobri “

i - - = | Nefiltrovat hd | - - - = | Nefiltrovat ¥ | = | Nefiltrovat v =[h
010000 Dlouhodeby nehmotny m... rozvahovy dle syntetika/analytika Ano
012000 Nehmotné vysledky vyvoje rozvahovy dle syntetika/analytika Ano
012100 Nehmotné vysledky wyzk... rozvahovy dle syntetika/analytika Ano
013000 Software rozvahovy dle syntetika/analytika Ano
014000 Ostatni ocenitelna prava  rozvahaovy dle syntetika/analytika Ano
015000 Goodwill rozvahovy dle syntetika/analytika Ano
019000 Ostatni dlouhodoby neh rozvahovy dle syntetika/analytika Ano
021100 Budovy, haly rozvahovy dle syntetika/analytika Ano
021200 Stavby ostatni rozvahovy dle syntetika/analytika Ano
022100 Zafazeni energetika rozvahovy dle syntetika/analytika Ano

4 L3I 4

Priklad — v Ug&etni osnové je sloupec Ugtovani zakézano klavesovou zkratkou CTRL+M oznaden pro presunuti

Ruéni roztahnuti sloupce na sSirku (v rezimu Tabulka)

Vrezimu Tabulka Ize sloupce roztahnout, nastavit jejich Sifku. Nastavenou Sifku sloupcl je mozné ulozit do
konfigurace pro pfisti pouziti (viz samostatny dokument Pokrocilé filtrovani a konfigurace).

Lze roztahnout mysi nékterym z nasledujicich zpisobu:

uchopenim rozhrani sloupct v zahlavi a potazenim. Tim dojde k roztazeni levého sloupce. Podobné Ize sloupec i
zmenSit.

opakovanym kliknutim (dvojklikem) na rozhrani sloupcl v zahlavi se levy sloupec automaticky roztahne na Sirku,
ktera odpovida maximalni velikosti zobrazenych dat, podobné jako v MS Excel. Toto se netyka dlouhych textovych
polozek, neroztahnou se.



& € 37/89 3 W ~ Banka B Tbulka [FDetzil Q T C =

o O

|| Kéd banky Nazev banky Znakovy kéd banky SWIFT Bank Identifier Co Cisla G&td 5SYM je s Ulice B -
I:J 5500 Raiffeisenbank as. RZBC RZBCCZPP kontrola MOD 11 Ne
I:\ 5600 Prima banka Slovensko, a s PKBA KOMASK2X kontrola MOD 11 Me
() 5800 J & TBANKA, as. JTBP ITBPCZPP kontrola MOD 11 Ne
() 5900 Prva stavebna sporitela, as. PSSP kontrola MOD 11 Ne
() s000 PPF banka as PMBA PMBPCZPP kontrola MOD 11 Ne
() 6100 Equa bank as. ICBN EOBKCZPP kontrola MOD 11 Ne
() 6200 COMMERZBANK Aktiengesellschaft, pobocka Praha  COBA COBACZPX kontrola MOD 11 Ne
I:] 6210 mBank S.A., organizacni slozka BREX BREXCZPP kontrola MOD 11 Ne
I:] 6300 BNP Paribas Fortis SA/NV, pobotka Ceska republika ~ GEBA GEBACZPP kontrola MOD 11 Ne
I:] 6500 Postova banka, as. PABK POBNSKBA kontrola MOD 11 Ne
« I » -

Priklad — ¢iselnik Banky s roztahnutym sloupcem Nazev banky

Soucet hodnot vybraného sloupce (v rezimu Tabulka)

V rezimu Tabulka Ize zobrazit sou¢et hodnost vybraného sloupce. Soucet Ize vyvolat jen nad nerozeditovanou Ciselnou
polozkou. Je mozné vyvolat:
e klavesami:
o ve Win + Chrome klavesovou zkratkou CTRL+A
o naMac + Safari klavesovou zkratkou CMD+A
e pfes pomocné menu polozkou ,Soucet sloupce”

« < 2/29 > » ~  FPU rezijni tuzemska BB Tabulka (& Detail Q CcC =
Ld m m m | Slozky ‘ ‘ Platba v hotovosti ‘ ‘ Uhrady ‘ ‘ Tisk Likvid. listhku | ‘ Odkazy v ‘ ‘ Sestavy v |
[ | Kihradé val Ziloha val Ména  Kurz K dhradé ZK Ziloha CZK Kurz hlavicky Ziklad 10% Dari 10% Ziklad 15 =
0O 0,00 000 CZK 1,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00
. 16 400,00 0,00 2K 1,00 164("‘5'Igiky anon 1,00 0,00 0,00
. 15 400,00 0,00 2K 1,00 154~ 1,00 0,00 0,00
O 1121000 000 @K 1,00 11 g RoEddtovani 1,00 0,00 0,00
O] 16 400,00 000 CZK 1,00 164 Mistorie 1,00 0,00 0,00
. 15 400,00 0,00 CK 1,00 15 4¢ Fope 1,00 0,00 0,00
. 15 400,00 0,00 CZK 1,00 15 4( Tisklikvid listku 1,00 0,00 0,00
. 15 400,00 0,00 @K 1,00 15 4( Platha v hotovosti 1,00 0,00 0,00
O 15 400,00 0,00 CZK 1,00 15 4( Uhrady 1,00 0,00 0,00
. 15 400,00 0,00 CZK 1,00 15 4( Splkal 1,00 0,00 0,00
4 S Meplatit » -
« <0/0 > » ~  Dokument PP . Foewitl Q T C =
Provedené PP Soucet sloupce CTRLeA
m m Poznamky Detail @ ] ‘Ll
|| Dokument Verze Typ dok Nazev typu dok Zamek | Zaloha val Hledat CTRL+F Datum zmény
(] Import EDI Filtr CTRLG
Import 2 XML Obnova dat
Import ISDOCCY) Hromadna zména radkd CTRL=H
T (| port 2 QR kadu
L Kopie fadku CTRLK
« <19 » v Ugetni zapisy Provest samovyméfeni DPH I Zrewl Q T C =
znaceni fadku »

- = Zmeénit Pro vykaz DPH

Zménit Narck na odpocet -
|| Typ Gé. zapisu Ucet Nazev Gctu Stredisko = Nazevstit .2 akce » | Konfigurace » Val Obrat Dal (ZK

() ruéni 321001 Dluhy/zavazky dodavatel . 00 Sprava Menu b Sastavy y 16 400,00 16
[ ruéni 321001 Dluhv/zavazky dodavatel 00 Sorava (7K [VAVY) VR VY] 000

Priklad — vyvolané menu pro soucet sloupct ve Fakturach pfijatych ucetnich nad sloupcem K thradé CZK

Po vyvolani souctu se zobrazi dialog se sou¢tem sloupcu:
e pokud jsou nékteré fadky oznacené, sectou se jen tyto. Popis oznacovani viz kapitola Oznaéovadni radk.
e kdyz neni zadny fadek oznaceny, sectou se hodnoty vSech zobrazenych zaznam.

Soucet se zaroven ulozi do clipboardu (do schranky), Ize jej pak pouzit (viozit napf. do kalkulacky).

ESOQ9 - klient - Operace aplikaéniho serveru ®

6 Soutet sloupee 'K Ghradé CZK'= 78 000,00




Hromadna zména hodnot (v rezimu Tabulka)

V rezimu Tabulka Ize hromadné zménit hodnoty vybraného sloupce, a to bud ve vSech nebo jen v oznacenych fadcich
(popis oznacovani viz kapitola Oznaéovani fadkii). Hromadnou zménu Ize vyvolat nad zvolenou polozkou:

e klavesovou zkratkou CTRL+H

e pfes pomocné menu polozkou ,Hromadna zména fadk{*.

« < 74/389 3 N v Uket uéetni osnovy ETabulka (F'Detail Q T C =

« =3 23 [ Definice vjkazt | [ Pohyby k obdobi | [ Pohyby k datu | [Todkazy~ |
Kod uctu Nazev ictu Typ uctu Platnostod  Platnostdo  Pouzit v saldoko Nazev saldokonta Uétovani ; Nastaveni zakazu ictovani Zobrazitv Nastaveni zot ~
122000 Polotovary vlastni vyroby  rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano dle zakazu uct
123000 Vyrobky rozvahovy Ne Sautet sloupce p—— dle zakazu uc
124000 Mlada a ostatni zvifata a .. rozvahowy Ne dle zakazu GC

@ 131000 Pofizeni zbozi rozvahovy MatSal Pnfizeni materilu Ne Detail b dle zakazu ué

® 132000 Zbo#i na skladé a vprod... rozvahovy Definice vykazl Hledat T dle zakazu 0&

@ 132100 Zbo#i - prezent.sklad -zd... rozvahovy Alternativni nazvy Filtr RS dle zakazu G&

@ 139000 Zbozi na cesté rozvahovy Povolena strediskz Obnova dat dle zakazu Gé
151000 Poskytnuté zalohy a zévd... rozvahovy Pohyby k obdobi Hromadn4 zména fadka careen | dle zakazu 0é
152000 Poskytnuté zalohy a zavd... rozvahovy Pohyby k datu Kopietabiu ey | dlezakazu GE
153000 Poskytnuté zalohy a zavd... rozvahovy Doklady pro ucet dle zikazu G&

1 Ucty pro vykaz DPH Oznateni fadku ' y -

Nastav pfiznak konsolidace Zmeénz setfideni

Zrus pfiznak kensolidace Konfigurace [3

Menu Sestavy »

Ptiklad — vyvolané menu pro hromadnou zménu v Ugetni osnové nad sloupcem Pouzit v saldokontu

Po vyvolani hromadné zmény se zobrazi dialog pro zadani nové hodnoty. Pfi vyvolani hromadné zmény je vzdy
prednastaveno, ze se provede jen v oznacenych fadcich. Tuto volbu Ize odSkrtnout, poté bude mozna hromadna
zmeéna ve vsech fadcich.

Hromadna zména hodnoty x

Mowva hodnota pro PouZit v saldokontu

Pouze pro oznaceng |«

POZOR, ne vzdy Ize polozky hromadné zménit. Nelze v pfipadé, Ze je podle polozky nastaveno filtrovani z hledani
(viz kapitola Filtrovani z hleddni), nebo jsou podle této polozky fadky setfidény (viz kapitola Setfid’ovani).

Zvyraznéni sloupce (v reZzimu Tabulka)

V rezimu Tabulka si Ize sloupec zvyraznit. Je mozné zvyraznit jeden nebo i vice sloupct (postupné):
e klavesovou zkratkou CTRL+Q

1/403 » » v Uéet cetni osnovy BB Tabulka (£ Detail Q T
m m m ‘ Definice vykazd | | Povolen. ka | | Pohyby k obdob | ‘ Pohyby k datu |
Kod uétu Nazev ictu Typ Gétu Platnost od | Platnostdo  Pouiit v saldoko Nazev saldokonta Uttovani | Nastaveni zakazu Uctovani Zobrazity “
- =~ = | Nefiltrovat i B - =~ - =|Ptv]| = | Nefilrovat v o =|btv
010000 Dlouhodoby nehmotny m... rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano
012000 Nehmotné vysledky vyvoje rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano
012100 Nehmotné vysledky vyzk... rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano
013000 Software rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano
014000 Ostatni ocenitelnd prava  rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano
015000 Goodwill rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano
019000 Ostatni dlouhodoby neh...  rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano
021100 Budovy, haly rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano
021200 Stavby ostatni rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano
022100 Zarazeni energetika rozvahovy Ne dle syntetika/analytika Ano
4 r v

P¥iklad — Ugetni osnova se zvyraznénym sloupcem Ugtovani zakéazano.



Zvyraznéni lze zrusit:

e opakovanim klavesové zkratky CTRL+Q na zvyraznéném sloupci

e odhladenim z aplikace nebo zavienim ¢innosti z Navstivenych ve stromu &innosti (viz samostatny dokument
UZivatelské prostfedi ESO9)

e zapojenim konfigurace (viz samostatny dokument Pokrodcilé filtrovani a konfigurace)

Ukotveni sloupce (v rezimu Tabulka)

V rezimu Tabulka si Ize sloupec ukotvit. Lze ukotvit jeden i vice sloupcll (postupné). Tim se sloupec (sloupce) pfesune
na prvni misto vlevo a stale zUstava zobrazeny (pfi posunu doprava). Je mozné ukotvit (postupné):

e klavesovou zkratkou CTRL+SHIFT+Q

€« < 2/403 3 » v Uget Ugetni osnovy B Tebulka (£ petail Q YT C =
m m ml Definice vykazd || Povolena stiediska ‘ | Pohyby k obdob || Pohyby k datu | | Odkazy - |
Uttovani zakazino Typ Gctu Platnostod  Platnost do = PouZit v saldoko Nazev saldokonta Nastaveni zakazu G¢tovani Zobrazit v éiseli Nastaveni zobrazeni &
X = | Nefilrovat v = | Nefiltrovat hd | - - - - = | Nefiltrovat v| = |[Nefiltrv| = | Nefiltrovat ¥
Ne tny m... rozvahovy dle syntetika/analytika Anc dle zakazu Utovani
Ne wyvoje rozvahovy dle syntetika/analytika Ano dle zikazu Utovani
Ne wyzk... rozvahovy dle syntetika/analytika Ano dle zdkazu Uctovani
Ne rozvahovy dle syntetika/analytika Ano dle zékazu Uctovani
Ne wrdva  rozvahovy dle syntetika/analytika Ano dle zakazu Uctovani
MNe rozvahovy dle syntetika/analytika Anc dle zakazu uctovani
Me neh rozvahovy dle syntetika/analytika Ano dle z3kazu Uttovani
Ne rozvahovy dle syntetika/analytika Ano dle zakazu Uétovani
Ne rozvahovy dle syntetika/analytika Ano dle zdkazu Uctovani
Ne rozvahovy dle syntetika/analytika Ano dle zékazu Uctovani
4 b -

Ptiklad — Ugetni osnova s ukotvenym sloupcem Uégtovani zakazano.

Ukotveni |ze zrusit:

e opakovanim klavesové zkratky CTRL+SHIFT+Q na ukotveném sloupci

e odhladenim z aplikace nebo zavienim ¢&innosti z Navstivenych ve stromu &innosti (viz samostatny dokument
UZivatelské prostfedi ESO9)

e zapojenim konfigurace (viz samostatny dokument Pokrocilé filtrovani a konfigurace)



