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Buchung

Buchung des Belegs enthalt die Buchungssatze der Buchungsbelege (saldokonto — siehe Dokument Ausgleich—
Prinzip). Die Buchungssatze gehen in das Hauptbuch ein.

Weiter gehen die Daten der Buchung in die USt-VA.

Die steuerfreien Leistungen werden nicht in die Buchungssatze aufgenommen. Sie werden direkt aus den
Belegpositionen oder aus dem Belegkopf in die USt-VA Ubernommen. Ausflihrliche Beschreibung der USt-VA finden
Sie im Dokument Arbeit mit USt-VA.

Zur Buchung der Buchbelege gelangen Sie durch Klicken auf ,Buchung® im Belegkopf. Der Beleg wird It. der
eingestellten Buchungsvorschriften gebucht. Die Buchung besteht aus einzelnen Buchungssatzen.

ACHTUNG, auch Belege, die in das Hauptbuch nicht eingehen, kénnen eine Buchung haben. Es handelt sich bspw.
um Anzahlungsrechnungen, die sich als nicht buchmaflige und steuerfreie Belege verhalten. Beschreibung siehe
Dokument Ausgleich-Prinzip.

P
0 @ beleg Y@ AaYCHEEA
Belegkopt - Brchung Druck- USL.
Typ Nummer Rec L Buchungstext Gesamt-OP EUR
AU 18075100057 201810 04102018 Rechnung Produktion intand 42965224 EUR 429652,24

Status Var. Symbol
10 eingerechnete 18073100057

ikoch

0%

Ausgleich durchfiifren - Rechne
Buchungstyp

Kostenstelle SOLL. Kostenstelle HABEN Subjekt

402010000 010973 LO. Energie GmbH & Co_KG

| %

Kostentréger/Projektnummer
PO03130

Menl
“E QYCLEEE

0321286 || LO. Energie GmbH & Co. KG

"Kostensielle NULL ] Nicht definiert "Whrung EuR [
Umsatz SOLL in fremder Wahrung 000 Umsatz SOLL EUR 000
Umsatz Haben fremde Wahrung 000 Umsatz Haben EUR 000
Saldo-Betrag Valuta 2930804 Saldo - Betrag EUR 29 308,04
Buchungstext Rechnung Produktion Inland
Ausgeglichener Betrag Valuta 2930804 Ausgeglicnener Betrag EUR 29 30804
Ausgeglichen [fein v ausgieich rickgengig Ausgleichensymbol 18073100057
Saldbkonto Foll o Buchung - Datum 04102018
Falligkeitsdatum 16123018 |v]
Rechnungsperiode 201810 PUSL-VA Zeitraum I.]
Abrechnung USt vl Nettobetrag USt
Steuercode 101 [.] Normalsatz 19% Zusétzliche Information der Umsatzsteuervoran meldung ™
"Kostentriger/P rojekmnummer P003130 I.] Zusizliche Information
Anfangsstand fremee Wéhrung 000 Anfangsstand in EUR 000
Buchen in [oE+ sy "lare
Vortschrift Hummer 1 Woher berechnet [fsWeprhen v
L Speichern Neu Léschen Men

Typen der Buchungssétze

Es gibt 3 grundlegende Arten der Buchungssatze:

e Automatischer Buchungssatz — wird automatisch It. der Buchungsvorschriften fir Buchungsbelegtyp erstellt.
Die Buchungssatze kdnnen aus dem Belegkopf oder Belegpositionen stammen. Nach der Bearbeitung der
Betrage, Konten oder Stornierung wird immer ein weiterer Buchungssatz hinzugefiigt, so dass die Summe
der Betrage von Buchungssatzen mit der angegebenen Nummer den in dieser Vorschrift definierten
Betragen entspricht.

e Manueller Buchungssatz — wird erstellt:

o durch Eingriff in den automatischen Buchungssatz — der automatischen wird in manuellen
umgewandelt.
o durch Einfigung eines neuen Buchungssatzes in die Buchung.

e Restbuchungssatz — wenn die Umsatze Soll und Haben aus dem manuellen oder automatischen

Buchungssatz auf dem Beleg nicht ausgeglichen.

Die wichtigsten Posten

Die wichtigsten Posten in der Buchung sind:
e Konto Soll und Haben
Kostenstelle Soll und Haben
Wahrung
Umsatze Soll und Haben in EUR und in Valuta
Saldokontobetrag in EUR und in Valuta — siehe Dokument Ausgleich-Prinzip
Ausgleichsymbol — siehe Dokument Ausgleich-Prinzip
Kostentrager



e Infos Uiber Ausgleichen - sieche Dokument Ausgleich-Prinzip
e Zeitraum USt-VA — siehe Dokument Arbeit mit USt-VA

Zeitraum und Datum des Buchungssatzes wird vom Belegkopf berticksichtigt.

Wichtige Posten hinsichtlich USt-VA

Hinsichtlich USt-VA sind folgende Posten wichtig:
e Konto Soll und Haben

Datum des Buchunssatzes

Rechnungsperiode

USt-VA Zeitraum

Abrechnung USt-VA

Ausfihrliche Beschreibung siehe Dokument Arbeit mit USt-VA.

Wichtige Links und Tasten

Ausgleich durchfiihren
Dient zum Ausgleichen der Buchungssatze. Ausfihrlich in dem Dokument Ausgleich-Méglichkeiten und Arten
beschrieben.

Rechne
Dient zur Buchung des ganzen Betrags des aktuellen Buchungssatzes auf eine oder mehrere Kostenstellen.
e Im unteren Bereich kann zur Berechnung der Betrag oder Prozentsatz angegeben werden (der Wert wird
dann nachberechnet).
e Sobald die Taste ,Rechne” verwendet wird, wird firr jede ausgewahlte Kostenstelle ein neuer Buchungssatz
mit demselben Konto angelegt, wie der urspriingliche Buchungssatz und mit dem angegebenen Betrag.
e Der Betrag auf dem urspriinglichen Buchungssatz wir um diese Betrage abgezogen.

ACHTUNG, der Link ist nicht fir Umbuchung auf ein anderes Konto bestimmt. Umbuchung auf ein anderes Konto
siehe Kapitel Beispiel eines umgebuchten Buchungssatzes.

Saldokontofall
Der Link zeigt in der Form der Zusammensetzung alle Buchungssatze, die mit dem aktuellen Buchungssatz
ausgeglichen sind. Durch Link kann weiter zu Belegen dieser Buchungssatze tubergehen.

Ausgleich riickgéngig
Durch diese Taste wird der Ausgleich riickgangig gemacht. Siehe Dokument Ausgleich-Mdglichkeiten und Arten.

Beispiel eines umgebuchten Buchungssatzes

Es ist notwendig den Buchungssatz umzubuchen, der automatisch fir ein Konto und eine Kostenstelle, fir mehrere
Konten und Kostenstellen erstellt ist:

¢ In dem Buchungssatz sind Konto, Kostenstelle und Umsatzbetrag zu Uberschreiben (die Betrage in VAL
andern)

e Nach dem Speichern berechnet das System den verbleibenden Betrag in dem urspriinglichen Buchungssatz
und fugt ihn It. Buchungsvorschrift in die Buchung ein.

e Der urspriingliche Buchungssatz, an dem die Anderungen vorgenommen worden, wird als manuell markiert,
der neu erstellte Buchungssatz mit dem urspringlichen Konto und Kostenstelle wird als automatisch
markiert.

e Wenn Sie erneut umbuchen muissen, missen Sie der obigen Beschreibung folgen.



