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Dokument opisuje prace zwigzana z fakturami pro forma i fakturami zaliczkowymi.
Obejmuje to:

e wystawianie faktur pro forma i ich optacanie
e tworzenie faktur zaliczkowych do optaconych faktur pro forma
e przypisywanie zaliczek do faktur koricowych, a takze ich odtgczanie

Nastepuje bardziej szczegétowy opis pracy z fakturami pro forma i zaliczkowymi. Procedura jest podobna dla
zaréwno przyjetych, jak i wydanych faktur, ewentualne réznice sg opisane ponizej.

Dla faktur pro forma zakupu przypisana jest dziatalno$¢ 2.1.3.2 Faktury pro forma otrzymane, dla faktur pro forma
sprzedazy jest to dziatalnos¢ 2.2.3.2 Faktury wystawione pro forma.

Faktury pro forma stuza:

e jako podstawa do ptatnosci
e do tworzenia faktury zaliczkowej (dokumentu podatkowego), ktéry zapewni odprowadzenie podatku
VAT od zaliczky. Nastepnie jest ona przypisana do faktury koncowej.
e do przypisania do faktury koficowe;j:
o gdy faktura pro forma i ostateczna faktura ksiegowa sg w jednym okresie VAT
o jesli chodzi o zagraniczne faktury pro forma za towary (zakupione z UE i dostarczone do UE,
import i eksport)

1/1 ~  Faktura otrzymana pro forma krajowa BB Tabela (£ Szczeqst Q 7 C =
EED BB D | oct vastowia [ Zaptata gotowka | [ Faktura zaliczkowa VAT ][ Rozliczono | Dokumenty v kosi (0) [ tinki~ ] [ Raporty~ ]
Numer 9024040001 Okres 2024.04 - 0030 =+ | NIP CZ699005599
Ich nr faktury SZ
Wystawiono 03.04.2024 =] SK 0308 Batist LPL
Przyjeto 03.04.2024 Symbol specyficzny IBAN CZ08 0100 0000 0007 0007 7543
Data dokumentu 03.04.2024 =] bankowe CZ02010000000007001 === 102
Termin ptatnosci 17.04.2024 =] PR = | Przelew
2ytkown mzavadilova e Stan sprawdzony -
Tekst Faktura otrzymana pro forma krajowa
Projekt Wn
Do zaptaty wal. 10 000,00 aluta PLN s Do zaptaty PLN 10 000,00
Zaptacono Zaptacono wal. 0.00 Data ostatniej ptatnosci
1/1 v Pozycje faktury E|Tabela (2 szczeqst Q T C =
o ] v | o | TN ()
jnosé  Typ pozycji ja eleme Tekst pozycji Catkowita liczba Jednostka miar Kod VAT Kody VAT - opis Stawka ' Zaméwienie Projekt Wn Zrédto Wn
1 Towar 0001 Szampan Mogét 100,00 szt 0 standard o]

Aby mozna byto uregulowac zaliczke, utworzy¢ dokument podatkowy lub dotaczy¢ jg do faktury rozliczeniowej,
musi ona by¢ rozliczona (mie¢ wpisy ksiegowe). Te wpisy ksiegowe nie majg obrotu Wn ani obrotu Ma, kwota
zaliczki jest uyjmowana w pozycji ,Kwota salda wal.“. Z punktu widzenia gtownej ksiegi rachunkowej faktura pro
forma zachowuje sie wiec jak dokument nieksiegowy i niemajacy podatku.

e  Faktura pro forma jest rozliczana, aby mozna byto jg sparowac (i monitorowac w ten sposéb
wyrownanie zdarzenia gospodarczego) z ptatnosciami, podczas tworzenia dokumentu podatkowego
oraz podczas dotgczania do faktury koncowej. Podczas parowania w ESO9 nie pracuje sie z kwotg
z nagtéwka (ani pozycji) dokumentu, ale z jego rozliczenia (z zapisdw ksiegowych).

e Podczas Igczenia konto z faktury pro forma uzupetnia sie na pozycje wyciggu bankowego lub na
dowdd kasowy. Dzieki temu nie trzeba recznie wpisywac¢ konta na wycigg bankowy ani dowdéd
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kasowy.

Rozliczenie powstaje standardowo od stanu ,sprawdzony” w przypadku faktury pro forma zakupu i od stanu
Lwystany” w przypadku faktury pro forma sprzedazy. Dla kazdej faktury pro forma standardowo powstaja dwa
zapisy ksiegowe (dodatni i ujemny) z tym samym kontem zaliczki:

o faktury pro forma zakupu: 2xx*** / 2xx***
o faktury pro forma sprzedazy: 2xx*** / 2xx***

Na fakturze pro forma mozliwe jest wyliczenie VAT, czyli wybranie stawki VAT. Jednakze nie uwzglednia sie go
przy rozliczaniu, podobnie jak w gtéwnej ksiedze rachunkowej czy w deklaracji VAT i KPiR VAT. Stuzy to
nastepnemu utworzeniu dokumentu podatkowego w przypadku, gdy zaliczka obejmuje rézne stawki. Jednak nie
jest konieczne wprowadzanie VAT, mozna go okresli¢ (ale tylko jedng stawke) podczas tworzenia dokumentu

podatkowego.
1/1 v Dokument H Tabela (& Szczegot Q T C =
‘ Nagtéwek dokumentu H fydruk zaksiegowania ‘ Linki v H Raporty v ‘
Typ Numer Okres ksiegowy Data dokumentu Tekst Kwota wal. Kwota PLN
FPZ 9024040001 2024.04 03.04.2024 Faktura otrzymana pro forma krajowa 10 000,00 PLN 10 000,00
Stan Sym. rozL. Wydziat Wn Wydziat Ma Kontrahent Kod VAT Zamowienie
20 sprawdzony 00 00 0030 Batist LPL 0
/2 2 » v Zapisy ksiegowe BB Tabela (& Szczegot Q Y C' =
Kolejnos¢ Typ zapisu ksiggowego Konto Nazwa konta Wydziat Nazwa wydziatu Waluta  Obrét Wn wal. Obr6t Wn PLN  Obrét Ma wal.  Obrét Ma PLN  Kwota salda wal. Kwota salda PLN
1 automatyczny 202010  Zaptacone zaliczki 00 Spotka PLN 0,00 0,00 0,00 0.00 10 000,00 10 000.00
2 automatyczny 202010  Zaptacone zaliczki 00 Spotka PLN 0,00 0,00 0,00 0,00 -10 000,00 -10 000,00
1 »
0/0 v Dane dotyczace VAT-u BB Tabela [ Szczegst Q ¥ C =
Okres VAT Data obowigzku Wiersz deklaracj Netto VAT Stawka podatku Procento DPH Datum sazby dar Wystano ( Okres deklaracji Kolejnos¢ w NIP

2.1 Ptatnosc faktury pro forma

Z faktury pro forma zakupu mozna stworzy¢ dokument kasowy lub linkiem wygenerowaé polecenie zaptaty
(a nastepnie rozliczy¢ je z wyciggem bankowym po rozliczeniu). Podobnie z faktury pro forma sprzedazy mozna
stworzy¢ dokument kasowy lub potaczy¢ jej z wyciggem bankowym.

Wyciag bankowy i dowdéd kasowy podczas potaczenia z fakturg pro forma przejmujg konto (i wydzial) z faktury
pro forma, dlatego nie musza by¢ recznie wypetniane.

Po potaczeniu dowdd ptatnosci standardowo wyglgda nastepujaco:

e dowdd kasowy:

o wygenerowany z faktury pro forma zakupu — Wn 101*** / Ma 202***

o wygenerowane z faktury pro forma sprzedazy - Wn 101*** / Ma 200***
e wycigg bankowy:

o ptfatnosé za fakturu pro forma zakupu - Wn 314*** / DAL 221***

o ptatnosc za fakturu pro forma sprzedazy - Wn 221*** / Ma 324***

Jesli zaliczka jest ptatna czesciowo, strona (wpis ksiegowy) sparowana z ptatnosciami jest dzielona wedtug
ptatnosci.
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W przypadku obcej waluty kurs z dokumentu ptatnosci zostanie przeniesiony na fakture pro forma, a nagtéwek
zaliczki zostanie przeliczony. Réznica miedzy kwotami z pozycji a nagtdéwka zostanie zapisana w polu ,NP“. Zapis
ksiegowy potaczony z ptatnoscig bedzie miat kwoty zgodne z ptatnosciami.

e W przypadku czesciowej ptatnosci druga strona (zapis ksiegowy dotaczony do faktury rozliczeniowej
lub generujacy zaliczke podatkow3) jest dzielona wedtug ptatnosci. Wygenerowane zapisy ksiegowe
beda zgodne z kursami ptatnosci, a kwoty beda zgodne z ptatnosciami.

Po dokonaniu ptfatnosci zaliczki z faktury pro forma, jej potaczenie z ptatnoscia pozwala utworzy¢ fakture
zaliczkowa (dokument podatkowy). Stuzy do tego link ,,Faktura zaliczkowa VAT“ w nagtéwku faktury pro forma.
Dokument podatkowy bedzie nastepca faktury pro forma i zostanie z nig automatycznie potgczony.

Chodzi o fakture VAT otrzymang zaliczkowg oraz o fakture wystawiong zaliczkowg VAT. Proces tworzenia faktur
otrzymanych i wystawionych zaliczkowych nieco sie rézni, patrz ponizej. Faktura zaliczkowa VAT zapewnia
rozliczenie podatku VAT, albo na podstawie faktury pro forma (jesli zostata w niej zaznaczona stawka VAT), albo
na podstawie parametréw wprowadzonych przez uzytkownika podczas jej tworzenia.

W przypadku walut obcych na fakturze zaliczkowej VAT zostanie przyjety kurs wedtug dokumentu ptatnosci,
ktory jest potaczony z fakturg pro forma.

W przypadku czesciowych ptatnosci faktury pro forma mozna wystawic¢ wiecej faktur zaliczkowych VAT, zawsze
na odpowiednig ptatnos¢. Dokument podatkowy nalezy tworzy¢ za kazdym razem po kazdej czesciowej ptatnosci,
nie pdiniej.

Faktury zaliczkowe VAT muszg by¢ nastepnie dotgczone do faktury koricowej. Patrz rozdziat Faktura korncowa.
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3.1 Tworzenie faktury VAT otrzymanej zaliczkowej

W gdrnej czesci sg wyswietlane podstawowe informacje o nagtéwku kopiowanej faktury pro forma, w dolnej

czesci znajdujg sie parametry do utworzenia faktury zaliczkowej oraz przycisk do samodzielnego tworzenia

dokumentu podatkowego.

Ich nr faktury

1/1 v Faktura zaliczkowa VAT z faktury proforma otrzymanej
Faktura pro forma nr 9024040001 Okres 2024.04 Nabywca 0030
Stan dokumentu 20 sprawdzony Batist LPL
Tekst 1 Faktura otrzymana pro forma krajowa
Tekst 2
Uzytkown mzavadilova Marcela Zavadilova
Do zaptaty waluta 10 000,00 Valuta PLN
Do zaptaty PLN 10 000,00
fydziat Wn 00 Spétka 202010 Zaptacone zaliczki
fydziat Ma 00 Spétka 202010 Zaptacone zaliczki
Parametry faktury zaliczkowej VAT:
Typ dokumentu FPZD|
/zor dokumentu VZORFPNZDT - Faktura otrzymana zaliczkowa krajowa
Data sprzedazy 07.04.2024 =]

= | (jezeli nie jest podany, bedzie okreslony wg regut za pomoca procedury "spHDOK_NewRec")

VAT 0 +» | standard
Stawka VAT Wedtug faktury v Jezeli nie wybrates "wg faktury ", beda brane pod uwage nastepujace wartosci
Netto VAT
NP
Pozwal utworzy¢, nawet jesli faktura jest zaptacona tylko czesciowo Nie v
Zmien stan faktury pro forma na spetniony v

| Utworz fakture zaliczkowa VAT ‘ Dokument wynikowy

Przednastawione parametry dla utworzenia faktury zaliczkowej mozna ewentualnie zmienic, s3 to:

Typ dokumentu - standardowo ustawione na FPZD

Wzér dokumentu - dostepny jest wzor, ktory nalezy do typu dokumentu FPZD i jednoczesnie jest
nastepcg wzoru kopiowanego FPZ

Data sprzedazy - pobierana jest z daty ostatniej dokonanej ptatnosci faktury pro forma
Okres ksiegowy - standardowo jest puste, zostanie ustalone automatycznie

Ich nr faktury - mozna poda¢ numer dokumentu podatkowego dostawcy. Jesli nie zostanie podany,
zostanie pobrany numer z faktury pro forma i bedzie trzeba go zmieni¢ na utworzonej fakturze
zaliczkowej.

Kod VAT - domyslnie ustawiony jest kod z FPZ

Stawka VAT - ustawiona opcja ,wedtug faktury“, co pozwala przejg¢ stawke VAT wprowadzong na pro
formie.

o W razie potrzeby mozina wybra¢ jedng ze stawek. W takim przypadku obliczana jest
i przedstawiana do zaptaty kwota podatku, podatek, ewentualnie kwota netto.

o UWAGA, w takim przypadku nie zostang skopiowane pozycje z pro formy. Na fakturze
zaliczkowej beda kwoty tylko na nagtéwku, bedg tworzone tylko zapisy ksiegowe do rozliczenia.

Pozwdl utworzy¢, nawet jesli faktura jest zaptacona tylko czesciowo - stuzy do utworzenia kilku faktur
zaliczkowych z jednej faktury pro forma, ktdra jest optacana stopniowo kilkoma czesciowymi
ptatnosciami.
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o

Domyslnie ustawiona jest opcja ,Nie“. W takim przypadku nie mozna utworzy¢ faktury
zaliczkowej dla czesciowej ptatnosci, spowoduje to btad.

Mozna zmieni¢ na ,Tak”, nastepnie trzeba wybrac stawke VAT, na podstawie ktérej z kwoty,
ktora dotychczas zostata optacona, obliczane sg kwoty netto i podatku. UWAGA, faktura pro
forma nie moze by¢ catkowicie optacona, nawet jesli optacane stopniowo! Faktura zaliczkowa
zostataby utworzona dla catej kwoty faktura pro forma. Fakturu pro forma nalezy optacic¢
cze$ciowo, a nastepnie utworzyé¢ fakture zaliczkowa. Nastepnie mozna utworzy¢ (dotgczy¢)
kolejng ptatnos¢ do faktury pro forma, a nastepnie ponownie utworzy¢ z niej fakture
zaliczkowa, i tak dalej.

Zmien stan faktury pro forma na - okresla, jaki stan zostanie ustawiony na pro formie po utworzeniu

faktury zaliczkowej. Domyslinie jest predefiniowany stan, ktéry jest okreslony w parametrze aplikacji

stFPZ_Splneno. Musi by¢ wyzszy niz aktualny stan na pro formie.

@)

UWAGA, w przypadku czesciowo optacone faktury pro forma nalezy ustawié nizszy stan niz
»spetniony”, na przyktad na ,,spetniony czesciowo”. Wtedy mozna utworzy¢ kolejng czesciowa
ptatnos¢ z pro formy (na reszte kwoty), a nastepnie z niej utworzy¢ kolejne faktury zaliczkowe.

Wartosci standw (spetniony, spetniony czesciowo, odrzucony) musza byé okreslone
w parametrach aplikacji, patrz rozdziat Stowniki i parametry.

Przycisk , Utworz fakture zaliczkowg VAT“ utworzy fakture zaliczkowa na podstawie wczesniej wprowadzonych

parametrow jako nastepce faktury pro forma. Nowo utworzona faktura zaliczkowa zostanie automatycznie

pofaczona z pierwotng pro forma. Faktura zaliczkowa bedzie utworzona w stanie, od ktérego dokument jest

rozliczany. Faktura pro forma zostanie jednoczesnie ustawiona w stanie zgodnie z parametrem ,Zmien stan

faktury pro forma na“.

W pozycji faktury zaliczkowej zostane wpisana informacja o optacie faktury pro forma. Jest to

informacyjny tekst zawierajgcy numer pro formy, date optaty, numer dokumentu opfaty i kwote optaty.

@)

Jesli powstajgcy faktura zaliczkowa ma jedng pozycje, informacje zostang uzupetnione
bezposrednio do tej pozycji.

Jesli powstajgcy faktura zaliczkowa miataby wiecej pozycji (co moze sie zdarzy¢ podczas
tworzenia ,wedtug faktury“), zostanie utworzona nowa pozycja typu ,inne” z informacyjnym
tekstem. Ta pozycja bedzie miata zerowg ilo$¢ i zerowgq cene.

Faktura zaliczkowa ma standardowe ksiegowanie: Wn 202*** + 223*** / Ma 202***

Po utworzeniu zostanie wyswietlony numer nowej faktury zaliczkowej, mozna przejs¢ do niej za pomoca

linku ,,Dokument wynikowy“ i kontynuowaé prace. Mozna go takze znalez¢ w czynnosci 2.1.3.3 Faktury

VAT otrzymane zaliczkowe.

3.2 Tworzenie faktury VAT wystawionej zaliczkowej

W gornej czesci wyswietlane sg podstawowe informacje o nagtéwku kopiowanej faktury pro forma, parametry

do utworzenia faktury zaliczkowej oraz przyciski do samego kopiowania. W dolnej czesci wyswietlane s3

sparowane wpisy ksiegowe z ptatnosciami, dla ktérych jeszcze nie zostat utworzony dokument podatkowy za

pomoca przycisku ,,wg ozn. zapiséw ksiegowych”.
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1/1 v

Faktura zaliczkowa VAT z faktury proforma wystawionej

Faktura pro forma nr 0824040001 2024.04

Stan dokumentu 10wystany Nabywca 3466 Flexipal Polska Sp.z 0.0,

Tekst 1 Faktura pro forma krajowa
Tekst 2

kownik mzavadilova Marcela Zavadilova
Do zaptaty waluta

1 300,00 PLN

Do zaptaty PLN 1 300,00

ydziat Wn 00Spotka 200020 Otrzymane zaliczki

ziat Ma 00Spotka 200020 Otrzymane zaliczki

Parametry faktury zaliczkowe]j VAT:
Typ dokumentu FVZD
zor dokumentu VZORFVNZDT - Faktura zaliczkowa VAT krajowa
=]

Data otrzymania zaliczki 07.04.2024

Stawka VAT

1/1

Zaptacono

Zmien stan fakt

1300,00 PLN

Wedtug faktury ~ | (pfi vytvareni dle téetnich zapisd nemd vyznam !)

spetniony

[ wg pozycji dokument

Rozliczone zapisy ksiggowe

Utworz fakture VAT ©

~

BB Tabela [ Szczegst Q Y C =

Nazwa wydziatu

Spotka

Waluta  Kwota brutto 5 % Wartosc brutto 8 %

0,00 0,00

Netto 0% Wartosc brutto 23 % NP

0,00

Konto

0.00 200020

Nazwa konta Wydziat

0,00 00

Otrzymane zaliczki

Przednastawione parametry dla utworzenia faktury zaliczkowej mozna ewentualnie zmienic, sg to:

e Typ dokumentu - standardowo ustawiony na FVZD

e  Wzdr dokumentu - oferowany jest wzor, ktory nalezy do typu dokumentu FVZD i jednoczesnie jest
nastepcg wzorca kopiowanej faktury pro forma

e Data otrzymania zaliczki - pobierana jest z daty ostatniej dokonanej ptatnosci pro formy

e Stawka VAT - ustawiona opcja ,wedtug faktury”, co pozwala przejg¢ stawke VAT wprowadzong na pro
formie.

o W razie potrzeby mozna wybrac jedng z opcji stawek. UWAGA, w takim przypadku nie zostang
skopiowane pozycje z faktury pro forma do faktury zaliczkowej. Na fakturze zaliczkowej bedg
kwoty tylko na nagtéwku, beda tworzone zapisy ksiegowe do rozliczenia.

e  Zmien stan faktury pro forma na - okresla, jaki stan zostanie ustawiony na pro formie po utworzeniu

faktury zaliczkowej. Domyslnie jest predefiniowany stan, ktory jest okreslony w parametrze aplikacji
stFVZ_Splneno. Musi by¢ wyzszy niz aktualny stan faktury pro forma.

o UWAGA, w przypadku czesciowo optacone pro formy nalezy ustawi¢ nizszy stan niz
,Sspetniony”, na przyktad na ,spetniony czesciowo”. Wtedy mozna utworzy¢ kolejng czeSciowg
ptatnosé z pro formy (na reszte kwoty), a nastepnie z niej utworzy¢ kolejne faktury zaliczkowe.

o Wartosci stanow (spetniony, spetniony czesciowo i odrzucony) musza byé okreslone

w parametrach aplikacji, patrz rozdziat Stowniki i parametry.

Zatozenie faktury zaliczkowej (zgodnie z wprowadzonymi parametrami) jako nastepcy faktury pro forma jest

mozliwe na dwa sposoby:
1) przy uzyciu przycisku ,,wg pozycji dokumentéw” jednoczesnie sprawdzana jest, czy pro forma zostata
optacona w catosci. Nie mozna go wiec uzyé dla czesciowo optaconych faktur pro forma.
2) przy uzyciu przycisku ,wg ozn. zapiséw ksiegowych“ nie dokonuje sie kontroli kompletnosci optacenia.

Mozna go wiec uzyc takze dla czesciowo optaconych faktur pro forma.
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przed uzyciem przycisku nalezy zaznaczy¢ odpowiedni wpis ksiegowy, na podstawie ktérego
ma byc¢ utworzona faktura zaliczkowa

po zaznaczeniu zostang zaproponowane kwoty dla poszczegdélnych stawek VAT. S3 to kwoty
zawierajace VAT, ktdre zostaty obliczone na podstawie faktury pro forma. Poniewaz obliczenie
kwot moze by¢ modyfikowane przez ustawienia zaokraglen, zawsze nalezy sprawdzi¢ te kwoty
i w razie potrzeby je dostosowac. Stawki VAT w stosunku do pierwotnej faktury pro forma nie
sg sprawdzane, wiec mozna mie¢ na przyktad pierwotng fakture pro forma bez podatkéw (poza
podatkiem), a tutaj okresli¢, z jakg stawka VAT bedzie utworzona faktura zaliczkowa. Suma
podanych kwot musi byé zgodna z catkowitg optacong kwotg, w przeciwnym razie zostanie
wyswietlony btad.

na podstawie zaznaczonego rozliczonego zapisu ksiegowego i wypetnionych kwot wraz z VAT
zostang utworzone na fakturze zaliczkowej pozycje, gdzie jako catkowita cena z VAT jest podana
podana kwota. Ta cena jest ustawiona jako cena dla obliczenia innych cen na pozycji
(rvCena=6). Poniewaz na pozycjach dokumentu nie mozna ustawi¢ ceny dla obliczenia innych
cen w walucie z VAT, w przypadku dokumentu w obcej walucie kwoty te sg obliczane
z wprowadzonych kwot. Ta warto$¢ catkowitej ceny w walucie bez VAT jest nastepnie
ustawiana jako cena dla obliczenia innych cen (rvCena=4).

W obu przypadkach faktura zaliczkowa zostanie utworzona zgodnie z wprowadzonymi parametrami jako

nastepca faktury pro forma. Nowo utworzona faktura zaliczkowa zostanie automatycznie potgczena z pierwotng

(niepodatkowg) fakturg pro forma. Fakture zaliczkowg nie bedzie mozna edytowac ani zmieniaé, zostanie

utworzona w stanie, w ktorym edycja jest zabroniona. Faktura pro forma zostanie jednoczesnie ustawiona

w stanie zgodnie z parametrem ,,Zmien stan faktury pro forma na“.

W pozycji faktury zaliczkowej zostang wpisane informacje o optacie faktura pro forma. Jest to

informacyjny tekst zawierajgcy numer faktura pro forma, date optaty, numer dokumentu optaty i kwote

optaty.

@)

Jesli powstajgcy faktura zaliczkowa ma jedng pozycje, informacje zostang uzupetnione
bezposrednio do tej pozycji.

Jesli powstajgcy faktura zaliczkowa miataby wiecej pozycji (co moze sie zdarzy¢ podczas
tworzenia ,wg pozycji dokumentu“), zostanie utworzona nowa pozycja typu ,inne”
z informacyjnym tekstem. Ta pozycja bedzie miata zerowg ilo$¢ i zerowg cene.

Faktura zaliczkowa ma standardowe rozliczenie: Wn 200*** / Ma 200*** + 223%**

Po utworzeniu zostanie wyswietlony numer nowej faktury zaliczkowej, mozna przejs¢ do niej za pomoca

linku ,,Dokument wynikowy“ i kontynuowacé prace. Mozna go takze znalez¢ w czynnosci 2.2.3.3 Faktury

wystawione zaliczkowe VAT.
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Faktury VAT otrzymane tworzg sie w czinnosci 2.1.3.1 Faktury VAT otrzymane, faktury wydane w czynnosci
2.2.3.1 Faktury wystawione VAT. Standardowe rozliczenia tych faktur to:

¢ Faktury otrzymane: Wn 4***** 4 221 *** (VAT na wejsciu) / Ma 202***

¢ Faktury wystawione: Wn 311*** / Ma 7***** 4+ 221%** (VAT na wyjsciu)

1/1 v Nabycie towaru - faktura krajowa BB Tabela (& Szczegst Q 7 C =
Dane podstawowe Dane dodatkowe Kontrahent Importy
Typ / Numer FPU / 2024040001 Okres 2024.04 e Dostawca 3466
Ich nr faktury Flexipal Polska Sp.z 0.0.
Wystawiono 07.04.2024 ] Przyjeto 07.04.2024 Adres sprzedawcy ROZPRZA Ignacéw Dz. 345/8
Data dokumentu 07.04.2024 & Termin ptatnosci 21.04.2024 =] IBAN
Data wptywu th
Tekst Nabycie towaru - faktura krajowa
do sprawdzenia v Forma ptatnosc PR = |Przelew Za
Zaptacono Zaptacono wal. Data ostatniej ptatnosci
Kwoty
Obliczenie VAT Zostaw (netto) v Prawo do odliczenia | nieokreslono -
Do zaptaty wal. 0,00 Zaliczka wa 0,00 PLN | Kurs 1,00
Do zaptaty PLN 0,00 Zaliczka PLN 0,00 Kurs nagtowka 100
Netto 5% 0,00 VAT 5% 0,00 Netto 0% 0,00
Netto 8% 0,00 VAT 8% 0,00 NP 0,00
Netto 23% 0.00 VAT 23% 0,00
Cod VAT Ostandard
Odwrotne obcigzenie | Il wybierz !! v Oblicz/usun odwrotne obi e VAT
Dane dotyczgce zaksiggowania
dziat Wn 00 == | Spotka Konto Wr
dziat Ma 00 = | Spétka Konto Ma 202-1 == | Rozrachunki z dostaweami krajowymi - jednostki niepowigzane
Inf. uzup.

Do wyboru i dotgczenia zaliczki (jednej lub wiecej) do faktury korncowej stuzy link ,,Dotaczy¢“ na nagtdwku faktury.
Mozna dofaczy¢ zarédwno zaliczke z faktury pro forma, jak i z faktury zaliczkowe. System sam rozpozna, czy
dotgczana jest zaliczka z faktury pro forma czy z faktury zaliczkowej i odpowiednio jg dofaczy, patrz szczegétowy
opis ponizej. Zaliczka po dotaczeniu staje sie poprzednikiem faktury koricowej i zostang one potgczone. Aby
wyswietli¢ juz dotgczone zaliczki i ewentualnie je odpigé, mozna skorzystac z linku ,,Dotgczone”.

Dla pierwotnej metody dotgczania do roku 2024 dostepny jest link ,,Zaliczka wal.”.

4.1 Link ,Dotaczy¢”

Strona sktada sie z dwdch czesci. W gornej czesci wyswietlany jest nagtowek faktury korncowej, a w dolnej czesci
lista niesparowanych zaliczek.

Uzytkownik zaznacza w dolnej czesci jedng lub wiecej zaliczek, ktére chce dotgczy¢ do faktury. Warto$¢ domysina
moze by¢ zmieniona recznie (np. jesli do tej faktury koricowej ma by¢ dofaczona tylko czes¢ zaliczki), a dla zaliczek
podatkowych mozna dodatkowo okresli¢ stawke VAT oraz sposdb obliczenia kwoty. Do wiasciwego dotgczenia (i
rozliczenia) stuzy przycisk ,,Przypisz oznaczone zaliczki“ w gérnej czesci.

e W przypadku obcej waluty kwota w walucie krajowej moze by¢ pobrana z zaliczki lub przeliczona
kursami faktury koncowej. Zalezy to od ustawien parametréw aplikacji. Wiecej informacji znajdziesz
w rozdziale Dofqczanie zaliczek w obcej walucie.
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1/1 ~  Wybér wyptaconych zaliczek B8 Tabela (£ Szczegtt Q 7 C =
(Lt~ |
Numer 2024040001 Okres 2024.04 e Dostawca 3466 -
Wystawiono 07.04.2024 iz Symbol staty Flexipal Polska Sp.z 0.0.
Data dokumentu 07.04.2024 [i=] Symbol rozl. Ich zamowienie
Termin ptatnosci 21.04.2024 i) Sym. rozl. zaliczki
Do zaptaty 0.00 Zaliczka 0.00 Valuta PLN e

one zaliczki ‘

Pfipojit bez oduétovani DPH ze zdloh  (nedojde k poniZeni zékladu DPH na douictovaci faktuie)

/1 v Nierozliczone zaliczki B8 Tabela (& Szczeqet Q ¥ C =

Typ dokumentu Numer dokumen Data sprzedai Celkova &astka zalohy Waluta Celkova Ghrada zalohy Pfipojit zalohu (vEetné Stawka VAT  Pfipojit zilohu (zaklad) PFipojit zalohu (DPH)  Castka pro pfipojeni (zi
FPZD 9220030002 23.03.2020 324720 PLN 324720 000 23 0,00 0,00 2 640,00

Ponizej znajduje sie bardziej szczegétowy opis dotgczania zaliczek z faktur pro forma (niepodatkowych) i faktur
zaliczkowych (podatkowych).

4.1.1 Faktury pro forma — niepodatkowe zaliczki

Przed dotgczeniem zaliczek z faktur pro forma (niepodatkowych) istnieje mozliwos¢ (np. dla dotgczenia czesci
zaliczki) zmiany oferowanych wartosci do dotgczenia (kwoty podstawowe i kwoty VAT zawsze bedg takie same).
Stawki VAT nie mozna zmieni¢, zostane one ustawiona na NP (Nie Podlega).

e Nawet faktury zaliczkowe w okreslonych przypadkach mozna dotgczy¢ jako ,,niepodatkowe”, opis
znajduje sie ponizej w rozdziale Dofgczanie faktury zaliczkowej do faktury koricowej, ktora zostata
przygotowana tylko na dopftate.

Na nagtéowku dokumentu catkowita kwota zaliczki zostanie dodana do pozycji ,Zaliczka”. Kwota ,, Do zaptaty”
zostanie pomniejszona o te kwote.

B/ v Nabycie towaru - faktura krajowa BB Tabela (&' Szczeqst Q T C =
m m ‘ Pozycje || Zaplata vka ‘ Rozliczono ‘ Druk zaksiggowania ‘ Nahled dokumentu | Link | ‘ N ‘
Dane podstawowe Dane dodatkowe Kontrahent Importy
Typ / Numer FPU / 2024040001 Okres 2024.04 - Do 3466
Ich nr faktury Flexipal Polska Sp.z 0.0.
Wystawiono 07.04.2024 oz Przyjgto 07.04.2024 ] Adres sprzedawcy ROZPRZA Ignacéw Dz. 345/8
Data dokumentu 07.04.2024 s Termin ptatnosci 21.04.2024 = IBAN
Data wptywu s
Tekst Nabycie towaru - faktura krajowa Konto bankowe
Stan zaksiegowany v Forma ptatnosc PR » | Przelew Zamdwienie
Zaptacono e v Zaptacono wal. 0,00 Data ostatniej ptatnosci
Kwoty
Obliczenie VAT Zostaw (netto) v Prawo do odliczenia | nieokreslono v
Do zaptaty wal. 230,00 Zaliczka wal. 1 000,00 Pfipojit Waluta PLN | Kurs 1,00
Do zaptaty PLN 230,00 Zaliczka PLN 1000,00 Pfipojené Kurs nagtéwka 1,00
Netto 5% 0,00 VAT 5% 0,00 Netto 0% 0,00
Netto 8% 0.00 VAT 8% 0,00 NP 0,00
Netto 23% 1 000,00 VAT 23% 230,00
Kod VAT Ostandard
Odwrotne obcigzenie | It wybierz !! v Oblicz/usur odwrotne obcigzenie VAT
Dane dotyczace zaksiegowania
00 = | Spotka Konto Wn
00 s | Spotka Konto Ma 202-1 =+ | Rozrachunki z dostawcami krajowymi - jednostki niepowigzane
Inf. uzup.

W rozliczeniu powstanie reczny zapis ksiegowy (potaczony ze zaliczky), na ktérym bedzie konto zaliczki.
W rozliczeniu faktura koricowa ma nastepujgce rozliczenie:
e Dla faktury otrzymane: Wn 2***** 4 223*** (VAT na wejsciu) / Ma 202***

e Dlafaktury wystawione: Wn 311*** + 324*** (sparowane z FVZ) / Ma 6***** + 343*** (VAT na wyj$ciu)
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W deklaracjach VAT i VAT EU bedg wymienione tylko oryginalne kwoty (przed dotgczeniem zaliczki).

174 » » v Zapisy ksiegowe BB Tebels (#52czeq0t Q Y C =
Kolejnos¢ zapisu Typ zapisu ksiegowego Konto Nazwa konta Wydziat Nazwa wydziatu Waluta  Obrét Wn wal. Obrét Wn PLN Obrét Ma wal.

1 automatyczny 202-1 Rozrachunki z dostawca... 00 Spétka PLN 1000,00 1 000,00 1230,00

2 automatyczny 223130 VAT naliczony 23 00 Spotka PLN 230,00 230,00 0,00

4 reczny 202010 Zaptacone zaliczki 00 Spotka PLN 0,00 0,00 1000,00

3 automatyczny NULL niezdefiniowane 00 Spotka PLN 1 000,00 1000,00 0,00

4 »
1/1 v Dane dotyczace VAT-u BB Tabela (F Szczeqtt Q YT C =
Okres VAT Data obowigzku Wiersz deklaracj Netto VAT Stawka podatku Procento DPH Datum sazby dar Wystano ( Okres deklaracji Kolejnos¢w NIP
2024.04 07.04.2024 42 1000,00 230,00 stawka podstawowa 23,00 07.04.2024 629:

Podczas drukowania faktury koncowej:

e Najpierw zostanie wydrukowane podsumowanie ogdlnej kwoty VAT, czyli z kwotami przed dofgczeniem
faktur zaliczkowych.

e  Ponizej zostanie wydrukowane podsumowanie VAT ze zaliczek, ktére jest dla zaliczek niepodatkowych
ze stawka VAT NP i bez kwot VAT. Jest ono posortowane wedtug daty przyjecia ptatnosci, a w ramach
dat wedtug numeréw dokumentéw.

e Nastepuje podsumowanie VAT dla dokumentu podatkowego (wtgczajgc numer faktury koricowej), ktore
dla zaliczek niepodatkowych jest takie same jak podsumowanie ogdlnej kwoty VAT.

e  Ponizej podsumowan zostang podane ogdlne kwoty ptatnosci, ogdélna kwota optaconych zaliczek i ile
pozostato do zapfaty:

4.1.2 Faktury zaliczkowe — podatkowe zaliczki

Przed dotgczeniem zaliczek podatkowych istnieje mozliwos¢ (np. dla dotgczenia czesci zaliczki) zmiany
oferowanych wartosci do dotgczenia, wybrania stawki podatku VAT lub sposobu obliczenia kwoty. Warunkiem
dotaczenia jest, ze zaréwno zaliczka podatkowa, jak i faktura koricowa zawierajg takie same stawki podatku, czyli
takie same konta dla rozliczenia VAT. W przeciwnym razie nie bedzie mozliwe dotfaczenie zaliczki, nie mozna
odliczy¢ VAT na inne konto niz to, na ktore jest rozliczone. Bedzie zgtoszony btad i zaliczka nie zostanie dotgczona.
Wyjatkiem jest zmiana wartosci stawki podatku VAT lub przeniesienie towardw lub ustug do innej stawki podatku
VAT, na przyktad w zwigzku z ,Pakietem konsolidacyjnym” obowigzujgcym od 1.1.2024 r. w czeskim
prawodawstwie. W takim przypadku na fakturze koricowej musi by¢ uzyta nowa (juz obowigzujgca) stawka
podatku VAT. Szczegdtowy proces jest opisany w dokumentach Zmiana VAT - faktury zaliczkowe i koricowe -
pierwotne rozwigzanie do 31.12.2023 r. lub Zmiana VAT - faktury zaliczkowe i koricowe - od 1.1.2024 r.

e Jedli faktura zaliczkowa podatkowa zawiera tylko jedng stawke podatku, po oznaczeniu zostang
uzupetnione stawka podatku, podstawa i kwota podatku zgodnie z tg stawka.

o Jedli faktura zaliczkowa zawiera wiecej niz jedng stawke podatkowa, zostanie automatycznie wybrana
jedna ze stawek (najwyzsza), a kwoty zostang uzupetnione na jej podstawie.

o Po pofaczeniu tej czesci zaliczki mozna nastepnie (stopniowo) potgczy¢ pozostatg czesé zaliczki
z inng stawka.

o Mozna réwniez recznie ustawic opcje , Wszystkie stawki” w polu ,, Stawka VAT”, dzieki czemu
zaliczka zostanie potaczona z fakturg konicowg jednoczesnie we wszystkich stawkach VAT
zgodnie z faktura zaliczkowa.
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e Mozliwe jest takze reczne wprowadzenie odpowiedniej kwoty, stawki i w polu ,Sposob obliczania
kwoty” ustawic sposéb obliczania VAT (VAT od podstawy opodatkowania lub podstawy opodatkowania
od ceny brutto). Druga kwota zostanie obliczona. W przypadku zaliczek w obcej walucie mozna réowniez
recznie wprowadzi¢ (i obliczy¢) kwote w walucie krajowe;j.

o Jesli dostawca wystawit fakture, ktérej kwoty nie odpowiadajg obliczonym wartosciom
podstawy opodatkowania i VAT (na przyktad z powodu innych zaokraglen itp.), w polu ,Sposéb
obliczania kwoty” mozna wybra¢ metode obliczania VAT na ,bez przeliczania” i recznie
wprowadzi¢ kwote podstawy opodatkowania i catkowitg kwote VAT, zaréwno w walucie obcej,

jak i w walucie krajowej.

Catkowita kwota zaliczki zostanie automatycznie uzupetniona na nagtéwku dokumentu w polu ,Zaliczka”. Kwota

ta zostanie odjeta od kwoty ,Do zaptaty”.

ESOQ9 international a.s.

B Tabela (£ Szczeqet Q 7 C =

| Link

ROZPRZA Ignacow Dz.345/8

« < 2/2 v Nabycie towaru - faktura krajowa
m m ‘ Pozycje ‘ ‘ Zaptata gotowka ‘ ‘ Rozliczono ‘ ‘ Druk zaksiegowania || Nahled dokumentu
Dane podstawowe Dane dodatkowe Kontrahent Importy
Typ / Numer FPU / 2024040002 kres 2024.04 3466
Ich nr faktury Flexipal Polska Sp.z 0.0.
Wystawiono 07.04.2024 i) Przyjeto 07.04.2024 = Adres sprzedawcy
Data dokumentu 07.04.2024 i) Termin ptatnosci 21.04.2024 =) IBAN
Data wptywu fizz]
Tekst Nabycie towaru - faktura krajowa Konto bankowe
Stan zaksiegowany v Forma ptatnosc PR = |Przelew Zamdwienie
Zaptacono e v Zaptacono wal. 0,00 Data ostatniej ptatnosci
Kwoty
Obliczenie VAT Zostaw (netto) v Prawo do odliczenia | nieokreslono v
Do zaptaty wal. 1672,80 Zaliczka wal. 3 247,20 Pfipojit Waluta PLN o=
Do zaptaty PLN 1672,80 Zaliczka PLN 3 247,20 Piipojené Kurs nagtéwka 1,00
Netto 5% 0,00 VAT 5% 0,00 Netto 0% 0,00
Netto 8% 0.00 VAT 8% 0.00 NP 0.00
Netto 23% 4 000,00 VAT 23% 920,00
Kod VAT Ostandard
Qdwrotne obcigzenie | 1! wybierz !! A suri odwrotne obcigzenie VAT
Dane dotyczgce zaksiegowania
00 == | Spatka Konto Wn
00 w | Spatka Konto Ma 202-1 = |Rozrachunki z dostawcami krajewymi - jednostki niepowigzane
Inf. uzup.

Kurs 1,00

|| Ra

W rozliczeniu powstajg zapisy ksiegowe specjalnego typu, ktdre majg typ zapisu ksiegowego rozliczy¢ zaliczki -
netto (sparowana z zaliczkg) oraz rozliczy¢ zaliczki - VAT. Faktura koricowa ma standardowo nastepujgce

rozliczenie:

o  DlaFPU: MD 5***** (131***) + 343*** (VAT od nabycia) + 314*** (kwota ujemna, odliczenie podstawy,

sparowane z FPZD) + 343*** (kwota ujemna, odliczenie VAT) / DAL 321***

e Dla FVU: MD 311*** / DAL 6***** 4 343*** (VAT od dostawy) + 324*** (kwota ujemna, odliczenie

podstawy, sparowane z FVZD) + 343*** (kwota ujemna, odliczenie VAT)

W deklaracjach VAT i VAT EU bedg podane kwoty dodatnie (przed przyporzgdkowaniem zaliczki) oraz ujemne
kwoty z przypisanej zaliczki podatkowej (aby kwoty te zostaty obnizone w raportach).
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« < 2/2 ~  Dokument B Tabelz (£ Szczeqit Q 7 C =
[ Nogtowek dokumentu || Wydruk zaksiegowania [ tinki - ] | -]
Typ Numer Okres ksiegowy Data dokumentu Tekst Kwota wal. Kwota PLN
FPU 2024040002 2024.04 07.04.2024 Nabycie towaru - faktura krajowa 1672,80 PLN 1672,80
Stan Sym. rozl. Wydziat Wn Wydziat Ma Kontrahent Kod VAT Zamowienie
30 zaksiegowany 00 00 3466 Flexipal Polska Sp.z 0.0 0
1/5 % » v Zapisy ksiggowe BB Tabelz (& Szczeqst Q Y C' =
D R R ) [
Kolejnos¢ zapisu Typ zapisu ksiggowego Konto Nazwa konta Wydziat  Nazwa wydziatu Waluta  Obrot Wn wal. Obrét Wn PLN Obrét I
4 rozliczyé zaliczki - netto 23 202010 Zaptacone zaliczki 00 Spoétka PLN -2 640,00 -2 640,00
5 rozliczy¢ zaliczki - VAT 23 223130 VAT naliczony 23 00 Spétka PLN -607,20 -607,20
1 automatyczny 202-1 Rozrachunki z dostawca 00 Spotka PLN 324720 3124720
2 automatyczny 223130 VAT naliczony 23 00 Spétka PLN 920,00 920,00
3 automatyczny NULL niezdefiniowane 00 Spotka PLN 4 000,00 4 000,00
< »
1/2 % » v Dane dotyczace VAT-u BB Tabela [ Szczeqtt Q YT C =
Okres VAT Data obowigzku Wiersz deklaracj Netto VAT Stawka podatku Procento DPH Datum sazby dar Wystano ( Okres deklaracji Kolejnosé¢ w NIP
2024.04 07.04.2024 42 4 000,00 920,00 stawka podstawowa 23,00 07.04.2024 629:
2024.04 07.04.2024 42 -2 640,00 -607,20 stawka podstawowa 23,00 07.04.2024 629:

Podczas drukowania faktury koricowe;j:

e Najpierw wydrukowane zostanie podsumowanie VAT catkowitej kwoty, czyli z kwotami przed
dotgczeniem faktur zaliczkowych.

e  Ponizej zostanie wydrukowane podsumowanie VAT z faktur zaliczkowych, posortowane wedtug daty
otrzymania ptatnosci, a w obrebie dat wedtug numerdw faktur. Kazda stawka podatku jest wymieniona
oddzielnie dla faktury zaliczkowej. Jesli dotagczono wiecej niz jedng fakture zaliczkowg z réznymi
stawkami, na koncu wydrukowane zostang sumy dla poszczegdlnych stawek.

e Nastepnie nastgpi podsumowanie VAT w dokumencie podatkowym (wiacznie z numerem faktury
koncowej), bedaca rekapitulacjg pozostatej kwoty (nadptaty) po dotgczeniu faktur zaliczkowych.

e  Ponizej podsumowan znajdzie sie ogdlna kwota ptatnosci, ogélna kwota optaconych faktur zaliczkowych
i ile pozostato do zaptaty:

4.2 Link ,Dotaczone”

Strona sktada sie z dwdch czesci. W gornej czesci wyswietlany jest nagtowek faktury koricowej, a w dolnej czesci
znajduje sie lista potgczonych zaliczek.

Uzytkownik moze odtgczy¢ wybrang zaliczke (ktéra jest widoczna w dolnej czesci) za pomocg przycisku ,, Odtgcz
zaliczke”, ktéry jest dostepny w menu podrecznym (Akcje) lub jest widoczny w trybie Szczegdty. Alternatywnie
mozna zaznaczy¢ jedng (lub wiecej) zaliczek i odtgczy¢ zaznaczong zaliczke (lub wszystkie zaznaczone naraz) za

pomoca przycisku ,0dtgcz zaznaczone zaliczki”.
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« <€ 2/2 v Dokument BB Tabela (&' Szczegot Q| CcC =
Numer 2024040002 Okres 2024.04 Nabywca 3466
Wystawiono 07.04.2024 Symbol staty Flexipal Polska Sp.z 0.0.
Data dokumentu 07.04.2024 Symbol rozl. Ich zaméwienie
Termin ptatnosci 21.04.2024 Sym. rozl. zaliczki
Do zaptaty 1672,80 Zaliczka 324720 aluta PLN
1/1 v Pfipojené zalohy B8 Tabela (£ Szczegot Q ¥ C' =
\ Zrusit oznacene zaloh \
Typ dokumentu Numer dokumen Symbol rozliczer Data sprzedai Stawka' Celkova Eastka na dokl: Waluta  Pfipojena ziloha Waluta  Tekst
@ FPZD 9220030002 23.03.2020 23 324720 PLN 3 247,20 PLN Faktura otrzymana pro forma krajowa

5.1 Stowniki

5.1.1 Typy dokumentdéw ksiegowych (9.2.7)

Stownik stuzy do definiowania przepisow ksiegowych dla procesu rozliczania dokumentdw. Typ ksiegowy jest
okreslany dla typu dokumentu lub dla konkretnego wzoru dokumentu, skad jest przekazywany do nowego
dokumentu podczas jego tworzenia.

e Dla typdw ksiegowych dla faktur otrzymanych i wystawionych ma znaczenie przepis ksiegowy Korekta
zaliczki (o numerze 10). Stosuje sie go w przypadku, gdy zaliczki w obcej walucie sg przypisywane wedtug
kursu zaliczkowej faktury, patrz rozdziat Przypisywanie zaliczek w obcej walucie.

5.1.2 Typy dokumentéw (9.4.4)

W aplikacji nie mozna utworzy¢ dokumentu, dla ktérego nie zostat okreslony typ, ktéry nie nalezy do zadnego
z istniejgcych typodw dokumentéw. Na podstawie typu dokumentu okreslany jest charakter dokumentu, jego rola
w aplikacji. Dla zaliczek standardowo w stowniku zdefiniowane sg typy:

e dla faktur pro forma — ,Faktura przyjeta zaliczkowa“ i ,Faktura wystawiona zaliczkowa*“. Posiadajg one
wtasciwosc ,,Podatkowy lub niepodatkowy dla VAT“ ustawiong na ,niepodatkowy”.

e dla faktur zaliczkowych podatkowyck — , Faktura przyjeta zaliczkowa VAT i , Faktura wydana
zaliczkowa VAT“. Posiadajg one wtasciwosc ,,Podatkowy lub niepodatkowy dla VAT“ ustawiong na
,podatkowy”.

Kazdy z tych typdw musi miec przypisany co najmniej jeden wzorzec w odnosniku ,Wzory dla uzytkownika“.

5.1.3 Wzory dokumentow (9.4.6)

Wz6r dokumentu mozna interpretowac jako definicje wstepnie wypetnionych pozycji dokumentu. W zasadzie sg
to szablony, wedtug ktérych tworzone sg dokumenty. Dla jednego typu dokumentu mozna ustawic kilka wzorow
dokumentéw. Wzory moga sie roznic¢ ustawieniem pozycji, a rzeczywiste dokumenty tworzone na podstawie tych
wzorow majg te pozycje wstepnie wypetnione. Dla zaliczek standardowo w stowniku zdefiniowane sg wzorce:

e dla faktur pro forma — ,Faktura otrzymana pro forma krajowa“, , Faktura otrzymana pro forma z UE“,
,Faktura otrzymana pro forma poza UE“, , Faktura wystawiona pro forma krajowa*“, Faktura
wystawiona pro forma zagraniczna UE”, ,Faktura wystawiona pro forma zagraniczna poza UE”

e dla faktur zaliczkowych — , Faktura otrzymana zaliczkowa VAT krajowa“, ,Faktura otrzymana
zaliczkowa VAT zagraniczna UE“, ,Faktura otrzymana zaliczkowa VAT zagraniczna poza UE“, ,Faktura
wystawiona zaliczkowa VAT krajowa“, , Faktura wystawiona zaliczkowa VAT zagraniczna UE“, ,Faktura
wystawiona zaliczkowa VAT zagraniczna poza UE“
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e Odpowiednie wzory sg ze sobg powigzane, na przykfad ,Faktura otrzymana zaliczkowa VAT krajowa“
jest nastepca wzoru , Faktura otrzymana pro forma krajowa“ itp.

5.1.4 Parametry aplikacji

Czynnos¢ 9.6.1 Parametry aplikacji stuzg do definiowania parametréw, ktérych wartos¢ wptywa na zachowanie
systemu oraz do ustawiania statych, ktére sg uzywane w obliczeniach. Zwykty uzytkownik nie ma dostepu do
parametrow aplikacji. Parametry mogq by¢ ustawiane i zmieniane jedynie przez pracownika posiadajgcego
odpowiednig wiedze na temat implementacji systemu! Dla utatwienia orientacji parametry sg podzielone na
tematyczne grupy.

5.1.5 Grupa ,Parovani“ (Laczenie)

FPU_Zal_UcetKR - FPU - réznica kursowa (koszt) z tytutu przypisania zaliczki

Wohisuje sie tutaj konto planu kont, na ktére ma zostaé zaksiegowana rdznica (Korekta zaliczki) przy przypisaniu
zaliczki w obcej walucie.

e Ma znaczenie tylko przy przypisaniu z kursem zgodnie z fakturg zaliczkowa (patrz rozdziat
Przypisywanie zaliczek w obcej walucie).

e Uzywane jest tylko w przypadku, gdy na nagtéwku faktury otrzymanej nie jest wprowadzone konto
Whn.

FVU_Zal_UcetKR — FVU - réznica kursowa (koszt) z tytutu przypisania zaliczki

Wohisuje sie tutaj konto planu kont, na ktére ma zosta¢ zaksiegowana réznica (Korekta zaliczki) przy przypisaniu
zaliczki wydanej w obcej walucie.

e Ma znaczenie tylko przy przypisaniu z kursem zgodnie z fakturg zaliczkowa (patrz rozdziat
Przypisywanie zaliczek w obcej walucie).

e Uzywane jest tylko w przypadku, gdy na nagtéwku faktury wystawionej nie jest wprowadzone konto
Ma.

PripZalPrepKursFPU — Przeliczenie kwoty przy przypisaniu zaliczki w obcej walucie (faktura otrzymana)

Okresla, w jaki sposdb kwota w walucie obcej ma by¢ przypisana (i sparowana) do faktury otrzymanej w walucie
krajowej.

e Mozliwe jest ustawienie:
o 0= pozostawienie bez zmian - kwota w walucie krajowej z faktury zaliczkowej zostanie
przypisana
o 1=przeliczenie kursiem faktury korncowej - kwota przypisywana w walucie zostanie
przeliczona kursiem faktury koricowe;j
e Szczegdtowe informacje znajdujg sie w rozdziale Przypisywanie zaliczek w obcej walucie.

PripZalPrepKursFVU — Przeliczenie kwoty przy przypisaniu zaliczki w obcej walucie (faktura wystawiona)

Okresla, w jaki sposéb kwota w walucie obcej ma by¢ przypisana (i potgczona) do faktury wystawionej w walucie
krajowe;j.

e  Mozliwe jest ustawienie:
o 0= pozostawienie bez zmian - kwota w walucie krajowej z faktury zaliczkowej zostanie
przypisana
o 1=przeliczenie kursiem faktury koficowej - kwota przypisywana w walucie zostanie
przeliczona kursiem faktury korncowej
e Szczegdtowe informacje znajduja sie w rozdziale Przypisywanie zaliczek w obcej walucie.
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5.1.6 Grupa,Stavy dokumentl“ (Stany dokumentéw)
stFPZ_Splneno - Stan FPZ - zrealizowane
Wprowadza sie tutaj stan dokumentu, od ktérego faktura przyjeta pro forma jest zrealizowana.

e  Warto$¢ wprowadzona tutaj jest domyslnie proponowana podczas tworzenia dokumentu podatkowego
(faktury zaliczkowej) w polu ,,Zmien stan faktury pro forma na“.

stFPZ_SplnenoCast — Stan FPZ - czesciowo zrealizowane
Woprowadza sie tutaj stan dokumentu, od ktdrego faktura przyjeta pro forma jest czeSciowo zrealizowana.

e  Wartos¢ wprowadzona tutaj moze byc recznie wybrana podczas tworzenia dokumentu podatkowego
(faktury zaliczkowej) w polu ,,Zmien stan faktury pro forma na“.

e  Ma znaczenie w przypadku czesciowych ptatnosci, z dokumentu faktury pro forma w tym stanie mozna
nastepnie utworzy¢ kolejne faktury zaliczkowe.

stFPZ_Zamitnuto — Stan FPZ - odrzucone
Wprowadza sie tutaj stan dokumentu, od ktérego faktura przyjeta pro forma jest odrzucona.

e Ma znaczenie w procesie zatwierdzania poprawnosci faktury pro forma. Od tego stanu nie ma
rozliczenia, dlatego nie mozna go potem uregulowad.

e  Fakture pro forma mozna ustawi¢ w tym stanie tylko w przypadku, gdy jeszcze nie jest w poleceniu
pfatnosci lub optacona. W przeciwnym przypadku pojawi sie btad.

stFPZD_Zamitnuto — Stan FPZD - odrzucone
Whprowadza sie tutaj stan dokumentu, od ktdrego faktura otrzymana zaliczkowa jest odrzucona.

e Ma znaczenie w procesie zatwierdzania poprawnosci faktur otrzymana zaliczkowych w przypadku, gdy
faktura otrzymana zaliczkowa nie powstaje z faktury otrzymanej, ale przez reczne utworzenie
(w rozwigzaniu PROFI). Od tego stanu nie ma rozliczenia, dlatego nie mozna jej optatic.

o  Dokument faktury zaliczkowej mozna ustawi¢ w tym stanie tylko w przypadku, gdy jeszcze nie jest w
poleceniu ptatnosci lub optacona. W przeciwnym przypadku pojawi sie btad.

stFVZ_Splneno — Stan FVZ - zrealizowane
Wprowadza sie tutaj stan dokumentu, od ktérego faktura wystawiona pro forma jest zrealizowana.

e  Warto$¢ wprowadzona tutaj jest domysinie proponowana podczas tworzenia dokumentu
podatkowego (faktury zaliczkowej) w polu ,,Zmien stan faktury pro forma na“.

stFVZ_SplnenoCast — Stan FVZ - czesciowo zrealizowane
Wprowadza sie tutaj stan dokumentu, od ktérego faktura wystawiona pro forma jest czesciowo zrealizowana.

e  Warto$¢ wprowadzona tutaj moze byc recznie wybrana podczas tworzenia dokumentu podatkowego
(faktury zaliczkowej) w polu ,,Zmien stan faktury pro forma na“.

e Ma znaczenie w przypadku czesciowych ptatnosci, z dokumentu faktury pro forma w tym stanie mozna
nastepnie utworzy¢ kolejng fakture zaliczkows.
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