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Wprowadzenie

Dokument zawiera opis (i ekrany) do pracy w oryginalnym projekcie w komponencie klienta dla Internetu
Eksplorator (IE) i ogdlny klient (OK).

Komponent klienta dla IE (klient dla IE) jest dostepny w Internet Explorerze 11 w 32-bitowe] wersji systemu
operacyjnego Windows 8 i nowsze wersje.

Przegladarki referencyjne i systemy operacyjne sg przeznaczone dla klienta ogdélnego (OK):

e Google Chrome na Windows

e Safari na Apple iOS

e Safari na Apple iPad i iPhone

e domyslna przegladarka Androida

Oprdcz wymienionych przegladarek referencyjnych ESO9 mozna jednak obstugiwac za pomocg OK na dowolnych
przgtadarkach, ale ze wzgledu na liczbe mozliwych kombinacji nie mozna zagwarantowac ich poprawng
funkcjonalnosc.

Logowanie

Wywotaj ekran podstawowy, wybierajgc adres w strukturze: protokét: // nazwa serwera / aplikacji.

€ 5 C @ apy/ESO95tantPl/Defaulthtm a v @ :

Przyktad - obrazek opisuje wywotanie aplikacji, aplikacja lezy na serwerze o nazwie APR i nazywa sie ESO9StartPL.

Przycisk z nazwa firmy (lub nazwa aplikacji) stuzy do wprowadzania samej aplikacji. Zgodnie z ustawieniami
aplikacji uzytkownicy moga logowac sie na nastepujace sposoby:

o Nazwa domeny i hasto sg uzywane automatycznie, co jest réwniez uzywane na przyktad podczas
logowania do systemu Windows.

o Wyswietlany jest certyfikat zainstalowany przez uzytkownika i musi zosta¢ potwierdzony.

e  Zostanie wyswietlony ekran z prosba o reczne wprowadzenie nazwy i hasta.
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Po zalogowaniu do aplikacji pojawi sie strona aplikacji.

& Kelegowoe | fnsnse [ Stan systemu informatycznego £ Kalendarz
2 — Wynik finansowy w akualnym roku t STRATA: 18 326,23 PLN Ostatnia tabels kursgw 2 dnia 29.06.2020
Handel [ logistyka Liczba nierozliczonych zapisaw ksiegowych: 146 ne
Majatek o 3g bankowyz dnla 05.05.2020
i FPZ Je: 1

il Informacie dla menedzertw Poi ich FPZD je: 2

< Rozwigzania branzowe

0% Ustawienle systemu

€ Informacje o systemie ™ Pozostate informacje
Rozmiar bazy danych: 297 MB. Liczba dokumentaw w Bazle danych {oprocz wzorow): 686 Info

Przyktad - obrazek pokazuje podstawowa strone z oceng zdarzen w przegtgdarce Chrome.
Strona jest podzielona na 3 czesci:

e nagornym pasku znajduja sie linki menu (linki pomocnicze)

e drzewo czynnosci jest dostepne po lewej stronie

e we wilasciwej czesci, najwiekszej, odbywa sie praca w aplikacji. Otwierane sg tutaj poszczegdlne
czynnosci i raporty. Po zalogowaniu moze strona wygladaé inaczej niz w przyktadzie, w zaleznosci od
tego, jakg strone ma uzytkownik ustawiong jako strone startows.

Gorny pasek

Zamknij / otworz drzewo czynnosci

(= erop v T mon s

lkona E (Hamburger) stuzy do zamykania i otwierania drzewa aktywnosci (patrz rozdziat Drzewo czynnosci
ponizej). Zamykanie drzewa czynnosci stuzy do powiekszenia Srodkowej czesci do pracy w aplikacji. Zamkng¢ lub
otworzy¢ drzewo jest mozliwe tez za pomocg skrétu klawiaturowego CTRL + F3.

Logo dostawcy systemu

Umozliwia szybki powrdt do wejsciowej (domysinej) strony gtéwnej. Uzywane, gdy uzytkownik jest zagniezdzony
w pracy gteboko w akcji i musi szybko wrdcié do strony gtéwne;j.

Nazwa aplikacji

Umozliwia przejscie do strony wydarzenia.

Wyszukiwanie

lkona n otwiera pole wyszukiwania. Stuzy do wyszukiwania petnotekstowego informacji w bazie danych.
Mozliwe jest na przyktad wyszukiwanie kontrahente wedtug nazwy, zaréwno w kartotéce oraz w dokumentach -
wyswietlana jest liczba dokumentéw i link do dokumentéw, na ktdrych jest kontrahen wymieniony).

Wyszukiwanie jest mozliwe rozpocza¢ za pomoca klawisza ENTER lub klikneciem do ikony, mozesz takze
wyszukiwac w czynnosciach Wyszukiwanie petnotekstowe i Dokument - petnytekst (w tych czynnosciach mozna
wprowadzi¢ maksymalnie 3 wyszukiwane hasta, patrz rozdziat Wyszukiwanie petnotekstowe).

Strana 4z 58



Praca w aplikacji ESO9 ESOQ9 international a.s.

o Jesli po wyszukiwanym wyrazeniu wystepuje znak% lub *, wyszukiwane beda wszystkie stowa
rozpoczynajace sie od wprowadzonego terminu (znak% lub * zastepuje wiele znakdéw).
e  Wyszukiwanie jest przeprowadzane niezaleznie od wielkosci liter i znakdow diakrytycznych.

Uzyciem parametréow przed wyrazeniem mozna okresli¢ obszar do przeszukiwania. Parametr musi sie rozpoczgé
»-, po ktérym nastepuje (bez spacji) parametr (lub wiecej parametréw) i spacja. Po spacji jest wprowadzany
tekst do przeszukania. Lista poszczegdlnych parametréw:

e -d=dokument

e -h = nagtéwek dokumentu

e -z=towary

e -s=kontrahent

e -0=o0so0ba kontrahenta

e -a=adres kontrahenta

e -p =notatki (chodzi o wszystkie indeksowane tabele notatek, tj. zaréwno notatek do nagtéwka
dokumentu, kontrahenta, towaru itp.)

e -c=czynnosci
Przykfady:

e Wyrazenie -s Eso9 oznacza, ze tekst ,Es09” zostanie wyszukany w kontahentach.
e Wyrazenie -dhz Eso9 oznacza, ze tekst ,Es09” zostanie wyszukany w dokumentach, nagtéwkach
dokumentéw i towarach.

Data uzytkownika

Link pozwata w razie potrzeby zmieni¢ date pracy w aplikacji. Data zmieni sie tylko dla aktualnie zalogowanego
uzytkownika.

Imie uzytkownika

Klikniecie na imie uzytkownika pozwala szybko wrdci¢ do strony startowej uzytkownika. Najechanie myszka na
imie uzytkownika otwiera menu z opcjami strona startowa, wyczysci¢ cache oraz pomoc.

Marcela Zavadilova

Strona startowa

Pozwala klikneciem szybko wrdécic¢ do strony startowej uzytkownika.

Strona startowa

Wyczysci¢ cache

Stuzy do czyszczenia pamieci podrecznej serwera i klienta. lkona usuwa pamiec¢ podreczng serwera i pamiec
podreczng klienta (co dotyczy raportéow Stimulsoft). Po wyczyszczeniu pamieci podrecznej przywracana jest
ostatnia aktywna strona. Czyscienie pamieci podrecznej serwera jest dostepne tylko dla uzytkownikéw z grupy
00 (administrator), inni uzytkownicy z przyciskiem wyczysci tylko pamie¢ podreczna klienta.
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Pomoc
Prowadzi do technicznej czesci pomocy.
Alerty dotyczgce waznych wydarzen

Ilkona (Flagi) stuzy do otwierania panelu z waznymi wydarzeniami. Trzeba mie¢ w aplikacji zdefiniowane
zdarzenia, ktére majg zosta¢ wyswietlane w panelu.

I 10.07.2020 | Marcela Zavadilova

Wynik finansowy w aktualnym roku to
p, STRATA: 18 326,23 PLN

i Ostatnia tabela kursow z dnia 29.06.2020
7

et S 1Y

# Ostatni wycigg bankowy z dnia 05.03.2020
X

’ Liczba nierozliczonych zapisow ksiegowych:
P 563

I P P T B et

e  Warto wyswietla¢ tutaj maksymalnie 10 wydarzen.

e W zaleznosci od wagi zdarzenia pionowy pasek po lewej stronie jest zabarwiony (w kolorach
sygnalizacji Swietlnej). Jesli zdarzenie nie ma okreslong waznos¢, przebarwienie jest szare.

e Obok ikony moze by¢ wyswietlany krotki tekst (w tym np. liczba elementéw do rozwigzania).

e Wydarzenia sg odswiezane co 3 minuty. Jesli wydarzenie ulegto zmianie, zostanie obok niego
wyswietlony wykrzyknik (jednoczesnie pojawi sie numer zmienionych zdarzen w ikonie zamykania /
otwierania panelu zdarzen, patrz rozdziat Gorny pasek). Po rozwigzaniu zdarzenia ikona znika (i liczba
na gornym pasku odpowiednio sie zmniejszy). Wydarzenie moze by¢ obstugiwane:

o Kliknieciem na tekst wydarzenia. Jednoczesnie nastepuje przejscie do rozwigzania zdarzenia
(otwiera sie strona zwigzana z wydarzeniem).

Do definiowania waznych wydarzen stuzy czynno$¢ 9.6.11 Wydarzenia, w ktérej definuje sie, ktére wydarzenia
majg by¢ wyswietlane i co powinno wyswietlac.

Wylogowanie z aplikacji

Jedynym poprawnym sposobem zamkniecia aplikacji (wylogowania) jest uzycie ikony . Uzycie tej ikony
powoduje prawidtowe zamkniecie zasobéw i zwolnienie licencji. Nastepnie jest mozliwe zamkna¢ przegladarke
internetowa.

Jesli uzytkownik zamyka przegladarke bezposrednio bez wylogowania z aplikiacji za uzycia strzatky, pojemnos¢
sprzetu zostanie niepotrzebnie wykorzystywana oraz zostanie zajeta licencja do logowania innego uzytkownika.
Wreszcie zasoby zostang zamkniete oraz licencja zostanie zwolniona automatycznie zgodnie z ustawiong
wartoscig Time-out w aplikacji.

Drzewo czynnosci

W lewej czesci znajduje sie drzewo czynnosci, ktére jest podzielone na kilka zaktadek. Stuzy do otwierania
wybranej czynnosci w srodkowej czesci. Uzytkowniku zostang wyswietlane tylko grupy czynnosci i czynnosci,
ktore zostaty nadefinowane w ustawieniach systemu. Pomiedzy poszczegdlnymi zaktadkami mozna przechodzié
klikajac myszg na nagtdwek zaktadki (ikona z nazwa).
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Zaktadka Odwiedzone
System zostat zaprojektowany w taki sposdb, ze podczas sesji logowania uzytkownika zapamietuje wszystkie

czynnosci, strony i moduty, ktére uzytkownik uruchomit. Zaktadka Odwiedzone wyswietla liste czynnosci,
stron, raportéw i modutéw (do ktdrych nalezg czynnosci i raporty), ktére uzytkownik uruchomit w aplikacji
podczas logowania. Aktywna (aktualnie wyswietlana) strona (raport itp.) jest wyszarzona.

D * Q =

8lNELrGe e Ulubione  Wyszukane Wszystkie

X Eso9
X Majatek
X ¥ ¢ (3.2) Majatek - operacje
X Informacje dla menedzerow
X ¥ ¢ (444) Pulpit ksiegowosc
X Sprzedaz
X ¥ ¢ (2.2.3.1) Faktura zagraniczna

Przyktad - lista odwiedzonych czynnosci uruchomionych przez uzytkownika podczas ostatniego logowania.

X Uzywany jest do zamykania odwiedzonych czynnosci, podczas zamykania modutu gtéwnego, wszystkie
dziatania (strony, raporty v) w module zostang zamkniete:

e po zamknieciu aktywnej strony zamiast niej pojawi sie domysIna strona uzytkownika oraz po
zamknieciu strony nadrzednej, pod ktorg aktywna jest jedna ze stron podrzednych, dzieje sie tak
samo,

e jedli strona, ktdra nie jest aktywna, jest zamknieta, aktywna strona pozostanie wyswietlona.

¥ Pozwala przejs¢ do strony (czynnosci, raportu) za uzycia filtra wejSciowego (patrz rozdziat Filtrowanie).

c Uzywany jest do przechodzenia do strony (czynnosci, raportu) i odSwiezania danych.

Po kliknieciu na nazwe strony (czynnosci, raportu) przechodzi sie do strony (czynnosci, raportu) bez
odswiezania danych.

Odswiezanie danych

Jest to akcja, ktéra taduje zaktualizowane dane do formularza czynnosci. Na przyktad uzytkownik A pracuje z
zapisem wystawionych faktur, nastepnie pracuje z innymi czynnosciami a tymczasem inny uzytkownik B tworzy
nowe faktury wystawione.

Jesli uzytkownik A przejdzie do rejestru faktur wystawionych przez link z odswiezaniem danych, zobaczy réwniez
nowo zapisane faktury (przez uzytkownika B). W przeciwnym razie uzytkownik A nie widziatby nowo zapisanych
faktur i nie bytby w stanie z nimi pracowac.

Przeciwnie nie ma sensu korzysta¢ z odswiezania danych podczas wywotywania dziatan systemowych (na
przyktad réznych kartotek), poniewaz ich zawartos$¢ nie powinna sie zmienia¢ podczas pracy (oczywiscie z
wyjatkiem czesto aktualizowanych kartotek, np. kartoteki kontrahentéw, towaréw itp.).

Zaktadka Ulubione

Zaktadka Ulubione wyswietla ulubione czynnosci, z ktérych uzytkownik najczesciej korzysta. Ulubione czynnosci
sg przechowywane w bazie danych. Dlatego uzytkownik zawsze ma dostep do swoich ulubionych czynnosci, bez
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wzgledu na to, z ktérego miejsca jest zalogowany (komputer, laptop, tablet...). Kliknieciem na nazwe czynnosci
otwiera sie ona w Srodkowej czesci.

e  Czynnosci mozna dodawac do ulubionych lub usuwaé z ulubionych za pomoca prawego nacisku myszy,
szcegblny opis zanjduje sie w opisu zaktadky Wszystkie.

e Kliknieciem na zakladke mozliwe jest zmienic styl wyswietlania ulubionych czynnosci. Jesli sg czynnosci
wyswiettane jako drzewo, sa wida¢ pod nagtéwkami ich obszaréw. Jesli s3 czynnosci wyswiettane jako
lista, widac sg tylko czynnosci funkcjonalne.

0] *

Odwiedzone UL M Wyszukane Wszystkie

D *

Odwiedzone UL 00 Wyszukane Wszystkie

& Ksiggowosc i finanse 1.1.2.1 Ksiega gtowna

.1.2.3 Deklaracja VAT
.2. 1.1 Import tabeli kurséw walut ze stron |

1.1.2.1 Ksiega gtéwna
1.1. 2.3 Deklaracja VAT
1.2.1.1 Import tabeli kurséw walut ze sf
1.2.1. 5 Wyciagi bankowe - import
BR Handel i logistyka
2.1. 3.1 Faktury VAT otrzymane
2.2.3.1 Faktury wystawione VAT

2.3.1.1 Przyjecia ksiegowe
2.3.2.1Wydanie ksiegowe

.2.1.5 Wyciagi bankowe - import

. 1. 3.1 Faktury VAT otrzymane

-2.3.1 Faktury wystawione™ 5 1 3 1 Faktury
. 3.1.1 Przyjecia ksiegowe

[ I S R L R S R

.3.2.1 Wydanie ksiegowe
Przyktad - ulubione czynnosci wyswietlane jako drzewo i jako lista.

Zaktadka Wyszukane

Na zaktadce m Wyszukane jest mozliwe wyszukiwa¢ czynnosci wedtug stéw kluczowych (czes$é nazwy). Jest to
wazne gtownie dla poczatkujacych uzytkownikéw, ktérzy nie znajg jeszcze doktadnej lokalizacji wymaganej
czynnosci w drzewie czynnosci. Po wprowadzeniu co najmniej trzech znakdéw nastgpi automatyczne
wyszukiwanie. Wyniki wyszukiwania sg stopniowo udoskonalane zgodnie z wprowadzonymi znakami.

Kliknieciem na nazwe wyszukiwanej aktywnosci otworzy sie ona w $rodkowej czesci i jest mozliwe w niej
pracowac.

D ) § Q

Odwiedzone Ulubione RUErdLehld Wszystkie

faktury wystawione Q

2.2.3.1 Faktury wystawione VAT
2.2.3.2 Faktury wystawione pro forma
2.2.3.3 Faktury wystawione zaliczkowe VAT

Przyktad - wyszukiwane czynnosci z tekstem , faktury wystawione ” w nazwie

Zaktadka Wszystkie

Zktadka E Wszystkie zawiera czynnosci dozwolone dla uzytkownika. Po lewej stronie znajdujg sie ikony
kazdego obszaru. Kazdy uzytkownik ma tylko ikony obszaréw, do ktérych ma dostep. Kliknieciem na ikone
obszaru zostang wyswiettone czynnosci.

Jesli czynnosé ma innych nastepcow (czynnosci nastepnego poziomu), jest to grupa czynnosci (wezet). W takim
przypadku obok czynnosci znajduje sie ikona 4 , ktéra mozna rozwing¢ czynnosci klikajgc myszga. Po rozwinieciu

ikona zmienia sie na v , ktérg mozna zwingé czynnosci klikajgc myszka. Po przejsciu do innego obszaru lub grupy
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czynnosci (w obrebie obszaru) poprzednie rozwiniete dziatania s3 domysinie zwiniete. Po przejsciu do innego
obszaru lub grupy czynnosci (w obrebie obszaru) poprzednie rozwiniete czynnosci sg3 domyslnie zwiniete.
Wyswietlanie rozszerzonych czynnosci mozna odblokowaé za pomoca praweho nacisku myszy (patrz ponizej).
Nastepnie czynnosci pozostang rozwiniete, jesli ich liczba przekroczy wysokos¢ ekranu, po prawej stronie pojawi
sie pasek przewijania.

Kliknieciem na nazwe czynnosci funkcjonalnej otwiera sie ona do pracy w srodkowe] czesci. Czynnos¢ zoastane
podswietlona.

9 * o} = 9 * Q =
Odwiedzone Ulubione Wyszukane Wszystkie Odwiedzone Ulubione Wyszukane Wszystkie
é Ksiegowosc i finanse & Ksiegowosc i finanse

» 1.1 Ksiegowosc » Ksiegowosc
» 1.2 Finanse » Finanse
v 1.3 Saldo ¥ Saldo
* 1.3.1 Rozliczanie naleznosci i zobowigzan ¥ Rozliczanie naleznosci | zobowiazan
1. 3.1.1 Rozliczanie jednego salda Rozliczanie jednego salda
1.3.1. 2 Rozliczanie wszystkich sald Rozliczanie wszystkich sald
1. 3.1. 3 Rozliczanie ptatnosci czesciowych Rozliczanie ptatnosci czesciowych
1. 3. 1.4 Rozliczanie z kontrahentami Rozliczanie z kontrahentami
1.3.1.5 Rozliczanie kont Rozliczanie kont
1.3.1. 6 Ewidencja roznic kursowych Ewidencja roznic kursowych
1. 3.1.7 Nierozliczone zapisy ksiegowe Nierozliczone zapisy ksigegowe
1. 3.1. 8 Nierozliczone zapisy ksiegowe na dzien Nierozliczone zapisy ksiegowe na dzier
1.3.1.10 Rozliczone zapisy ksiegowe wg okresu Rozliczone zapisy ksiegowe wg okresu
¥ 1.3.2 Kompensata wzajemnych naleznosci i zobowigzan » Kompensata wzajemnych naleznosci | zobowigzan
¥ 1.3.3 Wezwania do zaptaty i noty odsetkowe » Wezwania do zaptaty i noty odsetkowe
» 1. 3.4 Monitoring naleznosci i zobowigzan » Monitoring naleznosci | zobowigzan
1.3.5 Raporty generowane 5aldo Raporty generowane Saldo

Przykfad - rozwiniety podobszar 1.3 Saldo zawierajacy numery czynnosci i nie zawierajacy numerow.

Czynnosci moga by¢ wyswietlane z numerami czynnosci lub bez nich. Przy pierwszym otwarciu aplikacji pojawi
sie ona z nymerami.

Wyswietlanie numerédw mozna wiaczaé i wytgczaé prawym przyciskiem myszy. Zmiana jest wprowadzana
automatycznie na zaktadkach Ulubione, Wyszukane i Wszystkie. Na zaktadce Odwiedzone sg numery czynnosci
wyswietlane zawsze, nie mozna ich wytgczyc.

Kliknieciem prawym przyciskiem myszy na drzewo czynnosci wyswietlone zostane menu akcji. Rézni sie
w zaleznosci od tego, z ktorej zaktadky zoastane lista wywotywana:

e  Otworz w nowej zaktadce - otwiera czynnos¢ funkcjonalng w nowej zaktadce przegladarki.

e Dodaj do ulubionych - dodaje funkcjonalng czynnos¢ do ulubionych czynnosci. Menu wywotywane nad
czynnoscig w Ulubionych zawiera zamiast tego akcje Usun z ulubionych.

e  Bez numerdw czynnosci - wytgcza wyswietlanie numerdw czynnosci. Menu przywotane na
czynnosciach wyswietlanych bez numerdw zawiera akcje tacznie z numerem czynnosci.

e Blokada czynnosci - blokuje automatyczne zwijanie czynnosci. Menu przywotane nad czynoscig
z zablokowanym zwijaniem zawiera akcje Bez blokady czynnosci. Dzieki tej opcji dziatania pozostajg
rozwiniete.

e Pomoc - przywotuje pomoc dotyczgcg wybranej czynnosci.

e  Odnowic - aktualizuje drzewo czynnosci kdy zostane dodana nowa czynnos¢, aby pojawita sie ona
w drzewie czynnosci.

Strana 9z 58



Praca w aplikacji ESO9 ESOQ9 international a.s.

& Ksiegowosc i finanse

» 1.1 Ksiegowosc
* 1.2 Finanse

* 1.2.1 Transakcje bezgotowkowe
1. 2. 1.1 Import tabeli kursow walut ze stron internet
1. 2. 1. 2 Automatyczne polecenie przelewu

Otworz w nowej
zakiadce

Dodaj do ulubionych

Bez numerow
CZYNNOSCi

Blokada czynnosci

Pomoc
1. 2.4 Raporty

» 1.3 Saldo Odnowic

Przykfad - wywotane menu akgji

Srodkowa czesé

W érodkowej czeéci otwierane sg wstepne formularze, raporty, czynnosci, praca odbywa sie tutaj. Srodkowa
cze$¢ mozna podzieli¢ na dwie (lub nawet wiecej) formy (czesci), kazda z nich moze by¢ wyswietlana w innym
trybie. Formularz oferuje 2 podstawowe tryby, Tabela i Szczegot. Oba tryby obstugujg wstawianie, edytowanie
i usuwanie danych (oczywiscie w odniesieniu do ustawionych praw dostepu). Szczegétowy opis w rozdziale Praca
z danymi.

Ym QaYCLBEA

Formularze: Detal nagtéwka - Ksiegowanie - Eksport EDI - Eksport do XML - Export ISDOC(X) - Poznamka DZ - Notatki

Typ / Numer FVU/ 0120030002  "Okres 202005 |..] "Nabywca 0034 1..] NIP pL5251197936 Walidacja NIP-u
Ich zaméwienie Ttumacz INR Krzysztof Jeskiewicz
Wystawiono 26.03.2020 E Symbol staty 0308 Platnik VAT
Data dokumentu  26.03.2020 E Symbol rozl 0120030002
Termin ptatnosci | 09.04.2020 E "Sym. rozl. zaliczki j "@pa cenowa j
Mydziat Ma [ ®onto Ma [ Doptata / znizka 0,00 %+ 0,00 %
Do zaptaty wal. 6 000,00 Zaliczka wal. 0,00 "Waluta PLN j Kurs 1,00
Do zaptaty PLN 6 000,00 Zaliczka PLN 0,00 Zaméwienie j Stan zaksiegowany v
Data INTRASTAT E INTRASTAT nie v
Data korekty [  kodVAT 0 standard
Optaty recyklingowe Duplikat Nie v
Zaptacono Zaptacono wal. 0.00 Data ostatniej ptatnosci
0% 3/7 Zapisz Wstaw | Anuluj Usun

& aychdme

M| Kole Typ poz| ldentyfikacja el Tekst pozycji Catkowita li Jednostka | Marza w| Cena jednost. wa Razem wal. Staw Cena jednost. br{ Razem brutto Kod \| Kody VAT - opis 1
1 Towar | |Komputer | 20,00 | o000 300,00 6000000 30000 600000 0 standard it

Przyktad - w sSrodkowej czesci znajduje sie formularz faktury VAT wystawionej. Nagtowek jest wyswietlany w trybie
szczegotowym i pozycje w trybie tabelowym.

Nagtowek formularza

U gory kazdego formularza wyswietlany jest nagtéwek formularza z tg sama funkcjonalnoscig zaréwno w trybie
Tabela i Szczegot.
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Y= QAavyCLBEa

W lewej czesci znajduje sie ikona do zwiniecia i rozzwiniecia form, obok jest nazwa formy (np. Faktura krajowa).
Jest to wazne przede wszystkim, jesli strona sktada sie z kilku formularzy (czesci). Po zwinieciu formularza
(ikong D) mozliwe jest uzyskaé wiecej miejsca do pracy w innym otwartym formularzu. Po zwinieciu ikona

zmienia wyglad na D Nastepne klikniecie na ikone ponownie rozwine formularz.

e  Przy pierwszym wyswietleniu (w ramach logowania uzytkownika) formularze s rozwinete.
e Aby formularz byt wyswietlany automatycznie zwiniety, nalezy to ustawi¢. Mozna to ustawic albo w
konfiguracji (patrz rozdziat Konfiguracja).

- aychBm@

M| Kole Typ poz| Identyfikacja el Tekst pozycji Calkowita li Jednostka | Marza w Cena jednost. wa Razem wal. Staw Cena jednost. br| Razem brutto Kod \| Kody VAT - opis
1 Towar Komputer 20,00 0,00 300,00 6 000,00 0 300,00 6 000,00 0 standard nit

Przykfad - forma nagtéwka wystawionej faktury jest zwinieta, formularz z folderami jest rozwiniety.
W prawej czesci zajnujg sie ilkony:
e |kony (Szczegot) i (Tabela) stuzg do przetaczania wyswietlacza w tryb szczegdt. lkona jest

podswietlona w zaleznosci od trybu, na ktdry mozna przetaczy¢ (ikona trybu aktywnego jest
wyszarzona). Opis trybdw znajduje sie w rozdziale Formularze.

e lkona m (Wyszukaj) stuzy do wyszukiwania danych. Jesli jest uzyte wyszukiwanie, przycisk ma kolor
26tty. Opis wyszukiwania i filtrowania znajduje sie w rozdziale Wyszukiwanie.

e |kona ﬁ (Filtr) stuzy do filtrowania danych wedtug wybranych wartosci. Jesli dane sg juz filtrowane,
przycisk ma kolor zotty. Opis filtrowania znajduje sie w rozdziale Filtrowanie.

e |kona B (Odswiezanie danych) stuzy do aktualizacji wyswietlanych danych. Opis od$wieZania danych
znajduje sie w rozdziale Odswiezanie danych.

e |kona (Konfiguracja) stuzy do ustawienia konfiguracji. Jesli jest uzywana konfiguracja, przycisk jest
26tty, i nazwa uzywanej konfiguracji jest wyswietlana w etykiecie nad przyciskiem. Opis pracy
z konfiguracjami znajduje sie w rozdziale Konfiguracja.

e |kona (Opis danych) stuzy do tekstowego kopiowania danych, opis w rozdziate Opisy danych.
e lkona El (Opis danych do XLS) stuzy do kopiowania danych do Excela, opis w rozdziate Opisy danych.
e lkona (zapisane raporty) stuzy do przeglagdania i drukowania raportow.

Stopka formularza

0171 Zapisz | Wstaw | Anuluj Usun

Na dole kazdego formularza moze by¢ wyswietlany pasek stanu (pasek nawigacyjny, pasek przyciskow).
Wszystkie przyciski i stany mogg by¢ wyswietlane, lub tylko niektére lub zadne. Ich wyswietlanie zalezy na
przyktad od ustawien zabezpieczen. Szczegdty opisano w poszczegdlnych rozdziatach ponize;.

Pole wyboru po lewej stronie stuzy do oznaczania rekordéw. Opis oznaczenia znajduje sie w rozdziale Oznaczanie
wierszy.

e  Pole moze czasami by¢ obramowane kolorem, aby uzyska¢ wiecej informacji, zobacz rozdziat
Kolorowanie wierszy.

e Obok wyswietlajg sie ikony identyfikujgce stan wierszy (wstaw nowy rekord, edytuj rekord, zablokuj,
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nagrywanie, filtrowanie i filtrowanie wyszukiwania). Oprécz wyswietlania ikony zmienia sie takze kolor
catego paska stanu:

o g wstawianie nowego rekordu,

o D7 edytacja rekordu,

o L blokowanie rekordu (np. edytowana jest dolny formularz, gérny formularz jest
niedostepny),

o % - filtrowanie,
Oar

o L& kombinacja filtrowania i wyszukiwania.

e K Obok znajduja sie przyciski do pracy z rekordami (Zapisz, Nowy, Anuluj i Usunl). Mozna uzywac tylko
tych przyciskdw, ktore sg aktualnie istotne, pozostate zostang wyszarzone. olejnosc¢ rekordu i tgczna

. .o J1/2
liczba rekordéw. = :

e Przyciski do poruszania sie do przodu i do tytu oraz do pierwszego i ostatniego rekordu.

e Obok znajdujg sie przyciski do pracy z rekordami (Zapisz, Wstaw, Anuluj i Usun). Mozna uzywac tylko
tych przyciskdw, ktoére sg aktualnie istotne, pozostate zostang wyszarzone.

e  Po prawej stronie znajduje sie przycisk Menu. W trybie tabeli menu mozna wywotac¢ klikajgc prawym
przyciskiem myszy.

W trybie tabeli przyciski dostepne w trybie szczegétow w danym formularzu moga by¢ tutaj wyswietlane. Stuzy
do przyspieszenia pracy, poniewaz przyciskdw mozna réwniez uzywac w trybie tabeli. Nie trzeba wywotywac
menu ani przetaczac sie w tryb szczegétoéw, aby z nich skorzystaé. Opis trybdw znajduje sie w rozdziale Dostep
do danych - formularze.

Elementy w formularzu
Poszczegdlne rekordy mozna edytowad w trybie szczegétowym za pomoca nastepujacych elementow.
e Pole - wymagane informacje (np. llos¢, tekst itp.) Mozna wprowadzi¢ w takiej pozycji:
Ich nr faktury NR188/156

e Pole z informacjg z kartoteki - mozesz bezposrednio wprowadzi¢ wymagane informacje lub wybrac je z
kartoteki. Opis w rozdziate Wywotanie kartoteki.
"Konto Ma 202-1 I..]

e Pole z datg — jest mozliwe wpisa¢ date bezposrednio lub wybraé jg z kalendarza. Opis w rozdziate
Wywotywanie kalendarza.

Przyjeto 17.01.2020 V]
e Pole z mozliwoscia wyboru element - stuzy do wyboru wartosci z listy opcji.
e zaksiggowany v
Zaptacono WPFOWadzony.
do sprawdzenia
Kwoty sprawdzony

Obliczenie VAT zaksiegowany

zatwierdzony
odrzucony

Do zaptaty wal

e  Pole z mozliwoscig zaznaczenia element - zaznacz (Tak) lub odznacz (Nie).
Po imporcie rozlicz ptatnosci
e  Przycisk - stuzy do wykonania akcji zwigzanej z danymi. Moze wywola¢ zmiane sie w aktualnej formie
lub w innej formie. Mozna go réwniez uzy¢ do importu, eksportu, tworzenia kopii itp.
Oblicz/usur odwrotne obcigzenie VAT
o Domyslnie przyciski sg widoczne tylko w trybie szczegdt. Istnieje mozliwosé opcjonalnie
ustawic¢ wyswietlanie przycisku w trybie tabeli (administrator aplikacji).
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Zaktadki

Kazda z form (czesci) mozna podzieli¢ na zaktadki w trybie szczegdtéw. Zaktadki sg uzywane w przypadku duzych
formularzy zawierajgcych duza liczbe elementdw, dlatego formularz moze nie zmiescic sie na ekranie. Kliknieciem
na wybrang karte zostane wyswietlana strona z dodatkowymi elementami.

Dane podstawowe ‘ Dane dodatkowe ‘ Kontrahent ‘ Importy ‘

Pozycje - Ksiegowanie - Historia - Kopia - Druk zaksiegowania - Zaptata gotéwka - Rozliczono - Harmonogram ptatnosci - Nie ptacic - PP - Wikonane PP- Notatki

Typ / Numer FPU / 2020010005 "Okres (202001 J..] "Dostawca 3440 ]
Ich nr faktury 121212 Polska Telefonia Cyfrowa Sp.z 0.0.
Wystawiono 07.01.2020 E Przyjeto 17.01.2020 E Adres sprzedawcy  Warszawa AL Jerozolimskie 181
Data dokumentu 07.01.2020 E Termin ptatnosci _E "M
Tekst Ustugi telekomunikacyjne - faktura krajowa Bank
Stan zaksiggowany v Forma ptatnoéci PR j Przelew Zaméwienie j
Zaptacono Zaptacono wal. 0.00 E;t;gzz?tmei
Kwoty
Oblicdsnie VAT Zostaw (netto) v E[ii;zgecr'l\?a nieokreslono v
Do zaptaty wal. 984,00 Zaliczka wal. 0,00 M PLN _] Kurs 1,00
Do zaptaty PLN 984,00 Zaliczka PLN 0,00 Kurs nagtéwka 1,00
Netto 5% 0,00 VAT 5% 0,00 Netto 0% 0,00
Netto 8% 0,00 VAT 8% 0,00 NP 984,00
Netto 23% 0,00 VAT 23% 0,00
"Kod VAT 0 standard
Sggriv‘;io;giee Il wybierz 1! ¥ Oblicz/usur odwrotne obcigzenie VAT
Dane dotyczace zaksiggowania
"Wydziat Wn 00 j Spotka Konto Wn j
’\ﬂydzwal Ma 00 j Spétka Konto Ma 202-1 j Rozrachunki z dostawcami krajowymi - jednostki niepowigzane
Inf. uzup.

Przyktad - w srodkowej czesci znajduje sie nagtdwek faktury otrzymane. Nagtowek jest wyswietlany na karcie Dane
podstawowe.

Pierwsza zaktadka jest zawsze wyswiettana.

Sekcje koncowe

W niektdérych przypadkach podziat na zaktadki jest niewystarczajacy, a na formularzu wciaz jest duzo elementéw.
W takim przypadku mozliwe jest podzielenie elementdw na logicznie powigzane sekcje (bloki) w trybie
szczegotowym oraz zamkniecie i otwarcie tych sekcji. Dzieki temu czes¢ formy mozna ukryé, inne pota pozostang
widoczne. Sekcje mozliwe jese zamykac i otwierac klikajgc na tytut.

¥ Kopie a opakovani dokladu

. . . . Aniar .. 1 . — - Dokument
Dodaj kopie tacznie z zaksiggowaniem v | na dzien ﬂ Zapisz do historii | TAK Ty

Ponéw liczba ponowien na dzier miesigca S.Zm.| bez zmiany v

e  Po pierwszym wyswietleniu (w ramach logowania uzytkownika) sekcja jest zawsze zwinieta.

» -

e Zwinieta sekcja jest oznaczona ikong ¥, po rozpakowaniu zmienia sie w ikone .

Kolorowanie wierszy i pol

W ESO9 Start mozna pokolorowaé cate wiersze (rekordy) lub pojedyncze pola (elementy). Ustawienie zasad
kolorowania nie jest dostepne dla uzytkownika, moze to zrobi¢ pracownik ESO9 international a.s. lub
certyfikowani administratorzy. Jesli kolor jest ustawiony przez dostawce systemu, znaczenie kazdego koloru jest
opisane w pomocy.

Kolorowanie wierszy

Kolor catego wierza odzwierciedla stan danych (wiersz, rekord).
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Na przyktad w czynnosci wyciagi bankowe wiersz jest zaznaczony na czerwono, jesli pozycja wyciagu
bankowego nie zostata rozliczona. Wiersz jest zaznaczony na rézowo znaczy, ze pozycja wyciggu zostata
rozliczona.

W trybie tabela jest kolorowy kwadrat po lewej stronie.

% QAyChme

Druk wycigqu bank Druk wyciggu bank wraz z zaksi tem - Wydruk zaksiy lia
Kod konta pienigznego 01 - Raiffeisen Bank PLN
Numer wyciggu bankowego Data wyciagu 30.12.2011 El
Aktualny stan Stan poczatkowy wyciggu Credit wyciggu Debet wyciggu Stan koricowy wyciggu
dew -17 364,56 -12791.63 870881 243,74 -4 326,56
PLN -17 364,56 -12791,63 870881 24374 -4 326,56
Rozlicz dokumenty Rozlicz wyciag bankowy Lista ostatnio rozliczonych Rozlicz wedtug notatek
] 4/5 Zapisz = Wstaw = Anuluj Usuri
- AYyCHPREG
.‘ Kolejno‘ Okres ks‘ Numer dnkumen{ Przychédl Data ‘ Obliczony kurs | Nowy kurs ‘ Kwota waluta ‘ Walu!‘ Kwota PLN ‘ Sym. rozl. ‘ KSYM‘ SSYM ‘ Numer kon
1 2011.12 111B085001 wptacono 30.12.2011 1,00 1208,81 PLN 1208,81 |8428193\73501662... 1111602202
2 2011.12 111B085002 wyptacono | 30.12.2011 1,00 43,74 |PLN 43,74
3 201112 111B085003 wyptacono | 30.12.2011 1,00 100,00 |PLN 100,00
4 201112 111B085004 wyptacono | 30.12.2011 1,00 100,00 |PLN 100,00
5 201112 111B085005 wptacono | 30.12.2011 1,00 7500,00 PLN 7 500,00 | 0211110001 0308

Przyktad - kolorowanie wierszy na pozycjach wyciggu bankowego.

W trybie szczegétowym pole do oznaczania rekordéw jest kolorowe.

® QAyChBEe

Kolejnos¢ na wyciagu 1 Okres ksiggowy 2011.12 Numer dokumentu 111B085001

Przychod / Rozchod wptacono v Data 30.12.2011 El Obliczony kurs 1.00

Kwota waluta 120881 "Waluta PLN :I Kwota PLN 120881 Ustaw kurs
"Sym. rozl. 8428193\735016624052 2 1230 :I KSYM SSYM

Numer konta 11116022020000000060819857 Bank 116 :l Bank Millennium SA

00 -21 19, FIRST DATA POLSKA S.A. AL JEROZOLIMSKIE 92 00-807 WARS

Tekst Rozlicz wedtug notatki
V%

Tekst 2
4

" 2

Kontrahent :| Uzupetn konto bankowe kontrahenta

"Wydziat Wi 00 |..)Spétka "Konto Wn 151000 .. Rachunki bankowe

Mydziat Ma 00 ... Spétka "Konto Ma [

Uzytkownik vszotkowski Wiadystaw Szotkowski Obliczenie kwoty do zaptaty | oblicz PLN z waluty v

n 1/5 D Zapisz Wstaw Anuluj Usun

Przyktad - kolorowanie wierszy na pozycji wyciggu bankowego.

Kolorowanie pal

Kolorowanie pdl stuzy do graficznego podswietlenia statusu jednego elementu danych (pdl, elementéw). Na
przyktad. w czynnosci faktury otrzymane pole ,Termin ptatnosci” jest zabarwione. Kolor rézni sie w zaleznosci od
tego, ile dni mineto lub ile dni pozostaty do zapfaty.
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@ Nabycie towaru - faktura krajowa

Ich nr faktury Nazwa kontrahenta | Wystawions Miejscowosc Data dokun Termin p | IB
_FPU  |20200100... |2020.01 3487 333 AUTO-SERWIS FRAC... | 10.01.2020 10.01.2020 10.01.2020 | 24.01.2020
_|FPU_ |20200100... |2020.01 |3490 15012020 Hotel Ibis Budget Ka...| 15.01.2020 15.01.2020 15.01.2020 | EEEEEEE
_FPU  |20200100... |2020.01 | 3467 15/01/2020 AUTO LELLEK GROU... | 05.01.2020  15.01.2020 | Stawice Opolska 2c 05.01.2020| 29.01.2020
_IFPU |20200100... | 2020.01 17.01.2020| 17.01.2020 10.01.2020 [ SIS
_FPU  |20200100... |2020.01 | 3511 NR188/156 SENSILAB POLSKAS... | 29.01.2020 29.01.2020 |Konstantynow £6... ulgen. Mariana .. | 29.01.2020 |[SESRSSY
_|FPU | 20200500... | 2020.05 3506 K&S TRANS Kamil D... | 11.05.2020 | 11.05.2020 |Makéw Mazowie... Ulaski 98 11.05.2020 | SN
_FPU  |20200600... |2020.06 | 3509 SAS GROUP SPOEKA ...| 11.06.2020 | 11.06.2020 |Wola ul. Przemystowa .. 11.06.2020 | NOESEE0I
“|FPU  |20200700... | 2020.07 01.07.2020 01.07.2020 01.07.2020 || 441072020}
“FPU  |20200700... | 2020.07 01.07.2020| 01.07.2020 01.07.2020 | 42.07.2020

_|FPU 20200700... | 2020.07 01.07.2020 | 01.07.2020 01.07.2020 | 13.07.2020

Przyktad - kolorowanie pél na fakturach otrzymanych (tryb tabela).

Wybrana czynno$¢ moze w zasadzie reprezentowac¢ dwa sposoby dostepu do danych. Pierwszy sposdb to
pasywne rysowanie danych za pomoca raportéw, druga to forma edytacji — formularze.

Raporty

Raporty moga mie¢ rézne wyglady, w zaleznosci od sposobu ich tworzenia, od najprostszych (kopie danych) do
najbardziej ztozonych (generator raportéw ES09). Wydruk jest mozliwy ze wszystkich danych lub tylko
z wybranych (zaznaczonych) rekordéw. Opis oznaczenia danych znajduje sie w rozdziale Inne czynnosci -
Oznaczanie wierszy. Przed wydrukowaniem lub skopiowaniem danych moze pojawic sie okno dialogowe, dla
wyboru wydruku.

Drukuj x

@® Aktualny wiersz
(U Wszystkie zaznaczone
() Wszystkie

Zatwierdz | | Anuluj

Przyktad — okno dialogowe dla wydruku.

e  Aktualny wierz — wydruk tylko aktualnego wiersza.

e Wszystkie zaznaczone — wydruk wszystkich zaznaczonych.

e Wszystkie — wydruk wszystkich wierzsy bez wzgledu na to, czy sg oznaczone.
e Przycisk Zatwirdz - potwierdza wybrang opcje.

e  Przycisk Anuluj - zamyka okno dialogowe wydruku.

Mozliwe jest:
e Tworzyc kopie danych, patrz ponizej.

e Wybierad raporty bezposrednio z drzewa aktywnosci.
e  Raporty mozna znalesc jako linki nad formularzem.

e Raporty mozna zapisa¢ do czynnosci. Dostep do nich jest mozliwy za pomocg ikony w nagtéwku
formularza i za pomocg menu pomocniczego opcja Raporty - Zapisane raporty.
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Kopia danych

Najprostszym wydrukiem jest kopia danych. Jest to prosta kopia danych wyswietlanych w biezgcym formularzu.
Jesli strona ma wiecej niz jeden formularz (np. nagtéwek i pozycje), kopia zostanie wykonana tylko dla formularza,
z ktoérego zostata wywotana.

Kopia danych do formatu tekstowego

Kopie danych do formatu tekstowego mozna zrobic (rowniez w trybie tabel i szczegotow):

e ikong K=l z nagtéwka formularza,
e za pomocg menu pomocniczego opcja Raporty - Kopiowanie danych,
o skrotem klawiszowym CTRL+J.

Kopia danych do XLS

Kopie danych do formatu tekstowego mozna zrobic (rowniez w trybie tabel i szczegotow):

e ikona @ z nagtowka formularza,
e za pomocg menu pomocniczego opcja Raporty - Kopiowanie danych XLS,
e skrotem klawiszowym CTRL+. (kropka).

Generator raportéw Stimulsoft

Generator raportdéw jest czeScig komponentu klienta i jest dostepny na wszystkich stacjach roboczych, ktére
wspotpracujg z IS ESO9 (bez potrzeby dalszej instalacji lub konfiguracji). Raporty z generatora raportéw Stimulsoft
(zwane dalej raportami STI) mozna drukowac do réznych plikdw wyjsciowych (np. PDF, XLSX, HTML itp.). Ponadto
raporty te mozna wysyta¢ pocztg elektroniczng (automatycznie lub recznie), zapisywaé w plikach lub drukowaé
bezposrednio na drukarce bez uprzedniego wyswietlenia. Za pomocg ustugi Reporting Server mozna raporty STI

wydrukowa¢ masowo (np. w nocy).
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ESOQ9 international a.s.

PL

s Drukuj | Zapisz ~ [ Poslat E-mail ~ % E] z Bl Q 125% - [ Ciagy -
ESO9 international a.s. Ksiega glc’awna
0d 2020.01 Do 2020.07
Konta
Wydziat:
Zaméwienie:
Informacja uzup.
Tylko kontrahent:
wszystkie konta
w tym wewnetrzne
wg PL
Bez kont zerowych
Wynik finansowy za podany okres (oraz parametry) to strata -18 326,23
Konto Nazwa Stan poczatkow Obrét Wn 6tMa ObrotWnrok ObrétMarok Stan Koficowy
Grupa 0
Konto syntetyczne 010
010000 Wartosci niematerialne i prawne 200 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200 100,00
Razem za konto syntetyczne 010 200 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200 100,00
Konto syntetyczne 013
013000 Oprogramowanie 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00
Razem za konto synietyczne 013 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00
Konto syntetyczne 021
021000 Budynki i budowle 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00
Razem za konto synietyczne 021 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00
Konto syntetyczne 022
022000 Ruchomosci 4 670,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4 670,00
Razem za konto syntetyczne 022 4 670,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4 670,00
Konto syntetyczne 024
024000 Urzadzenia techniczne i maszyny 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00
Razem za konto syntetyczne 024 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00
Konto syntetyczne 025
025000 Srodki transportu 13 186,68 0,00 0,00 0,00 0,00 13 186,68
Razem za konto syntetyczne 025 13 186,68 0,00 0,00 0,00 0,00 13 186,68
Konto syntetyczne 026
026000 Pozostate srodki trwate 20 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20 000,00
Razem za konto syntetyczne 026 20 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20 000,00
Konto syntetyczne 042
042000 Srodki trwate w budowie §3390,23 0,00 0,00 0,00 0,00 83390,23
042900 Nabycie srodkow trwafych -20 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -20 000,00
Razem za konto syntetyczne 042 63 390,23 0,00 0,00 0,00 0,00 63 390,23
Konto syntetyczne 043
043000 Nakiady na nabycie dtugoterminowych 2 800,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 800,00
aktywow finansowych
Razem za konto syntetyczne 043 2 800,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 800,00
b Knnta suntaturang N5

Formularze

Przyktad - raport STI Ksiega gtéwna w danych wyjsciowych HTML.

W odniesieniu do kontroli opisano bardziej szczegétowo kontrole formularzy do edycji, wstawiania i usuwania

danych.

Elementy, ktérych nie mozna edytowaé, sg wyszarzone w trybie tabel.

W trybie szczegétowym maja kolor czerwony

@ Konto Planu kont

Nazwa rozrachunku

~|200-2 Rozrachunki z odbiorcami krajow...
200020 Otrzymane zaliczki

2011 Rozrachunki z odbiorcami zagran...
202-1 Rozrachunki z dostawcami krajo...
202010 Zaptacone zaliczki

2031 Rozrachunki z dostawcami zagra...

_|203 Rozrachunki z dostawcami zagra...

| 2201 Rozrachunki z Zaktadem Ubezpie...

_|220-2 Rozrachunki z Urzedem Skarbow....

_1220-3 Sktadki na FP i FGSP

4

[ 36/188

bilansowe
bilansowe
bilansowe
bilansowe
bilansowe
bilansowe
bilansowe
bilansowe
bilansowe
bilansowe
bilansowe

Zapisz Wstaw

QOdbiorcy
Odbiorcy
Zaliczki otrzymane
Odbiorcy

Dostawcy

Zaliczki przekazane
Dostawcy
Dostawcy

Anuluj Usun

Nie

dostosowano recznie

wg konta syntetyczn...
wg konta syntetyezn...
wg konta syntetyczn...

Przyktad - formularz do edytacji danych Plan kont (tryb tabela).
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wg konta syntetyczn...
wg konta syntetyezn...
wg konta syntetyczn...
wg konta syntetyczn...
wg konta syntetyczn...
wg konta syntetyczn...

Tak

wg zakazu ksiggowania
wqg zakazu ksiggowania
wg zakazu ksiegowania
wg zakazu ksiegowania
wqg zakazu ksiggowania
wqg zakazu ksiggowania
wg zakazu ksiegowania
wg zakazu ksiegowania
wqg zakazu ksiggowania
wg zakazu ksiegowania
wg zakazu ksiegowania
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B QYCLEES

Definicja zestawien - Alternatywne nazwy - Wydziaty dozwolone - Operacje na okres - Operacje na dzien - Dokumenty konta - Konta dotyczace deklaracji VAT

Kod kenta 200-1
Nazwa konta Rozrachunki z odbiorcami krajowymi - jednostki niepowiazane
Typ konta bilansowe ~
"Waznoé¢ od :]
"Waznos¢ do :]
'D_utygy kodu rozliczenia SalOdb j ‘Odbiorcy
Ksiegowanie zakazane Nie v Esai:tgfvi:v:ir;ie e wg konta syntetycznego/analitycznego v
Pokaz w kartotece Tak v Ustaw wyswietlanie wg zakazu ksiegowania v
Pfiznak konsolidace Nie v
Pozycja pomocnicza 1
Pozycja pomocnicza 2 311000
Pozycja pomocnicza 3
Obowigzkowy wydziat Nie v Obowigzkowe zamowienie | Nie v
Sff;;'ﬁ:fq"‘t’: (= Nie v Povinny tdaj Karta Nie v
Kontrahent obowigzkowy Nie -
Koszty Staty v Gtowna Lub gospodarcza gtéwna v
Qdliczane od podatku Nie v
Wewnetrzne Nie A
'Zarnkn\'ggy do okresu j
) 36/188 Zapisz | Wstaw | Anuluj Usun

Przyktad - formularz do edytacji danych Plan kont (tryb szczegét).

Formularze moga sktadac sie z kilku czesci, w tym przypadku mozliwa jest kombinacja, np. gérna czesc¢ w trybie
szczegotowym, dolna czes¢ w trybie tabela.

Y= QYC kP E&

Formularze: Detal nagtowka - Ksit tie - Eksport EDI - Eksport do XML - Export ISDOC(X) - Poznémka DZ - Notatki
ienia: Druk faktury / inny jezyk- Druk noty kredytowej / inny jezyk - Druk. i ia - Rozliczono - Historia - RS- Korekta
Typ / Numer FVU / 0120030002 "Okres 202003 |..) Nabywca 0034 [..] NIP PL5251157936 Walidacja NIP-u
Ich zaméwienie Ttumacz JNR Krzysztof Jeskiewicz
Wystawiono 26.03.2020 E Symbol staty 0308 Ptatnik VAT
Data dokumentu 26.03.2020 E Symbol rozl. 0120030002
Termin ptatnosci 09.04.2020 El "Eym. rozl. zaliczki j '@pa cenowa j
Wydziat Ma | Konto Ma ] Doptata / znizka 0,00 %+ 0,00 %
Do zaptaty wal. 6 000,00 Zaliczka wal. 0,00 m PLN j Kurs 1,00
Do zaptaty PLN 6 000,00 Zaliczka PLN 0,00 PZaméwienie :‘ 'Stj zaksiggowany v
Data INTRASTAT E INTRASTAT nie v
Data korekty E "Kod VAT 0 standard
Optaty recyklingowe Duplikat Nie v
Zaptacono Zaptacono wal. 0,00 Data ostatniej ptatnesci
oY, 37 Zapisz Wstaw | Anulyj Usun
XTYIEL

Staw| Cena jednost. b Kod \ Kody VAT - opis INTRASTAT

'\1 Vchwar \ V‘Kumpuler \ zo,ﬂﬂ\ | 0,00\ 300,00‘\ 6000,00\0 \ 300,00\ 6000,00\0 \mnnam \nie \

4| | »

O1s1 Zapisz | Wstaw | Anuluj | Usun

Przyktad - formularz do edytacji danych Faktura wystawiona, gérna czes¢ tryb szczegét, dolna czesé tryb tabela. W nagtéwku
nie mozna edytowac pota Typ, Numer i inne pota.

UWAGA

W trybie tabela szerokos$¢ kolumn, ich kolejnos¢ i wyswietlanie (widoczno$¢) s domyslnie przejmowane z trybu
szczeg6t (lub z szablonu HTML).

o Szerokos¢ kolumny - jesli element ma dtuzszy opis niz jest rozmiar pola, moze miec inng szerokos$¢ w
trybie tabela. Mozna to rozwigza¢ na nastepujgce sposoby:
o Przez reczng zmiane, opis w rozdziate Reczne rozszerzanie kolumny do poziomej.
o Korzystaniem z konfiguracji, opis w rozdziate Konfiguracja. Domysina konfiguracja zawsze ma
pierwszenstwo.
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W formularzach mozliwe sg nastepujgce podstawowe dziatania z rekordami:

e  Poruszanie po rekordach

e  Poruszanie po kolumn (zdania)
e  Poruszanie po formach

o Wybor z kartoteki

e Wybor z kalendarza

e  Wstawianie rekordu

e  Edycja rekordu

e Usuwanie rekordu

e Blokada rekordu

Mozliwe sg rowniez inne dziatania z rekordami:

e  Wydruk raportu

e (Odswiezanie danych

e  Zaznaczanie wierszy

e  Zmiana kolejnosvi kolumn (w trybie tabeli)

e Reczne powiekszenie kolumn (w trybie tabeli)
e Suma wartosci wybranej kolumny (w trybie tabeli)
e Masowa zmiana wartosci (w trybie tabeli)

e Kopiowanie

e Sortowanie

e  Wyszukiwanie

e  Filtrowanie

e Konfiguracja

e Informacje o wierszu danych

e  Bezpieczenistwo strony

e Bezpieczenstwo formularza

o Akcje

e Wyszukiwanie petnotekstowe

e  Praca z sformatowanym tekstem

Praca z rekordami

Poruszanie sie poprzez rekordy w trybie tabela

e do wiersza poprzedniego:
o klawisz strzatka w gore

o ikona
e do wiersza nastepnego:
o klawisz strzatki w dét

o ikona

o do poprzedniej strony wierszy:
o klawisz PAGE UP

e do nastepnej strony wierszy:
o klawisz PAGE DOWN

e do pierwszego wiersza:
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o  skrot klawiszowy CTRL + PAGE UP
e do ostatniego wiersza:

o  skrot klawiszowy CTRL + PAGE DOWN
e do nastepnego zaznaczonego wiersza:

o skrét klawiszowy CTRL + STRZALKA W DOt
e do poprzedniego zaznaczonego wiersza:

o  skrét klawiszowy CTRL + STRZAtKA W GOR

Wiersz biezgcy, na ktorym ustawiony jest uzytkownik, jest podswietlony na pomaranczowo:

2 AaYyCLR A

M| Kod konta | Nazwa konta Typ konta Waznosé od | Waznosé do | Dotyczy kodu rozliczenia | Nazwa rozrachunku | Ksieg i az

| 200-1 Rozrachunki z odbiorcami krajow... | bilansowe SalOodb Odbiorcy Nie | wg konta syntetyczn... | Tak wq zakazu ksiegowania
_|200-2 Rozrachunki z odbiorcami krajow... bilansowe SalOdb Odbiorcy Nie | wg konta syntetyczn... | Tak wg zakazu ksiggowania
1200020 | Otrzymane zaliczki bilansowe ZalDod Zaliczki otrzymane | Nie | wg konta syntetyczn... | Tak wy zakazu ksiegowania
2011 Rozrachunki z odbiorcami zagran... bilansowe SalOdb Odbiorcy Nie  wg konta syntetyczn... Tak wyg zakazu ksiggowania
2021 Rozrachunki z dostawcami krajo... | bilansowe SalDod Dostawcy Nie |wg konta syntetyczn... | Tak wy zakazu ksiegowania
_| 202010 Zaptacone zaliczki bilansowe ZalOdb Zaliczki przekazane  |Nie |wg konta syntetyczn... | Tak wq zakazu ksiegowania
_|203-1 Rozrachunki z dostawcami zagra... |bilansowe SalDod Dostawcy Nie | wg konta syntetyczn... | Tak wg zakazu ksiegowania
_|203 Rozrachunki z dostawcami zagra... | bilansowe SalDod Dostawcy Nie  dostosowano recznie | Tak wg zakazu ksiggowania
2201 Rozrachunki z Zaktadem Ubezpie... | bilansawe Nie |wg konta syntetyczn... | Tak wy zakazu ksiegowania
_1220-2 Rozrachunki z Urzgdem Skarbow... |bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Tak wg zakazu ksiegowania
2203 Sktadki na FP i FGSP bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Tak wq zakazu ksiegowania
4 »

Przyktad - uzytkownik jest aktualnie ustawiony na wierszu z kontem 201-1

Poruszanie sie poprzez rekordy w trybie szczegot

e wlewo:
o  skrot klawiszowy ALT +)

o ikona
e W prawo:
o  skrot klawiszowy ALT + K

o ikona
e o dla pierwszego rekordu:
o  skrot klawiszowy ALT + |

o ikona
e o do ostatniego rekordu:
o skrot klawiszowy ALT + N

o ikona
e do nastepnego oznaczonego wpisu:

o skrét klawiszowy CTRL + STRZALtKA W DOt
e ¢ do poprzednio zaznaczonego wpisu:

o skrét klawiszowy CTRL + STRZAtKA W GORE

Poruszanie sie poprzez kolumny w trybie tabela

e wlewo:
o klawisz strzatka w lewo - porusza sie tez miedzy elementami, ktérych nie mozna edytowad
o  skrot klawiszowy SHIFT + ENTER - tylko poprzez elementami, ktére mozna edytowac

e W prawo:
o klawisz strzatka w prawo - porusza sie miedzy elementami, ktérych nie mozna edytowac
o klawisz ENTER - tylko poprzez elementami, ktére mozna edytowac

e do pierwszego elementu:
o klawisz HOME

e do ostatniego elementu:

Strana 20 z 58



Praca w aplikacji ESO9 ESOQ9 international a.s.

o klawisz END

e do pierwszego elementu pierwszego wiersza:
o  skrot klawiszowy CTRL + HOME

e do ostatniego elementu ostatniego wiersza:
o  skrot klawiszowy CTRL + END

Poruszanie sie poprzez kolumny w trybie szczegot

e wlewo:
o  skrot klawiszowy SHIFT + TAB - porusza sie tez miedzy elementami, ktérych nie mozna
edytowac
o  skrot klawiszowy SHIFT + ENTER - tylko poprzez elementami, ktére mozna edytowa¢
® W prawo:
o klawisz TAB - porusza sie miedzy elementami, ktorych nie mozna edytowac
o klawisz ENTER - tylko poprzez elementami, ktére mozna edytowac

Poruszanie sie poprzez formy

W trybie tabela i szczegét tak samo:

e do poprzedniej formy strony (np. z poczycji do nagtéwka):
o  skrot klawiszowy ALT + PAGE UP

e doinnej formy strony (np. z nagtéwka do pozycji):
o  skrot klawiszowy ALT + PAGE DOWN

Wybor z kartoteki
W trybie tabela:
e klawisz F12
W trybie szczegét:
e  klawisz F12
e podkreslony niebeski link do kartoteki lub ikona ‘ po prawej stronie pola

"Konto Me 202-1 N

Kartoteka pojawi sie w nowym oknie. W nim jest mozliwe nastepnie wybrac¢ zgdang wartos¢ (przechodzi¢ do niej)
i przenies¢ jg do pola. Wartosci mozna przenosic:

e 7 kartoteki wyswietlane w trybie tabela bezposrednio za pomocg klawisza ENTER, poprzez dwukrotne
klikniecie myszy lub przyciskiem Wybierz.

e 7 kartoteki wyswietlanj w trybie szczegdt za pomocg przycisku Wybierz. Przycisk jest dostepny obok
pola wyboru do oznaczania rekordéw.

Do kartoteki nie mozna dodawacé ani edytowac rekordéw w trybie wyswietlania tabela. Rekordy mozna dodawa¢
oraz edytowac tylko w trybie szczegétowym.
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Parametry kont rozrachunkowych

@ Parametry kont rozrachunkowych

Rozrachunki

Kod rozrachunku
Typ rozrachunku

Symbel rozliczeniowy

Warunek

Rozlicz kento NULL

Po rozliczeniu przeksieguj
Rozrachunki zaliczek

Konto réznic kursowych dodatnich
Konto réznic kursowych ujemnych
Konto réznicy rozliczeniowej - zysk
Konto réznicy rozliczeniowej - strata
Dozwolona réznica rozliczenia
Rozrachunki w odmiennej walucie

Sposéb kumulacji detalu SK w ksigdze gtéwne]

1/10 Wybierz

MatSal Nazwa rozrachunku
v Wchodzi w raporty zobowiazari i naleznosci
‘Wiaczy¢ do masowego rozliczania wszystkich kont rozliczeniowych

Parovaci_Klic

isnull(ltrim{Parovaci_Klic),"}<>"

Nie v
Nie v

Rezrachunki grupowe
Rozrachunki wg wydziatéw
Nie v | (uzywane jest w przypadku rozliczania zaliczek)

303000 ...| Rozliczenie zakupu towaréw
303000 ...| Rozliczenie zakupu towaréw
303000 ...| Rozliczenie zakupu towaréw
303000 j Rozliczenie zakupu towaréw
0,00

Nie wykonywac v Procent dopuszczalnej réznicy przy rozliczaniu w walucie odmiennej

bez kumulacji v | Wykonywac zamkniecie roznic kursowych

Zapisz Wstaw Anuluj

ESOQ9 international a.s.

YE QYC LA =&

Nabycie materiatu
Nie ¥
Tak v

Dozwolone v

bez wzgledu na wydziaty A
0,00
Nie v
Usurt

Przyktad — wybor z kartoteki saldo w tybie szczegét.
oAby przyspieszy¢ prace, mozna na niektérych formularzach uzyé tak zwanego szeptacza. W takim
przypadku konieczne jest rozpoczecie pisania bezposrednio do pola, nastepnie wyswietlany jest

szeptacz, ktdry jest stopniowo okreslany (zgodnie z wprowadzonymi znakami). Mozna wybradé, ktére

elementy (kolumny) majg by¢ wyswietlane w module szeptajgcym (tak, aby nie wszystkie elementy

z listy kodéw byty wyswietlane).

®Konto Wn @:]j

®konto Ma Kod konta Nazwa konta
400010 | Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych
400019 |Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych NKUP!

Zapis]400100 |Amortyzacja adaptacji sklepéw

400109  |Amortyzacja adaptad]i sklepow NKUP
400200 |Amortyzacja samochodéw
400309  |Amortyzacja wyposazenie NKUP

o .11400350 |Amortyzacja mebli

OJ 400359 |Amortyzacja mebli NKUP

400400 |Amortyzacja wyposazenia technicznego
401201 |Materiaty biurowe

Przyktad — szeptacz dla kartoteki plan kont, wyswietlane sg wszystkie konta, ktorych kod zaczyna sie od 4.

Wybér z kalendarza

W trybie tabela:

e  skrét klawiszowy ALT + Q

W trybie szczegot:

e skrot klawiszowy ALT + Q

e ikona E po prawej stronie pola

Wystawiono 01.07.2020

V]

Nastepnie jest mozliwe wybraé zgdang date w kalendarzu (przejdz do niej) i przenies$¢ ja do pola. Date mozna
przeniesé, naciskajgc klawisz ENTER lub klikajgc myszka.
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lipiec 2020

po wt & c pi so ni
29 30 2 3 4 5
6 7 & 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 35 126
27 28 29 3 31 1

3 4 5 6 7

!
[=5]
L= ]

Przyktad — wybor z kalendarza.

Aby ustawic dzisiejszg date, nie trzeba wyswietla¢ kalendarza, wystarczy uzy¢ klawisza SPACJA.

Wstawianie rekordu
W trybie tabela:

e klawisz INSERT
W trybie szczegot:

o skrot klawiszowy ALT +V
e przycisk Wstaw

Pojawia sie nowy rekord. Kolor paska stanu (paska przyciskdw) zmienia sie na jasnozielony oraz obok pola wyboru

po lewej stronie wyséwiettana jest ikona "=,

@ Nabycie towaru - faktura krajowa

M| Typ |Numer |Okres |Dostawca Ich nr faktury Nazwa kontrahenta | Wystawion{ Przyjeto | Miejscowosé | Ulica Data dokun| Termin plat| IBAN Tekst Bank | Stan Form| Nazwa
_ FPU 20200100... | 2020.01 |3467 12345 AUTO LELLEKGROU...  06.01.2020| 10.01.2020 |Stawice Opolska 2¢ 06.01.2020| 24.01.2020 Leasing PR Przelew
~FPU 20200100... 202001 |3450 15012020 Hotel Ibis Budget Ka... 15.01.2020 15.01.2020 15.01.2020 Ustuga hotelowa (fa... PR Przelew
_ FPU 20200100... | 2020.01 |3467 15/01/2020 AUTO LELLEKGROU.. | 05.01.2020| 15.01.2020 |Stawice Opolska 2¢ 05.01.2020| 29.01.2020 Ustuga . PR Przelew
~ FPU 20200100... 202001 |3487 333 AUTO-SERWIS FRAC.. 10.01.2020| 10.01.2020 Paliwo PR Przelew
_ FPU 20200100  2020.01 |3440 121212 Polska Telefonia Cyfr..| 07.01.2020| 17.01.2020 |Warszawa AL Jerozolimskie . Ustugi PR Przelew
~ FPU 20200100... 202001 |3511 NR188/156 SENSILAB POLSKAS.. 29.01.2020| 29.01.2020 Konstantynéw £6.. ul gen. Mariana .. Nabycie towaru - fak... PR Przelew
_ FPU 20200500... | 2020.05 |3506 K&S TRANS Kamil D...| 11.05.2020| 11.052020 |Makéw Mazowie__. | Ulaski 98 Nabycie towaru - fak . PR Przelew
~ FPU 20200600... 202006 |3509 SAS GROUP SPOLKA | 11.06.2020 11.06.2020 Wola UL Przemystowa .. Nabycie towaru - fak... PR Przelew
| FPU 20200700... 202007 14.07.2020| 14.07.2020 Nabycie towaru - fak... do i PR Przelew
4 »
O a9/ Zapisz =~ Wstaw  Anulyj = Usun

Przyktad - wstawienie nowego rekordu (tryb tabela).

= QAYyCLBEES

Dane | Dane | | tmporty |
Pozycie - Ksiegowanie - Historia - Kopia - Druk zaksi ia- Zaplata gotowka - Rozliczono- Har platnosci - Nie placié - PP- Wykonane PP~ Notatki
Typ / Numer FPU/ 2020070001 "Okres 202007 .. "Dostawea ]
Ich nr faktury
o o 14.07.2020 Przyjeto 14.07.2020 s s
Data dokumentu 14072020 Termin platnosci 28.07.2020 "IBAN
Tekst Nabycie towaru - faktura krajowa Bank
"Stan do sprawdzenia v TForma platnoécl PR [..] Przelew "Zaméwienie I.]
Zaptacono Zaptacono wal. Data ostatnie] ptatnosci
Kwoty
Obliczenie VAT Zostaw (netto) v Prawo do odliczenia | nieokreglono v
Do zaptaty wal 0,00 Zaliczka wal. 0,00 "Walita PN ] Kurs
Do zaptaty PLN 0,00 Zaliczka PLN 0,00 Kurs nagtéwka 1,00
Netto 5% 0,00 VAT 5% 0,00 Netto 0% 0,00
Netto 8% 0,00 VAT 8% 0,00 NP 0,00
Netto 23% 0,00 VAT 23% 0,00
"Kod VAT 0
Qdwrotne obcigzenie ! wybierz !! ~| Obliz/usun odwrotne obcigzenie VAT
Dane dotyczgce zaksiggowania
Wwydziat Wn 00 [..]spetka Monto Wn
"Wydziat Ma 00 [.]spotka "Konto Ma 202-1 .. Rozrachunki z dostawcami krajowymi - jednostki niepowizzane
Inf.uzup,
O% cwd/® Zapisz | Wstaw  Anuluj | Usud

Przyktad - wstawienie nowego rekordu (tryb szczegét).

Dopdki nie zostanie rekord zapisany, nie sg dane przechowywane w bazie danych. W takim przypadku wszystkie
zmiany moga zosta¢ odwotane (anulowane), rekord zostanie anulowany i nie zostanie zapisany w bazie danych:
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e w trybie tabela za pomoca klawisza ESC lub przycisku Anuluj
e w trybie szczegdt za pomocg przycisku Anuluj lub skrétem klawiszowym ALT + S

Po zapisaniu nowego rekordu jest on przechowywany w bazie danych:

e W trybie tabela przesunieciem do poprzedniego lub nastepnego wiersza (myszka lub strzatkami
kursora w gére i w dét).

o W parametrach aplikacji mozna ustawic, czy przed zapisaniem rekordu powinno by¢
wyswietlane zapytanie czy zapisa¢ zmiany. (Parametr Browse_PotvrdZmenu w grupie
parametrow systemowych.) Konfiguracja moze mie¢ rowniez wptyw na to, czy zapytanie
0 zapisanie ma zosta¢ wyswietlone, patrz opis w rozdziale Konfiguracja.

o Rekord mozna zapisac tez za pomocg klawisza INSERT. W takim przypadku rekord zostanie
zapisany oraz zostanie wstawiony nowy rekord.

e W trybie szczego6t za pomocg przycisku Zapisz lub skrotem klawiszowym ALT + U.

Edycja rekordu

Przez edycje rekordu rozumiemy poprawienie juz istniejgcego rekordu w bazie danych. Edycja moze by¢
wykonana jako zmiana catej oryginalnej wartosci lub tylko zmina czesci.

W trybie tabela:

e Oryginalna wartosc pola jest przepisywana poprzez umieszczenie kursora na danym polu edytowanego
rekordu i rozpoczeciem wpisywania nowej wartosci. Pierwszy znak edycji anuluje oryginalng wartos¢
pola.

e Aby edytowac oryginalng wartosc¢ pola, trzeba jest ustawi¢ kursor na zgdanym polu edytowanego
rekordu i naciskng¢ klawisz F2, ktéry otwiera pole do edycji. Nastepnie mozna dostosowac wartosc.
Edycje mozna rowniez rozpoczac¢ klikajgc dwukrotnie myszg.

e  Wartosci w wybranym polu mozna réwniez zmieni¢ masowo, wiecej w rozdziate Masowa zmiana
wartosci.

W trybie szczegot:

e Przepisanie oryginalnej wartosci odbywa sie tak, ze jedli stoi na polu i jest zaznaczone w catosci, to
pierwszy znak edycji anuluje oryginalng wartos¢.
e Modifikacja oryginalnej wartos$¢i pola mozliwa jest za pomoca strzatek lub kliknieciem myszka.

Przesunieciem na inne pole edytowanego rekordu kolor paska stanu (paska przyciskéw) zmienia sie na rézowy

oraz obok pola wyboru po lewej stronie wyswiettana jest ikona r? .

@ Nabycie towaru - faktura krajowa Q ? c %& = é
Form{ Nazwa wan| Zamowienie Zaptacono wal. b

10.01.2020 |Stawice Opolska 2¢ 06.01.2020 | 24.01.2020 Leasing zaksiegowany  |PR  |Przelew Catkowicie 14 760,00 16.01.2020| Zostaw (netio)
15012020 15.01.2020 || Ustuga hotelowa (fa... zaksiegowany |PR  |Przelew Nie 000 Zostaw (netto)
15.01.2020 | Stawice Opolska 2¢ 05.01.2020 | 29.01.2020 Ustuga ransportowa. zaksiegowany  |PR |Praelew Catkowicie 984,00 16.01.2020 Zostaw (netio)
10.01.2020 10.01.2020 | 24.01.2020 Paliwo Zaksiegowany  |PR | Preelew Catkowicie 123,00 16012020 Zostaw (netio)
1701.2020 |Warszawa Al Jerczoumskie .| 07.01.2020 | Ustugi telekomunika... zaksiegowany PR |Przelew Nie 0,00 Zostaw (netio)
29.01.2020 | Konstantynéw 5. L. gen. Mariana .. | 29.01.2020 || Nabycie towaru - fak. zaksiegowany |PR  |Przelew Nie 0,00 Zostaw (netto)
11.05.2020 | Makéw Mazowie._. | Ulaski 98 11.05.2020 || SNSRI Nabycie towaru - fak zaksiegowany  |PR  |Przelew Nie 0,00 Zostaw (netto)

] 11.06.2020 |Wola uL Przemystowa ... | 11.06.2020 | Nabycie towaru - fak. zaksiegowany |PR | Przelew Nie 0,00 Zostaw (netto)

4 >

O%(2s/s Zapisz | Wstaw | Anuluj | Usur

Przyktad - edycja rekordu (tryb tabela).
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Y AyChBEe
Dane | Dane | | importy |
Pozycje - Ksiggowanie - Historia - Kopia - Druk ~Zaplata gotéwks - Rozliczono- Harmonogram ptatnosci - Nie ptacié - PP~ Wykonane PP~ Notatki
Ty / Numer FPU/ 2020060001 Okres 2020.06 j Dostawea 3509 ]
Ich r faktury = SAS GROUP SPGLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOEKA
KOMANDYTOWA
Wystawiono [11.062020 0 Przyjeto 11062020 | v] Adres sprzedawcy Wola ul.Przemystows 15
Data dokumentu 11062000 | v Termin ptatnosci e | "IBAN
Tekst Nabycie towaru - faktura krzjowa Bank
"Stan zaksiegowany v "Forma platnosci PR .. Przelew Zaméwienie I
Zaptacono Zaptacono wal. 0,00 Data ostatnie] ptatnosci
Koty
Obliczenie VAT Zostaw (netto) v Prawo do odliczenia | nieokreslono v
Do zaplaty wal. 1330,00 Zaliczka wal 0,00 "Waluts PN ) ks 1,00
Do zaptaty PLN 123000 Zaliczka PLN 0,00 Kurs nagtéwia 1,00
Netto 5% 0,00 VAT 5% 0,00 Netto 0% 0,00
Netto 8% 0,00 VAT 8% 0,00 NP 0,00
Netto 23% 1000,00 VAT 23% 230,00
"Kod VAT 0standard
Odwrotne obcigzenie | I wybierz || V| Oblicz/usun odwrotne obcigzenie VAT

Dane dotyczace zaksiegowanla -
iat Wn 00 ... Spotka "onto Wn [

"Wydziat Ma 00 [...| Spotka "Konto Ma 202-1 [...] Rozrachunki z dostawcami krajowymi - jednostki niepowiazane
Inf. uzup.

O%(Zsrss Zapisz | Wstaw | Anuluj = Usun

Przyktad - edycja rekordu (tryb szczegét).

Dopdki nie zostanie rekord zapisany, nie s3 zmiany danych przechowywane w bazie danych. W takim przypadku
wszystkie zmiany moga zostaé¢ odwotane (anulowane), rekord zostanie anulowany i nie zostanie zapisany w bazie
danych, postep jest taki sam jak w przypadku wstawiania rekordu, patrz opis powyzej.

Zapis do bazy danych odbywa sie w taki sam sposdb jak przy wstawianiu rekordu, patrz opis powyzej.

Usuwanie rekordu
W trybie tabela:

e  klawisz DELETE
W trybie szczegét:

e skrot klawiszowy ALT +Z
e przycisk Usui

Zawsze zostanie wyswietlone okno dialogowe, w ktérym nalezy dodatkowo potwierdzi¢ lub anulowac usuniecie.

Rekord zostane usuniety tylko wtedy, gdy spetnia tak zwane warunki wigzacych ograniczen. Oznacza to na
przyktad, ze nie jest mozliwe usuniecie konta, ktére zostato uzyte w zapisach ksiegowych, lub dokumentu, do
ktorego istniejg nastepcy, lub dokumentu, ktdrego zapisy ksiegowe zostaty rozliczone itp.

Mozliwe jest usuwanie wiecej rekordéw, jesli sg one oznaczone, opis w rozdziate Inne akcje - Oznaczanie wierszy.

Blokada rekordu

Jesli strona jest podzielona na wiecej niz jedng forme (np. nagtdéwek i pozycje), a jeden z nich jest poprawiany
(np. nagtéwek) lub wstawiany jest nowy rekord (np. nowa pozycja), druga z forem zostanie zablokowana.
W takim przypadku nie mozna pracowac z danymi w drugiej formie. Po zapisaniu w bazie danych druga forma
zostanie ponownie odblokowana.

Podczas blokowania rekordu:

e W trybie tabela nie mozna przejs¢ do zablokowanego formularza
e W trybie szczegot kolor paska stanu (paska przyciskdw) zmienia sie na ciemnoszary, obok pola wyboru

wyswietlana jest ikona A oraz szystkie przyciski zmienig kolor na szary.
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@ Faktura krajowa B Q ? c &3 (= g
Formularze: Detal nagtéwia - Ksi le - Eksport EDI - Eksport do XML - Export ISDOC(X) - Poznémia DZ - Notatkd
ienia: Drul faktury / inny jezyk - Druk naty, i/ inny jezyk- Druk zaksi fa - Rozliczono - Historia- RS- Korekta

Typ / Numer FVU/ 1/2020 "Okres 202001 |..] "Nabywea 3471 [.] NP Waligacia Nip-u

Ich zaméwienie ADMIT Sp.z0.0 Spk.

Wystawiono 10.01.2020 Symbol staly 0308 Platnik VAT

Data dokumentu | 10.01.2020 Symbol rozl. 0120020001

Termin ptatnosci 08.11.2020 "iym. rozl. zaliczki E "ﬂpa cenowa E

"Wydziat Ma "onto Ma ] Doptata / znizka 0,00 %= 0,00 %

Do zaptaty wal. 13 500,00 Zaliczka wal. 0,00 Pwaluta PN L] Kurs 1,00

Do zaptaty PLN 13 500,00 Zaliczka PLN 0,00 *Zzméwienie I "Stan  zaksiegowany v

Data INTRASTAT INTRASTAT nie v

Data korekty "Kod VAT 0 standard

Optaty recyklingowe Duplikat Nie v

Zaptacono Zaptacono wal. 0,00 Data ostatniej ptatnosci
Y, & @ @ @ @ Zapisz Wstaw Anuluj Usun @

@ Pozycje faktury wystawionej g/ Q ? c &:‘ = g
M| Kold Typ poz Identyfikacja eld Tekst pozycji i i e 4 . Stav| Cena jednost. br{ Razem brutto | Kod \ Kody VAT - opis | INTRASTAT

|1 [inne | | Sprzedaz samochodu | 1,00| | 000 10 975,61 | 10975,61(23 | 13 500,0003 | 135000003 |0 |standard | nie |00 [spott
2 [inne | [ | 0,00/ | o000 0,00/ 0000 | 000] 000f0 | | nie o0 |spsu
< ) »
Ogw2/2 Zapisz Wstaw ~ Anulyj Usun

Przyktad — edytowana pozycja dokumentu i zablokowany nagtéwek.
Inne akcje

Druk raportéow
Patrz rozdiat Raporty.

Odswiezanie danych

Patrz rozdiat Zaktadka Odwiedzone.

Oznaczanie wierszy

Pozwala wybrac¢ rdézne rekordy, ktére nie majg nic wspdlnego z wyborem filtra lub wyszukiwaniem, ale
uzytkownik musi je przetworzyc¢ jednoczesnie (np. usungé, wydrukowadé, utworzy¢ kopie danych itp.).

W trybie tabela:

e  Zaznaczenie pola wyboru po lewej stronie wiersza spowoduje zaznaczenie tego wiersza. Odznaczenie
pola wyboru spowoduje odznaczenia wiersza.

e Zaznaczenie pola w lewym rogu obok nagtéwkow kolumn tabeli, spowoduje zaznaczenie wszystkich
wierszy. Odznaczenie tego pola, spowoduje odznaczenie wszystkich wierszy.

e  Skrot klawiszowy CTRL + Z oznacza jednego wiersza. Ponowne uzycie skrétu klawiszowego CTRL + Z
odznacza tego wiersza.

e  Skrot klawiszowy CTRL + PLUS oznacza wszistkie wiersze. Uzycie skrétu klawiszowego CTRL + MINUS
odznacza wszyskich wierszy.

e  Prawym przyciskiem poprzez menu mozliwos¢ Menu — Oznacz wiersze, patrz szczegdty ponize;j.
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Z° AaYCHLBREMA

M| Kod konta | Nazwa konta Waznosé| Waznosé Dotyczy ko| Nazwa rozrachunku Dostosowanie zakaz Pokaj Ustaw wyswietlanie | Pfizn{ Pozycja pomocnicz,
7‘010000 ‘Warlué[i niematerial... | bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... Tak |wg zakazu ksiegowa... | Nie ‘7‘
‘M| 012000 Koszt. nych ... Nie  wg konta syntetyczi Tak  wgzakazu ksiggowa... Nie o
| 013000 Oprogramowanie bilansowe Nie  wg konta syntetyczn... Tak | wg zakazu ksiggowa... | Nie

| 014000 Patenty, licencje, kno... | bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... Tak |wg zakazu ksiegowa... | Nie

| 019000 Pozostate wartosci n... | bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Tak |wg zakazu ksiggowa... | Nie

W 021000 Budynki | budowle Nie  wg konta Tak | wg zakazu Nie

| 022000 Ruchomosci bilansowe Nie  wg konta syntetyczn... Tak | wg zakazu ksiggowa... | Nie

m| 023000 Grunty Nie | wg konta Tak |wg zakazu Nie

| 024000 Urzgdzenia technicz... | bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Tak |wg zakazu ksiggowa... | Nie

1025000 Srodki transportu bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... Tak |wg zakazu ksiggowa... | Nie

< | »
2/189 Zapisz Wstaw Anuluj Usun

Przyktad - zaznaczone konta w trybie tabela sa wyrdznione pogrubiong czcionka.
W trybie szczegét:

e Zaznaczenie pola wyboru po lewej stronie wiersza spowoduje zaznaczenie tego wiersza. Odznaczenie
pola wyboru spowoduje odznaczenia wiersza.

e  Skrot klawiszowy CTRL + Z oznacza jednego wiersza. Ponowne uzycie skrétu klawiszowego CTRL + Z
odznacza tego wiersza.

e  Skrot klawiszowy CTRL + PLUS oznacza wszistkie wiersze. Uzycie skrétu klawiszowego CTRL + MINUS
odznacza wszyskich wierszy.

e  Prawym przyciskiem poprzez menu mozliwos¢ Menu — Oznacz wiersze, patrz szczegdty ponize;j.

= QAYCHLEES

Definicja zestawieri - Alternatywne nazwy - Wydziaty dozwolone - Operacje na okres - Operacje na dzien - Dokumenty konta - Konta dotyczace deklaracji VAT
Kod konta 012000

Nazwa konta Koszt zakoriczonych prac badawczo - rozwojowych
Typ konta bilansowe v
"Waznosc od :|
PWaznosc do :|
"D_olygy kodu rozliczenia j
Ksiggowanie zakazane Nie v E;:}f\z:;?e e wg konta syntetycznego/analitycznego v
Pokaz w kartotece Tak v Ustaw wyswietlanie wg zakazu ksiegowania v
Priznak konsolidace Nie v
Pozycja pomocnicza 1
Pozycja pomocnicza 2 012000
Pozycja pomocnicza 3
Obowigzkowy wydziat Nie v gbrz‘g‘jﬁzelﬁl?‘:e Nie v
Sx’p"‘&"i{fi:g;’: informacja Nie v Povinny udaj Karta Nie v
Kontrahent obowigzkowy Nie v
Koszty Staty v Gtéwna lub gospodarcza | gtéwna v
Qdliczane od podatku Nie v
Wewnetrzne Nie v
"MQD; do okresu :‘
2/189 Zapisz = Wstaw | Anulyj Usun

Przyktad - zaznaczone konto w trybie szczegot.
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Menu — Oznacz wiersze

Z- AayCxBE&

M| Kod konta | Nazwa konta ‘Waznos¢| Waznosc| Dotyczy ko| Nazwa rozrachunku | Ksied Dostosowanie zakaz Pokai Ustaw wyswietlanie | Prizni Pozycja pomocnicz
| 010000 Wartosci niematerial... | bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Tak | wg zakazu ksiggowa... Nie
= 012000 Koszt zakoriczonych ... | bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... Tak  wg zakazu ksiegowa... Nie
| 013000 Oprogramowanie bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... Tak  wg zakazu ksiggowa... Nie
014000 Patenty, licencje, kno... | bilansowe Nie wg konta syntetyczn... Tak wg zakazu ksiegowa... Nie
__| 019000 Pozostate wartosci n... | bilansowe | Menu » Suma kolumny CTRL+A  DYCZN-. Tak |wg zakazu ksiegowa... | Nie
| 021000 Budynki i budowle bilansowe | pefinicja zestawien Szczegel 8 tyczn... Tak | wgzakazu ksiggowa... Nie
| 022000 Ruchomosci bilansowe tyczn... | Tak  wg zakazu ksiggowa... Nie
- 1+ Alternatywne nazwy Szukaj CTRL+F | .
m| 023000 Grunty hlLansower chzn.., Tak | wg zakazu ksiegowa... Nie
| 024000 Urzgdzenia technicz... | bilansowe Wydzialy dozwolone Filtr CTRL+G tyczn... | Tak | wg zakazu ksiggowa... | Nie
| 025000 Srodki transportu bilansowe Operacje na okres QOdswiez dane byczn... |Tak  |wg zakazu ksiegowa... | Nie
4 | Operacje na dzien Masowa zmiana wierszy =~ CTRL+H »
] 4/189 Dokumenty konta Utwdorz kopig wiersza CTRL+K ‘
Konta dotyczace deklaracji VAT CHIER VIR 'l Zmien oznaczenie
-~ _ Zmiana sortowania Oznacz wszystko CTRL+Plus
Dostosuj znak konsolidacji
- Konfiguracja P Usur oznaczenie CTRL+Minus
Zrus priznak konsolidace
Raporty 4 Inwertuj oznaczenie

Usuri oznaczone wiersze

Przyktad — Menu — Oznacz wiersze.

Prawym przyciskiem poprzez menu mozliwo$¢ Menu — Oznacz weirzsze dostepnych jest kilka opcji:

e Zmien oznaczenie - jeden rekord jest oznaczony lub odznaczony.

e Oznacz wszystko - zaznacza wszystkie rekordy.

e Usun oznaczenie - odznacza wszystkie rekordy.

e Inwertuj oznaczenie - odwraca oznaczenie (oznaczone rekordy odznacza i nieoznaczone zaznacza).
e Usun oznaczone wiersze - usuwa oznaczone rekordy z bazy danych (jesli spetniajg warunki).

Miedzy oznaczonymi rekordami mozena przechodzi¢ zaréwno w trybie tabela, jak i szczegét za pomocg skrétu
klawiszowego CTRL + strzatka w gore i CTRL + strzatka w dét.

Zmiana kolejnosci kolumn (w trybie tabela)

W trybie tabela mozliwe jest zmienia¢ kolejno$¢ kolumn, przenosi¢ je. Ustawiong kolejnos¢ kolumn mozna
zapisa¢ w konfiguracji do nastepnego uzycia, patrz opis w rozdziale Wiersz do filtrowania w trybie tabeli

Opcjonalnie mozna ustawi¢ wyswietlanie wiersza do filtrowania w trybie tabela. Znaki wpisane w wierszu do
filtrowania sg rowniez przenoszone do standardowego okna dialogowego filtru i odwrotnie. Aby przefiltrowaé
trzeba jest po prostu pisa¢ bezposrednio do pozycji, po chwili zostanie ona przefiltrowana zgodnie
z wprowadzong wartoscig. Mozna tez uzy¢ klawisza ENTER, aby wprowadzi¢ wartos¢ w celu przyspieszenia
filtrowania.

« 1y » v Kontrahent BB Tabela [ Szczeqst Q 7 C =

OB IR (e ) [ totatki | [ Adresy | [ Osoby | [ Konta | [Linkiv ][ ra |
Kod kontrahenta = Nazwa NIP NIPw UE REGON Stan kontrahent; Notatka Adresy | Nazwa 2 Ulica i numer Miejscowosé  ~

A - | - J - ] ~[PL al | = [Mefitro v] -~ J=[J-I J - | -

) 0031 Drukarnia "AGA-DRUK* 2132373115 PL2132373115 aktywny 1

(] 0033 ASSECO BUSINESS SOLU.. 5222612717 PL5222612717 017293003 aktywny 2 ul. Konrada Wallenroda 4C  Lublin

(] 0034 Ttumacz INR Krzysztof Je. 5251197936 PL5251197936 012614804 aktywny 012614804 1 Mickiewicza 66 m129 Warszawa

(] 0035 KANCELARIA NOTARIALN... 7281380681 PL7281380681 aktywny 2 ul. Lwowska 4/6 Warszawa

(") 0036 Krajowa |zba Rozliczenio... 5260300517 PL5260300517 aktywny 1 rtm. WPileckiego 65 Warszawa

("] 3420 BMG POLAND SPOEKAZ . 7010298039 PL7010298039 142947726 aktywny 6 Warszawa

() 3425 OFFICE DEPOT POLAND 5252375788 PL5252375788 140700884 aktywny Office Depot Paland sp.z . 2 ul. Szturmowa 2 Warszawa

(] 3435 Kancelaria Notarialna Sta... 7281380681 PL7281380681 aktywny 1 Lwowska 4/6 Warszawa

() 3442 PROF-MED 1181471688 PL1181471688 aktywny 1 Grzybowska 9 Warszawa

(] 3443 Konica Minolta Business ... 5260204908 PL5260204908 002204072 aktywny PL50184000070212872... 1 Muszkieterow 15 Warszawa

< ——— (2R

Przyktad — w kartotéce kontrahentdw zostaty odfiltrowane wszyskie NIP w UE, ktére zaczynaja literami PL.

Dla kazdej pozycji mozna takze mieni¢ operatory, kliknieciem na operator rozwija sie menu operatoréow. Oprocz
operatoréow ze standardowego okna dialogowego filtru dostepne sg dodatkowe operatory i opcje:

e W przypadku pozycji dat dostepny jest operator ==, ktéry moze wprowadzi¢ zakres dat. Kliknieciem
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tego operatora powoduje otwarcie okna dialogowego umozliwiajgcego wprowadzenie zakresu dat (od
- do). Przycisk Zatwierdz wyswietli tylko rekordy nalezace do podanego zakresu. Przycisk Anuluj
anuluje wybrany zakres dat i zamyka okno dialogowe.

e Warunki filtrowania mozna usung¢ za pomoca klawiatury lub operatora 0, Klikniecie tego operatora
usuwa wprowadzong warto$¢ w pozycji.

e W lewej czesci (na poczatku) wiersza do filtrowania mozna uzy¢ przycisku X Umozliwia jednoczesne
usuniecie wszystkich okreslonych warunkéw filtrowania we wszystkich elementach w wierszu do
filtrowania. Jesli filtr Start jest ustawiony jako obowigzkowy, linii filtru nie mozna usuna¢.

Aby byto mozliwe korzysta¢ wiersz do filtrowania, konieczne jest posiadanie na stronie ukrytego parametru
ROWFILTER o wartosci 1. Parametr mozna wstawi¢ bezposrednio na strone lub uzupetnic¢ akcjami uzytkownika
(typ akcji ,,Parametr RowFilter”).

Konfiguracja.
Zmieniac kolejnos¢ kolumn mozliwe jest na jeden z nastepujacych sposobow:

e  Chwytajgc nagtéwek kolumny (naciskajgc lewy przycisk myszy), przenoszac go (z wcisnietym
przyciskiem) w wybrane miejsce (na interfejsie kolumn) i zwolniajac przycisk myszy. Spowoduje to
wstawienie do wybranej lokalizacji. Podczas przenoszenia interfejs kolumny ma kolor zielony, aby
wskazaé, gdzie kolumne mozna przeniesé.

e  Prawym przyciskiem poprzez menu mozliwos¢ Menu — Konfiguracja — Wybdr kolumn, patrz szczegoty
w rozdziale Wiersz do filtrowania w trybie tabeli

Opcjonalnie mozna ustawi¢ wyswietlanie wiersza do filtrowania w trybie tabela. Znaki wpisane w wierszu do
filtrowania sg rowniez przenoszone do standardowego okna dialogowego filtru i odwrotnie. Aby przefiltrowac
trzeba jest po prostu pisa¢ bezposrednio do pozycji, po chwili zostanie ona przefiltrowana zgodnie
z wprowadzong wartoscig. Mozna tez uzy¢ klawisza ENTER, aby wprowadzi¢ wartos¢ w celu przyspieszenia

filtrowania.

/21 % » v Kontrahent BB Tabela (# Szczeqet Q T C' =
20 2 R () (o) (e ) [y ] (ome ) (i) (o~ )
Kod kontrahenta = Nazwa NIP NIP w UE REGON Stan kentrahent; Notatka Adresy | Nazwa2 Ulica i numer Miejscowosé  +

X - = = ~ B8 = = [ Nefiltrov| ~ - = =
0031 Drukarnia "AGA-DRUK” 2132373115 PL2132373115 aktywny 1
0033 ASSECO BUSINESS SOLU.. 5222612717 PL5222612717 017293003 aktywny 2 ul. Konrada Wallenroda 4C  Lublin
0034 Ttumacz INR Krzysztof Je... 5251197936 PL5251197936 012614804 aktywny 012614804 1 Mickiewicza 66 m129 Warszawa
0035 KANCELARIA NOTARIALN... 7281380681 PL7281380681 aktywny 2 ul. Lwowska 4/6 Warszawa
0036 Krajowa |zba Rozliczenio... 5260300517 PL5260300517 aktywny 1 rtm. W.Pileckiego 65 Warszawa
3420 BMG POLAND SPOLKAZ ... 7010298039 PL7010298039 142947726 aktywny 6 Warszawa
3425 OFFICE DEPOT POLAND 5252375788 PL5252375788 140700884 aktywny Office Depot Poland sp.z 2 ul. Szturmowa 2 Warszawa
3435 Kancelaria Notarialna Sta.. 7281380681 PL7281380681 aktywny 1 Lwowska 4/6 Warszawa
3442 PROF-MED 1181471688 PL1181471688 aktywny 1 Grzybowska 9 ‘Warszawa
3443 Konica Minolta Business . 5260204908 PL5260204908 002204072 aktywny PL50184000070212872 1 Muszkieteréw 15 Warszawa

Przyktad — w kartotéce kontrahentdw zostaty odfiltrowane wszyskie NIP w UE, ktdre zaczynajq literami PL.

Dla kazdej pozycji mozna takze mienic¢ operatory, kliknieciem na operator rozwija sie menu operatoréw. Oprocz
operatorow ze standardowego okna dialogowego filtru dostepne sg dodatkowe operatory i opcje:

e W przypadku pozycji dat dostepny jest operator ==, ktéry moze wprowadzi¢ zakres dat. Kliknieciem
tego operatora powoduje otwarcie okna dialogowego umozliwiajgcego wprowadzenie zakresu dat (od
- do). Przycisk Zatwierdz wyswietli tylko rekordy nalezgce do podanego zakresu. Przycisk Anuluj
anuluje wybrany zakres dat i zamyka okno dialogowe.

e Warunki filtrowania mozna usung¢ za pomocg klawiatury lub operatora 0, Klikniecie tego operatora
usuwa wprowadzong wartos¢ w pozycji.

e W lewej czesci (na poczatku) wiersza do filtrowania mozna uzy¢ przycisku X . Umozliwia jednoczesne
usuniecie wszystkich okreslonych warunkéw filtrowania we wszystkich elementach w wierszu do
filtrowania. Jesli filtr Start jest ustawiony jako obowigzkowy, linii filtru nie mozna usunac.
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Aby byto mozliwe korzysta¢ wiersz do filtrowania, konieczne jest posiadanie na stronie ukrytego parametru
ROWFILTER o wartosci 1. Parametr mozna wstawi¢ bezposrednio na strone lub uzupetnic¢ akcjami uzytkownika
(typ akcji ,,Parametr RowFilter”).

e Konfiguracja.

© Konto Planu kont

M| Kod konta | Nazwa konta

e of a
010000 ‘Wartoéci niematerial... | bilansowe ! Nie | wg konta syntetyczn... | Tak | wg zakazu ksiggowa... | Nie 010000
012000 Koszt zakenczonych . | bilansowe Nie | wg konta syntetyczn.. | Tak | wg zakazu ksiegowa... | Nie 012000
013000 Oprogramowanie bilansowe Mie | wg konta syntetyczn_ |Tak | wg zakazu ksiegowa._. | Nie 013000
014000 Patenty, licendje, kno__ | bilansowe Nie | wg konta syntetyczn_ |Tak | wg zakazu ksiegowa.__ | Nie 014000
015000 Pozostate wartosci n__ | bilansowe Nie |wg konta syntetyczn_ | Tak | wg zakazu ksiggawa.__ | Nie 015000
—[021000 Budynki i budowle | bilansowe Nie |wg konta syntetyczn_ | Tak | wg zakazu ksiggawa.__ | Nie 021100
022000 Ruchomasci bilansowe Nie |wg konta syntetyczn_ |Tak | wg zakazu ksiegawa... | Nie 022100
023000 Grunty bilansowe Nie | wg konta syntetyczn._ |Tak | wg zakazu ksiegowa... |Nie 031000
024000 Urzadzenia technicz... |bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... [Tak | wg zakazu ksiggowa... |Nie 022400
025000 Srodki transportu bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... |Tak | wg zakazu ksiggowa... |Nie 022200
q »
[ 67189 Zapisz Wstaw Anuluj Usun

Przyktad - przesuwanie kolumny Waznos¢ miedzy komny Typ konta i Dotyczy konta typem konta. Interfejs kolumn ma kolor
zielnoy. Zwolnienie przycisku myszy spowoduje wstawienie kolumny.

Reczne rozszerzanie kolumny (w trybie tabelowym)

W trybie tabela kolumny mozna rozszerzac, ustawiac ich szerokos$¢. Ustawiong szerokos¢ kolumny mozna zapisac
w konfiguracji do przysztego uzytku, patrz opis w rozdziale Wiersz do filtrowania w trybie tabeli

Opcjonalnie mozna ustawi¢ wyswietlanie wiersza do filtrowania w trybie tabela. Znaki wpisane w wierszu do
filtrowania sg rowniez przenoszone do standardowego okna dialogowego filtru i odwrotnie. Aby przefiltrowaé
trzeba jest po prostu pisa¢ bezposrednio do pozycji, po chwili zostanie ona przefiltrowana zgodnie
z wprowadzong wartoscig. Mozna tez uzy¢ klawisza ENTER, aby wprowadzi¢ wartos¢ w celu przyspieszenia
filtrowania.

€ ¢ 1/ > » ~  Kontrahent BB Tabelz (£ Szceqst Q 7 C =

Kod kontrahenta = Nazwa NIP NIPw UE REGON Stan kontrahent: Notatka Adresy | Nazwa 2 Ulica i numer Miejscowosé  ~
A - | - J - ] ~[PL al | = [Mefitrov] -~ J=[J-I J - | -
) 0031 Drukarnia "AGA-DRUK* 2132373115 PL2132373115 aktywny 1
() 0033 ASSECO BUSINESS SOLU... 5222612717 PL5222612717 017293003 aktywny 2 ul Konrada Wallenroda 4C  Lublin
(] 0034 Ttumacz INR Krzysztof Je_. 5251197936 PL5251197936 012614804 aktywny 012614804 1 Mickiewicza 66 m129 Warszawa
("] 0035 KANCELARIA NOTARIALN... 7281380681 PL7281380681 aktywny 2 ul. Lwowska 4/6 Warszawa
(") 0036 Krajowa |zba Rozliczenio... 5260300517 PL5260300517 aktywny 1 rtm. WPileckiego 65 Warszawa
("] 3420 BMG POLAND SPOEKAZ . 7010298039 PL7010298039 142947726 aktywny 6 Warszawa
() 3425 OFFICE DEPOT POLAND 5252375788 PL5252375788 140700884 aktywny Office Depot Paland sp.z . 2 ul. Szturmowa 2 Warszawa
(] 3435 Kancelaria Notarialna Sta... 7281380681 PL7281380681 aktywny 1 Lwowska 4/6 Warszawa
() 3442 PROF-MED 1181471688 PL1181471688 aktywny 1 Grzybowska 9 Warszawa
(] 3443 Konica Minolta Business ... 5260204908 PL5260204908 002204072 aktywny PL50184000070212872... 1 Muszkieterow 15 Warszawa
« —— ’ -

Przyktad — w kartotéce kontrahentdw zostaty odfiltrowane wszyskie NIP w UE, ktére zaczynaja literami PL.

Dla kazdej pozycji mozna takze mieni¢ operatory, kliknieciem na operator rozwija sie menu operatoréw. Oprocz
operatorow ze standardowego okna dialogowego filtru dostepne sg dodatkowe operatory i opcje:

e W przypadku pozycji dat dostepny jest operator ==, ktéry moze wprowadzi¢ zakres dat. Kliknieciem
tego operatora powoduje otwarcie okna dialogowego umozliwiajgcego wprowadzenie zakresu dat (od
- do). Przycisk Zatwierdz wyswietli tylko rekordy nalezgce do podanego zakresu. Przycisk Anuluj
anuluje wybrany zakres dat i zamyka okno dialogowe.

e Warunki filtrowania mozna usung¢ za pomocg klawiatury lub operatora 0, Klikniecie tego operatora
usuwa wprowadzong wartos¢ w pozycji.

e W lewej czesci (na poczatku) wiersza do filtrowania mozna uzy¢ przycisku X Umozliwia jednoczesne
usuniecie wszystkich okreslonych warunkdw filtrowania we wszystkich elementach w wierszu do
filtrowania. Jesli filtr Start jest ustawiony jako obowigzkowy, linii filtru nie mozna usungé.
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Aby byto mozliwe korzysta¢ wiersz do filtrowania, konieczne jest posiadanie na stronie ukrytego parametru
ROWFILTER o wartosci 1. Parametr mozna wstawi¢ bezposrednio na strone lub uzupetnic¢ akcjami uzytkownika
(typ akcji ,,Parametr RowFilter”).

Konfiguracja.
Rozszerza¢ kolumny mozna za pomocg myszy w dowolny z nastepujacych sposobdéw:

e  Chwytajac interfejs kolumny w nagtéwku i przeciggajac. Spowoduje to rozszerzenie lewej kolumny.
Podobnie kolumna moze zosta¢ zmniejszona.

e Poprzez dwukrotne klikniecie interfejsu kolumny w nagtéwku, lewa kolumna automatycznie powieksza
sie do szerokosci, ktéra odpowiada maksymalnemu rozmiarowi wyswietlanych danych, podobnie jak
w MS Excel. Nie dotyczy to dtugich elementédw tekstowych, te nie rozwijaja sie.

Z- QYC %P @A

D Nazwa konta Dotyczy ko Waznos¢| Waznosé| Nazwa rozrachunku | Ksigeg Dostosowanie zakaz H

__| 010000 Wartosci niematerialne i prawne bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | T [ |
__| 012000 Koszt zakonczonych prac badawczo - rozwojowych | bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... T |
__| 013000 Oprogramowanie bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Ti

| 014000 Patenty, Llicencje, know-how bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Ti

| 019000 Pozostate wartosci niematerialne i prawne bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Ti

__| 021000 Budynki i budowle bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... | Ti

_| 022000 Ruchomosci bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Ti

__| 023000 Grunty bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Ti

__| 024000 Urzadzenia techniczne i maszyny bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Ti

__| 025000 Srodki transportu bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Ti

4 J »

[l 67189 Zapisz =~ Wstaw = Anuluyj Usun

Przyktad — kartotéka plan kont - kolumna Nazwa konta rozszerzona poprzez dwukrotne klikniecie.

Suma wartosci wybranej kolumny (w trybie tabela)

W trybie tabela mozliwe jest wyswietli¢ sume wartosci wybranej kolumny. Suma moze by¢ wywotana tylko
w przypadku nieedytowanego pola numerycznego.

Sume mozna pokazac:

e  Skrot klawiszowy CTRL + A.
e  Prawym przyciskiem poprzez menu mozliwos¢ Menu — Suma kolunmy.

2> ayCHBEe
Stan

Zaliczka wal. Do zaplaty PLN | Zaliczka PLN Zamowienie o
|| 0,00 0,00 12 300,00 nonlpin | 100 12 300,00 | 000 zaksiegowany nie
_ 0,00, 0,00 0, | Menu » ‘ Suma kelumny i CTRL+A “ zaksiegowany nie
| 000 000 6000, Detal naglowka © | Szczegol 3 8 zaksiegowany nie
|| 0,00 0,00 8 888, Ksiegowanie Szukaj CTRL+F | zaksiegowany nie
|| 0,00 0,00 12 300, Eksport EDI Filtr CTRL+G zaksfegmwa ny n{s
|| 0,00 0,00 28 290, ) . | zaksiegowany nie
|| 0,00 0,00 Q. Eksport do XML OdswieZ dane zaksiegowany nie
| 000| 0,00 13500, Export ISDOG(X) Masowa zmiana wierszy ~ CTRL+H | zaksiegowany nie
Poznamka DZ Utwdrz kopie wiersza CTRL+K
Notatki Oznacz wiersze >
4 Zmiana sortowania 4
Druk faktury
OY% 1/8 ) Konfiguracja »
inny jezyk
Raporty
@ Pozycje faktury wystawionej Druk noty kredytowej
inny jezyk 1

H| Kol Typ poz| ldentyfikacja el Teksi pozycji Laikowiia If Jednosika | marza wW Cena jednost. wa Razem wal. Staw| Cena jednost. bri Razem brutto
1,00| | 000 10 000,00 | 1000000 23 | 12 300,00 12 300,00 84

Przyktad - Menu - Suma kolumny Do zaptfaty wal. faktury wystawione.

Nastepnie wyswietlane jest okno dialogowe z suma kolumn:
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e Jedli niektére wiersze sg zaznaczone, tylko te zostang zsumowane.

e Jezeli nie zostanie oznaczony zaden wiersz, sumowane sg wartosci wszystkich wyswietlanych
rekordéw, a suma jest jednoczesnie zapisywana w schowku, mozna go nastepnie wykorzystac
(wstawi¢ np. do kalkulatora).

ESQ9 - klient - Aktywny elemet strony x

[ 6 Suma kolumny 'Do zaptaty wal. = 81 278,00

‘ oK

Masowa zmiana wartosci (w trybie tabela)

W trybie tabela mozliwe jest masowo zmienia¢ wartosci wybranej kolumny - we wszystkich lub tylko
w oznaczonych wierszach.

Masowa zmiane mozna wywotac dla wybranej kolumny:

e  Skrot klawiszowy CTRL + H.

e Prawym przyciskiem poprzez menu mozliwos¢ Masowa zmiana wierszy. UWAGA, jesli filtrowanie
wyszukiwania jest ustawione wedtug tej kolumny (patrz rozdziat Filtrowanie wyszukiwania) lub sg
wierzse sortowane wedtug tej kolumny (patrz rozdziat Sortowanie), zmiana tej kolumny nie jest
mozliwa.

- AYyCLBEE=

M| Kod konta | Nazwa konta Dotyczy ko{ Waznosc| Waznos¢| Nazwa rozrachunku | Ksieg Dostosowanie zakaz Pokai Ustaw wyswietlanie

11010000 Wartosci niematerialne i prawne bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... | Tak  wg zakazu ksiegowa... | Nie
_ll012000 Koszt zakoriczonych prac badawczo - rozwojowych | bilansowe | Menu ¥ Suma kolumny CTRL+A [y@n.. Tak | wg zakazu ksiegowa... |Nie
__|013000 Oprogramowanie bilansowe Definicja zestawien Szczeget Es tyczn... | Tak | wg zakazu ksiegowa... |Nie
| 014000 Patenty, U(er\qe,,kbolw—how. : bflar\sowsr Alternatywne nazwy Szuksj CTRLsp Do Tak  wgzakszu ksfegowa... N:e
_ 11019000 Pozostate wartosci niematerialne i prawne bilansowe tyczn... | Tak | wg zakazu ksiggowa... | Nie
= 5 | Wydzialy dozwolone Filtr CTRL+G | . A
/021000 Budynki i budowle bilansowe | yen... Tak | wg zakazu ksiegowa... Nie
_ 022000 Ruchomosci bilansowe | OPeracie na okres Odswiez dane ycen... Tek | wg zakazu ksiggowa... |Nie
_ 023000 Grunty bilansowe Operacje na dzier Masowa zmiana wierszy , CTRL+H |yczn... ‘Tak | wg zakazu ksiegowa... | Nie
/024000 Urzadzenia techniczne i maszyny bilansowe | pokumenty kenta Utworz kopie wiersza JCTRL+K tyczn... | Tak  |wg zakazu ksiggowa... | Nie
_/025000 Srodki transportu bilansowe | Oznacz wiersze p yen... Tak | wgzakazu ksiegowa... | Nie

P Konta dotyczace deklaracji VAT
o Dostosuj znak konsolidacji Zmiana sortowania
[ 1/189 - Konfiguracja » ‘
Zrus pFiznak konsolidace
Raporty »

Przyktad - Menu — Masowa zmiana wierszy, zmiana kolumny Typ konta w kartotece plan kont.

Nastepnie zostanie wyswietlone okno dialogowe do wprowadzenia nowej wartosci. Zmiana masowa zawsze jest
ustawiona na wykonanie tylko w zaznaczonych liniach. Te opcje mozna odznaczy¢, wtedy mozliwa bedzie
masowa zmiana we wszystkich wierszach.

Masowa zmiana Wartosci x
Wartos¢ nowa

Tylko zaznaczone

Zmieri | Anuluj

Kopiowanie

Kopiowanie utatwia wstawianie nowych rekordéw. Mozliwe jest skopiowaé na jeden z nastepujgcych sposobow:

e  kopia wierszy
e za pomocg operacji kopiowania
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Kopia wierszy

Podczas kopiowania wiersza powigzania nie sg kopiowane (np. jesli kopiowany jest nagtéwek dokumentu, ktéry
réwniez zawiera foldery, foldery nie sg kopiowane), dlatego lepiej jest uzy¢ operacji kopiowania (patrz ponizej).
Ta metoda jest bardziej odpowiednia do kopiowania pojedynczych rekordéw, np. rekordow w kartotekach,
pozycji dokumentdw itp. Nowy rekord nie zostanie zapisany. Zostanie mu przypisany ten sam kod (numer i inne
dane), ktéte ma oryginalny rekord, przed zapisaniem nalezy zmieni¢ podstawowe dane (nie mozna utworzy¢
konta z tym samym kodem, dokumentu o tym samym numerze itp.).

Kopiowac wiersze mozna (réwniez w trybie tabela i szczegot):

e  Skrot klawiszowy CTRL + K.
e  Prawym przyciskiem poprzez menu mozliwos¢ Menu - Utwodrz kopie wiersza.

Z- AYyCLBRE&

M| Kod konta | Nazwa konta ‘Waznosé| Waznosc| Dotyczy ko| Nazwa rozrachunku | Ksigg Dostosowanie zakaz a{ Ustaw wyswietlanie | Pfizn{ Pozycja pomocnicz
010000 Wartosci niematerial... | bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... | Tak | wg zakazu ksiggowa... | Nie
012000 Koszt zakoriczenych ... | bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... | Tak | wg zakazu ksiegowa... | Nie
013000 Oprogramowanie bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... |Tak | wg zakazu ksiggowa... | Nie
1013000 [Oprogramowanie _|bilansowe Nie  wg konta syntetyczn... Tak | wg zakazu ksiegowa... | Nie
014000 Patenty, licencje, kno... | bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... | Tak | wg zakazu ksiggowa... | Nie
019000 Pozostate wartosci n... | bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... | Tak | wg zakazu ksiegowa... | Nie
021000 Budynki i budowle bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... |Tak | wg zakazu ksiggowa... | Nie
022000 Ruchomosci bilansowe Nie |wg konta syntetyczn... | Tak | wg zakazu ksiegowa... | Nie
023000 Grunty bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... | Tak | wg zakazu ksiggowa... | Nie
024000 Urzadzenia technicz... |bilansowe Nie | wg konta syntetyczn... | Tak | wg zakazu ksiegowa... | Nie
] »
247190 Zapisz Wstaw Anuluj Usun

Przyktad - wstawienie nowego rekordu kopii wierszy (tryb tabela). Nowy wiersz (podswietlony na pomaranczowo) ma te
same dane co poprzedni (Zrodtowy) wiersz i nie jest zapisany.

Operacja kopiowania

Operacje kopiowania pozwalajg wybra¢, co zostanie skopiowane, czy kopia bedzie anulowaniem dokumentu,
z ktérego zostanie skopiowana, czy reczne zapisy ksiegowe zostang skopiowane lub bedy utworzone nowe
automatycznie zgodnie z przepisami rachunkowymi itp. Najczesciej sg operacje kopiowania uzywane do
kopiowania dokumentéw. Po wykonaniu operacji kopiowania jest powstaty dokument automatycznie
zapisywany z nowym numerem dokumentu.

Operacje kopiowania se dostepne w wybranych formularzach linki w nagtéwku lub jako osobne przyciski
w formularzu (w trybie szczegét).

Link kopia

Link otwiera formularz, ktéry stuzy do utworzenia nowego dokumentu jako kopii aktualnego dokumentu, tj. do
tego samego typu dokumentu. Przed utworzeniem kopii mozna wybraé wzdr nastepcy, date nastepcy, czy
dokument zostanie anulowany, czy powinno skopiowac reczne wpisy ksiegowe i powigzania do tych samych
dokumentéw, co dokument zrédtowy. Mozna takze wybraé, czy kopia ma by¢ zapisywana w historii dokumentu
(anulowanie jest zawsze zapisywane w historii, niezaleznie od ustawien).

Link kopia jest dostepny w trybie szczegdt w nagtéwku lub w trybie tabela prawym przyciskiem poprzez menu
mozliwos¢ Menu - Utwodrz kopie wiersza, np. w formularzach faktury otrzymane, w szczegdétu faktur
wystawionych, na dokumentach magazynowych itp.

Kopie jest mozliwe wykonaé na nastepujgce sposoby:

o Kopia catego dokumentu - kopiowany jest nagtéwek i wszystkie pozycje dokumentu, niezaleznie od
tego, czy w pozycjach, ktére maja zosta¢ skopiowane, okreslono inng liczbe.

o  Kopiuj pozycji dokumentu - kopiuje oznaczone pozycje, a jesli okreslono liczbe do kopiowania
(Kopiowac), kopiuje te liczbe. Jesli pozycje nie sg zaznaczone, zostang skopiowane wszystkie pozycje.
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e Powtdrz kopie dokumentu - stuzy do wstawiania powtarzanych sie dokumentéw, gdy niektére
dokumenty sg powtarzane i sg takie same co miesigc. Przycisk tworzy nowe dokumenty jako kopie
biezgcego dokumentu, w tym jego reczne zapisy ksiegowe. Kopie dokumentu (nagtowek i wszystkie
pozycje) sg tworzone zgodnie z tym samym typem dokumentu i wzorem co dokument Zrédtowy. Przed
operacjg kopiowania nalezy wprowadzic liczbe kopii (powtdrzen), dnia miesigca (daty) powtarzanych
dokumentéw, i wybrac z menu rozwijanego, czy numer dokumentu na powtarzanych dokumentach
pozostanie niezmieniony, czy dwie ostatnie cyfry numeru dokumentu zostang ustawione wedtug

numeru raty.

fm AaYCLRRA

Historia

Numer 0120020002 Tekst Fakara krajowa
Typ dokumentu AU Wzér poprzednika VZORFVUT - Faktura kizjowa
Kontrahent ADMIT Sp20.0 SpK. Do zaptaty 13 500,00 PLN
Ty nastepcy U "wzér nastency VZORFVUT - Faktura krajowa Data nastepcy —/—
Korekta Nie v Kopia recznych zapiscw ksiegowyen Nie ¥ Kopiuj powiazania do dokumentéw Nie v
Historia Nie ¥ Kopia catego dokumentu Kopia pozycji dokumentu Dokument wynikowy,
PoWtdrz kople dokumentu liczba ponowieri | na dzief miesiacal | S:Zm) awie ostatnie cyfry liczby wedtug numeru raty ¥
(MEVEE
@ Pozycje kopii albe anulowanego dokumentu Z QvyYy Qe & =

1 [ Spraeda2 samochodu 100 000

Przyktad — formularz do kopiowania faktury otrzymanej.

Przyciski na formularzu dokumentu wewnetrznego

Przyciski utatwiajg prace z dokumentami wewnetrznymi. Mozna ich uzy¢ do utworzenia nowego dokumentu
bezposrednio z nagtéwka, ktéry jest kopig aktualnego dokumnetu, tj. dokument zostane utworzony wedtug typu
i wzoru aktualnego dokumentu, w tym recznych zapiséw ksiegowych.

Kopie jest mozliwe wykonaé na nastepujgce sposoby:

e Dodaj - dokument wewnetrzny (nagtéwek, jesli zawiera pozyc tez pozycje) zostanie skopiowany
zgodnie z ustawieniami pokazanymi obok przycisku. Z menu rozwijanego trzeba wybra¢, czy ma zostac
utworzona kopia dokumentu czy ma by¢ aktualny dokument anulowany, w jakim dniu (data) i czy ma
zosta¢ dokument zapisany w historii dokumentu.

e Powtdrz - tworzy powtarzajace sie dokumenty wewnetrzne. Patrz opis powyzej (Powtorz kopie

dokumentu).

"% ayChDmEa

Dane podstawowe | VAT | Kontrahent |

Pozycje - Ksiegowanie - Historia - Kopia - Wydruk i ja - Rozliczone - PP - Wykonane PP- Link do poprzednika - Tisk opr.d.d.nedobyt.pohl.
Numer dokumentu 1D19110001 "Olres 201001 [ "Kontrzhent 3458 ]
Ich nr dokumentu LES1345%96 Sym. rozl. LES1345%9¢6 PKO Leasing S.A.
Wystawiono 04.11.2019 v Prayjeto 04.11.2019 v NIP PL7251735604
Data dokumentu 04.11.2019 9 Termin ptatnosci 08.11.2019 E Ptatnik VAT
Tekst VAT - Okresowa zaptata leasingowa 01,2019
Suma 302739 M PLN j "Folﬂp{atnné[i PR j Przelew
'm wprowadzony v Nalez /Zobow. zobowigzanie v
'Wydzw'ath 00 j Spotka Konto Wn 202-1 j Rozrachunki z dostawecami krajowymi - jednostki niepowigzane
"Wydziat Ma Konto Ma 202-1 j Rozrachunki z dostawcami krajowymi - jednostki niepowigzane
Inf. uzup. " Zaméwienie j "Myikownik mzavadilova j Marcela Zavadilova
¥ Kopie a opakovani dokladu
Dodaj kopie tacznie z zaksiegowaniem v |na dzieri E Zapisz do historii | TAK v Dokument wynikowy
Ponow liczba ponowien na dzien miesigca S.Zm. | dwie ostatnie cyfry liczby wedtug numeru raty v
L) % 24/24 Zapisz Wstaw Anuluj Usun

Przyktad - rozwinieta sekcja do kopiowania na nagtéwku dokumentu wewnetrznego.

Tworzenie dokumentéw innego typu poprzez kopiowanie

Operacje kopiowania mozna réwniez wykorzysta¢ do tworzenia nowych dokumentéw, ktére sg innego typu
i wzoru niz dokument zZrédtowy, z ktérego pochodza. Ta procedura zapewnia mozliwos¢ Sledzenia historii catej
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sprawy biznesowej w sposéb systematyczny. Przenosi maksimum danych z dokumentu Zrédtowego do nowego
dokumentu. Nazwa linku zawsze skraca to, do czego jest uzywana. Link jest dostepny w trybie szczegdt
w nagtéwku lub w trybie tabela prawym przyciskiem poprzez menu mozliwos¢ Kopia.

Sortowanie

Sortowanie jest mozliwe wedtug dowolnego widocznego elementu. Sortowaé mozna rosngco i malejaco.
W trybie tabela sortowanie jest bardziej wyrazniejsze, poniewaz widocznych jest wiecej rekordéw. Sortowanie
mozna zapisa¢ w konfiguracji do nastepnego uzycia, patrz rozdziat Wiersz do filtrowania w trybie tabeli

Opcjonalnie mozna ustawi¢ wyswietlanie wiersza do filtrowania w trybie tabela. Znaki wpisane w wierszu do
filtrowania sg rowniez przenoszone do standardowego okna dialogowego filtru i odwrotnie. Aby przefiltrowac
trzeba jest po prostu pisa¢ bezposrednio do pozycji, po chwili zostanie ona przefiltrowana zgodnie
z wprowadzong wartoscig. Mozna tez uzy¢ klawisza ENTER, aby wprowadzi¢ wartos¢ w celu przyspieszenia

filtrowania.
1721 % «~  Kontrahent BB Tabela [ Szczegst Q, © =
=0 =0 I (e ) (vowui ] ((desy ] [Cosony ] J
Kod kontrahenta = Nazwa NIP NIPw UE REGON Stan kentrahent; Notatka Adresy | Nazwa2 Ulica i numer Miejscowose  ~
B - = = ~ [PL = = | Nefiltro v |~ = = = =
0031 Drukarnia "AGA-DRUK* 2132373115 PL2132373115 aktywny 1
0033 ASSECO BUSINESS SOLU... 5222612717 PL5222612717 017293003 aktywny 2 ul. Konrada Wallenroda 4C  Lublin
0034 Ttumacz INR Krzysztof Je... 5251197936 PL5251197936 012614804 aktywny 012614804 1 Mickiewicza 66 m129 Warszawa
0035 KANCELARIA NOTARIALN... 7281380681 PL7281380681 aktywny 2 ul. Lwowska 4/6 Warszawa
0036 Krajowa Izba Rozliczenio.. 5260300517 PL5260300517 aktywny 1 rtm. W.Pileckiego 65 Warszawa
3420 BMG POLAND SPOEKAZ . 7010298039 PL7010298039 142947726 aktywny 6 Warszawa
3425 OFFICE DEPOT POLAND 5252375788 PL5252375788 140700884 aktywny Office Depot Poland sp.z 2 ul. Szturmowa 2 ‘Warszawa
3435 Kancelaria Notarialna Sta.. 7281380681 PL7281380681 aktywny 1 Lwowska 4/6 Warszawa
3442 PROF-MED 1181471688 PL1181471688 aktywny 1 Grzybowska 9 Warszawa
3443 Konica Minolta Business . 5260204908 PL5260204908 002204072 aktywny PL50184000070212872 1 Muszkieteréw 15 Warszawa

Przyktad — w kartotéce kontrahentdw zostaty odfiltrowane wszyskie NIP w UE, ktdre zaczynajq literami PL.

Dla kazdej pozycji mozna takze mieni¢ operatory, kliknieciem na operator rozwija sie menu operatoréw. Oprocz
operatorow ze standardowego okna dialogowego filtru dostepne sg dodatkowe operatory i opcje:

e W przypadku pozycji dat dostepny jest operator ==, ktéry moze wprowadzi¢ zakres dat. Kliknieciem
tego operatora powoduje otwarcie okna dialogowego umozliwiajgcego wprowadzenie zakresu dat (od
- do). Przycisk Zatwierdz wyswietli tylko rekordy nalezgce do podanego zakresu. Przycisk Anuluj
anuluje wybrany zakres dat i zamyka okno dialogowe.

e Warunki filtrowania mozna usung¢ za pomocg klawiatury lub operatora 0, Klikniecie tego operatora
usuwa wprowadzong wartos¢ w pozycji.

e W lewej czesci (na poczatku) wiersza do filtrowania mozna uzy¢ przycisku X Umozliwia jednoczesne
usuniecie wszystkich okreslonych warunkéw filtrowania we wszystkich elementach w wierszu do
filtrowania. Jesli filtr Start jest ustawiony jako obowigzkowy, linii filtru nie mozna usungé.

Aby byto mozliwe korzysta¢ wiersz do filtrowania, konieczne jest posiadanie na stronie ukrytego parametru
ROWFILTER o wartosci 1. Parametr mozna wstawi¢ bezposrednio na strone lub uzupetnic¢ akcjami uzytkownika
(typ akcji ,,Parametr RowFilter”).

Konfiguracja.
W trybie tabela:

e  Poprzez dwukrotne klikniecie nagtdwka kolumny, wedtug ktérego ma zosta¢ posortowane.
W nagtéwku kolumny zostanie wyswietkana ikona tréjkgta. Dwukrotne klikniecie nagtéwka kolumny
powoduje zmiane sortowania rosngcego na malejgcy i odwrotnie. Przy wcisnietym klawiszu CTRL (tj.
CTRL + podwadjne klikniecie) mozna sortowa¢ wedtug wielu kolumn (tgcznie). W tym przypadku
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widoczna jest kolejnosé obok tréjkata. Aby zmienié sortowanie wybranej kolumny podczas sortowania
taczonego, nalezy przytrzymac klawisz CTRL wraz z podwdjnym kliknieciem.
Prawym przyciskiem poprzez menu mozliwo$é Zmiana sortowania, patrz szczegéty ponizej.

Z- ayCHLBREA

Ich zaméwienie Nazwa odbiorcy | Wystawion{ Symbq Platnik VAT 7 i . rozl. 2

FvU 1/2020 3471 ADMIT Spzoo Spk. 10.01.2020 0308 | nieckreslono 10.01.2020 01200200... 08.11.2020
[20) 0120020001 3420 PL7010298039 'GANT Poland Sp.zo.0. | 11.02.2020 0308 i 1 16.02.2020 01200200 01.03.2020
Fvu 0120030001 03 | 3466 PLE292417140 Flexipal Polska Sp.z ... 06.03.2020 0308 |nieokreslono 06.03.2020 | 01200300... | 20.03.2020
FvU 0120030002 0034 PL5251197936 Ttumacz JNR Krzyszt . | 26.03.2020 0308 |nieokreslono 26.03.2020 | 01200300... | 09.04.2020
FVU 0120040001 04 | 0036 PL5260300517 Krajowa Izba Rozlicz_ | 01.04 2020|0308 |nieokreslono - | 15.04.2020
[20) 0120050002 0030 (227624609 Batist PL 11.05.2020 0308 | ptatnikw UE 11.05.2020 | 01200500...
Fvu 0120050001 05 |3466 PL6292417140 Flexipal Polska Sp.z .| 01.05.2020 0308 |nieokreslono 11.05.2020|01200500... | 25.05.2020
4 »
0% /7 Zapisz Wstaw  Anuluj Usuri
Przyktad — faktury wystaiwone, sortowanie wg. okresu i wg. nazwy odbircy.
W trybie detal:
e  Prawym przyciskiem poprzez menu mozliwos¢ Zmiana sortowania, patrz szczegoty ponizej.

Prawym przyciskiem poprzez mozliwos¢ Menu i Zmiana sortowania otwiera sie okno dialogowe.

Lewe

Zmiana sortowania x

Wedtug 1D [ Okres

Typ Nazwa odbiorcy

Nabywca [ Numer

NIP Dodaj >

Ich zaméwienie Usun <

Wystawiono . =

Symbol staly Dodaj wszystkie >>

Patnik VAT Usun wszystkie <<

Data dokumentu Przesuri w gore

Symbol rozl Przesuri w dot L

Termin ptatnosci
Sym. rozl. zaliczki
Grupa cenowa

VAhedaial hia

ZatwierdZ | | Anuluj

okno zawiera liste pdl, ktére mozna sortowac (ale nie jest posortowane wedtug nich). W prawym oknie

znajduja sie pola, ktéra sg sortowane (jest posortowane wedtug nich). Miedzy oknami i na dole s3 dostepne

przyciski.
e Zaznaczenie elementédw w prawym oknie stronie oznacza, ze sg one posortowane w porzadku
malejgcym, nie zaznaczenie sortuje je w porzadku rosngcym.
e  Przycisk Dodaj przenosi aktualnie wybrang dostepng kolumne z lewego okna do prawego.
e Przycisk Usun przenosi aktualnie wybrang kolumne w prawym oknie z powrotem do lewego.
e  Przycisk Dodaj wszystko przenosi wszystkie dostepne kolumny z lewego okna do prawego.
e Przycisk Usun wszystko przenosi wszystkie kolumny z prawego okna z powrotem do lewego.
e Przyciski Przesun w gére i Przesun w dét pozwalajg zmienié kolejnosé kolumn w prawym oknie.
e Przycisk Zatwierdz wprowadza zmiany w ustawieniach sortowania i zamyka okno dialogowe.
e Przycisk Anuluj anuluje wszystkie zmiany dokonane w ustawieniach sortowania i zamyka okno

dialogowe bez zmain.
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Wyszukiwanie

Filtrowanie

Jest to kompleksowe narzedzie do wybierania danych (rekordéw) do wyswietlania i przetwarzania rekorddéw.
Okno dialogowe filtrowania (start filtr) mozna wywota¢ automatycznie przy pierwszym wywotaniu czynnosci,
albo przy kazdym wywotaniu czynnosci w zaleznosci od ustawien.

Filtr mozna rowniez wywotac recznie (tak samo w trybie tabela i szczegdt):
e  Skrot klawiszowy CTRL + G.

e Za pomocg ikony ﬁ z gbrnego paska przyciskow.
e  Prawym przyciskiem poprzez menu mozliwos¢ Filtr.

Zostanie otwarte okno dialogowe, ktére zawiera 4 zaktadki. Domysinie jest wyswietlana zaktadka Podstawowy,
patrz opis ponizej. Strona filtru automatycznie wyswietla wszystkie elementy zgodnie ze strong, nad ktorg zostat
filtr wywotywany.

e Mozna tez zastosowac tak zwany filtr uproszczony, patrz opis Filtr uproszczony ponizej.

e Mozna tez zastosowad wiersz filtru, patrz opis Wiersz filtra w trybie tabelkowym ponizej.

e Mozna tez zastosowac konfiguracje, aby ograniczy¢ liczbe elementéw, ktére mozna wypetnié w filtrze,
patrz opis w rozdziale Wiersz do filtrowania w trybie tabeli

Opcjonalnie mozna ustawi¢ wyswietlanie wiersza do filtrowania w trybie tabela. Znaki wpisane w wierszu do
filtrowania sg rowniez przenoszone do standardowego okna dialogowego filtru i odwrotnie. Aby przefiltrowaé
trzeba jest po prostu pisa¢ bezposrednio do pozycji, po chwili zostanie ona przefiltrowana zgodnie
z wprowadzong wartoscig. Mozna tez uzy¢ klawisza ENTER, aby wprowadzi¢ wartos¢ w celu przyspieszenia

filtrowania.

o » ~  Kontrahent B Tabela (£ Szczeqet Q T C =
23 K220 BB (o ) (oret ) [CAdresy ] [Cosony ] [(konca | (L Linki~ | [ Reporty ~ |
Kod kontrahenta = Nazwa NIP NIPw UE REGON Stan kentrahent; Notatka Adresy | Nazwa 2 Ulica i numer Miejscowosc  ~

X - ~ - ~PL ~ - [ Nefiro v | - - = = =
0031 Drukarnia "AGA-DRUK* 2132373115 PL2132373115 aktywny 1
0033 ASSECO BUSINESS SOLU... 5222612717 PL5222612717 017293003 aktywny 2 ul. Konrada Wallenroda 4C  Lublin
0034 Ttumacz INR Krzysztof Je... 5251197936 PL5251197936 012614804 aktywny 012614804 1 Mickiewicza 66 m129 Warszawa
0035 KANCELARIA NOTARIALN... 7281380681 PL7281380681 aktywny 2 ul. Lwowska 4/6 Warszawa
0036 Krajowa Izba Rozliczenio.. 5260300517 PL5260300517 aktywny 1 rtm. W.Pileckiego 65 Warszawa
3420 BMG POLAND SPOEKAZ . 7010298039 PL701029803% 142947726 aktywny 6 Warszawa
3425 OFFICE DEPOT POLAND 5252375788 PL5252375788 140700884 aktywny Office Depot Paland sp.z 2 ul. Szturmowa 2 Warszawa
3435 Kancelaria Notarialna Sta.. 7281380681 PL7281380681 aktywny 1 Lwowska 4/6 Warszawa
3442 PROF-MED 1181471688 PL1181471688 aktywny 1 Grzybowska 9 Warszawa
3443 Konica Minolta Business . 5260204908 PL5260204908 002204072 aktywny PL50184000070212872 1 Muszkieteréw 15 Warszawa

Przyktad — w kartotéce kontrahentdw zostaty odfiltrowane wszyskie NIP w UE, ktdre zaczynajq literami PL.

Dla kazdej pozycji mozna takze mienié operatory, kliknieciem na operator rozwija sie menu operatoréw. Oprdocz
operatorow ze standardowego okna dialogowego filtru dostepne sg dodatkowe operatory i opcje:

e W przypadku pozycji dat dostepny jest operator ==, ktéry moze wprowadzi¢ zakres dat. Kliknieciem
tego operatora powoduje otwarcie okna dialogowego umozliwiajgcego wprowadzenie zakresu dat (od
- do). Przycisk Zatwierdz wyswietli tylko rekordy nalezgce do podanego zakresu. Przycisk Anuluj
anuluje wybrany zakres dat i zamyka okno dialogowe.

e Warunki filtrowania mozna usung¢ za pomocg klawiatury lub operatora 0, Klikniecie tego operatora
usuwa wprowadzong wartos¢ w pozycji.

e W lewej czesci (na poczatku) wiersza do filtrowania mozna uzy¢ przycisku X . Umozliwia jednoczesne
usuniecie wszystkich okreslonych warunkéw filtrowania we wszystkich elementach w wierszu do
filtrowania. Jesli filtr Start jest ustawiony jako obowigzkowy, linii filtru nie mozna usunac.
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Aby byto mozliwe korzysta¢ wiersz do filtrowania, konieczne jest posiadanie na stronie ukrytego parametru
ROWFILTER o wartosci 1. Parametr mozna wstawi¢ bezposrednio na strone lub uzupetnic¢ akcjami uzytkownika
(typ akcji ,,Parametr RowFilter”).

e Konfiguracja. Jednoczesnie mozna uzy¢ konfiguracji do zastosowania przygotowanego filtra i wptyngé

na to, czy ma on by¢ wyswietlany.

Jedli dane sg filtrowane, ikona ﬂ ma kolor z6tty oraz obok pola wyboru na pasku stanu (pasku przyciskow)
%

wyswiettane zostang pola ktére (i jak) sa filtrowane.

E——— Y= AQYCLEPE

Dane podstawowe | Polecenia przelewu i zaptaty | Wyciagi bankowe | Zastaw bankowy |
Kod banku 101 Nazwa banku Narodowy Bank Polski

wyswietlana jest ikona . Jednoczesnie po najechaniu kursorem myszy na ikone filtra w nagtéwku,

Kod banku 101

Kod banku (znakowy)

Nazwa banku Narodowy Bank Polski
SWIFT

Bank Identifier Code (BIC)
Numery kont bez kontroli v

SSYM je soucasti identifikace Gctu | Nie v~

Adres
Ulica

Kod pocztowy

Miejscowosc

Wojewddztwo

Kraj L [..]Polska

O% 1/1 Zapisz Wstaw Anuluj Usun

Przyktad - z6lta ikona filtra po zastosowaniu filtra w trybie szczegétowym i ikona filtra na pasku stanu.

Jesli filtr zostanie uruchomiony bez wypetnienia wartosci filtra, zostanie zwrécone cate podstawowe Zrodto
danych, wszystkie rekordy zostang wyswietlone. UWAGA, szczegdlnie w przypadku rekordéw dokumentéw,
filtrowanie bez wypetnienia wartosci powoduje znaczne obcigzenie serwerdw i dlatego nie zalecamy tego.
W niektérych przypadkach mozliwe jest dotgczenie nad formularzem tak zwanego obowigzkowego Start filtra,
ktory wymusza wypetnienie co najmniej jednego pola.

Jesli wstawiony lub edytowany rekord nie pasuje do aktualnie ustawionego filtra, zostanie usuniety
z wyswietlanych rekordow (rekord nie jest widoczny). W parametrach aplikacji mozna ustawié, czy w takim
przypadku powinien by¢ wyswietlany komunikat informacyjny ,Rekord nie spetnia warunkéw filtrowania,
i dlatego nie mozna go wida¢ wsréd aktualnie wyswiettanych rekordow.”. Stuzy do tego parametr
DROP_ROW_MSG w grupie parametrow systemowych.

Okno dialogowe filtru zawiera 4 zaktadki.

Zaktadka Podstawowy

Jest to najczesciej uzywana zaktadka dla zwyktych uzytkownikéw. Zaktadka jest ustawiona domyslnie po otwarciu
okna dialogowego filtru, mozna tego zmeinic¢ ustawieniem konfiguracji, patrz rozdziat Konfiguracja.
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Filtr: Konto Planu kont

Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

Kod konta -

Nazwa konta -
Typ konta = | Nie filtrowac v
Waznosc od -
Waznosc do -

Dotyczy kodu rozliczenia - -

Ksiggowanie zakazane = | Nie » Dostosowanie zakazu ksiegowania = | Nie filtrowac -
Pokaz w kartotece = | Nie v Ustaw wyswietlanie = | Nie filtrowac v
Pfiznak konsolidace = | Nie v

Pozycja pomocnicza 1 -
Pozycja pomocnicza 2 -

Pozycja pomocnicza 3 -

Obowizzkowy wydziat = | Nie v Obowizzkowe zamdwienie = | Nie v

Obowigzkowa informacja uzupetniajgca = | Nie & Povinny udaj Karta = | Nie v

Kontrahent obowigzkowy = | Nie filtrowac v

Koszty = | Nie filtrowac v Gtéwna lub gospodarcza = | Nie filtrowac v
Odliczane od podatku = | Nie v

Wewnetrzne = | Nie filtrowac -

Zamkniety do okresu -

Przyktad - okno dialogowe do filtrowania wyswietlane na zaktadce Podstawowy.

Na zaktadce sa domyslnie widoczne wszystkie pola/elementa, ktdre sg widoczne w formularzu (stronie). Te pola
stuzg do wypetnienia wymaganych wartosci, wedtug ktérych ma by¢ filtrowane. Do filtrowania mozna uzywac
wielu elementdéw jednoczesnie. Pomiedzy elementami wystepuje logiczne AND (oraz). Pola/elementy
wypetnione we filtru, s wyszarzone - to pokazuje, wedtug czego zostanie filtrowane.

e Dla pdl wyboru combo jest domyslnie ustawiona wartosé Nie filtrowa¢. Mozna wybraé rzeczywista
wartosc z listy i filtrowac.

e  Pola wyboru sg domysinie ustawione jako niezaznaczone i wyszarzone. Oznacza to, ze nie jest
filtrowane wedtug tego pole/elementu. Po zaznaczeniu szary kolor jest tracony, co oznacza wartos¢ 1
(Tak). W przypadku odznaczenia element pozostaje bezbarwny, co oznacza warto$¢ 0 (Nie). Aby nie
filtrowa¢ wedtug tego pola, trzeba ponownie klikngé¢ w pole. W tym momencie powraca sie szare
podswietlenie, pole/element zostanie niezaznaczony i nie bedzie filtrowane wedtug tego
pole/elementu.

e  Przycisk Filtr wtgcza (uruchamia) filtrowanie wedtug wprowadzonych wartosci, okno dialogowe
zamyka sie.

e  Przycisk Nowy witgcza filtrowanie w trybie wstawiania, zamykajgc okno dialogowe. Umozliwia to
szybkie wstawianie nowych rekordéw. Bardzo zalecamy podczas tworzenia nowych rekordow.
Wyswietlane sg tylko nowo wstawiane pozycje w bazie danych, serwery sg minimalnie obcigzone. Aby
wytaczy¢ tryb wstawiania, tzreba uzy¢ zaktadki Zaawansowany i przycisk Anuluj. Nastepnie jest trzeba
ponownie wprowadzi¢ wartosci do filtrowania.

e Przycisk Usun usuwa wszystkie wartosci wprowadzone do filtrowania. Nastepnie mozna ponownie
wprowadzi¢ wartosci do filtrowania.

Podczas wypetniania pozycji mozna rowniez uzywac tak zwanych symboli wieloznacznych.

Tabela symboli wieloznacznych

Symbol Znaczenie

% Dowolne znaki (zastepuje wiele znakdw)

Dowolny pojedynczy znak
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[A..Z] lub [0..9] | Wprowadzono znaki na okreslonej pozycji

[A-Z] lub [0-9] Znaki w okreslonym zakresie na okreslonej pozycji

(" Negacja znakow na okreslonej pozycji

Przed kazdym elementem jest dotepny operator. Operatora mozna zmieni¢ lewym przyciskiem myszy. Mozna
takze uzy¢ prawego przycisku myszy. W tym przypadku wartos¢ operatora zmienia sie w przeciwnym kierunku
(do tytu).

Tabela operatorow

Operator Znaczenie
~ Jest podobny (od lewej strony)
I~ Nie jest podobny
= Jest réwny
> Jest wiekszy
< Jest mniejszy
>= Jest wiekszy lub rowny
<= Jest mniejszy lub réwny
<> Nie jest rowny
X Ma wartos¢ NULL (jest pusty)
IX Nie ma wartos$¢ NULL ( nie jest pusty)

Wartos$¢ operatora przed elementami jest ustawiana automatycznie. Opcjonalnie jest mozliwe ustawic jako
wstepny inny operator. Rownoczesnie mozliwe jest ustawienie innego niz biezacego okresu rozliczeniowego (tez
daty). Eliminuje to potrzebe recznej zmiany operatora i okresu (lub pozycji daty) w filtrze. Na przyktad w filtrze
jest domysinie wypelniony okres rozliczeniowy przesuniety o 2 miesigce w przesztosci z operatorem ustawionym
na> = (jest wieksze lub réwne). Nastepnie wystarczy potwierdzi¢ filtr i dokumenty z ostatnich 2 miesiecy zostang
odfiltrowane. Konieczne jest zmieni¢ HTML strone (trzeba skontaktowa¢ administratora aplikacji).

Filtr: Konte Planu kont x

Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

Filtr
Ked konta ~ | 010
Nazwa konta -~
Typ konta = | Nie filtrowac ~
Waznosc od -
Waznosc do -

Dotyczy kodu rozliczenia - -

Ksiegowanie zakazane = | Nie v Dostosowanie zakazu ksiegowania = | Nie filtrowac h
Pokaz w kartotece = | Nie v Ustaw wyswietlanie = | Nie filtrowac hd
Piiznak konsolidace = | Nie v

Pozycja pomacnicza 1 -
Pozycja pomacnicza 2 -

Pozycja pomacnicza 3 -

Obowiazkowy wydziat = | Nie v Obowigzkowe zamadwienie = | Nie »

Obowiazkowa informacjz uzupetniajagca = | Nie v Povinny udaj Karta = | Nie v

Kentrahent obowiazkowy = | Nie filtrowac v

Koszty = | Nie filtrowac v Gtéwna lub gospodarcza = | Nie filtrowac hd
Odliczane od podatku = | Nie v

Wewnetrzne = | Nie filtrowac ~

Zamkniety do okresu -

Przyktad - wszystkie konta, ktérych kod zaczyna sie od 010, zostang odfiltrowane.
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Filtr: Konto Planu kont

Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

Kod konta

Mazwa konta

Typ konta

Waznosc od

Waznosc do

Dotyczy kodu rozliczenia

Ksiegowanie zakazane
Pokaz w kartotece
Pfiznak konsolidace
Pozycja pomocnicza 1
Pozycja pomocnicza 2
Pozycja pomoacnicza 3

Obowigzkowy wydziat

Obowigzkowa informacja uzupetniajaca

Kontrahent obowigzkowy = | Nie filtrowac

Koszty = | Nie filtrowac v‘

Odliczane od poedatku =

‘Wewnetrzne =

ol

| Nie filtrowac A ‘

Zamkniety do okresu

ESOQ9 international a.s.

Dostosowanie zakazu ksiggowania =

Ustaw wyswietlanie =

Obowigzkowe zamdwienie

Povinny Gdaj Karta

Gtéwna lub gospodarcza =

Przykfad - wszystkie konta z kodem, ktéry ma w dowolnym miejscu 32, zostang odfiltrowane.

Filtr: Konto Planu kont

Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

Kod konta -

Nazwa konta -

Typ konta = | Nie filtrowat M

Waznosd od -

Waznoid do -

Dotyczy kodu rozliczenia -

Ksiegowanie zakazane =
Pokaz w kartotece =
Pfiznak kansolidace =
Pozycja pomocnicza 1 -
Pozycja pomocnicza 2 -
Pozycja pomocnicza 3 -

Obowiazkowy wydziat =

Obowiszkowa informacja uzupetniajgca =

Kontrahent obowigzkowy = ‘ Nie filtrowac

Koszty = ‘ Nie filtrowac v|

Odliczane od podatku =

‘ Nie filtrowac V|

]

Wewnetrzne =

Zamkniety do okresu ~

Dostosowanie zakazu ksiegowania =

Ustaw wyswietlanie =

Obowizzkowe zamdwienie

Povinny udaj Karta

Gtéwna lub gospodarcza =

x
| Nie filtrowad V‘
| Nie filtrowad V‘
Nie filtrowad A
x
‘ Nie filtrawac V|
‘ Nie filtrowac V|
Nie filtrowac v

Przyktad - odfiltrowane zostang konta z kodem, ktéry ma 2 na drugim miejscu.
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Filtr: Konte Planu kont

Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

Ked konta

Nazwa konta

Typ konta

Waznosc od

Waznosc do

Dotyczy kodu rozliczenia
Ksiegowanie zakazane
Pokaz w kartotece
Piiznak konsolidace
Pozycja pomacnicza 1
Pozycja pomacnicza 2
Pozycja pomocnicza 3
Obowiazkowy wydziat
Obowiazkowsz informacja uzupetnizjaca
Kentrahent obowiazkowy
Koszty

Odliczane od podatku
Wewnetrzne

Zamkniety do okresu

-

= | Nie filtrowac A4

= | Nie filtrowac

= | Nie filtrowac V‘

= | Mie filtrowac V‘

-]

ESOQ9 international a.s.

Dostosowanie zakazu ksiegowania =

Ustaw wyswietlanie =

Obowigzkowe zamadwienie =

Povinny udaj Karta =

Gtéwna lub gospodarcza

Przyktad - odfiltrowane zostang wszystkie konta, ktérych kod ma na drugim miejscu 1 lub 6.

Filtr: Konto Planu kont

Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

Kod konta

Mazwa konta

Typ konta

Waznos< od

Waznosd do

Dotyczy kodu rozliczenia
Ksiegowanie zakazane
Pokaz w kartotece
Pfiznak konsalidace
Pozycja pomocnicza 1
Pozycja pomocnicza 2
Pozycja pomocnicza 3
Obowizzkowy wydziat
Obowigzkowa informacja uzupetniajaca
Kontrahent abowigzkowy
Koszty

Odliczane od podatku
Wewnetrzne

Zamkniety do okresu

~ 116l

= ‘ Nie filtrowac A

= ‘ Nie filtrowac

= ‘ Nie filtrowac V|

= ‘ Nie filtrowac v|

-]

Dostosowanie zakazu ksieggowania =

Ustaw wyswietlanie =

Obowizzkowe zamdwienie

Povinny udaj Karta

Gtéwna lub gospodarcza =

x
| Nie filtrowac V‘
| Nie filtrowac V‘
Nie filtrowac ~
®
| Nie filtrowac V‘
| Nie filtrowac V|
Nie filtrowac v

Przyktad - odfiltrowane zostang wszystkie konta, ktérych kod zawiera na drugim miejscu jeden ze znakéw od 1 do 6.
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Filtr: Konte Planu kont x

Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

Kod konta ~ |1

Nazwa konta ~ | %srodki

Typ konta = | Nie filtrowac v
Waznosc od -

Waznoic do -

Dotyczy kodu rozliczenia - -

Ksiggowanie zakazane = | Nie v Dostosowanie zakazu ksiegowania Nie filtrowac ~
Pokaz w kartotece = | Nie v Ustaw wyswietlanie = | Nie filtrowac v
Piznak konsalidace = | Nie v

Pozycja pomocnicza 1 -

Pozycja pomocnicza 2 -

Pozycja pomacnicza 3 -

Obowigzkowy wydziat = | Nie v Obowigzkowe zamowienie Nie +

Obowigzkows informacja uzupelnizjgca = | Nie v Povinny udaj Karta = | Nie v

Kontrahent obowiazkowy = | Nie filtrowac v

Koszty = | Nie filtrowac A Gtéwna lub gospodarcza = | Nie filtrowac v
Odliczane od podatku = | Nie v

Wewnetrzne = | Nie filtrowac v

Zamkniety do okresu -

Przyktad - odfiltrowane zostang wszystkie konta, ktérych kod konta zaczyna sie od 1 i maja w dowolnym miejscu w nazwie
konta wyraz srodki.

Zaktadka Zaawansowany

Umozliwia bardziej doswiadczonym uzytkownikom reczne ustawienie filtra, nawet przy uzyciu operatora
logicznego OR (lub) miedzy elementami.

Filtr: Konto Planu kont x
Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

BB ) | |

(Kod konta ~ 010)
ORAZ (Kod konta ~ %srodki)

Przykfad - odfiltrowane zostang wszystkie konta, ktérych kod konta zaczyna sie od 010 i ktére majg wyraz srodki
w dowolnym miejscu w nazwie konta.

e  Przycisk Filtr wtgcza (uruchamia) filtrowanie wedtug wprowadzonych wartosci, okno dialogowe
zamyka sie.

e  Przycisk Anuluj anuluje wszystkie zmiany wprowadzone w ustawieniach filtrowania i zamyka okno
dialogowe.

e Przycisk Dodaj umozliwia dodanie elementu do filtrowania. Ponizej przyciskdw pojawia sie wiersz,
w ktdrym mozna wybrac operator logiczny, element, operator i wpisa¢ warto$¢ elementu. Po
zakonczeniu przycisk Potwierdz przeniesie warto$¢ na dét a dane mozna nastepnie przefiltrowac.
W przypadku uzycia przycisku Anuluj wprowadzone zmiany sg anulowane a wyswietlana linia jest
zamykana.
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Filtr: Konto Planu kont

%
Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja
m| Anuluj | | Doda |
(Kod konta ~ 010)
LUB {Kod konta ~ %srodki)
e  Przycisk Usun pojawia sie po kliknieciu jednej z pozycji, stuzgcej do usunigcia wybranej pozycji z filtra.
Filtr: Konto Planu kont x

Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

BB (o) ((odar ) [(uson ] (heprova
(Kod konta ~ 010)

LUB (Kod konta ~ %asrodki)
ORAZ (Typ konta = bilansowe)

Przycisk Naprawa jest wyswietlany po kliknieciu na jedng z pozycji, stuzy do naprawy wybranej pozycji.
Ponizej przyciskdw pojawia sie wiersz, w ktérym mozna zmieni¢ operator logiczny, element, operator
i wartos¢ elementu. Po zakonczeniu przycisk Potwierdié przeniesie wartos¢ na dét i dane mozna

nastepnie przefiltrowaé. W przypadku uzycia przycisku Anuluj wprowadzone zmiany sg anulowane
oraz wyswietlana linia jest zamykana.

Filtr: Konto Planu kont

Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

£
(Kod konta ~ 010)

LUB {Kod konta ~ %srodki)
LUB (Typ konta = bilansowe)

Zaktadka Reczny

Umozliwia zaawansowanym uzytkownikom i administratorom systemu reczne wprowadzanie filtru, nawet
z opcja wstawiania logicznego operatora OR (lub) miedzy elementami.

Aby korzystaé recznego filtra trzeba znac sktadnie i wyrazenia jezyka SQL. Sktadnie wedtug ktorej ma byc
filtrowane mozna zapisac:

e Albo w catosci recznie. W takim przypadku trzeba wpisa¢ nazwe kolumny (nazwe pozycji w bazie

danych), operator, wartos¢ i operator logiczny pomiedzy kazda pozycja.

Filtr: Konto Planu kont

Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

| Anuluj | ‘ Wybér pozyc| || Usuri |

KOD_UCTU like '010%") OR ( NAZEV UCTU like ‘$rodki%’)

Lub mozna wprowadzi¢ element za pomocg przycisku Wybierz elementy. Element pojawi sie pod
przyciskami, mozesz wybrac element ponizej. Wybrana pozycja jest przenoszona na dét za pomocga
przycisku Wybierz. Konieczne jest wtedy reczne dodanie operatora, wprowadzenie wartosci i dodanie

operatora logicznego. Jesli uzywany jest przycisk Anuluj, element wyboru zamyka sie bez przesytania
elementu.
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Filtr: Konto Planu kont x
Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

: Anuluj | | Wybierz H Anuluj |

Kod konta -

like ‘srodki%)

Nazwa konta

Waznosc od
Waznosc do
Dotyczy kodu rozliczenia

Nazwa rozrachunku

Ksiegowanie zakazane

Dostosowanie zakazu ksiegowania

Pokaz w kartotece

Ustaw wyswietlanie

Priznak konsolidace

Pozycja pomocnicza 1

Pozycja pomocnicza 2

Pozycja pomacnicza 3

Obowigzkowy wydziat

Obowigzkowe zamdwienie

Obowigzkowa informacja uzupetniajaca
Povinny udaj Karta

Kontrahent obowigzkowy -

e  Przycisk Filtr wtgcza (rozpoczyna) filtrowanie zgodnie z podang sktadnig, zamykajgc okno dialogowe.

e Przycisk Anuluj anuluje wszelkie zmiany wprowadzone w okreslonej sktadni filtrowania i zamyka okno
dialogowe.

e Przycisk Usun usuwa catg okreslong sktadnie do filtrowania. Nastepnie mozna ponownie wprowadzic¢
sktadnie filtrowania.

Domyslinie jest wtgczona ochrona przed SQL injection, dlatego nie jest mozliwe uzycie stéw kluczowych (wyrazen)
jezyka SQL w sktadni, np. istnieje, konwertuje itp. Ochrone mozna wytgczy¢ w parametrach aplikacji. Stuzy do
tego parametr CheckSQLFilter w grupie parametrow systemowych.

Zaktadka Kofiguracja

Umozliwia podtgczenie istniejacej konfiguracji ze filtru. Bardziej szczegdétowy opis konfiguracji znajduje sie
w rozdziale Wiersz do filtrowania w trybie tabeli

Opcjonalnie mozna ustawi¢ wyswietlanie wiersza do filtrowania w trybie tabela. Znaki wpisane w wierszu do
filtrowania sg rowniez przenoszone do standardowego okna dialogowego filtru i odwrotnie. Aby przefiltrowaé
trzeba jest po prostu pisa¢ bezposrednio do pozycji, po chwili zostanie ona przefiltrowana zgodnie
z wprowadzong wartoscig. Mozna tez uzy¢ klawisza ENTER, aby wprowadzi¢ wartos¢ w celu przyspieszenia
filtrowania.

1/21 % » +~  Kontrahent BB Tabela (& Szczegst Q, @ =
EB () [ voewi | [ adesy | [(0soby | [ Kontz | [ankiv | [ 2
Kod kontrahenta Nazwa NIP NIPw UE REGON Stan kontrahent. Notatka Adresy  Nazwa2 Ulica i numer Miejscowos¢ =

X ~ = = ~ [PL = = | Nefiltro v | ~ = - - -
0031 Drukarnia "AGA-DRUK* 2132373115 PL2132373115 aktywny 1
0033 ASSECO BUSINESS SOLU... 5222612717 PL5222612717 017293003 aktywny 2 ul Konrada Wallenroda 4C  Lublin
0034 Ttumacz INR Krzysztof Je.. 5251197936 PL5251197936 012614804 aktywny 012614804 1 Mickiewicza 66 m129 Warszawa
0035 KANCELARIA NOTARIALN... 7281380681 PL7281380681 aktywny 2 ul. Lwowska 4/6 Warszawa
0036 Krajowa |zba Rozliczenio... 5260300517 PL5260300517 aktywny 1 rtm. WPileckiego 65 Warszawa
3420 BMG POLAND SPOEKAZ . 7010298039 PL701029803% 142947726 aktywny 6 Warszawa
3425 OFFICE DEPOT POLAND 5252375788 PL5252375788 140700884 aktywny Office Depot Paland sp.z . 2 ul. Szturmowa 2 Warszawa
3435 Kancelaria Notarialna Sta.. 7281380681 PL7281380681 aktywny 1 Lwowska 4/6 Warszawa
3442 PROF-MED 1181471688 PL1181471688 aktywny 1 Grzybowska 9 Warszawa
3443 Konica Minolta Business . 5260204908 PL5260204908 002204072 aktywny PL50184000070212872 1 Muszkieterow 15 Warszawa
4 > -

Przyktad — w kartotéce kontrahentdw zostaty odfiltrowane wszyskie NIP w UE, ktdre zaczynaja literami PL.

Dla kazdej pozycji mozna takze mieni¢ operatory, kliknieciem na operator rozwija sie menu operatoréow. Oprocz
operatoréow ze standardowego okna dialogowego filtru dostepne sg dodatkowe operatory i opcje:

e W przypadku pozycji dat dostepny jest operator ®=, ktéry moze wprowadzi¢ zakres dat. Kliknieciem
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tego operatora powoduje otwarcie okna dialogowego umozliwiajgcego wprowadzenie zakresu dat (od
- do). Przycisk Zatwierdz wyswietli tylko rekordy nalezace do podanego zakresu. Przycisk Anuluj
anuluje wybrany zakres dat i zamyka okno dialogowe.

e Warunki filtrowania mozna usung¢ za pomoca klawiatury lub operatora 0, Klikniecie tego operatora
usuwa wprowadzong wartos¢ w pozycji.

e W lewej czesci (na poczatku) wiersza do filtrowania mozna uzy¢ przycisku X Umozliwia jednoczesne
usuniecie wszystkich okreslonych warunkéw filtrowania we wszystkich elementach w wierszu do
filtrowania. Jesli filtr Start jest ustawiony jako obowigzkowy, linii filtru nie mozna usuna¢.

Aby byto mozliwe korzysta¢ wiersz do filtrowania, konieczne jest posiadanie na stronie ukrytego parametru
ROWFILTER o wartosci 1. Parametr mozna wstawi¢ bezposrednio na strone lub uzupetnic¢ akcjami uzytkownika
(typ akcji ,,Parametr RowFilter”).

Konfiguracja.

e  Przycisk Ustaw wtgcza (ustawia) wybrang konfiguracje, zamykajac okno dialogowe.
e  Przycisk Anuluj zamyka okno dialogowe, konfiguracja nie zostanie rozpoczeta.

Uproszczony filtr

Opcjonalnie mozna ustawi¢ wyswietlanie uproszczonego filtru. Jest to szczegdlnie wazne dla poczatkujacych.
W uproszczonym filtrze wyswietlanych jest mniej elementdéw, elementy do filtrowania sg wyswietlane pod soba.

e Za pomoca przycisku Petny filtr mozna przejs¢ do standardowego okna dialogowego filtru, w ktérym
zostang wyswietlone wszystkie elementy, patrz opis powyzej.

e  Funkcjonalnos¢ przyciskéw Filtruj, Nowy i Usun jest taka sama, jak w standardowym oknie
dialogowym filtru, patrz opis powyze;j.

Filtr: Oferta cenowa krajowa x
Podstawowy Zaawansowany Reczny Konfiguracja

) (o)

Numer -
Okres ~ | 2020086
Wystawiono =

MNazwa odbiorcy -

Aby z niego skorzystaé, konieczne jest podanie w stronie parametru SIMPLEFILTER z pozycjami (oddzielonymi
srednikiem) do filtrowania. Parametr mozna wstawic bezposrednio na strone lub uzupetni¢ akcjami uzytkownika
(typ akcji ,Dodanie HTML do nowej komadrki nowego wiersza”) dla kazdego uzytkownika lub grupy uzytkownikow
z réznymi elementami. W ESQ9 Start mozna obejzreé uproszony filtr w czynnosci 2.2.1.1 Oferty cenowe. Jest
dostosowany za pomocy akcji uzytkownika tylko dla grupy 00 (administrator).

Wiersz do filtrowania w trybie tabeli

Opcjonalnie mozna ustawi¢ wyswietlanie wiersza do filtrowania w trybie tabela. Znaki wpisane w wierszu do
filtrowania sg rowniez przenoszone do standardowego okna dialogowego filtru i odwrotnie. Aby przefiltrowaé
trzeba jest po prostu pisa¢ bezposrednio do pozycji, po chwili zostanie ona przefiltrowana zgodnie
z wprowadzong wartoscig. Mozna tez uzy¢ klawisza ENTER, aby wprowadzi¢ wartos¢ w celu przyspieszenia
filtrowania.
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1/21 % » +~  Kontrahent BB Tabela (& Szczegst Q, @ =

0 =3 0 (e ) (o ) (adesy ] [osoy | J

Kod kontrahenta = Nazwa NIP NIPw UE REGON Stan kontrahent: Notatka Adresy  Nazwa 2 Ulica i numer Miejscowosé =
X ~ = = ~ [PL = = | Nefiltro v | ~ = - -

0031 Drukarnia "AGA-DRUK* 2132373115 PL2132373115 aktywny 1

0033 ASSECO BUSINESS SOLU... 5222612717 PL5222612717 017293003 aktywny 2 ul Konrada Wallenroda 4C  Lublin

0034 Ttumacz INR Krzysztof Je.. 5251197936 PL5251197936 012614804 aktywny 012614804 1 Mickiewicza 66 m129 Warszawa

0035 KANCELARIA NOTARIALN... 7281380681 PL7281380681 aktywny 2 ul. Lwowska 4/6 Warszawa

0036 Krajowa |zba Rozliczenio... 5260300517 PL5260300517 aktywny 1 rtm. WPileckiego 65 Warszawa

3420 BMG POLAND SPOEKAZ . 7010298039 PL701029803% 142947726 aktywny 6 Warszawa

3425 OFFICE DEPOT POLAND 5252375788 PL5252375788 140700884 aktywny Office Depot Paland sp.z 2 ul. Szturmowa 2 Warszawa

3435 Kancelaria Notarialna Sta.. 7281380681 PL7281380681 aktywny 1 Lwowska 4/6 Warszawa

3442 PROF-MED 1181471688 PL1181471688 aktywny 1 Grzybowska 9 Warszawa

3443 Konica Minolta Business . 5260204908 PL5260204908 002204072 aktywny PL50184000070212872 1 Muszkieterow 15 Warszawa
4 > -

Przyktad — w kartotéce kontrahentdw zostaty odfiltrowane wszyskie NIP w UE, ktére zaczynajg literami PL.

Dla kazdej pozycji mozna takze mieni¢ operatory, kliknigciem na operator rozwija sie menu operatoréw. Oprocz
operatorow ze standardowego okna dialogowego filtru dostepne sg dodatkowe operatory i opcje:

e W przypadku pozycji dat dostepny jest operator ==, ktéry moze wprowadzié zakres dat. Kliknieciem
tego operatora powoduje otwarcie okna dialogowego umozliwiajgcego wprowadzenie zakresu dat (od
- do). Przycisk Zatwierdz wyswietli tylko rekordy nalezgce do podanego zakresu. Przycisk Anuluj
anuluje wybrany zakres dat i zamyka okno dialogowe.

e Warunki filtrowania mozna usuna¢ za pomoca klawiatury lub operatora 9. Klikniecie tego operatora
usuwa wprowadzong warto$¢ w pozycji.

e W lewej czesci (na poczatku) wiersza do filtrowania mozna uzy¢ przycisku X . Umozliwia jednoczesne
usuniecie wszystkich okreslonych warunkéw filtrowania we wszystkich elementach w wierszu do
filtrowania. Jesli filtr Start jest ustawiony jako obowigzkowy, linii filtru nie mozna usungé.

Aby byto mozliwe korzysta¢ wiersz do filtrowania, konieczne jest posiadanie na stronie ukrytego parametru
ROWFILTER o wartosci 1. Parametr mozna wstawi¢ bezposrednio na strone lub uzupetnic¢ akcjami uzytkownika
(typ akcji ,,Parametr RowFilter”).

Konfiguracja

Konfiguracja oznacza wizualne ustawienie wyswietlania rekordéw (np. ustawiong szerokos$¢ kolumn w trybie
tabeli, patrz opis Chyba! Nenalezen zdroj odkazu. ponizej). Dzieki temu mozliwe jest (nawet dla uzytkownika) p
rzygotowanie kilku réznych widokéow (dla wszystkich lub tylko dla wybranych uzytkownikéw). Mozliwe jest
uwzglednienie aktualnie uzywanego filtra w konfiguracji. Ponizsze sg przeznaczone do pracy z konfiguracjami
(réwniez w trybie tabeli oraz szczegétow):

e Poprzez menu pomocy pozycji w podmenu "Konfiguracja", patrz ponizej po szczegoty (Wybierz
kolumny i akcje / Wybierz pozycje i akcje, Zapisz aktywne i Wybierz konfiguracje).

e |kong z nagtéwka o (wyswietlana po najechaniu kursorem myszy na ikone =), szczegobty ponizej
(Zapisz aktywny i Konfiguracja).

e Kombinacjg klawiszy CTRL + U, patrz ponizej, aby uzyskaé szczegétowe informacje (Wybor
konfiguracji).

e Istniejgce konfiguracje mozna edytowac, usuwac i kopiowaé w dziataniu 9.8.5 Zarzgdzanie
konfiguracjami uzytkownikéw.

[ ]
W przypadku wlgczonej konfiguracji ikona ®% nie jest ukryta i ma kolor pomarariczowy. Jednoczeénie nazwa
uzytej konfiguracji podana jest w dymku pomocy nad ikong (po najechaniu kursorem myszy).
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1/188 3 9 «  Konto Planu kont BB Tabela (£ Szczeget Q ¥ C =

Kod konta Nazwa konta Typ konta Ksiegowa Waznoééod Waznos¢do  Dotyczy kodu ro: Nazwa rozrachunku Dostosowanie zakazu ksieg Pokaz w k Ustaw wyswietlanie =
010000 Wartosci niematerialne i ... bilansowe Nie wqg konta syntetycznego/... Tak wg zakazu ksiggowani
012000 Koszt zakoriczonych prac ... bilansowe Nie wg konta syntetycznego/... Tak wg zakazu ksiegowan
013000 Oprogramewanie bilansowe Nie wg konta syntetycznego/... Tak wg zakazu ksiegowan
014000 Patenty, licencje, know-h.. bilansowe Nie wg konta syntetycznego/... Tak wg zakazu ksiegowan
019000 Pozostate wartosci niem_..  bilansowe Nie wg kenta syntetycznego/... Tak wg zakazu ksiegowan
021000 Budynki i budowle bilansowe Nie wag konta syntetycznego/... Tak wq zakazu ksiegowan
022000 Ruchomosci bilansowe Nie wag konta syntetycznego/... Tak wag zakazu ksiegowan
023000 Grunty bilansowe Nie wag konta syntetycznegoy/... Tak wag zakazu ksiegowan
024000 Urzadzenia techniczne i .. bilansowe Nie wag konta syntetycznego/... Tak wag zakazu ksiegowan
025000 Srodki transportu bilansowe Nie wqg konta syntetycznego/... Tak wg zakazu ksiggowan

4 L4

Przyktad - kolorowa ikona konfiguracji po podtgczeniu konfiguracji w trybie tabela.

Wybér kolumn i akcji / Wybér elementdw i akgji

Stuzy do ustawiania (lub przygotowywania) wyswietlania. Ustawiony ekran mozna zapisac i wykorzystaé pdzniej,
patrz ponizej (Zapis aktywny i Wybor konfiguracji).

W trybie tabela:

e  Poprzez menu pomocy z pozycja ,Wybdr kolumn i akcji” w podmenu ,,Konfiguracja”.
W trybie szczegét:

e  Poprzez menu pomochicze z pozycjg ,, Wybor pozycji i czynnosci” w podmenu ,, Konfiguracja”.
Zaktadka Wybér kolumn

Pozwala okresli¢ widoczne kolumny w trybie tabela i zmienia¢ ich kolejnos¢. Mozliwosc¢ ta istnieje tylko w trybie
tabela, nie jest mozliwe przejs¢ do tej zaktadki z trybu szczegétowego.

Ustawienie pozycji i akeji x
Widocznos¢ pozycji  Czynnosci zakazane  Akcje w nagtdwku — Wybér kolumn
Pozycja pomocnicza 1 Kod konta
Pozycja pomocnicza 2 Nazwa konta
Pozycja pomocnicza 3 Typ konta
Waznosc od
Waznosc do

Dotyczy kodu rozliczenia

Mazwa rozrachunku

Ksiegowanie zakazane

Dostosowanie zakazu ksiegowania
Obowigzkowy wydziat

Obowiazkowe zamowienie
Obowiazkowa informacja uzupetniajz |

Ciaidni Warsa

Dmssinm

m| Anuluj |

Lewe okno zawiera liste dostepnych, ale obecnie niewidocznych kolumn. Prawe okno zawiera liste aktualnie
widocznych kolumn. Miedzy oknami i na dole sg dostepne przyciski:

e  Przycisk Dodaj powoduje przeniesienie aktualnie wybranej dostepnej kolumny miedzy widoczne.

e  Przycisk Usun przenosi aktualnie wybrang widoczng kolumne pomiedzy dostepne.

e Przycisk Dodaj wszystkie powoduje przesuniecie wszystkich dostepnych kolumn pomiedzy widoczne.
e  Przycisk Usun wszystkie przenosi wszystkie niewidoczne kolumny pomiedzy dostepne.

e Przycisk | przenosi aktualnie wybrang kolumne na pierwsze miejsce listy.

e  Przycisk Przesun w goére pozwala zmienia¢ kolejnos¢ kolumn w trybie tabelkowym od prawej do lewe;j.
e  Przycisk Przesun w doét pozwala zmienia¢ kolejnosé kolumn w trybie tabelkowym od lewej do prawe;j.
e  Przycisk v ] przenosi aktualnie wybrang kolumne na ostatnie miejsce listy.
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e Przycisk Ustaw powoduje wprowadzenie zmian w trybie tabeli i zamkniecie okna dialogowego.

e Przycisk Anuluj anuluje wszystkie zmiany wprowadzone w ustawieniach kolumn trybu tabeli i zamyka
okno dialogowe.

Zaktadka Widocznosé pozycji
Umozliwia okreslenie widocznych elementdéw w trybie szczegétéw. Pozycje moga byc:

e Catkowicie niewidoczne (dane zostang ukryte, same nazwy przedmiotéw pozostang widoczne).
e  Lub ustawione jako nieedytowalne.

Dotyczy tylko trybu szczegétowego, nie mozna przetgczyc sie do tej zaktadki z trybu tabela.

Ustawienie pozycji i akcji x
Widocznos¢ pozycji Czynnosci zakazane Akcje w nagiowku Wybor kolumn

Pozycja pomocnicza 1 | Kod konta

Pozycja pomocnicza 2 | Nazwa konta

Pozycja pomocnicza 3 v| Typ konta

| Waznosc od

| Waznosc do

| Dotyczy kodu rozliczenia
Nazwa rozrachunku

| Ksiegowanie zakazane
| Dostosowanie zakazu ksiggowania
| Pokaz w kartotece

—al etz suduiatlania

Lewe okno zawiera liste dostepnych, ale obecnie niewidocznych pozycji. Prawe okno zawiera liste aktualnie
widocznych pozycjio. Miedzy oknami i na dole sg dostepne przyciski:

e Zaznaczenie elementdw po prawej stronie oznacza, ze mozna je edytowac. Odznaczenie elementu
spowoduje, ze nie bedzie mozna go edytowac. Jednak przedmiot jest nadal widoczny.

e  Przycisk Dodaj powoduje przeniesienie aktualnie wybranego niewidocznego elementu z lewej strony
do prawej pomiedzy widoczne.

e Przycisk Usun przenosi aktualnie wybrany widoczny element z prawej strony do lewej pomiedzy
niewidoczne.

e  Przycisk Dodaj wszystkie powoduje przesuniecie wszystkich niewidocznych elementéw z lewej strony
do prawej pomiedzy widoczne.

e  Przycisk Usun wszystkie przenosi wszystkie widoczne elementy z prawej strony do lewej pomiedzy
widoczne.

e  Przycisk Ustaw powoduje wprowadzenie zmian i zamkniecie okna dialogowego.

e Przycisk Anuluj anuluje wszystkie zmiany wprowadzone w ustawieniach i zamyka okno dialogowe.

Zaktadka Czynnosci zakazane

Pozwala okresli¢, ktére akcje mogg lub nie mogg by¢ uzyte. Jest to wazne dla obu trybdow (tabeli i szczegétéw),
zmiany zostang odzwierciedlone w obu trybach. Opis akcji znajduje sie w rozdziale Akcje.
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Ustawienie pozycji i akeji
Widocznos¢ pozycji

Pozycje
Kopia
Druk zaksiegowania

Harmonogram ptatnosci
Nie ptacic

PP

Wykonane PP

Motatki

Zaliczka wal.

Import EDI

Import z XML

Lemmmes 1COUOC VL

| Anuluj |

Czynnosci zakazane

Akcje w nagtowku

ESOQ9 international a.s.

Wybor kolumn

Historia
Ksiegowanie

Lewe okno zawiera liste dostepnych i aktualnie dozwolonych akcji. Akcje wytgczone znajduja sie w prawym oknie.
Przyciski sg dostepne pomiedzy oknami i na dole.

e Przycisk Dodaj przesyta aktualnie wybrang akcje z lewej strony do prawej pomiedzy wytgczone.
e Przycisk Usun przesyta aktualnie wybrang wytgczong akcje z prawej strony do lewej pomiedzy

dostepne.

e Przycisk Dodaj wszystko przenosi wszystkie dostepne akcje z lewej strony do prawej pomiedzy

wytaczone.

e Przycisk Usun wszystko przenosi wszystkie wytgczone akcje z prawej strony do lewej pomiedzy

dozwolone.

e  Przycisk Ustaw powoduje wprowadzenie zmian i zamkniecie okna dialogowego.

e Przycisk Anuluj anuluje wszystkie zmiany wprowadzone w ustawieniach i zamyka okno dialogowe.

Zaktadka Akcje w nagtowku

Umozliwia zmiane kolejnosci akcji (przezroczyste przyciski) w srodku pod nagtéwkiem. Stuzy réwniez do
dodawania i usuwania akcji pod nagtéwkiem. Opis przezroczystych przyciskow znajduje sie w rozdziale Przyciski
pod nagtéwkiem. Wprowadzone zmiany zostang odzwierciedlone w obu trybach (tabela oraz szczegét). Opis

dziatan znajduje sie w rozdziale Akcje.

/7 2 »

Typ Numer Ok
Ustawienie pozycji i akcji

Widocznosc pozycji  Czynnosci zakazane

= Pozycje
ST 7T | Ksiegowanie
Kopia

202001 707 |Druk zaksiggowania
_ . Harmonogram ptatnosci
o B “79  |Nie ptaci¢

PP

Wykonane PP
Notatki

Zaliczka wal.
Import EDI
Import z XML

L

...... lenaca

)

Dokument Wersja Typ

Rozliczono
[Zaptata gotowka

~__Nabycie towaru - faktura krajowa

Akcje w nagtowku ‘Wybor kolumn

Nazwa typu

Blokad Histori; Opis

Stowa kluczowe Data zapisu Wstawit

B Tabela (& Szczeqst Q 7 C =

Miejscowos Ulica Data dokumen' Termin ptatnos Il

BE Tabela (£ Szczegit Q Y C =

Data zmiany

Lewe okno zawiera liste dostepnych, ale niewyswietlanych akcji w nagtéwku. Nie ma wsrdd nich czynnosci
zakazanych. W prawym oknie znajdujg sie akcje, ktére sg wyswietlane jako przyciski pod nagtéwkiem. Przyciski

sg dostepne miedzy oknami i na dole.

e  Przycisk Dodaj przesyta aktualnie wybrang niewyswietlang akcje w nagtéwku z lewej strony do prawe;j

pomiedzy akcje wyswietlane.
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Przycisk Usun przesyta aktualnie wybrang wyswietlang akcje w nagtéwku z prawej strony do lewej
pomiedzy akcje niewyswietlane.

Przycisk Dodaj wszystko przenosi wszystkie niewyswietlane akcje w nagtéwku z lewej strony do
prawej pomiedzy akcje wyswietlane.

Przycisk Usun wszystko przenosi wszystkie wyswietlane akcje w nagtéwku z prawej strony do lewej
pomiedzy akcje niewyswietlane.

Przycisk Przesun w gore pozwala zmienia¢ kolejnos$¢ akcji w nagtéwku, przenosi przycisk akcji z lewej
strony do prawe;j.

Przycisk Przesun w doét pozwala zmieniaé kolejnos¢ akcji w nagtéwku, przenosi przycisk akcji z lewej
strony do prawe;j.

Przycisk Ustaw powoduje wprowadzenie zmian i zamkniecie okna dialogowego.

Przycisk Anuluj anuluje wszystkie zmiany wprowadzone w ustawieniach i zamyka okno dialogowe.

Zapisz aktualng

Umozliwia zapisanie aktualnie ustawionego widoku w konfiguracjach do pdzniejszego wykorzystania. Podczas

zapisywania mozesz wybraé, co ma by¢ zapisane w konfiguracji, patrz ponizej, aby uzyskac wiecej informacji.

UWAGA, podczas zapisywania konfiguracji zawsze brana jest pod uwage zmieniona kolejnos¢ kolumn
lub szerokos¢ kolumn, patrz rozdziaty Zmiana kolejnosci kolumn (w trybie tabeli) oraz Reczne
powiekszanie kolumny do szerokosci (w trybie tabeli). Oznacza to, ze ustalona kolejnos¢ kolumn i ich
szerokosc jest zawsze zapisywana w konfiguracji.

Konfiguracje mozna zapisa¢ (réwniez w trybie tabeli i szczegétow):

Przez menu pomocnicze z pozycja ,Zapisz aktywne” w podmenu , Konfiguracja”.
Z okna dialogowego do podtaczenia konfiguracji, opis patrz ponizej Wybdr konfiguracji.

Otworzy sie okno dialogowe, w ktérym mozna zapisac aktualny widok do listy konfiguracji.

Zapisz aktual x

Zapisz z notatka: Plan kont 01
Dla wszystkich uzytkownikow
Konfiguracja domyslna
+| Ustawienie pozycji i akcji
¥| Filtr
+| Sortowanie
Zvin formularz
Filter Start: Wg formularza v
Sposob wyswietlania: Wqg formularza v
Pytanie w trybie browse: | Wg formularza v
Wyswietlac nagtowek: | Wg formularza v

Ograniczyc filtr: Nie v

o)

Nazwa konfiguracji w celu jej pdiniejszej identyfikacji i wykorzystania jest zapisana w pozycji Zapisz z
notatka.

Nazwa miataby odzwierciedla¢ zawartos$¢ konfiguracji i pomagaé w pdzniejszym wyborze konfiguracji.
Pole wyboru Dla wszystkich uzytkownikéw mogg uzywac (zapisa¢ zaznaczone) tylko uzytkownicy

z grupy 00 (administrator). Jesli zostane to pole zaznaczone, zapisana konfiguracja bedzie dostepna dla
wszystkich zdefiniowanych uzytkownikéw. Jesli odznaczone, konfiguracja ma zastosowanie tylko do
uzytkownika, na ktérego koncie zostata utworzona i zapisana.
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e Pole wyboru Konfiguracja domysina okresla, czy konfiguracja ma by¢ uzywana jako domysina. Jedli
pole jest zaznaczone, konfiguracja zostanie podtgczona automatycznie. Jedli to pole nie jest
zaznaczone, konfiguracje nalezy wybrad i podtaczy¢ recznie, patrz ponizej Wybor konfiguracji.

e Pole wyboru Ustawienie pozycji i akcji okresla, czy poprzednio ustawiony wybér kolumny (dla trybu
tabela), wybdr elementu (dla trybu szczegét), ustaw wytgczone akcje i ustawione akcje w nagtéwku
(oba dla obu trybéw) powinny zostac zapisane w konfiguracji, patrz wyzej Wybdr kolumn i akcji /
Wybdr elementow i akcji. Jesli pole jest zaznaczone, powyzsze ustawienia zostang zapisane
w konfiguracji. Jesli to pole nie jest zaznaczone, wszystkie dostepne kolumny, pozycje i akcje zostang
zapisane w konfiguracji.

e  Pole wyboru Filtr okresla, czy aktualnie podtgczony filtr powinien zosta¢ zapisany w konfiguracji (patrz
rozdziat Filtrowanie). Jesli pole jest zaznaczone, ustawiony filtr zostanie zapisany w konfiguracji.
Podczas korzystania z konfiguracji dane bedg filtrowane zgodnie z tym filtrem. Jesli pole nie jest
zaznaczone, po zastosowaniu konfiguracji wszystkie dane beda wyswietlane zgodnie z podstawowym
zrédtem danych.

e Pole wyboru Sortowanie okresla, czy ma sortowanie zostac zapisane w konfiguracji (patrz rozdziat
Sortowanie). Jesli pole jest zaznaczone, sortowanie zostanie zapisane w konfiguracji. Podczas
korzystania z konfiguracji dane zostang posortowane. Jezeli pole nie jest zaznaczone, po zastosowaniu
konfiguracji dane podstawowego zrddta danych formularza zostang wyswietlone zgodnie z jego
sortowaniem.

e  Pole wyboru Zwin formularz okresla, czy zapisa¢ w konfiguracji, aby formularz byt wyswietlany
zwiniety (zobacz rozdziat Nagtéwek formularza). Jesli pole jest zaznaczone, zwiniety formularz jest
wyswietlany po zastosowaniu konfiguracji. Jesli pole nie jest zaznaczone, po zastosowaniu konfiguracji
formularz zostanie wyswietlony w stanie otwartym.

e W pozycji menu Filter Start mozna ustawi¢, czy oraz w jaki sposdb Filtr Start jest wyswietlany przy
pierwszym wywotaniu strony (patrz rozdziat Filtrowanie). W przypadku tej funkcji nalezy rowniez
ustawi¢ konfiguracje domysing (patrz wyzej). Mozliwy jest wybor jednej z opcji:

o Wog formularza - pozostawia biezgce ustawienia wedtug formularza.

o Nie - filtr nie bedzie wyswietlany.

o Tak - filtr jest wyswietlany.

o Pokaz konfiguracje - filtr zostanie ustawiony na zaktadce Konfiguracja.

o Tak - obowigzkowe - filtr jest wyswietlany, nie mozna go usungc (uzy¢ pustego).

e W pozycji Sposob wyswietlania mozna ustawi¢, w jakim trybie ma by¢ wyswietlany formularz podczas
korzystania z konfiguracji (patrz rozdziat Srodkowa czes¢). Mozesz wybra¢ jedna z opcji:

o Wg formularza - pozostawia biezgce ustawienia wedtug formularza.
o Szczeg6t - wyswietlanie w trybie szczegét.
o Tabela - wyswietlanie w trybie tabela.

e W pozycji Pytanie czy zapisac- tabela mozna ustawic, czy przed zapisaniem nowych rekordéw lub
zmian w istniejgcych w trybie tabela ma by¢ wyswietlane pytanie czy zapisa¢ zmiany (patrz rozdziat
Wstawianie rekordu). Mozna wybrac jedng z opcji:

o Wg formularza - pozostawia aktualne ustawienia wedtug formularza.
o Nie - pytanie czy zapisa¢ nie zostane wyswietlane.
o Tak - pytanie czy zapisa¢ zostane wyswietlane.

e W pozycji Wyswietla¢ nagtéwek mozna ustawic, czy przyciski akcji bedg wyswietlane pod nagtéwkiem
w Srodku (przezroczyste przyciski) i przyciski Linki i Raporty po prawej stronie (patrz rozdziat Przyciski
pod nagtéwkiem). Mozna wybrac jedng z opcji:

o Wedtug formularza - pozostawia aktualne ustawienia wedtug formularza.
o Nie - przyciski nie pojawiajg sie pod nagtéwkiem.
o Tak - przyciski sg wyswietlane pod nagtéwkiem.
e W pozycji Ograniczyc filtr mozna ustawi¢ sposob wypetniania filtru Start (patrz rozdziat Filtrowanie).
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W przypadku tej funkcji filtr nalezy wypetnié¢ przed zapisaniem konfiguracji. Jednoczes$nie nalezy
ustawic¢, aby konfiguracja byta domysina i aby filtr byt wyswietlany (patrz wyzej). Mozna wybrac jedng
z opgcji:

o Nie - wfiltrze bedzie mozna wypetni¢ dowolng pozycje.

e  Pozycje wypetnione - w filtrze bedzie mozna edytowac tylko te pozycje, ktére zostaty wypetnione
przed zapisaniem konfiguracji. Innych pozycji nie mozna wypetnia¢, edytowad.

e  Przycisk Ustaw na dole powoduje zapisanie konfiguracji i zamkniecie okna dialogowego.

e  Przycisk Anuluj na dole anuluje wszystkie zmiany wprowadzone w ustawieniach i zamyka okno
dialogowe.

Wybor konfiguracji
Stuzy do taczenia istniejacej konfiguracji. W tym miejscu mozna réwniez usung¢ lub zapisa¢ konfiguracje. Mozna
uzyskac dostep do istniejgcych konfiguracji (rGwniez w trybie tabeli i szczegotow):

e  Skrét klawiszowy CTRL + U.

[ ]
e Zapomocg ikony =¥ z gérnego paska przyciskéw (wyswietlana po najechaniu kursorem myszy na
ikone =).

e  Prawym przyciskiem poprzez menu mozliwos¢ Konfiguracja i mozliwos¢ Wybierz konfiguracje.

Otworzy sie okno dialogowe do pracy z konfiguracjami. Jesli konfiguracja byta wprowadzona przed wywotaniem

okna dialogowego, aktualnie aktywna (podtgczona) konfiguracja jest automatycznie wybierana w oknie
dialogowym.

Konfiguracja x
Plan kont 01 Wszyscy
Plan kont 02
Domyslny
w| Kolumny
| Filtr
»| Sortowanie
Zvin formularz
ml Usur H Zapisad aktualng H Wqg formularza H Anuluj |

Okno po lewej stronie zawiera liste przygotowanych konfiguracji. Jesli konfiguracja byta wprowadzona przed
wywofaniem okna dialogowego, aktualnie aktywna (podtgczona) konfiguracja jest automatycznie wybierana
w oknie dialogowym. Prawa cze$¢ pokazuje, jak zostaty ustawione pola wyboru podczas zapisywania wybranej
konfiguracji. W tym miejscu nie mozna zmienic ich ustawien. Na dole znajduja sie przyciski:

e  Przycisk Zatwierdz ustawia aktualnie wybrang konfiguracje (konfiguracje mozna réwniez podtgczy¢
z poziomu filtru z zaktadki Konfiguracja, patrz rozdziat Filtrowanie).

e Przycisk Usun usuwa aktualnie wybrang konfiguracje. Przed usunieciem, pojawi sie okno dialogowe
potwierdzenia, w ktorym nalezy dodatkowo potwierdzi¢ lub anulowac usuniecie.

e Przycisk Zapisz aktualng otwiera okno dialogowe do zapisania konfiguracji, patrz opis powyze;j.

e Przycisk Wg formularza roztacza aktualnie ustawiong konfiguracje w formularzu i wyswietla dane
zgodnie z oryginalnymi ustawieniami systemowymi.

e  Przycisk Anuluj zamyka okno dialogowe bez zadnej akcji. UWAGA, nie wptywa na usuniecie
konfiguracji. Konfiguracja, ktéra zostata usunieta, nie zostanie przywrdcona za pomocg przycisku
Anuluj, usuniecie nie zostanie anulowane!
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Informacje o wierszu danych

Pozwala uzyskac bardziej szczegdtowe informacje o formularzu, z ktérego zostata wywotfana. Mozliwe jest
wywotanie (réwniez w trybie tabela i szczegot):

e  Skrot klawiszowy:
o Win + Chrome - skrét klawiszowy CTRL + I.
o Mac + Safari - skrét klawiszowy CMD + .

e Prawym przyciskiem poprzez menu mozliwos¢ Konfiguracja i mozliwos$¢ Informacja o wierszu danych.

Otworzy sie okno dialogowe, ktore jest zadokowane po prawej stronie ekranu. W oknie dialogowym znajduja sie
informacje o zrédle danych, uzytkownicy z grupy 00 (administrator) majg réwniez do dyspozycji kolejne 2 sekcje.

W sekcji Zrédto danych wszystkim uzytkownikom wyswietlane s3 informacje o nazwie technicznej formularza
i zrédle danych formularza, informacje o tym, czy formularz i zrédto danych sg w wersji Start, czy w wersji Profi
oraz czy na stronie jest uzywana akcja uzytkownika. Pokazuje réwniez liczbe wierszy Zrédta danych, nazwe
techniczng tabeli podstawowej zrédta danych oraz element identyfikacyjny tabeli. Informuje réwniez o tym, kto
i kiedy stworzyt rekord, oraz kto i kiedy ostatnio go aktualizowat.

Informacje o zrédtach danych

Historia zmian Lista powigzan PokaZ usunigte wiersze

Zrédto danych

Opis
Nazwa formularza
Sciezka bezwzgledna
Start / Profi stranka
UzZivatelska akce ve strance

Zrodto danych

Dauer Abfrage
Start/Profi zrodto danych
ViewName

Ilos¢ wierszy widoku
Tabela i ID pozycja
Zatozyciel wiersza

Data powstania
Ostatnio aktualizowat
Data aktualizacji

Wartos¢

Konto Planu kent { UCTOSN )
CAlInetpub\wwwroot\ESO9START_pl\nastaveni\uctosn.htm
Start
Ne
SELECT*

FROM QUCTOSN

where vlUctosn_ZobrazCis = 1

ORDER BY KOD_UCTU
0,08 sec
quctosn - Start
QUCTOSN
188
UCTOSN / IDUCTOSN

Zabezpieczenie strony

Umozliwia ustawic¢ zabezpieczenia dla biezgcej strony (potgczenie istniejgcej grupy uzytkownikdw i istniejgcego
szablonu zabezpieczen). Jesli strona sktada sie z wielu formularzy (nagtéwka i folderu), te same zabezpieczenia
sg ustawione dla obu formularzy.

Okno dialogowe do pracy z zabezpieczeniami mozna otworzy¢ prawym przyciskiem poprzez menu mozliwosc¢
Konfiguracja i mozliwo$¢ Ustawienie bezpieczenstwa strony.

Ustawienie bezpieczenstwa strony :(9. 3. 3) Kontrahent x
ksiegowy Pouze opravy dat
technolog Vie zakazano

Prohlizeni dat

| Usun || Upravit || Nastavit || Anulu |

tylko przegladanie danych

e  Przycisk Dodaj umozliwia dodanie nowej kombinacji grupy uzytkownikéw i szablonu zabezpieczen.
Otworzy sie nowe okno dialogowe, w ktdrym po lewej stronie zaznaczona jest grupa uzytkownikéw
i po prawej stronie szablon zabezpieczen. Wybrana kombinacja jest przenoszona za pomoca przycisku
Wybierz. Przycisk Anuluj zamyka okno dialogowe bez akgji.
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Vybér zabezpeceni: (1. 1. 1. 1) Dokument wewnetrzny - ogolny

Skupina uzivatel(

admin (obowigzkowo 00)
dyspozytor produkcji

handlowcy

kierownictwo firmy
ksiegowy

ksiegowy

magazynier

podpora ESO9
sprzedawca

technolog

tylko przegladanie danych

Sablona zabezpeteni
Petny dostep do danych
Przegladanie danych
Tworzenie konfiguracji
Tworzenie raportow w generatorze
Tylko akcje z danymi
Tylko korekty danych
Ustawienia bezpieczenstwa
Wszystko zabronione
Wydruk raportow IDC
Wydruk raportow z generatora

ESOQ9 international a.s.

e  Przycisk Usun usuwa aktualnie wybrane zabezpieczenie. Aby to sprawdzié, zostanie wyswietlone okno

dialogowe potwierdzenia, w ktérym nalezy dodatkowo potwierdzi¢ lub anulowac usuniecie.

e  Przycisk Edytuj umozliwia zmiane istniejgcych wybranych zabezpieczen. Otworzy sie nowe okno

dialogowe, w ktorym wybrana jest grupa uzytkownikow i szablon zabezpieczen. Kombinacje mozna

zmienié. Po zmianie kombinacja jest przenoszona za pomocg przycisku Wybierz. Przycisk Anuluj

zamyka okno dialogowe bez akgji.

e  Przycisk Ustaw ustawia wybrane zabezpieczenia na strony.

e  Przycisk Anuluj zamyka okno dialogowe bez akcji. UWAGA, zabezpieczenia, ktdre zostaty usuniete, nie

zostang przywrocone za pomocg przycisku Anuluj, usuniecie nie zostanie anulowane!

Zabezpieczenie formy

Umozliwia ustawi¢ zabezpieczenia dla biezacego formularza (potaczenie istniejacej grupy uzytkownikow
i istniejgcego szablonu zabezpieczen). Jesli strona sktada sie z wielu formularzy (nagtéwka i pozycji),
zabezpieczenia sg ustawiane tylko dla biezgcego formularza (z ktérego zostaty ustawione).

Okno dialogowe do pracy z zabezpieczeniami mozna otworzy¢ prawym przyciskiem poprzez menu mozliwoscé
Konfiguracja i mozliwosé Ustawienie bezpieczeristwa formy.

Dla ustawienia bezpieczenstwa formy dostepne sg te same okna dialogowe, co dla bezpieczenstwa strony, patrz
opis powyzej.

Akcje

Akcje obejmujg linki do stron, linki do drukowania raportéw i przyciski do akcji z danymi. Na kazdej stronie (lub
w kazdym formularzu na stronie) mogg by¢ dostepne rdzne akcje.

Zarowno w trybie tabela, jak i szczegét linki do stron i raportéw s dostepne (w ten sam sposéb) za pomocg
przyciskdw Linki i Raporty po prawej stronie pod nagtdwkiem. Linki oraz przyciski do akcji moga by¢ dostepne
jako akcje nagtowka (przyciski posrodku pod nagtéwkiem). Bardziej szczegdétowy opis znajduje sie w rozdziale
Srodkowa czes¢.

W trybie tabela:
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e Mozna wywotac okno dialogowe prawym przyciskiem myszy. W takim przypadku Akcje (linki oraz i

przyciski do akcji) bedg wyswietlane jako pierwsze, poprzez Menu sg dostepne w podmenu

rozwijanym dalsze akcje (na nastepnym poziomie).

o W parametrach aplikacji mozna réwniez ustawi¢ przeciwny ekran. Stuzy do tego parametr

MENU_STRUCT w grupie parametrow Klient ogdlny.
e  Skrot klawiszowy ALT + C.

W trybie detal:

e  Przyciski (do akcji z danymi) sg dostepne bezposrednio w formularzu.

e Opcjonalnie mozna ustawic¢ wyswietlanie przycisku w trybie tabeli (szczegétowe informacje w rozdziale

Srodkowa czesé).
e Skrot klawiszowy ALT + C.

« < 7/%0 > » v Kontrahent
220 (50 ) (ot | (Adresy | [osoby | [ Konta

Dane podstawowe Dane dodatkowe Linki Mapy

Kod kontrahenta 0034 Nazwa Ttumacz INR Krzysztof Jeskiewicz
NIP 5251197936 NIPw UE PL5251197936 REGON
kaj S wg REGO 1kaj RS wg NI 1kaj wy Weryfikacja NIP w UE Mapa

Baza Internetowa Regon

BIR -

BB Tabela (# Szczeqtt Q Y C =
[ Linki v

012614804

Przyktad - akcje dostepne w trybie Szczegét: przyciski dla wybranych akcji w nagtéwku (na srodku), przyciski Linki i Raporty

(po prawej stronie w nagtéwku), przyciski i linki w formularzu (np. przycisk Pobierz z BIR).

€« < 32/90 » » v Kontrahent

E Tabela (F Szczegst Q T C =

=3 B (0 ) [ vowtki ) [ adresy | [[osoby | [ konta [Linkiv | [Rep |

Kod kontrahenta Nazwa NIP NIP w UE REGON Stan kontrahent: Notatka Adresy  Nazwa 2 -

- - - - - = | Nefilrov| =~ = -

3455 W\ssnssszss 013102058 akeywny 1

3456 NetRexs. Menu ¥ (7520828298 25288792 aktywny i

3457 ERCO Ligh Typ ATU63015757 2806433 aktywny i

3458 FASTPLU Notatki 5K2020227616 2020227616 aktywny 1

3459 Alfaextrar  Ceny asortymentu PL5482497911 240505292 aktywny i

3460 Oznaczenie asortymentu 2L6342303764 aktywny 1

3461 ProjektB £ Aktywnosci °L8811070501 aktywny 1

3462 ONEMED  ystawienie numeracii PL5252412845 141172230 aktywny REGON je 141172230 i

3463 Ustugi Og Stosunki 360987881 aktywny 1

3464 Vinci&Vin NIP w UE 219542298437 aktywny 1

4 Adresy Bl

Osoby
Konta

Umowy zlecenia
Zobowiazania i naleznosci
Inwentaryzacja naleznosci
Inwentaryzacja zobowigzan
Telefonuj

E-mail

ISIR

Web

Szukaj w KRS wg REGON
Szukaj w KRS wg NIP
Szukaj w KRS wg nazwy
Wervfikaria NIP w LIF M

Przyktad — okno dialogowe z akcjami wyswiettane prawym przyciskiem myszy w trybie tabela. Poniewaz jest akcji duzo i nie

wszystkie mieszczg sie na ekranie, w prawej czesci menu znajduje sie suwak.
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<« < 32/9 > » ~  Kontrahent BB Tabela (& Szczegit Q T C =

2 0 T ) (o) (e ) (o) (o (o) (o)
Kod kontrahenta Nazwa NIP NIP w UE REGON Stan kontrahent: Notatka Adresy  Nazwa 2 -
- - - - - = | Nefiltro v | ~ = -
3455 DECATHLON SPOLKAZ 0. Typ 013102058 aktywny 1
3456 NetRex s.r.0. Notatki 25288792 aktywny 1
3457 ERCO Lighting GmbH Ceny asortymentu 286433 aktywny 1
3458 FAST PLUS s.r.0. 2020227616 aktywny al

Oznaczenie asortymentu
3459 Alfaextranet, sp.z 0.0. . 240505292 aktywny 1

Aktywnosci
3460 . aktywny 1

Ustawienie numeracji
3461 ProjektB Adam Biniek aktywny 1

Stosunki
3462 ONEMED POLSKASPZQ O NP w UE 141172230 aktywny REGON je 141172230 i

w

3463 Ustugi Ogolnobudowalan... 360987881 aktywny il

Adres
3464 Vinci&Vinci Sp.z o.0. Y aktywny 1

Osoby

Konta

Umowy zlecenia
Zobowigzania i naleznosci
Inwentaryzacja naleznosci
Inwentaryzacja zobowigzan
Telefonuj

E-mail

ISIR

Web

Szukaj w KRS wg REGON
Szukaj w KRS wg NIP
Szukaj w KRS wg nazwy
Wenfikacia NIP w [IF

Przyktad — okno dialogowe z akcjami wyswiettane przez ALT + C w trybie tabela. Poniewaz jest akcji duzo i nie wszystkie
mieszczg sie na ekranie, w prawej czesci menu znajduje sie suwak.

Wyszukiwanie petnotekstowe

Wyszukiwanie peftnotekstowe umozliwia wyszukiwanie informacji w bazie danych bez znajomosci dalszych
szczegotow. Na przyktad mozina jest wyszukiwaé kontrahenta wedtug nazwy, zaréwno w kartotece
kontrahentéw, jak i w dokumentach.

Wyszukiwanie petnotekstowe jest dostepne w czynnosci 9.9.4 Wyszukiwanie petnotekstowe oraz 6.4.1.2
Dokument - fulltext.

Wyszukiwanie jest rédwniez mozliwe bezposrednio z okna wyszukiwania na géornym pasku (opis znajduje sie
w rozdziale Wyszukiwanie powyzej).

9.9.4 Wyszukiwanie petnotekstowe
Strona sktada sie z trzech czesci (form).
Wyszukiwane terminy trzeba wpisaé w gornej formie. Mozina jest zaznaczy¢ obszary, w ktérych beda

wyszukiwane terminy. Do samego wyszukiwania stuzy przycisk Szukaj. Wyszukiwanie odbywa sie niezaleznie od
wielkosci liter i znakéw diakrytycznych.

e Jezeli majg by¢ przeszukiwane rekordy, w ktérych wystepujg wszystkie wprowadzone terminy, terminy
te (oddzielone spacjg) nalezy wpisa¢ w jednym wierszu. Istnieje wtedy miedzy nimi potgczenie AND =
ORAZ.

e Jezelimajg byc¢ przeszukiwane rekordy, w ktérych wystepuje co najmniej jedno okreslone wyrazenie (lub
grupy wyrazen), to te wyrazenia (lub grupy wyrazen) nalezy wprowadzi¢ w réznych wierszach. Sg do
tego oddzielne 3 linie. Nastepnie istnieje miedzy nimi potgczenie OR = LUB.

o Jedli po wyszukiwanym hasle wystepuje znak % lub *, wyszukiwane bedg wszystkie stowa zaczynajgce
sie od wprowadzonego terminu (znak % lub * zastgpi wiecej znakdw).

W srodkowej czesci wyswietlane sg wyszukane rekordy w poszczegdlnych obszarach.

e Jedli zostanie znaleziony kontrahent, zostanie wyswietlona liczba dokumentéw do tego kontrahenta.
Uzyciem linku Pokaz dokumenty, wyswietliane zostang liczby dokumentéw wedtug poszczegdlnych
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typow dokumentow.
e Ztejstrony mozna przejsc do listy wszystkich dokumentow (w ramach danego typu dokumentu) za

pomoca linku. Wyswietlanie dokumentéw dla konkretnego uzytkownika ograniczone jest prawami
dostepu do danego wzoru dokumentu.

W dolnej czesci sg wyswietlane szczegdty dla wpisu wybranego w srodku. Na przyktad. w przypadku podmiotéw
termin ten moze dotyczyé podmiotu lub osoby podmiotu, w przypadku dokumentéw termin ten moze
znajdowac sie na dokumencie, adnotacji na dokumencie lub w jego aktach.
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