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Zamykanie typdw dokumentéw ESOQ9 international a.s.

Zamykanie typow dokumentéw stuzy do uniemozliwienia uzytkownikom dokonywania zmian w dokumencie,
ktorego typ jest juz zamknigty, nawet jesli okres rozliczeniowy nie zostat jeszcze zamkniety. Chociaz nie jest to
obowigzkowe, zalecamy to zrobi¢. Jesli nadal nie zamykamy rodzajow dokumentow, a jedynie zamykamy okresy
ksiegowe, dokumenty muszg réwniez spetnia¢ opisane ponizej warunki zamkniecia. Po zamknieciu typu
dokumentu (zmianie okresu pracy typu dokumentu) nie ma wtedy mozliwosci edycji nagtéwkéw i pozycji dla
dokumentdw, ktdre majg okres starszy niz okres pracy. Zapewni to, ze uzytkownicy nie zmienig dokumentéw
przed zamknieciem okresu rozliczeniowego. Mozliwe jest rowniez wytgczenie edycji zapisow ksiegowych po
zamknieciu typu dokumentu (patrz 9.4.4 Typy dokumentéw). Sprawdzenie zamkniecia typu dokumentu odbywa
sie tylko dla typow dokumentéw, ktdre sg ksiegowane (patrz 9.4.4 Typy dokumentéw).

Zamykanie typow dokumentow (1.1.1.6)

Dla kazdego typu dokumentu wyswietlane s3 dokumenty, ktére majg nizszy status (niz od ktérego mozna je
zamkng¢, patrz 9.4.4 Typy dokumentéw) lub majg NULL w rozliczeniu. Dokumenty, ktére majg w zapisach
ksiegowych konto NULL, mozna réwniez znalez¢ w czynnosci 1.1.1.5 Zapisy ksiegowe z kontem NULL.

Zamkniecie okresu pracy

Po uzyciu przycisku ,Zamknij okres pracy” dla wybranego typu dokumentu, system sprawdza, czy wszystkie
dokumenty danego typu z zamknietego okresu spetniajg warunki zamkniecia: sg w stanie, ktéry mozna zamknac
i nie majg zapisy ksiegowe z kontem NULL.

o Jedliistnieje dokument, ktory nie spetnia warunkdéw, termin nie zostanie zamkniety.

e W dolnej czesci wyswietlane sg dokumenty, ktére majg nizszy status niz ten, z ktérego mozna zamkngc¢
typ dokumentu. Jednoczesnie btedy sg podswietlane na czerwono.

1/25 > ~  Zamknigcie typu dokumentu
Typ dokumentu BAVWycizg bankowy
Okres pracy 202111 [ Zamknij okres pracy ]
Zamknac ckumentu ~ Dozwolone od stanu 0
1/431 » ¥ ~ Dokumenty o nizszym stanie albo kontem NULL
Dokument Okres Stan doku Stan dokumentu Opis btedu Data dokumentu Waluta Do zaptaty wal. Do zaptaty PLN
BGZ1046001  2019.01 0 B coo: 2000 PN 624225 624225
ALI7010001  2019.02 0 B 07022019 EWR 59 898,55 257 677,57
BGZ11028002 2019.02 0 B 0022019 PLN 121,00 121,00
BGZ11028004 2019.02 0 B 0022019 PLN 706,00 2 706,00
BGZ11028006 2019.02 0 B 0022019 PLN 45 55691 45 556,92
BGZ11028008  2019.02 0 B 0:022019 PLN 2231712 2231712
BGZ11028010  2019.02 0 _ 08.02.2019 PLN 22 95733 22 957,33
BGZ11028012 2019.02 0 _ 08.02.2019 PLN 5 658,00 5 658,00
BGZ11028014  2019.02 0 _ 08022019 PLN 39 537,12 39 537,12

Zamkniecie typow dokumentow w czynnosci Zamkniecie okresu
ksiegowego (1.1.1.7)

Jesli chcemy zbiorczo zamkngé typy dokumentéw, mozna to zrobi¢ w czynnosci 1.1.1.7 Zamkniecie okresu
rozliczeniowego w linku Zamkniecie typow dokumentdéw.
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Zamykanie typéw dokumentow ESQ9 international a.s.

W gornej czesci wyswietlane sg podstawowe dane o okresie rozliczeniowym. Dolna czgs¢ pokazuje rodzaje
dokumentdéw, ktdre nie zostaty jeszcze zamkniete, tzn. ich okres pracy jest nizszy lub réwny okresu w gérnej
czesci strony. Przy zaznaczeniu typdéw dokumentdéw nacisniecie przycisku Zamknij zaznaczone typy dokumentéw
powoduje ich zamkniecie. Dokumenty tych typéw muszg spetnia¢ warunki do zamkniecia.

« <€ 5/14 > » v Okres ksiggowy - zamknigcie typu dokumentow B Tabela
&) o | [ Usur |
Qkres ksiegowy 2021.09

Nazwa okresu ksiegowego | 202109 [ Zamknij za

Otwarty / Zamknigty |Za\rkru by

ne typy dokumentéw

€ <5/ » ~  Typ dokumentu B Tabels
© 2 I

("] Kod typu dokum Nazwa typu dokumentu | Okres pracy Ksiegowy lub niek Fi y lub niefi znosc lub zoba Rzeczywisty lub p Redagov Podczas zamykania okresu Dokume Zamknigc
(") PDP Dowdd wptaty 201901 bilansowa finansowy wptacone rzeczywisty 1 nagtéwki dokumentu 0 Nie

o FVU Faktura wystawiona VAT ~ 2019.01 i y znosc rzeczywisty 20 nagtowki dokumentu 20 Nie

() svu Wydanie z magazynu ksie... 2019.01 bilansowa niefinansowy nieokreslono rzeczywisty 20 nagtéwki dokumentu 20 Nie

. FVZ Faktura proformawysta... 2019.01 bil fi y leznodé rzeczywisty 20 nagtowki dokumentu 30 Nie

8 FPZ Faktura pro forma otrzy... 2019.01 i Yy i i rzeczywisty 30 nagtowki dokumentu 30 Nie

(") spu Przyjecie do magazynu k... 2019.01 bilansowa niefinansowy nieokreslono rzeczywisty 20 nagtéwki dokumentu 20 Nie

() uco Operacja ksiggowa 2019.01 bilansowa niefinansowy nieokreslano rzeczywisty 60 nagtéwki dokumentu 0 Nie

(") POV Dowdd wyptaty 201901 bilansowa finansowy wyptacono rzeczywisty 1 nagtéwki dokumentu 0 Nie

() iou Dokument wewnetrzny 201901 bilansowa niefinansowy nieokreslono rzeczywisty 60 nagtéwki dokumentu 0 Nie

[ FPU Faktura VAT otrzymana 202107 bil fi 3; rzeczywisty 40 nagtowki dokumentu 30 Nie
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