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Datova schranka je elektronické UloZisté, které slouZi pro dorucovani, pfijimani a podavani urednich
dokumentl. Pomoci datovych schranek je mozné zasilat a také prijimat elektronické dokumenty od subjekt(,
které maji zfizenou datovou schranku jako napf. organy verejné moci, pravnické osoby zapsané v obchodnim
rejstiiku, kterym byly datové schranky zfizeny automaticky ze zakona. Komunikace pomoci datovych schranek
by méla nahradit klasicky ,,papirovy“ zplsob dorucovani dokumentd.

Datova schranka je od roku 2009 definovéna jako elektronické tlozisté specidlniho typu zfizené podle
prislusného zakona ¢. 300/2008 Sb., které je ur¢eno k dorucovani elektronickych dokument( mezi organy
verejné moci na strané jedné a fyzickymi a pravnickymi osobami na strané druhé (od 1. ledna 2010 fyzické i
pravnické osoby mezi sebou). Datova schranka je povinna pro organy statni moci a pravnické osoby zapsané v
obchodnim rejstfiku, dobrovolna je pro vétsinu podnikajicich fyzickych osob, zfidit si ji mohou i nepodnikajici
fyzické osoby. Datova schranka bude zaloZena Ministerstvem vnitra CR do ti dnil od podani 7adosti. Zadost Ize
podat elektronicky na adrese www.datoveschranky.info pfes odkaz ,Zadost o zfizeni datové schranky*.

Datova schranka ve smyslu zdkona €. 300/2008 Sb. z uzivatelského pohledu funguje na podobném principu jako
béZna e-mailova schranka.

Datova zprava je tvorena ,,obdlkou” obsahujici pfislusnou elektronickou znacku (e-razitko) a ¢asovou znacku
(kvalifikované casové razitko), obsah zpravy ma formu priloh.

1.1 Obecny pristup k datové schrance

K datové schrance je mozné piistupovat pies specialni webové rozhrani provozované Ministerstvem vnitra CR a
také s vyuzitim webovych sluzeb. Diky tomu je mozné pracovat s datovou schrankou i pfimo z informacniho
systému ESO9.

1.2 Datové zpravy

Datova zprava je elektronicky dokument doruceny datovou schrankou nebo elektronicky dokument vytvoreny
pro odeslani do datové schranky. Datova zprava se sklada z obalky a obsahu. Obalka datové zpravy obsahuje
zakladni udaje o odesilateli a pfijemci datové zpravy, véc, Cisla jednaci, spisové znacky atd. Obsah datové zpravy
se sklada z priloh nap¥. z dokumentt pdf.

Datové zpravy se v datové schrance uchovavaji pouze po dobu 90 dni!

2.1 Do roku 2017

Pro komunikaci s datovymi schrankami z ESO9 bylo potreba instalovat klientsky doplnék.

2.2 Od roku 2017

Komunikace byla predélana na serverovou komponentu. Neni zapotrebi nic instalovat, pouze v pfipadé
nutnosti prenastavit prednastavenou konfiguraci. Komunikace je funkéni i z obecného klienta.

e  Komunikace s libovolnym mnozZstvim datovych schranek hromadné

e  Prijem datovych zprav (zprava, prilohy, dorucenka, obalka — zfo soubor)
e Odesilani datovych zprav

e Sledovani exspirace a doplnéni platnosti ¢asovych razitek
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e Moznost automatické distribuce datovych zprdv z Master DB do dcefinych DB. Provadi se jako kopie
nebo presun datové sprdvy. Distribuce se provede dle nastaveni parametru DS_DZ_PRENOS a
konfigurace pristupu k datovym schrankam.

e  Propojeni prijaté datové zpravy k subjektu ESO9

e  Moznost komunikace s ostrym nebo testovacim serverem datovych schranek (parametr DS_REZIM)

4. Nastaveni

4.1 Konfigurace pfistupt

V Konfiguraci datovych schrdnek |ze nastavit libovolné mnozstvi pfistupt.

Y@ QAYyCLREEA

1D datové schranky czxfpgh x
Piistupové jméno hag34v

Jméno DB pro prenos esofstart

Datum expirace hesla
Poznamka

Pivodni heslo

MNové heslo
Ovéfeni hesla
Proved zménu hesla pro datovou schranku Vymazani hesla
[1] Ulozit Nowvy Storno Smazat Menu

Pro nastaveni jednoho pfistupu jsou povinné Udaje: ID datové schrdnky, Pfistupové jméno a Heslo.
Jméno DB pro prenos musi byt vyplnéno, pokud je poZzadovan automaticky prenos stazenych zprav do jiné DB.

U datovych schranek po urcitém Case exspiruje heslo (pokud neni nastaveno jako permanentni). Zména hesla
se musi nastavit pres WEB rozhrani a nasledné i v ESO9. Provozovatel datovych schranek zatim nepodporuje
zménu hesla pomoci webové sluzby. Zména hesla se provadi v této obrazovce.

4.2 Parametry aplikace - Datové schranky

V Parametrech aplikace jsou ve skupiné Datové schrdnky tti parametry.

© Skupina

Wi skupina______[[Pocet]
[ Ciselniky 1
[ Datové schranky 3
I_ DatoveSchranky 1

Wlkoa  Naev  [Hodnota]]

I_ DS_DZ PRENOS  Pfenos datovych zprav z Master DB 0
I_ DS_REZIM ReZim pfipojeni do datovych schranek 1
[~ Ds_zFo Ukladat ZFO soubor 1

DS_DZ_PRENOS - Pfenos datovych zprav z Master DB. Parametr urcuje, zda ma po stazeni zprav dojit
automaticky k néjaké dalsi akci. Parametr m(iZze nabyvat hodnot: 0 - nepfenaset (Zadnd akce), 1 - Datové zpravy
se zkopiruji do dcefinych DB, 2 - Datové zpravy se presunou do dcefinych DB.

DS_REZIM - ReZim ptipojeni do datovych schranek. Parametr slouzi pfedevsim pro testovani komunikace
s Datovymi schrankami. Ostry provoz je na jiném serveru nez testovaci provoz. Parametr mUze nabyvat hodnot:

0 - ostry provoz, 1 - testovaci provoz.
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DS_ZFO - Ukladat ZFO soubor. Parametr urcuje, zda se ma po stazeni zpravy automaticky uloZit cela Datova
zprava ve formatu ZFO. Pokud ma dojit k uloZeni, tak se zprdva uloZi na stejné misto jako pfilohy Datové zpravy.
Pro korektni zobrazeni souboru ZFO je zapotiebi mit nainstalovan prohlize¢ Software602 Form Filler. Parametr
muze nabyvat hodnot: 0 - Ne, 1 - Ano

Prace s datovymi zpravami je v informacnim systému ESO9 rozdélena do dvou Cinnosti. V ¢innosti 2.7.1. ,Pfijaté
datové zpravy“ Ize ptijimat datové zpravy z informacniho systému datovych zprdv. V ¢innosti 2.7.1. ,,0deslané
datové zpravy“ Ize vytvaret a odesilat datové zpravy do informacniho systému datovych zprav.

5.1 Prijem datové zpravy

L

PFijem datovych zprav probihd v ¢innosti 2.7.1 , Prijaté datové” stiskem tlacitka ,Pfijmi datové zpravy“.

YE QY CHB®

Konfigurace datovych schranek
Datova schranka czxfpgh, wkhfpgd

Dodané zpravy od

Prijmi datové zpravy Dopln odesilatele
[1] Menu
@ Hilavicka datové zpravy =z Q ? c &} 3 g
Tisk obd
— Zakladni idaje
VEC Test zprava Dodane do ISDS 11.08.2017 13:35:55 Dorugeno 11.08.2017 13:57:53
Odesilatel dle DS ESQO9 international a.s. ID DS czxfpgh
Subjekt ESO9 47310391 DS 01 - 15 3 partner s.r.0. ID DS czxfpgh
ID zpravy 5877628 Typ DS Stav dorucena pfihlasenim
- Udaje o datové zpravé
Zmocnéni 1 7 2 § C Odstavec D Pismeno E
Nas3e Cislo jednaci Nase Eislo jednaci Nase spisova znatka Nase spisova znacka
Vase gislo jednaci Vase Eislo jednaci VaSe spisova znatka Vase spisova znatka
Do vl.rukou Vaie spisova znatka K rukam I Me w Zakdzat doruceni fikci Ne w
Poznamka
Oznac za prectenou
[] UloZit Novy stormno Smazat Menu
@ Prilohy datové zpravy
— Test.ixt
t
men Zobrazit dokument Odeslat e-mailem Odkaz do schranky
Zalozil pskyva Petr Skyva
L] Menu

V tomto okamziku dojde k postupnému prihlaseni do vSech nakonfikurovanych datovych schranek a stazeni
datovych zprav které jesté nebyly staZzeny ode dne nastaveného v Dodané zprdavy od. Hodnota tohotu
parametru se automaticky nastavi na datum posledni stazené zpravy. Takto stazené zpravy jsou ve stavu
dorucené prihlasenim a jsou informacénim systémem datovych schranek povazovany za dorucené. Je u nich tedy
doplnéno datum doruceni, vystavena dorucenka atd. Odesilatel datové zpravy si pak mize tyto informace
vyzadat.

Pokud je nastaveno (nakonfigurovano) vice datovych schranek, tak v pripadé chyby v komunikaci se se
pokracuje na dalsi datovou schranku a nasledné se vypise, se kterou datovou schrankou se nepodarilo navazat
komunikaci.
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Po stazeni datové zpravy se informacni systém ESO9 pokusi sparovat odesilatele datové zpravy s pfislusSnym
subjektem z Ciselniku subjektl na zakladé ID datové schranky. Pro pozdéjsi sparovani nezndmych subjekt(
(doplnéni ID datové schranky v ¢iselniku Subjekty), Ize vyuZit tlacitko ,Dopln odesilatele”.

Kazdou staZzenou Datovou zpravu lze pomoci tlacitka ,0znac za prectenou” uvést do stavu precteno a tento
pfiznak se prenese na server Datovych schranek. Oznadeni Datovych zprdv za prectené Ize provést i hromadné
nad oznacenymi zpravami.

5.2 Odeslani datové zpravy

Pro vytvoreni datové zpravy a jeji nasledné odeslani slouzi ¢innost 2.7.2. ,,0deslané datové zpravy“.

B QAYCLBE R

Zména hesla

ID DS odesilatele  czxfpgh Datova schranka hag34v
Odesli datoveé zpravy Stahni dorucenky
] Menu
@ Hlavitka datové zpravy i’ B2 qQ ? c &.'.l- = é
Tisk obdlky
— Zakladni idaje
Vac X Dodéno do ISDS Dorugeno
D ps piijemce wkhfpq8 ] Pfijemce 46353119 D502 - HSW Signall s.o.  [D DS odesilatele  CZXFPQH
1D zpravy 6001368 Typ DS Stavv DS podand
- Udaje o datoveé zpravé
Zmocnéni 7/ § A Odstavec B Pismeno C
NaZe €fslo jednaci Nase spisova znacka
Vase islo jednaci VaZe spisova znacka
K rukam Do viastnich rukou Ne |V Zakazat doruceni fikei  [Ne |V
Poznamka
] Ulozit Nowy Smazat Menu
@ Piilohy datové zpravy g, BB Q 7 c &.ﬁ = @
Test.txt
Dokument = = = - z
UloZit dokument Zobrazit dokument Odstranit dokument Odeslat e-mailem 0Odkaz do schranky
Zalozil pskyva Petr Skyva
[] Ulozit | Nowy Smazat Menu

Datovou zpravu je mozno odeslat po zkompletovani obalky datové zpravy a vloZeni pfiloh. Datovou zpravu,
ktera jesté nebyla odeslana, je tedy ve stavu rozpracovand lze nadale ménit. U odeslanych zprdv jiz tato zména
neni dovolena. Odeslani datovych zprav se provadi stiskem tlacitka ,,Odesli datovou zpravu“. Po odeslani
datové zpravy se upravi stav zpravy na zakladé stazeni dorucenky a doplini se datum dodani a ID datové zpravy
z informacniho systému datovych zprav.

U odeslanych zprav mGzeme pak sledovat jejich pozdéjsi stav, zda si je jiZ pfijemce precetl nebo ne. Pro stazeni
téchto informaci slouzi tladitko , Stahni dorucenky”. Tato operace muzZe trvat déle! Po jejich staZeni je uloZeno
datum doruceni a upraven stav.

5.3 Obnova casovych razitek

Sluzbu obnovy ¢asovych razitek dokument(l z datové zpravy Ize zajistit pouze pres nékolik autorizovanych firem
(napf. SW602). Obnova probiha tak, Ze stazeny dokument neopusti DMS ESO9. Pres Internet se pomoci web
services prenasi pouze hash dokumentu. Historii podepisovanych dokument(, ¢asovych razitek a jejich hash
otisk( udrzuje firma, kterd obnovu ¢asovych razitek provadi, na svych serverech (ze zakona — jsou
autorizovanymi providery).

Pro podrobnéjsi informace se obratte pfimo na pracovniky ESO9 international a.s.

5.4 Tisk datové zpravy

Tisk datovych zprav probiha oddélené pro obalku datové zpravy a jeji prilohy. Pro tisk obalky datové zpravy byla
vytvorena tiskova sestava obsahujici Udaje z obalky a seznam priloZzenych pfiloh. Jednotlivé prilohy se pak
tisknout zvlast.
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