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Popis

Od 1. 1. 2016 vznikla platcim dané z pfidané hodnoty zakonna povinnost podavat tzv. kontrolni hiaseni DPH (dale
jen KH DPH). Veskeré informace o obecnych pravidlech a povinnostech spojenych s podavanim KH DPH jsou k
dispozici na internetovych strankach Financni spravy (https://www.financnisprava.cz/cs/dane/dane/dan-z-pridane-
hodnoty/kontrolni-hlaseni-dph).

e KH DPH se podava pouze elektronicky, a to ve formatu a struktufe zvefejnéné spravcem dané.
Doporucéujeme XML soubor podavat pres aplikaci ,,Elektronicka podani pro finanéni spravu“ (EPO). Je
to kvuli kontrolam spravnosti, které jsou v EPO obsazené. V pfipadé, Ze struktura/format KH DPH nebude
spravng, bude se povazovat za nepodané (v€etné sankci za nepodani).

e KH DPH Ize podat jako fadné, opravné, nebo nasledné. Pokud byl KH DPH podan pred Ihdtou a byly zjistény
chyby, je mozné do 25. dne podat znovu jako opravné. Pokud se podava po 25. dnu, jedna se o nasledné
hlaseni.

¢ Do kontrolniho hlaSeni se uvadi udaje tykajici se:

o dané na vystupu (fadky 1, 2, 3,4, 5, 6, 9, 10, 11, 12 a 13 vykazu DPH)

o prijeti nebo uskute€néni zdanitelného pInéni v rezimu pfeneseni dafiové povinnosti (fadky 10, 11 a
25 vykazu k DPH)

o uplatnéni naroku na odpocet dané na vstupu (fadky 40, 41 vykazu k DPH)

o uskute€néni plnéni ve zvlastnim rezimu pro investicni zlato

e Réadky KH DPH a fadky vykazu DPH:

o A1.=F25

o A2.=F3,45/6,9,12a13

o A.3.=F. 26 (jen pfi pouziti kodu pro vykaz DPH 4751), zarovernn muze ale byt nutny ruéni zasah, viz
kapitola Porizovani dokladu u dodavatele

o Ad.aAb5.=F1a2

o Bl1.=F10a11

o B.2.aB.3.=F.40a41

Reseni v ESO9 Start

Tvorba KH DPH byla zapracovana v dopliiku €. 2 k verzi 5.1. Zaroven byl vytvofen novy zptsob tvorby vykazu
DPH.

e Pravnické osoby musi KH DPH vzdy odevzdavat mési¢né, ale vykaz DPH mohou odvadét Ctvrtletné. Proto se
eviduji zvlast odvody KH DPH a zvlast odvody pro vykaz DPH. KH DPH mohou &tvrtletné odevzdavat pouze
fyzické osoby.

e V novém feSeni standardné ihned pfi pofizeni a rozu&tovani dokladu (ON-LINE) vznikaji zapisy o tom, jaké
hodnoty vstoupi do vykazu DPH, pfipadné& do KH DPH. Lze tak zjistit hned po zauctovani dokladu, jaké &astky
vstoupi do kterého fadku vykazu DPH. Jedna se o detaily, podklady. Vlastni vykaz DPH (a KH DPH) bude
vytvaren z téchto detailll, bude to jejich soucet.

e V parametrech aplikace mlze byt v parametru OnlineDPH nastaven zplsob vytvareni vykazt na OFF-LINE,
viz kapitola Ciselniky a parametry. \ takovém pfipadé nevznikaji detaily. Pfed praci s vykazy bude tfeba
provést (napf. nocnim JOBem) pfepocet DPH na dokladech.

Od verze 5.5 je stejné FeSeno i souhrnné hlaseni.
e Podrobnosti viz kapitola Tvorba vykazi DPH, KH DPH a SH.

Prace s KH DPH, vykazem DPH a SH

Z hlediska pofizovani dokladd a nasledného vstupovani &astek do vykazu DPH jsou podrobnosti uvedeny
v samostatném dokumentu Prdce s DPH od 1.1.2016 — CZ legislativa, pro praci s pfenesenou DPH v dokumentu
Reverse-charge mezi dvéma tuzemskymi platci DPH od 1.1.2016. Pro KH DPH je vSak nutné v urcitych pfipadech
vykazovat:
e u pfijatych zdanitelnych plnéni (u odbé&ratele) DIC odbératele, &islo dokladu dodavatele, datum povinnosti
pfiznat dan (dale jen DPPD), zda je vykazovan pomérny narok na odpocet dané podle § 75
e u uskuteénénych zdanitelnych plnéni (u dodavatele) DIC dodavatele, pfijmeni a jméno (nebo obchodni
jméno), misto pobytu (nebo sidlo), datum narozeni
e podrobnosti k naplfiovani téchto poloZek jsou popsany nize

V rozuctovani dokladl pfibyla do spodni ¢asti sekce ,,Podklady pro vykaz DPH, kontrolni hlaSeni DPH a souhrnné
hlaseni“. Pfi ON-LINE reZimu se zde zapisuji detaily pro vykazy DPH, KH DPH a SH. Pfi OFF-LINE reZimu vzniknou
detaily aZ pfi provedeni pfipravy vykazu, viz kapitola Tvorba vykazi DPH, KH DPH a SH.


https://www.financnisprava.cz/cs/dane/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-dph
https://www.financnisprava.cz/cs/dane/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-dph

€« < 3/3 v Doklad BBTabuka FDetail Q T C =

‘ Hlavicka doklad H Tisk rozuctovani | ‘ Odkaz: H Sesta ‘

Typ Cislo Uéet. obd. Zdanit. plnéni Text Castka val Castka (ZK
Fvu 0121090001 2021.09 20.09.2021 FVYU tuzemska 102 168,24 CZK 102 168,24
Stav Var. sym Stredisko MD Stredisko Dal Subjekt Pro vykaz DPH Zakazka
10 zaultovana 121090001 00 00 0002 BAUMAX CR s.ro. 0
174 % » ~  Ugetni zapisy Bk el Q T C =
Poradi ucetniho | Typ . zapisu Uet Nazev uctu Stfedisko = Nazev stfediska Ména Obrat MD Val Obrat MD ZK Obrat Dal Val Obrat Dal ZK Castka sald:
1| automaticka 311001 Pohledavky odbératelét.. 00 Sprava zZK 102 168,24 102 168,24 0,00 0,00
2 automaticka 343122 DPH na vystupu - zakladn... 00 Sprava CZK 0,00 0,00 198,45 198,45
3 automaticka 604000 Tréby za zbozi 00 Sprava zK 0,00 0,00 101 024,79 101 024,79
4 automaticka 602000 Trzby z predeje sluzeb 00 Sprava ZK 0,00 0.00 945,00 945,00
4 3
1/2 » » ~  Podklady pro vykaz DPH, kontrolni hlaseni DPH a souhrnné hlageni Brbuka (Fpeail Q T C =
i |dané Dai Sazba dané Procento DPH Datum sazby dar Proveden Obdobi odvodu [ Pofadivram Pfiznak kraceni [ Druh vykazu Datum proveden Kéd fadku KH DI Kéd pfedi Kéd rei DIC z:
945,00 198,45 zakladni sazba 21,00 20.09.2021 Ne 2021.09 1 Ne fadne Ad 0 CZ18¢
101 024,79 0,00 0% 0,00 20092021 Ne 202109 1 Ne fadné Al 16 CZ18¢

Jednotlivé zaznamy mohou byt obarveny. Cervené je oznagen detail s chybou, oranzové v pfipadé varovani a modra
barva upozorfiuje na ruéni Upravu. Chyby a varovani se zobrazuji také v detailech vykazu DPH a KH DPH. VypiSou
se také v kontrolni sestavé nad vykazem KH DPH. Popis kontrol je uveden niZe v kapitole Kontroly. Upravovat detaily
Ize pouze z komplexniho editoru dokladu (v odkazu DPH). Pokud byste potfebovali zapojit moznost upravovat detaily
odkazem z rozuétovani, obratte se prosim na pracovniky ESO9 international a.s. nebo na certifikovaného spravce.

Kazdy zaznam obsahuje udaje pro vykaz DPH, udaje pro KH DPH, udaje pro SH a dalsi spole¢né vlastnosti. Detaily
jsou kumulaci podle fadku vykazu DPH, sazby dané a kédu fadku KH DPH. Pokud do vykazu vstupuji ¢astky ze slozek
(napf. pfi pouziti rezimu pfenesené DPH u dodavatele), nejsou tyto kumulovany. V detailu je pak pro kazdou slozku
jeden zaznam. U uskuteénénych plnéni osvobozenych od dané Ize pomoci parametru Detail_Osvob ovlivnit, kdy
¢astky vstupuji ze slozek nebo z hlavi¢ek. Viz samostatny dokument Prace s DPH od 1.1.2016 — CZ legislativa.

Obdobi pro DPH — pfenasi se z u€etniho obdobi u&etniho zapisu, pfipadné z obdobi DPH. Pokud detail vznika
z hlavi¢ky nebo slozky dokladu, pfebere se z u€etniho obdobi hlavicky dokladu, pfipadné z datumu poznamky k
hlavi¢ce dokladu (ktera ma kod uvedeny v parametru KodPoznProObdDPH, viz samostatny dokument Prace s DPH
od 1.1.2016 — CZ legislativa).
Neznamena to, Zze v tomto obdobi vstoupi detail do vykazu.
e do kterého vykazu bude detail patfit, zavisi na cyklu vytvareni vykaz(. Napf. vykaz DPH se déla kvartalné a
KH DPH mésic¢né. Na detailu bude uvedeno obdobi pro DPH 2016.01. Detail ale bude pfifazen k odvodu
vykazu DPH s obdobim 2016.03 a zarover k odvodu KH DPH s obdobim 2016.01.

Datum povinnosti pfiznat dan — jedna se (v zavislosti na fadku KH DPH) o datum zdanitelného pInéni nebo datum
povinnosti pfiznat dan, viz nize

Udaje pro vykaz DPH — sekce obsahuije:
o Cislo fadku vykazu DPH
o Castky zakladu a dané
e Sazbu a procento dané
e Datum sazby dané — podle data se urCi sazba dané (ma vyznam pfi zméné sazby DPH)
Dale obsahuje poloZky, které se naplni pfipravou nebo odvodem vykazu DPH:
Proveden odvod DPH — informuje, zda vykaz DPH, do kterého je zafazen dany detail, byl uzavien
Obdobi odvodu DPH — naplni se pfi pfipravé, zavisi na cyklu tvorby vykazu DPH
Pofadi v ramci obdobi — napf. dodate¢ny vykaz bude mit €islo 2
PFiznak kraceni DPH — informuje, zda pouZziva koeficient kraceni DPH
Druh vykazu — informuje, zda jde o fadny, opravny nebo dodateény vykaz DPH
Datum provedeni odvodu DPH



1/2

> » ~ Podklady pro vykaz DPH, kontrolni hlaseni DPH a souhrnné hlaseni BB Tabulka (£ Detail Q Y C =

Obdobi pro DPH 2021.09 Datum povinnosti pfiznat dan 20.09.2021

Kéd subjektu

0002 Nazev subjektu BAUMAX CR sro.

Udaje pro vykaz DPH

Radek vykazu DPH 1
Zaklad dane 945,00 Dan 198,45
Sazba dané Procento DPH 21,00 Datum sazby dané 20092021
Proveden odvod DPH Obdobi odvodu DPH 2021.09 Pofadi v ramci obdobi 1
Pfiznak kraceni DPH Druh vykazu Datum provedeni edvodu DPH
Udaje pro kontrolni hlaeni DPH
Kod radku KH DPH A4 Kéd predmeétu plnéni Kad rezimu plnéni 0
DIC zakaznika (718631991 Pouzit pomér Oprava danédle § 44 /546 anasl /§ 74a
Evidencni Cislo 0121090001
Pfijmeni a jméno / Obchedni jméno Datum narozeni
Misto pobytu / sidlo
Proveden advod KH Obdobi odvodu KH 202109 Pofadi KH v ramci obdobi 1
Druh vykazu KH Datum provedeni odvadu KH
Chyba
Udaje pro souhrnné hlaseni
Kéd plnéni
Proveden odvod SH Obdobi odvodu SH Poradi SH v rémci obdobi
Druh vykazu SH Datum provedeni edvodu SH
Dalsi vlastnosti
Cislo predpisu 100 Uéetni zapis ¢ 2 Slozka ¢

Priznak prepoctu Rucni zapis Pfiznak storno zdznamu

Kéd ve skupiné

Udaje pro kontrolni hlageni DPH — sekce obsahuje:

Kod fadku KH DPH — primarné se urci podle kédu pro vykaz DPH. Podrobné&jsi popis pro ureni detailniho
(A.4./B.2.) nebo souctového fadku (A.5./B.3.) je uveden nize v kapitole Uréeni Fradku KH DPH dle souctu.
Kod pfedmétu plnéni — naplini se pfi pouziti rezimu pfenesené DPH

Kod rezimu plnéni — standardné vstupuje s kodem 0 (bézné plnéni), pokud ma vstoupit jinak, je nutné ru¢né
detail upravit

DIC zakaznika — standardné se pfevezme DIC ze subjektu, ktery je uveden na hlavi¢ce dokladu. Pokud je
v8ak na dokladu vyplnéno DIC v EU, pouzije se toto DIC v EU.

Pouzit pomér — informuje, zda je pouzit pomér dle § 75 (napf. pfi pouziti sluzebnich vozidel k soukromych
uceltm)

Oprava dané dle §44 / § 46 a nasl. / § 74a — naplni se napf. pfi opravé u nedobytné pohledavky

Evidencni Cislo — jedna se o C&islo dokladu dodavatele, leasingové smlouvy apod. Naplni se jinak v pfipadé
dodavatele a jinak v pfipadé odbératele, popis je uveden nize v kapitole Doklady z hlediska KH DPH.

Pro dodani investi¢niho zlata slouzi polozky:

PFijmeni a jméno / Obchodni jméno
Misto pobytu / sidlo
Datum narozeni

Dale obsahuje polozky, které se naplni pfipravou nebo odvodem vykazu KH DPH:

Proveden odvod KH — informuje, zda vykaz KH DPH, do kterého je zafazen dany detail, byl uzavien

Obdobi odvodu KH — naplni se pfi pfipravé, zavisi na cyklu tvorby vykazu KH DPH

Pofadi v ramci obdobi — napf. nasledny vykaz bude mit &islo 2

Druh vykazu KH — informuje, zda jde o fadny, opravny nebo nasledny vykaz KH DPH

Datum provedeni odvodu KH

V polozce Chyba je zobrazena informace, zda je detail pro KH DPH v pofadku nebo neni. Pfipadné chyby
nebo varovani jsou vedle poloZky vypsany, detail je také barevné oznacen.

Udaje pro souhrnné hlaseni — sekce obsahuije:

Kod pInéni — naplni se podle polozky Pro vykaz DPH na slozce / hlavi¢ce dokladu, viz dokument Prace s DPH
od 1.1.2016 — CZ legislativa

Dale obsahuje polozky, které se naplni pfipravou nebo odvodem vykazu DPH:

Proveden odvod SH — informuje, zda vykaz SH, do kterého je zafazen dany detail, byl uzavien
Obdobi odvodu SH — naplni se pfi pfipravé, zavisi na cyklu tvorby vykazu SH

Pofadi v ramci obdobi — napf. nasledny vykaz bude mit €islo 2

Druh vykazu SH - informuje, zda jde o fadny nebo nasledny vykaz SH

Datum provedeni odvodu SH



Dalsi vlastnosti

polozky Cislo ugetniho predpisu a Cislo G&etniho zapisu (pfipadné Cislo slozky) — udavaji, podle &eho detail
vznikl

Pfiznak pfepoCtu — ma vyznam pfi OFF-LINE reZimu. Detail vznikne az pfi pfipravé. V tom okamziku se
pfiznak nastavi na hodnotu ,pfepoc¢teno”. Pokud poté dojde ke zméné dokladu (slozky, u€etniho zapisu...),
nastavi se pfiznak na hodnotu ,je tfeba pfepocitat”.

Ruéni zapis — informuje, zda byl detail ruéné upraven. Pokud byl upraven, je detail obarven

PFiznak storno zaznamu — informuje, zda jde o storno zaznam (podrobnosti viz kapitola Jak vytvofit opravné
a dodatecné / nasledné vykazy)

Kod ve skupiné — ma vyznam u skupinové registraci k DPH

V zahlavi horni ¢asti je navic k dispozici odkaz ,,DPH* pro zobrazeni detailli bez ucetnich zapisu. Tento odkaz je
dostupny také ze stranky obecné hlavicky dokladu. Je zde k dispozici tlagitko ,,Pfepocet DPH“, kieré provede
prepocet detaill pouze pro doklad, z kterého bylo spusténo (podrobnosti viz kapitola Co délat pfi zméné nastaveni).

K« < 3/3 ~  Doklad ETbulka (FDetail Q T C =

Typ dokladu FvU Cislo dokladu 0121090001 Prepocet DPH

Utetni obdobi 2021.09 Datum zd. plnéeni 20.09.2021 Datum povinnosti priznat dan

Poznamka FVU tuzemska

Zaklad 10% 0,00 Dan 10% 0,00

Zaklad 15% 0,00 Dan 15% 0,00 Zaklad 0% 101 024,79

Zaklad 21% 545,00 Dan 21% 198,45 Mimo dan 0,00

MNarok na odpocet Pouzit pomer (§75) Pro vykaz DPH 0 standard

1/2 2 » ~  Podklady pro vykaz DPH, kontrolni hlaSeni DPH a souhrnné hlageni Bbuks Fpetzil Q T C =

Obdobi pro DPH Datum povinnos Kéd subjektu Nazev subjektu = Réadek vykazu DF Ziklad dané Dani Sazba dané Procento DPH
2021.09 20.09.2021 0002 BAUMAX (R s.... 1 945,00 198,45 zakladni sazba i
2021.09 20.09.2021 0002 BAUMAX CR s.... 25 101 024,79 0,00 0%

Doklady z hlediska KH DPH

Porizovani dokladu u dodavatele

V ESO9Start se jedna o Faktury vydané ucetni, Faktury vydané zalohové danové a Pokladni doklady pfijmové. Navic
se to tyka i Internich dokladl, pokud budou mit ruéné nastavenou vlastnost ,Pohledavka nebo zavazek” na pohledavka
(standardné je v typu dokladu IDU nastaveno neur&eno).

V urgitych ptipadech je tfeba mit u odbératele vyplnéno DIC. Jinak miZe bud dojit k chybé&, nebo bude zaznam
prefazen do jiného fadku KH DPH. Je vhodné proto pravidelné aktualizovat (kontrolovat) Ciselnik subjektd. |
u neplatct DPH by totiz mélo byt uvedeno DIC, pokud jej maji pfifazeno (jedna se o DIC podle darfiového
fadu).
Polozka ,,Cislo“ (dokladu) se automaticky pouZije jako Evidenéni &islo dokladu (leasingové smlouvy apod.).
Pokud je tfeba do KH DPH uvést do evidenéniho €isla jinou poloZku, nez je &islo dokladu v aplikaci ESO9
(napf. jejich & dokladu nebo variabilni symbol), je mozZné uZivatelsky pfepsat funkci
dbo.fnHDOK_DetailVykazuDPH. Toto se tyka napf. samofakturace nebo dokladu importovanych z jinych
systém(. Upravy funkci mohou provadét pouze certifikovani pracovnici.
PoloZzka ,Datum pro dobropis“ mulze ovliviiovat vstupovani ¢astek z Opravnych danovych doklad(. Dle
tohoto datumu vstoupi ¢astky z dokladl do vykaz(i DPH a KH DPH.
Ve vybérové polozce ,,Rezim plnéni pro KH“ Ize nastavit rezim pInéni. POZOR, polozka je pouze
informativni, nema vliv na vypocet ¢astek apod.. Standardé je nastavena hodnota bézny rezim.

o Pro pfipad zvlastniho rezimu pro cestovni sluzbu (§ 89) je ur€ena hodnota cestovni sluzba.

o Pro pfipad zvlastniho reZzimu pro pouzité zboZi (§ 90) je uréena hodnota pouzité zbozi.
Vybérova polozka ,,Upfesnéni pro KH* umoZziuje ruéné doklad prefadit ze souétového Ffadku (A.5.) do
detailniho fadku (A.4.), a naopak.

o Hodnota je soucasti spl.kal. nad 10 000 prefadi doklad, ktery je pod 10 tisic, do detailniho Fadku

(A.4.). V pfipadé splatkovych/platebnich kalendai (napf. leasingy a najmy) se pro splnéni limitu (10



000,- K& v&. dané) uvazuje soucet vSech jednotlivych dokladl (soucet splatkového/platebniho
kalendare). Pokud je celkovy soucet dokladd nad 10 tisic, musi jednotlivé doklady (i v pfipadé, Ze jsou
pod 10 tisic) vstoupit do detailniho fadku vykazu KH DPH.

o Hodnota je souhrnny doklad pod 10 000 prefadi doklad, ktery je nad 10 tisic a odbé&ratel ma DIC,
do souctového fadku (A.5.). Nejedna se o souhrnny doklad z hlediska DPH, ale hromadny doklad
sloZeny z vice paragonu. Lze pouzit napf. v fetézci pfepravcu, kdy jeden prepravce vybira penize od
dal$iho prepravce, ktery je vybral od zakazniku (neplatcti DPH).

PFi dodani investi¢niho zlata osvobozeného od dané, u kterého ma narok na odpocet dané podle § 92 odst. 6

.
pism. b) a ¢), je nutné pouzit kéd pro vykaz DPH = 4751. V pfipadé, ze odbératel nema DIC (nebo tzv. ,VAT
ID%, resp. DIC DPH EU), je nutné ru¢né upravit detail pro vykaz KH DPH (standardné pouze pfes komplexni
editor). Je tfeba totiz vyplnit polozky Pfijmeni a jméno / Obchodni jméno, Misto pobytu / sidlo a Datum
narozeni.
« < 3/3 v FVU tuzemska M Tsbulks (£ Detail Q 7 C =
Cucic ] oy | s | TP R (s | [somn ]
Cislo 0121090001 Obdob 202109 = Odbérate 0002 | DIC cz18631991
Konst.s. 0308 D DL == |De 14 dnd BAUMAX CR sro.
Vystaveno 20092021 E] Platebni p PP | Prevodnim pfikazem Fiferova 46/15, Praha
Zdanitelné plnéni 20092021 =) F i Platce DPH
Splatna 04102021 E] D DIC v EU
Variabs. 121090001 Penale REPO Cenova skupina DISTR
lejich objednavka ar.s.zalohy Prijemce
Text.pozn FVU tuzemska
Sta zatétovans v Nat et o1 BAUMAX - PrahaT
atel wprokupek - Vypocet DPH Nechat (zaklad) v Tirkova 1272/7
a Doplnujici adaj 14900 Praha
7878787878 - /| 0300 Specificky symbol IBAN €241 0300 0000 0078 7878 7878
Castky
K dhrads val 102 168,24 Zsloha val 0,00 &na K -
K Ghrads CZK 102 168,24 Ziloha CZK 0,00 Kurz 1,00
Zsklad 10% 000 Dafi 10% 0,00
Zaklad 15% 000 Dafi 15% 0,00 ZKiad 0% 101 024,79
Ziklad 21% 945,00 Dafi 21% 198,45 Mimo daft 0,00
Udaje pro vykazy, Géetni Gdaje
Datum INTRASTAT E] INTRASTAT ne ~
Datum pro dobropis 2l Pro viicaz DPH Qstandard
Resim plnéniproKH | béiny resim v | IUpiEsnéni proKH - v
Stre 0o == | Sprava Ucet MD 311001 == | Pohledavky cdbératelé tuzemsko
Stre 0o = | Sprava Ucet DAL
[z azDPHna | Provykaz DPH [0

Porizovani dokladi u odbératele

V ESO9Start se jedna o Faktury pfijaté ucetni, Faktury pfijaté zalohové dafiové a Pokladni doklady vydajové. Navic
se to tyka i Internich dokladd, pokud budou mit ruéné nastavenou vlastnost ,Pohledavka nebo zavazek” na zavazek
(standardné je v typu dokladu IDU nastaveno neur&eno).

V urgitych pfipadech je tfeba mit u dodavatele vypiné&no DIC. Jinak mlzZe dojit k chyb&. Je vhodné proto
pravidelné aktualizovat (kontrolovat) Ciselnik subjektl, stejné jako pro doklady u dodavatele (viz vyse).
Polozka ,Jejich €. faktury“ (pfipadné ,,Jejich ¢. dokladu“) se automaticky pouzije jako Evidenéni Cislo
dokladu dodavatele (leasingové smlouvy apod.). Doporucujeme zapisovat tak, jak jej dodal dodavatel. Z této
polozky se standardné pouzije prvnich 10 ¢iselnych znakl a naplni se do polozky ,VS*.
o Jestlize se ¢&islo dokladu dodavatele nezada, standardné se do vykazu KH DPH pfevzme
z variabilniho symbolu. POZOR, v takovém pfipadé ale nemusi souhlasit s vykazem dodavatele (jsou
to pouze numerické znaky). Toto automatické naplfiovani Evidenéniho €isla z variabilniho symbolu
Ize zménit v parametru EvidCisDIeVSYM, viz kapitola Ciselniky a parametry.
Polozka ,,Datum DPPD* se pouziva, pokud doklad nelze pofidit do obdobi DPH dle dodavatele (napf.
z divodu uzavieného obdobi apod.). Vtom pfipadé se zde zada datum zdanitelného pInéni z dokladu
dodavatele (kdy dodavatel pfiznal dari). POZOR, polozka je pouze informativni, nema vliv na zafazeni dokladu
do vykazl a na zauctovani dokladu (zauctuje se podle data zdanitelného pInéni).
o Pokud nebude poloZka vyplnéna, ve vykazu se naplni datem zdanitelného plnéni.
o Pfi samovyméreni DPH s kédem 21 (pofizeni zboZzi z EU) v pfipadé&, Ze nebude poloZzka vyplnéna, se
napini stejnym datem, které se pouziva pro uréeni obdobi DPH (datum vystaveni, pfipadné dle



nastaveni parametru FAPEU_Obdobi a funkce fnFapEU_DatumProDPH, viz samostatny dokument
Prace s DPH od 1.1.2016 — CZ legislativa).

e Ve vybérové polozce ,,Pouzit pomér § 75 Ize nastavit (pomoci hodnoty Ano), ze je vykazovan pomérny
narok na odpocet dané podle § 75. POZOR, polozka je pouze informativni, nema vliv na vypocet ¢astek apod.
U pomérného naroku na odpocet dané se na dokladu zada pouze pomérna ¢ast zakladu dané (a k tomu
pfislusna dan). Pouziva se napf. pfi uzivani sluzebnich vozidel k soukromym ucéelum.
e Vybérova polozka ,,Upfesnéni pro KH“ umoznuje ruéné doklad prefadit ze soucétového fadku (B.3.) do
detailniho fadku (B.2.), a naopak. Princip je stejny, jako na dokladech u dodavatele (viz vyse).
1/1 v FPU refijni tuzemska BB Tbulka (LDetail Q T C =
3 20 = cococcovin | (stotky | [ Piatoa v hotovasti ) Ohrady ] [ Tisk ikvd listka |_7—‘ ==
Zakladni Gdaje Rozsitens idaje Subjekt Importy
Typ / Cislo FPU / 1021090001 Obdobi 202109 = Dodavate! 0003 = | DIC (76262541251
IJE]lch €. faktury cat33467 I VS 33467 Nabytek Censa sr.o.
Ks 0308 Adresa dodavatele Holesov Tovami 1209
Vystaveno 22092021 =] Pfijato 20092021 =] IBAN
Zdanit plnéni 21092021 = Splatno 04102021 =] Bankovni Gcet 3269584524 == | /| 0100
IDatum DPPD [ EI I I Pouzit pomer (§75) ﬁl I Upresnéni pro KH - ~ I
Text FPU rezijni tuzemska Zakazka
zauctovano ~ Platebni p. PP == |Pfevodnim pfikazem Projekt MD
le uhrazeno Uhrazeno val 0,00 Datum posledni Ghrady
Castky
Vypocet DPH Nechat {zaklad) ~ Narok na edpocet neuréeno ~
K dhradé val 19 904 50 Zaloha val 0,00 léna (ZK == | Kurz 1,00
K thradé CZK 19 904,50 Z3loha CZK 0,00 Kurz hlavicky 1,00
Zaklad 10% 0,00 Dan 10% 0,00
Zaklad 15% 0,00 Dan 15% 0,00 Zaklad 0% 0,00
Zaklad 21% 16 450,00 Dan 21% 345450 Mimo dan 0,00
P H 0 standard
Samovyméfeni DPH 1 vyber 1! v e el
Uéetni Gidaje
131000 == | Pofizeni zbozi
Q0 *= |Sprava Ucet DAL 311001 == | Dluhy/zévazky dodavatelé tuzemsko

Doplaujici Gdaj

Kontroly

Nasleduje podrobnéjsi popis kontrol a zobrazovani chyb nebo varovani pro jednotlivé fadky KH DPH.

A.1. Uskute¢néna zdanitelna plnéni v reZimu prfeneseni danové povinnosti, u kterych je
povinen priznat dan prijemce plnéni podle § 92a

Neni vypInéno DIC — chyba ,Neni vyplnéno DIC*
DIC neza&ina znaky CZ — chyba ,DIC musi byt CZ...*
DIC neodpovida povolenému formatu — chyba ,Chybny format DIC*

A.2. Prijata zdanitelna plnéni, u kterych je povinen pfiznat dan prijemce dle § 108 odst. 2 a
3 (§ 24, § 25), (v pripadé plnéni podle § 108 odst. 3 pism. b) jde o plnéni prijata od 29. 7.

2016)

Neni vyplnéno DIC — varovani ,Neni vypinéno DIC*

Neni vypInéno DIC a je pouzit kéd pro vykaz DPH 24 — varovani ,Neni vyplnéno DIC — sluzba od dodavatele
mimo EU"

Je vyplnéno DIC a je pouzit kéd pro vykaz DPH 24 — varovani ,DIC statu v EU od osoby neusazené v tuzemsku
s mistem plnéni v tuzemsku — v KH bude vypInéno*

Nelze provést kontrolu DIC (nezagina povolenymi znaky statt DE, FR, HU, ....) — ,Chybny format DIC, v KH
nebude vyplnéno®

DIC neodpovida povolenému formatu (a zagina znaky DE, FR, HU, ...) — chyba ,Chybny forméat DIC*

Neni vyplnéno Evidenc¢ni Cislo danového dokladu (Jejich &. dokladu), pak na zakladé nastaveni parametru
EvidCisDIeVSYM (popis nastaveni viz kapitola Ciselniky a parametry):



o hodnota 0 — varovani ,Neni uvedeno ev. cislo danoveho dokladu®
o hodnota 1:
= kdyz je vypInén variabilni symbol (dale jen VSYM), pak varovani ,Neni uvedeno ev. cislo
danového dokladu, bude doplnéno z VSYM*
= pokud neni vyplnén ani VSYM, pak varovani ,Neni uvedeno ev. ¢islo danoveho dokladu®
o hodnota 2:
= pokud je vypInén VSYM, pak se pfi exportu do XML pouzije tento VSYM. Zadné varovani se
nehlasi.
= kdyzZ neni vypInén ani VSYM, pak varovani ,Neni uvedeno ev. ¢islo dafioveho dokladu®

A.3. Uskuteénéna plnéni ve zvlastnim rezimu pro investi¢ni zlato podle § 101c odst. 1
pism. c) bod 2
e Nelze provést kontrolu DIC (nezagina povolenymi znaky statd DE, FR, HU, ....) — ,Chybny format DIC, v KH
nebude vyplnéno*
e DIC neodpovida povolenému formatu (a zagina znaky DE, FR, HU, ...) — chyba ,Chybny format DIC*

A.4. Uskuteénéna zdanitelna plnéni a prijaté uplaty s povinnosti pfiznat dan dle § 108 odst.
1 s hodnotou nad 10.000,- K¢ véetné dané a vSechny provedené opravy v souvislosti s
nedobytnymi pohledavkami

e Neni vyplnéno DIC — varovani ,Neni vyplnéno DIC, zaznam byl presunut z A4 do A5

e DIC nezagina znaky CZ — varovani ,DIC nezacina CZ, zaznam byl pfesunut z A4 do A5°

e DIC neodpovida povolenému formatu — chyba ,Chybny format DIC*

A.5. Ostatni uskutecnéna zdanitelna plnéni a prijaté uplaty s povinnosti pfiznat dari dle §
108 odst. 1 s hodnotou do 10.000,- K¢ véetné dané, nebo plnéni, u nichZ nevznikla
povinnost vystavit dariovy doklad

e Kontroly se neprovadi, nezobrazuji se chyby ani varovani.

B.1. Prijata zdanitelna plnéni v reZimu preneseni darnové povinnosti, u kterych je povinen
priznat dan prijemce podle § 92a
e Neni vyplnéno DIC — chyba ,Neni vyplnéno DIC*
e DIC nezagina znaky CZ — chyba ,DIC musi byt CZ..."
e DIC neodpovida povolenému formatu — chyba ,Chybny format DIC*
¢ Neni vyplnéno Evidencni Cislo dafiového dokladu (Jejich €. dokladu), pak na zakladé nastaveni parametru
EvidCisDleVSYM (popis nastaveni viz kapitola Ciselniky a parametry):
o hodnota 0 — chyba ,Neni uvedeno ev. €islo dafiového dokladu®
o hodnota 1:
= pokud je vyplnén VSYM, pak varovani ,Neni uvedeno ev. ¢islo danového dokladu, bude
dopInéno z VSYM*
= kdyz neni vypInén ani VSYM, pak chyba ,Neni uvedeno ev. Cislo darnového dokladu®
o hodnota 2:
= pokud je vypInén VSYM, pak se pfi exportu do XML pouzije tento VSYM. Zadné varovani se
nehlasi.
= kdyz neni vypInén ani VSYM, pak chyba ,Neni uvedeno ev. Cislo danového dokladu®

B.2. Prijata zdanitelna plnéni a poskytnuté uplaty, u kterych pfijemce uplatriuje narok na
odpocet dané dle § 73 odst. 1 pism. a) s hodnotou nad 10.000,- K¢ véetné dané a vSsechny
opravy odpoctu v souvislosti s nedobytnymi pohledavkami bez ohledu na limit
Neni vyplnéno DIC ani subjekt — varovani ,Neni uveden subjekt, zaznam byl presunut z B2 do B3"
e Neni vypIinéno DIC, ale je zadan subjekt — chyba ,Neni vyplné&no DIC*

. DIC; nezadina znaky CZ, subjekt ma DIC v EU které za&ina znaky CZ — varovani ,DIC nezacina CZ, doplnéno
DICv EU..."

e DIC nezagina znaky CZ — chyba ,DIC musi byt CZ...*

e DIC neodpovidé povolenému formatu — chyba ,Chybny format DIC*

¢ Neni vyplnéno Evidenéni &islo dafiového dokladu (Jejich €. dokladu), pak na zakladé nastaveni parametru
EvidCisDleVSYM (popis nastaveni viz kapitola Ciselniky a parametry):



o hodnota 0 — chyba ,Neni uvedeno ev. ¢islo danového dokladu®
o hodnota 1:
= pokud je vyplnén VSYM, pak varovani ,Neni uvedeno ev. ¢islo danového dokladu, bude
doplnéno z VSYM*
= kdyz neni vypInén ani VSYM, pak chyba ,Neni uvedeno ev. ¢islo dafiového dokladu®
o hodnota 2:
= pokud je vypInén VSYM, pak se pfi exportu do XML pouZzije tento VSYM. Zadné varovani se
nehlasi.
= kdyzZ neni vypInén ani VSYM, pak chyba ,Neni uvedeno ev. Cislo dariového dokladu®

B.3. Prijata zdanitelna plnéni a poskytnuté uplaty, u kterych prijemce uplatnuje narok na
odpocet dané dle § 73 odst. 1 pism. a) s hodnotou do 10.000,- K¢ véetné dané

e Kontroly se neprovadi, nezobrazuji se chyby ani varovani.

Urcéeni radku KH DPH dle souctu

Primarné se fadek KH DPH urci podle kédu pro vykaz DPH. Pfi uréeni, zda jde o detailni (A.4./B.2.), nebo souctovy
fadek (A.5./B.3.), se pracuje i s ¢astkou v polozce ,Mimo dan“. Zalezi také na tom, jakym zpusobem je k douctovaci
faktufe pfipojena zalohova faktura.

Nize jsou uvedeny pfiklady uréeni fadku.

Castky v bézném rezZzimu DPH jsou pod 10 tisic, ¢astka k uhradé je nad 10 tisic (kladna)
Soucet zakladu a dané bézného rezimu je mensi nez 10 tisic (7.000 K¢), ¢astka Zakladu 0% nebo Mimo dan je 6 000
KE. Celkovy soucet (K uhradé) je nad 10 tisic (13 000 K¢).

e Vstoupi do detailniho fadku (A.4./B.2.)

Castky v béZzném reZzimu DPH jsou pod 10 tisic, ¢astka k uhradé je nad 10 tisic (zaporna)
Soucet zakladu a dané bézného rezimu je mensi nez 10 tisic (5 000 K¢), ¢astka Zakladu 0% nebo Mimo dar je zaporna
(-17 000 K¢). Celkovy soucet (K thradé) je absolutné nad 10 tisic (-12 000 K&).

e Vstoupi do detailniho fadku (A.4./B.2.)
POZOR, zaporné doklady pohledavek (faktury vydané) jsou povazovany za opravné darnové doklady. U tuzemskych
odbératelu, ktefi jsou platci DPH, je nutné zadat datum do polozky Datum pro dobropis. V opacném pfipadé
nevznikne u&etni zapis o DPH a tedy ani detail pro vykazy. Nevstoupi tedy do vykazu DPH a KH DPH.

Castky v bézném rezimu DPH jsou nad 10 tisic, ¢astka k uhradé je pod 10 tisic
Soucet zakladu a dané bézného rezimu je vétsi nez 10 tisic (17 000 K¢&), Castka Zakladu 0% nebo Mimo dari je zaporna
(-12 000 K¢). Celkovy soucet (K uhradé) je pod 10 tisic (5 000 K¢).

e Vstoupi do souctového fadku (A.5./B.3.)

Castky v béznem rezimu DPH jsou nad 10 tisic, byla pfipojena nedarnova zaloha, ¢astka
k ahradé je pod 10 tisic
Soucet zdkladu a dané bézného rezimu je vétsi nez 10 tisic (14 000 K¢), zaloha (6 500 K&) je pfipojena tlaCitkem
-hedanové“. Celkovy soucet (K uhradé) je pod 10 tisic (9 000 K&).
e Vstoupi do detailniho fadku (A.4./B.2.), protoze ze zalohy nebyla odvedena dari ani nebyla nahlasena do KH
DPH. Hlasi se cela douctovaci faktura.

Castky v béznem rezimu DPH jsou nad 10 tisic, byla pfipojena darnova zaloha, éastka
k ahradé je pod 10 tisic (kladna)
Soucet zakladu a dané bézného rezimu je vétsSi nez 10 tisic (14 000 K¢), zaloha (6 500 K&) je pfipojena tlaCitkem
»véetné DPH (kopii slozek zalohy)“ nebo ,ruénim zadanim ¢astek (bez slozek)®. Celkovy soucet (K uhradé) je pod 10
tisic (9 000 K¢).
e Vstoupi do souctového fadku (A.5./B.3.), protoze ze zalohy uz byla odvedena dafi a byla nahlaSena do KH
DPH. Hlasi se jen doplatek z douc&tovaci faktury.

Cdstky v bézném rezimu DPH jsou nad 10 tisic, byla pfipojena dariovd zdloha, édstka
k ahradé je pod 10 tisic (zaporna)

Soucet zakladu a dané bézného rezimu je vétsi nez 10 tisic (12 000 K¢), zaloha (17 000 K¢) je pfipojena tlaCitkem
.véetné DPH (kopii slozek zalohy)“ nebo ,ruénim zadanim castek (bez slozek)“. Celkovy soucet (K uhradé) je
absolutné pod 10 tisic (-5 000 Kg).



e Vstoupi do souctového fadku (A.5./B.3.), protoze ze zalohy uz byla odvedena dan a byla nahlasena do KH
DPH. Hlasi se jen doplatek z douc&tovaci faktury.

POZOR, zaporné doklady pohledavek (faktury vydané) jsou povazovany za opravné danové doklady. U tuzemskych
odbératelu, ktefi jsou platci DPH, je nutné zadat datum do polozky Datum pro dobropis. VV opacném pfipadé se u
puvodniho Ucetniho zapisu o DPH (s ¢astkou dané pred pfipojenim zalohy) nastavi pfiznak odpoétu v DPH na hodnotu
»-nezahrnout do vykazu DPH". Tato ¢astka (a odpovidajici zaklad) pak chybi v detailech pro vykazy, neni proto ani ve
vykazu DPH a KH DPH. Kvli tomu navic doklad vstoupi do $patného fadku KH DPH. ProtoZe v podkladech jsou
¢astky jen z UCetnich zapisll o oductovani zalohy, jejichz soucet je nad 10 tisic. Zafadi se proto do detailniho fadku
A.4. Doklad je ale absolutné pod 10 tisic, ma byt proto v sou¢tovém fadku A.5.

Kombinace bézného rezimu DPH a rezimu preneseni darnové povinnosti

Soucet zakladu a dané bézného rezimu je mensi nez 10 tisic (7 000 K&), €astka v rezimu pfeneseni DPH je 5 000 K&.
Celkovy soucet (K uhradé) je nad 10 tisic (12 000Kg).

e Pfenesena DPH vstoupi do fadku pro pfenesenou DPH (A.1./B.1.). Bézna DPH vstoupi do detailniho fadku
(A.4./B.2.), protoze soucet dokladu je nad 10 tisic.

Tvorba vykaza DPH, KH DPH a SH

K tvorbé vykazd DPH (v€etné ro¢niho vyporadani), KH DPH a SH slouzi ¢innost 1.1.2.3 Vykaz DPH. Stranka je
rozdélena na 3 zalozky.

Na prvni zalozce Vykaz DPH od 1.1.2016 je k dispozici odkaz ,,Vykazy DPH, Kontrolni hlaSeni DPH a Souhrnné
hlaseni“. Tento slouzi pro zpracovani vykazd DPH, KH DPH a SH. Zaroven je zde k dispozici odkaz ,Roéni

vyporadani za rok®, postup pro vypocCet je popsany v samostatném dokumentu Prdce s DPH od 1.1.2016 — CZ
legislativa.

1/1 ~ Vykaz DPH, kontrolni hlaseni, souhrnné hlaseni

Vykaz DPH od 1.1.2016 Vykaz DPH do 31.12.2015 Souhrnné hlaseni - POVODNI

s Rocni vyporadani za re 201[1

e Provedeni (nebo zruSeni) odvodu vykazu DPH a KH DPH je zde mozné od obdobi 2016.01.
o Pro starsi vykazy DPH je nutné pouzivat plvodni ¢innosti (v kterych naopak nelze provést odvod DPH
pro obdobi 2016.01 a novéjsi). Uzavieni (nebo otevieni) vykazu DPH ma totiZ vliv na u€etni zapisy
(pfipadné hlavicky dokladd) a na tvorbu dokladu IDU pro odvod DPH. Proto nelze uzavieni (otevieni)
délat dvakrat (ob&ma Cinnostmi pro stejné obdobi).
e Provedeni (nebo zruSeni) odvodu SH je zde mozZné od verze 5.5. V parametru aplikace ObdobiSH_OD (viz
kapitola Ciselniky a parametry) bude po instalaci verze 5.5 nastaveno obdobi 2017.01.
o P¥i prvni pfipravé vykazu se automaticky zméni na obdobi, které nasleduje po poslednim uzavieném
vykazu DPH a KH DPH. V tomto obdobi Ize SH z kontrolnich divodu duplicitné tvofit novym i
puvodnim zpusobem. V nasledujicich obdobich jiz nebude mozné tvofit SH puvodnim zpusobem. Je
to proto, Ze (napf. v pfipadné naslednych hlaseni, otevirani vykazda apod.) by jiz na sebe vykazy
nemusely sedét. VeSkeré operace s vykazy by musely byt délany duplicitné a ve stejném poradi.
o Po prvni pfipravé doporucujeme spustit pro kazdy vytvofeny vykaz SH pfepocet celého obdobi.
e Puvodni ¢innosti (zpUsob) jsou k dispozici na zalozkach Vykaz DPH do 31.12.2015 a Souhrnné hlaseni -
PUVODNI. Slouzi pro nahlizeni do star$ich vykaz(i a pro zpracovani vykazt pFi opravach star$ich dokladq.
Podrobné informace a popis prace je uveden v puvodnim samostatném dokumentu Popis prace s DPH.

Stranka dostupna odkazem ,,Vykazy DPH, Kontrolni hlaSeni DPH a Souhrnné hlaseni“ je rozdélena na 4 &asti.
Horni ¢ast slouzi k pfipravé a pfepoctu vykazl. Ve druhé ¢asti Ize pracovat s vykazy DPH, v prostfedni s vykazy KH
DPH a ve spodni s vykazy SH.



1/1 ~  Pfiprava vykazu DPH

azené zaznamy k obdobim vykazd 0 Priprava vykaz( | Datum odvodu dle vykazu 2015 |
Doklady, kde je tieba prepoditat DPH 0
Provedena priprava vykazt DPH pro obdobi 2015.01 - 2024.08
« € 5/126 > » ~  Vykazy DPH B Tbulka (£ Detail Q T C =
mml Detail H Dokumenty H Pracovni sestava H DPH - Prenést na dafiovy portal | ‘ Odkazy v H stavy v |
Obdobi Mésicni nebo k Pofadivram Druh vykazu Koeficient = Zpiisob vypoctu  Vyporadaci | Zpiisob vypoctu  Pfiznak pi Doklad odvodu DPH Jeuhrazeno Datum dhrady | =
202408 mésicni 1 fadné 1,00 vypocteno vypoiteno Ne Neuréeno
202407 mésicni 1 fadné 1,00 vypotteno vypoiteno Ne Neuréeno
2024.06 mésicni 1 fadné 1,00 vypocteno vypocteno Ne Neuréeno
2024.05 mésicni 1 fadne 1,00 vypoclteno vypotteno Ne Neurceno
2024.04 mésicni 1 fadné 1,00 vypotteno vypoiteno Ano 1D24040001 Neuréeno
4 [ 30N 4
&« € 5/126 > » ~ Kontrolni hlaZeni DPH B Tabulka (£ Detail Q T C =
mml Detail H Dokumenty H Detailni sestava H Pfenést na danovy porta ‘ ‘ Odkazy v~ ‘ | v |
Obdobi Mésiéni nebo k Pofadivram Druh vykazu Pfiznak pi Datum provedeni odvodu Odvod provedl = Odvod provedl - jméno Datum vyhotove Datum divodu n UZivatelska poznamka =
2024.08 mésicni 1 fadné Me
202407 mésiéni 1 fadné Ne
2024.06 mésicni 1 fadné Ne
2024.05 mésicni 1 fadne Ne
2024.04 mésicni 1 fadné Ano 06.06.2024 vprokupek Vladan Vievéd
4 [ 20N 4
€€ £ 5/93 > ¥ ~  Souhrnné hlaseni B Tabulka (£ Detail Q T C =
mml Detail H Dokumenty H {ontrolni sestava || Pfenést na danovy portal | ‘ Odkazy v~ H Sestavy v |
Obdobi Mésiéni nebo k Pofadivram Druh vykazu = Pfiznak pi Datum provedeni odvodu = Odvod provedl = Odvod provedl-jméno Datum vyhotove Datum diivodu n UZivatelska poznamka Chyby =
2024.08 mésicni 1 fadné Ne
202407 mésiéni 1 fadné Ne
2024.06 mésiéni 1 tadné Ne
2024.05 mésicni 1 fadné Ne
2024.04 mésicni 1 fadné Ano 06.06.2024 vprokupek Vladan Vievéd
4 [ 30N 4

Jednotlivé kroky tvorby vykaz

Tvorba vykazu probiha standardné v nasledujicich krocich (podrobnéjsi popis jednotlivych kroku je uveden nize).

1. Priprava vykazu - tlacitko pfifadi detaily k vykazim, zalozi neexistujici vykazy a pfepocita DPH na dokladech
Pred tvorbou vykazu za 12. mésic je navic nutné provést vypocet rocniho vyporadani (viz samostatny dokument Prace
s DPH od 1.1.2016 — CZ legislativa).

2. Kontrola vykazul — pred uzavienim (odvedenim) vykazu je tfeba zkontrolovat, ¢im jsou vykazy tvofeny
Lze pouzit kontrolni sestavy, pfipadné si zobrazit detaily vstupujici do vykaza.
POZOR, protoze uzavfeni (viz nize) provede odvod vSech vykazu, je tfeba zkontrolovat je vSechny.

3. Uzavreni vykazl — pomoci tla¢itka ,,Proved’ odvod (DPH / KH DPH / SH)“ je tfeba po kontrole uzavfit vykazy
NezéleZi na tom, odkud je tladitko spusténo. JestliZze pro stejné obdobi vykazu DPH existuje také vykaz KH DPH nebo
SH (a naopak), uzaviou se v8echny vykazy sou€asné.

e Pokud jste omylem vykazy uzavfeli dfive (napf. pfed kontrolou atd.), je mozné je otevfit. Popis viz nize -

Tlacitko ,,Zrus odvod (DPH / KH DPH / SH)“.

POZOR, jestlize byste uzavieni vykazl (krok 3) provedli az po exportu (po kroku 4), miize se stat, ze pokud nékdo v
dobé mezi exportem a uzavienim pofidil doklady do tohoto obdobi, pak se tyto doklady nedostanou do odevzdanych
vykazl a nevytvafi dodateény vykaz DPH, resp. nasledny vykaz KH DPH nebo nasledny vykaz SH. Budou sice
obsaZeny v Fadném vykazu v aplikaci, ale tento se bude liSit od vykazu, ktery jste jiz dfive odevzdali na finanéni ufad.
Proto je nezbytné nutné uzavfeni vykaz(l provadét pfed exportem finalni verze vykazu a nikoliv tfeba az mésic po jeho
odevzdani. V opaéném pfipadé nelze zarudit, Ze odevzdané vykazy jsou spravné!

4. Export vykazll — je tfeba pfimo pienést vykaz na Darovy portal (jednim tlacitkem), pfipadné ru¢né vygenerovat
XML soubor, vyexportovat jej a opét ruéné nacist na strankach Darnového portalu.
e Doporucujeme XML soubor podavat pres aplikaci ,,Elektronicka podani pro finanéni spravu“ (EPO). Je to
kvuli kontrolam spravnosti, které jsou v EPO obsazené. V pfipadé, Ze struktura/format nebude spravné, bude
se povaZovat za nepodané (v€etné sankci za nepodani).



o |v pfipadé podavani pfes datové schranky je doporuc¢eno kvili kontrolam nejprve XML soubor nahrat
na EPO. Po pfipadné upravé je mozné z EPO opét XML vyexportovat a tento soubor pak odeslat
datovou schrankou.

Podrobngjsi popis jednotlivych krokt je uveden nize.
Jak vytvorit opravné a dodate¢né / nasledné vykazy

Opravny vykaz
Pfed uplynutim lhity pro podani Ize odevzdany vykaz DPH nebo vykaz KH DPH nahradit opravnym vykazem.
Opravny vykaz je souétem vsech predchozich vykazii daného obdobi.
Pro kazdy vykaz je tfeba samostatné (v ¢asti pro dany vykaz) zménit druh vykazu z dodate¢ného na opravny (pfipadné
naopak). Aby bylo mozné druh hlaSeni zménit, musi byt vykaz otevien (neni odveden).

e Ke zméné zvoleného vykazu slouzi tlacitko ,,Nastavit (zrusit) opravné“

Dodatecny / nasledny vykaz
Po uzavfeni vykazu vSechny v tomto obdobi nové pofizené doklady (pfipadné upravené puvodni doklady) budou
tvofit dodate¢ny vykaz DPH, resp. nasledny vykaz KH DPH nebo nasledny vykaz SH.

¢ Dodatec¢ny vykaz DPH obsahuje jen zmény (na rozdil od opravného vykazu).

¢ Nasledny vykaz KH DPH je sou¢tem vSech vykazi z daného obdobi (stejné jako opravny vykaz).

e Nasledny vykaz SH je souétem vSech vykaz(i z daného obdobi. Udaje chybného fadku jsou oznadeny
kfizkem a nasledné jsou uvedeny spravné udaje.

POZOR, i kdyz ma uprava dokladu vliv jen na néktery z vykaz(l, vzniknou také ostatni vykazy pro dané obdobi. Jestlize
tedy z néjakého duvodu vznikne napf. nasledny vykaz KH DPH, tak i v pfipadé, Ze se neméni ¢astky nebo kody pro
vykaz DPH, vznikne také dodateény vykaz DPH a nasledny vykaz SH. Je to hlavné z toho dlivodu, aby si odpovidalo
Cislovani vykaz(. Dale je to proto, aby se spravné vytisklo porovnani vykazu v sekci C (z KH DPH, viz popis kontrolnich
sestav nize). Tento dodate¢ny vykaz DPH bude nulovy a neni tfeba jej odevzdavat.

e Pokud je doklad (jeho zaznamy) zahrnut v odvedeném vykazu, pak jeho Upravou vzniknou nové zaznamy pro
dodate¢ny / nasledny vykaz — minusovy (storno) s plvodnimi hodnotami a kladny s novymi hodnotami.
Zaroven se pro kontrolu zobrazi informativni hlaska. Tato hlaska se zobrazi jen pfi prvni zméné nad dokladem.
PFi dalSich upravach tohoto dokladu (v ramci tohoto vykazu) se jiz hlaska nezobrazi. POZOR, hlaska se
zobrazuje jen pfi ON-LINE rezimu.

e Pfiupravé dokladu nemusi vzniknout storno zaznam, ale jen novy zaznam. Stane se napf. pokud byla
doplnéna slozka se sazbou DPH, ktera na puvodnim dokladu nebyla.

e POZOR, vurgitych pfipadech (viz Co délat pfi zméné nastaveni) nevstoupi opravené doklady do
dodate¢ného vykazu automaticky, ale je nutné pfed pfipravou ru¢né vyvolat pfepocet detailt dokladu.

Co délat pri zméné nastaveni

Po nékterych zménach v nastaveni systému nebo na dokladech je nutné ,zpétné“ prepoditat detaily pro vSechny
doklady pfislusného obdobi. Pfepoclet Ize spustit bud’ z kteréhokoliv vykazu tlagitkem ,,Pfepocet celého obdobi“.
NezéleZi na tom, odkud je tladitko spusténo, pfepoclet probéhne pro vdechny vykazy. Pfipadné Ize pfepocet vyvolat
pro kazdy doklad zvlast tlacitkem ,,Prepocet DPH* (v odkazu DPH z detailu dokladu, viz vySe kapitola Prace s KH
DPH, vykazem DPH a SH). Prepocet je tfeba udélat v nasledujicich pfipadech:

e kdyz byl do parametrt aplikace doplnén novy uc¢et DPH

e pokud byl zménén parametr pro zpUsob zobrazeni detailu osvobozenych pinéni

e kdyz byl v parametrech aplikace zménén zpusob naplnéni evidencniho &isla do vykazu KH DPH, podle kterého

se také hlasi chyby nebo varovani

e jestlize bylo zmé&néno DIC subjektu v &iselniku subjektd nebo DIC adresy subjektu v &iselniku adres subjektl
V pfipadé nastaveni ON-LINE rezimu se zarover provede automaticky pfepocet DPH. Pokud je nastaven OFF-LINE
rezim, zobrazi se pocet dokladll v horni ¢asti a je nutné nasledné spustit prepocet tlacitkem ,,Pfiprava vykaza“ v
horni ¢asti.



Cdst Priprava vykazu DPH
Horni ¢ast slouzi k pfipravé a prepoctu vykazu.

Vlevo je zobrazen:
e pocet zaznamu neprirazenych k vykazim DPH, KH DPH a SH. V okamziku tvorby detailt k dokladdm, je na
detailech uvedeno obdobi pro DPH (viz vySe). Neni jesté uvedeno, do kterych obdobi odvodi DPH, KH DPH
a SH bude ktery detail patfit. Toto zavisi na cyklech vytvareni vykazu:
o pro vykaz DPH: nastaveni parametru VykazDPH_Cyklus (viz samostatny dokument Prace s DPH
od 1.1.2016 — CZ legislativa)
o pro vykaz KH DPH: nastaveni parametru CyklusKH (viz kapitola Ciselniky a parametry)
o pro vykaz SH: nastaveni parametru HlasitDPH_Cyklus (viz samostatny dokument Prace s DPH od
1.1.2016 — CZ legislativa)
Odkazem Ize zobrazit sestavu se seznamem nepfifazenych zaznamd.
e pocet dokladd, pro které je potfeba provést prepocet DPH. Ma vyznam hlavné pfi OFF-LINE reZimu, pfi ON-
LINE rezimu by tento poCet mél byt nulovy.

1/1 v  Pfiprava vykazu DPH

irazené zaznamy k obdobim vykazd 0 . Priprava vykaz( . [ Datum odvodu dle vykazu 2015 .

Doklady, kde je tfeba prepocitat DPH 0
Provedena pfiprava vykaz( DPH pro obdobi 2015.01 - 2023.12

Tlacitko ,,Pfiprava vykazu“
Tlagitko ,,Priprava vykaza“ pfifadi detaily k vykazim a zalozi zatim neexistujici vykazy.
o Poclet budoucich obdobi, ktera se maji zobrazovat, primarné zavisi na nastaveni parametru
ZobrazitBudMesKH, viz kapitola Ciselniky a parametry. Pii kombinaci (napf. &tvrtletni cyklus vykazu DPH
a mésicéni cyklus KH DPH) se zobrazuji obdobi KH DPH pro celé &tvrtleti vykazu DPH.
Zaroven se prepocita DPH na dokladech. V pfipadé zna¢ného poétu dokladl muze prepocet DPH trvat déle, proto je

Cilem je, aby pocet zaznamu nepfifazenych k obdobi a pocet dokladul, kde je potfeba provést pfepocet DPH, byl 0.
Pokud nadale zUstavaji nepfifazené zaznamy k obdobim vykazim, lze odkazem zobrazit sestavu se seznamem
nepfifazenych zaznamud. Pokud nepomaha pfiprava vykaz(, tak toto maze mit 2 pficiny:
1. ,Staré“ ucetni typy dokladti pro roéni uzavérku
V &innosti 9. 2. 7 Ugetni typy dokladil maji téetni typy RocPRNV, RocUzav a RocOtev definované Uéetni predpisy
(nové ucetni typy maiji v Akci pred rozuctovanim zadany procedury). POZOR, ucetni zapisy z uctd 343 jsou navic
obsazeny i ve vykazech DPH a KH DPH. V takovém pfipadé je tfeba:
e bud vyménit staré ucetni typy za nové
e nebo upravit staré ucetni pfedpisy - poloZzku Pro vykaz DPH (vIDuvOsv_UcetZap) naplfiovat na hodnotu ,-1¢
Po upravé bude nutné zrusit doklady ro&ni uzavérky a znovu ji udélat.

2. Ve tvorbé vykazi DPH, KH DPH a SH uzivatel nechce vidét obdobi z roku 2015

Po instalaci doplfiku k verzi 5.1 byly pro kontrolu starého a nového zpusobu tvorby vykazu zaloZeny k dokladim
detaily pro DPH (zaznamy do tabulky KHDPH) od obdobi 2015.10.

Pokud byl poté zmé&nén parametr ObdobiKH_OD (od kdy vytvaret vykaz novym zplsobem, viz kapitola Ciselniky
a parametry) na obdobi 2016.01, tak se nic nezménilo, obdobi z roku 2015 zlstala nadale zobrazena. Jestlize
pak byly tyto obdobi smazany, zpusobilo to, ze zaznamy tabulky KHDPH z roku 2015 jsou nepfifazené. Nasledny
prepocet nic nevyresi, protoze je parametr nastaven na obdobi 2016.01. Pokud je tfeba zakazat zobrazeni obdobi
z roku 2015, tak je potfeba:

e Bud nechat parametr na obdobi z roku 2015 (jak bylo), a uZivateli je skryt konfiguracemi nad obéma vykazy
e Nebo ty zaznamy pfimo z tabulky KHDPH za obdobi starsi nez 2016 vymazat

Tlacitko ,,Datum odvodu dle vykazu 2015
Tlagitko slouzi pro doplnéni datumd a dafové povinnosti, pfipadné nadmérného odpoctu, z pavodnich vykaz( DPH
(ke kontrole s novym feSenim).



Casti s jednotlivymi vykazy
V nasledujicich tfech ¢astech jsou zobrazeny seznamy jednotlivych vykazl. Kazdy z vykaz(i ma svou samostatnou
¢ast. Princip prace, funkénosti tlaCitek a odkazy jsou podobné.

V rezimu detail je opticky rozdéleno €arou rozdéleno na 2 sekce:

nahofe jsou polozky, odkazy a tlacitka pro praci s vykazem (a jeho uzaviranim), a tlacitka pro pfimy pfenos
vykazu na Darovy portal

dole je sekce pro ruéni export vykazu do XML a dalSi praci s nim. Tato sekce je standardné sbalena. Ma
vyznam zejména v ramci skupinového platce DPH, kdy se z aplikaci jednotlivych €lent skupiny exportuji XML
soubory pro nasledny import do MASTER aplikace.

Pro informaci je ke kazdému vykazu zobrazeno:

zda se jedna o mésiéni nebo kvartalni vykaz — dle nastaveni v parametrech aplikace

e jeho pofadi v ramci obdobi — napf. dodateény / nasledny vykaz bude mit &islo 2
e druh vykazu — fadné, opravné (jen u vykazt DPH a KH DPH), dodate¢né / nasledné
e jen u vykazl DPH koeficient kraceni DPH a vyporadaci koeficient — viz dokument Prace s DPH od 1.1.2016
— CZ legislativa.
e pfiznak, zda byl vykaz proveden (uzavren)
« € 5/126 > » ¥ Kontrolni hlageni DPH B Tbula (Foeil Q T C =
Obdobi 2024.04 Mésicni nebo kvartalni f
Pofadi v ramci obdobi 1 Druh vykazu ] ‘
Pfiznak provedeni odvodu .
Datum provedeni odvodu 06.06.2024 Odvod provedl vprokupek Vladan Vseved
Datum vyhotoveni =] Datum dévodu nasledného hlageni =]

Uzivatelska poznamka

Rychla odpovéd na vyzvu NE ~ | Cislo jednaci

© Export do XML

Po provedeni (uzavieni) odvodu DPH (viz niZe) se navic naplni dalSi poloZzky:

jen u vykazt DPH gislo dokladu (IDU) pro odvod DPH (pokud doklad vznika automaticky) — Ize na néj odkazem
prejit. Pokud se sleduji uUhrady v samostatnych tabulkach, tak se zobrazi informace o tom, jak byl doklad
odvodu DPH uhrazen (moznosti jsou Ne, Caste¢né, Upin&) a datum uhrady tohoto dokladu (pokud je uhrad
vice, zobrazuje se datum posledni Ghrady).

o Mize se také zobrazit ¢islo dokladu o odvodu DPH v rezimu OSS, stejné jako informace o Uhradé.
Podrobny popis je uveden v samostatném dokumentu Prodej zboZi na dalku a poskytnuti sluzeb
neplatctim do EU — CZ legislativa od 1.7.2021.

datum provedeni odvodu
uzivatel, ktery odvod proved|
jen u vykaz( DPH dariova povinnost, pfipadné nadmérny odpocet

Rucéné lze zadat:

datum vyhotoveni

datum ddvodu dodate¢ného / nasledného vykazu

datumy pocatku a konce zdanovaciho obdobi — zadava se ve vyjimecnych pfipadech, kdyz je vykaz podavan
pouze za ¢ast obdobi

poznamka — v pfipadé dodateéného vykazu DPH se text pfenese do XML souboru. Na Danovém portalu je
pak zapsano v polozZce ,Duvody pro podani dodate¢ného danového pfiznani®.

rychla odpovéd na vyzvu (jen u vykazu KH DPH) — pouZije se, pokud neni povinnost podat vykaz KH DPH
nebo se potvrzuje spravnost naposledy podaného KH DPH. Je mozné vybrat z hodnot ,B - Nemam povinnost
podat KH (nulové KH)“ nebo ,P - Potvrzuji spravnost naposledy podaného KH*, V obou pfipadech se musi do
polozky ,Cislo jednaci“ zadat &islo jednaci vyzvy.

Cislo jednaci (jen u vykazu KH DPH) — |ze zadat i v pfipadé, kdyz se nejedna o rychlou odpovéd na vyzvu,
napf. pokud byla v KH DPH chyba. V tom pfipadé musi zlstat v polozce ,Rychla odpovéd na vyzvu“
nastavena hodnota ,NE*.



Odkazy a tlaitka pro praci s vykazy

Nasledujici odkaz a tlac¢itka maji ve vykazech stejnou nebo podobnou funkénost. OdliSnosti tykajici se detaill a
kontrolnich sestav jsou popsany nize, v popisu k jednotlivym vykazim.

Odkaz ,,Dokumenty “
Odkaz slouzi k evidenci dokumentt pfipojenych k vykazu, z kterého byl odkaz pouzit. Slouzi napf. k ulozeni exportniho
XML souboru, potvrzeni z EPO apod.

e V horni ¢asti jsou k dispozici zakladni udaje zvoleného vykazu.

e K ukladani a evidenci slouzi spodni ¢ast.

Tlacitko ,,Pfepocet celého obdobi“
Tlagitkem se provede zafazeni dokladl do poZadavku na prfepocet detailli na dokladech. Nezalezi na tom, odkud je
tlacitko spusténo. Podrobnosti viz vySe kapitola Co délat pfi zméné nastaveni.

Tlacitko ,,Nastavit (zrusSit) opravné*

Tlagitko slouzi ke zménam druht vykazt DPH a KH DPH na opravné (a naopak). Druh vykazu Ize zménit pouze tehdy,
pokud je vykaz otevren (neni odveden). Podrobnosti viz vySe kapitola Jak vytvofit opravné a dodatecné / nasledné
vykazy.

Tlaéitko ,,Proved’ odvod (DPH / KH DPH / SH)*“

Tlagitko slouzi k uzavieni vykazl. Pfiznak provedeni odvodu vykazu se zméni na Ano a dalSi doklady pofizené do
tohoto obdobi jiz vstoupi do dodateéného vykazu DPH, resp. nasledného vykazu KH DPH nebo nasledného vykazu
SH. Nezalezi na tom, odkud je tlaCitko spusténo. Jestlize pro stejné obdobi vykazu DPH existuje také vykaz KH DPH
nebo SH (a naopak), uzaviou se vSechny vykazy soucasne.

POZOR, uzavieni vykazu nelze udélat, pokud existuji doklady, pro které nebyl proveden pfepocet detaild. Viz vySe
popisy u tlacitek ,Pfiprava vykazd“ (v horni ¢asti) a ,Pfepocet celého obdobi“ (u jednotlivych vykazu).

e Pfiuzavieni se na detail vykazu zapi$e informace do polozky Proveden odvod (DPH / KH DPH / SH), detail
pak nelze upravit. V takovém pfipadé se v uCetnich zapisech pro DPH zvysi stav v polozce Odpocet v DPH.
Ugetni zapis pak nelze editovat ani rusit.

e Muze automaticky vzniknout interni doklad zavazku k finanénimu Ufadu. Funkénost je podrobné popsana v
samostatném dokumentu Prdce s DPH od 1.1.2016 — CZ legislativa.

o Mduze také vzniknout interni doklad zavazku v rezimu OSS. Podrobny popis je uveden v samostatném
dokumentu Prodej zboZi na ddlku a poskytnuti sluZzeb neplatcim do EU (CZ legislativa) — od
1.7.2021.

e Vjeden den Ize pro dané obdobi provést odvod nejvySe jednoho vykazu daného druhu vykazu. Neni mozné
tedy v ten samy den provést odvod fadného a sou¢asné dodatecného / nasledného vykazu.

e Uzavieni vykazl by se mélo délat pfed jejich exportem a odevzdanim finanCnimu Gfadu. Jestlize byste
uzavreni vykazl provedli az po exportu, mlze se stat, Zze pokud nékdo v dobé mezi exportem a uzavienim
pofidil doklady do tohoto obdobi, pak se tyto doklady nedostanou do odevzdanych vykazl a nevytvafi pak
dodateény / nasledny vykaz. Budou sice obsazeny v fadnych vykazech v aplikaci, ale tyto se budou liSit od
vykazu, které jste jiz dfive odevzdali na finan¢ni urad.

Tlacitko ,,Zrus odvod (DPH / KH DPH / SH)“

Tlacgitko slouzi k otevieni vykaz(. Ma vyznam napf., pokud bylo omylem uzavieno, nebo je tfeba pfed terminem
k odevzdani odevzdat opravné hlaseni (zménit druh hlaseni na opravné). Nezalezi na tom, odkud je tlacitko spusténo.
Stejné jako pfi uzavieni (provedeni) se oteviou vSechny vykazy soucasné.

POZOR, pokud jiz ve stejném obdobi existuje novéjsi vykaz (napf. dodateCny / nasledny), je nejprve nutné tento
novéjSi vykaz ruéné smazat. Jestlize pro stejné obdobi KH DPH existuje také vykaz DPH nebo SH (a naopak), smazou
se vSechny vykazy soucasné.

e Tladitko je k dispozici standardné uzivatelim, ktefi patfi do skupiny uzivateld, jejiz kod je zapsan v
parametru PravoZrusOdvodDPH (viz samostatny dokument Prace s DPH od 1.1.2016 — CZ legislativa).
Standardné je v parametru zapsana skupina 00 (spravce).

e POZOR, pokud je uzavieno u€etni obdobi do né&jz patfi IDU o odvodu DPH, nebo je z IDU o odvodu DPH
vytvorfen platebni pfikaz (PP), pak je nahlasena chyba a zruSeni odvodu DPH nelze provést.



Tlacitko ,,Prenést na danovy portal“
Tlagitko slouzi k pfimému pfenosu vykazu na dafiovy portal. Pfenosy vykaz( doporucujeme délat az po uzavreni
vykazu.
e Tlagitkem dojde k vytvofeni XML souboru, ktery se rovhou odesle na Danovy portal. PFfi tom se zaroven otevie
stranka Danoveého portalu s timto pfedvyplnénym vykazem. Zde s nim Ize dale pracovat.
e PFenaseny soubor se neuklada do dokumentové databaze, jako pfi ruénim exportu do XML, viz nize.

Export do XML
Sekce je standardné sbalena, Ize ji rozbalit.

@ Export do XML

Exportovany soubor

| Vytvol export XM v Ulozit XML do dokumentové databaze Smazat pfedchozi XML v dokumentech

Soubor XML cAwork\#VYKAZ#_#0BDOBI#_#PORADI#_D#DATE#_T#TIME#_#DOD#_#RO# XML ::-::-nf:—:-.

Slouzi pro ruéni exporty vykaz( do XML soubor, které je nasledné mozné runé nacist na strankach Darového portalu.
Exporty doporucujeme délat az po uzavieni vykazu. U vykazu DPH je navic tlagitko ,XML pro DAP OSS*, podrobny
popis je uveden v samostatném dokumentu Prodej zboZi na dalku a poskytnuti sluZzeb neplatcim do EU (CZ
legislativa) — od 1.7.2021.

Cesta a nazev pro ulozeni souboru XML se nabizi dle nastaveni v parametru VykazDPH_SouboryXML (viz
samostatny dokument Prace s DPH od 1.1.2016 — CZ legislativa).
e Nazev XML souboru pro vykaz DPH je v parametru zapsan ve tvaru
#VYKAZ# #OBDOBI# #PORADI#_D#DATE# T#TIME#_ #DOD#.XML. Pfi samotné tvorbé souboru budou
v nazvu jednotlivé vyrazy nahrazeny takto: #VYKAZ# = druh vykazu (DPH / KHDPH / SHDPH / OSS),
#OBDOBI# = obdobi vykazu, #PORADI# = poradi v ramci vykazu, D#DATE# = D a datum provedeni exportu,
TH#TIME# = T a Cas provedeni exportu, #DOD# = v pfipadé dodatecného / nasledného (nebo opravného)
vykazu se tato informace doplini k nazvu. V pfipadé fadného vykazu se nebude ni¢im nahrazovat, zUstane
prazdné.

o Nazev pak bude vypadat napf. KHDPH_201705 01 D2017-06-21_T073922.XML. V pfipadé
dodateéného / nasledného (nebo opravného) bude napf. KHDPH_201705_02_D2017-06-
30_T083824_ Nasledne.XML.

o Do nazvu Ize v parametru také doplnit vyraz #ICO#. Do nazvu se pak doplni také ICO aplikace, z které
se export provadi. Ma vyznam pro piesnéjSi odliSeni XML souborl, pokud napf. podavate vykazy
z vice aplikaci.

o Nazev je mozné pfed ulozenim ru¢né prepsat.
Vlastni exporty probihaji ve dvou krocich, vygenerovani souboru a jeho uloZeni. Vyexportuje se jen ten vykaz,
z kterého bylo provedeno. Chyby nebo upozornéni, které budou pfi exportu nalezeny, budou zobrazeny mezi tladitkem
pro export a poloZzkou s nazvem souboru.
o Tladitkem Vytvor export XML dojde k vytvofeni souboru s vykazem DPH / KH DPH / SH, tlaCitkem XML pro
DAP OSS se vytvofi soubor s vykazem OSS. Zacatek souboru bude zobrazen v polozce Export pro XML.

o P¥itvorbé je mozné soubor automaticky ulozit do dokumentové databaze (a pfipojit k vykazu, viz vySe
odkaz Dokumenty). Aby toto $lo udélat, je nutné mit v parametrech aplikace (viz kapitola Ciselniky a
parametry) nastaveno:

» pro vykaz DPH: mit v parametru TypDoc_DPH zadan kod dokumentu XMLDPH (ktery je
zalozen v Ciselniku typ{ dokumentu)

= pro vykaz KH DPH: mit v parametru TypDoc_KHDPH zadan kéd dokumentu XMLDPHKH
(ktery je zalozen v Ciselniku typu dokument()

= pro vykaz SH: mit v parametru TypDoc_SH zadan kéd dokumentu XMLSH (ktery je zaloZen
v Ciselniku typtd dokumentu)

= pro vykaz OSS: mit v parametru TypDoc_OSS zadan kéd dokumentu XMLDPHOSS (ktery
je zalozen v giselniku typi dokumentt)



Pokud je parametr vyplnén (u odpovidajiciho vykazu), je polozka ,,Ulozit XML do dokumentové
databaze“ automaticky zaskrtnuta. Toto automatické ulozeni Ize zménit odSkrtnutim polozky.
o Pokud se soubor generuje znovu (ke stejnému vykazu), je mozné pfi uloZzeni smazat pfedchozi soubor
— zaskrtnutim polozky ,,Smazat predchozi XML v dokumentech®.
e Poté je nutné tlacitkem Ulozit do souboru soubor ulozit na disk.

Takto vytvofeny soubor zvoleného vykazu je mozné z pocitaCe nacist na strankach Danového portalu. Na stranky
Dariového portalu Ize prejit odkazem Odkaz na Danovy portal.

Cast Vykazy DPH — Detail a Kontrolni sestavy

Ve druhé ¢asti je zobrazen seznam jednotlivych obdobi vykazt DPH. Podrobnéjsi popis viz dokument Prace s DPH
od 1.1.2016 — CZ legislativa.

Cast Kontrolni hlaseni DPH — Detail a Kontrolni sestavy
Ve tieti ¢asti je zobrazen seznam jednotlivych obdobi KH DPH.

Odkaz ,,Detail “

1/91 > ¥ v Kontrolni hlaSeni DPH ETabuka (& Detail Q YT C =
mw‘ Dokument | | Detailni sestava | | Odkazy ~ ‘ | Sestavy - |
Obdobi Mési¢ni nebo k Pofadivram Druh vykazu Uzivatelska poznamka Pfiznak pi Datum provedeni odvodu  Odvod provedl = Odvod provedl - jméno o
2021.09 meésicni 1 fadné Ne
2021.08 meésicni 1 fadné Ne
2021.07 mésicni 1 radne Ne
2021.06 mésicni 1 radne Ne =

1/3 > RN ~  Radek kontrolniho hlafeni DPH BB Tebulka (£ Detail Q Y C =
Kéd KHL Sazba DPH Zaklad DPH DPH Potet detailil
Al 0% 101 024,79 0.00 1
A4 zakladni sazba 945,00 198.45 1
B2 zakladni sazba 16 450,00 345450 1

~  Detail kontrolniho hlageni DPH ETebuka (Foetail Q T C =

Typ dokladu Cislo dokladu Obdobi pro DPH Datum povinnos Kdd subjektu Nazev subjektu = Radek vykazu DF Zaklad dané Daii Sazba d
FvU 0121090001 202109 21.09.2021 0002 BAUMAX CR s.. 25 101 024.79 0,00 0%

4 3

1/1 v Dokument EBTabuka (Foetail Q T C =
Dokument Verze Typ dokumentu = Nazev typu dokumentu Zamek Stavdokumentu Stav dokumentu Histori Popis
KHDPH_202109 01 D2021-09-21 T1.. 1000 XMLDPHKH XML soubor kontroln... Kontrolni hlaseni DPH - XML Obdobi 20

Odkazem se zobrazi detaily vykazu KH DPH.

e V horni €asti jsou zobrazeny zakladni udaje z vykazu KH DPH.

e Ve druhé &asti jsou pro zvoleny vykaz uvedeny soucty zakladu a ¢astek DPH za jednotlivé sekce vykazu KH
DPH a sazby DPH. V pfipadé nasledného hlaseni jsou zobrazeny jen ,rozdilova“ data. Z fadku je mozné
vytisknout detailni sestavy (viz nize) jen za zvoleny fadek. Pro kontrolu obsahuje detaily dokladu i v fadcich
A5 a B3. Jednotlivé sekce mohou byt obarveny. Cervené je oznaden detail s chybou, oranzové v pfipadé
varovani.

o Ve tfeti asti jsou zobrazeny vSechny detaily, které vstupuji do zvoleného fadku vykazu KH DPH. Odkazem u
Cisla dokladu Ize na zvoleny doklad pfejit a dale s nim pracovat (pokud neni vykaz uzavfen). Jednotlivé detaily
mohou byt obarveny. Cervené je oznaden detail s chybou, oranzové v pfipadé varovani a modra barva
upozornuje na rucni upravu.

e Ve Ctvrté Casti jsou zobrazeny dokumenty pfipojené k danému vykazu KH DPH.



Kontrolni sestavy
Odkazy (,Kontrolni opis®, ,Detailni sestava“, ,Detailni sestava s filtrem“ a ,Detailni sestava - pouze nové®) slouzi ke
kontrole ¢astek (dokladu), které tvofi vykaz KH DPH.
V ¢asti C se pro kontrolu zobrazuji nejen hodnoty z KH DPH, ale také z vykazu DPH. POZOR vSak pfi kombinaci
Ctvrtletniho cyklu vykazu DPH a mési¢niho cyklu KH DPH:
e v 1.a2. mésici kvartalu se tisknou pouze hodnoty z KH DPH za pfisluSny mésic, nejsou uvedeny hodnoty z
vykazu DPH
e ve 3. mésici kvartalu se sekce C zobrazi 2x. Nejprve jsou zobrazeny pouze hodnoty z KH DPH za pfislusny
mésic, na dalSi strance jsou celkové soucty KH DPH za celé Ctvrtleti a jejich srovnani s kvartalnim vykazem
DPH.
V poslednim mésici Ctvrtleti se zobrazuji pro KH DPH hodnoty tohoto mésice, ale hodnoty vykazu DPH budou za celé
Ctvrtleti. V ostatnich mésicich budou hodnoty z vykazu DPH nulové.
Na konci jsou pak vypsany chyby a varovani (oddéleng).

Odkaz ,,Kontrolni opis*

Odkazem je zobrazena sestava (ve formatu STI) tak, jak budou ¢astky vstupovat do vygenerovaného exportniho XML
souboru. Tedy napft. v pfipadé pfipojeni zalohové faktury danové k douctovaci faktufe se z douctovaci faktury zobrazi
jen rozdil, ktery vstoupi do vykazu KH DPH.

Odkaz ,,Detailni sestava“

Odkazem se zobrazi kontrolni sestava (ve formatu STIMHT). V sestavé jsou ke kazdému fadku (kromé A5 a B3)
zobrazeny detaily. Jeden doklad tak mlze byt v sestavé zobrazen vicekrat, napf. pokud ¢astky do KH DPH vstupuji
ze slozek, nebo je k vyuctovaci fakture pfipojena dafova zaloha.

Odkaz ,,Detailni sestava s filtrem*
V odkaze se zobrazi filtrovaci stranka, kde Ize zadat Typ dokladu, Kéd fadku a Kéd stfediska, pfipadné nevypliiovat
nebo zadat jen nékteré polozky.

e Poté je mozné vyvolat generatorovou sestavu, ktera zobrazi vSechny doklady podle zadaného filtru.

e Timto neni mozné zobrazit kontrolni sekci C.

Odkaz ,,Detailni sestava - pouze nové*“
Odkazem je mozné v pfipadé nasledného hlaSeni KH DPH vytisknout rozdily.

Cast Souhrnné hlaseni — Detail a Kontrolni sestavy

Ve Ctvrté Casti je zobrazen seznam jednotlivych obdobi SH. Podrobnéjsi popis viz dokument Prace s DPH od 1.1.2016
— CZ legislativa.



Ciselniky a parametry

Parametry aplikace

Cinnost 9.6.1 Parametry aplikace slouZi k definici parametrd, jejichZ hodnota ovliviiuje chovani systému, a k nastaveni
konstant, které se pouzivaji ve vypoctech.

Do parametrti aplikace nema bézny uzivatel pfristup. Nastavovat a ménit parametry mize pouze pracovnik s
potfebnymi znalostmi implementace systému!

Pro tvorbu vykazd DPH plati také nastaveni ve skupinach Vykaz DPH, Vykaz DPH - Export, Vykaz DPH - IDU, Vykaz
DPH - SH a Vykaz DPH - SHExport. Podrobny popis parametr(i z t&chto skupin viz samostatny dokument Prdce s
DPH od 1.1.2016 — CZ legislativa.

Skupina Vykaz DPH - KH

Skupina ma vliv jak na tvorbu KH DPH, tak i na tvorbu vykazi DPH a SH novym zplUsobem!

CyklusKH - Cyklus tvorby kontrolniho hlaseni DPH
Parametr uruje cyklus vykazu KH DPH, standardné je nastavena hodnota 1 (mésiéni cyklus).

EvidCisDleVSYM - Zplisob naplnéni €isla dokladu dodavatele z VSYM
Ovliviiuje zpusob naplnéni evidenéniho Cisla do vykazu KH DPH, pokud neni zadano &islo dokladu dodavatele (Jejich
€. dokladu). Standardné je nastavena hodnota 1, evidencni Cislo se pfevezme z variabilniho symbolu (VSYM). V
takovém pripadé nemusi Cislo dokladu souhlasit, protoZe ve VSYM jsou jen numerické znaky.
e Je moZné nastavit:
o 0 =evidencni Cislo se z VSYM automaticky nedoplfiuje, zobrazi se chyba
o 1 =evidencni Cislo se pfevezme z VSYM, zobrazi se varovani
o 2 =evidencni Cislo se pfevezme z VSYM, nezobrazi se varovani
e V pfipadé zmény parametru se chyba nebo varovani v jiz vytvofenych zaznamech kontrolniho hlaSeni
nezméni. V takovém pfipadé je tieba prepoditat celé obdobi.

IDDatoveSchranky - Identifikator datové schranky
Pokud ma subjekt zpfistupnénu datovou schranku, musi zde byt jeji identifikator uveden v KH DPH. Pfed prvnim
exportem vykazu KH do XML je nutné ji do parametru zadat.

ObdobiKH_OD - Tvorbu podkladd pro vykaz DPH provadét od obdobi
Udava, od kterého obdobi budou v aplikaci vytvareny vykazy KH DPH (a také vykazy DPH novym zplsobem).
Parametr je standardné nastaven od obdobi 2015.10. KH DPH tak bude mozné (z kontrolnich dGvodu) vytvaret jiz pro
posledni kvartal roku 2015.

e Lze zvolit jakékoliv obdobi roku 2015.

OnlineDPH - Zptsob vytvareni vykazu DPH
Ovliviiuje zplUsob vytvareni detailt pro vykazy DPH, KH DPH a SH. Standardné je nastavena hodnota 1 (ON-LINE)

TypDoc_KHDPH - Typ dokumentu pro XML kontrolniho hlaseni
Ma vyznam, pokud se maiji pfi ruéni tvorbé exportnich soubor( vykazi KH DPH ukladat soubory XML do dokumentové
databaze.
e Pro automatické ukladani XML soubor(l do dokumentové databaze je nutné mit zde zadan kéd dokumentu
z Ciselniku 6.4.2.1 Typy dokumentu. Standardné se jedna o kéd XMLDPHKH.

ZobrazitBudMesKH - Pocet budoucich mésict, pro které se maji vytvaret hlavicky
Definuje, pro kolik budoucich mésicl se budou zakladat vykazy DPH, KH DPH a SH. Standardné je nastaveno na 0
meésicu.
e Priklad:
o 0=vykazy DPH/KH DPH / SH se budou vytvaret pouze do aktualniho obdobi,
o 1=vykazy DPH/KH DPH / SH se budou vytvaret do aktualniho a nasledujiciho obdobi
o atd.
e POZOR, pfi kombinaci ¢tvrtletniho cyklu vykazu DPH a mési¢niho cyklu KH DPH (resp. mésicniho cyklu SH)
se zobrazuji obdobi KH DPH (resp. SH) pro celé ¢tvrtleti vykazu DPH.



